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ANEXO II
DESCRICOES DE CARGOS

1. VIGIA

Descri¢cdo Sumaria

Executa servicos de vigilancia, seguranca e recepcdo dos bens publicos municipais,
baseando-se em regras de conduta pre-determinadas, para assegurar a ordem do prédio e a
seguranca do local.

Descri¢ao Detalhada

Exerce a vigilancia em pracas, logradouros publicos, centros esportivos, creches, centros
de saude, estabelecimentos de ensino e outros bens publicos municipais, percorrendo-0s
sistematicamente e inspecionando suas dependéncias, visando a prote¢do, a manutengéo
da ordem, evitando a destruicdo do patriménio publico.

Efetua a ronda diurna ou noturna nas dependéncias dos predios e areas adjacentes,
verificando se portas, janelas, portdes e outras vias de acesso estdo fechadas corretamente,
para evitar roubos e outros danos.

Controla a movimentacdo de pessoas, veiculos e materiais, fazendo o0s registros
Pertlnentes, anotando o nimero dos mesmos, para evitar desvio dos materiais e outras
altas.

Zela Fela_ seguranca de veiculos e equipamentos da oficina mecanica, bomba de gasolina,
serralheria e demais equipamentos da Administracdo Municipal, fiscalizando a entrada de
pessoas nas dependéncias sob sua guarda, visando a protecdo e seguranca dos bens
publicos.

Verifica se a pessoa procurada esta no prédio, utilizando-se de telefone, interfone ou
outros meios, para encaminhar o visitante ao local.

Inspeciona as dependéncias da organizacao, efetuando ou supervisionando os trabalhos de
limpeza, remocé&o ou incineracgéo de residuos, para assegurar o bem-estar dos ocupantes.

Encarrega-se das encomendas de pequeno porte enviadas aos ocupantes do preédio,
recebendo e encaminhando aos destinatarios, para evitar extravios e outras ocorréncias
desagradaveis.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Especificacgoes

Escolaridade: primeiro grau incompleto

Experiéncia: nenhuma.



Continuagao vigia

Iniciativa/Complexidade: executa tarefas de natureza simples; exige iniciativa para
tomada de decisdes em situagcdes emergenciais; recebe instrugoes e supervisao do superior
imediato.

Esforco Fisico: permanece a maior parte do tempo em pé e em movimento.

Esforco Mental: constante.

Esforco Visual: constante.

Responsabilidade/Dados Confidenciais: nenhuma.

Responsabilidade/Patrimonio: direta, pelos bens moveis e iméveis que estdo sob sua
vigilancia.

Responsabilidade/Seguranca de Terceiros: relativa.

Responsabilidade/Supervisdo: nenhuma.

Ambiente de Trabalho: sujeito & exposi¢cdo a elementos desconfortaveis em grau reduzido e

a trabalho noturno e externo; corre risco de acidentes graves; necessita usar equipamentos
de seguranca.



