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O avanco da tecnologia aliado aos novos conceitos de gerenciamento das informacgoes
resultou na criacao desta solucdao que possibilitara a substituicdo dos procedimentos manuais
de declaracao e recolhimento de ISS, proporcionando facilidade, agilidade, seguranca e
comodidade no cumprimento das obrigacoes de pagamento e declaracao, estabelecendo um
afinado controle da arrecadacao municipal do Imposto Sobre Servico.

)

A tecnologia empregada no sistema ISS Online permitira a escrituragdo, utilizando a
arquitetura cliente/servidor, através da internet. E gerada a declaragdao mensal de servigos que
substitui os processos manuais de escrita fiscal, principalmente o Livro de Registro de
Prestacdao de Servicos. O ISS Online propiciara, dentre outras, a execugao das seguintes
fungoes:

e Escrituragdo de todos o0s servicos prestados, e Emisséo da Guia de Recolhimento do ISS

tomados ou vinculados aos responsaveis Préprio, do ISS Retido na Fonte, todos com
tributarios previstos na legislagdo municipal, cédigo de barras utilizando o padréo
acobertados ou ndo por documentos fiscais e FEBRABAN, podendo ser pago em
sujeitos a incidéncia de ISS. qualguer banco autorizado. O sistema
calcula, para os impostos VENCIDOS,
e Emisséo do Recibo de Retengéo na Fonte. todos os acréscimos, alem de tratar a
prorrogagdo de vencimentos ocorridos em
e Emissdo de Certiddo Negativa. final de semana e feriados.
e Consulta de Débitos Gerais. e Emisséo do Livro fiscal.

O ISS Online € um sistema de informagdes que funciona em qualquer computador
com acesso a internet. E um sistema complexo, com varios recursos modernos. Para executar
e utilizar o sistema com maior agilidade existe uma configuracao recomendada de
computador, navegador e o tipo de conexao com a internet.

Desta forma, recomendamos um computador com 2GHz de velocidade, 2GB de
memoria, sistema operacional Windows XP ou superior, o navegador Internet Explorer 7 e
uma conexao de internet banda larga com velocidade 1 Mb. Outras configuracdes de menor
capacidade em ambos os requisitos tem condi¢cdes de executar o sistema, mas de forma
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precaria, sendo assim comprometera toda operacao do mesmo e nao atingindo o resultado
esperado.

A versao do navegador de internet também influencia no desempenho do sistema,
sendo que utilizando qualquer versao do Mozilla Firefox ou Internet Explorer 6 ndo havera
problemas para uso do mesmo, contudo ndao havera o mesmo desempenho utilizando o
navegador InternetExplorer de versao 7 ou superior.

Da mesma forma o tipo de conexao com a internet tem influéncia direta na utilizagao
do sistema. Utilizando uma conexdo discada, o sistema tera acesso, mas ndo com a mesma
agilidade comparado a conexao banda larga.

Por esses motivos, apresentamos as configuragdes recomendada para a utilizagao do
sistema ISS Online.

O ISS Online devera ser utilizado por todos os prestadores e tomadores de servicos,
sejam de direito publico ou privado, inscritos no municipio, para o cumprimento das
obrigagOes de declaracdao e pagamento, conforme disposto no Decreto n® XXXX de XX de més
de ano.

A Declaracdo Mensal de Servicos devera ser feita no sistema, seja ela com ou sem
movimento, até o 5° dia do més subseqliente a ocorréncia do fato gerador.

A obrigacao de escriturar e apresentar ao Fisco Municipal a Declaracao Mensal de
Servicos, através do sistema ISS Online foi instituido através do Decreto n°. XXXX de XX de
més de ano.
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As instituicOes financeiras terdo a possibilidade de lancar seu plano de contas no inicio
da operacao, possibilitando o lancamento mensal do Balancete Analitico, a emissao da guia de
recolhimento de ISS Préprio e Retido na Fonte.

A caracteristica basica desta moderna ferramenta é possibilitar as Instituicdes
Financeiras a declaracao de suas informacdes das atividades tributadas pelo ISS com
eficiéncia, pois viabilizara a declaracao das contas de resultados credoras tributaveis pelo ISS,
diretamente de seu balancete, de acordo com o plano de contas.

O acesso ao sistema podera ser feito através do site da prefeitura, onde o acesso e
utilizagdo do sistema serao feito totalmente on-line, sem necessidade de instalacao de
softwares em seu computador.

Esclarecimentos sobre o ISS Online poderao ser obtidos através dos seguintes canais:

e Plantao Fiscal: (XX) XXXX-XXXX
e E-mail: XOOOXX@XXXXX. XXX
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Cadastro Inicial
J
Autorizacdo da Prefeitura
e

&

WY

Servigos Prestados

Livro Fiscal de _@ Registro de Servigos

Registro de Servigo?
Tomados

> Recibo de Rebengé_c?'

9

Livro Fiscal d

s —
—— Guia de ISS

Q Cadastre-se

autorizacao para efetuar a declaracao.

—L“ Todas as empresas que

estiverem enquadradas na Lei devem se
cadastrar no sistema para que possam
realizar a Declaracao Mensal de Servigos. A
prefeitura validara as informacoes e dara a

Servigos

1. Acessar o Issonline;

2. Na tela de Acesso ao Sistema,
clicar em “Cadastre-se™

3. Escolher o perfil de usuario que
no qual a empresa se
enquadra;

4. Preencher corretamente todas
as informacoes solicitadas.

Obs.: Ap6és o0 envio das
informacdes, a liberacdo do
acesso ao sistema somente sera
liberado apdés a autorizacdo da
prefeitura.
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..........

i ! Contribuinte
' . E Para o= contribuintes municipais que desejam
! _:'{ veonzultar seus débitos & emitic certiddes.

..........

——————————

1 Construgio Civil

' e - P
W ' Ezpecifico para emprezas de construgao civil.
- ]

__________

..........

el ! Prestador ou Tomador
L H
v Tormadores & Prestadores de servigos

L 'residertes no rmunicipio ou ndo.

Instituigdo Financeira

' " . .
! Para instituigoes financeiras.

Grafica

Acesso ao Sistema

E Emprezas do setor grafico

Egcritdrio Contabil ou Contador

Informe o CPF / CNP]

' o
! Para eseritérios e contadores

Orgdo piblico

@ % E Parz érgios plblicos

Condominio

Especifico para Condominios
Cadastre-ze R F

Apos receber autorizacao da prefeitura, o contribuinte podera efetuar o login no
sistema, onde na tela inicial estara contido o menu das opcdes do sistema, informacdes e
arquivos para download. Também sera identificado se a empresa estd cadastrada na
prefeitura como optante do Super Simples Nacional.

Caso ocorra de se esquecer da senha de login podera clicar sobre a opgao “Esqueci a
senha” onde o sistema enviard um e-mail conforme o indicado no cadastro de usuario
informando a senha de login.
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= r? W . -
Acesso ao Sistema _ ) Aguarde o Recebimento do E-Mail
CPF / CNP]
Nome

Um e-mail foi enviado contendo seu Usuario e Senha
Informe sua senha para o seu e-mail cadastrado no sistema.

. Fechar
Ezqueci a senha {:

Tela Principal do sistema

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAGATUBA competéncis: LI - EId @ [
Ter - 10 de Abrilde 2012 - 16:08:36
=k
Localizar Menu =
— ] e
- . (D Apresentagio Receitas Municipais.ppt
S I ' ; i 4.00 - Apostila Tributagao M il
i (B 100 - Apostia Tributagio Municipsl -
Assessor.doc

Nota fiscal »
Escriuragio Fiscal
Documentos »
Cadastros. »
Atendimento b
OnLine \_-ﬁ

Perguntas
Frequentes. Empresa Optante do Simples Nacional

Qtde de Débitos  Valor dos Débitos
49 R$: 105,76
Tributos: 1S5-VARIAV,

Caso a empresa necessite de notas fiscais em formato de blocos ou continuo, podera
fazer a solicitacdo da autorizagdo do mesmo para a prefeitura, através do documento
chamado A.I.D.F. (Autorizacao para Impressao de Documento Fiscal). Nessa solicitacao
deverao estar os dados da confeccao destas notas. Clicar sobre 0 menu Documentos /
A.1.D.F/Solicitacao.
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OnLine®

Localizar Menu

Guia de

Recolhimento

Mota fizcal

E=scrituracdo Fiscal »

(Y]

3

e ¥ Certiddo de Débitos

Ateqdimentn W Advars

OnLine

Perguntas k :ertl:lﬂn de Baixa de

Frequentes obiliario
Autenticacdo de
Documentos

Localizar Menu

Guia de
Recohimento

Nota fiscal
Escrituracdo Fiscal
Documentos.
Cadastros

Atendimento
OnLine

Perguntas
Frequentes

-~ 201z ~ )
Ter - 10 de Abrilde 2012 - 17:03:05

P Abril

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACATUBA

(Nenhum) > Inicio - ®
Data de Validade Igual - m @

Situagéo Todos -

™ Wdo Visualizar Vencidas L Procurar | L Limpar |

3 & & 65 | B exportar I:{}:lm-rir | <:=
B T e e e e S 7 S 773 0

15896-5930 03/04/2012 1001 1500 1001 1500 Nota Fiscal PREFEITURA MUNICIPAL DE AUTORIZADA

Eletrdnica ARACATUBA

- 15896-5931 030412012 1501 2000 1501 2000 Nota Fiscal PREFEITURA MUNICIPAL DE " REJEITADA
Eletrénica ARACATUBA

Fa 15896-5928 03/04/2012 501 1000 501 1000 Nota Fiscal PREFEITURA MUNICIPAL DE 1" REJEITADA
Eletranica ARACATUBA

& 15896-5929 030042012 501 1000 501 1000 Nota Fiscal PREFEITURA MUNICIPAL DE " AUTORIZADA
Eletréinica ARACATUBA

e 15896-5927 08/022012 101 500 101 500 Nota Fiscal PREFEITURA MUNICIPAL DE " AUTORIZADA
Eletrénica ARACATUBA

rFe 15896-5926 230172012 1 100 1 100 Nota Fiscal PREFEITURA MUNICIPAL DE " AUTORIZADA
Eletrinica ARACATUBA

e 877 18/06/2008 251 350 251 350 IRMEOS FRASATTI & CIA LTDA " AUTORIZADA

Informar o tipo de nota, data do pedido, n° final, responsavel pela solicitacdo e RG e clicar
sobre o botao confirmar:
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jee Awlima®  PREFEITURAMUNICIPALDEARAGATUBA  Competén wi Mo -
» 1 ! “J ] Ter - 10 de Abrilde 212 - 17:07:30
] .
) Te

Localizar Menu

+ Bistem Pendencias de Escrituragio

Guia de Tipo de Notas Nota Eletrdnica v [Datado Pedido |10/04/2012 f,i

Recolhimento Informagbes das Notas

1 Inicial N Final 2000

Informagdes do Solicitante

Nota fizcal

Escrituraco Fiscal

Responsavel |TESTE
RG 09999999-9

Confirmar Fechar Ajuda

4
3
Documentos 3
Cadastros 3

Atendimento
OnLine

Perguntas
Frequentes

Este procedimento s6 podera ser realizado apos a autorizacao de acesso da prefeitura.

Siga os seguintes passos:

10 Acessar o Sistema ISS Online;

20 Na tela de Login, informar seu CPF ou CNPJ e sua Senha. Clique no botao Confirmar;

39 Para os contadores, no inicio do trabalho, para facilitar e garantir a integridade da operagao
sera necessario solicitar a empresa no qual ele estara efetuando a escrituracao das notas

tomadas e prestadas. Depois de terminada a Declaragao Mensal de Servigos da empresa, ele
podera selecionar o proximo cliente na qual ele estara fazendo a escrituracao.

Contadores: Para selecionar uma empresa clique neste botao -, localizado no

canto superior esquerdo da tela.

= Tem por finalidade o cadastramento de todas as notas fiscais emitidas pelo
= declarante. Caso o declarante prestar servico para um tomador de servigo
"'_:_ que seja substituto tributario, ao digitar o documento emitido deve informar

que o ISS foi retido na fonte pelo tomador.
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= Depois de informada a situacao
" | "”*‘_I da nota, informar: ,
Lossldoseruigs  [Dorrs o vhmiobio B Local do Servico — devera ser
e = informado se o servico foi
— prestado dentro ou fora do
ST ' municipio.
e e N li'm:' Atividade - deverd  ser
Aiouots informada a atividade que
reoren oot N wkwsoimons ot corresponde a prestacdo do
T || servico.
rogoros | pommente | wweese | e | wew CNPJ/CPF —  devera  ser
Lo JL ww || ww || o o informado o CPF ou CNPJ do
tomador.

N.° da Nota — devera ser informado o nimero da nota fiscal de servico.

Série — devera ser informada a série da nota fiscal de servigo.

Data de Emissao ou prestacdao — Devera ser informada a data de emissao da nota ou
periodo de prestagao do servigo.

Valor total dos Servigos - devera ser informado o valor total dos servicos prestados.
Responsavel pelo pagamento do imposto — devera ser informado se o valor ja foi retido
pelo tomador, para que nao seja gerado imposto devido.

Situacéo da nota:

Isenta - Quando o servi¢o prestado constante da nota fiscal estiver amparado por isencéo estabelecida em lei.
N&o é gerado Valor Devido.

N&o Incidente - Prestacdo de servico que ndo estiver sujeita a incidéncia do ISSQN no municipio de
Aracatuba-SP (por exemplo: obra de construcdo civil, servico de conservacdo e limpeza, vigilancia, etc. em
outro municipio) ou quando se tratar de imunidade. Nao é gerado Valor Devido.

Imune - Quando o servico for prestado pela Unido, Estado, Distrito Federal ou Municipios; Servigos religiosos;
Servicos dos partidos politicos; Servicos prestados por instituicdes de educacdo e assisténcia social,
observados os requisitos do artigo 14 do Cdadigo Tributario Nacional. Nao é gerado Valor Devido.
Cancelada/Extraviada — Quando a nota cadastrada foi uma nota cancelada ou extraviada. Nao é gerado Valor
Devido.

Optante Simples Nacional — Para contribuintes que optaram pelo Simples Nacional e que ainda nao fora
deferidos pela prefeitura. Pois quando deferidos, esta op¢ao sera automaética. Nao é gerado Valor Devido.
Bilhete — Permite que seja escriturada uma faixa de bilhetes que foram emitidos durante o dia, quinzena ou
mensal, informando o montante arrecadado. Utilizado por pedagios, empresas de énibus, etc.

1. Depois de preenchida as informac¢@es da nota, clicar no botéo | cerfrmar ;| para que a
inclusédo da nota seja efetuada no sistema.

Obs.: Caso o servico tenha sido prestado em outro municipio, sera habilitado o campo do
valor do imposto para ser digitado conforme recolhido no outro municipio.
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Possibilitara aos declarantes efetuarem o cadastramento dos servicos
tomados (notas fiscais). Na hipdtese de substituicdo tributaria, o declarante

-_— 7 . 7 . e . -
. responsavel tributario devera reter na fonte o valor do ISS devido, emitir e
= entregar o comprovante de retencao para o prestador de servico.
=~ Inicialmente serdo
[ el oo 31 % e = e = apresentadas natela, todas as
W] e M A e [E— 13 69.764,00 69.764,00 505,97 294,12 n OtaS escr | t ur ad as p araom és
W Todos | I” Nenhum | 3§ Excluir | [g] Exportar Inserir d e C O m p etén C | a

|- X x ~ @ 371 Mormal 13 0406/2008 130 Umica B80,00 18,00 Méo Mormal Iy ~
|- 3 x ~ 37 Mormal 12 MOE2008 S4 Onica 40.000,00 55,00 Sim Mormal Iy 1 . ESCOI h e r 0 m es d e
rYx»F a71 Mormal 11 10062008 02/ RP A& 300,00 750 Sim Narmal /t CO m peté n C | a p ara 0
|- 1 ®x @ 371 Marmal 10 0062008 12321321321/1 RPA 55,00 1,37 szn Mormal Iy Cad aStramentO daS notas_
r , K M @ 371 Mormal 9 0M0e2008 3 MISTA 2.000,00 50,00 Nao Mormal Iy . ~ .
|- 3 x ~ @ 37 Mormal & 05062008 2 Onica 1.000,00 2500 Méo Mormal Iy 2 - C I I Car n O bOtaO In snrl r
|- X x ~ @ 371 Mormal 7 12062008 843 Umica 1.840,00 48,00 Méo Mormal Iy para q u e possam OS
r Y%~ 371 Normal 5 0102008 65 MISTA 554200 16355 Sim Marrmal i come gar a | n Cl u Sao d as
|- 1 S 371 Mormal 5 0206/2008 1 MISTA 654,00 16,35 Sim Marmal Iy n Otas
|- 1 ®x 371 Marmal 4 01/06/2008 987 MISTA 645,00 1612 Sim Mormal Iy "

Apos informada a situacao da nota, informar:

Local do Servico — devera ser informado se o servico foi tomado dentro ou fora do
municipio,

Atividade — devera ser informada a atividade que corresponde a prestagao do servico.
Prestador — devera ser informado se o prestador é de dentro ou fora do municipio.

CNPJ/ CPF — devera ser informado o CPF ou CNPJ do prestador. Caso o prestador ndao seja
encontrado, o mesmo tera que ser cadastrado, clicando no botdo [ ao lado do campo.

N° da Nota — devera ser informado o N° da nota fiscal de servico.

Série — devera ser informada a série da nota fiscal de servigo.

Data de Emissao ou Prestacdao — Devera ser informada a data de emissao da nota ou
periodo de prestacao do servico.

Valor total dos Servigos - devera ser informado o valor total dos servigos tomados.
Responsavel pelo pagamento do imposto — devera ser informado se o valor ja foi retido
pelo prestador, para que nao seja gerado imposto devido.

Situacao da nota:

Isenta - Quando o servico prestado constante da nota fiscal estiver amparado por isencéo
estabelecida em lei;

Ndo Incidente - Prestacdo de servico que ndo estiver sujeita a incidéncia do ISSQN no
municipio de Aracatuba-SP (por exemplo: obra de construcdo civil, servico de conservacéao e
limpeza, vigilancia, etc. em outro municipio) ou quando se tratar de imunidade;

Imune - Quando o servico for prestado pela Unido, Estado, Distrito Federal ou Municipios;
Servigos religiosos; Servicos dos partidos politicos; Servicos prestados por instituicbes de
educacdo e assisténcia social, observados os requisitos do artigo 14 do Codigo Tributario
Nacional,

Cancelada/Extraviada — Quando a nota cadastrada foi uma nota cancelada ou extraviada;
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1. Depois de preenchida as informagfes da nota, clicar no botdo | _cfrmr | para que a
incluséo da nota seja efetuada no sistema.

Obs.: Caso o servico tenha sido prestado em outro municipio, sera habilitado o campo do
Quando o prestador do servico emitir Nota Fiscal Eletronica e o responsavel pelo
pagamento do imposto for o tomador do servico (ISS retido), no ISS Online em Escrituragao

| ¥ Pendéncias

Fiscal/Servico Tomado aparece uma opgao
de aceitar ou rejeitar a nota do prestador.
3

{Nenhum) * Inicio - b 4

onde o tomador tem a possibilidade

Resumo Mensal: Abril / 2012

Registros | Registros Movimento Base de Calculo Valor do Imposto Préprio Guia Base de Calculo Valor do Imposto
Vilidos Cancelados Econdmico Proprio Municipal (DAM) Retido Retido

| R$ 630.407,67 | R$s11.632,17 | R§ 18.053,22 [ R$ 18.775,50 | R$ 591,63

™ Visualizar Notas Canceladas | Procurar |  Limpar |

J<0% B | ¥ Todos | I Nenhum | 38 Excluir | ] Exportar | < Inserir

e e

r 84 Retificado 13/04/2012 20 Série F 500,00 24,00 Eu, tomador de servicos Normal 13/04/2012
r ® -~ @ 84 Retificado 7130472012 1234 Série F 5.000,00 138,50 Eu, tomador de servicos Simples Macional 13/04/2012
r ® e @ 84 Retificado 6 14/04/2012 61 Série F 500,00 13,85 Eu, tomador de servicos Simples Nacional 13/04/2012
r ® ~ = 84 Retificado 4 130472012 111 Série F 111120 44,45 Eu, tomador de servicos Normal 13/04/2012
r @ B84 Retificado 3 13042012 321 Série F 5.000,00 200,00 Eu,tomador de servicos Normal 13/04/2012
u R F 3 84 Retificado 2 130472012 123 SérieF 12.355,00 404,20 Eu, tomador de servicos Normal 13/04/2012
r X ~ @ 84 Retificado 1 13/04/2012 123 Série F 10.000,00 400,00 Eu, tomador de servicos Normal 13/04/2012
u R~ 2 52 Retificado 10 13/042012 39 Série F 12,50 0,83 Eu, tomador de servicos Normal 13/04/2012
r ® ~ 52 Retificado 9 13/0472012 104 Série F 111,00 5,55 Contratado, prestador de servigos Normal 13/04/2012
r K F = 52 Retificado & 13/04/2012 222 Série F 5.855,00 117,10 Eu, tomador de servigos Simples Nacional 13/04/2012

|

lg G Fechar
4 <0 > (5 | ¥ Todos | I” Nenhum | @ Aceitar |4 Rejeitar

T e Jstuecsor | seu. Joots_Jvote | Valor {imp. | Pago peo restdor | Sttu |
-

‘_’ s 22 Retificado 1 1704202 1 Mota Fizcal Eletrénica  1.200,00 43,00 Néo Pendente

ity

Caso o tomador rejeite a nota ela retornara ao prestador em Nota Fiscal/Nota Fiscal Eletrénica

com a opgéo | ¥ Pendéncias .
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4
(Menhumj * Inicio - % Resumo Mensal: Abril | 2012
Base de Valor do Imposto Proprio Guia Base de Calculo Vak}rdcr Impcrsto
Valldos Cannelados Econémico Calculo Federal (DAS) Retido
™ méo Visualizar Notas Canceladas | Procurar | | Limpar | RS 1.200,00 R$ 0,00 R$ 0,00 | rR$1.20000 | R$ 48,00

@ @ & [ | EJ Exportar | I Todos | I~ Nenhum | = Imprimir |gac\..,|@‘&pomnrae | & Importar NFSe | &b Inserir ¢
I e e e i

= -
- F r
G P > 5> | ¥ Todos | I~ Nennum e R—
(| iote |siuacao oata e valor | imp. | Pago pelo prestador |
= ~ 88 Retificado 1 AT042012 1 Nota Fiscal Eletrénica  1.200,00 48,00 Méo
. . T 4
O SIStema dlsponlblllza ra @ Prefeitura Municipal de Aragatuba Recibo de Retencéo de ISSQN
A 3 RUA CENTRO CIVICO JOSE DE OLIVEIRA RDSA, 25 BAIRRO: CENTRO MpostD scbie Semizo de C1al ver NaW k3
%" ao decla ra nte (tomador - CEF: 86800870 - APUCARANAOX - PR CNPJ: 7677126300188

E-:_-b . “hh- = Substituto Tributirio / Responsavel Tributdrio
T=Ts==.  de servigo) que reteve 0 | e o bas
e —— ISSQN sobre os servicos

Caribo CHPI: fssian @

Prestador de Servigos

- -I- Cadige CPFJ'CNF‘J
.  tomados a possibilidade ... 0 ==
o 1
de imprimir 0 Recibo de | . . .. LT e e
s : e - %

retencdo que devera ser |
entregue obrigatoriamente ao prestador de |amoens
servigo que tiver o imposto retido.

ATENCAO! Este Recibo ndo serve como documento de arrecadagio

on-fine
v
—

Para realizar emissao de nota avulsa podera acessar o menu Nota fiscal/Nota Fiscal Avulsa.

Nota Fiscal Avulsa
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Lecalizar Menu

Guia de
Recolhimento

cotins
Escrituracdo Fiscal  » FT i oy

3

m——— * Nota Fiscal Eletranica
o * Minhas Notas Fiscais
Atendimento Eletrénicas

¥ 3
OnLine
Perguntas

]

Frequentes

Clicar sobre o botao Inserir:

(@F
-y
(Nenhum) * Inicio - X
; Movimento Base de Valor do
Registros — z
Economico Calculo Imposto
™ wisualizar Notas Canceladas Procurar Limpar 0 0,00 0,00 0,00

) Exporar e

Na tela de langamento de nota avulsa podera informar a operagao sendo Normal ou

com Langamento de Materiais, no caso lancamento de materiais para construgao civil. E
obrigatdrio informar o CPF/CNPJ do tomador, caso ndo possua cadastro o sistema

automaticamente habilitara o botao onde clicando sobre este botdo + podera cadastrar o
tomador. Informar a atividade do contribuinte clicando sobre a lupa. Informar os servigos
clicando sobre a lupa, caso nao exista cadastro é possivel cadastrar um novo servico pelo
botdo Inserir. Podera também caso necessario informar observacao no campo observacoes da
nota. Apds informar os dados obrigatoérios devera clicar sobre o botao confirmar para salvar os
dados e posteriormente imprimir a guia para pagamento. Lembrando que o sistema somente
possibilita a impressdo da nota avulsa apds o pagamento da guia de recolhimento.

Grupo Assessor Publico



assessorpublico’

Tecnologia da informacao aplicada a administragao publica.

Assunto: Identificac8o: | Versdo: | Folha/N°
Cartilha ISS Online DOC-IN 1.0 15/29
S
Cddigo o Data e Hora de Emissdo 10/042012 17:21:31
Local do Servigo Dentro do Municipic ~ Série da Hota SérieF -
Operagio Normal - ‘
PRESTADOR DE SERVIGO
CPF [ CHPJ
HomeRazio Socis! [
Logradouro
Bairro
Municipio
TOMADOR DE SERVIGO
CPF I CNPJ ‘
Nome/Razdo Social 0 -
Logradouro Nimero
Bairro CEP
Municipio UF
_| Nota Avulsa L
DISCRIMINAGAOD DOS SERVIGOS
Atividade & ‘
| &k Nova Linha
Valor Total dos Servigos 0,00
OBSERVAGOES DA NOTA
B I U =y 5 ) @ % - Fomatagdo < Forte +| Tamanho 4-w-o
VALOR TOTAL DA NOTA

Valor da Nota 0,00 Deducbes 0,00
Base de Calculo 0,00 Aliquota 0,00

Valor do Imposto

e

B Tutorial para impress3o, Clique Aqui!

Ultimas Notas Escrituradas Resumo Mensal Abril | 2012
[oats  [Nota[séric | _valor[impostd] Moumento | Besede | Valordo
- Laetes || B Célculo Imposto
04/04/2012 14  SERIEF 4.500,00 225,00 LTI =
04/04/2012 13  SERIEF 500,00 25,00 14 [ 30494500 | 30494500 | 12.557.25

04/04/2012 12 SERIEF 1.300,00 65,00

Grupo Assessor Publico
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E possivel realizar lancamentos de notas eletronicas pelo sistema acessando o menu
Nota fiscal / Nota Fiscal Eletronica.

Localizar Menu

(=]
-

Guia de
Recolhimento

Mota fizcal Cadastros 3

Escritu FEI}ED Fizcal [ ] Nota Fiscal Avulsa

Documentos 4 Nota Fiscal Eletrdnica

k

e ¥ Minhas Notas Fiscais
Atendimento Eletrdnicas
) 3
OnLine
Perguntas
3
Freguentes

Clicar sobre o botdo Inserir para langar uma nota eletronica.

oy
-~V
(Nenhumj * Inicio - )
Registros Registros Movimento Base de Valor do Imposto Préprio Guia Base de Céalculo | Valor do Imposto
Vilidos Cancelados Econdmico Calculo Federal (DAS) Retido Retido
I Ko Visualizar Notas Canceladas Procurar Limpar 7 4 R$ 202.600,00 R$ 150.200,00 R$ 0,00 R$ 52.400,00 R$ 2.520,00
© B | B Exportar | ¥ Todos | I™ Nenhum | (3] Imprimir | §§ Excluir | # Exportar NFS-e | % Importar NFS-2 <=
r ®x ~ J 24 2 15 04/04/2012 16:09:46 2.400,00 120,00 Normal Concluida
® ~ 4 24 1 14 04/04/2012 16:09:'48 50.000,00 2.500,00 Mormal Concluida
®x ~ J 8 9 13 03/04/2012 16:10:04 11.400,00 570,00 MNormal Concluida
® ~ 4 8 8 12 03/04/2012 16:10:31 2.400,00 120,00 Normal Concluida
®x ~ J 8 7 " 03/04/2012 16:12:27  74.400,00 3.720,00 Normal Concluida
® ~ 4 8 6 10 03/04/2012 16:14:39  40.000,00 2.000,00 Normal Concluida
x ~ .‘f 8 5 k] 03/04/2012 16:08:47  22.000,00 0,00 Simples Nacional Concluida
~ + a8 “ : I 2042 454945 1OE-E06; 6608 EanceindefExtraviads Soncirida
~ < ] El I 12 454544 13E4FE 5788 EarcetadaExtraviads  Soncirida
- el < 8 2 s I I i R 868 CancetmdafExtraviads Somciida

Apds clicar em inserir abrird a tela de lancamento de nota eletronica onde possibilitara
emitir uma nota de servigos eletronicamente. Ficar atento ao campo situacao da nota, onde
podera escolher se o prestador é optante do simples nacional ou € uma emissao de nota
normal, isso implicara na cobranga do ISS para geracao da guia, pois se for optante do
simples nacional o pagamento do ISS é gerado pelo governo federal pelo DAS (Documento de
Arrecadacao do Simples Nacional). Informar o CPF/CNP] do tomador caso 0 mesmo nao
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onde clicando sobre este botao + podera

cadastrar o tomador. Informar a atividade do prestador do servico clicando sobre a lupa.
Informar os servicos prestados clicando sobre a lupa, caso nao exista cadastro podera
cadastrar clicando sobre o botao Inserir. O sistema possibilita informar observacao no campo

“informag0es referentes a descriminacao dos servicos”.

Na imagem abaixo mostra a opcao de escolher quem pagara o imposto, se for o
prestador dos servicos ou se é ISS retido que sera pago pelo tomador dos servicos.

Responsavel pelo

T eri Tn e Eu, prestador de servicos -

-=3elecione=-
Eu, prestador de servicos

Contratante, tormador dos meus servicos

Apds informar os dados necessarios para a emissao da nota clicar sobre o botdo

confirmar para salvar os dados e posteriormente imprimir a nota.
=)
Cadigo 0 Data € Hora de Emissédo 10/04/201217:52:30

Local do Servigo Dentro do Municipio +  Situagéo da Nota Simples Nacional + ‘

Série da Nota Nota Fiscal Eletronica
PRESTADOR DE SERVICO

Codigo Mobilidrio

Inscrigéo Municipal
NomeiRazio Social CPFiCHPJ
Logradouro Nimero
| Bairro CEP
N Municipio UF

TOMADOR DE SERVICO

CPFiCNPJ Cdédigo Mobilidrio 0 Inscrigdo Municipal

HomeiRazéo Social o- '

Servigos

DISCRIMINAGAO DOS SERVICOS

Atividade & ‘
] & [0.0000 [0,0000 0,0000 ﬁ
0 & [0.0000 [0,0000 0,0000
] & [0.0000 [0,0000 0,0000
[ & [0.0000 [0,0000 0,0000
[ & [0.0000 [0,0000 0,0000 Nova Linha
Data Para Pagamento do Servigo (A vista/ A Prazo) | / / B
INFORMA(}GES REFERENTES A DISCR\M\NA(}EO DOS SERVICOS
s s u = TAEEREE STt I Forte  — 4w, @
VALOR TOTAL DA NOTA
Responsével p_elo _Selecione= -
pagamento do imposto
Valor dos Servigos 0,00 Valor dos Materiais 0,00 Valor Total 0,00
Base de Calculo 0,00 Aliquota -=5Selecione=- * Valor do 155 0,00
VALOR LIQUIDO DA HOTA
Outros Impostosi/Retengbes (0,00
Valor Total das Retengbes 0,00
Valor Liquido da Nota 0,00
Registros | Registros Movimento Base de Valo_r do \mqosto B’ase iz e
24 2 04/04/2012 15 Nota Fiscal 2.400,00 120,00 Nermal  Normal Vilidos | Cancelados Econdmico Célculo Prdprio Guia Calculo Imposto
Eletrénica Federal (DAS) Retido Retido
24 1 04/04/2012 14  Nota Fiscal 50.000,00 2.500,00 Normal  Normal 7 4 R$ 202.600,00 | R§ 150.200,00 R$ 0,00 R$ 52.400,00 | R$ 2.620,00
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O sistema permitird que a instituicdo cadastre seu plano de contas, para que sua

(OF
Conta Jimicia =
Descrigio |Inicio ;I |
Procurar Limpar
& i | E] Exportar Inserir
1] 3l Sintética
1 Lot oo Sintética
1.0 WA IR IR Analtics
1.02 [ =5 T AT, Sl Analtica
PR Sintética
2.m e RN Analtica

201.02

202

203

R EEEEEREEXEEDR
v Il Bl v el e el e

21212

RSN IEECTACCE Ansltica

BT AR
TR TE, 3

L T

Analtica
Analtica

Analitica

escrituracao de servicos prestados
seja feita com base em seu
balancete mensal.

Cadastro do plano de contas:

1. Clicar no botao Inserir €
preencher as informacdes
solicitadas.

2. O plano de contas devera ser
cadastrado um a um até o seu
término.

3. Deve ser especificado se a
conta é Analitica ou sintética e a
Hierarquia das contas.

Obs.: As contas Analiticas que
serdo usadas para 0 lancamento
de valores. As contas sintéticas
sao usadas somente em relatorios.
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Possibilitam as Instituicdes Financeiras a declaracao de suas informacdes das atividades
tributadas pelo ISS, viabiliza a declaracdo das contas de resultados credoras tributaveis pelo
ISS diretamente de seu balancete, de acordo com o plano de contas.

@3

-9
i 3] [inceo | X |Rm]i stros | Movimento Base de valor ‘ Valor do
Econdmico Calculo Retido Imposto
" visualizar Contas Excleuidas Pracurar Limpar [ 3 [71z5000 | 4125000 | o000 [ z.n':iz,sn
W Todos | I Nenhum |§® Exciuir | EJ Exportar Inserir
[ i X ~ 395 1 Retificado 23062008 2.M MOTO 125C 10.000,00 50000 29/07 /2008
| X ~ 393 1 Retificado 25/06/2008 2.02 MOTO 200C 1.250,00 6250 290772008
Il X £ 1 Hermal QUOBE00S 202 MOTOZ00C 000000 4 .SDDOD ZGATI0G
= , ,
= Apos escolher a conta que sera
Lote #1E Sequéncia 0 Competéncia Junho / 2008 d I d | d b 3 ) d | d
- A LY eclarada, clicando no bot3o ., do lado
- - r
(0 i 5w direito do campo numero da conta,
Valor 0,00 -
Base de Caloulo 011 Imposto 000 |nf0rmar:
Confi Fech: Ajud H =2 4
e kit data de emissao — devera ser
) Movimento | Base de valor Valor do i f d d t d t d
38 1 28MBRO0G 201 MOTO 125C 1000000 500,00 ‘RBQIS"“ Feondmico Galeulo Betido) ‘ impoeto InNformada a data 0 encerramento Y

N e w0 mewowemoammes - balancete do més.
Valor Total — devera ser informado o

total fechado no més para a conta selecionada. Clicando em |_cenfirmar | 3 conta sera langada.

Para realizar a finalizacdo da Declaragdo Mensal de Servigos é necessario efetuar o
encerramento mensal, onde o imposto sera lancado e gerado a guia com os valores dos
servicos tomados e prestados, para pagamento em qualquer banco autorizado.

= , A .
— o Apods escolher a competéncia e o
Competéncia.: Abril / 2008 ;. . ~
Encerramento de Servigos Prestados eXerCICIO, basta CI |Ca r no botao
\l Total | MW‘E:W:;:,OD\ BaSMECétIsD.:::u,uu\ = 0,00 Valnruolmnoilzoum Encerr.ar E8Lk,RLeatlon I para Clue (0] |angal',nent0
‘ S e do imposto ISS Homologado/Variavel e
a guia para pagamento sejam gerados
Encerramento de Servigos Tomados pa ra Os SerV|gos prestados . CI ica r no
‘l — MW.EI:\]nﬂm;l;ﬂh[m‘ Easedecélc:lzuhuu‘ Valor Retido [I![I[I‘ VzllnrdtlImp\]si\lﬂy[lZ botéo Encerrar Serv. Tomados: , para que 0
| B lancamento do imposto ISS Retido da

fonte e a guia para pagamento sejam
gerados para os servicos tomados.
Depois de clicado nos botdes de encerramento, aparecerao dois icones, onde o primeiro

Termo de

“ e S€FA para documento de encerramento mensal e o segundo é o de impressao do
documento de arrecadagao % m=miom | com 0s valores apurados.

Obs.: E importante que a declaracdo e as correcdes de notas, caso houver, sejam
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Este procedimento devera ser realizado nos meses em que ndo houver emissao de nota

fiscal.

(e

i

Data da Declaragio IIguaI LI | I \T‘;‘.

Més de Competéncia ITodos VI
Ano de Competéncia (2008

Procurar Limpar

E] Exportar Inserir

394 089/089/2005 Outubro 2008 Auséncis de Servigo Tomado

& % &
2 R A 395 0890972008 Movembro 2008 Ambos 0s Servigos

Lote 0 Data 08/089/2005
Competéncia

Més Agosto +| Ano [2008
Tipo de Declaragio

Tipo

Auséncia de Servigo Prestado
Auséncia de Servigo Tomado
Amhos 03 servigos

Atividade ICnmérc\n varejista especializado de equipamentos e suprimentos de informética LI
Contribuinte
Contribuinte 51008

CPF/CHPJ

Home INFOTRADE INFORMATICA LTA
(3193214000110 Mobiliario 11759

Confirmar Fechar Ajuda

Inicialmente serdo apresentados 0s meses que
ja foram declarados sem movimento.

1. Clicar no botdo <" inserir para cadastrar a
auséncia do movimento.

Para realizar este procedimento basta preencher
0S Campos com 0 més e 0 ano que nao houve
a emissao de notas, em seguida informar se foi
servicos prestados, tomados ou ambos o0s
servicos nao teve movimentagao, e clicar no
botdo para concluir a declaracao.

Confirmar

Importante: Ao declarar auséncia de movimento ndo sera mais possivel escriturar notas
na competéncia informada. Também ndo € possivel declarar auséncia de movimento em
competéncias onde contém escrituracao de uma ou mais notas.

A qualquer momento a auséncia de movimento pode ser excluida para a escrituragao de

notas.

Apos confirmar a auséncia de movimento na H}} ares mece s smma oz =
2 . 0 z Z g a ~ Dz b e o M i —

competéncia seleciona. E possivel realizar a impressao | = Wdmes Tt b

da Declaragdo de Auséncia de Movimento Tributavel. s s

1. Clicar no botdo = para emitir a declaracio. Serd | s mmme oo

exibido um documento com os dados da declaragdo da | ssese —

auséncia de movimento. o s
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Importacao de Arquivos [Arquivo
Remessa/NFS-e (RPS)]

Para realizar a importagao de dados de outro sistema ou RPS de NFS-E, selecionar
a opcao Escrituracao Fiscal/Importacao de Arquivo e informar o
diretdrio/nome do arquivo.txt para Arquivo Remessa e arquivo.xml para NFS-E
(RPS).

L

Localizar Menu

(Y

Guia de

Recolhimento :

Nota fizcal 3

Escrituracio Servico Prestado
Fizcal

Servico Tomado
4

Documentos
Servico Bancario
Cadastros 3 w0
Lo b Encerramento Menzal
Permizsdo y 2% Via do Encerramento
Atendimento 8 Auséncia de Movimento
OnLine . . .
Auséncia de Movimento
Perguntas N Bancério
Frequentes _ :
Importacdo de Arquivos
Utilitarios 3

Guia Avulza

A seguir apresentamos os tipos de arquivos que poderao ser importados.
Arquivo Remessa: Servico Prestado, Servico Tomado, R.P.A e Servigos Bancarios.
Arquivo NFS-E: Arquivo RPS de NFS-E.

Obs.: Os leiautes do arquivo de importacéo
Remessa e NFS-E encontram-se disponiveis no
site da prefeitura na péagina de download de
arquivos.
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Para importar Arquivo Remessa seguir conforme a imagem abaixo:

&

| —

ﬁ Informe o Caminho e Clique em Importar Arquivo
[s] -
1_ 3 Erro de Processamento

) Em Processamento

— {
| Importar Arquivo -
30 E> w 29 (_‘.' Processo finalizado com sucesso

Arquivos Importados

W Todos | [~ Nenhum ‘} Excluir

Para importar o arquivo de RPS (Recibo Provisorio de Servicos), selecione a aba conforme
imagem abaixo:
=

=
Arquive Remessa Importacdo de NFS-e
Informe o Caminho e Clique em Importar Arquivo

M 6 Erro de Processamento

[ importar arquivo de cancelamento de Nise
Em Processamento

=
i Importar Arquivo
Ld G L ( ) Processo finalizado com sucesso

Arquivos Importados

¥ Todos | [~ Nenhum | §& Excluir

Importante: Caso seja encontrado problema no arquivo, é gerado um relatério contendo a
linha e os dados que estao errados no arquivo. Para exibir o relatério apds a validacdao do
arquivo, basta clicar no botdo do relatdrio de inconsisténcias.

=

=

Arquivo Remessa Importacdo de NFS-e

Informe o Caminho e Cligue em Importar Arguivo
Procurar... 9 Erro de Processamento

g Em Processamento
La Importar Arquivo .
{ ) Processo finalizado com sucesso

Arquivos Importados

W Todes | [~ Nenhum } Excluir

7 59 Te 1,16 05/2012 03/05/2012 03/05/2012 EI[U ao Gravar o 3 199,99 199,99 8,00
radc 16:44:26 16:44:31 rquivo
4 . P 1,16 04/2012 03/05/2012 03/05/2012 (-_fl Processo Finalizado 3 388,50 0,00 0,00
08:50:15 08:50:28 com Sucesso

Antes de executar o arquivo, ele necessita ser validado, esse processo verifica se os dados
de cada linha esta corretamente posicionada conforme o leiaute.
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O sistema ISS Online tem a possibilidade de Cartérios emitirem guia de ITBI
eletronicamente de maneira que seja possivel a impressao da guia por cédigo de barras
podendo também ser pago em qualquer banco Febraban. Para isso devera acessar o menu
Escrituracao Fiscal / Langamento de ITBI.

=

Lecalizar Menu

Escrituracdo Langamento de ITBI
Fiscal

Na tela de manutencao de ITBI clicar sobre o botao Inserir.
o3

ITBI Igual * U
; Base
Proprietario Atual Inicio - | Registros | Cancelados l.ﬂov|Tento de AT
Economico c Imposto
Calculo
[ Visualizar Hotas Canceladas Procurar Limpar 0 0 0,00 0,00 0,00

Na tela de lancamento de ITBI informar o CPF/CNP]J do comprador/contribuinte
(responsavel pelo pagamento do ITBI, pois o imposto sera lancado para o mesmo), informar o
CPF/CNP]J do requerente onde pode ser o proprio comprador, informar o CPF/CNP] do
vendedor/ transmitente e nome. Pode ocorrer que no campo do comprador e requerente que

nao exista cadastro, neste caso o sistema habilitara o botdo onde clicando sobre este
botdo + poderda cadastrar o comprador e/ou o0 requerente. JA no campo
vendedor/transmitente o sistema somente valida se o CPF/CNPJ é valido ou ndo. O sistema
possibilita informar observacdo no lancamento de ITBI através do campo Observagao.
Informar os imdveis adquiridos podendo ser mais de um e consequentemente o valor do
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instrumento de cada imdvel adquirido. Informar Qtde/Percentual adquirido do imovel tendo
que informar a area do terreno e edificacdao adquirida em valores R$ ou em percentual. Apos
isso informar a operacao do ITBI e o valor para calcular o imposto, sendo demais transmissoes

de bens ou financiamento conforme mostra a imagem abaixo:
Operagbes

-=5eleciong=- b 0,00 0,00 0,00

Mowva Linha
-=5Selecione=-
To DEMAIS TRANSMISSOES DE BENS
Ta FINANCIAMENTO ptal do ITBI 0,00

&=

—
Cédigo 0 Data de Langamento 10/0412012
CPFICNPJ CompradoriContribuinte | &
CPFICNPJ Requerente I -
CPFICNPJ VendedoriTransmitente ’7 Home VendedoriTransmitente ¢
Natureza Imobilidric Urbano v
Observagio

<=

Imdveis
o & oo L — |
[o & fo00
&
|U ‘D'UU Nova Linha
Tipo de Transagéo
Transagéo DEMAIS TRANSMISSOES DE BENS -
Valor do Imével
Area do Terreno V. V. Terreno Area Edificada V. V. Edificagio V. V. Total
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Aquisigéo Parcial
Qtde./Percent. Adquirido  Area do Terreno V. V. Terreno Area Edificada V. V. Edificagéo V. Instrumento
Valor - ¢ 0,00 0,00 ¢ 0,00 000 agmlemy [o.00 £
Operagbes
—=Selecione=— |L| 0,00 [o,00 0,00 @
Totais
Total Operagbes 0,00 Vr. Total do ITBI 0,00

Vr. ITBI 0,00 N°. Langamento 0

= =

Apds clicar em confirmar aparecera uma tela conforme mostra a imagem abaixo
informando que os dados nao poderao ser alterados apos clicar em OK:

Mensagem da pagina da web @

I.-”" "\-.I Apds a confirmagde, os dados ndo poderdo ser alterados, Deseja
Y continuar?

Ok l ’ Cancelar
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& 5555 e

O sistema ISSOnline, totalmente integrado com o Sistema de Receitas da

= Prefeitura Municipal, permitira que a empresa consulte seus débitos e pelo
proprio sistema faca a emissdao da guia de recolhimento para pagamento
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Contribuinte Cadigo

“ em qualquer banco autorizado.

insorigio gl x]p | | Consultar Limpar
Contribuinte CPFICHPJ
T T
Arrecadagio Municipal), basta escolher uma nova data de [rimseins G [h Atualizar Vencimentos
vencimento no campo indicado e clicar em Atualizar.
© valores Atualizados para Vencimento em 11/09/2008. L) Avangar
% Extrato | [ Exportar | ¥ Todos | I Nenhum | =} Vencidas
r 02408 Langamenta 11753 Mobilidrio 155 Em &berto 2008 10/0752008 157440 6d 000 472322 31485 0,00
HOMOLO
- 01/01 Langamento 51008 Cortribuinte 1S5 Cortencioso 2008 23/0B/2008 500,00 0,00 0,00 0,00 0,00
HOMOLO
r 01/01 Langamento 51008 Cortribuinte 1S3 Cortencioso 2008 O7/07/2008 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00
HOMALO
[ 0101 Langamento 51008 Cortribuirte 1S5 Contenciosa 2008 O7/7A2008 200 000 000 000 000
HOMOLO
[~ 01/01  Lancamento 51008 Corbribuirte IS5 Cortencioso 2008 18/7/2008 100000 000 000 000 000
HOMOLO
|l 01/01 Langamenta 117583 Mobiliério IS5 RETEN  Em Aberto 2008 10/09:2008 750,00 0,00 750 15,00 0,00
[~ 01701  Langamento 11753 Mokiiéio  ALTONFR Em Aherto 2008 01/09/2008 50000 000 500 1000 000
Resumo da Consulta
H® de Parcelas: 7 AVencer: 772,590 Vencidas: 167.330,67 Total Devido: 168.103,17
Caso o resumo apresentado,
V4 —
sejam realmente as parcelas a e

serem pagas, basta clicar no

botao do lado
esquerdo da tela para que seja
impressa a guia de
recolhimento. Caso contrario
basta clicar  no botao

<2< Yoltar <<= para que todos
os débitos sejam apresentados
na tela novamente, onde
podera ser feita a selecao das
parcelas e gerada uma nova
guia de recolhimento.

’94 Imprimir DAM
S &

16531267 1308039
0000 1308081
100 1308085
2,00 1308066
1000,00 1308070
77250 1310822
515,00 1310821
CPF/CHPJ

Automaticamente ao entrar na
opcao no menu Guia de
Recolhimento / Consulta
Débitos, os débitos relacionados
ao contribuinte serao
apresentados na tela. Para gerar
a guia de recolhimento, basta
selecionar os débitos que desejam
serem pagos e clicando no I .
ApoOs marcados os débitos, clicar
no botao onde sera
apresentado um resumo com
todas as parcelas selecionadas.

dad Avangar

© 0s Valores das Parcelas estio atualizados para Vencimento em 110972008

Clique no Botio ao lado para Gerar o D.A.M

<=2 Voltar <2<

[] Exportar
Parcelas Selecionadas

0z/08 Langamento 11759 Mobiidrio
01/01 Langamenta 11753 Mohiliério
01/01 Langamento 11758 Mokiligrio

Resumao da Consulta

de Arri @ imprimir DAM
Ry
B Tutarial pars impressia, Cligue Aqui!
155 Em Aberto 2008 100772008 15744084 000 472322 314831 000 16531267 1308039
HOMOLO
IS5 RETEN Emm Absrio 2008 1008/2008 75000 000 7SO0 1500 000 77RS0 1310822
AUTOINFR  Em Absrto 2008 D1/08/2008 50000 000 500 1000 000 51500 1310821

N° de Parcelas: 3 AVencer: 0,00 Vencidas: 166.600,17 Total Devido: 166.600,17

Obs.: Seréo apresentados na tela, todos os débitos relacionados ao contribuinte, sejam
eles de ISS ou ndo, como débitos de imével, autos de infracdo, taxas, etc.
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O ISS Online integrado totalmente com o Sistema de Receitas da
Prefeitura Municipal permitird que o contribuinte faca a emissao de
certidoes negativas, sem ter o trabalho de se dirigir a prefeitura para fazer
a solicitagdo da mesma. Bastando informar o cddigo da empresa ou seu
CPF/CNPJ.

&
o = _ Depois de informar no campo Natureza
Hatureza da Certidao Contribuintes [Geral) - g~ s . /
da certidao, se ela sera do imovel,
—~ | contribuinte ou da empresa, informar o
Exempla: (sem pontos ou tragos)

cédigo da empresa ou o seu CPF/CNP] no
campo CPF/CNPJ e digitar a palavra na
imagem de seguranca.

fact Clique em (Bhmsi:

Digite o Codigo da Imagem |

Trocar Imagem

@- Visualizar Fechar
@ Tutorial para impress3o, Clique Aquil

@ A CHD tem validade de 30 dias e devera ser validada no Sigtema On-line.

P— O ISS Online permitira também que o alvara de licenca também seja emito e
[ — autenticado eletronicamente. Onde o sistema verificara automaticamente se a

L i s ey
Lo I

= taxa de licenca do exercicio corrente encontra-se paga, caso esteja o alvara
podera ser visualizado e impresso.

(=] Para a confirmacao da impressao do

- el s . ~
alvara, basta clicar no botdo vtz
@ Ho caso de confirmacgédo de autenticidade, somente serio que aUtomatlcamente,/ todas as
exibidos alvards que foram pagos a taxa de licenga . Veriﬁcagﬁes necessarias seréo
&Y 0 alvara devera ser validado no Sistema On-line. efetuadas e caso tudo esteja correto,
o alvara podera ser visualizado e

Consulta por Inscrigio Mokilisris L7 +75% impresso.

@- Visualizar Fechar

Ig_'l Tutarial para irmpress3o, Cligue doguil
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O livro fiscal de servicos podera ser emitido quando necessario, bastando informar a
competéncia o exercicio, tipo e a pagina inicial, para que o livro seja visualizado e impresso.

(5. O livro pode ser impresso dos servigos prestados
e também dos servi¢cos tomados.

Competéncia Inicial I.&gu:ust-:u ;I ,r|2IZIEIEi

Competéncia Final  |4gosto  »| ; [2008 Contem o termo de abertura, as notas
Tipo [Servigo Prestace [ escrituradas e o termo de encerramento.

Pagina Inicial 1

@- Visualizar Fechar

Todo documento emitido pelo ISS [

Online, possuira autenticacao eletronica.  wimerodonocumenta |

A autenticidade dos documentos poderg | “ctere et [ B & fowoo
ser confirmada por esta tela, que ‘weoctesmenl
solicitara as informagbes contidas no

documento emitido, como cddigo de —4|F ST
controle, CPF/CNP], data e hora de
emissao do documento. Contimar ] [ Foutur
) Esses Servigo possibilita a Confirmagio de ici de Emitidos VIA INTERHET.

Caso o documento seja verdadeiro, sera retornado depois de clicar no botdao | cenfirmar | yma
tela de confirmacdao de emissao do documento, caso contrario sera emitida uma tela de aviso
de documento invalido.

g

—

Com hase nos dados informados, NAOD consta a issdo deste doc
em nossos cadastros.

Fechar

;B Asg informacgies acima sdo apenag para confirmagéio de alguns dos dados do documento emitido anteriormente.

Portanto, para efeitos legais, a impressdo desta tela ndo substitui o documento pesquisado.
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O que é o0 ISS Online?

O ISS Online é uma solugdo que possibilitara a substituicao dos procedimentos manuais de declaragao e emissdo
de guia de recolhimento de ISS por um sistema integrado de gestdo, proporcionando mais comodidade,
seguranca, facilidade e agilidade nos cumprimentos das obrigacOes tributarias instituidas na Legislacao Municipal.
Para atender as necessidades das instituicdes financeiras, existe um mddulo especifico que permitird a declaragao
por meio de seu plano de contas.

Quem esta obrigado a Declaracao Mensal de Servigos?

De acordo com o Decreto n® XXXX de XX de més de ano, todas as pessoas juridicas de direito publico ou privado
estabelecidos no municipio de Aracgatuba/SP, ainda que imunes ou isentas, contribuintes ou ndo do ISS estao
obrigadas a fazer a declaracao mensalmente.

O que deve ser declarado no ISS Online?

Todos os documentos fiscais que tenham incidéncia de ISS, relativos a servicos prestados, tomados e
intermediados de terceiros.

Mesmo que ndo haja servigos prestados ou servicos tomados, a declaracao devera ser efetuada informando que
nao houve movimento econémico.

Qual a data de inicio da obrigatoriedade de declaracao e qual a data de fechamento

mensal?
A obrigatoriedade da escrituracdo pelo ISS Online inicia na competéncia do més de?.

As declaracOes das notas deverdo ser feitas até o dia 10 do més subseqtiente a ocorréncia do fato gerador.

O que fazer se as informacgoes enviadas a Prefeitura estiverem inexatas?

A qualquer momento o declarante podera retificar sua declaracdo, onde sera gerado uma guia complementar
com os novos valores apurados. Caso a retificacdo seja de um valor menor que o apurado anteriormente, a
diferenca devera ser compensada ou restituida.

Qual a penalidade aplicavel aos responsaveis que deixaram de efetuar a
declaragao?

Com base na Lei Complementar n® XXX de XX de més de ano e posteriores alteracoes, a ndo declaracdo incidira
em multa de XXX a XXX UFMs.

Como lancar a numeracao das notas fiscais emitidas em formulario continuo?
Devera ser lancado no sistema o nimero da nota fiscal e ndo o nimero do formulario.

Na condicao de tomador de servico, tenho que declarar os servicos tomados de
prestadores de outros municipios, mesmo se for autonomo? E de outros estados?

Posso cadastrar estes prestadores no ISS Online?

Sim. Todos os servigos tomados tém que ser declarados, inclusive aqueles tomados de prestadores de outros
municipios e estados. E possivel fazer o cadastro de fornecedores de servicos de outros municipios e estados
utilizando do CNPJ ou CPF dos mesmos.

Como emitir a 22 via da guia de recolhimento e calcular os juros e a multa por
pagamento fora do prazo?
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Vocé podera fazer a consulta de débitos no sistema e selecionar a parcela a ser paga. O sistema calculara
automaticamente os juros e a multa de acordo com a nova data de pagamento.

Quais as instituicoes bancarias estdao conveniadas para receber o imposto?
De acordo com o contrato firmado com a municipalidade: C.E.F. - Caixa Econdmica Federal, em nivel nacional e
redes conveniadas (Casas Lotéricas)
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