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MEMORIAL DE ATIVIDADES

TITULO: APROVACAO DE PROJETO DE CONSTRUCAO DE UMA UNIDADE
BASICA DE SAUDE PROGRAMA DE SAUDE DA FAMILIA DO PINUS DE
IRIGUASSU.

1. Identificacdo do Representante Legal:

Nome: Katia Turbay Soares Carvalho

Telefone: 12 — 3653 — 6167

CPF: 856.164.517-20

Funcdo: Secretaria Municipal de Saude

2. Nome e Endereco da Empresa:

PSF CACAPAVA VELHA

CNES: 7107390 EQUIPE: 321435

NOME EMPRESARIAL: MUNICIPIO DE CACAPAVA
CNPJ: 45.189.305/0001-21

LOGRADOURO: Avenida Amadeu Tenedini n® 249
BAIRRO: Cacapava Velha

CEP: 12 283 - 390

GESTAO SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Secretaria Municipal de Saude

Rua Dr. Jodo Batista Ortiz Monteiro 345
Vila Antonio Augusto - Cacapava

CEP 12 287 - 310

CNES: 2025000

Fundo Municipal de Saude

CNPJ: 13871568/0001 - 20

3 — Tipo e Natureza do estabelecimento:
Unidade Bésica de Saude
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Prestacao de servicos de saude

1031 Orgéo Publico do Poder Executivo Municipal

8630-5/02 — Atividade Médica Ambulatorial com Recursos para Realizagdo de Exames
Complementares

8630-5/04 — Atividade Odontoldgica.

8630-5/06 - Servicos de Vacinagéo e Imunizagdo Humana.

8650-0/01 — Atividade de Enfermagem

Horario de Funcionamento da Unidade das 8:00 as 17:00 horas.
Cobertura da populacédo de 6.000 habitantes com 4.500 atendimentos por més, 7900
procedimentos odontolégicos e aproximadamente 6.000 visitas domiciliares e/ou acdes

extra muro, distribuidos em 9 horas diarias de segunda a sexta-feira.

4 — Numero de funcionarios, funcao e atribuicdes:

A edificacdo destina-se a 1 equipe de Saude da Familia que corresponde a 12
funcionarios 10 do sexo feminino e 2 do sexo masculino, com as funcdes e atribuicdes

discriminadas abaixo.

Atribuicdes comuns a equipe:

| - Participar do processo de territorializacdo e mapeamento da area de atuacéo da
equipe, identificando grupos, familias e individuos expostos a riscos e vulnerabilidades;
Il - Cadastrar e manter atualizado o cadastramento e outros dados de saude das
familias e dos individuos no sistema de informacéo da Atencdo Basica vigente,
utilizando as informacdes sistematicamente para a analise da situacao de saude,
considerando as caracteristicas sociais, econémicas, culturais, demograficas e
epidemioldgicas do territorio, priorizando as situa¢cdes a serem acompanhadas no
planejamento local;

lIl - Realizar o cuidado integral & saude da populacéo adscrita, prioritariamente no
ambito da Unidade Basica de Saude, e quando necessario, no domicilio e demais

espacos comunitarios (escolas, associagcdes, entre outros);
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IV - Realizar acdes de atencéo a saude conforme a necessidade de saude da

populacao local, bem como aquelas previstas nas prioridades, protocolos, diretrizes
clinicas e terapéuticas, assim como, na oferta nacional de agdes e servicos essenciais
e ampliados da AB;

V. Garantir a atencao a saude da populacdo adscrita, buscando a integralidade por
meio da realizacdo de a¢des de promocéao, protecdo e recuperacdo da saude,
prevencao de doencas e agravos e da garantia de atendimento da demanda
espontanea, da realizacdo das acdes programaticas, coletivas e de vigilancia em
salde, e incorporando diversas racionalidades em saude, inclusive Praticas
Integrativas e Complementares;

VI. Participar do acolhimento dos usuérios, proporcionando atendimento humanizado,
realizando classificacdo de risco, identificando as necessidades de intervencdes de
cuidado, responsabilizando-se pela continuidade da atencéo e viabilizando o
estabelecimento do vinculo;

VII. Responsabilizar-se pelo acompanhamento da populacéo adscrita ao longo do
tempo no que se refere as mdaltiplas situacées de doencas e agravos, e as
necessidades de cuidados preventivos, permitindo a longitudinalidade do cuidado;
VIII. Praticar cuidado individual, familiar e dirigido a pessoas, familias e grupos sociais,
visando propor interven¢des que possam influenciar os processos saude-doenca
individual, das coletividades e da propria comunidade;

IX. Responsabilizar-se pela populagédo adscrita mantendo a coordenacéo do cuidado
mesmo quando necessita de atencdo em outros pontos de atencdo do sistema de
saude;

X. Utilizar o Sistema de Informacao da Atencdo Basica vigente para registro das acdes
de saude na AB, visando subsidiar a gestao, planejamento, investigacao clinica e
epidemiologica, e a avaliagdo dos servigos de saude;;

XI. Contribuir para o processo de regulacdo do acesso a partir da Atencao Basica,
participando da definicdo de fluxos assistenciais na RAS, bem como da elaboracéo e
implementacgdo de protocolos e diretrizes clinicas e terapéuticas para a ordenacao
desses fluxos;

XIll. Realizar a gestéo das filas de espera, evitando a pratica do encaminhamento

desnecessario, com base nos processos de regulacao locais (referéncia e
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Contrareferéncia), ampliando-a para um processo de compartilhamento de casos e

acompanhamento longitudinal de responsabilidade das equipes que atuam na atencao
bésica;

XIlI. Prever nos fluxos da RAS entre os pontos de atencéo de diferentes configuracoes
tecnoldgicas a integracao por meio de servi¢cos de apoio logistico, técnico e de gestao,
para garantir a integralidade do cuidado;

XIV. Instituir agdes para seguranca do paciente e propor medidas para reduzir 0s riscos
e diminuir os eventos adversos;

XV. Alimentar e garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas de
informacao da Atencédo Basica, conforme normativa vigente;

XVI. Realizar busca ativa e notificar doencas e agravos de notificacdo compulséria,
bem como outras doencgas, agravos, surtos, acidentes, violéncias, situacdes sanitarias
e ambientais de importancia local, considerando essas ocorréncias para o
planejamento de acbes de prevencéo, protecao e recuperacdo em saude no territério;
XVII. Realizar busca ativa de internacdes e atendimentos de urgéncia/emergéncia por
causas sensiveis a Atencdo Bésica, a fim de estabelecer estratégias que ampliem a
resolutividade e a longitudinalidade pelas equipes que atuam na AB;

XVIII. Realizar visitas domiciliares e atendimentos em domicilio as familias e pessoas
em residéncias, Instituicbes de Longa Permanéncia (ILP), abrigos, entre outros tipos de
moradia existentes em seu territorio, de acordo com o planejamento da equipe,
necessidades e prioridades estabelecidas;

XIX. Realizar atencéo domiciliar a pessoas com problemas de saude
controlados/compensados com algum grau de dependéncia para as atividades da vida
diaria e que ndo podem se deslocar até a Unidade Basica de Saude;

XX. Realizar trabalhos interdisciplinares e em equipe, integrando areas técnicas,
profissionais de diferentes formacdes e até mesmo outros niveis de atencdo, buscando
incorporar praticas de vigilancia, clinica ampliada e matriciamento ao processo de
trabalho cotidiano para essa integracéo (realizacéo de consulta compartilhada
reservada aos profissionais de nivel superior, constru¢do de Projeto Terapéutico
Singular, trabalho com grupos, entre outras estratégias, em consonancia com as

necessidades e demandas da populacao);
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XXI. Participar de reunides de equipes a fim de acompanhar e discutir em conjunto o

planejamento e avaliacdo sistematica das a¢fes da equipe, a partir da utilizagdo dos
dados disponiveis, visando a readequacao constante do processo de trabalho;

XXII. Articular e participar das atividades de educacdo permanente e educacéo
continuada;

XXIll. Realizar acdes de educacdo em saude a populacao adstrita, conforme
planejamento da equipe e utilizando abordagens adequadas as necessidades deste
publico;

XXIV. Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado
funcionamento da UBS;

XIV. Promover a mobilizagéo e a participacdo da comunidade, estimulando
conselhos/colegiados, constituidos de gestores locais, profissionais de saude e
usuarios, viabilizando o controle social na gestdo da Unidade Béasica de Saude;

XXV. ldentificar parceiros e recursos na comunidade que possam potencializar acdes
intersetoriais;

XXVI. Acompanhar e registrar no Sistema de Informacédo da Atencéo Basica e no mapa
de acompanhamento do Programa Bolsa Familia (PBF), e/ou outros programas sociais
equivalentes, as condicionalidades de saude das familias beneficiarias; e

XXVII. Realizar outras acdes e atividades, de acordo com as prioridades locais,

definidas pelo gestor local.

Profissionais Namero / Atribuicdes
Carga horéria

semanal

Enfermeiro 01/40 horas |l - Realizar cuidados diretos de
enfermagem nas urgéncias e
emergéncias  clinicas, fazendo a
indicagdo para a continuidade da
assisténcia prestada, acionando o
servico destinado para este fim;

Il - Realizar consultas de enfermagem,
solicitar exames complementares,
reescrever/transcrever medicacoes,
conforme protocolo estabelecido nos
Programas do Ministério da Saude e as
disposic¢des legais da profissao;

Il - Executar acdes de assisténcia
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integral em todas as fases do ciclo de
vida: crianca, adolescente, mulher, adulto
e idoso;

IV - Executar assisténcia basica e acoes
de vigilancia epidemioldgica e sanitéria,
no ambito de sua competéncia;

V - Realizar ac¢des de saude em
diferentes ambientes, na Unidade de
Saude da Familia, e quando necessério,
no domicilio;

Vi - Realizar as atividades
correspondentes as areas prioritarias de
intervencdo na Atencao Basica, definidas
na NOAS/ 2001;

VIl - Aliar a atuacéo clinica a pratica da
saude coletiva;

VIII - Organizar e coordenar a criagao de
grupos de controle de patologias, como
hipertenso, diabéticos, de saude mental,
e outros;

IX - Realizar, com os profissionais da
unidade de saude, o diagndstico e a
definicdo do perfil s6cio econémico da
comunidade, a descricdo do perfil do
meio ambiente da area de abrangéncia,
a realizacdo do levantamento das
condicdes de saneamento basico e do
mapeamento da area de abrangéncia
dos Agentes Comunitario de Saude sob
sua responsabilidade;

X - Supervisionar e coordenar as agdes
para capacitacao dos Agentes
Comunitarios de Saude e de Auxiliares
de Enfermagem, com vistas ao
desempenho de suas funcgoes;

XI - Coordenar, acompanhar,
supervisionar e avaliar sistematicamente
o trabalho dos Agentes Comunitarios de
Saude;

Xll - Coordenar a programacao das
visitas domiciliares a serem realizadas
pelos Agentes Comunitarios de Saude;
XIll - Realizar busca ativa das doencas
infectocontagiosas;

XIV - Outras acdes e atividades a serem
definidas de acordo com prioridades
locais durante o desenvolvimento do
Programa.
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Médico da Familia 01/40 horas || - Realizar consultas clinicas aos

usuarios de sua area adstrita;

Il - Participar das atividades de grupos de
controle de patologias como hipertensos,
diabéticos, de saude mental, e outros;

[l - Executar acdes de assisténcia
integral em todas as fases do ciclo de
vida: crianga, adolescente, mulher, adulto
e idoso;

IV - Realizar consultas e procedimentos
na Unidade de Saude da Familia- USF e,
guando necesséario, no domicilio;

V - Realizar atividades clinicas
correspondentes as areas prioritarias na
intervencdo na Atencdo Basica, definidas
na Norma Operacional da Assisténcia a
Saude- NOAS 2001;

VI - Realizar busca ativa das doencas
infectocontagiosas;

VIl - Aliar a atuacao clinica a pratica da
saude coletiva;

VIII - Realizar primeiros cuidados nas
urgéncias e emergéncias clinicas,
fazendo a indicacéo para a continuidade
da assisténcia prestada, acionando o
servico destinado para este fim;

IX - Garantir acesso a continuidade do
tratamento dentro de um sistema de
referéncia e Contrareferéncia para 0s
casos de maior complexidade ou que
necessitem de internagao hospitalar;

X - Promover a imunizacao de rotina, das
criancas e gestantes encaminhando-as
ao servico de referéncia;

Xl - Verificar e atestar 6bito;

XIl - Emitir laudos, pareceres e atestados
sobre assuntos de sua competéncia;

Xl - Supervisionar 0s eventuais
componentes da familia em tratamento
domiciliar e dos pacientes com
tuberculose, hanseniase, hipertenséo,
diabetes e outras doencas cronicas;

XIV - Acompanhar o crescimento e
desenvolvimento das criancas de O
(zero) a 5 (cinco) anos, especialmente
criancas menores de 01 (um) ano,
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consideradas em situag&o de risco;

XV - Identificar e encaminhar gestantes
para o servico de pré-natal na Unidade
de Saude da Familia;

XVI - Realizar acdes educativas para
prevencao do cancer cérvico-uterino e de
mama encaminhando as mulheres em
idade fértil para a realizacdo de exames
peridédicos na unidade e outras unidades
de referéncia,

VVII - Realizar estratificacdo de risco e
elaborar plano de cuidados para as pessoas
gque possuem condi¢des crbnicas no
territorio, junto aos demais membros da
equipe;

XVIII - Encaminhar, quando necessario,
usuarios a outros pontos de atencdo,
respeitando fluxos locais, mantendo sob

sua responsabilidade 0
acompanhamento do plano terapéutico
prescrito;

XIX - Indicar a necessidade de

internagdo  hospitalar ou domiciliar,
mantendo a responsabilizacdo pelo
acompanhamento da pessoa,;

XX - Planejar, gerenciar e avaliar as
acOes desenvolvidas pelos ACS e ACE
em conjunto com o0s outros membros da
equipe;

XXI- Outras acles e atividades a serem
definidas de acordo com prioridades
locais durante o desenvolvimento do

Programa.

Auxiliar de Enfermagem 02/40 horas ||l - Realizar procedimentos de
enfermagem, como curativos,
administracao de medicamentos,

vacinas, coleta de material para exames,
lavagem, preparacdo e esterilizacdo de
materiais, entre outras atividades
delegadas pelo enfermeiro, dentro de
suas competéncias técnicas e legais;

I - Realizar procedimentos de
enfermagem nos diferentes ambientes,
Unidades de Saude da Familia e nos
domicilios e/ou nos demais espacgos
comunitarios  (escolas, associacgoes,
entre outros); dentro do planejamento de




MUNICIPIO DE CAGAPAVA SMS
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE |—\\

Jcacamm

o e
c CARApEA

acOes tracadas pela equipe;

[l - Preparar o usuario para consultas
médicas e de enfermagem, exames e
tratamento na Unidade de Saude da
Familia;

IV - Zelar pela limpeza e ordem do
material, do equipamento e das
dependéncias da Unidade de Saude da
Familia, garantindo o controle de
infeccéo;

V - Realizar busca ativa de casos como
tuberculose, hanseniase e todas demais
doencas de cunho epidemiolégico;

VI - Executar assisténcia basica e acoes
de vigilancia epidemioldgica e sanitéaria,
no ambito de sua competéncia;

VIl - Realizar a¢cdes de educagdo em
saude aos grupos de patologias
especificas e as familias de risco,
conforme planejamento da Unidade de
Saude da Familia;

VIII - Realizar atividades de enfermagem,
conforme competéncia legal,
correspondentes as areas prioritarias na
intervencdo na Atencao Basica, definidas
na Norma Operacional da Assisténcia a
Saude- NOAS 2001;

IX - Outras acbes e atividades a serem
definidas de acordo com prioridades
locais durante o desenvolvimento do
Programa.

Agente Comunitério de 7 /140 horas | | - Realizar mapeamento de sua area;
Satde I - Ca'dastrar as familiels que estao em
sua area de atuacdo e atualizar
permanentemente o cadastro no sistema
de informacéao vigente;

Il - Identificar individuos e familias
expostas a situacéo de risco;

IV - Identificar areas de risco;

V - Orientar as familias para utilizacédo
adequada dos servicos de saude,
encaminhando-as servicos, conforme
orientacao de sua coordenacao local;

VI - Realizar acOes e atividades, no nivel
de sua competéncia, nas areas
prioritarias da Atencao Basica;
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VIl - Realizar, por meio de Vvisita

domiciliar, acompanhamento mensal de
todas as familias sob sua
responsabilidade;

VIII - Realizar busca ativa de casos como
tuberculose, hanseniase e todas demais
doencas de cunho epidemiolégico;

IX - Estar sempre bem informado e
informar aos demais membros das
equipes, sobre a situacdo das familias
acompanhadas, particularmente aquelas
em situacao de risco.

X - Desenvolver acOes de educacéo e
vigilancia a saude, com énfase na
promoc¢do da saude e na prevencao de
doencas;

Xl - Monitorar as familias com criancas
menores de 01 (um) ano, consideradas
em situacao de risco;

Xl - Acompanhar o crescimento e
desenvolvimento das criancas de O
(zero) a 5 (cinco) anos;

Xl - Identificar e encaminhar gestantes
para o servico de pré-natal na Unidade
de Saude da Familia;

XIV- Realizar acbes educativas para
prevencao do cancer cérvico-uterino e de
mama encaminhando as mulheres em
idade fértil para a realizacdo de exames
periodicamente nas unidades de

referéncia;
XV - Promover a educacdo e a
mobilizagéo comunitaria, visando

desenvolver  acdes  coletivas de
saneamento e melhoria do meio
ambiente, entre outras dentro do
planejamento da equipe, sob a
coordenacao do profissional enfermeiro;

XVI - Traduzir para a Equipe de Saude
da Familia a dindmica social da

comunidade, suas necessidades
potencialidades e limites;
XVII - Identificar parceiros e recursos

existentes na comunidade que possam
ser potencializadas pelas equipes;

XVIII - Outras acbes e atividades a
serem definidas de acordo com
prioridades locais durante 0
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desenvolvimento do Programa.

Cirurgiao Dentista 01/40 horas || - Realizar levantamento epidemiolégico
para tracar o perfil de saude bucal da
populacdo adscrita;

Il - Realizar os procedimentos clinicos
definidos na NOB/SUS/96 e NOAS 200;
lll- Realizar o tratamento integral, no
ambito da atencdo basica para a
populacdo adscrita;

IV - Encaminhar e orientar os usuarios
gue apresentarem problemas mais
complexos a outros niveis de assisténcia
assegurando seu acompanhamento;

V - Realizar atendimentos de primeiros
cuidados nas urgéncias;

VI - Realizar pequenas cirurgias
ambulatoriais;

VII - Prescrever medicamentos e outras
orientacbes na conformidade dos
diagndésticos efetuados;

VIl - Emitir laudos, pareceres e
atestados sobre assuntos de sua
competéncia;

IX - Executar as acOes de assisténcia
integral, aliando a atuacdo clinica a
salude coletiva, assistindo a familia,
individuos ou grupos especificos de
acordo com o planejamento local;

X - Coordenar acbes coletivas, voltadas
a promocao e prevenc¢do da saude bucal;

Xl - Programar e supervisionar o
fornecimento de insumos para as acoes
coletivas;

Xl - Capacitar as equipes de saude da
familia no que se refere as acdes
educativas e preventivas em saude
bucal;

Xl - Realizar atividades de educacao de
saude bucal na familia com énfase no
grupo infantil;

XIV - Supervisionar o trabalho
desenvolvido pelos membros que
compdem a equipe de saude bucal,

XV - Outras acdes e atividades a serem
definidas de acordo com prioridades
locais durante o desenvolvimento do
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Auxiliar de Saude Bucal 01/ 40 horas || - Realizar a atencdo em saude bucal

individual e coletiva a todas as familias, a
individuos e a grupos especificos,
segundo programacao e de acordo com
suas competéncias técnicas e legais;

Il - Coordenar a manutencdo e a
conservacao dos equipamentos
odontologicos;

lll - Acompanhar, apoiar e desenvolver
atividades referentes a saude bucal com
os demais membros da equipe,
buscando aproximar e integrar acdes de
saude de forma multidisciplinar;

IV - Apoiar as atividades dos ASB e dos
ACS nas acbes de prevengdo e
promocéo da saude bucal;

V - Participar do gerenciamento dos
insumos necessarios para o adequado
funcionamento da UBS;

VI - Participar do treinamento e
capacitacdo de Auxiliar em Saude Bucal
e de agentes multiplicadores das acdes
de promocdao a saude;

VIl - Participar das acdes educativas
atuando na promocdo da saude e na
prevencao das doencas bucais;

VIII - Participar na realizagdo de
levantamentos e estudos
epidemioldgicos, exceto na categoria de
examinador,

IX - Realizar atividades programadas e
de atencdo a demanda espontanea;

X - Realizar o acolhimento do paciente
nos servi¢os de saude bucal;

Xl - Fazer a remocao do biofilme, de
acordo com a indicagéo técnica definida
pelo cirurgido-dentista;

XIl - Realizar fotografias e tomadas de
uso odontologicas exclusivamente em
consultérios ou clinicas odontoldgicas;
XIl - Inserir e distribuir no preparo
cavitario materiais odontolégicos na
restauracdo dentaria direta, vedado o
uso de materiais e instrumentos n&o
indicados pelo cirurgido-dentista,




MUNICIPIO DE CAGAPAVA SMS
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE |—\\

Jcacamm

XIV - proceder a limpeza e a antissepsia
do campo operatorio, antes e apos atos
cirargicos, inclusive em ambientes
hospitalares; e

XV - Aplicar medidas de biosseguranca
no armazenamento, manuseio e descarte
de produtos e residuos odontoldgicos.
Do Auxiliar em Saude Bucal (ASB):

XVI - Realizar acdes de promocao e
prevencdo em saude bucal para as
familias, grupos e individuos, mediante
planejamento local e protocolos de
atencédo a saude;

XVII - Realizar atividades programadas e
de atencdo a demanda espontanea;

XVIII - Executar limpeza, assepsia,
desinfeccao e esterilizagao do
instrumental, equipamentos
odontoldgicos e do ambiente de trabalho;
XIV - Auxiliar e instrumentar o0s
profissionais nas intervencgdes clinicas;
XV - Realizar o acolhimento do paciente
nos servicos de saude bucal,

XVI - Acompanhar, apoiar e desenvolver
atividades referentes a saude bucal com
0s demais membros da equipe de saude
da familia, buscando aproximar e integrar
acles de saude de forma multidisciplinar;
XVII - Aplicar medidas de biosseguranca
no armazenamento, transporte,
manuseio e descarte de produtos e
residuos odontolégicos;

XVIII - Manipular materiais de uso
odontoldgico; e
XIX - Participar na realizacdo de
levantamentos e estudos
epidemiologicos, exceto na categoria de
examinador.

Auxiliar de Servigcos 1/40 horas | — Realizar servicos de limpeza e

desinfeccao;

Il - Manter a parte interna e externa da
unidade de saude limpas (piso, paredes,
janelas e vitrds).

[Il — Controlar estoque e organizacao do
DML

Gerais




MUNICIPIO DE CAGAPAVA SMS
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE |—\\

Jcacamm

5 - Atividades Desenvolvidas:

Area Atividades

Recepcéao Espaco destinado a informacdo, registro, agendamento e
encaminhamentos, atividade compartilhada por todos os
membros da equipe, enfermeiros, médicos da familia, cirurgido
dentista, auxiliares de saude bucal, auxiliares de enfermagem,
Agentes Comunitarios de Saude. Movimento de 9.000
pessoas/ més.

| - Controlar a entrada e saida de usuérios e equipamentos.

Il - Acolher e orientar para atendimento os usuarios em geral
nos distintos setores da unidade.

lll - Efetuar a abertura e fechamento de portas na abertura e
fechamento da unidade para funcionarios e usuarios.

IV - Guardar e controlar as chaves.

V - Registrar agendamentos, entrada e saida de documentos,
guias, solicitacdes e resultados de exames.

VI - Controlar e requisitar materiais pertinentes a sua area de
atuacao.

VIl - Processar a correspondéncia recebida (pacotes,
resultados de exames, guias de agendamento, guias de
encaminhamento e mensagens), organiza-los e distribuir para
o destinatario.

VIl - Manter atualizado os livros de registros de
correspondéncia, agendas, arquivos, prontuarios, assim como
a retirada e devolugéo ao arquivo;

IX - Receber e interagir com o usuario, area de trabalho,
unidade administrativa, de forma agradavel, solicita e
colaborativa para prestacdo de informacdes e no
encaminhamento ao local desejado.

X - Prestar atendimento telefénico, dando informacdes ou
buscando informacdes para usuarios e profissionais de saude.
XI - Efetuar registro e manter controle de todas as consultas
agendadas e efetuadas, registrando nome, familia e horarios.
Xl - Manter-se atualizada sobre a organizacgao,
departamentos, pessoas e eventos relacionados a unidade.

XIlI - Zelar pela guarda, conservacdo, manutencao e limpeza
dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem
como do local de trabalho.

XIV — Fricgdo das méos com solucédo de alcool a 70%

Sala de Espera Espaco destinado ao conforto dos usuérios do servigo e seus
acompanhantes que aguardaréo o atendimento do profissional
da equipe de saude da familia.

1. Limpeza do espaco fisico com solucdo de hipoclorito 1% e
alcool.

2 Dispensador de solucao de alcool a 70% para friccdo das
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Sala de Prontuérios | Espaco conjugado a recepgao que permite arquivar 8.000
prontuéarios de familia, com acesso compartilhado a todos os
profissionais da equipe.

1. Manter arquivo organizado.

2. Arquivar prontuérios devidos espagos.

3. Retirar prontuario para registro do atendimento

4. Manter a limpeza do mobiliario e espaco fisico.

Sala de ACS Espaco destinado a atividades educativas, grupos
programaticos, reunifes de equipe, Conselho Gestor de
Unidade e aos Agentes Comunitarios de Saude para o
desenvolvimento de atividades internas pertinentes as suas
atribuicoes.

Os agentes se reunem nesta sala no inicio e ao final da
jornada de trabalho, permanecendo o espaco livre para os
grupos que podem ser coordenados por agentes comunitarios
de saude, auxiliar de enfermagem, enfermeiro, médico da
familia, equipe de saude bucal ( cirurgido dentista e auxiliar de
saude bucal) e membros da equipe do Nucleo de Apoio ao
Saude da Familia( fisioterapeuta, nutricionista, terapeuta
ocupacional, farmacéutico, educador fisico, fonoaudiéloga),
estas atividades em grupos contam com a participacao de 20
pessoas envolvendo profissionais e membros da comunidade,
com duracao de 15 minutos a duas horas.

1. Realizar reunides de educacédo permanente e acdes
educativas com a populacao.

2. Organizar relatorios de visita.

3. Elaborar e manter atualizado mapa da area de abrangéncia
e suas micro areas, identificando situacoes e areas de risco.
4. Organizar cadastros e atualizagOes de cadastros de
usuarios.

5. Elaborar estratégias de acao.

6. Realizar reunides de equipe.

7. Preencher impressos e consolidados.

8. Elaborar e planejar agdes temporais.

Sala de Espaco destinado ao atendimento individual, compartilhado
Atendimento alternadamente pelos médicos de saude da familia,
Individualizado 1 e | enfermeiros, conforme programacao pré-estabelecida

2 permitindo assim consulta médica e Consulta de enfermagem,

uma vez por més recebera um médico pediatra atendera um
periodo de 4 horas.

Anamnese e exame fisico.

Verificacdo de sinais vitais e antropometria.
Requisi¢cdo de exames laboratoriais e radioldgicos.
Orientacéo e prescricdo de medicamentos.
Orientacgdo e prescricdo de métodos contraceptivos.
Orientacéo e prescricdo de coberturas para feridas.

oghkwNE
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7. Orientagdo na prevencado de doencas transmissiveis.

8. Orientacdo na prevencao de adoecimentos.

9. Orientagcdo de promocao a saude.

10.Orientacéo a cuidados especificos relacionados a
condigcao apresentada.

11.Descarte de lixo comum.

12.Lavagem das maos.

13.Friccdo das maos com alcool a 70%

14.Encaminhamento para a pds consulta.

15.Limpeza de mobiliarios ao final do dia.

16. Encaminhar espéculos auditivos para lavagem e
desinfeccado no inicio do periodo.

Consultério
diferenciado

Espaco a atendimento individual, compartilhado por
alternadamente médicos de saude da Familia e enfermeiros
para realizacdo de consultas. Uma vez por més recebera um
médico ginecologista por um periodo de 4 horas.
Anamnese e exame fisico.
Verificacdo de sinais vitais e antropometria.
Requisicdo de exames laboratoriais e radiolégicos.
Coleta de histo e citopatolégico de colo de Gtero.
Descarte de material infectante.
Descarte de lixo comum.
Orientacéo e prescricdo de medicamentos.
Orientacéo e prescricdo de métodos contraceptivos.
Orientacéo e prescricao de coberturas para feridas.
10 Orientagdo na prevencédo de doencas transmissiveis.
11.0Orientag&o na prevencédo de adoecimentos.
12.Orientacdo de promocao a saude.
13.Orientagdo aos cuidados especificos relacionados a
condicdo apresentada.
14.Lavagem das maos.
15.Friccdo das maos com alcool a 70%;
16.Encaminhamento para a pos consulta.
17.Limpeza de mobiliarios ao final do periodo.
Uma vez por semana em horario especifico de duas horas sera
utilizado como sala de coleta de exames laboratoriais, horéario
alternado ao atendimento médico. Neste espaco de tempo sera
destinado a coleta de exames de sangue, glicemia capilar,
testes rapidos de HIV, VDRL, Hepatites pelo enfermeiro.
O posto de coleta funcionara para coleta de exames uma vez
por semana, no horario e dia da semana pré-estabelecidos.
Das 7 as 9 horas com atividade realizada pelo auxiliar de
laboratorio que comparecera a unidade apenas neste periodo.
1. Lavagem das maos e friccdo com solucdo de &lcool a
70%:;.
2. Orientag&o ao usuario
3. Anotacdo das informagcbes no formulario e livros de
controle.

CoNokrwWNE
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Identificacd@o de frascos e suporte de teste rapido.
Preparo da bandeja com material para coleta.
Coleta do exame.

Acondicionamento.

Descarte de material perfuro-cortante;

. Descarte do lixo Comum;

10.Descarte de residuos infectantes.

Leitura dos testes rapidos.

©ooN O A

Consultorio Espaco destinado ao atendimento clinico pelos profissionais de
odontoldgico saude bucal, cirurgido dentista e auxiliar de saude bucal (dois
cirurgides e dois auxiliares de saude Bucal). Nao havera
realizacdo de exames radiolégicos.

1. Lavagem das maos;

2. Friccdo das maos com é&lcool a 70%;

3. Retirar na sala de esterilizacdo os instrumentais para o

periodo de atendimento.

4. Paramentacdo com EPI (gorro, mascara, oculos de
protecéo, luvas de latex ou silicone descartaveis
intercalando a troca das luvas com lavagem das maos).

. Recepcédo do usuério para atendimento (identificacéo).

. Anamnese e exame clinico

. Registro em prontuario odontolégico (preenchimento do
odontograma inicial)

8. Realizacdo de procedimentos odontoldgicos (cirurgias,

restauracdes, aplicagcdo de fluor, raspagem...)

9. Registro em prontuario da evolucao do tratamento,

procedimentos propostos e realizados.

10.Requisicdo de exames complementares (laboratoriais e

radiol6gicos)

11.Encaminhamento para outras especialidades.

12.0Orientacéo e prescricao de medicamentos.

13.Confeccao de atestados e relatorios.

14.Agendamento de retorno.

15.Registro dos procedimentos realizados no relatério diario e

no sistema de informacéo.

16.Encaminhar instrumentais para lavagem e desinfecgéo ao

final do periodo.

~N O O1

Sala de Aplicacao Espaco destinado a realizacdo de medicacgao inalatoria, por

de Medicamentos e | auxiliar de enfermagem e/ou enfermeiro e a realizagéo de
Inalacéo medicacédo oral, injetavel e inalatoria, terapia de reidratacao
oral, por auxiliar de enfermagem e/ou enfermeiro e observagao
do usuério por até duas horas.

1. Lavagem das maos.

2. Friccdo das maos com solucéo de alcool a 70%.

3. Recepcéo e identificacdo do usuéario.

4. Orientacao do procedimento a ser realizado.

5. Identificag&o e registro do procedimento solicitado em mapa
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diario e/ou outro local especifico.

6. Identificacdo das fichas, prontuéarios de familia.

7. Preparo da bandeja para realizacéo do procedimento.

8. Administracdo de medicamento com técnica adequada,
inalatoria, oral, intramuscular, subcutanea e endovenosa
(excluindo soroterapia).

9. Descarte de lixo comum.

10.Orientacdo e encaminhamento do usuario para retorno.

11.Checar, assinar e carimbar na prescricdo a medicacao
realizada.

12. Alimentar o sistema de Informacéo.

13.Desinfeccao de equipamentos e mobiliario.

14. Lavar material (mascara inalatéria, bandeja, chicote),
bandejas na cuba 2 destinada a lavagem de materiais e
desinfecgéo.

15.Nao serdo submetidos a imersao quimica liquida com
saneantes a base de aldeidos.

Ao final do dia desinfeccdo de equipamentos mobiliarios.

Sala de Curativo Espaco destinado ao cuidado e tratamento e avaliagao de
feridas, ferimentos (lesdes) para uso médico, enfermeiro e
auxiliar de enfermagem no atendimento ao usuario.

1. Lavagem das maos

2. Ficcao das méos com solugéo de alcool a 70%;

3. Acolher e identificar o usuario.

4. Anamnese e exame fisico.

5. Paramentacdo com EPI (6culos, gorro, mascara, avental
(jaleco manga comprida), luvas de latex ou silicone)

6. Preparo da bandeja, instrumentais (pin¢as, tesoura, lamina,

espatula, tenta canula) e materiais a serem utilizados
anteriormente conferidos e retirados da caixa de
transporte.

7. Retirada da atadura e da cobertura anterior e descarte.

8. Avaliagédo e dimensionamento da ferida.

9. Lavagem das feridas com soro.

10.Desbridamento de pontos de necrose com auxilio de
pingas, gazes, tesouras e/ou laminas).

11.Aplicagdo de produtos ou coberturas para desbridamento
guimico.

12. Aplicacdo de produtos ou coberturas para diminuicao de
odor, exsudado e proliferacdo bacteriana.

13. Aplicacdo de produtos ou coberturas para promocao de
granulacao e epitelizagao da ferida.

14.0clusao da ferida e/ou enfaixamento.

15.Descarte de material infectante.

16.Descarte de perfuro cortante.

17.Acondicionar instrumentais e materiais ndo descartaveis e
colocar na segunda cuba destinada a lavagem de materiais
a serem lavados ao final do periodo e acondicionados em
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caixa de transporte para esterilizacdo em outra unidade;
18. Higienizacéo e desinfeccao de mobiliario e equipamentos.
19.Retirada de EPI
20.Lavagem das maos e friccdo de solucéo alcodlica a 70%;
21.0Orientagéo, encaminhamento e agendamento de retorno.
22.Anotacédo dos procedimentos realizados e insercéo no
sistema de informacao.
23.Ao final do periodo limpeza e desinfeccéo de
equipamentos, mobiliarios, paredes e pisos com solugéo
de hipoclorito a 1% e alcool.

Sala de Espaco destinado a preparo e aplicacdo de Imunobiolégicos

Imunizacao por um auxiliar de enfermagem e/ou enfermeiro
Afericdo trés vezes ao dia da Temperatura das camaras

refrigeradas para Vacina (uso diario e estoque)

1. Acolher e identificar o usuario.

2. Localizar ficha espelho de vacinacdo do usuario no
arquivo.

3. ldentificar os Imunobiolégicos a serem aplicados.

4. Realizar anotacdo nos mapas de movimentacgao diaria,
ficha espelho e caderneta de vacina da crianca e insercao
no sistema de informac&o.

5. Higienizacdo das maos com sabonete liquido e agua
corrente.

6. Retirar da camara refrigerada e colocar sobre a bancada
os Imunobiolégicos a serem aplicados.

7. Conferir e preparar os Imunobioldgicos.

8. Proceder a imunizacao via oral, subcutanea e/ou
intramuscular conforme indicacéao.

9. Descartar material infectante.

10.Descartar lixo comum.

11.Descartar perfuro-cortante.

12. Ao final do periodo limpeza e desinfeccdo de mobiliarios e
piso, uso de solucdo de hipoclorito 1% e alcool.

13.Limpeza das camaras refrigeradas semanalmente, sabéo
neutro e alcool.

14.Limpeza de paredes e porta semanalmente.

WC Masculino e Espaco destinado para uso sanitario dos usuarios sendo um

WC Feminino feminino e outro masculino e mais um adaptado PNE conforme
legislacao.

Vestiario e WC Espaco destinado para uso de funcionarios sendo Vestiario e

/Feminino e WC WCO Feminino destinado a 10 funcionérias e os funcionarios

MASC Masculinos ndo necessitam de vestiario diante as funcoes
exercidas.

Composto por dois boxes (vaso sanitario / chuveiro), o local do
vestiario terd armarios individuais para os funcionarios.

Copa Espaco destinado ao preparo de lanches e a alimentacao de
funcionarios.
O aquecimento da alimentacéo sera feito através de micro-
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ondas e o café através de cafeteira ou fogao elétrico. Nao sera
utilizado GLP.

Deposito de Ambiente destinado a guarda de materiais e utensilios de
Material de higienizacdo da edificagdo. O servigo de acondicionamento
Limpeza sera realizado por um auxiliar de servigos gerais.

Area de Servigo Ambiente aberto em area coberta, para usos multiplos.

- Preparo das solucbes de limpeza,
- Higiene de equipamentos e instrumentais de limpeza.

Abrigo de Lixo Possui dois ambientes um para lixo comum permitindo a
remocao pela equipe de limpeza urbana e outro para lixo
infectante com acesso restrito para depdésito pela equipe de
enfermagem, odontologia e retirada pelo servigo de coleta
especializada.

Anallcia Stelmo da Silva
Enfermeira — SMS Mat. 3976
COREN 34532SP

Eng.Jonas Luis Nanni da Silva
Projetista Orcamentista
CREA 5062884119

Claudinei Giovanelli
Secretéario Municipal de Planejamento e Meio Ambiente

Katia Turbay Soares Carvalho
Secretaria Municipal de Saude



