
EDITAL DE LICITAÇÃO

PROCESSO N.º 01/2013

CONVITE N.º 01/2013

1- PREÂMBULO

1.1. JOSÉ LUIS PEDRÃO, Prefeito do Município de Cedral, Estado de São Paulo, com sede administrativa na Avenida Antonio dos Santos Galante, n.º 429, Centro, Cedral/SP, torna público para conhecimento dos interessados, que se acha aberto o presente certame licitatório, na modalidade “CONVITE”, do tipo “MENOR PREÇO GLOBAL”, o qual será processado e julgado em conformidade com a Lei Federal nº 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alterações, com recebimento das propostas até o dia 22 de janeiro de 2.013, às 11h00.

2 – DO OBJETO DE LICITAÇÃO

2.1. Contratação de empresa para cessão de uso de sistema de controle de gabinete, prestação de serviços técnicos de classificação e digitalização das Portarias e Decretos Municipais e manutenção e hospedagem de site, por um período de 12 (doze) meses, conforme Termo de Referência constante do Anexo II deste edital.
3 - DAS CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO

3.1. Além das empresas convidadas pela Administração, poderá participar do presente Convite empresas interessadas, cadastradas na correspondente especialidade, em quaisquer órgãos ou entidades da Administração Pública, que manifestarem interesse na participação com antecedência de até 24 (vinte e quatro) horas antes do dia previsto para entrega das Propostas.

4 - DAS CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO, DA HABILITAÇÃO E DA FORMA DE APRESENTAÇÃO DOS ENVELOPES. 

4.1.Os interessados em participar desta Licitação deverão apresentar 02 (dois) envelopes fechados e indevassáveis: um deles indicando “ENVELOPE Nº 01 – DOCUMENTAÇÃO”, destinado aos documentos para habilitação da proponente e, no outro, com a indicação “ENVELOPE Nº 02 – PROPOSTA” que conterá a proposta com o valor da sessão de uso de  sistema e dos serviços a serem prestados, e que deverão ser protocolados até as 11h00 do dia 22 de janeiro de 2.013, no Setor de Protocolo da Prefeitura Municipal, sito à Avenida Antonio dos Santos Galante, n.º 429, Centro, Cedral/SP, data em que se dará o encerramento do recebimento dos envelopes para participação nesta Licitação, sendo que a abertura dos envelopes será no mesmo dia e local, às 11h15.
4.2.Ambos os envelopes deverão ser apresentados contendo em suas partes externas, além do nome da empresa as seguintes referências:

· Nome do órgão licitante;

· Número do Convite;

· Dia e horário de encerramento do Convite;

· Indicação da razão social e endereço completo do proponente.

5 - ENVELOPES

5.1. O envelope “01 - DOCUMENTAÇÃO” deverá conter internamente o que segue:

5.1.1. Prova de regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS ;

5.1.2. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço - FGTS;

5.1.3.Prova de regularidade com a fazenda federal;

5.1.4. Prova de regularidade com a fazenda estadual;

5.1.5. Prova de regularidade com a fazenda municipal, do domicílio ou sede do licitante;

5.1.6. Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

5.1.7. Cópia da inscrição da empresa no CNPJ;

5.1.8. Cópia do contrato social, ou última alteração, se a mesma for consolidada;

5.1.9. Cópia do CPF e do RG do representante legal.

5.1.10 Todos os documentos deverão ser apresentados em cópias devidamente autenticadas.
5.2. O envelope “2 PROPOSTA” deverá conter:

5.2.1. A proposta propriamente dita digitada ou datilografada, redigida em idioma nacional de forma clara e detalhada, isenta de emendas ou rasuras, devendo ser assinada ao seu final e rubricadas as demais folhas, devendo constar:

a) indicação da empresa: razão social, endereço completo, CNPJ e Inscrição Estadual;

b) número do Convite;

c) Descrição do objeto.

d) O valor mensal e global da cessão de uso de sistema e dos serviços, devendo constar ainda:

5.2.2. Validade da proposta: 30 (trinta) dias a contar da data da abertura do envelope “PROPOSTA”,

5.2.3. Condições de pagamento: conforme item 10 do edital;

5.2.4. Data, assinatura e identificação do representante legal.

6 - DA ABERTURA DOS ENVELOPES E DO JULGAMENTO

6.1. O presente Convite será processado e julgado de acordo com o procedimento estabelecido no art. 43 da Lei Federal n.º 8.666/93.

6.1.1 - No local, hora e dia designados no preâmbulo deste Convite, na presença dos licitantes ou de seus representantes que comparecerem e demais pessoas que desejarem assistir ao ato, a Comissão de Licitações iniciará os trabalhos, examinando os envelopes “DOCUMENTAÇÃO” e “PROPOSTA”, os quais serão rubricados pelos seus membros e licitantes ou seus representantes credenciados, procedendo, a seguir, à sua abertura.

6.1.2 - Uma vez abertas as propostas, estas serão tidas como imutáveis e acabadas, não sendo admitidas quaisquer providências posteriores tendentes a sanar falhas ou omissões que as ofertas apresentarem em relação às exigências e formalidades previstas neste convite.

6.1.3 - As propostas serão examinadas e rubricadas pelos proponentes ou seus representantes presentes, e será procedida a leitura dos preços e condições oferecidas.

6.1.3.1 - Caso o preço global seja diferente do preço mensal, prevalecerá o preço mensal, modificando-se o preço global.

6.1.4 - Desta fase será lavrada ata circunstanciada a respeito, que deverá ser assinada por todos os presentes, devendo toda e qualquer declaração constar obrigatoriamente da mesma.

6.1.5 - Na impossibilidade de se realizar o julgamento durante a sessão de abertura, a mesma será suspensa e realizada em reunião posterior.

6.2 - Critério para fins de julgamento da Proposta

6.2.1. Desclassificação

6.2.1.1. Serão desclassificadas as Propostas que:

a) não obedecerem às condições estabelecidas no Convite;

b) apresentarem preços manifestamente inexeqüíveis ou excessivos;

b.1.) Será considerado preço excessivo aquele que estiver acima do praticado no mercado;

6.2.1.2. Se todas as Propostas forem desclassificadas, a Administração poderá fixar aos Licitantes o prazo de 3 (três) dias úteis para reapresentação de outra, escoimada da causa que ensejou a desclassificação.

6.2.2. Classificação

6.2.2.1. As Propostas consideradas aceitáveis serão analisadas pela Comissão de Licitações, que fará a classificação, levando-se em conta exclusivamente o menor preço global.

a) A classificação se fará pela ordem crescente dos preços propostos;

b) No caso de empate, como critério de desempate será realizado sorteio na presença dos Licitantes empatados, em dia e horário a ser fixado ou na própria sessão.

6.3. Da adjudicação e homologação

6.3.1. A Comissão de Licitações fará a adjudicação à primeira classificada.

6.3.2. Adjudicado o objeto, a Comissão de Licitações, depois de decorrido o prazo de interposição de recurso contra o julgamento e/ou julgado o interposto, encaminhará os autos à autoridade que ordenou a abertura do procedimento licitatório para fins de deliberação quanto à homologação da adjudicação.

7. DO VENCEDOR E DOS PREÇOS

7.1. O vencedor será aquele que apresentar o MENOR VALOR GLOBAL.
7.2. O preço da cessão de uso de sistema e dos serviços ora licitados será fixo e não sofrerá reajustes, até o encerramento do contrato.

8. DA PARTICIPAÇÃO DE MICROEMPESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

8.1. Se a participante deste certame for empresa de pequeno porte ou microempresa deverá apresentar toda a documentação exigida para efeito de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrição, conforme estabelece a Lei Complementar n.º 123/2006.

8.2. Havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal, será assegurado o prazo de 02 (dois) dias úteis, cujo termo inicial corresponderá ao momento em que a proponente for declarada a vencedora do certame, prorrogáveis por igual período, a critério da Administração Pública, para a regularização da documentação, pagamento ou parcelamento de débito e emissão de eventuais certidões negativas ou positivas com efeito de certidão negativa.

8.3. A não regularização da documentação no prazo previsto no § 1.º do artigo 44, da LC 123/2006, implicará decadência do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas no artigo 81 da Lei n.º 8.666/93, sendo facultado à administração convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificação, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitação

8.4. Na licitação será assegurada com critério de desempate, preferência de contratação para as microempresas e empresas de pequeno porte.

8.5. Entende-se por empate aquelas situações em que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10 (dez por cento) superiores à proposta mais bem classificada.

8.6. Para efeito do disposto no artigo 44 da LC 123/06, ocorrendo o empate, proceder-se-á da seguinte forma: 

a) microempresa e empresa de pequeno porte mais bem classificada poderão apresentar proposta de preço inferior à aquela considerada vencedora do certame, situação em que será adjudicado em seu favor o objeto licitado.

b) não ocorrendo a contratação da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do inciso I do caput do artigo 44, da LC123/2006, serão convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipótese dos §§ 1.º e 2.º do artigo 44 da LC 123/2006, na ordem classificatória, para o exercício do mesmo direito.

c) no caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos §§ 1.º e 2.º do artigo 44 da LC 123/2006, será realizado sorteio entre elas para que identifique aquela que primeiro poderá apresentar melhor oferta.

d) na hipótese da não contratação nos termos previstos no caput do artigo 44 da LC123/2006, o objeto licitado poderá ser adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

e) o disposto no artigo 44 da LC 123/2006 somente se aplicará quando a melhor oferta inicial não tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

9 - PRAZO E CONDIÇÕES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

9.1. O Proponente vencedor deverá assinar o contrato dentro do prazo de 24 (vinte e quatro) horas a partir da Homologação expedida pela Prefeitura Municipal de Cedral.

9.1.1. Fica designado como local de retirada do instrumento de contrato, o Paço Municipal, sito à Avenida Antonio dos Santos Galante, n.º 429, Centro, Cedral/SP, no horário das 11h00 às 16h00, com a Comissão de Licitações.

9.2. Nos termos do § 2º do art. 64 da Lei Federal nº 8.666/93, poderá a Administração, quando o convocado não aceitar ou não retirar o instrumento de contrato, no prazo e condições estabelecidos, convocar os Licitantes remanescentes, na ordem de classificação, para fazê-lo em igual prazo e nas mesmas condições da primeira classificada, inclusive quanto aos preços, ou revogar a licitação independentemente da cominação do art. 81 da Legislação citada.

10- DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO

10.1. Os valores fixos serão pagos após apresentação da nota fiscal e aceitação dos serviços pelo Chefe do Setor de Compras da Prefeitura Municipal, obedecendo a ordem cronológica de empenho.

11 - DAS SANÇÕES

11.1. Pela recusa injustificada de retirar o instrumento de contrato dentro do prazo estabelecido, multa de 20% (vinte por cento).

11.1.1. A penalidade prevista no subitem 11.1. não se aplica às empresas remanescentes, em virtude da não aceitação da primeira convocada.

11.1.2. O descumprimento total ou parcial, de qualquer das obrigações estabelecidas, sujeitará a CONTRATADA às sanções previstas no artigo 87, inciso I, II, III e IV, da Lei nº 8.666/93, garantida prévia e ampla defesa em processo administrativo.

11.1.3.No caso do inciso II, do artigo 87, da Lei nº 8.666/93, a CONTRATADA ficará sujeita à seguinte penalidade, garantida a defesa previ.

11.1.4. Pelo não cumprimento das condições estabelecidas no ajuste, sem a devida justificativa aceita pela Administração, e sem prejuízo das demais sanções aplicáveis, a contratada fica sujeita, a critério da Administração à multa de até 20% (vinte por cento) do valor total deste contrato.

11.1.5 – Aplicadas as multas, a Administração descontará do primeiro pagamento que fizer à CONTRATADA, após as suas imposições.

12 – DOS RECURSOS

12.1. Somente serão aceitos recursos previstos na Lei Federal nº 8.666/93, os quais deverão ser protocolados no Setor de Protocolo da Prefeitura Municipal de Cedral, no horário das 11h00 às 16h00.

13 - DEFINIÇÕES

13.1. Para fins deste Convite, considera-se:

13.1.1. Interesse na Participação

13.1.1.1. Retirada do Edital de Licitação mediante apresentação de Recibo.

13.1.1.2. Apresentação dos envelopes contendo a documentação e a proposta até o horário determinado no item 4.1 deste edital.

13.1.2. Representante

13.1.2.1. Proprietário, sócio-gerente ou Diretor, devidamente comprovado pelo estatuto da empresa, e/ou;

13.1.2.2. Pessoa credenciada pela empresa, passada em papel timbrado e/ou por instrumento público.

14 - DAS DISPOSIÇÕES GERAIS

14.1. É parte integrante do presente Convite:

Anexo I – Termo de referência

Anexo II – Minuta de Contrato.

14.2. Além das disposições expressas neste Convite, as Propostas sujeitam-se à Legislação vigente.

14.3. Os recursos orçamentários disponíveis para o presente convite são: 0412200032028 – Manutenção da Administração Geral, 339039 – Outros Serviços Terceiros Pessoa Jurídica.
14.4. Os casos omissos serão regulados pela Lei nº 8.666/93, sendo apreciados e decididos pela Comissão de Licitações, submetendo-os, se necessário, à autoridade superior.

14.5. No interesse da Administração, a presente licitação, poderá ser revogada ou anulada, no todo ou em parte, nos termos do artigo 49 da lei nº 8.666/93.

14.6. Depois da hora e data fixada para o recebimento das propostas, nenhuma outra será aceita.

14.7. Pequenos erros ou o desatendimento a meras formalidades que não tragam prejuízo algum para o processo não ensejarão inabilitação ou desclassificação de qualquer licitante.

15 - DO HORÁRIO E LOCAL DE OBTENÇÃO DE ESCLARECIMENTOS

15.1. O convite será afixado para consulta e conhecimento de todos no local de costume da Prefeitura Municipal de Cedral e poderá ser obtido, sem ônus, junto à Comissão de Licitações, sito à Avenida Antonio dos Santos Galante, n.º 429, Centro, Cedral/SP.

15.2. Todos os demais esclarecimentos complementares sobre os serviços serão fornecidos pela Comissão de Licitações, no horário das 11h00 às 16h00, até o último dia previsto para entrega das Propostas.

Prefeitura Municipal de Cedral, 15 de janeiro de 2.013; 82.º ano de Emancipação Político-Administrativa.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CEDRAL

JOSÉ LUIS PEDRÃO

Prefeito Municipal

ANEXO I 
TERMO DE REFERÊNCIA

SISTEMA DE CONTROLE DE GABINETE

1 - DA COMPATIBILIDADE E FUNCIONALIDADE DOS SISTEMAS
1.1 - O sistema oferecido de Gestão do Controle de Gabinete deverá estar capacitado para funcionar em rede, com servidor dedicado, devendo inicialmente servir até10 (dez) estações de trabalho.

1.2 - O sistema oferecido deverá ser compatível com o Microsoft Windows 2008 Server ou superior no servidor e com o Microsoft Windows XP Professional ou superior nas estações de trabalho de padrão IBM-PC e em português e editor de texto MS Word 97 ou superior.

1.3 - Os sistemas oferecidos deverão funcionar em computadores com a seguinte configuração mínima: PENTIUM IV com 512 megabytes de memória RAM com Disco Rígido de 40 GigaBytes. 

1.4 - Os sistemas devem permitir a gravação em modos de cópia de segurança (back-ups). 

1.5 – O Banco de Dados utilizado pelo Sistema de Controle de Gabinete não deverá gerar custos a Prefeitura, não necessitará efetuar a compra de qualquer licença adicional para a utilização do Banco de Dados.

1.6 - O aplicativo deve permitir a atualização de todas as cópias instaladas nas estações, através do servidor, sem a necessidade de se estar configurando máquina a máquina no local em que elas estiveram instaladas. 

1.7 - Fornecer uma interação com o usuário por meio de janelas (padrão Windows). 

1.8 - O aplicativo deverá oferece instruções gerais de uso através de "ajuda on-line" ao usuário no próprio sistema

2 - RECURSOS DO SISTEMA 
2.1 Cadastros

2.1.1 - Cadastro de Prefeito: 

Registro de dados, como: Nome oficial, apelido político (nome parlamentar), Partido, Votação, Mandatos, Telefones, etc.

2.1.2 - Correspondentes

Cadastro de entidades diversas categorizadas por tipo, contendo: nome, endereço, contato, cargo, tratamento (vocativo), e-mail, fone, etc. Possibilidade de impressão de relações resumidas e detalhadas, etiquetas e envelopes para mala-direta.

2.2 - Matérias

2.2.1 – Projetos da Prefeitura

Possibilidade de cadastrar os Projetos de Leis Ordinárias, Projetos de Leis Complementares, Projetos de Emendas à Lei Orgânica de autoria da Prefeitura.

2.2.2 - Ofícios

O sistema deverá permitir a geração de Ofícios de forma automática, número, data, autor e texto. Também possibilitará a geração do ofício pela tela de tramitação das matérias, com opção de seleção dos destinatários. Desta forma as informações (tratamento, nome, e endereço completo) do cadastro de correspondentes serão mesclados no texto, gerando uma cópia pra cada destinatário.

2.3 - Legislação

2.3.1 - Cadastro

Cadastro de Leis Ordinárias, Leis Complementares, Decretos Municipais, Resoluções e Emendas a Lei Orgânica. Opção para destaque das principais Normas, tanto de esfera municipal, como de esfera estadual ou federal. Classificação de acordo com assunto, situação atual, campos para cadastro das alterações e revogações, possibilidade de visualização do processo (em detalhes) que deu origem a esta norma, dados de publicação (data e veículo);

2.3.2 – Relacionamento Jurídico

Toda Legislação cadastrada poderá ser vinculada a outra que sofreu as alterações, ou seja, quando uma lei altera, revoga ou regulamenta diretamente outra lei, será possível informar este vínculo, navegar entre as leis relacionadas. Este vínculo poderá ser feito entre tipos deferentes de normas (decretos, leis, leis complementares).

2.4 – Modelos:

2.4.1 - Elaboração dos textos das matérias e documentos mencionados nos itens anteriores a partir de MODELOS pré-formatados, onde o sistema poderá mesclar dentro do texto, em lugares escolhidos pelo usuário, os dados já cadastrados na tela do sistema, exemplo: número, data, assunto, autor e etc., facilitando a edição dos textos;

2.5 – Protocolo:

2.5.1 - Permitir a protocolização de todas as matérias e documentos contidos nos itens acima referentes ao Controle de Gabinete. O Protocolo deverá estar interligado com a tela de cadastramento do documento, disponibilizando na janela da matéria, ícone para acessar diretamente a janela do protocolo. Na janela do protocolo, permitir uma visualização completa da matéria protocolada.

2.6 – Trâmite das Matérias:

2.6.1 - Permitir o envio das matérias para destinatários pré-cadastrados e Gestão de prazo, informando a data de envio, data de prazo e data de resposta. Gestão e exibição das sequências de envio em ordem cronológica. 

2.6.2 – Permitir cálculo de prazo automático de acordo com a data base, a quantidade de dias informada e se são dias úteis ou corridos.

2.7 – Pesquisas e Impressão:

2.7.1 - Permitir pesquisa e impressão por tipo de documento, número, palavras (ementa ou texto), período de datas, autor, processo ou qualquer outro campo de cadastro ou por outros campos combinados. Disponibilização de consulta na base de dados via Internet através do site da Prefeitura. Oferecer consulta por palavras baseadas em “expressão”, “e”, “ou”, caracteres especiais (“ç”, “~”, apóstrofos, plural/singular e aproximações).

2.7.2 - Oferecer a emissão de etiquetas com os dados de cadastro das matérias para as capas de processos.

2.7.3 – Relatórios:

a) Gestão de prazos de documentos em trâmite que possibilite ao usuário saber quais são os prazos vencidos e os a vencer. 

b) Quantidades de documentos apresentadas por autor, ano e tipo de documento. 

c) Relação por Desempenho de autor, exibindo a quantidade de matérias aprovadas, retiradas, arquivadas, etc. 

d) Localização de processo por destino (departamento) de trâmite ou Resposta. 

e) Visualização de todo o histórico de trâmite de processo, em uma só página, inclusive suas emendas, pareceres, autógrafo, protocolo, lei e outros cadastros relacionados.

2.7.4 - O aplicativo deverá converter os relatórios solicitados para arquivo do formato "DOC" ou "HTML";

2.8 – Digitalização de Imagens:

2.8.1 - Permitir a digitalização dos documentos em formato imagem (PDF) e adicionar outros anexos em qualquer formato. 

2.8.2 - Possibilidade de digitalizar (scanner) a partir do próprio sistema automaticamente, sem que o usuário necessite abrir o software de scanner e configurá-lo.

2.8.3 - Permitir exportar os documentos do formato texto (.doc) para HTML ou PDF.

2.8.4 – Permitir criptografia de texto com senha pelo usuário;

2.9 – Registro de Arquivo:

2.9.1 - Registro por Número de Caixa, data de arquivamento, Localização (corredor, armário, prateleira), Setor e Conteúdo. Possibilidade de numerar por Setor;

2.10 – Segurança:

2.10.1 – Permissões de Acesso

Permitir o controle de diversos níveis de acesso através de login (usuário e senha) a todos os itens do sistema, realizado a partir do próprio aplicativo, controlando as permissões para alterações, inclusões, visualização e exclusão dos itens mencionados, a partir do grupo/função do usuário.

2.10.2 – Auditoria

Registrar histórico de acessos e alterações, permitir extrair e pesquisar informações para auditoria do sistema, exibindo o usuário, data/hora, documento afetado e qual alteração realizada neste documento.

2.11 – Internet:

2.11.1 - Disponibilização da Legislação Municipal e suas alterações, consultando por número, período, assunto e situação. Mostrar link entre os projetos aprovados e a legislação sancionada. Destacar principais leis para download, ex: Regimento Interno, Lei Orgânica, etc.

2.11.2 – Atualização automática da base de dados diariamente para consulta no site da Prefeitura.

2.11.3 – Hospedagem da base de dados e das páginas referentes ao item 2.12.1 em provedor próprio.

ITEM II - Digitalização e Análise

1.2. Do Desenvolvimento dos Serviços:

Serão digitalizados e analisados os Decretos Municipais e Portarias, totalizando XXXX páginas aproximadamente.

Os serviços deverão ser desenvolvidos em duas fases:

FASE 1:
a) Levantamento de todos os Decretos Municipais e Portarias promulgadas pelo município e avaliação do estado de conservação do material, além da verificação do conteúdo do acervo disponibilizado;

FASE 2:
a) Digitalização (imagem) em formato pdf, P&B, resolução de 300 dpis dos textos originais dosDecretos e Portarias.

b) Cadastro das informações principais do documento, exemplo: tipo da norma, número, data e assunto.

c)Análise da vigência, das revogações e vinculações da legislação municipal examinada, informando em seu cadastro qual a situação atual da norma.

d) Classificação das normas por assunto, exemplo: educação, saúde, tributação, denominação etc.

e) Elaboração de anotações indicando para cada norma vigente, a sua vinculação com outra norma que a altere, revogue, complemente ou lhe faça referência.

f)Arquivamento das informações geradas no desenvolvimento do serviço contidas do acervo examinado na base de dados do sistema mencionado no Item I deste edital para consulta e edição.

g)Elaboração de relatório de conclusão do serviço com totais de normas digitalizadas, documentos não encontrados, faltando páginas, ilegíveis ou outros problemas encontrados, estatísticas de normas por assunto, normas em vigor / revogadas e destacar as principais normas encontradas no acervo.

Serviços técnicos de classificação, digitalização e relacionamento das Portarias e Decretos Municipais, possibilitando a consulta informatizada com o Sistema indicado no item 1.1 e na Internet, conforme especificações detalhadas no Anexo I deste Edital.

CLASSIFICAÇÃO E DIGITALIZAÇÃO DE PORTARIAS E DECRETOS

DO DESENVOLVIMENTO DOS SERVIÇOS

Os serviços deverão ser desenvolvidos conforme descrição abaixo:

a) Levantamento de todas as Portarias e Decretos promulgados pelo município, avaliação do estado de conservação do material, além da verificação do conteúdo do acervo disponibilizado;

b) Digitalização dos textos originais dos documentos em formato PDF (imagem) e arquivamento das informações contidas do acervo examinado em uma base de dados que disponibilize o armazenamento das imagens e consulta do arquivo da legislação municipal;

c) Análise da vigência, das revogações e vinculações da documentação examinada; 

d) Classificação dos documentos vigentes por assunto, por ordem cronológica, e por numeração;

e) Elaboração de anotações indicando para cada norma vigente, a sua vinculação com outra lei que a complemente ou lhe faça referência;

f) Elaboração do compêndio em arquivos de computador; 

g) Definição da metodologia de atualização do compêndio envolvendo recursos computacionais e programas especializados; 

h) Elaboração de índices remissivos, por assunto, por número, por palavras chaves, consultados e atualizados através de recursos computacionais (software) apropriados;

i) Disponibilização da base de dados para pesquisa na Internet, utilizando os campos número, período, tema, situação e assunto (ementa e texto) para pesquisa.

j) Elaboração e apresentação à CONTRATANTE de Relatório circunstanciado sobre os resultados aferidos, descrevendo quais as normas não encontradas, ilegíveis, faltando página e totais de leis revogadas, em vigor e por assunto.

MANUTENÇÃO E HOSPEDAGEM DE SITE

1. A empresa deverá hospedar o site desenvolvido, disponibilizando 05 Gb de espaço em disco e transferência de arquivos ilimitada;

2. A HomePage deve ser totalmente compatível com os seguintes softwares de navegação: Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome e Opera;

3. Todas as informações disponíveis na HomePage devem estar em base de dados, possibilitando ao administrador do site, inserir, alterar ou excluir informações a qualquer momento;

4. Sistema de busca para localizar qualquer palavra existente na base de dados do site, exibindo link para abrir a mesma;

5. A página, junto com todos os seus recursos e ferramentas de gerenciamento deverá ser integrada e ficarão hospedados no servidor de Internet da contratada;

6. O endereço do site deverá ser www.cedral.sp.gov.br ;

7. O site deverá ter animações, exibindo fotos da prefeitura, fotos de notícias, além de botões para páginas de maior relevância;
8. Execução de backups automáticos da base de dados diários da página é de responsabilidade da contratada. Além de um sistema de sincronização entre servidores que permita a ativação de um segundo servidor simultaneamente, caso ocorra algum problema com o principal.

9. Os itens onde será citado cadastro de textos deverão disponibilizar um editor web com as seguintes ferramentas: NEGRITO, ITÁLICO, SUBLINHADO, TIPO DE LETRA, TAMANHO DA LETRA, HIPERLINK, DESFAZER DIGITAÇÃO OU REFAZER DIGITAÇÃO, COPIAR, COLAR, RECORTAR, LOCALIZAR, COR DO TEXTO;

10. As Fotos a serem inseridas deverão ter redimensionamento automático quando necessário, exibindo-as como miniatura (225x150px) e tamanho grande (800x600px);

11. Todas as páginas da área administrativa deverão ter ferramentas, integradas, para inserção, visualização, configuração, alteração e exclusão dos itens cadastrados. 

12. A HomePage deverá ser totalmente dinâmica, todas as informações poderão ser atualizadas a qualquer momento pelo usuário responsável através do módulo administrativo.

13. Possuir Acesso Restrito a esta seção com as características abaixo:
14. Criar login com senha criptografada para os usuários acessarem a área administrativa da HomePage, onde serão cadastradas as informações.

15. Criar senhas individuais que disponibilizem acessos personalizados, para que cada usuário administrativo tenha permissão para efetuar alterações apenas nas páginas relativas à sua responsabilidade.

16. Possuir ferramenta, integrada, para gerenciamento de permissões de acesso, individuais, para usuários administrativos.

17. Estatísticas da página, informando dados estatísticos referentes às visitações de página e número de usuários on-line.
18. História do Município: com recursos para inserção de título, texto, links e foto;

19. Símbolos: página de apresentação do brasão, bandeira (com a lei que a estipulou) e hino, com possibilidade de digitação de sua simbologia, link para abrir as figuras e a música do hino em formato MP3;

20. Culturais e Turísticos: possibilidade de cadastro de texto com fotos;

21. Aspectos Físicos e Demográficos: possibilidade de cadastro de texto, link para abertura de figuras e fotos;

22. História da Prefeitura Municipal: possibilidade de cadastro de texto com fotos;

23. Informações sobre os serviços prestados pela PREFEITURA;

24. Endereço com localização pelo Google Maps;

25. Campo texto para inserir a Palavra do Prefeito

26. Cadastro e exibição da Estrutura Funcional: possibilidade de cadastro de texto;

27. Fale Conosco: disponibilizar campos para preenchimento pelo internauta como: nome, e-mail, telefone, assunto, mensagem e o destinatário (funcionários ou departamentos da Prefeitura) a serem enviadas as informações. Devendo a mensagem chegar ao e-mail do destinatário escolhido.
28. Links Interessantes: cadastro e exibição de diversos links, disponíveis diretamente no menu, contendo a descrição da HomePage e hiperlink, com possibilidade de abertura numa nova janela ou na mesma janela da HomePage;
29. Telefones Úteis: cadastramento e exibição dos nomes e telefones de interesse;

30. Downloads: cadastro e exibição de arquivos para download, organizados por título e descrição:

31. Galeria de Prefeitos: nome, período e foto dos prefeitos; Exibir em ordem cronológica;

32. Segurança: 

Na ocasião do término do contrato, a contratada deverá entregar ao Setor de Informática da Prefeitura o referido backup gravado em mídia DVD contendo a base de dados do site;

33. Treinamento:

A Contratada deverá fornecer treinamento a respeito do uso de todas as ferramentas de gerenciamento, controle e dos recursos da HomePage aos usuários administrativos;

O treinamento dos funcionários diretamente envolvidos neste processo deverá ocorrer na sede da contratante, visando habilitá-los para as futuras atualizações e manutenção da página, mínimo de 10 horas de instrução.

O treinamento dos usuários deve acontecer após as correções finais e até o prazo máximo de 30 (trinta) dias após a assinatura do instrumento de contrato.

34. Publicação de notícias, exibindo campo: título, resumo, data, autor, fonte, texto e fotos;
35. Notícias em Destaque: o usuário administrativo poderá escolher quais as notícias ficará em destaque na página principal, exibindo seu link e imagem redimensionada automaticamente;
36. Notícias Rotativas: exibição de notícias escolhidas pelo administrador do site que ficam trocando a cada 10 segundos, com destaque para a foto e o título da notícia;

37. Listar as últimas dez notícias na página principal do site com link para as demais;
38. Disponibilizar consulta por palavra no texto das notícias cadastradas e listar os links das notícias encontradas, legenda explicativa e quando tais noticias foram publicadas;

39. Mailling para o cadastramento dos e-mails dos internautas que desejam receber e-mails com notícias disponibilizadas na HomePage, o envio das notícias deve ser automático;

40. Agenda de Eventos: Cadastro de todos os Eventos utilizando NOME, DESCRIÇÃO, DATA, HORA, LOCAL;

41. Galeria de Fotos: Cadastro de diversas galerias com exibição de fotos e legendas;

42. Enquete: Cadastro e exibição de enquetes com uma pergunta e até 5 opções de resposta; Ao responder a enquete, a HomePage deverá exibir automaticamente a quantidade e o percentual de cada resposta; Controlar respostas pelo IP do internauta;

43. Licitações: Cadastro e exibição de das licitações a serem abertas, com exibição do TIPO, NÚMERO, PROCESSO, OBJETO, MODALIDADE, DATA DE ENTREGA, DATA DE ABERTURA, HORA, OBSERVAÇÕES E DATA DE ATUALIZAÇÃO, TEXTOS.
A empresa deve se cadastrar na página do site para baixar o edital ou demais textos referentes a licitação, com os campos NOME, ENDEREÇO, CNPJ (validação), CONTATO, EMAIL, TELEFONE, ao se cadastrar recebe uma senha para baixar o arquivo; Disponibilizar Legislação relativa às compras e licitações, tais como, a Lei de Licitações e Contratos e a Lei do Pregão;

44. Contas Públicas: Cadastro e exibição dos relatórios organizados na seguinte sequência: por categoria, depois por ano e por último o período;Os relatórios poderão ser anexados ao seu cadastro independente do formato do arquivo, ex: htm, pdf, doc etc.;
ANEXO II
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N.º...../2013
PROCESSO N.º01/2013
CONVITE N.º 01/2013
1. DAS PARTES:

1.1.-  São Partes Contratantes:

1.1.1- De um lado a PREFEITURA MUNICIPAL DE CEDRAL - SP, CNPJ nº 45.093.663/0001-36, com sede à Avenida Antonio dos Santos Galante, n.º 429,Centro, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr. José Luis Pedrão, brasileiro, casado, agricultor, portador do RG nº 16.518.532-3 e do CPF nº 077.503.058-90, residente e domiciliado à Estância Quinta das Palmeiras, s/n.º, Bairro Palmeiras, Cedral/SP, doravante denominada “CONTRATANTE”, e,

1.1.2. - De outro lado a empresa “.............................” , CNPJ............., com sede na Rua/Avenida........................., nº. .........,Bairro......., em ................/....,  representada neste ato pelo(a) Sr(a). ..................................., naturalidade, estado civil, profissão, portador(a) do RG n.º  e do CPF n.º , residente e domiciliado(a) à Rua/Avenida..............., n.º............, Bairro..........., .............../...., CEP........, doravante denominada simplesmente “CONTRATADA”.

2. DO OBJETO DO CONTRATO

2.1 - Cessão de uso de sistema de controle de gabinete, prestação de serviços técnicos de classificação e digitalização das Portarias e Decretos Municipais e manutenção e hospedagem de site, nos termos do Edital de Convite n.º 01/2013 e da respectiva proposta, que passa a fazer parte integrante deste instrumento, para os devidos efeitos legais.

3. DO PREÇO E DO PAGAMENTO

3.1 – Pela cessão de uso de sistema e prestação de serviços, a “CONTRATANTE” pagará a “CONTRATADA” a importância mensal no valor de R$ ........ (..........................), totalizando valor global de R$ ...........................(................................)..

3.2 – Os valores fixos serão pagos após apresentação da nota fiscal e aceitação dos serviços pelo Chefe do Setor de Compras, obedecendo a ordem cronológica de empenho.
4. DO PRAZO

4.1 – O presente contrato vigorará por um período de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos períodos até o limite de 48 (quarenta e oito) meses, de conformidade com inciso IV, do artigo 57, da Lei n.º 8.666/93

5. DAS DEMAIS CONDIÇÕES
5.1 – A “CONTRATADA” iniciará a prestação de serviços imediatamente após a emissão da Ordem de Serviços emitida pela “CONTRATANTE” e o presente termo vigorará desde a sua assinatura até o final de todas as obrigações assumidas neste instrumento.
5.2 – A prestação dos serviços do objeto de que trata este instrumento será acompanhado e fiscalizado pelo Chefe do Setor de Compras.

5.3 - A “CONTRATADA” reconhece os direitos da “CONTRATANTE” em caso de rescisão administrativa prevista pelo art. 77 da Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1.993, suas atualizações posteriores, bem como quanto ao disposto no art. 58 do referido diploma legal.

5.4 - São casos de rescisão do presente ajuste os definidos no art. 78, da Lei nº 8.666/93 e suas atualizações posteriores.

5.5 – O Edital do Convite n.º 01/2013, e a respectiva proposta da “CONTRATADA” ficam vinculadas ao presente ajuste, para todos os fins legais.

5.6 - A “CONTRATANTE” gozará das prerrogativas definidas no art. 58 da Lei nº 8.666/93 e suas atualizações posteriores.

5.7 - O presente instrumento poderá ser alterado nos termos do art. 65, da Lei nº 8.666/93 e suas atualizações posteriores.

5.8 - A “CONTRATADA” se obriga a aceitar, nas mesmas condições deste instrumento consoante o art. 65, inciso 1º, da Lei nº 8.666/93, e suas atualizações, os acréscimos e supressões que se fizerem necessárias no fornecimento do objeto. 

5.9 - A “CONTRATADA” é responsável pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais resultantes da execução deste contrato.

5.10 - A inadimplência da “CONTRATADA”, com referência ao disposto no subitem anterior, não transfere à “CONTRATANTE” a responsabilidade pelo respectivo pagamento, nem poderá onerar o objeto do contrato.

5.11 – A “CONTRATADA” é responsável pelos danos causados diretamente à “CONTRATANTE”, ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execução do contrato, não excluindo ou reduzindo essa responsabilidade à fiscalização ou o acompanhamento efetuado pela “CONTRATANTE”.

5.12 - A “CONTRATADA” não poderá subcontratar, total ou parcialmente o objeto deste instrumento.

5.13 – As despesas com a execução do presente contrato para o pagamento previsto no subitem 3.1, correrão por conta da seguinte dotação orçamentária: 0412200032028 – Manutenção da Administração Geral; 339039 – Outros Serviços Terceiros Pessoa Jurídica.

5.14 - Aplicam ao presente contrato todas as disposições da Lei Federal nº 8.666/93 e suas atualizações posteriores, bem como os preceitos de direito público, aplicando-se-lhe, supletivamente, os princípios da teoria geral dos contratos e as disposições de direito privado.

5.15 - As partes obrigam por si ou seus sucessores, a fazerem sempre firmes e valiosas, as disposições deste instrumento.

5.16 – Serão aplicados à “CONTRATADA” pela infringência de qualquer das cláusulas deste instrumento, conforme o caso, as penalidades a que se refere o item X do Edital do Convite n.º 01/2013, parte integrante deste ajuste.

5.17 - Fica eleito o Foro da Comarca de São José do Rio Preto, Estado de São Paulo, para dirimir quaisquer questões pertinentes ao presente contrato.

5.18 - O presente instrumento é lavrado em três vias assinado na presença de duas testemunhas.

Prefeitura Municipal de Cedral-SP, ...... de ........... de 2013; 82.º ano de Emancipação Político-Administrativa.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CEDRAL

JOSÉ LUIS PEDRÃO

PREFEITO MUNICIPAL

CONTRATADA

REPRESENTANTE LEGAL

Testemunhas:

1._____________________


2.____________________

Nome:





Nome:

RG:





RG:
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