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ANEXO 11
DESCRICOES DE CARGOS

1 TECNICO AGRICOLA

Descri¢do Sumaria

Executa tarefas de carater técnico relativas a programacao, assisténcia técnica e controle
dos trabalhos_agricolas, orientando os agricultores nas tarefas de preparacéo do solo,
plantio, colheita e beneficiamento de espécies vegetais, combate a parasitas e a outras
pragas, para auxiliar os especialistas de formacdo superior no desenvolvimento da
producdo agricola.

Descricao Detalhada
Organiza o trabalho em propriedades agricolas, promovendo a aplicacéo de técnicas
novas ou aperfeicoadas de tratamento e cultivo de terras, para alcancar um rendimento
maximo aliado a um custo minimo.

Efetua a coleta e analise de amostras de terra, realizando testes de laboratorio e outros,
para determinar a composi¢cdo da mesma e selecionar o fertilizante mais adequado.

Estuda os parasitas, doencas e outras pragas que afetam a producéo agricola, realizando
testes, analises de laboratorio e experiéncias, para indicar os meios mais adequados de
combate a essas pragas.

Orienta a preparacdo de pastagens ou forragens, utilizando técnicas agricolas, para
assegurar a qualidade e quantidade da producéo.

Registra resultados e outras ocorréncias, elaborando relatorios, para submeter a exame e
deciséo superior.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Especificacdes

Escolaridade: ensino médio completo e registro no Conselho Regional de Engenharia,
Arquitetura e Agronomia — CREA.

Experiéncia: comprovada, de um ano.

Iniciativa/Complexidade: executa tarefas de natureza complexa que requerem
conhecimentos técnicos; recebe supervisdo do superior imediato.

Esforco Fisico: relativo.
Esforco Mental: constante.
Esforco Visual: constante.

Responsabilidade/Dados Confidenciais: normal.



Continuacao Técnico Agricola

* Responsabilidade/Patrimonio: pelos materiais e equipamentos que utiliza.

» Responsabilidade/Seguranca de Terceiros: devido a utilizacdo dos produtos quimicos.
» Responsabilidade/Superviséo: treina equipes de trabalho.

» Ambiente de Trabalho: desconfortavel; esta sujeito a elementos desagradaveis, a exposi¢ao
a produtos toxicos, a picadas de cobra, a poeira e a chuva.



20) TECNICO DE RAIO X

Descricdo Sumaria

Executa exames radiologicos, sob a supervisdo do medico radiologista, posicionando
adequadamente o paciente e acionando o aparelho de raio X, para atender as requisi¢oes
médicas.

Descri¢éao Detalhada

Seleciona os filmes a serem utilizados, atendendo ao tipo de radiografia requisitada pelo
medico, para facilitar a execucéo do trabalho.

Coloca os filmes no chassi, posicionando-os e fixando letras e numeros radiopacos no
filme, para bater as chapas radiogréficas.

Prepara o paciente, fazendo-o vestir roupas adequadas e livrando-o de qualquer joia ou
objeto de metal, para assegurar a validade do exame.

Aciona o aparelho de raio X, observando as instrucdes de funcionamento, para provocar a
descarga de radioatividade sobre a area a ser radiografada.

Encaminha o chassi com o filme & camara escura, utilizando passa-chassi ou outro meio,
para ser feita a revelacéo do filme.

Registra o numero de radiografias realizadas, discriminando tipos, regides e requisitantes,
para possibilitar a elaboracao do boletim estatistico.

Controla o estoque de filmes, contrastes e outros materiais de uso no setor, verificando e
registrando gastos, para assegurar a continuidade dos servicos.

Mantém a ordem e a higiene do ambiente de trabalho, seguindo normas e instrugdes, para
evitar acidentes.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Especificacdes

Escolaridade: segundo grau completo, com curso técnico de Radiologia, com inscri¢cdo no
conselho Regional de Radiologia — CRR.

Experiéncia: comprovada, de um ano.

Iniciativa/Complexidade: planeja parcialmente suas atividades; executa tarefas de
natureza complexa e especializada que exigem conhecimentos técnicos e recebe instrugdes
e superviséo do superior imediato.

Esforgo Fisico: permanece a maior parte do tempo em pé e em movimento.

Continuacao Técnico de Raio X

Esforco Mental/ Visual: constante.

Responsabilidade/Dados Confidenciais: lida com informacdes sigilosas provenientes dos
contatos com pacientes.

Responsabilidade/Patriménio: pelos equipamentos, materiais e documentos que utiliza.
Responsabilidade/Seguranca de Terceiros: primordial, com relacé@o ao paciente.

Resplc_)nsabiIidade/Superviséo: eventualmente coordena e orienta trabalho dos seus
auxiliares.

Amb&entg de Trabalho: desfavoravel; esta sujeito a exposicao a elementos desagradaveis e
a radiacdo.



21)TESOUREIRO

Descricdo Sumaria

Controla receitas e efetua pagamento de despesas da organizacdo, registrando a entrada e
saida de valores, para assegurar a regularidade das transaces financeiras e comerciais da
organizagao.

Descri¢éao Detalhada

Mantém sob sua responsabilidade cofre forte, numerario, taldes de cheques e outros
valores pertencentes a organizacéo, examinando os documentos que Ihe sdo apresentados,
para atender aos interesses da Administracdo Municipal.

Recebe, em dinheiro ou cheque, taxas, impostos, servicos de pavimentagdo e outros
servigos prestados pela prefeitura, efetuando a quitacdo dos mesmos.

Recolhe aos bancos, em conta corrente em nome do dOrgédo publico, todo o numerario
recebido, mantendo em caixa apenas 0 necessario ao atendimento do expediente normal.

Verifica periodicamente o numerario e os valores existentes nas contas bancarias do 6rgéo
publico, supervisionando os servicos de conciliagdo bancaria, depdsitos efetuados,
]gheques emitidos e outros langamentos, para assegurar a regularidade das transacoes
inanceiras.

Executa calculos das transacOes efetuadas, comparando-os com as cifras anotadas em
registro, para verificar e conferir o saldo do caixa.

Prepara um demonstrativo do movimento diario de caixa, relacionando os pagamentos e
recebimentos efetuados, com os respectivos valores em dinheiro ou em cheques, para
apresentar posicao da situacdo financeira existente.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Especificagdes

Escolaridade: Nivel superior, na area de Ciéncias Contabeis ou Econdmicas,
Administracdo de Empresas ou Direito.

Experiéncia: comprovada, de dois anos.

Iniciativa/Complexidade: executa tarefas de natureza complexa e burocratica, que exigem
conhecimentos e iniciativa propria para tomada de decisOes; recebe instrugdes e
superviséo do superior imediato.

Esforco Fisico: nenhum.

Continuagao Tesoureiro

Esfor¢o Mental/Visual: constante.

Responsabilidade/Dados Confidenciais: lida com informacGes e documentos de carater
sigiloso.

Responsabilidade/patrimonio: direta, pelos valores em dinheiro, papéis e documentos, no
seu manuseio, aplicacéo e guarda.

Responsabilidade/seguranca de terceiros: nenhuma.

Responsabilidade/Superviséo: eventualmente, confere, treina e supervisiona trabalho de
outros servidores.

Ambiente de Trabalho: normal.



22) VIGIA

Descricdo Sumaria

Executa servicos de vigilancia, seguranca e recepcdo dos bens pulblicos municipais,
baseando-se em regras de conduta pre-determinadas, para assegurar a ordem do prédio e a
seguranca do local.

Descri¢ao Detalhada

Exerce a vigilancia em pracas, logradouros publicos, centros esportivos, creches, centros
de salde, estabelecimentos de ensino e outros bens publicos municipais, percorrendo-os
sistematicamente e inspecionando suas dependéncias, visando a protecdo, a manutencao
da ordem, evitando a destrui¢édo do patrimonio publico.

Efetua a ronda diurna ou noturna nas dependéncias dos prédios e areas adjacentes,
verificando se portas, janelas, portdes e outras vias de acesso estdo fechadas corretamente,
para evitar roubos e outros danos.

Controla a movimentagdo de pessoas, veiculos e materiais, fazendo o0s registros
ertinentes, anotando o ndmero dos mesmos, para evitar desvio dos materiais e outras
altas.

Zela Fela_ seguranca de veiculos e equipamentos da oficina mecanica, bomba de gasolina,
serralheria e demais equipamentos da Administracdo Municipal, fiscalizando a entrada de
pgf)slpas nas dependéncias sob sua guarda, visando a protecdo e seguranca dos bens
publicos.

Verifica se a pessoa procurada esta no prédio, utilizando-se de telefone, interfone ou
outros meios, para encaminhar o visitante ao local.

Inspeciona as dependéncias da organizacao, efetuando ou supervisionando os trabalhos de
limpeza, remog&o ou incineragéo de residuos, para assegurar o bem-gstar dos ocupantes.

Encarrega-se das encomendas de pequeno porte enviadas aos ocupantes do préedio,
recebendo e encaminhando aos destinatarios, para evitar extravios e outras ocorréncias
desagradaveis.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Especificagdes

Escolaridade: primeiro grau incompleto

Experiéncia: nenhuma.

Continuagao vigia

Iniciativa/Complexidade: executa tarefas de natureza simples; exige iniciativa para
tomada de decises em situagcOes emergenciais; recebe instrugoes e supervisao do superior
imediato.

Esforco Fisico: permanece a maior parte do tempo em pé e em movimento.

Esfor¢o Mental: constante.

Esforco Visual: constante.

Responsabilidade/Dados Confidenciais: nenhuma.

Responsabilidade/Patrimonio: direta, pelos bens moveis e iméveis que estdo sob sua
vigilancia.

Responsabilidade/Seguranca de Terceiros: relativa.



» Responsabilidade/Supervisdo: nenhuma.

» Ambiente de Trabalho: sujeito a exposi¢éo a elementos desconfortaveis em grau reduzido e
a trabalho noturno e externo; corre risco de acidentes graves; necessita usar equipamentos
de seguranca.



