PREFEITURA MUNICIPAL DE QUADRA

“CAPITAL DO MILHO BRANCO”
Rua José Carlos da Silveira, 36 — Jd. Santo Antonio — CEP: 18255-000 — Quadra/SP
Fone: 15-3253-9000 - E-mail: licitacao@quadra.sp.gov.br

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 12/2019

INTERESSADA: PREFEITURA MUNICIPAL DE QUADRA

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE MODERNIZAGAO E GESTAO PUBLICA
MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL

REGIME: EMPREITADA POR PREGCO GLOBAL

TIPO DE LICITAGAO: MENOR PREGO GLOBAL

DATA DA REALIZAGCAO DA SESSAO: 09/08/2019 - 14H

LOCAL: SALA DE REUNIOES DO PAGO MUNICIPAL - RUA JOSE CARLOS DA SILVEIRA,
36 — JD. SANTO ANTONIO - QUADRA/SP

1- PREAMBULO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE QUADRA torna publico, para conhecimento dos interessados,
que realizard as 14H do dia 09 DE AGOSTO DE 2019, na sala de Pregdo, situada na SALA
DE REUNIOES DO PACO MUNICIPAL, nesta cidade, licitagdo de interesse da Administracao
Publica, conforme Processo n° 46/2019, na modalidade PREGAO PRESENCIAL, tipo MENOR
PRECO, regido pela Lei Federal n°® 10.520/2002, e subsidiariamente pela Lei Federal n°
8.666/1993, e da Lei Complementar 123/2006, bem como demais normas aplicaveis a espécie e

disposic¢des deste edital.

Comunica desde ja que, ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
venha impedir a realizagcdo do certame na data marcada, a sesséo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util posterior ao fato que ensejou o impedimento da realizagdo

do certame, no mesmo horario e endere¢o acima estabelecido.

O Pregéo sera conduzido por servidor efetivo, designado Pregoeiro, integrante da Comisséo de
Licitacdo do Municipio de Quadra e membros da Equipe de Apoio. Integram o presente edital os
seguintes anexos:

a) Anexo | — Termo de Referéncia;

b) Anexo Il - Carta de Credenciamento/Procuragao;
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c) Anexo Ill — Modelo da Proposta de Prego;

d) Anexo |V - Declaragéo de cumprimento dos requisitos de habilitagao;

e) Anexo V - Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao
Federal;

f) Anexo VI - Declaragéo de Fatos Impeditivos;

g) Anexo VII — Dados da Empresa e do Representante Legal;

h) Anexo VIII - Declaragdo de Enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte;

i) Anexo IX - Minuta do Contrato;

j) Anexo X — Modelo de Termo de Ciéncia e Notificagéo;

k) Anexo XI — Planilha de Pregos Unitarios.

2-DO OBJETO

2.1 - O objeto da presente licitagcéo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagao de
empresa para prestagéo de servigos técnicos especializados de modernizagao e gestao publica, visando
atender as areas de: Orgamento — Programa, Execucdo Orgamentéria, Contabilidade Publica e
Tesouraria; IPTU, ITBI, Outras Receitas, Contribuicdo de Melhoria e Divida Ativa; ISS, Taxas e Divida
Ativa; ISS Eletrénico e Nota Fiscal Eletronica; IPTU — ITBI WEB; ISS WEB (emissao de 23s vias de carnés
e certiddes de débito e Alvara); Administragdo de Pessoal; Patriménio; Protocolo, Aimoxarifado; Compras
e Licitagdes, Gestdo de Contratos, Registro de Precos, Pregbes atendendo a L.C. 123/06 e L.C 147/14;
Ajuizamento Eletronico em "LOTE", junto ao Tribunal de Justica; Controle Interno; Frota; e Portal da
Transparéncia; conforme Anexo | do presente edital, abrangendo ainda os servigos de migragao,

converséo, implantagéo, capacitagcao do quadro de pessoal e suporte técnico mensal.

3 - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

3.1 - As despesas desta licitagcéo correrao por conta das seguintes rubricas orgamentarias:

(0] [ 02 - PODER EXECUTIVO

Unidade Orgamentaria................... 02.02 - Secretaria de Planej. Gestdo Adm.

Unidade Executora......................... 02.02.01 - Diretoria de Finangas

Funcional Programética.................. 04.123.0004.2002 — Manutengéo da Unidade

Categoria Econbmica..................... 3.3.90.39 - Outros Serv. Terc. - Pes. Juridica

(0] [ 02 - PODER EXECUTIVO |

PMQ_PP 12_2019_QUALIFAR_EDITAL_ 2



PREFEITURA MUNICIPAL DE QUADRA

“CAPITAL DO MILHO BRANCO”

Rua José Carlos da Silveira, 36 — Jd. Santo Antonio — CEP: 18255-000 — Quadra/SP
Fone: 15-3253-9000 - E-mail: licitacao@quadra.sp.gov.br

Unidade Orgamentéria................... 02.02 - Secretaria de Planej. Gestdo Adm.
Unidade Executora......................... 02.02.02 - Diretoria Administrativa

Funcional Programética.................. 04.122.0004.2002 - Manutengéo da Unidade
Categoria Econdmica..................... 3.3.90.39 - Qutros Serv. Terc. — Pes. Juridica

4 - DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

4.1 - Poderdo participar da presente licitagdo empresas cuja finalidade social abranjam o objeto
deste certame.

4.2 - Somente para microempresa e empresa de pequeno porte: Declaragdo expressa, fora
do envelope n° 01, de que a licitante esta enquadrada como Microempresa (ME) ou Empresa de
Pequeno Porte (EPP), para fins de obtencéo das prerrogativas constantes da Lei Complementar

n® 123/2006, podendo ser adotado 0 modelo constante no Anexo VIII.

5- DA IMPUGNAGAO
5.1 - Até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada no preambulo deste edital qualquer pessoa

podera solicitar esclarecimentos ou impugnar o presente edital.

6 - DO CREDENCIAMENTO

6.1 - Cada licitante podera ser representado por sécio, diretor regularmente eleito, ou procurador
(por instrumento publico ou privado, conforme modelo do Anexo Il), mediante a apresentagdo de
cédula de identidade, ato constitutivo da empresa, ata de eleigdo, conforme o caso, que
comprove a capacidade do representante para o oferecimento de propostas em lances verbais,
para recorrer e para praticar todos os demais atos inerentes ao certame; no mesmo ato o
representante devera apresentar ao pregoeiro a declaracdo de cumprimento dos requisitos de

habilitacao (Anexo IV).

7-DA PROPOSTA DE PRECOS
7.1 - A proposta de pregos devera ser datada, formulada em idioma nacional, com identificagéo
da licitante, rubricada em todas as folhas, sem ressalvas, emendas ou rasuras, e constar

obrigatoriamente o seguinte:

7.1.1 - Qualificacdo da licitante, do seu representante legal, e indicacdo da conta corrente
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bancaria da licitante;

7.1.2 - Prazo de validade da proposta, que n&o podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados

de sua apresentagao;

7.1.3 - Indicagdo dos pregos conforme estabelecido no Anexo Ill deste edital, sendo o global em

algarismos e por extenso, prevalecendo este ultimo em caso de divergéncias.

7.2 - Para efeitos de formulagéo da proposta, devera ser considerado o numero de usuarios que
serdo capacitados para a utilizagéo do sistema, conforme previsto na tabela no inicio do Anexo |
deste Edital.

7.3 - Nos pregos deverao estar incluidos todos os custos diretos e indiretos, inclusive tributarios e

decorrentes da legislagao trabalhista.

7.4 - Os pregos propostos, inclusive os unitarios, ndo poderao ultrapassar aqueles previstos no
Anexo Xl - Planilha de Pregos Unitarios, que séo os estimados pela Administragéo para a futura

contratagéo.

8 - DA HABILITAGAO:
8.1 - Para fins de habilitacdo serdo exigidos os seguintes documentos, que deverdo ser

apresentados em original, ou em cdpia autenticada:

8.1.1 - Registro Comercial, no caso de empresa individual;

8.1.2 - Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, no
caso de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agbes, acompanhado de

documento de eleicdo de seus administradores;

8.1.3 - Registro do ato constitutivo, acompanhado da prova da geréncia em exercicio, no caso
de sociedade simples;
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8.1.4 - Decreto de autorizagdo, no caso de sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e
ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgéo competente, quando a

atividade assim o exigir;

8.1.5 - Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

8.1.6 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,

relativo a sede da licitante;

8.1.7 - Prova de regularidade para com as fazendas Federal, Estadual e Municipal da sede

da licitante;

8.1.8 - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (documento dispensavel caso a
regularidade esteja englobada na Certiddo da Fazenda Federal) e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo — FGTS;

8.1.9 - As provas de regularidade deverdo ser feitas por Certiddo Negativa ou Positiva com

Efeitos de Negativa.

8.1.10 - Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel, através
de Atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que
comprove(m) o desempenho de atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas,

quantidades e prazos com o objeto desta licitagéo.

8.1.11 - Declaragéo da licitante de que, caso seja vencedora, apresentara registro no Instituto Nacional da
Propriedade Industrial (INPI), ou equivalente, ou ainda o comprovante do direito de comercializagéo
através de qualquer instrumento juridico valido, do Sistema ofertado, com o propésito de se afastar o risco
da violagdo a direitos autorais, conforme Processo TC-040775/026/11 e outros. Neste Ultimo caso, de
comprovante do direito de comercializagao, devera ser apresentado conjuntamente o registro no Instituto
Nacional da Propriedade Industrial (INPI), ou equivalente, em nome da desenvolvedora ou proprietaria do
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sistema.

8.1.12 - Certidao negativa de faléncia, ou recuperacéo judicial ou extrajudicial (observando-se a

Sumula 50 do TCE — SP), expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

8.1.13 - Balanco Patrimonial e Demonstragcbes Contébeis do dltimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da
licitante, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, em que sejam
nomeados o0s valores do ativo circulante (AC), do realizével a longo prazo (RLP), do passivo
circulante (PC), do exigivel a longo prazo (ELP) e do patriménio liquido (PL) de modo a

extrairem-se 0s seguintes indices:

a) [ndice de Liquidez Geral (ILG) igual ou superior a 1,00;

b) indice de Liquidez Corrente (ILC) igual ou superior a 1,00.

8.1.13.1 - Os indices referidos nas alineas “a” e “b” do item anterior resultardo das seguintes

formulas:

ILG = (AC + RLP) = (PC + ELP) = 1
ILC=AC+PC=1

8.1.13.2 - Para as empresas licitantes que ainda ndo tenham 01 (um) ano de exercicio social,
devera ser apresentado Balango de Abertura, devidamente chancelado na Junta Comercial ou

entidade equivalente assinado por contabilista habilitado e por representante legal da empresa;

8.1.14 — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certidao
Positiva de Débitos Trabalhistas, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943;
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8.1.15 - Declaragado da licitante, por seu representante legal, informando que cumpre o disposto

no inciso XXXIII do art 7° da Constituicdo Federal, conforme Anexo V.

8.1.16 - Declaragéo da licitante se obrigando a informar, sob penalidades legais, a superveniéncia

de fato impeditivo a sua habilitagéo, conforme Anexo VI.

8.2 - A aceitagéo das certiddes obtidas através da Internet estardo condicionadas a verificagéo de

autenticidade pelos sites que as expediram.

8.3 — Os documentos que nao contenham validade serdo tidos como validos se expedidos em até

90 (noventa) dias da data de entrega dos envelopes.

8.4 — Todos os documentos apresentados nos autos deverdo estar autenticados, sob pena de

serem considerados inexistentes.

09. DOS PROCEDIMENTOS DE JULGAMENTO
9.1. No dia 09/08/2019, as 14h h, sera aberta a sessao de processamento do Preg&o, iniciando-se
com o ato conjunto de apresentagao, pelas empresas interessadas, dos devidos documentos de

credenciamento, conforme item 6 deste edital.

9.2 - ApOs os respectivos credenciamentos, as licitantes entregarao ao Pregoeiro a declaracédo de
pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo, de acordo com o estabelecido neste edital e no
caso de microempresa ou empresa de pequeno porte, devera apresentar também, declaragao de
enquadramento, conforme Anexo VIII e, em envelopes separados, todos os licitantes deverao

apresentar a proposta de pregos e os documentos de habilitagéo.

9.3. Serdo abertos primeiramente os envelopes contendo as Propostas Comerciais, que
deverdo estar em conformidade com as exigéncias do presente edital, ocasido em que se classificara
a proposta de menor preco e aquelas que apresentem menores pregos sucessivos e inferiores até o limite
de 10% (dez por cento), relativamente a de menor preco. Ndo havendo pelo menos trés ofertas nas
condicbes definidas anteriormente, poderdo os autores das melhores propostas, até 0 maximo de trés,
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oferecer novos lances verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os valores oferecidos.

9.4. No curso da Sessao, os autores das propostas que atenderem aos requisitos dos itens anteriores seréo
convidados individualmente a apresentarem novos lances verbais e sucessivos, a partir do autor da
proposta classificada de maior prego, até a proclamagéo do vencedor. Caso duas ou mais propostas iniciais

apresentem pregos iguais, sera realizado sorteio para determinacdo da ordem de oferta dos lances.

9.5. A oferta dos lances devera ser efetuada no momento em que for conferida a palavra a licitante, na
ordem decrescente dos pregos, sendo vedada a oferta de lance com vista ao empate. Dos lances
ofertados ndo cabera retratagdo. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo
pregoeiro, implicara a exclusdo do licitante da etapa de lances verbais € na manutengédo do ultimo lance

apresentado pelo licitante, para efeito de ordenagao das propostas.

9.6. Caso os licitantes ndo apresentem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor pre¢o ao objeto do edital, podendo, 0 pregoeiro, negociar diretamente com
0 proponente para que seja obtido prego melhor. O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando,
convocados pelo Pregoeiro, as licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.
Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, de acordo com o menor prego apresentado, o
Pregoeiro verificara a aceitabilidade da proposta de menor prego, inclusive utilizando-se, por analogia, do §

1°do art. 48 da Lei Federal n® 8666/93, e decidindo, motivadamente, a respeito.

9.7. Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as microempresas e

empresas de pequeno porte.
9.8. Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) inferiores ao

menor prego.

9.9. O desempate sera feito através da apresentagdo, pela microempresa ou empresa de pequeno porte
mais bem classificada, de proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame.
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9.10. Sendo considerada aceitavel a proposta comercial da licitante que apresentou o menor
prego, o0 Pregoeiro procedera a abertura de seu segundo envelope, de Documentagao, para verificagdo do
atendimento das condigdes de habilitagéo fixadas no item 8 deste Edital. Constatada a conformidade da
documentagdo com as exigéncias impostas pelo edital, a licitante sera declarada temporariamente
vencedora. Em caso de a licitante desatender as exigéncias de habilitagdo, o Pregoeiro a inabilitara e
examinara as ofertas subsequentes e a qualificagdo das licitantes, na ordem de classificagéo e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo a respectiva licitante declarada

temporariamente vencedora.

9.11. Encerrado o julgamento das propostas e da habilitagdo, o pregoeiro declarara o vencedor,
proporcionando, a seguir, a oportunidade as licitantes para que manifestem a intengdo de interpor
recurso, esclarecendo que a falta desta manifestagdo, imediata e motivada, importara na decadéncia do
direito de recurso por parte da licitante, registrando na ata da Sesséo a sintese das razbes de recurso
apresentadas, bem como o registro de que todos os demais licitantes ficaram intimados para, querendo,
se manifestar sobre as razbes do recurso no prazo de 03 (trés) dias, apés o término do prazo do
recorrente, proporcionando-se, a todos, vista imediata do processo, na sala de licitagdes. A auséncia do
licitante ou sua saida antes do término da Sessdo Publica caracterizar-se-4 como rendncia ao direito

de recorrer.

9.12. Da Sessdo Publica do Pregéo sera lavrada ata circunstanciada, contendo, sem prejuizo de
outros, o registro dos licitantes credenciados, das propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem
de classificagdo, da analise da documentagdo exigida para a habilitagdo e dos recursos interpostos,
estes, em conformidade com as disposicdes do item acima. A Ata Circunstanciada devera ser assinada
pelo Pregoeiro, Comissdo de Licitagdo e por todos os licitantes presentes. Caso haja necessidade de
adiamento da Sesséo Publica, serd marcada nova data para a continuagao dos trabalhos, devendo ficar

intimadas, no mesmo ato, os licitantes presentes.
9.13 — O Pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas necessarias a
analise das propostas, da documentacao, e declaragdes apresentadas, devendo as licitantes atender as

solicitagdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocagéo.
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10 - DO RECURSO

10.1 - Declarada a vencedora, qualquer licitante podera manifestar, imediata e motivadamente, a intengéo
de recorrer. Para tanto, devera registrar em ata a sintese dos respectivos fundamentos, e tera o prazo
de 03 (trés) dias para protocolar as razdes escritas, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas a
apresentar suas contrarrazdes no mesmo prazo, o qual comegara a correr do término do prazo da

recorrente, sendo-lhes, assegurada a vista imediata dos autos.

10.2 - A falta de manifestacdo imediata e motivada importara em decadéncia do direito de recorrer na

esfera administrativa, pelo que o pregoeiro adjudicara o objeto a licitante vencedora do certame.

11 - DA FORMALIZAGAO DO CONTRATO

11.1 - O prazo para a contratagdo sera de 05 (cinco) dias uteis, contados da convocagdo para a sua
formalizagdo, podendo ser prorrogado por uma s6 vez, por igual periodo, nas situagdes previstas no § 1°
do art 64 da Lei Federal n° 8666/93.

11.1.1 - E condicdo para a assinatura do contrato a apresentagdo do registro no Instituto Nacional da
Propriedade Industrial (INPI), ou equivalente, ou ainda o comprovante do direito de comercializagao
através de qualquer instrumento juridico valido, do Sistema ofertado, com o propoésito de se afastar o risco
da violagdo a direitos autorais, conforme Processo TC-040775/026/11 e outros do Tribunal de Contas do

Estado de Sao Paulo.

11.2 - O fato da adjudicataria, convocada dentro do prazo de eficacia de sua proposta, ndo celebrar o
contrato, independentemente de sujeitar-se as penalidades do art 7° da Lei Federal n° 10.520/2002,
autoriza 0 pregoeiro a examinar as ofertas subsequentes e a qualificagdo das licitantes, na ordem de
classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragcdo de uma que atenda ao edital, sendo esta

declarada vencedora.

11.3 - O pregoeiro mantera em seu poder os envelopes de habilitagdo das demais licitantes, até a
formalizagdo do contrato com a adjudicataria, devendo as demais empresas retira-los em até 05 (cinco)

dias, sob pena de inutilizagdo dos documentos neles contidos.
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11.4 - A fiscalizagdo da execucdo contratual cabera ao responsavel a ser designado pela Secretaria de
Planejamento e Gestao Administrativa, ap6s a assinatura do contrato, composta por servidores que
acompanhardo a implantagdo do sistema, bem como fiscalizardo o cumprimento de todas as obrigagbes

contratuais.

11.5 — Ao responsavel designado pelo acompanhamento da execugéo do contrato compete encaminhar
a Secretaria de Planejamento e Gestdo Administrativa, 0 documento contendo as ocorréncias que

impliquem em multas a serem aplicadas a Contratada.

11.6 - Compete solicitar a contratada e seus prepostos todas as providéncias necessarias ao bom
andamento dos servicos. A A¢do da Comisséo ndo exonera a contratada de suas responsabilidades

contratuais.

11.7 - A Administragdo podera rescindir o contrato nas hipoteses previstas no art. 78 da Lei Federal n°
8666/93, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma lei, sem prejuizos das sangdes previstas

em lei neste edital.

11.8 - O prazo de vigéncia do contrato é de 12 meses, contados de sua assinatura, prorrogaveis na forma
doart. 57 da lei Federal n°8666/93, podendo ser reajustado, de acordo com o indice (IPC-A ou outro

indice que venha substitui-lo).

11.9 - A Administragdo podera suprimir ou acrescer o objeto do contrato em até 25% (vinte e cinco por
cento) do seu valor inicial atualizado, a seu critério exclusivo, de acordo com o dispositivo no art. 65,
le §1° da LeiFederal n° 8666/93.

11.10 - A contratada manterd, durante toda a execugéo contratual, as condi¢bes habilitatorias. Alem disso,
para que todos o0s objetivos contratuais sejam atingidos, a contratada necessariamente devera

prestar 0s servigos obrigatorios, conforme exposto no Termo de Referéncia.

12 - DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO
12.1 - Para a execuc¢do dos servigos devera ser observado o Anexo | deste Edital.
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12.2 - Administrag@o Publica podera se recusar a receber os servigos licitados, caso estes estejam em

desacordo com a proposta oferecida, circunstancia que caracterizaré a mora do adjudicatario.

13 - DA CAPACITAGAO
13.1 - Durante a vigéncia do contrato serdo capacitados, para uso do sistema informatizado, 0 numero de
servidores indicados pela Administragdo na tabela prevista no inicio do Anexo | deste Edital, de forma a

garantira adequada e plena utilizagdo do sistema informatizado oferecido.

14 - AS SANGOES

14.1 - A empresa que, convocada dentro do prazo de eficacia de sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar documentagdo exigida para o certame ou apresentar documentagéo falsa, participar
sem atender ao objeto, ensejar o retardamento de sua execugdo, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados e Municipios, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, além
de sujeitar-se as penalidades contratuais, nos exatos termos do art. 7° da Lei Federal 10.520/2002,
combinado com o art. 87 da Lei Federal n°. 8666/93.

15- DO PAGAMENTO
15.1 — O pagamento dos servicos de migragdo, conversao, implantagdo e capacitagdo do quadro de
pessoal sera Unico, e os pagamentos de locagdo serdo efetuados mensalmente, todos os casos referentes

ao que foi instalado.

15.2 - Eventual erro nos valores constantes da nota fiscal/fatura sera comunicado a Contratada,

ficando o pagamento sustado até a corregédo do erro.

15.3 - O pagamento fica condicionado a que a contratada atenda todas as condigdes de habilitagao

no que diz respeito a regularidade fiscal.

16 - DO FORO
16.1 - E competente o foro da Comarca de Tatui para dirimir quaisquer litigios oriundos da presente
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licitag&o.

Quadra, 25 de julho de 2019.

LUIZ CARLOS PEREIRA

Prefeito Municipal
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

PREGAO PRESENCIAL N ° 12/2019

1. Especificagdo do Objeto

A presente licitagdo tem por objeto a contratagdo de empresa para prestacdo de servigos técnicos
especializados de modernizagédo e gestao publica, visando atender as areas de: Orgamento — Programa,
Execucéo Orgamentaria, Contabilidade Publica e Tesouraria; IPTU, ITBI, Outras Receitas, Contribuicao de
Melhoria e Divida Ativa; ISS, Taxas e Divida Ativa; ISS Eletronico e Nota Fiscal Eletrénica; IPTU — ITBI
WEB; ISS WEB (emissao de 2% vias de carnés e certiddes de débito e Alvara); Administracdo de Pessoal;
Patrimonio; Protocolo, Almoxarifado; Compras e Licitagdes, Gestdo de Contratos, Registro de Pregos,
Pregbes atendendo a L.C. 123/06 e L.C 147/14; Ajuizamento Eletronico em "LOTE", junto ao Tribunal de
Justica; Controle Interno; Frota; e Portal da Transparéncia; conforme Anexo | do presente edital,
abrangendo ainda os servigos de migragdo, conversao, implanta¢éo, capacitagcdo do quadro de pessoal e
suporte técnico mensal, conforme solicitado pelos respectivos Setores desta Administracdo, para a
Prefeitura de Quadra.

2. Dos requisitos tecnolégicos do Sistema

2.1 Caracteristicas gerais dos sistemas pretendidos:

TEM REQUISITOS TECNOLOGICOS
211 O sistema devera ter interface grafica com o usuario, ndo sendo permitidas interfaces
baseadas em modo texto.
a. O sistema devera ser multiusuario, sem limite para usuarios a serem cadastrados.
b. Utilizar o protocolo TCP/IP verséo 4 e superior como meio de comunicagao na rede.
Esta Administragéo se prontifica a criar um ambiente operacional adequado e de acordo
C. com a especificaggo da CONTRATADA, porém sem nenhuma interferéncia e/ou
responsabilidade da mesma.
d. Os sistemas e banco de dados ficardo hospedados nos servidores desta Administracao,
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inclusive podera ficar com a posse das senhas de Administradores, sendo de sua
responsabilidade a guarda das informacdes do mesmo, elaboragéo de backup e também

pela manutencao dos computadores, servidores e ambiente de rede.

Permitir sua execucdo em Sistema Operacional Windows 7 e superior nas estagdes de

trabalho e Windows 2008 e superior nos servidores.

Possuir arquitetura cliente-servidor sem limites de usuarios simultaneos.

A linguagem a ser apresentada no sistema deveréa ser o Portugués do Brasil.

Devera possuir ferramenta propria de backup com compactagdo e nomenclatura do
arquivo baseada na data e hora de sua geragao, facilitando a organizagéo de varios

arquivos de backup.

O backup feito pelo sistema ndo podera ser restaurado diretamente no SGBD (Sistema
Gerenciador de banco de dados), a restauragdo devera ser feita somente pelo proprio
sistema, garantindo a seguranca da informagéo caso alguém nao autorizado tenha acesso

ao arquivo.

Possuir ferramentas que permitam atualizar os sistemas presentes no servidor de

aplicages e estagdes de trabalho.

Possuir ferramenta de permita atualizar o servidor de aplicativos a partir do site da

contratada.

Possuir recurso de informar usuario/senha com permissées de administrador das estagoes

de trabalho para ser usado pelo sistema quando necessario.

Possibilitar a geracao de todos os relatorios em impressoras a laser, jato de tinta instalada

localmente ou em rede e em tela.

Qualquer conexao da ferramenta de atualizagdo com o site da contratada devera ser feita

com seguranca através do protocolo HTTPS.

Possuir recursos para salvar os relatorios nos formatos XLS ou DOC ou PDF quando

pertinente.

Os principais relatérios deveréo ter a possibilidade de adicionar campo de assinatura do

responsavel.

Os relatorios deverdo ser pré-formatados e constar no menu do sistema, sendo

dispensado a necessidade de uso de gerador de relatérios para elabora-los.
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Devera ter a opgao de associar previamente pelo administrador o braséo a ser utilizado

nos relatérios.

Sempre que houver alteragdo de legislagao referente a normas e portarias do Egrégio

TCE-SP, LRF, Legislagéo trabalhista, Legislagao das licitagbes, alteragdo do AUDESP e

> demais legislagcbes que refletem na boa forma de execugdo do objeto, devera ser
customizado sem qualquer dnus.
21.2. REQUISITOS DE SEGURANCA
O acesso ao sistema sé podera ser feito mediante a validagdo de usuario e senha no
- mesmo.
A Ao cadastrar um usuario devera ser possivel definir suas permissdées com a possibilidade
de liberar uma fung¢&o ou menu como somente leitura ou gravagao.
Na criagao do usuario, o sistema devera ter como op¢ao a possibilidade de gerar chave de
- seguranga para o usuario e para o administrador do sistema.
’ Os Cddigos chave de seguranca deverdo ser enviados para o e-mail cadastrado do
usuario e para o e-mail do administrador do sistema.
Os usuédrios deverdao poder trocar sua senha sem a necessidade de acionar o
> departamento de tecnologia.
f Caso houver como componentes dos sistemas arquivos executaveis, Dlls e OCX os
mesmos deverado ser assinados digitalmente pela CONTRATADA.
21.3. REQUISITOS DE BANCOS DE DADOS (SGBD).
Utilizar uma base de dados Unica ou integrada, relacional, padrdo SQL para todos os
a. sistemas.
O sistema gerenciador de banco de dados (SGBD) da aplicagdo devera ser de
b. procedéncia reconhecida no mercado além de ter suporte técnico no Brasil pela propria
empresa desenvolvedora.
O SGBD (sistema gerenciador de banco de dados) do sistema devera possuir interface
’ grafica de administragéo, com controles de acesso por usuarios com opgdes de niveis de

acesso e fungdes de backup tanto com o banco de dados em producdo quanto por

agendamento.
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214, SUPORTE TECNICO
A contratada devera prestar suporte técnico de segunda a sexta-feira das 08:00 as 17:00
& horas, por telefone, e-mail ou conexao remota.
A ferramenta de conex&@o remota devera ser gratuita para a contratante além de ser
" executada sem a necessidade de se fazer a instalagao.
A ferramenta de conexao devera possuir criptografia em sua conexao além de sempre
¢ indicar ao usuario que alguém esté conectado em seu computador.
2.1.5. AMBIENTE WEB
Para os mddulos WEB deverdo ser hospedados nos servidores desta Administragéo,
a. sendo de sua responsabilidade a sua publicagéo externa e geracéo dos links de acesso a
ser publicado no site da contratante.
b. Devera ser instalado no IIS (Internet Information Services) versao 7 ou superior.
Deverao ser compativeis com os principais navegadores do mercado, Internet Explorer,
- Firefox e Chrome em suas versdes mais recentes.
PRAZOS DE CONVERSAO DE DADOS, IMPLANTAGAO DOS SISTEMAS E
218. CAPACITAGAO DE PESSOAL.
A converséo de dados, a implantagéo dos sistemas e ministrar a capacitagdo de pessoal
no prazo de até 90 (noventa) dias, contados do recebimento da ordem de servigos e de
a. tais arquivos juntamente com os respectivos layouts, dicionario de dados e tabela de
relacionamentos, mediante protocolo com a devida validagdo por parte da empresa
vencedora.
Para a conversdo de dados, a Administracdo fornecera, juntamente com a ordem de
X servigos, 0s arquivos com o0s respectivos layouts, dicionario de dados e tabelas de
relacionamento, com as descricdes de cada campo, para que a Contratada possa iniciar 0s
Servicos.
A conversdo de anos anteriores dos arquivos devera ser referente aos ultimos 5 (cinco)
anos, exceto os mddulos de Folha de Pagamento, Patriménio e Divida Ativa, cuja
C. conversao devera ser de todos os anos constantes na base, sem custo adicional, também

através de engenharia reversa, no prazo maximo de 90 (noventa) dias, contados da
assinatura do contrato, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias.
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y A contratada se obriga a implantar o sistema e dar capacitagdo de usuarios no limite
abaixo estabelecido.
As capacitagbes deverdo ser para até 10 usuérios por vez com duragdo de
> aproximadamente 6 horas.
f As capacitagdes de pessoal serdo efetuadas nas instalagdes da Administragao através de
equipamentos e materiais didaticos da CONTRATADA.
Caso a Administragao entenda necessario, as capacita¢des poderao ser transferidas para
J a sede da CONTRATADA, as expensas da CONTRATANTE.

A contratada devera fornecer licengas de uso dos seguintes sistemas e capacitar 0 pessoal conforme

quantitativo de usuarios da tabela abaixo:

ITEM SISTEMA NUMEROS DE USUARIOS
SISTEMA DE ORGAMENTO - PROGRAMA,
1 EXECUGCAO ORGCAMENTARIA, CONTABILIDADE 02
PUBLICA E TESOURARIA

SISTEMA DE IPTU, ITBI, OUTRAS RECEITAS,
CONTRIBUIGAO DE MELHORIA E DiVIDA ATIVA

3  [SISTEMADE ISS, TAXAS E DiVIDA ATIVA 02

SISTEMA DE ISS ELETRONICO E NOTA FISCAL
ELETRONICA

5 SISTEMADE IPTU - ITBI WEB 02

SISTEMA DE ISS WEB (EMISSAO DE 2°S VIAS DE
CARNES E CERTIDOES DE DEBITO E ALVARA)

PMQ_PP 12_2019_QUALIFAR_EDITAL_ 18



PREFEITURA MUNICIPAL DE QUADRA

“CAPITAL DO MILHO BRANCO”
Rua José Carlos da Silveira, 36 — Jd. Santo Antonio — CEP: 18255-000 — Quadra/SP
Fone: 15-3253-9000 - E-mail: licitacao@quadra.sp.gov.br

7  SISTEMA DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL 02
8  |SISTEMA DE PATRIMONIO 02
9  |SISTEMA DE PROTOCOLO 02
10  |SISTEMA DE ALMOXARIFADO 02

SISTEMA DE COMPRAS E LICITACOES, GESTAO DE
11 CONTRATOS, REGISTRO DE PRECOS, PREGOES 02
ATENDENDO A L.C. 123/06 E L.C 147/14

” SISTEMA DE AJUIZAMENTO ELETRONICO EM 02
“LOTE” JUNTO AO TRIBUNAL DE JUSTIGA.

13  |SISTEMA DE CONTROLE INTERNO 02

14 |SISTEMA DE FROTA 02

15  |SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA 02
3. Das funcionalidades e requisitos de Software

Nesta se¢do sera apresentada a especificagdo inerente as areas de Orgamento — Programa,
Execucdo Orcamentaria, Contabilidade Publica e Tesouraria; IPTU, ITBI, Outras Receitas, Contribuicao de
Melhoria e Divida Ativa; ISS, Taxas e Divida Ativa; ISS Eletronico e Nota Fiscal Eletronica; IPTU — ITBI
WEB; ISS WEB (emissao de 2% vias de carnés e certiddes de débito e Alvara); Administragdo de Pessoal;
Patriménio; Protocolo, Aimoxarifado; Compras e Licitagdes, Gestdo de Contratos, Registro de Pregos,
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Pregbes atendendo a L.C. 123/06 e L.C 147/14; Ajuizamento Eletronico em "LOTE", junto ao Tribunal de
Justica; Controle Interno; Frota; e Portal da Transparéncia; abrangendo ainda os servigos de migragéo,
conversdo, implantagdo, capacitagdo do quadro de pessoal e suporte técnico mensal, sendo listada a
FUNCIONALIDADE, e o requisito de Software classificado como OBRIGATORIOS e DESEJAVEIS.

3.1. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de Orgamento-Programa, Execugéo

Orgamentaria, Contabilidade Publica e Tesouraria.

O sistema devera ter como objetivo atender plenamente a Legislagdo atual pertinente ao
orcamento publico e finangas publicas, bem como possibilitar atualizagdes para atender toda e qualquer
modificagdo da legislagdo em vigéncia: Constituicdo Federal, Emendas Constitucionais e demais

normativas.

3.1.1. Das especificagdes OBRIGATORIAS para o Sistema de Orgamento-Programa,

Execugao Orgamentaria, Contabilidade Publica e Tesouraria.

DAS ESPECIFICAGOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE
ITEM ORGAMENTO-PROGRAMA, EXECUGAO ORGAMENTARIA, CONTABILIDADE
PUBLICA E TESOURARIA

Em conformidade com as NBCASP (Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicaveis ao
Setor Publico), o sistema proposto devera atender plenamente a Legislagdo atual
3.1.141 pertinente ao orcamento publico e finangas publicas, bem como possibilitar
atualizagbes para atender toda e qualquer modificacdo da legislagdo em vigéncia:

Constituicdo Federal, Emendas Constitucionais e demais normativas, que so:

a. Lei de Responsabilidade Fiscal;

b. Lei Complementar n°® 131/2009 e Decreto n° 7185 de 27/05/2010;
C. Lei Federal n® 4.320/64;

d. Portarias da STN/MF e SOF/MPOG,;

e. Portarias STN (SICONFI);

f. Instrugdes do Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo;
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g. Portaria n° 548 de 22/11/2010 do Ministério da Fazenda e;
h Em especial, as regras do AUDESP, Fase | e Il.
3112 Conforme a necessidade desta Prefeitura devera atender os seguintes itens conforme
0 cronograma proposto:
a. Planejamento;
b. Despesa;
C. Receita;
d. Tesouraria;
e. Contabilidade;
f. Prestacédo de Contas
g. Contratos/Convénios/Compensagoes;
h. Registro de informagdes por competéncia;
. Geracdo de dados para 0 AUDESP;
- Geracgdo de dados para o SICONFI, sem a necessidade de parametriza¢ao;
k. Geracg&o de dados para o SIOPE, sem a necessidade de parametriza¢ao;
} Relatorios destinados a atender a LRF;
m. Relatérios destinados a atender a Lei Complementar n® 131 (Transparéncia).
3113 PLANEJAMENTO - Elaboragdo do Plano plurianual (PPA), Lei de Diretrizes
Orgamentarias (LDO) e Lei Orgamentaria Anual (LOA);
a. Categoria Econdmica da Receita, pré-cadastro conforme tabelas auxiliares do TCESP;
X Funcdo e Subfungdo pré-cadastro conforme tabelas auxiliares do TCESP,
preenchendo e gravando também as subfuncdes atipicas;
C. Orgéo, Unidade Orgamentaria e Unidade Executora;
d. Programas
e. Acdes (Projetos, Atividades, Operagdes Especiais e Reserva de Contingéncia);
f. Indicadores, preenchendo o nome do indicador e a unidade de medida;
g. Unidades de Medida;
h. Metas Fisicas para o Planejamento;
. Metas Fiscais.
3114 Para elaboragéo do PPA e LDO, o sistema devera executar:
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Cadastro das Legislagdes Municipais de alteragdes orcamentarias;

Preenchimento das informagdes para geragao automatica do Anexo | do PPA, devendo

ser cadastrado sempre vinculado a uma Lei;

Cadastro de Unidade Executora vinculada & unidade orgamentaria e ao érgéo;

Cadastro de Fungbes de Governo em conformidade com a Lei n® 4320/64 e alteragdes

posteriores;

Cadastro de Subfungdes vinculados as Fungdes de Governo, em conformidade com a

Lei n®4320/64 e alteragdes posteriores.

Cadastro de Programas de Governo com os seguintes campos: Cddigo, Tipo
(Continuado, Nao Continuado, Operagbes Especiais € Reserva de Contingéncia),
classificagdo (Finalistico, Apoio Administrativo, Operagbes Especiais), Descrigéo,

Objetivo, Justificativa e vinculando ainda a lei e a data da lei de referéncia;

Vinculagdo dos Programas de governo as suas metas e indicadores conforme

legislacao;

Cadastro Individualizado de Indicadores para que ndo ocorra duplicidade;

Cadastro de Projetos, Atividades e Operagdes Especiais conforme legislagao;

Utilizar integradamente os dados do PPA e da LDO permitindo alteragao simultanea ou

néo das pecas e garantindo a compatibilidade entre estas.

Permitir que o planejamento elaborado, seja, executado e utilizado simultaneamente
por todas as entidades através de um unico banco de dados. (Unidade Gestora —

Artigo 48, paragrafo 6° da Lei Complementar n° 101/2000)

Transferir dados do PPA atual para um novo PPA;

Cadastro de Metas Fiscais e Indices Fiscais conforme Legislacao, devendo ser sempre

vinculado a uma Lei;

Impressdo automatizada do anexo Il — Unidades Executoras e Agles voltadas ao
desenvolvimento do Programa Governamental do PPA, tendo a op¢édo de imprimir no

minimo: O PPA Inicial, apenas 0s anexos de uma determinada Lei ou a Ultima posi¢ao;

Impress&o automatizada do anexo IV - Estrutura de Org&os, Unidades Orcamentarias
e Executoras do PPA;

Impressdo automatizada do anexo V - Descricdo dos Programas Governamentais/
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Metas/ Custos para o Exercicio €;

Impressdo automatizada do anexo VI — Unidades Executoras e A¢des Voltadas ao

Desenvolvimento do Programa Governamental da LDO, tendo a opgao de imprimir no

+ minimo: Qualquer exercicio ja registrado com referéncia ao PPA em vigor, LDO Inicial,
apenas 0s anexos de uma determinada Lei ou a ultima posi¢édo do exercicio escolhido;
Impressao do Resumo do PPA para conferéncia dos programas digitados e das agoes
r individualizadas por programa, constando o valor por ag&o e por exercicio, totalizando
por programa e por planejamento;
3115 Para elaboragao da LOA, o sistema devera:

a. Permitir a importagao das fichas de receita e despesa do exercicio anterior;

A Utilizar a estrutura ja cadastrada no PPA e LDO garantindo a compatibilidade das
Pecas de Planejamento;

C. Digitar e gravar a evolucdo da Receita;

d. Digitar e gravar a evolugao da Despesa;

e. Renumerar as fichas de Receitas e Despesas;

f Digitar e gravar a Lei do Orgamento, informando o tipo, descricdo, e data da Lei e da
Atualizag&o;
Permitir que o orgamento elaborado, seja, executado e utilizado simultaneamente por
todas as entidades através de um unico banco de dados, assim como a elaboragéo

J colaborativa do orgamento onde cada entidade edita sua propria fracdo do or¢amento
até a aprovagao;

3.1.1.6 Na digitacdo do or¢camento, o sistema devera:

Ter cadastro Unico de receitas que irdo compor o or¢camento do municipio, ndo

& permitindo cadastrar uma conta que néo pertenca ao plano de contas do Sistema
AUDESP;

X Executar a vinculagao das receitas analiticas a sua entidade e destinagéo de recursos,
conforme proposto no Sistema AUDESP;
Executar a vinculagdo das receitas a uma Legislagéo, para fins de impressdo do

¢ Quadro de Legislacdo da Receita;

d. Digitar os valores orgados nas receitas analiticas;

PMQ_PP 12_2019_QUALIFAR_EDITAL_ 23




PREFEITURA MUNICIPAL DE QUADRA

“CAPITAL DO MILHO BRANCO”
Rua José Carlos da Silveira, 36 — Jd. Santo Antonio — CEP: 18255-000 — Quadra/SP
Fone: 15-3253-9000 - E-mail: licitacao@quadra.sp.gov.br

Vinculagdo no cadastro da receita, para posterior impressao do orgamento separados

em Orgamento Fiscal e da Seguridade Social, conforme legislagao federal;

Cadastro de Categoria Econdémica com Elemento de Despesa ou maior
desdobramento de acordo com a necessidade da entidade, conforme legislagéo federal

e alteragoes;

Geracgdo da proposta orgamentaria da despesa, integrada com a PPA e LDO, fazendo

as seguintes validagoes;

N&o permitir cadastrar uma despesa com uma categoria econémica que nao pertenga

ao plano de contas do sistema AUDESP;

N&o permitir cadastrar uma despesa que néo esteja relacionada no PPA e LDO;

Quando a dotagéo possuir a mesma estrutura, porém somente com a destinagao de

recurso diferenciada o sistema devera registrar duas dotagées distintas;

Fazer a vinculagéo das dotagdes a sua entidade e destinagéo de recursos;

Realizagdo da Programagdo Financeira e o Cronograma de Execugdo Mensal de
Desembolso das receitas e despesas orgadas, conforme legislagéo federal, podendo

ser de forma automatica;

Permitir a digitacdo do or¢amento por modalidade de despesa, por elemento de

despesa ou desdobramento maior conforme parametros escolhidos pela entidade.

Inclus&o da programagao financeira de receita, programando o valor orgado por rubrica

de receita em até doze meses;

Incluséo da programacado financeira da despesa, programando o valor or¢ado por

despesa em até doze meses;

Impresséo automatizada dos seguintes Relatérios do orgamento:

Relatério de conferéncia das rubricas da receita, contendo o valor or¢ado;

Relatério de conferéncia da despesa, contendo: 6rgdo, unidade orgamentaria, unidade
executora, funcional programatica, categoria econdmica, destinagao de recurso e valor

orgado separando o valor ordinario do valor vinculado;

Anexo 1 - Demonstragdo da receita e Despesa Segundo as Categorias Econdmicas;

Anexo 2 — Resumo Geral da Receita;

Anexo 2 — Categoria Econdmica por Unidade Orgamentaria;
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V. Anexo 2 — Categoria Econdmica por Org&o;
W. Anexo 2 — Consolidagao Geral por Categoria Econdmica (percentual);
X. Anexo 2 — Consolidacao Geral por Categoria Econdmica (valor);
y. Anexo 6 — Programa de Trabalho por Unidade Or¢amentaria;
z Anexo 7 — Programa de Trabalho por Fungdes, Subfungdes e Programas;
aa. Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fungao, Subfungdes e Programas;
bb. Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgéos e Funcées;
Resumo das Despesas por Projeto e Atividade, Operagbes Especiais e Reserva de
°e Contingéncia;
dd. Resumo do orgamento das receitas e despesas por fungbes de governo;
ee. Demonstrativo das Fungdes, Subfungdes e Programas por Categoria Econdmica;
ff. Quadro de detalhamento da Despesa;
qgg. Programacgao Financeira e o0 Cronograma de Execugédo Mensal de Desembolso;
hh. Quadro da Evolugéo da Receita;
i, Quadro da Evolugéo da Despesa;
II- Quadro do limite da despesa com pessoal;
kK. Quadro da Legislagdo da Receita;
Il. Campo de Atuacgéo e Legislagao;
mm. Demonstrativo da destinagao de recurso da receita prevista;
nn. Demonstrativo da destinagao de recurso da despesa orgada;
00. Demonstrativo da destinagao de recurso por unidade orgamentaria;
pp. Comparativo de Receita e Despesa conforme a Destinagao de Recurso;
qq. Anexo VII - Analitico da Previsao da Receita — LOA
Ir. Anexo VIII - Analitico da Despesa — LOA;
3147 Na Abertura do Exercicio devera:
a. Gerar programagao financeira das fichas de receita e despesa, dividindo em 12 meses;
b. Abertura da execugao orgamentaria;
Transportar cadastro de fornecedores do exercicio anterior;
d. Transportar bancos e saldos do exercicio anterior;
e. Transportar Compensacoes;
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Transportar Crédito Tributario e Divida Ativa;

Transportar Ativo Nao Financeiro e Passivo Ndo Financeiro com possibilidade de

transportar os ANF e PNF com saldo zerado;

Transportar Aimoxarifado e Patriménio;

Transportar Centro de Custo;

Transportar Empenhos de Restos a Pagar, processados e ndo processados e 0s

contratos e convénios relacionados;

Transportar saldo de Balango

Transportar pendéncias da conciliagdo bancéria

Transportar fichas extraorgamentarias

Transportar adiantamentos pendentes de prestagao de contas do exercicio anterior;

3.1.1.8

EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA - Controlar e realizar a execugdo

orgamentaria e financeira;

N&o permitir a digitagdo e gravagdo de empenho com data inferior & data do Ultimo

empenho registrado. O néo atendimento deste item desclassifica a licitante.

3.1.1.9

Quanto a seguranga dos registros contébeis, o ndo atendimento da Portaria n° 548 de
22/11/2010, do Ministério da Fazenda, implica na desclassificagdo da empresa licitante,

conforme segue:

O sistema nao podera permitir a exclusdo de registros da execugdo orgamentaria e
lancamentos contabeis, conforme Portaria n°548, de 22 de novembro de 2010 do
Ministério da Fazenda em seu artigo.9°. O ndo atendimento deste item, desclassifica a

empresa licitante;

Os relatérios de acompanhamento da execugdo orcamentaria e em especial as
demonstracdes contabeis, diario, razdo e balancete contabil, deverdo conter as
informacBes do Paréagrafo Unico do Artigo 10 da Portaria n° 548 de 22 de novembro de
2010 do Ministério da Fazenda. O ndo atendimento deste item, desclassifica a empresa

licitante;

3.1.1.10

Na Receita Orgamentaria devera conter os campos: Realizar e consultar a
execugdo orgamentaria, com os langamentos de previsédo da receita por rubrica e

programacao financeira, constando no minimo os seguintes campos;
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a. Cadigo, tipo de receita e categoria econdmica;

b. Unidade orgamentéria, entidade, vinculo, destina¢do de recurso;

C. Valor Orgado, com opgéo de marcar para receita corrente liquida e/ ou retengéo;

d. Vinculagdo de Ativo Nao Financeiro;

e. Consulta por Cédigo, Categoria Econdmica e Descricdo da Receita;

f Programagdo em meses: Janeiro a Dezembro, podendo ser alterado durante a
execucao or¢camentaria
Campo para consultar o valor previsto por més, podendo ser alterado durante a

g. execugao orgamentaria, com a demonstracdo também do valor arrecadado por més,
computando a diferenga entre o previsto menos o arrecadado;

h. Cadastro de Titulo de Relatério de Receita;

I Vinculagéo de receitas desejada conforme titulo do mesmo;
Permitir que o orgamento elaborado seja executado simultaneamente por todas as
entidades através de um unico banco de dados garantindo que cada entidade utilize

J- apenas seus dados nas movimentagdes e que a prefeitura emita relatérios essenciais
consolidados de forma automatizada ndo necessitando a incorporagédo da execugdo
orgamentaria de outras entidades ou a importacdo de dados;

3.1.1.10 No crédito tributario devera:

a. Efetuar o Langamento;

b. Apo0s a gravagao do Langamento, devera realizar a atualizagao do langamento;

C. Efetuar a Baixa;

d. Lancamento do Fato Redutor (Provisdes para Perdas, Créditos em Juizo, etc.);

e. Baixa do Fato Redutor;

f. Divida Ativa (Langamento, estorno e Complemento);
Consultar ficha de receita, demonstrando categoria econdmica, descrigdo

J demonstrando diferenga entre valor previsto e arrecadado por més

h. Emitir relatérios resumidos para acompanhamento da movimentagéo e do saldo;

3.1.1.11 Na Despesa Orgamentaria:
. Lancar previsdo da despesa por dotacdo identificando Orgdo — U.O. — Funcional

Programatica, agéo, categoria de despesa até o nivel estabelecido em parametro,
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destinagdo de recursos, dotagéo inicial, tipo de dotacdo (Orgamentaria e Suplementar,
Especial ou Extraordinaria) e programacao financeira para o cronograma de

desembolso;

Campo para realizar a alteragdo da programacao financeira da despesa, conforme a
execugao orcamentaria, demonstrando as alteragdes or¢amentérias, a programagéao
financeira original do or¢gamento, o valor empenhado, reservado e saldo disponivel da

dotagéo por més;

Controlar os saldos disponiveis por cotas mensais das dotagdes or¢camentérias, néo

permitindo empenhar sem que exista saldo disponivel no més;

Controlar no cadastro de fornecedor e ndo permitir incluir fornecedor em duplicidade de

CNPJ/CPF, apresentado o cadigo do fornecedor/credor ja cadastrado;

Na tela de cadastro de fornecedor fazer a geracdo de reenvio do cadastro para o

AUDESP individualizado por fornecedor;

Cadastramento de Contratos na execugdo de despesa, com todas as informagoes
necessarias para atendimento no Sistema AUDESP e legislagbes pertinentes,
relacionados ao processo administrativo origem, o qual devera possuir todas as

informagdes necessarias para a gestao do mesmo;

Na tela de cadastro de contratos fazer a geragdo de reenvio do cadastro para o

AUDESP individualizado por contrato;

Cadastramento dos Convénios de concessdo, com todas as informagdes necessarias
para atendimento do Sistema AUDESP, provendo ao operador do sistema, informagoes

gerenciais dos convénios da entidade;

Gravar os “Histéricos de Empenhos’, para serem utilizados no momento do
empenhamento da despesa, de livre opgdo do usuario, com o intuito de facilitar o

cadastramento do mesmo tipo de despesa, durante o exercicio;

Permitir que os empenhos ordinarios sejam passiveis de anulagéo total ou parcial;

Permitir impressdo automatica da nota de empenho sempre que finalizada, sem a

necessidade de entrar em outra op¢ao para impressao;

Permitir na digitacdo do Empenho a vinculagdo ao Contrato de Despesa, antes do
envio ao Sistema AUDESP;

PMQ_PP 12_2019_QUALIFAR_EDITAL_ 28




PREFEITURA MUNICIPAL DE QUADRA

“CAPITAL DO MILHO BRANCO”
Rua José Carlos da Silveira, 36 — Jd. Santo Antonio — CEP: 18255-000 — Quadra/SP
Fone: 15-3253-9000 - E-mail: licitacao@quadra.sp.gov.br

Permitir na digitagdo do Empenho a vinculagdo ao Convénio, antes do envio ao
Sistema AUDESP;

Permitir fazer a reserva de dotagdo orgamentaria, mencionando numa Unica reserva

qual o valor a ser bloqueado ao més;

Permitir impressé@o automatica da reserva de dotacdo sempre que finalizada, sem a

necessidade de entrar em outra opgao para impressao;

Opcao de anulagéo das reservas orgamentérias de forma automatica, no momento da

elaboragéo do empenho;

Permitir langar a prestagao de contas de adiantamento, digitando a data da devolugao,
a conta que foi depositada a devolugao e o valor devolvido. Com a opg¢éo de informar
na prestacdo de contas os dados dos documentos comprobatorios, contendo campos
para preencher o Numero do documento, Série, Tipo, Descri¢do, Data do Documento e
Valor. Onde o préprio sistema devera gerar e imprimir automaticamente uma nota de

anulagdo de empenho no valor da devolugao;

Permitir a anulagéo total do empenho de adiantamento desde que ndo tenha sido

realizada a devida prestagéo contas;

Controlar separadamente os processados de adiantamento que foram cancelados;

Permitir que ao final do exercicio 0os empenhos com saldo possam ser inscritos em

restos a pagar de acordo com a legislagéo, sendo liquidados ou n&o liquidados;

Permitir a consulta de empenhos em tela por filtros minimos: periodo, credor, dotag&o,
empenhos, anulagdes de empenhos, programa, a¢ao, contrato, convénio, empenho de
adiantamento, efetuando a impressdo da consulta e de nota de empenho

individualmente;

Permitir a consulta de dotagao orgamentaria mensal em tela por ficha, que demonstre o
valor orgado, o valor empenhado, reservado, os movimentos de créditos adicionais e o

saldo disponivel atual, efetuando a impressao;

Permitir o parcelamento de pagamento para despesas liquidadas em exercicios
anteriores, realizando as contabilizagbes necessarias, mantendo a informacdo da

despesa liquidada inalterada;

Lancamento de decreto de alteracdo orgcamentaria vinculada a lei autorizadora,
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garantindo o equilibrio orgamentério em seu langamento, garantindo as adequagdes
necessarias ao equilibrio do orgamento com medidas necessarias a alteragéo da
programacao financeira dos suprimentos financeiros e adequagédo da programagéo

financeira da receita;

Possuir o gerador de relatério com opgao de geragdo em video, impressora ou TXT

podendo selecionar filtros como: Ficha de receita, receita, descrigéo de receita, valor

y or¢ado, 6rgdo, unidade or¢gamentéria, legislagao, credor, nome credor, Contrato, ano do
contrato, convénio, ano do convénio e valor do movimento;
Permitir consultar a previsao da despesa por dotagéo identificando érgao - UO - UE -
“ Funcional Programaética, dotagao inicial, destinagao de recurso;
31142 A Liquidacao da Despesa e a Consulta de Liquidagdo deveram conter
obrigatoriamente os seguintes campos e condigoes:
a. Tipo de documento (Nota Fiscal e Outros documentos)
b. NUmero do Documento;
C. Data de emiss&o do Documento;
d. Valor do Documento;
e. Responsavel pela liquidagao;
f. Devera permitir lan¢ar mais de um documento por nota de empenho;
Consistir a soma dos documentos fiscais, ndo permitindo que o valor ultrapasse ou
J fique abaixo do valor da liquidagéo;
X No momento da liquidagdo da Nota de Empenho, permitr o cadastro de
retengdes/descontos de receitas, quando for o caso;
Consulta de liquidagdes em tela por filtros minimos de: empenho/ ano, ficha e credor e
codigo de liquidagéo;
3.1.1.13 Na movimentagao da Tesouraria:
Podera instalar caixas, tendo sempre o caixa centralizador das operagdes, onde cada
. caixa tera a abertura, movimentagdo e encerramento de forma independente;
Emitir Ordem de Pagamento relacionando em unico documento quais empenhos serdo
b. pagos, com campos especificos para autorizagdo do pagamento, podendo ser

informado as retengdes/descontos necessarios para cada despesa/empenho
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informando a forma de pagamento da mesma;

Permitir o langamento das retengbes/descontos dos empenhos (receitas) no ato do

pagamento dos mesmos. Mesmo se a reten¢ao néo foi langada na liquidagao;

Permitir no pagamento da despesa, langar em uma Unica tela, nimero de empenhos a
serem pagos, com cadigos de receita de retengdo, sem a necessidade de prévio
cadastro dos empenhos a serem pagos com as receitas de retengdes, onde o sistema
s6 podera finalizar a transacao se o total de recursos (soma dos saques + receitas) for
igual ao total das despesas (notas a serem pagas), discriminando o banco, favorecido e

numero do cheque;

Consulta de saldo de caixa em tela, tendo a opgao de imprimir na autenticadora;

Borderd de pagamento eletronico, para realizar o envio através de interface
disponibilizado pela instituicdo para os pagamentos dos fornecedores e baixa

automatica dos documentos envolvidos;

Permitir a leitura do arquivo retorno de Depositos Judiciais e emitir o relatorio;

Emissdo de documento especifico para pagamento de fornecedores via ordem de
débito em conta da entidade para a conta do fornecedor, sendo enviado ao banco
através de autorizag@o com o dado da conta a ser debitada e os dados das contas a

serem creditados;

Transferéncia entre contas, onde o sistema devera carregar as informagdes de

deposito, retirada e valor;

Preparacgéo de cheques especificos para empenho;

Preparagdo de cheques para transferéncia bancaria, e demais rotinas desvinculadas

dos empenhos, mas que influenciam na movimentagao da tesouraria;

Preparagcdo de cheques independentes, ou seja, desvinculados dos empenhos e

borderds, néo influenciando nas demais movimentagdes;

Permitir a impressao de cheques individuais, com um ou varios empenhos, em um, ou

varios cheques;

Rotina de conciliagdo bancaria com as seguintes informagdes: saldo do banco, saldo
de depdsitos e retiradas conciliadas e com a opgdo para cadastramento das

movimentagdes pendentes encontradas no extrato bancario e ainda né&o
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contabilizadas;

0. Apds a geragdo AUDESP da conciliagdo ndo permitir reabertura do més;
Efetuar a digitagdo de langamento ou estorno da receita na mesma tela por codigo

> reduzido, com a contrapartida no banco correspondente;
Emissdo de documento de arrecadagdo ou guia de receita, para ser utilizado a

q. qualquer momento pelo operador do sistema, permitindo a autenticagdo e impresséo
automatica na quantidade de vias necessarias;

r. Permitir a reclassificagdo de receita orgamentaria por movimento;

S. Permitir a reclassificagdo por rubrica de receita orgamentaria, de todo 0 movimento;
Controlar o movimento extraorgamentario de depoésitos e consignagdes identificando as

t. receitas e seus respectivos pagamentos assim permitindo controlar e conciliar as
receitas com os pagamentos extraorgamentarios por movimento
Controlar o movimento extraorgamentario realizavel identificando os pagamentos e

u. suas respectivas receitas assim permitindo controlar e conciliar os pagamentos com as
receitas extraorgamentarias por movimento.

3.1.1.14 Relatérios da Execugao da Receita:

a. Relacdo das Fichas de Receita - Execugéo;

b. Relacdo de Movimentos de Receita

C. Relacéo analitica da Receita;

d. Quadro de Renda Local;
Programacao Financeira Mensal da Receita;

f. Relatério Mensal da Posi¢ao de Receita por Rubrica;

g. Receita por Destinagdo de Recursos;

h. Transparéncia de Gestdo Fiscal: Previstas, langadas, arrecadadas e por periodo

3.1.1.15 Balancete da Receita tendo no minimo as seguintes informagoes:

a. Orcada;

b. Atualizada;

C. Arrecadagéo Anterior;

d. Arrecadagéo no Més;

e. Arrecadacédo Cancelada;
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f. Arrecadacéo Total Més;

g. Arrecadacéo Total;

h Diferenca Arrecadacéo — Orcada;

. Diferenca Arrecadagédo — Programada;

J- Movimentagéo das Receitas Extraorgamentarias, segregadas por Conta Contabil;

k. Saldo Financeiro do Exercicio Anterior;
Permitir a parametrizagdo no momento da impressao selecionando 0s campos a serem
exibidos, a fonte, o tamanho da fonte 0 espagamento, o layout da pagina e a posigéo
das informacdes

3.1.1.16 Relatorios de Crédito Tributario:

a. Credito Tributario Resumo Geral;

b. Demonstrativo da Divida Ativa;

C. Demonstrativo das Redutoras;

d. Extrato;

31117 Relatorios gerais da Despesa:

Relatorio de Credores/ Fornecedores com as informagdes basicas conforme AUDESP,

a. com filtro de emiss@o escolhendo somente o cadastro dos fornecedores com
movimento;
Relatério de controle de empenho global, ordinério ou estimativo, demonstrando os

b. empenhos e as anulagdes dos mesmos, selecionando o tipo de empenho que pode
ser: orgamentario, extraorgamentario e orgamentario RP;
Relatérios de Controle dos Adiantamentos podendo ser orgamentéario, ou de restos a

C. pagar, com a opgao por empenho ou fornecedor filtrando por tipo empenhado, aberto,
baixado ou cancelado;
Demonstrativo dos Créditos Adicionais, demonstrando as alterages orcamentarias,

d. com as informagdes até o nivel de Programas, Projetos, Atividades e ou Operagdes
Especiais;
Demonstrativo dos gastos com pessoal e encargos, conforme metodologia de calculo

- do Sistema AUDESP;

f. Relatério de controle da Divida Consolidada, conforme metodologia de calculo do
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Sistema AUDESP;

Relatérios da execucdo orgamentaria por centro de custos: Despesa Empenhada,

J Despesa a Pagar, Despesa Paga;

h. Emisséo de Balancete Financeiro Mensal;
Relatérios para controle da movimentagdo dos contratos com terceiros e fornecedores
celebrados pela entidade;

. Gerenciamento de toda movimentagdo de contratos identificando as despesas

) vinculadas e sua movimentagao;

k. Relagéo pagamento e receita por Contrato;

l. Demonstrativo resumido de Contratos;

m. Demonstrativo de contrato por vencimento, por tipo, por assinatura e por credor;

n. Demonstrativo de resumo de Convénios;

0. Relagéo de pagamento e de receita por Convénio;

p. Demonstrativo de convénio por vencimento, por tipo, por assinatura e por credor;
Relagdo de empenhos da Folha de Pagamento, com opg¢des de filtros por: Ficha de
Despesa, Unidade Orgcamentaria, Funcdo Programatica, Destinagdo de Recurso,

& Fornecedores separando por Empenho, Ordem de Pagamento, totalizando por
Destinagdo de Recurso.

r Relacdo de pagamento de contrato e receita de contrato;

S. Relagéo resumida financeira de contrato;

3.1.1.18 Balancete da Despesa tendo no minimo as seguintes informagoes:

a. Dotacao inicial;

b. Alteracédo de dotagéo (Suplementagao/Anulacéo);

C. Dotacao atual;

d. Empenhado anterior;

e. Empenhado no periodo;

f. Empenhado total;

g. Liquidado anterior;

h. Liquidado no periodo;

Liquidado atual;
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Pago anterior;

k. Pago no periodo;
. Pago atual;
m. Empenhos a pagar processado;
n. Movimentagéo das despesas extraorgamentarias relacionadas por conta contabil;
0. Saldo financeiro atual;
Permitir a parametrizagdo no momento da impressao selecionando 0s campos a serem
p. exibidos, a fonte, o tamanho da fonte 0 espagamento, o layout da pagina e a posigéo
das informagdes;
Permitir escolher o nivel de detalhamento do balancete seguindo a hierarquia da
& funcional programatica;
3.1.1.19 Relatorios gerais da Tesouraria:
a. Movimento diério de caixa e bancos;
b. Movimento diério de transferéncia bancaria;
C. Relatério de pagamentos eletronicos;
’ Relagéo de contas a pagar filtrando por: credor, periodo, ficha, unidade orgamentaria,
' vencimento e destinagéo de recurso;
e. Relatdrio de cheques emitidos, pagos e avulsos;
f. Resumo de caixa e banco;
g. Relatérios informando as retengoes;
h. Relatdrio de conferéncia de bancos conciliados;
i. Posicao Financeira da Divida Flutuante/Realizavel;
J. Demonstragéo das contas bancarias e os saldos por destinag¢do de Recurso;
k. Demonstrativo de Destinagdo de Recurso No Empenho x Pagamento.
Demonstrativo que permite apurar a movimentagdo de recursos de um fundo em
contas de outro fundo ou em contas ordinarias, assim como as transferéncias de
recursos entre eles ou entre 0s recursos ordinarios.
3.1.1.20 Graficos
a. Demonstrar a execugdo orgcamentaria, para uma consulta rapida, com as informagdes

minimas e comparativas de: despesa fixada e realizada por natureza de despesa.
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Separar as informagdes em empenhada, liquidada e paga;

3.1.1.21

CONTABILIDADE

Objetivo: Registro dos atos e fatos contabeis e administrativos da entidade;

Utilizar Plano de Contas UNICO, padronizado conforme o disponibilizado pelo
Sistema AUDESP (Lei 4.320/64 e alteracbes) ja com as devidas
alteragdes/adaptagdes para atendimento ao Plano de Contas Aplicado ao Setor
Pablico - PCASP (Comunicado SDG 46/2012 do TCESP) e suas devidas

alteracoes;

Permitir que sejam realizados os langamentos contabeis de variagdes patrimoniais de

forma automatica;

Em todos os casos de langamentos contdbeis, o sistema devera consistir todos os
débitos e créditos realizados por data e histdrico, ndo permitindo a finalizagdo de

langamentos de compensados e ou que nao atendam o método das partidas dobradas;

3.1.1.22

Registrar as variagoes patrimoniais e controle das contas de compensagao:

O sistema deverad possuir rotina para inscricdo e baixa de Divida Ativa, com baixa

automatica conforme a movimentagao de entrada de receitas;

Cadastrar o ativo néo financeiro, efetuando o langamento de acordo com a conta
contabil desejada. Uma vez que selecionar a conta contabil do langamento, o sistema
demonstrara somente as contas contabeis de variagéo patrimonial compativeis com a

mesma, demonstrando a conta contabil de débito e a conta contabil de crédito;

Apos a gravagéo do langamento do ativo ndo financeiro, devera realizar a atualizagao
do mesmo, selecionando, o ativo néo financeiro que deseja atualizar, onde trara todas
as informagdes do langamento principal para visualizagdo. O sistema devera
demonstrar somente as contas contabeis de variagdo patrimonial compativeis para o
langamento contabil. Devera selecionar a conta contabil de variagdo patrimonial
correspondente, descrever o histérico do langamento, e o valor, que somara ao valor

principal do ativo ndo financeiro;

Apbs a gravagao da atualizagdo do ativo ndo financeiro, devera realizar a baixa do
mesmo, selecionando, o ativo néo financeiro que deseja amortizar, onde demonstrarao

todas as informagdes do langamento principal mais os valores de atualizacdo, e saldo
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atualizado, disponivel para baixa. O sistema deverd demonstrar as contas contabeis de
variagdo patrimonial compativeis para o langcamento contabil. Devera selecionar a
conta contabil, devera digitar o historico do langamento, e o valor, que amortizara do

valor principal do ativo nao financeiro;

Cadastrar o passivo néo financeiro, efetuando o langamento de acordo com a conta
contabil selecionada. Uma vez que selecionar a conta contabil do langamento, o
sistema demonstrara as contas contabeis de variagao patrimonial compativeis com a
mesma. O sistema devera demonstrar a conta contabil de débito e a conta contabil de
crédito do langamento. Deverd cadastrar as informagdes referente a divida fundada,
para acompanhamento automatico de nimero de parcelas, lei, e valor original da divida

para preenchimento automatico, do Anexo 16 - Demonstragéo da Divida Fundada;

Apbs a gravagdo do langamento do passivo ndo financeiro, devera realizar a
atualizagdo do mesmo, selecionando, o passivo ndo financeiro que deseja atualizar,
onde trara todas as informagdes do langamento principal para visualizagdo. O sistema
devera demonstrar somente as contas contabeis de variagao patrimonial compativeis
com o langamento contabil. Devera selecionar a conta contabil de variagao patrimonial,
escrever o historico do langamento, e o valor, que somara ao valor principal do passivo

nao financeiro;

Apds a gravagéo da atualizagdo do passivo néo financeiro, devera realizar a baixa do
mesmo, selecionando, o passivo ndo financeiro que deseja amortizar, onde
demonstrardo todas as informagdes do langamento principal mais os valores de
atualizacdo, e saldo atualizado, disponivel para baixa. O sistema devera demonstrar
somente as contas contabeis de variagdo patrimonial compativeis para o langamento
contabil. Devera selecionar a conta de variagdo compativel, escrever o histdrico do

langamento, e o valor, que amortizara do valor principal do passivo néo financeiro;

Cadastrar o langamento da provisdo, de acordo com o ativo ndo financeiro selecionado,
demonstrando somente as contas contabeis compativeis com a operagédo, a qual

devera ser selecionada, digitando o historico do langamento e o valor;

Efetuar o estorno de langamento da provisdo, selecionando o langamento de provisdo
a ser estornado, digitando o histérico do langamento e o valor;
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Efetuar o langamento de baixa da provisdo, selecionando o ativo n&o financeiro

desejado, a conta contabil pertinente ao langamento, digitando o histérico e valor;

k. Efetuar a Reclassificagao de ativo nao financeiro, ndo gerando variagdo patrimonial;
. Efetuar a Reclassificagao de passivo ndo financeiro, ndo gerando variagéo patrimonial;
m. Efetuar Langamento de almoxarifado independente da execugéo orgamentaria;
n. Efetuar Langamento de patriménio independente da execugao orgamentéria;
0. Efetuar o langamento permutativo, por tipo de operagéo;
p. Efetuar o estorno dos langcamentos permutativos;
Cadastrar o langamento contabil de depreciagdo somente apds o langamento contabil
do bem patrimonial onde vinculara o langamento de deprecia¢do, ao langamento
contabil do bem. O sistema devera demonstrar somente as contas contabeis
& compativeis com o langamento contabil correspondente do bem patrimonial. Devera
selecionar a conta contabil de variagdo patrimonial compativel, de acordo com a
necessidade do langamento;
Efetuar o estorno do langamento de depreciagdo, de acordo com o langcamento de
" depreciacao realizado, digitando o historico e valor;
Efetuar o langamento de baixa da depreciagao, de acordo com o langamento contabil
S. do bem patrimonial, selecionando a conta contabil de baixa depreciacao
correspondente, de acordo com cada langamento contabil do bem;
Cadastro e movimentagédo de controles efetuados no sistema compensado, os quais
t sao independentes da execugdo orcamentaria.
3.1.1.23 Relatorios gerais da Contabilidade:
a. Relatério de ativo néo financeiro: sintético, extrato e extrato de proviséo;
b. Relatério de passivo néo financeiro: sintético, extrato;
Relatério de almoxarifado: Relatério do almoxarifado em liquidagédo, extrato de
¢ movimentac&o e relatério de estoques no almoxarifado
Relatdrio de patriménio: Relatério de patriménio em liquidagao, extrato de patrimdnio e
¢ relatorio dos bens patrimoniais
e. Relatdrio de depreciagéo: Relatorio sintético e extrato da depreciagéo;
f. Relatdrio de compensagéo: Relatorio sintético e extrato de compensagao;
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g. Relatério de permutativo: Demonstrativo do langamento Permutativo.
Emitir os seguintes anexos, conforme Lei 4.320/64, Modelos do Sistema AUDESP e
31.1.24 Modelos da Secretaria do Tesouro Nacional — STN, segundo o PCASP disposto na
Portaria STN n° 669/2017:
a. Emisséo de Balancete Contébil;
b. Anexo 1 - Demonstragao da Receita e Despesa por Categoria Econdmica;
C. Anexo 2 - Resumo Geral da Receita;
d. Anexo 2 - Natureza da Despesa Consolidacdo Geral por Orgao:
Anexo 2 - Natureza da Despesa Consolidagao Geral por Unidade Orgamentaria;
f. Anexo 6 - Demonstragao da Despesa por Programa de Trabalho;
g. Anexo 7 - Demonstragao da Despesa por Projeto/Atividade;
h. Anexo 8 - Demonstracdo da Despesa por Vinculo;
I Anexo 9 - Demonstragdo da Despesa por Orgéo e Fungio;
- Anexo 10 - Comparativo da Receita Orgada com a Arrecadada;
k. Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;
} Anexo 12 - Balango Or¢amentério; conforme SISTEMA AUDESP;
Anexo 12.1 - Demonstrativo de Execugdo Restos a Pagar Nao Processados, conforme
" SISTEMA AUDESP
Anexo 12.2 - Demonstrativo de Execucdo de Restos a Pagar Processado e Nao
" Processado Liquidado, conforme SISTEMA AUDESP;
0. Anexo 12 — Balango Orgamentario (Conforme PCASP);
p. Demonstrativos Auxiliares para Notas Explicativas ao Anexo 12(Conforme PCASP):
q. Receita e Despesa Intraorgamentaria;
r. Demonstrativo do Equilibrio Orgamentario;
S. Demonstrativo dos Créditos Adicionais e seus Recursos;
t. Despesas por tipo de Crédito;
u. Movimentagdo Orgamentaria;
V. Movimentagdo do Suprimento Financeiro;
W. Anexo 13 - Balango Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;
X. Anexo 13 A - Demonstragao das Contas que constituem o titulo “Diversas Contas” do
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Balancete Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

y. Anexo 13 — Balango Financeiro (Conforme PCASP);
z Demonstrativos Auxiliares ao Balango Financeiro (Conforme PCASP):
aa. Demonstragdo do Movimento Extraorgamentério (Conforme PCASP);
bb. Anexo 14 - Balango Patrimonial, conforme SISTEMA AUDESP;
Anexo 14 A - Quadro Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e Passivo
° Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;
ad Anexo 14 B - Quadro Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo e Passivo
Permanente, conforme SISTEMA AUDESP;
ee. Anexo 14 — Balango Patrimonial (Conforme PCASP);
ff. Anexo 15 - Demonstragao das Variagdes Patrimoniais, conforme SISTEMA AUDESP;
ag. Anexo 15 - Demonstracdo das Variagdes Patrimoniais (Conforme PCASP);
" Demonstrativos Auxiliares da Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais (Conforme
PCASP);
i, Demonstragéo das Variagdes Aumentativas — Diminutivas (Conforme PCASP);
i Demonstragdo das Movimentagdes das Contas Nao Financeiras (Conforme PCASP);
kK. Anexo 16 — Demonstragdo da Divida Fundada Interna;
Il. Anexo 17 — Demonstragédo da Divida Flutuante;
mm. Anexo 18 — Demonstracdo dos Fluxos de Caixa;
nn. Anexo 19 — Demonstragao das Mutagdes no Patriménio Liquido (Conforme PCASP).
31.1.25 | AUDITORIA ELETRONICA DOS ORGAOS PUBLICOS - AUDESP/TCESP:
Cadastramento das destinagdes de recursos, identificando o nimero do convénio, ano
& e descrigdo do Convénio quando couber;
Cadastramento dos contratos e convénios celebrados para acompanhamento dos
b. mesmos, conforme padronizagdo do TCESP, oferecendo ao operador total controle das
informacgdes a serem prestadas;
Geracdo de forma automatica dos dados em formato especificado pelo Tribunal de
5 Contas para a AUDESP na forma “Isolado”, de toda a movimentagdo contabil,

financeira e orcamentaria para geragdo dos dados de cadastro mensal, arquivo conta-
contabil e arquivo conta-corrente em padrao “XML”, para transmissdo mensal pelo
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coletor de dados do Sistema AUDESP;

Geracdo de forma automatica dos dados em formato especificado pelo Tribunal de
Contas para a AUDESP, dos itens solicitados, para os cadastros e leis orgamentérias a
serem remetidas pelo ente, estando pronto para a criagao e transmissdo dos pacotes
iniciais e quadrimestrais através do coletor do 6rgao de fiscalizagdo dos dados da
movimentagdo das pegas de planejamento/orgamento da administragéo direta e
indireta com movimentacdo referente ao periodo de competéncia da vigéncia da

legislacao;

Geracgdo automatica de arquivo de “Conciliagbes Bancarias Mensais” para remessa ao

Sistema AUDESP de todas as contas movimentadas;

Geracéo dos dados de Contratos de Concessao e Permisséo de Servigo Publico; Mapa
de Precatérios; Dados de Balancos Isolados, para atendimento do Sistema AUDESP

no que diz respeito a Prestacdo de Contas Anuais;

Quando da geragédo dos arquivos XML para o Tribunal de Contas do Estado de Séo
Paulo, verificar o status de quais entidades j& foram consolidadas para gera¢do dos

relatérios consolidados AUDESP;

Permite a geragdo do XML sem reprocessamento dos langamentos contabeis;

Antes do inicio da geracdo dos arquivos acima citados, o sistema devera fazer prévia
auditoria nos dados, evitando o envio de informagdes incongruentes, inclusive,
demonstrando em tela para impressdo ou ndo, quais informagdes necessitam de

corregéo antes do envio ao Sistema AUDESP.

3.1.1.26

Emitir relatérios sob solicitacao:

2

Destinacao de Recursos - Cadastro;

o

Receitas, Despesas e Contas Bancarias individualizadas Destinagao de Recursos;

Relatdrio de despesa empenhada e paga por destinagéo de recursos;

Despesa empenhada por destinagao de recursos;

Balancetes de Contas AUDESP, apresentando o saldo inicial, movimentos de créditos e
débitos e saldos finais, individualizados por conta contabil, referente a0 més de

geragao dos arquivos;

Contas Correntes de Contas AUDESP, apresentando o saldo inicial, movimentos de
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créditos e débitos e saldos finais, referente ao més de geragdo dos arquivos para a
AUDESP, detalhando o contetido do conta-corrente solicitado;
g. Extrato bancério com filtro de banco;
Analitico de Fornecedor e de empenhos, com filtro destinagédo de recurso;
. Relatério de despesas a Pagar com filtro de destinagédo de recurso;
Possuir o gerador de relatério com opcao de geragdo em video, impressora ou TXT
. podendo selecionar filtros como: Ficha de Receita, Receita, Descricdo de Receita,
) Valor Orcado, Orgdo, Unidade Orcamentaria, Legislacdo, Credor, Nome Credor,
Contrato, Ano do Contrato, Convénio, Ano do Convénio e Valor do Movimento;
3.1.1.27 Lei de Responsabilidade Fiscal:
Permitir a geragdo dos quadros da Lei de Responsabilidade Fiscal totalmente
& automatizados, em conformidade com os quadros do AUDESP;
b. Demonstrativo RREO - Balando Orgamentario;
C. Demonstrativo RREO - das Despesas por Fungéo e Subfungéo;
d. Demonstrativo RCL — Receita Corrente Liquida;
e. Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias;
f. Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras — RPPS;
g. Demonstrativo do Resultado Nominal;
h. Demonstrativo do Resultado Primario;
i. Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras;
J. Demonstrativo de Restos a Pagar;
k. Demonstrativo de Apuragédo das Despesas com Pessoal;
[ Demonstrativo do Relatdrio de Gestédo Fiscal;
m. Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;
n. Demonstrativo das Receitas de Operagdes de Crédito e Despesas de Capital;
0. Demonstrativo da Alienagéo de Ativos e Aplicagao dos Recursos;
p. Demonstrativo de Apuragdo do Cumprimento ou ndo do Art. 42 da LRF.
3.1.1.28 ENSINO:
a. Quadro 1 — Receitas de Impostos;
b. Quadro 2 - Receitas Vinculadas;
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C. Quadro 3 — Despesa Orgamentéria;
d. Quadro 4 — Movimentacéo Financeira da Educag&o;
Quadro 5 — Aplicagao com Recursos do FUNDEB;
f. Quadro 5.1 — Aplicacdo com Recursos do FUNDEF;
g. Quadro 6 — Aplicagdes com Recursos Proprios;
h. Quadro 8 — Calculo Estimado do Repasse Decendial no Trimestre;
3.1.1.29 SAUDE:
Relatério de Aplicagdo na Saude, contendo por periodo de livre escolha do operador, a
- aplicagao da saude, conforme Emenda Constitucional N.° 29 de 13/09/2000.
b. Quadro 1 - Receitas de Impostos;
C. Quadro 2 — Receitas Vinculadas;
d. Quadro 3 — Despesas da Saude;
e. Quadro 5 — Resumo de aplicagdo em Saude — Recursos Proprios;
31130 Anexos dos Relatérios Resumidos da Execug¢ao Orgamentaria conforme portaria
STN;
a. Anexo | — Balango Orgamentario;
b. Anexo Ill - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;
Anexo IV - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias do Regime Proprio
- de Previdéncia dos Servidores;
d. Anexo VI - Demonstrativo do Resultado Primario;
e. Anexo VII - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgao:
f Anexo VIII - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutengdo e
Desenvolvimento do Ensino - MDE;
Anexo IX — Demonstrativo das Receitas de Operagdes de Crédito e Despesas de
g Capital;
X Anexo X — Demonstrativo da Projecao Atuarial do Regime Proprio de Previdéncia dos

Servidores;

Anexo Xl — Demonstrativo da Receita de Alienagdo de Ativos e Aplicagdo dos

Recursos;

Anexo XII - Demonstrativos das Despesas com Saude;
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k. Anexo XIIl — Demonstrativo das Parcerias Publico-Privadas;
| Anexo XIV — Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da Execugao
Orgamentaria
3.1.1.31 Anexos dos Relatérios de Gestao Fiscal conforme portaria da STN;
a. Anexo | — Demonstrativo da Despesa com pessoal;
b. Anexo Il - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;
C. Anexo |ll - Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores;
d. Anexo IV — Demonstrativo das Operagdes de Crédito;
e. Anexo V — Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar;
f. Anexo VI - Demonstrativo Simplificado do Relatorio de Gestéo Fiscal;
3.1.1.32 EXPORTACAO DE DADOS PARA OUTRAS ENTIDADES
Gerar arquivo para a Receita Federal referente ao Manual Normativo de Arquivos
* Digitais — MANAD;
Preenchimento automético e consolidado sem a necessidade de parametrizagdo do
SICONFI- Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro
X (Planilha DCA Balango Anual, Planilha do Relatério Resumido da Execugéo
Orcamentaria e Planilha Relatério de Gestdo Fiscal), da Secretaria do Tesouro
Nacional, para transmissdo pelo usuario no site do STN (Secretaria do Tesouro
Nacional);
Preenchimento automatico sem a necessidade de parametrizagdo do arquivo SIOPE
(Sistema de Informagdes sobre Orgamentos Publicos em Educagéo), em formato csv
C. com dados da aplicagdo da receita vinculada a manutencéo e desenvolvimento do
ensino, conforme os dados da execugéo orgamentaria, para transmissao do usuario no
site do FNDE (Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagao);
Por opgéo do usuario, permitir a geragéo do arquivo no layout definido pelo PRODESP,
d. para atendimento da transparéncia publica e remessa dos arquivos pelo usuario
através do “validador” do 6rgéo estadual mencionado;
3.1.1.33 | TRANSPARENCIA NAS CONTAS PUBLICAS
. Permitir o atendimento a Lei de Transparéncia Publica n® 131, de 27 de maio de 2009,

a qual estabelece regras para a divulgacdo de informagdes pormenorizadas das
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Contas Publicas na Home Page do Org&o Publico;

Possibilitar o atendimento ao Decreto n°® 7.185 de 27/05/2010, que esclarece e

acrescenta novas regras quanto a Lei n°® 131 de 27/05/2009;

Bloguear qualquer alteragéo no sistema das informagdes que foram disponibilizados no
portal de transparéncia da entidade, evitando informagdes em duplicidade e ou
alteragdes de resultados. O bloqueio devera ser feito automaticamente sem a

intervengéo do operador do sistema;

3.1.1.34

INTEGRAGOES MINIMAS:

3.1.1.341

Contabilidade / Compras:

Preencher o empenho a partir da identificagdo do pedido de compras, possibilitando o
usuario a alterar a dotagéo e o credor sugerido pelo setor de compras, conforme

necessidade do operador

Vincular toda a despesa feita através do pedido, com os processos licitatorios,

contratos e qualquer outra informagdo decorrente desta;

Integragdo com o sistema de Compras possibilitando no momento da liquidagéo ja
efetuar a ordem de pagamento de acordo com a ordem de servigo. Este procedimento

auxilia na geragao do XML para a fase IV do AUDESP.

3.1.1.34.2

Contabilidade / Tesouraria / Administragao Tributaria:

Autenticagdo automatica das guias de arrecadacao (parcelas de carné de IPTU, ISS,
Contas e outros documentos gerados pelo sistema tributario Municipal), através da
integracdo dos sistemas. A citada integracao deve ser em tempo real, sem remessa de
dados, estando a guia disponivel para autenticagdo a partir do momento da sua
emisséo no setor de tributos, ja realizando a baixa cadastral do recebimento no sistema

tributario, a partir da autenticagdo mecanica no sistema de recebimentos;

Autenticacdo automatica dos lotes gerados pelo sistema de tributos (lotes eletronicos
de recebimento de baixa efetuados pelo banco), através da integracdo dos sistemas. A
citada integragdo deve ser em tempo real, sem remessa de dados, estando a guia do
lote disponivel para autenticagdo a partir do momento da sua finalizagéo no setor de
tributos;

Disponibilizagdo  de  relatério  comparatvo entre o  sistema  de
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recebimentos/contabilidade, sistema de gestéo tributario, permitindo a comparagéo dos
valores registrados no sistema tributério, arrecadacéo e o efetivamente contabilizado

no sistema contabil.

3.1.1.34.3 | Contabilidade/Administragdo de Pessoal:

Permitir o empenho com o credor proveniente da Folha de Pagamento, relativo a

& contabilizagdo do pagamento de pessoal, encargos correspondentes, autbnomos;

X Permitir que o operador escolha realizar ou néo a liquidagdo da despesa no momento
' da realizagdo dos empenhos de folha de pagamento;

] Efetuar a auditoria prévia para verificacdo de saldos das despesas antes de iniciar o

processo de elaboragdo dos empenhos or¢gamentérios.

3.1.1.344 Contabilidade /Almoxarifado:

Integragéo com o sistema de Almoxarifado, trazendo para a contabilidade os dados
a. conforme o movimento de entrada e saida do almoxarifado. Demonstrando o status em

liquidac&o e liquidado, além das movimentagdes de estorno de entradas e saidas.

3.1.1.345 Contabilidade/Patriménio:

Integragdo com o sistema de Patriménio, trazendo para a contabilidade os dados
conforme o movimento de aquisicdo, incorporagdo, deprecia¢do, langamentos
a. permutativos e baixa do Patriménio. Demonstrando o status em liquidagéo e liquidado,
além das movimentagdes de estorno: Baixa dos bens, depreciacdo e langamentos

permutativos.

3.1.1.34.6 | Contabilidade/Compras/Servigo:

Integragéo com o sistema de Compras possibilitando no momento da liquidacéo ja
a. efetuar a ordem de pagamento de acordo com a ordem de servigo. Este procedimento

auxilia na geragao do XML para a fase IV do AUDESP.

3.1.2. Das especificacbes DESEJAVEIS para o Sistema de Orgamento-Programa, Execucio

Orgamentaria, Contabilidade Publica e Tesouraria.

DAS ESPECIFICAGOES DESEJAVEIS DO SISTEMA DE ORGAMENTO-

ITEM < " .
PROGRAMA, EXECUGAO ORGAMENTARIA, CONTABILIDADE PUBLICA E
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TESOURARIA.
3.1.21 Para elaboragéo do PPA e LDO, o sistema devera executar:
a. Cadastro de Entidades;
b. Cadastro de Unidade Orgamentéria vinculado ao 6rgéo;
C. Impresséo automatizada do anexo | - Planejamento Orgamentario do PPA;
’ Impressao automatizada do anexo Il — Descrigdo dos Programas Governamentais/Metas/
Custos do PPA g;
3.1.2.2 Para elaboragao da LOA, o sistema devera:
a. Permitir digitag&o de despesa nova;
b. Permitir digitar receita nova;
3.1.23 Na Despesa Orgamentaria:
Lancamento e anulagdo de reserva de dotagdo com comprometimento automatico da
* dotacao;
Controlar os saldos das dotagbes or¢camentarias, ndo empenhando sem saldo
- orgamentario disponivel;
Cadastramento de fornecedores, com os seguintes campos obrigatorios: identificagao e
4 tipo conforme Sistema AUDESP, e quando a identificagdo for tipo 1 ou 2, obrigar o
cadastramento do CPF ou CNPJ conforme o a identificagdo. Realizar a validagao das
informacdes digitadas, ndo permitindo o cadastramento de CPF ou CNPJ invalido;
Permitir que os empenhos globais ou estimativos sejam passiveis de anulagéo parcial ou
® anulagéo total, retornando os saldos para as dotacdes de origem;
f Permitir o controle dos adiantamentos de despesas de viagens, podendo ser escolhida a
quantidade de adiantamentos por responsavel;
31.24 Na movimentacao da Tesouraria:
Cadastro de contas correntes bancérias, permitindo vincular a destinagdo de recurso a
. mesma;
b. Permitir a qualquer tempo a consulta das notas de empenhos;
3.1.2.5 Relatorios gerais da Despesa:
. Relatério de Prestagédo de Contas de Adiantamento, com op¢éo de filtros: até Periodo, e

Fornecedor;

PMQ_PP 12_2019_QUALIFAR_EDITAL_ 47




PREFEITURA MUNICIPAL DE QUADRA

“CAPITAL DO MILHO BRANCO”
Rua José Carlos da Silveira, 36 — Jd. Santo Antonio — CEP: 18255-000 — Quadra/SP
Fone: 15-3253-9000 - E-mail: licitacao@quadra.sp.gov.br

b. Demonstrativo das contas extra orgamentérias;

3.1.2.6 Relatdrios gerais da Tesouraria:

a Extrato bancario;
b. Relatério analitico de credores;
C. Demonstragéo dos saldos bancarios;

d. Boletim de caixa;

Emitir os seguintes anexos, conforme Lei 4.320/64, Modelos do Sistema AUDESP e
31.2.7 Modelos da Secretaria do Tesouro Nacional - STN, segundo o PCASP disposto na
Portaria STN n° 669/2017:

a. Emissao de Diario;

b. Emisséo do Razéo;

4. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de Imposto Predial e Territorial Urbano, Taxas,

Contribui¢ao de Melhorias e ITBI e Divida Ativa.

IPTU/ITBI - Este sistema devera ter por objetivo o controle cadastral, emisséo e controle de arrecadagao
dos tributos que envolvem o cadastro imobiliario devendo preferencialmente trabalhar de forma integrado e

/ ou interligado com os demais sistemas tributarios.

Todas as movimentagdes deverdo estar de acordo com projeto AUDESP, possuindo integragéo total com

o Sistema Contabil.

DIVIDA ATIVA - Os acessos deverdo ser feitos em linguagem simples, através de um MENU principal,

que controla os sub-menus em cascata das diversas fases do sistema.

Deverdo ser emitidos relatorios do més atual, ou de qualquer més anterior sem a necessidade de carregar

arquivos anteriores (Backups).

O sistema devera ser desenvolvido dentro das mais avangadas técnicas de analise e programacgéo de

sistemas computacionais, podendo funcionar em médulo isolado ou interligado com outros sistemas.
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As parcelas langadas e néo arrecadadas deverdo ser automaticamente inscritas como Divida Ativa e

possibilitar todas as fases da cobranga.

4.1. Das especificacdes OBRIGATORIAS para o Sistema de Imposto Predial e Territorial

Urbano, Taxas, Contribui¢gdo de Melhorias e ITBI e Divida Ativa

DAS ESPECIFICAGOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE IMPOSTO PREDIAL E
ITEM TERRITORIAL URBANO, TAXAS, CONTRIBUIGAO DE MELHORIAS E ITBI E DiVIDA
ATIVA.

411. | Neste topico deverdo ser definidos os pré-requisitos minimos necessarios para o
preenchimento do cadastro e apuragao dos valores venais, devendo fazer parte dele

pelo menos os itens a seguir exemplificados:

A. Possibilidade de escolher o Camé a ser utilizado pela Prefeitura, FEBRABAN ou ficha de
compensagdo na modalidade Cobranga com Registro, do banco de preferéncia da

Prefeitura;

B. A férmula de célculo devera ser totalmente parametrizavel, ndo necessitando de alteragdo no

executavel para inclusdes de novas formulas;

C. Formulas de calculo de multa e juros;
D. Margem de seguranca do valor pago com relagao ao valor devido na baixa automatica;
E. Composicao da Inscrigdo Cadastral do Municipio, sempre respeitando a composi¢do da

municipalidade;

F. Tabelas de Fator Gleba, Profundidade, Testada, entre outros;
G. Tabelas para apuragéo da pontuagao do imovel;
H. Caracteristicas dos imoveis, de acordo com o Boletim de Informagdo Cadastral do municipio,

podendo ou nao influir no resultado de calculo;

B Servigos urbanos existentes no municipio, sendo os mesmos atribuidos por Bairro,

logradouro e trecho;

J. Mapeamento do municipio, onde sdo definidos todos os cruzamentos possiveis de

informagdes a serem filtradas no cadastro do imével, impedindo futuros erros;

K. Defini¢do dos valores por metro quadrado edificado para apuragao do valor venal edificado;
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L. Defini¢do das tabelas de multa e juros aplicados sobre as parcelas vencidas;
M. Parametrizacdo dos dias nao Uteis;
N. Defini¢do dos valores por metro quadrado de terreno para apuragao do valor venal territorial;
41.2. | CADASTRO
41.21. | Esta fase destina-se a digitagdo das informagdes disponiveis no cadastro do
municipio, de acordo com o Boletim de Informagées Cadastrais, tendo no sistema toda
a evolugao das informag6es bem como as alteragdes de langamentos dos mesmos.

a. Os servigos urbanos deverdo ser automaticamente preenchidos de acordo com o
parametrizado para o Bairro, Logradouro e Trecho;

b. | As digitagbes deveréo ser feitas sem a possibilidade de desvio do que foi anteriormente
definido, visto que os dados deverao ser consistidos pelo préprio sistema, reduzindo a zero a
entrada de dados fora dos padrdes previamente parametrizados;

c. As informagdes cadastrais deverdo compor uma base de dados, que servirdo isoladamente
ou em conjunto, como elementos que influenciardo no resultado final dos célculos, através
de coeficientes multiplicadores ou redutores, conforme definigdes do cédigo tributario do
municipio;

d. Devera conter o cadastro de logradouros;

e Devera conter o cadastro de bairros;

f. Devera conter o cadastro de loteamentos;

g. Devera conter o cadastro de quadras;

h. Devera conter o cadastro de zoneamento;

. Possuir médulo de RENAVAM, com a possibilidade de conceder descontos no IPTU em
fungdo do recolhimento do IPVA, caso o municipio opte por conceder descontos para os
veiculos licenciados no Municipio, controlando o RENAVAM que ja foi utilizado para
determinado imdvel evitando o seu uso em duplicidade;

J- Possuir tela de cadastro dos tributos cobrados pelo municipio, que deveréo ser cadastrados
vinculando-se as receitas contabeis que receberdo o langamento, bem como 0s acréscimos
legais permitidos;

413. | RELATORIOS

a. Mapeamento;
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Caracteristica de Imoveis;

Avaliagdo de Imoveis;

indices Financeiros;

Informagdes Cadastrais;

Servigos Urbanos;

Atividades Econdmicas por Imével;

Inclusdes por Periodo;

Alteracdes Cadastrais por Periodo;

Valores por M2 Edificado e Territorial;

Imoveis por logradouro / Bairro / Loteamento;

Logradouros municipais;

Ficha Cadastral;

Proprietario / Compromissario;

Desconto concedido em fungéo do IPVA;

Alteracdes efetuadas na BIC em determinado periodo;

Receitas dos Tributos;

Ficha Cadastral — completa / resumida;

Imoveis por enderego de Entrega;

Endereco de Entrega por quadra e lote;

Planta Genérica de Valores;

Recibo de Entrega dos carnés;

Valor de Metro Quadrado;

CALCULOS

A metodologia de calculo devera ser definida em parametros atendendo ao cédigo tributario
municipal. Qualquer alteragéo quanto a forma de calcular o Imposto e/ou Taxa do imével ndo

devera necessitar em mudanga no programa executavel;

Os calculos deverdo ser feitos automaticamente por ordem de cédigo (Numero de Imével) ou
por Inscricdo Cadastral, tendo opgéo de calcular somente imposto, somente taxas (Unica ou
intervalo) e Imposto e Taxas juntos, sendo assim, podera utilizar todo o cadastro ou apenas
parte dele;
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Conforme as disposi¢oes legais do codigo tributario municipal devem ser consideradas nos
calculos, as aliquotas do imposto predial e territorial urbano, os fatores multiplicadores ou

redutores, definidos na parametrizagéo do terreno ou construcao;

d. Para as taxas deverao ser utilizados fatores fixos ou variaveis, testada principal, secundaria
ou total, conforme a legislagao;
e Deverao compor este mddulo, as simulagdes de célculos e recélculos;
41.5. | RELATORIOS DE CALCULOS
a. Resultado dos célculos, por imovel e por inscri¢ao;
b. Total Langado por grupo de tributo, por intervalo de loteamento, logradouro, trecho, zona,
podendo ser analitico ou sintético;
c. Total de Isengdes;
d. Valores Venais calculados;
e Total de Parcelas Langadas;
F. Valores calculados por logradouro, bairro, trecho e zona ou por intervalo de valores;
416 | EMISSOES

A. Devera emitir os carnés via sistema, utilizando o formato FEBRABAN, ficha de compensacgéo
na modalidade Cobranga com Registro, do banco de preferéncia da Prefeitura;

B. Devera permitir também a emissdo de guias avulsas, isto €, valores de diferencas de
impostos apurados posteriormente ao langamento ou mesmo qualquer tipo de penalidades
previstas no Cédigo Tributario Municipal;

41.7. | CONTROLE DE ARRECADAGAO
41.71. | Devera ser feita tomando-se como base inicial a emissao dos avisos-recibo (carnés), e
possibilita a emissao de relatorios por dia, més, ou por data previamente selecionada.

a. As baixas deverdo ser controladas por lote e data de movimento, podendo ser feitas por
Digitacdo manual com base nos canhotos;

b. As baixas deverdo ser controladas por lote e data de movimento, podendo ser feitas por
Leitura cddigo de barras;

c. As baixas deverédo ser controladas por lote e data de movimento, podendo ser feitas por
Retorno arquivo bancario;

d. As baixas deverédo ser controladas por lote e data de movimento, podendo ser feitas por
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Integracéo via Tesouraria / Contabilidade;

As baixas, por retorno bancario, deverdo ser automaticas e o sistema deverd analisar os
recebimentos respeitando uma margem de erro por valor recebido, previamente

parametrizado;

Ao final devera ser gerado relatério com os registros rejeitados pelo sistema (baixas ja
executadas, parcelas estornadas, recebimentos de outros tributos, diferenca de valores efc.),
bem como os registros baixados. Estas rotinas também devem ser aplicadas no movimento

do exercicio e Divida Ativa;

Ap6s a conclusdo da baixa automatica, devera exportar o movimento para a Contabilidade

com a devida classificagdo contabil dos valores recebidos;

4.1.8.

RELATORIOS DE BAIXAS

Resumo dos lotes;

Resumo de Recebimento para Contabilidade;

Resumo Diério da Receita, analitico ou sintético;

Total arrecadado por contribuinte, bairro ou logradouro;

Resumo de Receitas;

Total de Parcelas Arrecadadas;

Movimento Analitico por Receita;

4.1.9.

CONTRIBUIGAO DE MELHORIAS

4.1.9.1.

A Contribuicdo de Melhoria deve ser um mddulo dentro do I.P.T.U. Com utilizagdo do
mesmo banco de dados, para a cobranc¢a individual de cada obra ou trecho de obra, ou
ainda de um grupo de benfeitorias. Para as cobrangas que ultrapassam o exercicio
financeiro, deverdo utilizar os pardmetros para acréscimos de juros mensais simples ou
compostos. Nas contribuicdes deverdo ser especificadas todas as informagdes necessarias

para que a mesma seja cobrada, conforme legislagdo e necessidade.

4.1.10.

PARAMETRIZAGAO

Deverao ser definidas as informagfes necessarias para apuragéo do valor da Contribuigdo

de Melhoria;

Devera ser informado o custo total da obra, valor por metro linear ou quadrado, o numero de

processo, a quantidade de parcelas e a metodologia de célculo;
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A férmula de célculo devera ser totalmente parametrizavel, ndo necessitando de alteragdo no

executavel para inclusdes de novas formulas;

4111 | CADASTRO

A. Deverao ser informados quais os imoveis foram beneficiados com a Melhoria, fazendo os
cruzamentos necessarios de informagdes para se chegar ao valor final a ser pago pelo
contribuinte;

41.12. | CALCULO

A. Os calculos deverao ser feitos automaticamente por ordem de cddigo (Numero de Imovel) e
tipo de contribuicdo, sendo assim, podera utilizar todo o cadastro, apenas parte dele ou
ainda um contribuinte;

41.13. | EMISSOES

A. Devera emitir os carnés via sistema, utilizando o formato FEBRABAN, ficha de compensagéo

na modalidade Cobranga com Registro, do banco de preferéncia da Prefeitura;
41.14. | CONTROLE DE ARRECADAGAO

a. Devera ser feita tomando-se como base inicial a emissdo dos avisos-recibo (carnés), e
possibilita a emissao de relatorios por dia, més, ou por data previamente selecionada.

b. As baixas deverdo ser controladas por lote e data de movimento, podendo ser feitas por
Digitacdo manual com base nos canhotos;

c. As baixas deverdo ser controladas por lote e data de movimento, podendo ser feitas por
Leitura codigo de barras;

d. As baixas deverdo ser controladas por lote e data de movimento, podendo ser feitas por
Retorno arquivo bancério;

e As baixas deverdo ser controladas por lote e data de movimento, podendo ser feitas por
Integragéo via Tesouraria / Contabilidade;

f. As baixas, por retorno bancario, deverdo ser automaticas e o sistema devera analisar 0s
recebimentos respeitando uma margem de erro por valor recebido, previamente
parametrizado;

g. Ao final devera ser gerado relatorio com os registros rejeitados pelo sistema (baixas ja

executadas, parcelas estornadas, recebimentos de outros tributos, diferenga de valores efc.),

bem como os registros baixados. Estas rotinas também devem ser aplicadas no movimento
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do exercicio e Divida Ativa;

h. Ap6s a conclusdo da baixa automatica, devera exportar o movimento para a Contabilidade

com a devida classificagao contabil dos valores recebidos;
41.16. | CONTROLE DO ITBI

a. Permitir cadastrar os tipos de Natureza de transagao, com possibilidade de diferenciagdo de
aliquotas por periodo;

b. O sistema devera gerar automaticamente o valor do ITBI de acordo com a legislagéo
municipal;

c. Permitir a inclusdo de aliquotas diferenciadas para a parte financiada e a parte ndo
financiada;

d. Devera permitir também o langamento retroativo do montante total devido ou mesmo da
diferenga, apurada pela Prefeitura, entre 0 montante devido o valor efetivamente pago pelo
contribuinte, atualizando com multa, juros e corregao;

41.17. | EMISSOES
A. Devera emitir os carnés via sistema, utilizando o formato FEBRABAN, ficha de compensagéo
na modalidade Cobranga com Registro, do banco de preferéncia da Prefeitura;
41.18. | RELATORIOS
A Langamentos de ITBI;
41.19. | DIVIDA ATIVA

a. As parcelas do IPTU e Taxas de Servigos Urbanos e Contribuicdo de Melhoria langadas e
ndo arrecadadas deverdo ser automaticamente inscritas como Divida Ativa, gerando neste
momento o Livro de Divida Ativa, que passa a ter um controle individualizado por imével e
por contribui¢ao;

b. Os tributos em atraso deverdo ser atualizados automaticamente com o valor do acréscimo
de multa, juros e corre¢cdo monetéria, conforme Cédigo Tributario, podendo ser diferenciada
em relag@o ao exercicio;

c. Fornecer todos 0s passos necessarios para o recebimento da Divida, desde a Cobrancga
Amigavel até a Execucdo Fiscal, havendo a opgao de geragao da execucao em lote via TJ;

d. Na cobranga amigavel, devera ter a possibilidade de impresséo de texto de acordo com o

padrao e modelo ja utilizado pela prefeitura, que podera ser alterado via editor de textos, de
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acordo com a necessidade;

Possibilidade de Parcelamento da Divida Ativa onde o sistema devera gerar um processo,
por imdvel e por intervalo de exercicios, com os acréscimos legais e quantidade de parcelas
parametrizadas. Ao final, deverdo ser impressos os documentos, por exemplo, termo de
confisséo de débitos, despacho e notificagdo, conforme parametrizado, bem como o carné
no formato previamente definido. A Divida originaria deste parcelamento devera ficara
suspensa até que o contribuinte quite 0 mesmo. Ap6s o pagamento da Ultima parcela deste
parcelamento automaticamente a divida devera ser quitada. A qualquer momento o usuario
podera solicitar o cancelamento deste processo, sendo que o sistema devera inscrever o
percentual ndo pago sobre o valor principal parcelado, para que se dé prosseguimento a

Execucao;

Todos os documentos impressos pelo parcelamento deverao possuir a abertura para serem

alterados via editor de textos;

A execugdo devera ser feita por imovel, intervalo de imdveis, por contribui¢do, por intervalo
de contribuigdes, por exercicio, por intervalo de exercicios, ou por intervalo de valores.
Automaticamente o sistema devera gerar toda a documentagdo necessaria para iniciar a
Execucao Fiscal para todas as dividas que no periodo solicitado ndo estejam em processo,

parcelamento ou judicial, e que estejam em aberto;

Todos os documentos necessarios para execugdo deverao possuir a abertura para serem

alterados via editor de textos;

As emissdes dos documentos do parcelamento poderéo ser feitas via grafica, através de um

arquivo DBF contendo todas as informagdes necessarias para este procedimento;

Devera permitir o parcelamento da Divida Ativa em Cobranga Judicial, podendo usar os
mesmos parametros de atualizagdo de multa, juros e corre¢do existentes na Prefeitura ou
mesmo parametros especificos apresentados pelo Férum Local. Devera também um controle
diferenciado destas Dividas Ativas e permitindo, no caso de quebra de acordo, que o0 saldo

remanescente seja reenviado para Execucao para dar prosseguimento ao processo;

O sistema devera permitir gerar documentos de Peticdes e Certiddes a serem enviados ao
Férum em formato “DBF”, possibilitando a assinatura digital e a distribuicdo dos mesmos

entre os assinantes;
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O sistema devera conter rotina de Evolugdo de Processos, permitindo ao municipio controlar
toda a movimentacao existente bem como langar os valores de custas e honorérios ocorridos
durante os trémites da Execucgéo. O inicio desta Evolugdo devera surgir automaticamente

com a emissdo das Certidoes para Execugao fiscal.

4.1.20.

SUSPENSAO DE CREDITOS TRIBUTARIOS

Permitir o cadastramento das situagbes de suspensdo de crédito com opgao de escolher

qual situagéo concluird o processo;

Permitir a entrada do Processo de Suspensdo do Crédito dos Tributos inscritos em divida
ativa, tendo a opgao de suspenséo por processo Administrativo ou Judicial, onde deve ser
informada a Modalidade (Depdsito de Montante Integral, Reclamagbes e Recursos,
Liminares, Incentivos Fiscais, Leildes, etc), o Protocolo do processo e a Observagéo, assim

como identificar o contribuinte responsavel pela solicitagéo;

Permitir a Movimentagdo do Processo identificando a Situagdo da Movimentagdo do

processo, como também observagdes desta movimentagao e parte interessada;

Permitir a Conclus&do do Processo informando assim a Deciséo que influenciara diretamente
na divida suspensa e de acordo com a mesma procedera ou ndo o cancelamento da Divida

do processo;

4.1.21.

PROTESTO

O sistema devera conter rotina de geracdo do arquivo de remessa de protestos para envio

ao cartdrio;

O Sistema devera conter rotina para recepgao do arquivo de retorno do Protesto informando

se o titulo foi protestado ou mesmo rejeitado;

Devera conter rotina para geragao do arquivo de Cancelamento, Desisténcia ou Estorno do

Protesto;

Devera ter rotina para geracgao da guia, em formato FEBRABAN ou Ficha de Compensagcéo,
na modalidade Cobranga com Registro, do banco de preferéncia da Prefeitura, para quitagéo

do titulo protestado, com op¢éo de cobrar os honorarios;

Para as Dividas Ativas em fase de Protesto, o sistema devera bloquear, automaticamente, a
Execucéo Fiscal das mesmas;

4.1.22.

CERTIDOES
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a. O sistema devera permitir a emisséo de certiddes negativas, positivas com efeito negativa e
positivas, no exercicio ou dividas, podendo ser Sintética ou Analitica. Todas as certiddes
deverao ter a possibilidade de serem emitidas por imdvel, intervalo de iméveis ou intervalo
de valores;

b. Todos os textos das certiddes deverdo ser abertos podendo ser alterados via editor de
textos;

c. Para as certiddes positivas, os valores deverdo ser automaticamente atualizados até a data
de emiss&o da mesma;

d. Permitir a emisséo de Certidao positiva analitica e sintética;

e Permitir a emisséo de Certidao negativa;

f. Permitir a emissao de Certidao positiva com efeito negativo;

9. Permitir a emissao de Cobranga Amigavel;

h. Permitir a emisséo de Peticdo e Mandado;

. Permitir a emissao de Comunicado Judicial para as dividas em processo de Execugao;

41.23. | RELATORIOS DE DIVIDA ATIVA

a. Livro Divida Ativa (Analitico e Sintético);

b. Maiores Devedores/Credores;

c. Processos ativos e inativos;

d. Movimentag&o da Contabilidade;

e Lancamento/Arrecadacéo (Analitico e Sintético);

f. Parcelamentos;

g. Divida em Aberto por Contribuinte;

h. Recebimento/Cancelamento de Divida Ativa;

i, Previs&o de receita de Parcelamento;

J- Cobrangas Amigaveis emitidas;

k. Situagéo / Evolugéo de processos;

l. Descontos concedidos;

m. | Totais de langamentos por Exercicio;

n. Processo por periodo;

41.24. | CONSULTAS
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Na tela de consulta devera constar as seguintes informagdes:
Dados cadastrais;
Langamentos no exercicio IPTU;
Langamentos da Contribuicdo de Melhoria;
Divida Ativa de IPTU;
Divida Ativa de Contribuicdo de Melhoria;
Parcelamentos existentes; e

Processos existentes

Devera permitir a localizag&o do imével por pelo menos as seguintes formas:

Cadigo reduzido do imovel;

Inscrigédo Municipal;

Cadigo do proprietario;

Nome do proprietario ou parte dele;

Cadigo do compromissario;

Nome do compromissario ou parte dele;

Loteamento ou parte dele;

Logradouro ou parte dele;

Numero prédio;

Bairro ou parte dele;

Quadra;

Lote;

Numero de controle de aviso; e
CPF/ CNPJ.

4.1.25.

EMISSOES

Devera permitir a emissdo Guia de divida ativa em formato FEBRABAN ou Ficha de
Compensagéo, na modalidade Cobranga com Registro, do banco de preferéncia da

Prefeitura;

Deveréa permitir a emissdo Guia de Parcelamento de Divida Ativa em formato FEBRABAN ou
Ficha de Compensagéo, na modalidade Cobranca com Registro, do banco de preferéncia da
Prefeitura;
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4.2. Das especificagdes DESEJAVEIS para o Médulo de Imposto Predial e Territorial Urbano,

Taxas, Contribuicao de Melhorias e ITBI e Divida Ativa.

ITEM DAS ESPECIFICAGOES DESEJAVEIS PARA O MODULO DE IMPOSTO PREDIAL
E TERRITORIAL URBANO, TAXAS, CONTRIBUICAO DE MELHORIAS E ITBI E
DIVIDA ATIVA.
4.21 PARAMETRIZAGAO
a. Utiliza ou nao valor minimo para parcela;
a. Utiliza ou ndo desconto nas parcelas;
4.2.2 CADASTRO
4221 As caracteristicas deverao obedecer a mesma sequéncia de digitagdo em que foi
parametrizada;
a. Deveré conter o cadastro de imdveis confrontantes;
b. Deveré conter o cadastro de setores;
C. Deveré conter o cadastro de zonas;
d. Deveré conter o cadastro de faces;
e. Devera conter o cadastro de Trechos;
: Devera conter o cadastro de Tipos de Logradouros;
4.2.3 EMISSOES
a. Se emissao via grafica o sistema devera gerar arquivo com extensao DBF contendo
todas as informagdes necessarias para a confecgao do mesmo;
424 CONTROLE DE ARRECADAGAO
a. Na necessidade de estorno de pagamentos, este devera ser executado na propria tela
de baixa;
4.2.5 CONTRIBUIGAO DE MELHORIAS
4251 EMISSOES
a. Se emissao via grafica o sistema devera gerar arquivo com extensao DBF contendo
todas as informagdes necessarias para a confecgdo do mesmo;
4.2.6 CONTROLE DE ARRECADAGAO
a. Na necessidade de estorno de pagamentos, este devera ser executado na propria tela
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de baixa;

4.2.7

DIVIDA ATIVA

Para o contribuinte que desejar quitar sua divida em cota Unica, o sistema
deverd gerar uma guia, em formato FEBRABAN, nos modelos Convénio ou
Ficha de Compensacéo na modalidade Cobranga com Registro, do banco de
nossa preferéncia, com os valores atualizados até a data de vencimento da
mesma fornecida pelo usuario onde caso no vencimento o contribuinte nao
efetue o pagamento, a mesma se tornard nula sem a necessidade de

intervengao do usuario, bastando apenas emitir com um novo vencimento;

A cobranca podera ser tanto para Divida Ativa, Exercicio e Parcelamento, tendo opgao
de emitir por imovel, faixa de imével, por exercicio, por faixa de exercicio e opgéo de
gerar as cobrangas com ou sem valores de débito e emitir os avisos de cobranga com

ou sem desconto.

Devera gerar um arquivo na extensdo “DBF” contendo todas as informagdes

necessarias para execugao da cobranca amigavel Via gréfica;

Para os contribuintes que estejam em fase de processo, tanto parcelamento como

execucao fiscal, devera ter a possibilidade de consultar a situagdo dos débitos em tela;

4.2.8

RELATORIOS DE DiVIDA ATIVA

Conferéncia de valores inscritos.

5. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de Imposto Sobre Servigos de Qualquer

Natureza, Taxas e Divida Ativa.

ISS- Este sistema devera ter por objetivo o controle cadastral, emissdo e controle de arrecadagdo dos

tributos que envolvem o cadastro mobiliario devendo preferencialmente trabalhar de forma integrado e/ou

interligado com os demais sistemas tributarios.

Todas as movimentagbes deverdo estar de acordo com o AUDESP, possuindo integragdo total com o

Sistema Contabil.

DIVIDA ATIVA - Os acessos deverdo ser feitos em linguagem simples, através de um MENU

principal, que controla os sub-menus em cascata das diversas fases do sistema.
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Deverao ser emitidos relatorios do més atual, ou de qualquer més anterior sem a necessidade de carregar

arquivos anteriores (Backups).

O sistema devera ser desenvolvido dentro das mais avangadas técnicas de anélise e programagéo de

sistemas computacionais, podendo funcionar em modulo isolado ou interligado com outros sistemas.

As parcelas langadas e nédo arrecadadas deverdo ser automaticamente inscritas como Divida Ativa e

possibilitar todas as fases da cobranga.

5.1. Das especificagdes OBRIGATORIAS para o Sistema de Imposto Sobre Servigos

de Qualquer Natureza, Taxas e Divida Ativa.

DAS ESPECIFICAGOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE IMPOSTO SOBRE

TEM SERVIGOS DE QUALQUER NATUREZA, TAXAS E DiVIDA ATIVA
511 PARAMETRIZACAO - Neste topico deverdo ser definidos os pré-requisitos minimos
necessarios para a parametrizagao do sistema, onde:
a. Possibilidade de parametrizar a composicao da propria inscri¢o cadastral;
X Integrar o Sistema de IPTU e Contabilidade e disponibilizar toda parte de Mapeamento,
receitas e baixas;
Possibilidade de escolher o Carné a ser utilizado pela Prefeitura, FEBRABAN ou ficha de
C. compensagdo na modalidade Cobrangca com Registro, do banco de preferéncia da
Prefeitura;
d. Os calculos parametrizados com suas respectivas formulas tendo opgao de ajuste para
abertura e encerramento da empresa;
e. Tabelas de Multa e Juros parametrizadas conforme a Legislagdo do Municipio;
f Baixa Automatica com metodologia de aplicacdo para limitar o grau de aceitagao de baixa
em forma de valores ou percentual;
g. Parametrizagdo dos dias néo uteis;
512 CADASTRO - Esta fase destina-se a digitacdo das informagdes disponiveis no cadastro do

municipio, de acordo com o Boletim de Informagdes Cadastrais, tendo no sistema toda a
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evolugéo das informagdes bem como as alteragdes de langamentos dos mesmos. Deverao
conter seu elenco os servigos cobrados que seréo cadastrados conforme a lei do municipio

com seus respectivos valores financeiros.

As atividades devem ser separadas por grupo, sub - grupo e itens e vinculada a tabela de

Servigos;

As Taxas Cobradas também devem ser separadas por grupo € itens e tem a opgéo de tipo
de emiss&o unico (todos os langamentos no mesmo carné) ou separado (carnés distintos

por langamento);

Devera possuir rotina para cadastro da Tabela de Servicos;

Devera possuir rotina para cadastro da Tabela de Horario Especial;

Devera possuir rotina para cadastro da Tabela de Faturamento Estimado;

Devera possuir rotina para cadastro da Tabela de Prego Publico (para emissao de guia de

expediente);

Devera possuir rotina para cadastro da Tabela de Codigo de Receita;

Devera possuir rotina para cadastro da Tabela de Tipo de Equipamento;

Devera possuir rotina para cadastro da Tabela de Tipos de Estabelecimentos;

Devera possuir rotina para cadastro da Tabela de Tipos de Empresas;

Possuir cadastro da Tabela de Vencimentos com op¢do de emitir parcela Unica para taxas e

impostos;

Possuir cadastro de Mapeamento (caso for integrado com imobilidrio carrega

automaticamente os arquivos de logradouro, loteamento e trecho).

Devera possuir cadastros de contadores onde devera conter dados gerais como 0s
exemplificados: Raz&o Social, Nome Fantasia, Responsavel Contador, CRC, Orgdo de
Classe, Nimero do Registro, Capital Social, Documento em geral: CPF, CNPJ, RG, Orgéo

Emissor, Telefone, Fax, e-mail, Endereco;

Devera possuir cadastros de socios;

No Cadastro de Declaragdes e Controle de Ambulante deverdo ser registradas todas as
movimentagdes de processos ou pedidos de alteragdes ocorridas no cadastro da empresa.
As alteragbes deverdo ser registradas com um numero de declaragéo e tipo (abertura,

encerramento, alteracdo, recadastramento e reabertura) que sera automaticamente
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atualizada no cadastro principal;
p. Devera possuir rotina para cadastro de graficas;
q. Devera possuir rotina para cadastro dos Pontos de Taxis disponiveis no municipio;
Devera possuir rotina para cadastro de veiculos com possibilidade de vinculagéo do ponto
" de Taxi onde 0 mesmo encontra-se cadastrado;
Possibilidade de Criagdo de Campos auxiliares no cadastro das empresas podendo ou néo
> influenciar na composi¢do dos célculos da mesma;
51.3 | RELATORIOS
a. Atividades;
b. ltens das Taxas;
C. ISS Estimado;
d. Tipos de Impostos;
e. Tipos de Taxas;
f. Lista de Servigos;
g. Cadastro de Contadores;
h. Cadastro de Sécios;
. Cadastro de Empresa por ordem Especifica;
J. Documentos Fiscais Autorizados;
k. Altera¢Oes cadastrais por periodo;
. Indices Financeiros;
m. Mapeamentos;
n. Empresa por Logradouro/Bairro;
0. Taxa e Imposto por Empresa;
p. Ficha Cadastral;
q. Receitas dos Tributos;
r. Tipos de Processos;
S. Observacgdes gerais da Empresa / Capital Social;
t. Controle de Alvarg;
u. Ocorréncias Diversas;
514 | CALCULOS
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A metodologia de calculo devera ser definida em pardmetros atendendo ao codigo tributario

a. municipal. Qualquer alteragéo quanto a forma de calcular o Imposto e/ou Taxa da empresa
nao devera necessitar em mudanga no programa executavel;
Os célculos deverdo ser feitos automaticamente por codigo ou inscrigéo do contribuinte,
b. tendo opgao de calcular somente imposto, somente taxas, ambos ou por intervalo de taxas,
utilizando todo o cadastro ou apenas parte dele, por uma faixa numérica;
Para calculo do Imposto e Taxas devem ser utilizados fatores fixos ou variados conforme a
- legislacao;
d. Para as taxas deverdo ser utilizados fatores fixos ou variaveis, conforme a legislagao;
Deve possuir ajuste para cancelamento de Imposto e Taxas, conforme data de vencimento
> das parcelas, calculando proporcional a data de encerramento e de abertura;
51.5 | RELATORIOS DE CALCULOS
a. Conferéncia de Calculo (por codigo, por inscrigao, por razao social);
b. Lancamento do ISS variavel (por cédigo, por atividade);
Total de Langamento;
d. Langamentos de guias;
Lancamento e Arrecadagéo do ISS Variavel/Notas, com filtro de recebidos no periodo, ndo
> pagos no periodo ou todos;
f. Langamento no Exercicio;
g. Empresas Ativas sem Langamento no Exercicio;
h Parcelas em Aberto no Exercicio;
I Total de Isengoes;
5.1.6 EMISSOES
Devera emitir os carnés via sistema, utilizando o formato FEBRABAN, ficha de
a. compensagdo na modalidade Cobranca com Registro, do banco de preferéncia da
Prefeitura;
Devera permitir também a emissao de guias avulsas, utilizando o formato FEBRABAN, ficha
A de compensagdo na modalidade Cobranga com Registro, do banco de preferéncia da

Prefeitura, isto é, valores de diferencas de tributos apurados posteriormente ao langamento
ou mesmo qualquer tipo de penalidades previstas no Cddigo Tributario Municipal, devera
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ser possivel na mesma tela oferecer a opgéo de parcelamento da Guia a ser emitida;

Permitir a emissdo de Alvara, onde o texto devera ser livre para edi¢ao através de editor de
textos diretamente na matriz do documento a ser impresso de acordo com o0s modelos j&

utilizados pela municipalidade;

Permitir a emisséo de Certidao de Abertura, onde o texto devera ser livre para edigéo
através de editor de textos diretamente na matriz do documento a ser impresso de acordo

com 0s modelos ja utilizados pela municipalidade;

Permitir a emissao de Certiddo de Encerramento, onde o texto devera ser livre para edi¢do
através de editor de textos diretamente na matriz do documento a ser impresso de acordo

com 0s modelos ja utilizados pela municipalidade;

Devera permitir também a emiss@o de carné de ISS FIXO e Taxas, utilizando o formato
FEBRABAN, ficha de compensagédo na modalidade Cobranga com Registro, do banco de

preferéncia da Prefeitura;

Devera permitir também a emissdo de Guia de Divida Ativa, utilizando o formato
FEBRABAN, ficha de compensagédo na modalidade Cobranga com Registro, do banco de

preferéncia da Prefeitura;

Devera permitir também a emissédo de Guia de Expediente, utilizando o formato
FEBRABAN, ficha de compensagdo na modalidade Cobranga com Registro, do banco de

preferéncia da Prefeitura;

Devera permitir também a emissdo de Guia Eventual, utilizando o formato FEBRABAN,
ficha de compensagéo na modalidade Cobranga com Registro, do banco de preferéncia da

Prefeitura;

5.1.7

CONTROLE DE ARRECADAGAO

Devera ser feita tomando-se como base inicial a emissdo dos avisos-recibo (carnés), e

possibilita a emissao de relatérios por dia, més, ou por data previamente selecionada.

As baixas deverdo ser controladas por lote e data de movimento, podendo ser feitas por

Digitacdo manual com base nos canhotos;

As baixas deverdo ser controladas por lote e data de movimento, podendo ser feitas por
Leitura cddigo de barras;

As baixas deverdo ser controladas por lote e data de movimento, podendo ser feitas por
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Retorno arquivo bancario;

As baixas deverao ser controladas por lote e data de movimento, podendo ser feitas por

Integracéo via Tesouraria / Contabilidade;

As baixas, por retorno bancério, deverdo ser automaticas e o sistema devera analisar o0s
recebimentos respeitando uma margem de erro por valor recebido, previamente

parametrizado;

Ao final deverd ser gerado relatério com os registros rejeitados pelo sistema (baixas ja
executadas, parcelas estornadas, recebimentos de outros tributos, diferenga de valores
etc.), bem como os registros baixados. Estas rotinas também devem ser aplicadas no

movimento do exercicio e Divida Ativa;

Devera permitir, também, a recepgdo dos pagamentos efetuados pelos contribuintes
optantes do Simples Nacional, em sua Guia DAS, permitindo prévia analise dos registros a
serem atualizados. Para os contribuintes que nédo forem do municipio, o sistema devera

gerar automaticamente um cadastro eventual para efetuar o langamento da guia recolhida;

Apos a conclusdo da baixa automatica, devera exportar o movimento para a Contabilidade

com a devida classificagdo contabil dos valores recebidos;

5.1.8

RELATORIOS DE BAIXAS

Resumo dos Lotes;

Resumo de Recebimentos para contabilidade;

Relatério de Débitos, por cddigo, grupo, sub - grupo, itens de atividades, por ordem de

razao social, inscri¢ao;

Resumo Diario da Receita, analitico ou sintético;

Total Arrecadado por grupo de Tributo;

Maiores Devedores e Credores;

Arrecadados do ISS Variavel;

Demonstrativo de arrecadagéo do ISS;

Parcelas em Aberto no Exercicio;

Recolhimentos por Tributos;

Total de Arrecadacgao por periodo;

Pagamentos com diferenca de valores;
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CONSULTA: O sistema devera possuir pelo menos os seguintes médulos de

51.9
consulta:
a. Consulta Geral de Langamento;
b. Consulta Fiscal;
C. Ficha Cadastral e Financeira;
d. Consulta Geral de Contribuintes;
e. Consulta Geral de Divida Ativa;
51.10 | FISCALIZACAO
Devera possuir o controle dos documentos autorizados para a empresa, isto &, talonarios de
- notas fiscais e livros fiscais;
Devera também estar presente o controle de fiscalizagdo, permitindo o agendamento do
fiscal, atribuindo ao mesmo a (s) empresa (s) que devera (o) ser fiscalizada (s), bem como o
b. prazo final para esta tarefa. Apés a visita em loco, o fiscal devera ter condigdes de retornar
as informagdes para o sistema, listando todos os procedimentos efetuados bem como os
autos de infragao que por ventura tenham sido realizados.
51.11 | DIVIDAATIVA
As parcelas do ISS e Taxas langadas e ndo arrecadadas deverdo ser automaticamente
a. inscritas como Divida Ativa, gerando neste momento o Livro de Divida Ativa, que passa a ter
um controle individualizado por empresa;
Os tributos em atraso deverdo ser atualizados automaticamente com o valor do acréscimo
b. | de multa, juros e corregdo monetaria, conforme Cédigo Tributario, podendo ser diferenciada
em relagéo ao exercicio;
Fornecer todos 0s passos necessarios para o recebimento da Divida, desde a Cobranga
¢ Amigavel até a Execugéo Fiscal, havendo a op¢do de geragéo da execugao em lote via TJ;
Na cobranca amigavel, devera ter a possibilidade de impressdo de texto de acordo com o
d. padrao e modelo ja utilizado pela prefeitura, que podera ser alterado via editor de textos, de
acordo com a necessidade;
Possibilidade de Parcelamento da Divida Ativa onde o sistema devera gerar um processo,
e. por imovel e por intervalo de exercicios, com os acréscimos legais e quantidade de parcelas

parametrizadas. Ao final, deverdo ser impressos os documentos, por exemplo, termo de
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confiss@o de débitos, despacho e notificagdo, conforme parametrizado, bem como o carné
no formato previamente definido. A Divida origindria deste parcelamento devera ficara
suspensa até que o contribuinte quite 0 mesmo. Apds o0 pagamento da ultima parcela deste
parcelamento automaticamente a divida devera ser quitada. A qualquer momento o usuario
podera solicitar o cancelamento deste processo, sendo que o sistema devera inscrever o
percentual ndo pago sobre o valor principal parcelado, para que se dé prosseguimento a

Execucéo;

Todos os documentos impressos pelo parcelamento deverao possuir a abertura para serem

alterados via editor de textos;

A execugdo devera ser feita por empresa, por intervalo de exercicios, ou por intervalo de
valores. Automaticamente o sistema devera gerar toda a documentagdo necesséria para
iniciar a Execucéo Fiscal para todas as dividas que no periodo solicitado ndo estejam em

processo, parcelamento ou judicial, e que estejam em aberto;

Todos os documentos necessarios para execugdo deverdo possuir a abertura para serem

alterados via editor de textos;

As emissdes dos documentos do parcelamento poderao ser feitas via grafica, através de um

arquivo DBF contendo todas as informagdes necessarias para este procedimento;

Devera permitir o parcelamento da Divida Ativa em Cobranga Judicial, podendo usar os
mesmos parametros de atualizagdo de multa, juros e corregdo existentes na Prefeitura ou
mesmo parametros especificos apresentados pelo Forum Local. Devera também um
controle diferenciado destas Dividas Ativas e permitindo, no caso de quebra de acordo, que

0 saldo remanescente seja reenviado para Execucao para dar prosseguimento ao processo;

O sistema devera permitir gerar documentos de Petigdes e Certiddes a serem enviados ao
Férum em formato “DBF”, possibilitando a assinatura digital e a distribuicdo dos mesmos

entre os assinantes;

O sistema devera conter rotina de Evolugdo de Processos, permitindo ao municipio
controlar toda a movimentagdo existente bem como langar os valores de custas e
honorarios ocorridos durante os tramites da Execucdo. O inicio desta Evolugdo devera

surgir automaticamente com a emisséo das Certiddes para Execugao fiscal.

5.1.12.

SUSPENSAO DE CREDITOS TRIBUTARIOS
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Permitir o cadastramento das situacbes de suspenséo de crédito com opgéo de escolher

* qual situagéo concluird o processo;
Permitir a entrada do Processo de Suspenséo do Crédito dos Tributos inscritos em divida
ativa, tendo a opgéo de suspensao por processo Administrativo ou Judicial, onde deve ser
b. informada a Modalidade (Depdsito de Montante Integral, Reclamagbes e Recursos,
Liminares, Incentivos Fiscais, Leildes, etc), o Protocolo do processo e a Observagao, assim
como identificar o contribuinte responséavel pela solicitagao;
Permitir a Movimentagdo do Processo identificando a Situagdo da Movimentagdo do
- processo, como também observagdes desta movimentagao e parte interessada;
Permitir a Conclusao do Processo informando assim a Deciséo que influenciara diretamente
d. na divida suspensa e de acordo com a mesma procedera ou ndo o cancelamento da Divida
do processo;
5.1.13. | PROTESTO
O sistema devera conter rotina de geracdo do arquivo de remessa de protestos para envio
* ao cartorio;
X O Sistema devera conter rotina para recepgéo do arquivo de retorno do Protesto informando
se o titulo foi protestado ou mesmo rejeitado;
Devera conter rotina para geragao do arquivo de Cancelamento, Desisténcia ou Estorno do
- Protesto;
Devera ter rotina para geragéo da guia, em formato FEBRABAN ou Ficha de Compensacao,
d. na modalidade Cobranga com Registro, do banco de preferéncia da Prefeitura, para
quitacdo do titulo protestado, com opgao de cobrar os honorarios;
Para as Dividas Ativas em fase de Protesto, o sistema devera bloquear, automaticamente, a
* Execucéo Fiscal das mesmas;
5.1.14. | CERTIDOES

O sistema devera permitir a emissao de certiddes negativas, positivas com efeito negativa e

positivas, no exercicio ou dividas, podendo ser Sintética ou Analitica. Todas as certiddes

a.
deverdo ter a possibilidade de serem emitidas por empresas, intervalo de empresas ou
intervalo de valores;

b. | Todos os textos das certiddes deverdo ser abertos podendo ser alterados via editor de
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textos;

Para as certiddes positivas, os valores deverao ser automaticamente atualizados até a data

de emissédo da mesma;

d. Permitir a emisséo de Certidao positiva analitica e sintética;

e. | Permitir a emissdo de Certiddo negativa;

f. Permitir a emisséo de Certidao positiva com efeito negativo;

g. | Permitir a emissdo de Cobranca Amigavel;

h. Permitir a emiss&o de Peticdo e Mandado;

I Permitir a emissao de Comunicado Judicial para as dividas em processo de Execugao;

5.1.15. | RELATORIOS DE DiVIDA ATIVA

a. | Livro Divida Ativa (Analitico e Sintético);

b. | Maiores Devedores/Credores;

C. Processos ativos e inativos;

d. Movimentag&o da Contabilidade;
Lancamento/Arrecadacéo (Analitico e Sintético);

f. Parcelamentos;

g. Divida em Aberto por Contribuinte;

h. | Recebimento/Cancelamento de Divida Ativa;

I Previsdo de receita de Parcelamento

J. Cobrangas Amigaveis emitidas

k. | Situagéo / Evolugédo de processos

[ Descontos concedidos;

m. | Totais de langamentos por Exercicio;

n. Processo por periodo;

5.1.16. | CONSULTAS

Na tela de consulta devera constar as seguintes informagdes:

- Dados cadastrais;

a. - Langamentos no exercicio ISSQN / Taxas;

- Histdrico das parcelas geradas do ISS Variavel (auto langamento);
- Divida Ativa de ISS/Taxas;
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- Parcelamentos existentes; e

- Processos existentes

Devera permitir a localizag&o da por pelo menos as seguintes formas:
- Cddigo reduzido da Empresa;
- Inscri¢do Cadastral;
- Enderego Entrega;
- Razdo Social
- Numero de controle de aviso; e
- CPF/ CNPJ.

5.1.17.

EMISSOES

Devera permitir a emissdo Guia de divida ativa em formato FEBRABAN ou Ficha de
Compensagéao, na modalidade Cobranga com Registro, do banco de preferéncia da

Prefeitura;

Devera permitir a emissdo Guia de Parcelamento de Divida Ativa em formato FEBRABAN
ou Ficha de Compensagéo, na modalidade Cobranga com Registro, do banco de

preferéncia da Prefeitura;

5.2.Das especificagées DESEJAVEIS para o Sistema de Imposto Sobre Servigos de Qualquer

Natureza, Taxas e Divida Ativa.

DAS ESPECIFICAGOES DESEJAVEIS DO SISTEMA DE SISTEMA DE IMPOSTO

TEM SOBRE SERVIGOS DE QUALQUER NATUREZA, TAXAS E DiVIDA ATIVA
591 Devera possuir op¢ao parametrizavel que permita utiliza ou ndo valor minimo para
parcela;
Devera possuir op¢ao parametrizavel que permita utilizar descontos especiais para as
. parcelas;
b. Os relatorios e documentos deverdo ser emitidos com cabegalho e brasao;
C. CADASTRO
d. Possuir cadastro da Tabela do Conselho Regional;
5.2.2 CALCULOS
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Possuir rotina para geracao de arquivo com extensao “DBF”, conforme layout, com as
informagdes necessarias para emissao dos mesmos, entre elas: nome da empresa,
nome fantasia, ramo de atividade, inscricdo municipal, enderego da empresa,
enderego de entrega, descricdo das taxas cobradas, percentual de desconto, data
de vencimento das parcelas, valores langados e moeda de langamento, quantidade
de divida ativa. Podera ser gerada por ordem de c6digo, inscri¢ao, ou por intervalo de
CEP’s;

Devera permitir também a emisséo de carné de ISS Variavel, utilizando o formato
FEBRABAN, ficha de compensagdo na modalidade Cobranga com Registro, do banco

de preferéncia da Prefeitura.

523

DIVIDA ATIVA

Para a empresa que desejar quitar sua divida em cota Unica, o sistema devera
gerar uma guia, em formato FEBRABAN, nos modelos Convénio ou Ficha de
Compensagcéo na modalidade Cobranga com Registro, do banco de nossa
preferéncia, com os valores atualizados até a data de vencimento da mesma
fornecida pelo usuario onde caso no vencimento o contribuinte ndo efetue o
pagamento, a mesma se tornara nula sem a necessidade de intervengdo do

usuario, bastando apenas emitir com um novo vencimento;

A cobranga podera ser tanto para Divida Ativa, Exercicio e Parcelamento, tendo op¢édo
de emitir por imdvel, faixa de imdvel, por exercicio, por faixa de exercicio e opgdo de
gerar as cobrangas com ou sem valores de débito e emitir os avisos de cobranga com

ou sem desconto.

Devera gerar um arquivo na extensdo “DBF” contendo todas as informacgdes

necessarias para execugao da cobranca amigavel Via gréafica;

Para as empresas que estejam em fase de processo, tanto parcelamento como

execucao fiscal, devera ter a possibilidade de consultar a situagdo dos débitos em tela;

524

RELATORIOS DE DiVIDA ATIVA

Conferéncia de valores inscritos.

6. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de ISS Eletronico e Nota Fiscal Eletronica.
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O sistema proposto devera facilitar o intercambio on-line entre o municipio e os contribuintes, em especial
os escritdrios de contabilidade e prestadores de servigos. A ferramenta deveréa ser disponibilizada no site
da Prefeitura. Para ter acesso ao sistema, deverd ser necessério efetuar “login” na ferramenta. Assim,
automaticamente deverdo ser disponibilizadas no perfil do usuario as informagdes autorizadas, que
deverdo ser registradas no ato da criagdo do “login”, isto é, em se tratando de empresa ou autbnomo
somente as informagdes pertinentes ao CNPJ / CPF informado ou se tratando de contador, as

informagdes das empresas da qual 0 mesmo é responsavel.

6.1. Das especificacées OBRIGATORIAS para o Sistema de ISS Eletrénico

ITEM DAS ESPECIFICAGOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE ISS ELETRONICO

Devera emitir os carnés via sistema, utilizando o formato FEBRABAN, ficha de
6.1.1 compensagdo na modalidade Cobranga com Registro, do banco de preferéncia da

Prefeitura;

Permitir acesso direto e em tempo real as informacgdes tributérias, sem a necessidade

de aguardar executar algum tipo de integrador;

b. O sistema devera permitir acesso através de “login” e senha previamente criada;

C. O sistema devera possuir respostas para as duvidas mais freqlentes;

O Sistema devera ter uma forma simples de recuperagdo de senha de acesso do

contribuinte através de e-mail;

Possibilidade de Solicitagdo de autorizagdo para impressdo de talonario de notas
fiscais, que serd enviada para a Prefeitura e, sendo aceita, estara disponivel
e. automaticamente no perfil da empresa.  Quando ndo autorizada pela Prefeitura, o
sistema devera apresentar o motivo em tela, e em tempo real com o sistema de ISSQN

utilizado pela Prefeitura;

"y

Permitir consulta das solicitagdes de impressdo de documentos fiscais (AIDF), ja

solicitados e consequente emissdo da autorizagao;

g. Possibilidade de cadastro dos Prestadores de Fora do Municipio;

Possibilidade de cadastro dos Tomadores de Fora do Municipio;

Escrituragdo das Notas Fiscais emitidas ou canceladas no periodo de referéncia

(més/ano), informando, o local da prestacdo do servico e informagdes do tomador do
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mesmo. Automaticamente, o valor do Imposto devera ser apurado, considerando todas
as regras apresentadas na lista de Servigos quanto ao local devido, quando a empresa
for Optante do Simples Nacional devera ter a possibilidade de informar a aliquota
efetiva do ISS;

Escrituragdo das Notas Fiscais tomadas no periodo de referéncia (més/ano),
informando os dados do prestador de servigo. O valor do imposto devera ser apurado
automaticamente no caso de ndo haver sido retido pelo prestador de servigo,
considerando as aliquotas e todas as regras apresentadas na lista de servigos quanto
ao local devido do mesmo, quando a empresa for Optante do Simples Nacional devera

ter a possibilidade de informar a aliquota efetiva do ISS;

Escriturag@o dos Agentes Financeiros do Municipio, de acordo com o Plano de Contas

da instituigéo;

Escrituragcdo dos Bilhetes de Diverséo Publica emitidos no municipio no periodo de

referéncia (més/ano);

Escrituragdo das pragas de Pedagio existentes no municipio no periodo de referéncia
m. (més/ano) com a respectiva emissédo da guia de recolhimento contendo o valor

apurado;

Escrituragcdo dos servigos cartorarios em formulario proprio de acordo com cada Ato

Cartorario;

Emissao da guia para recolhimento, para pagamento do valor do imposto apurado no

periodo de referéncia (més/ano);

Emissdo de Guia Avulsa para Notas Fiscais Tomadas, informando os dados do
prestador e da nota fiscal. Devera ter a possibilidade de geragéo de Guia Unificada por
prestador de servi¢o para 0 mesmo tomador, ou ainda Guia unificada de todas as notas

tomadas dentro do més de referéncia;

Emiss&do de Guia Avulsa para Notas Fiscais de Servigos prestados, informando, quando

houver, os dados do Tomador do Servico;

Envio pelo prestador de servigo, da escrituragdo do periodo de referéncia (més/ano)
para apuracao da fiscalizagao tributaria do municipio;

S. Possibilidade de envio de mensagens aos contribuintes de forma individual ou em
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massa,

Possibilidade de envio de certificados sem movimentagao no periodo e o respectivo

controle;

u. Possibilidade de altera¢do de senha pelo usuario da ferramenta via web;

Possibilidade de geracdo de guia unica de valores referente ao més de referéncia para
V. posterior escrituragéo fiscal, gerando quando necesséario crédito para o contribuinte

quando o valor da guia tenha sido gerado com valor superior ao escriturado;

w. Emiss&o da guia de recolhimento do ISS varidvel com o valor do imposto ja apurado;

Se 0 débito existente estiver vencido, o sistema deve fazer o célculo de multa, juros e
X. corregao a fim de emitir a nova guiam de recolhimento calculando tais valores aos

débitos originais;

y. Controle das autorizagbes para emissdes de talonarios de notas fiscais;

Controle das Notas Fiscais Tomadas, visando o cruzamento das informagdes prestadas

pelo prestador de servico;

aa. Controle da seqliéncia numérica das Notas Fiscais emitidas;

bb. Emissé&o do Livro Fiscal de registro de notas fiscais de servigos prestados e tomados;

Disponibilizagdo das informagdes ao usuario do sistema de ISS da Prefeitura,

demonstrando as notas escrituradas, os valores de imposto apurado e a situagéo de

° pagamento destes valores, calculando em tempo real, os acréscimos de multa, juros e
correcao para os valores nao recolhidos;
4 Inscrigdo automatica em Divida Ativa de todos os valores declarados e nao recolhidos
' do ISS, permitindo com isto a Execugao Fiscal dos mesmos.
A ferramenta devera possulir recurso para importagao do plano de contas completo das
o instituicOes financeiras, através de layout fornecido pela mesma;
p A ferramenta devera possuir recurso para importagdo das movimentagdes bancarias de
' cada més, através de layout fornecido pela mesma;
- A ferramenta devera possuir recurso para importagdo das notas fiscais tomadas,

através de layout fornecido pela mesma;

6.2.Das especificacdes DESEJAVEIS para o Sistema de ISS Eletronico Via Internet.
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ITEM SISTEMA DE ISS ELETRONICO VIA INTERNET.
621, O Mobdulo WEB deve ser compativel com navegadores de cddigo aberto, sem
funcionalidades restritas a recursos de navegadores proprios;
Possuir recursos de usabilidade que melhorem a produtividade do usuario, bem como de
, validagdes em tempo real dos dados informados, sem restri¢des de funcionalidades para

navegadores (browsers) Internet Explorer7 e superiores, Chrome 3.0 e superiores e Firefox

3.5 e superiores;

Escrituracdo dos servigos tomados de acordo com a Lei 157/2016 com relagdo as
b. Operadoras de Cartdes de Crédito e Débito, Empresa Arrendadora de “Leasing’,

Administradoras de Consorcio e Planos de Saude;

O médulo WEB nao devera utilizar “plugins” de desenvolvimento proprio, mas sim devera

utilizar os principais “plugins” de mercado de uso gratuitos.

6.3. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de Nota Fiscal Eletronica.

Devera armazenar eletronicamente as informagdes relativas as prestagdes de servigos, possibilitar a
Prefeitura um controle eficaz das informagdes referentes aos servigos prestados no municipio no tocante
a valores e dados dos tomadores, visto que estas informagdes deveréo ser trazidas automaticamente do
banco de dados. Para ter acesso ao sistema, devera ser necessario efetuar “login” na ferramenta. Assim,
automaticamente deverdo ser disponibilizadas no perfil do usuario as informagfes autorizadas, que
deverdo ser registradas no ato da criagdo do “login”, isto €, em se tratando de empresa ou autbnomo
somente as informagdes pertinentes ao CNPJ / CPF informado ou se tratando de contador, as

informagdes das empresas da qual 0 mesmo é responsavel.

6.3.1. Das especificagdes OBRIGATORIAS para o Sistema de Nota Fiscal Eletronica

DAS ESPECIFICAGOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE NOTA FISCAL

ITEM ~
ELETRONICA.

6.3.1.1 Devera emitir os carnés via sistema, utilizando o formato FEBRABAN, ficha de
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compensagao na modalidade Cobranga com Registro, do banco de preferéncia da

Prefeitura;

Permitir acesso direto e em tempo real as informagdes tributarias, sem a necessidade de

aguardar executar algum tipo de integrador;

O sistema devera permitir acesso através de “login” e senha previamente criada;

O sistema devera possuir respostas para as duvidas mais frequentes;

O Sistema devera ter uma forma simples de recuperagéo de senha de acesso do

contribuinte através de e-mail;

O médulo devera trabalhar completamente integrado com o cadastro mobiliério, para
permitir com isto a apuracado em tempo real dos valores de impostos oriundos das
emissdes das Notas Fiscais, dispensando a escritura¢éo no final do més, pois o valor do

ISS devido pelo contribuinte devera ser apurado de maneira automatica;

Permitir a geragéo de RPS (Recibo Provisério de Servigos) para as situagdes onde a
emissao da Nota Fiscal ndo possa ser emitida em tempo real e possibilitar definir em

parametro o periodo em que este RPS devera ser convertida em Nota Fiscal Eletronica

As Notas Fiscais Eletronicas dever&o ser impressas ou mesmo ser enviadas por e-mail

para o Tomador do Servico;

Permitir efetuar a retencéo de ISS para as notas emitidas;

Permitir langar notas fiscais prestadas e tomadas;

Permitir a declaragdo mensal de servigo tomado tanto para empresas do municipio,

quanto de empresas de outros municipios;

Possibilitara emissao de nota quando a tributagao ocorrer em um municipio diferente do

municipio onde esta estabelecida a empresa;

Permitir informar dedugdes do valor da base da nota quando a legislagéo permitir;

Permitir que os funcionarios da prefeitura, devidamente autorizados, concedam ou

revoguem autorizagéo para a emissao de Nota Fiscal Eletronica;

Permitir a digitagéo da aliquota efetiva do ISSQN quando a empresa for do Simples

Nacional;

Permitir a escolha do domicilio do tomador quando tratar-se dos servigos prestados de
acordo com a Lei 157/2016 com relagao as Operadoras de Cartdes de Crédito e Débito,
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Empresa Arrendadora de “Leasing”, Administradoras de Consdrcio e Planos de Saude;

Permitir ao usuario a impressao do Taldo de Notas Fiscais Eletrénicas emitidas durante o

s periodo solicitado;
Permitir o envio em lote de RPS via WebService, para conversao automatica em Nota
+ Fiscal Eletronica;
Aferramenta devera possuir recurso para importagdo das notas fiscais tomadas, através
" de layout fornecido pela mesma;
S Aferramenta devera possuir recurso para importagdo das notas fiscais prestadas, através

de layout fornecido pela mesma;

6.3.2.Das especificacdes DESEJAVEIS para o Sistema de Nota Fiscal Eletronica.

TEM DAS ESPECIFICAGOES DESEJAVEISAPARA O SISTEMA DE NOTA FISCAL
ELETRONICA
6321, O Mbdulo WEB deve ser compativel com navegadores de cddigo aberto, sem
funcionalidades restritas a recursos de navegadores proprios;
Possuir recursos de usabilidade que melhorem a produtividade do usuario, bem como de
validacdes em tempo real dos dados informados, sem restri¢des de funcionalidades para
& navegadores (browsers) Internet Explorer7 e superiores, Chrome 3.0 e superiores e Firefox
3.5 e superiores;
X O médulo WEB nao devera utilizar “plugins” de desenvolvimento proprio, mas sim devera
utilizar os principais “plugins” de mercado de uso gratuitos.
1. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de IPTU - ITBI Web - Consultas E Emissoes
Via Internet.

Este sistema devera ter por objetivo o controle cadastral, emisséo e controle de arrecadagao dos tributos

que envolvem o cadastro imobiliario devendo preferencialmente trabalhar de forma integrado e / ou

interligado com os demais sistemas tributarios.

Todas as movimentagdes deverdo estar de acordo com projeto AUDESP, possuindo integracao total com
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o Sistema Contabil.

7.1. Das especificagbes OBRIGATORIAS para o Sistema de IPTU Web - Consultas E

Emissoes Via Internet.

DAS ESPECIFICAGOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE IPTU WEB -

ITEM ~
CONSULTAS E EMISSOES VIA INTERNET

O Acesso ao sistema sera realizado a partir da informagao da inscrigdo municipal do imével
e 0 CPF/CNPJ do proprietario.

714

Devera emitir os carnés via sistema, utilizando o formato FEBRABAN, ficha de
a. compensagao na modalidade Cobranga com Registro, do banco de preferéncia da

Prefeitura;

Permitir a Consulta e verificagao de autenticidade e validade de certidées emitidas na

internet;

Se o débito existente estiver vencido, o sistema deve fazer o calculo de multa, juros e

C. corregéo a fim de emitir a nova guiam de recolhimento calculando tais valores aos débitos

originais;
’ Na existéncia de Divida Ativa o sistema devera apresentar mensagem de existéncia de
débito junto ao Municipio;
Permitir acesso direto e em tempo real as informagdes tributarias, sem a necessidade de
> aguardar executar algum tipo de integrador;
719 Deverao ser disponibilizados os seguintes links para o contribuinte no Site da

Prefeitura:

a. Certidao de valor venal mencionando as principais caracteristicas do imovel;

Emissao de segundas vias dos camnés de IPTU do exercicio, contendo todas as

informacgdes do carné original;

Emissao de segundas vias dos carnés de recolhimentos de contribui¢des de melhorias,

contendo todas as informagdes do carné original;

d. Emissao de segundas vias dos carnés de parcelamentos de Divida Ativa;

EmissGes de guias de recolhimento de valores em divida ativa, para pagamento a vista,

divididos por exercicios, com 0s respectivos valores atualizados até a data escolhida para
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pagamento dentro do exercicio, de acordo com o codigo tributario do municipio;

Emissdes de certiddes negativas de débito ou positivas com efeito de negativa, com

meng&o da sua validade, buscando todos os exercicios existentes no banco de dados;

g. Emissdes de certidées de Ano e Area;

7.2. Das especificagdes DESEJAVEIS para o Sistema de IPTU Web - Consultas E Emissdes

Via Internet.

DAS ESPECIFICAGOES DESEJAVEIS PARA O SISTEMA DE IPTU WEB -
CONSULTAS E EMISSOES VIA INTERNET.

ITEM

791 O Mbdulo WEB deve ser compativel com navegadores de codigo aberto, sem

funcionalidades restritas a recursos de navegadores proprios;

Possuir recursos de usabilidade que melhorem a produtividade do usuario, bem como de
799 validacdes em tempo real dos dados informados, sem restri¢des de funcionalidades para
- navegadores (browsers) Internet Explorer7 e superiores, Chrome 3.0 e superiores e Firefox

3.5 e superiores;

793 O médulo WEB nao devera utilizar “plugins” de desenvolvimento proprio, mas sim devera

utilizar os principais “plugins” de mercado de uso gratuitos.

7.3. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de ITBI web - consultas e emissoes via

internet.

O médulo WEB devera possibilitar que o contribuinte possa ter a facilidade da emissdo da Guia de .T.B.1.
para a natureza de transacdo de Compra e Venda do seu imével pela internet sem a necessidade de se
deslocar até a Prefeitura, ganhando agilidade no atendimento e melhorando o relacionamento entre

contribuinte e municipio.

7.3.1 Das especificagdes OBRIGATORIAS para o Sistema de ITBI web — consultas e emissdes via

internet.
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TEM DAS ESPECIFICAGOES OBRIGATC')RIA~S PARA O SISTEMA DE ITBI WEB -
CONSULTAS E EMISSOES VIA INTERNET
7311, O Acesso ao sistema seré realizado a partir da informagéo da inscricdo municipal do
imovel e o CPF/CNPJ do proprietario.
Devera emitir os carnés via sistema, utilizando o formato FEBRABAN, ficha de
a. compensagao na modalidade Cobranga com Registro, do banco de preferéncia da
Prefeitura;
X Permitir acesso direto e em tempo real as informagdes tributarias, sem a necessidade de
aguardar executar algum tipo de integrador;
O sistema devera permitir acesso por cartdrio ou por contribuinte, sendo parametrizado
- previamente a forma de utilizagéo do sistema;
’ O contribuinte ou cartério devera conectar-se ao sistema utilizando o CPF ou CNPJ do
proprietario do imével ou do cartério, assim como a Inscricdo Cadastral do Imével;
Os valores venais atualizados do imovel deverdo ser apresentados automaticamente e o
valor da transagao devera ser digitado pelo usuario. Com base nestas informagdes o
° sistema devera gerar automaticamente o valor do ITBI. e consequentemente a guia a
ser paga;
f. Devera ser disponibilizado o seguinte link para o contribuinte no Site da Prefeitura:
g. Emiss&o de Guia de ITBI online;

7.3.2. Das especificacdes DESEJAVEIS para o Sistema de ITBI Web - Consultas E

Emissoes Via Internet.

DAS ESPECIFICAGOES DESEJAVEIS PARA O SISTEMA DE ITBI WEB -

ITEM «
CONSULTAS E EMISSOES VIA INTERNET

7391 O Médulo WEB deve ser compativel com navegadores de cddigo aberto, sem
"~ | funcionalidades restritas a recursos de navegadores proprios;

Possuir recursos de usabilidade que melhorem a produtividade do usuério, bem como de
7.3.2.2 | validagdes em tempo real dos dados informados, sem restricdes de funcionalidades para
navegadores (browsers) Internet Explorer7 e superiores, Chrome 3.0 e superiores e Firefox
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3.5 e superiores;

7323

O mddulo WEB néo devera utilizar “plugins” de desenvolvimento proprio, mas sim devera

utilizar os principais “plugins” de mercado de uso gratuitos.

8. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de ISS Web — Consultas e Emissoes Via Internet

O sistema Web devera ter como objetivo possibilitar que a empresalcontribuinte possa ter a facilidade de

consultar a situagdo do seu imovel pela internet sem a necessidade de se deslocar até a Prefeitura,

ganhando agilidade no atendimento e melhorando o relacionamento entre contribuinte € municipio.

8.1. Das especificacdes OBRIGATORIAS para o Sistema de ISS Web — Consultas e Emissdes

Via Internet.

ITEM

DAS ESPECIFICAGOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE ISS WEB -
CONSULTAS E EMISSOES VIA INTERNET.

8.1.1

O Acesso ao sistema sera realizado a partir da informagao da inscricdo municipal do

imével e o CPF/CNPJ do proprietario.

8.1.2

Devera emitir os carnés via sistema, utilizando o formato FEBRABAN, ficha de
compensagao na modalidade Cobranga com Registro, do banco de preferéncia da

Prefeitura;

Permitir a Consulta e verificagdo de autenticidade e validade de certiddes emitidas na

internet;

Se 0 débito existente estiver vencido, o sistema deve fazer o calculo de multa, juros e
corre¢éo a fim de emitir a nova guiam de recolhimento calculando tais valores aos débitos

originais;

Na existéncia de Divida Ativa o sistema devera apresentar mensagem de existéncia de

débito junto ao Municipio;

Permitir acesso direto e em tempo real as informacdes tributarias, sem a necessidade de

aguardar executar algum tipo de integrador;
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8.1.3. Deverao ser disponibilizados os seguintes links para o contribuinte no Site da
Prefeitura:

a. Emiss&o de segundas vias dos carnés de ISS Fixo do exercicio, contendo todas as
informagdes do carné original;

b. Emissao de segundas vias dos carnés de ISS Variavel do exercicio, contendo todas as
informagdes do carné original;

C. Emiss&o de segundas vias dos carnés de Taxas do exercicio, contendo todas as
informagdes do carné original;

d. Emisséo de segundas vias dos carnés de parcelamentos de Divida Ativa;

e. Emissdes de guias de recolhimento de valores em divida ativa, para pagamento a vista,
divididos por exercicios, com 0s respectivos valores atualizados até a data escolhida para
pagamento dentro do exercicio, de acordo com o codigo tributario do municipio;

f. Emissdes de certiddes negativas de débito ou positivas com efeito de negativa, com

mengao da sua validade, buscando todos os exercicios existentes no banco de dados;

8.2. Das especificaces DESEJAVEIS para o Sistema de ISS WEB - Consulta e Emissdes via

Internet.

ITEM

DAS ESPECIFICAGOES DESEJAVEIS PARA O SISTEMA DE ISS WEB -
CONSULTAS E EMISSOES VIA INTERNET

8.2.2

O Mddulo WEB deve ser compativel com navegadores de codigo aberto, sem

funcionalidades restritas a recursos de navegadores proprios;

Possuir recursos de usabilidade que melhorem a produtividade do usuério, bem como
de validagdes em tempo real dos dados informados, sem restrices de funcionalidades
para navegadores (browsers) Internet Explorer7 e superiores, Chrome 3.0 e superiores e

Firefox 3.5 e superiores;

O mddulo WEB néo devera utilizar “plugins” de desenvolvimento proprio, mas sim

devera utilizar os principais “plugins” de mercado de uso gratuitos.

8.3. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de Alvara Web — Consultas e Emissoes Via
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No sistema Web A Prefeitura disponibilizara, via site, a emissdo do Alvara de Funcionamento para o

exercicio corrente. Para isto, o contribuinte devera logar-se na ferramenta com a Inscricdo Municipal e a

senha, sendo que a senha devera ser o numero do boleto/carné emitido para pagamento da Taxa de

Licenca e Funcionamento. O sistema devera verificar se a taxa estd paga, e assim o Alvara devera ser

emitido normalmente sem a necessidade do contribuinte comparecer até a Prefeitura para retira-lo.

8.3.1. Das especificagdes OBRIGATORIAS para o Sistema de Alvara Web — Consultas e

Emissoes Via Internet.

ITEM

DAS ESPECIFICAGOES OBRIGATORIAS DO SISTEMA DE ALVARA WEB -
CONSULTAS E EMISSOES VIA INTERNET

8.3.1.1

O Acesso ao sistema sera realizado a partir da informagao da inscrigdo municipal

do imével e o CPF/CNPJ do proprietario.

Permitir acesso direto e em tempo real as informagdes tributarias, sem a necessidade de

aguardar executar algum tipo de integrador;

O contribuinte devera conectar-se ao sistema utilizando o CPF ou CNPJ da Empresa,
assim como a Senha, que devera ser 0 nimero do aviso do boleto/carné emitido para o

pagamento da Taxa de Licenga e Funcionamento;

O Sistema a partir dos dados informados devera verificar se a Taxa devida esta paga,

desta forma emitindo ou ndo o alvara de funcionamento;

O sistema nao podera emitir Alvara caso a Taxa atribuida ao Alvara nao esteja paga;

Permitir a Consulta e verificagdo de autenticidade e validade dos Alvaras Emitidos na

internet;

8.3.1.2.

Devera ser disponibilizado o seguinte link para o contribuinte no Site da

Prefeitura:

Emissado de Alvara online;

8.3.2. Das especificagdes DESEJAVEIS para o Sistema de Alvara WEB - Consulta e Emissodes via

Internet.
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ITEM DAS ESPECIFICAGOES DESEJAVEISPARA O SISTEMA DE ALVARA WEB-
CONSULTA E EMISSOES VIA INTERNET

8.3.21 | O Mddulo WEB deve ser compativel com navegadores de codigo aberto, sem

funcionalidades restritas a recursos de navegadores proprios;

a. Possuir recursos de usabilidade que melhorem a produtividade do usuario, bem como de
validagdes em tempo real dos dados informados, sem restri¢des de funcionalidades para
navegadores (browsers) Internet Explorer7 e superiores, Chrome 3.0 e superiores e

Firefox 3.5 e superiores;

b. O mddulo WEB néo devera utilizar “plugins” de desenvolvimento proprio, mas sim devera

utilizar os principais “plugins” de mercado de uso gratuitos.

9. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de Administragao de Pessoal.

Este sistema devera ter por objetivo controlar e Administrar as rotinas da area de Pessoal nos

seguintes moldes:

9.1. Das especificacdes OBRIGATORIAS para o Sistema de Administragao de Pessoal.

DAS ESPECIFICAGOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE

ITEM -
ADMINISTRACAO DE PESSOAL.

9.11 AUDESP - FASES | E I

Geracdo automatica dos arquivos XML - Concessdo de Reajustes de Agentes
Politicos, Remuneragado de Agentes Politicos, Fixagdo da Remuneracdo do Agente

Politico e Complemento da Remuneragao de Agente Politico.

9.1.2 AUDESP - ATOS DE PESSOAL FASE Il

O sistema devera obrigatoriamente gerar os arquivos inicial e mensal dos arquivos em
formato XML, para atendimento as normas instituidas pelo Tribunal de Contas do

Estado de Sdo Paulo, conforme abaixo:

Atos Normativos — Inicial e mensais
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Agente Publico — Inicial e mensais

Cargos - Inicial e mensais

Fungdes - Inicial e mensais

Lotagao Agente Publico — Inicial e mensais

Quadro de Pessoal - Inicial e quadrimestrais subsequentes
Aposentados e Pensionistas — Inicial € Mensais

Verbas Remuneratorias — Inicial e Mensais

Folha Ordinaria Agente Publico — Mensais

Folha Ordinaria Pagamento — Mensais

Folha Ordinaria Resumo - Mensais

Importante: No cadastro das verbas remuneratérias deve dispor de campo para
indicagao do cddigo do TCESP;

Os arquivos devem estar obrigatoriamente definidos na estrutura e layout elaborados
pelo TCE-SP, a geracao podera ser a Inicial (més da sua instituigédo) ou Mensal, na
segunda opgdo insere no arquivo o movimento somente relacionado ao més

selecionado

A proponente devera dispor de recurso para atendimento remoto em horario comercial
e técnicos a disposicdo da contratante, bem como site contendo orientagdes sobre as
obrigagdes envolvendo implementagdes e alteragdes da AUDESP - Atos de Pessoal —

Fase lll.

9.1.3

CENTRO DE CUSTO

Sistema devera dispor obrigatoriamente do cadastro de Centro de Custo, uma vez que
no calculo da Folha de Pagamento, 13°.Salario, Férias, Adiantamentos, Rescisbes, 0s

valores deverao ser exibidos por centro de custos.

9.14

INTERLIGAGAO COM A CONTABILIDADE

Os empenhos da folha de pagamento deverao ser feitos automaticamente com rotina
de importagdo de dados, sem necessidade de digitagéo, a nivel de sub -elemento da

despesa, com a indicagdo de centro de custo e fornecedor.

9.1.5

ADMINISTRAGAO DE CONCURSOS E PROCESSOS SELETIVOS

O sistema devera dispor de rotina que administre os processos seletivos (concurso
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publico e sele¢do) envolvendo cadastro do certame, identificacdo dos cargos,
atribuigdes, os classificados, ordem de classificagcdo, dados da chamada, data da

posse ou renuncia.

9.1.6 ADMINISTRAGAO DE FREQUENCIA
Tem por objetivo registrar a frequéncia do pessoal de forma automética (cddigo de
barra, cartdo magnético e biometria) com o auxilio de coletores instalados em locais de
> interesse da instituicao, acoplado ao microcomputador transmite e recebe informagoes
quando necessario, sem que este fique ligado direto e dedicagédo exclusiva.
Devera atender a Portaria 1510/2009-SREP, totalmente integrado, exportando os
" cadastros para o REP bem como a importagdo de marcagdes. No processo de
importacdo de marcagOes deverd estar preparado para importar indistintamente de
qualquer marca de relégio, absorvendo informagdes do arquivo AFD.
uu. Deverd administrar inclusive as auséncias e afastamentos.
9.1.7 Devera ser dotado ainda de pelo menos os seguintes recursos:
0. Relatérios de ocorréncias de frequéncia, inclusive em tela.
Geragao automatica dos langamentos das ocorréncias para a folha de
s pagamento
9.1.8 Integrado ao sistema, a administragao de frequéncia devera também abranger:
a. Vinculagao dos funcionarios obrigados a marcagao do ponto;
b. Vinculagao dos funcionarios autorizados a trabalhar em horario extraordinario;
q. Cadastro de tolerancia para atrasos e horas extras;
r. Cadastro de tipos de auséncias remuneradas, abonadas ou nao;
Emissao de crachas para funcionarios terceiros nos moldes do Lay - Out da
> instituicdo com codigo de barras limitando o acesso a um periodo desejado;
t. Exibicdo em tela da frequéncia do funcionario;
u. Emisséao de registro de ponto por funcionario e geral;
Marcacéo de ponto eletrénico com a simples passada do cracha previamente
v emitido pelo préprio sistema, cartdo magnético ou digital (registro biométrico);
W Administragéo automatica dos resumos de afastamentos com emisséo de

relatorios
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9.1.9

ADMINISTRAGAO DE DISPOSIGOES GERAIS

Rotina que permita administrar todo e qualquer ato ou fato em relagédo ao servidor,
como por exemplo: registro e administragdo de processos trabalhistas com
agendamento e acompanhamento das audiéncias de Processo, nota de elogio,
adverténcias, transparéncias de departamentos, designac¢do para cargo em comissao,
mudanga de nome, incorporagdes, alteracdo de cargos em comissao, administragao de
processos administrativos transitados e julgados ou transitando e outras peculiares do
municipio que ndo envolvam diretamente a frequéncia ou calculo, mas devem ser

inseridas no sistema para obtencgéo de histérico do servidor no lapso do tempo.

9.1.10

ADMINISTRAGAO DE TEMPO DE SERVIGCO

Devera ser dotado de recursos que atendam as necessidades em fornecer certidao de
contagem de tempo de contribuigdo, quando vinculada exclusivamente ao RGPS, ou

tratamento especifico de Previdéncia Propria oferecendo:

Emisséo da CTC (certidao de tempo de contribuicao) conforme Portaria 154/2008

Certidao por Tempo de Servico.

9.1.11

CADASTROS INSTITUCIONAIS - Estrutura Administrativa — Nivel da Hierarquia

Administrativa

Devera permitir no minimo sete niveis da hierarquia administrativa do érgao municipal,
ajustando-se perfeitamente a estrutura definida, permitindo como a seguir
exemplificado o cadastro de: Secretarias, Diretorias, Divisdes, Departamentos, Setores,

Secdes, e Locais de Trabalho.

9.1.12

CADASTROS INSTITUCIONAIS - Cargos e Fungoes

Devera permitir o registro dos cargos e fungées envolvendo cédigo, nome, vinculo

empregaticio, comissionado, temporario, etc.

Classificagéo de carreira como efetivo, isolado, comiss&o, eletivo.

Faixa de padréo salarial, onde permita 0 cadastro da escala de evolugéo salarial para o

cargo ou fungdo com o0 menor e maior nivel salarial.

NUmero de vagas criadas e respectivo fundamento legal, com o nimero de vagas
ocupadas, numero de vagas disponiveis, e o fundamento legal da criagdo ou extingéo
do cargo.
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Indicagéo da atividade insalubre, grau de exposicéo, descri¢cao da atividade conforme

° previas NRs (normas regulamentadoras) do M.T.E.
Devera manter em seus registros os Atos Normativos que criaram, aumentaram,
f. diminuiram ou extinguiram vagas, registro com data de vigéncia e publicagéo, para
atendimento as normas do TCE-SP - Atos de Pessoal lIl.
g. Indicagé@o do Grau de Risco proprio da atividade do cargo/fungéo
9.1.13 ADMINISTRAGAO DE CARGA HORARIA POR CARGO/FUNGAO
Carga Horaria — A carga horaria sera definida no cadastro do cargo/fungéo, permitindo
a alteragéo para administragdo no cadastro do servidor, acatando a carga ali definida,
a. ndo levando em consideragcdo a primeira, permitindo assim o cadastramento de
reducdo ou prolongamento de jornada ou ainda diferenciagdo, embora o cargo/fungéo
seja idéntico.
9.1.14 EVENTOS DE PROVENTOS E DESCONTOS
Previamente definidos os eventos de proventos e descontos comuns ao Orgao Publico,
devera permitir calculos com pelo menos na seguinte modalidade:
e Com base no vencimento base
e Célculo em cascata
a. e Com base de célculo informada
e Com base no salario minimo
e Com base no salario minimo municipal
e Com base fixa
e Com base no valor de referéncia
Devera possuir classificagdo contabil segundo a sua origem como Despesa
Orgamentaria, Despesa Extra - orcamentaria, Receita Orgamentaria, Pagamento
b. Antecipado, Anulacdo de Despesa Orcamentaria, Anulagdo de Despesa Extra -
orcamentaria e Receita Extra - Orcamentaria e Anulagdo de Receita Extra -
orgamentaria.
As despesas deverdo ser classificadas pelos seus elementos distribuindo nas
C. respectivas dotagdes e separando os elementos de despesas comuns aos gastos com

pessoal.

PMQ_PP 12_2019_QUALIFAR_EDITAL_ 90




PREFEITURA MUNICIPAL DE QUADRA

“CAPITAL DO MILHO BRANCO”
Rua José Carlos da Silveira, 36 — Jd. Santo Antonio — CEP: 18255-000 — Quadra/SP
Fone: 15-3253-9000 - E-mail: licitacao@quadra.sp.gov.br

Devera dispor de campo especifico para indicagao do cddigo da Verba Remuneratéria

do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

O sistema deveréa obrigatoriamente dispor de rotina que permita determinados eventos
de proventos ou descontos sejam vinculados a determinados Cargos e Fungdes, nao
permitindo langamento para ocupacao diferente daquelas definidas previamente no
cadastro de eventos, bem como inibir o calculo da hora extra para servidor que nao
tenha autorizagdo em seu cadastro ou ainda ndo permitir que ultrapasse um total de

horas extras mensais definidos nos parametros.

9.1.15

TABELAS LEGAIS E AUXILIARES

Previdéncia: Face a peculiaridade da Administracdo de Pessoal devera permitir cadast
de tabelas previdenciarias alocando o funcionario a tabela correspondente. Adaptado a

de inativos observando os aspectos legais tratados na Emenda Constitucional 41/2003.

Imposto de Renda: Devera processar o calculo totalmente automatizado considerando
dependentes, limite minimo de reten¢éo e demais anélises necessarias especialmente
no que se refere aos dependentes filhos com até 24 anos, rendimentos de
aposentadoria e pensao para beneficiarios com mais de 65 anos, observando ainda

critérios diferenciados para férias e 13° salario.

Vale Transporte: Devera ser considerado o turno, as linhas regulares de transporte
coletivo para posterior vinculagdo ao servidor. Devera propiciar a administracdo da
compra e a entrega ao servidor por emissdo de recibo e ainda o desconto na folha de

pagamento observando os limites definidos na legislacéo federal.

Plano de Carreira: Devera gerar automaticamente as vantagens, fazendo analise

envolvendo o tempo de vinculo e classificagdo quanto ao direito financeiro cabivel.

Rotina deve considerar faltas, atrasos, licengas sem remuneragdo e outros

afastamentos definidos como redutores do lapso de tempo para progressao.

9.1.16

NIVEIS SALARIAIS:

Devera contemplar cadastro com pelo menos 0s niveis salariais correspondentes aos

cargos de carreira, isolado, comissao e eletivo

Devera ser dotado de mecanismo que permita os reajustes salariais com calculos

isolado por blocos ou geral.
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Devera calcular automaticamente a evolugéo salarial do servidor, anotando ainda o

fundamento legal que da origem ao reajuste.

9.1.17

CADASTRO DE BANCOS PARA DEPOSITOS E RECOLHIMENTO DE
FGTS

Devera permitir o cadastramento dos Bancos para pagamento de vencimentos,
depdsitos fundiarios e as respectivas agéncias e conta-convénio, com administracéo de
pagamentos da folha canalizadas as contas convénios da instituicdo, separadamente

por tipo de convénio ou fundo.

Devera permitir o pagamento fracionado pelos valores liquido, bruto, nivel salarial, faixa

de valor e valor limitado.

Devera gerar arquivos especificos para pagamento de servidores CNAB240 no minimo
dos Banco do Brasil, Caixa Econémica Federal, Banco Itau, Bradesco, Santander e

Tesouraria.

9.1.18

SINDICATOS DOS SERVIDORES

Devera possibilitar o cadastramento dos sindicatos que acolherdo descontos efetuados
em folha, possibilitando a emisséo de relatérios do cadastro por pelo menos diretoria,

departamento, secéo e local de trabalho.

9.1.19

QUADRO DE VAGAS POR VINCULO EMPREGATICIO

Devera permitir o controle do quadro de vagas da Instituigdo exibindo o numero total de
vagas, quantidade de funcionarios comissionados, efetivos, funcionarios publicos,

estaveis, temporarios e o total de vagas ocupadas e disponiveis.

9.1.20

CADASTRO DE SERVIDORES: O cadastro dos servidores devera conter todas as
informagdes dos servidores, como a seguir exemplificadas, para possibilitar toda gama

de calculos necessarios.

Lotagdo

o| @

Incidéncias

Eventos Fixos

ol o

Beneficios

@

Dependentes

Status de Evolugéo Funcional e de Ocorréncias
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g. Férias e Licenga Prémio

h Pensé&o Judicial
Vinculos Anteriores indicando tratar-se de atividade insalubre ou n&o, acrescentando
fator para contagem de tempo de servigo conforme previsto em legislagéo.

J Caodigo do funcionério

k. Nome do funcionario

. RGF - Registro Geral do Servidor

m. Diretoria / Secretaria / Departamento / Se¢ao em que esté lotado

n. Cargo / Fungéo
Vinculo Laboral como: Trabalhador Urbano CLT; Horista — CLT; Horista — Regime
Préprio; Plantonista; Temporario; Estatutario — Efetivo; Estatutario — Efetivo — INSS;
Estavel; Comissionado; Em Comissdo com previdéncia propria; Em Comissdo com

> previdéncia da Unido; Cargo Eletivo com previdéncia prépria; Cargo Eletivo com
previdéncia da Unido; Aposentado; Cedido; Pensionista Orgamentario; Pensionista
Judicial

p. Data de admisséo

q. Data de nascimento

r. Regime de Contrato CLT / INSS ou Estatuto Municipal

S. Nivel Salarial

t. Prazo de Contrato de Trabalho para os Temporarios

u. Banco, Agéncia, Posto Bancario para depdsito e conta bancaria

V. Forma de pagamento (Conta Corrente, Cheque ou Tesouraria)

W. Tipo de Conta (Conta Corrente, Poupanca)

X. Concurso Publico ou Processo Seletivo origem da admissao

y. Classificagao obtida em concurso publico

Z. Tipo de Pagamento: Mensal; Semanal; Hora; Quinzenal; Tarefa; Plantdo; Outros.
Situagao: Ativo; Sem Remuneragéo Fixa; Pensionista; Aposentado; Auxilio Doenga;

- Outros.

bb. Incidéncia Previdéncia: INSS; Municipal; Estadual; Federal

cc. Tabela Previdenciaria a que esta vinculada

PMQ_PP 12_2019_QUALIFAR_EDITAL_ 93




PREFEITURA MUNICIPAL DE QUADRA

“CAPITAL DO MILHO BRANCO”
Rua José Carlos da Silveira, 36 — Jd. Santo Antonio — CEP: 18255-000 — Quadra/SP
Fone: 15-3253-9000 - E-mail: licitacao@quadra.sp.gov.br

dd. Grau de Insalubridade
ee. Imposto de Renda
ff. Saléario Familia
ag. 13. Salario
hh. Adiantamento 13°
i Adiantamento Salarial
i Adicional de Tempo de Servico — Data Base
kK. Reducéo de Provento
Il. Licenga Prémio
mm. Sexta Parte — Data Base
nn. Plano de Carreira
Regime de Ponto para os que registram ponto, autorizado a trabalhar em horario
o0 extraordinario
pp. Turno de Trabalho
qq. Quantidade de Dependentes — Sal. Familia e Imposto de Renda
. Tempo de Servigo Anterior
SS. Auséncias para Tempo de Servigo
tt. Categoria (SEFIP)
uu. Ficha Contabil para as Despesas Orgamentaria
. Ficha Contabil para as Despesas Extra - orcamentéaria
WW. FGTS: Data da Opgao; Banco para depésito, agencia e conta
XX. Sindicato (Recolheu Contribuigéo Sindical no Exercicio)
Eventos Fixos: Seréo registrados os eventos fixos do Servidor como gratificagbes e
& vantagens fixas
zzZ. Beneficios: Vale Transporte, Refeicdo, Bonus Supermercado, efc.
aaa. Registro de Ocorréncias (Afastamentos, Retornos, etc).
bbb. Evolugao Funcional (Aumentos salariais e alteragdes de cargos)
Dependentes: Nome; Grau de Dependéncia; Nascimento; Vacinagdo; Grau de
cee Instrugéo; outros dados necessarios para administragdo automatica de dependentes
ddd. Administracdo de Férias e Licenga Prémio: Controle dos Periodos aquisitivos de férias
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e licenga prémio e a Programacgao

eee.

Cadastro da Pensionista Judicial para geragéo de calculo automatico

Dados Pessoais: Endereco pormenorizado (Local, bairro, cidade, telefones, cep, etc);
Documentos (CTPS, PIS, CPF, Titulo de Eleitor, RG, Certificado de Reservista, CNH);

filiagdo, instru¢do, nacionalidade, estado civil, raga, cor, etc.

999

Vinculos Anteriores

hhh.

Qualificagao Profissional

Devera dispor de campo especifico para definicho do grupo que faz parte na
Segregacdo de Massa (Financeiro ou Previdenciario), de que trata a Portaria MPS

403/2008 e legislacéo pertinente.

i

Devera administrar para efeito de calculo, tempo de servigo, sexta parte e plano de

carreira anterior na entidade ou outras, desde que assim definido no parametro.

9.1.21

ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO

Devera obrigatoriamente dispor de recursos para calcular automaticamente o adicional
nas periodicidades abaixo, considerando periodos anteriores em servigo publico
informando a quantidade de dias e/ou cadastrando em pasta propria os vinculos
anteriores, bem como as auséncias previamente registradas no cadastro de
funcionarios, permitindo limitar o percentual de anuénio; biénio; triénio; quadriénio; e

quinquénio.

Para os calculos devera permitir porcentagens simples (linear) ou acumuladas em
cascata (capitalizadas) tomando por base o salario nominal ou acrescidos de outros

eventos conforme a legislagéo.

Faixa dos cddigos de proventos e descontos

Identificagao de eventos padrdes

Eventos de atividade automatica, que dispensam a digitacdo (salario-base, salario-
familia, imposto de renda na fonte, previdéncia social, FGTS da resciséo, rescisao,
adicional por tempo de servico, sexta parte, férias, licenca médica, licenca

maternidade, licenga prémio, plano de carreira, vale refeigao, cesta basica, e seguro).

9.1.22

RELATORIOS: Devera proporcionar relatérios de cadastro de funcionarios, em ordem

alfabética ou numérica, e outros como os exemplificados a seguir:
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a. Ficha de Registro Individual do Servidor com Evolugéo de dados
b. Por diretoria, Departamento e Segao
C. Por fungéo
d. Por incidéncia Social e Tributaria
e. Por vinculo empregaticio
f. Aniversariantes do més
g. Por Banco e Conta Bancaria para conferéncia
h. Etiquetas para cartédo de ponto
I Evolugdo Funcional
J- Ficha cadastral com salérios
k. Resumida
} Extrato Individual de Contribuicao Previdenciéria
m. Relatdrio de diretoria e ficha de empenho
n. Relatério de funcionario para Assinatura Frequéncia
0. Perfil Profissiografico Previdenciario
p. Relatério de Escala de Proventos (Nivel Sal, Total de Proventos, Rend. Liquido)
9123 AVALIACAO DE DESEMPENHO: Devera dispor de sistema para avaliagio de
desempenho com as normas peculiares da administracdo publica, ou seja:
Atribuicdo de pontos por quesito definido pela Instituigdo (Ex:Colaboragao,
& Assiduidade, Comunicagao, Pontualidade, Lideranga e outros).
b. Emissé&o de planilha para encaminhamento ao chefe do setor do avaliado
C. Analise e emissao de relatorio de pontos obtidos com aprovagao ou néo.
9.1.24 READMISSAO DE FUNCIONARIO:
Devera propiciar automaticamente a readmissao do servidor, bastando informar cédigo
“ de registro anterior.
9.1.25 DESLIGAMENTO DE SERVIDOR EM MES ANTERIOR:
Devera propiciar a op¢ao que permite o desligamento do servidor com data anterior ao
N més de referéncia, inclusive com célculo de rescisdo contratual.
9.1.26 REGISTRO DE EVOLUGAO FUNCIONAL DOS FUNCIONARIOS
a. Devera oferecer condigbes para registrar € administrar a evolugdo funcional do
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servidor, mais especificamente de periodos anteriores.

DEPENDENTES: Devera ser dotado de recursos para o cadastro de dependentes com

respectivas opgdes de incidéncias (salario-familia, Imposto de Renda) com recursos

.21 para atualizagdo automatica que inclui e exclui dependentes de acordo com a
legislag&o, emitindo pelo menos os seguintes relatorios:
a. Relatdrio de dependentes;
b. Termo de Responsabilidade para concesséao do salario familia
C. Declaragéo de Encargos de Familia para fins de Imposto de Renda
9.1.28 TEMPO DE SERVIGO:
Devera oferecer condigdes para a emissao de certiddo de tempo de servigo, em anos,
a. meses e dias, informando o tempo, o Ultimo cargo ou fungao exercida ou em exercicio,
tomando-se por base os vinculos anteriores e atual.
X Devera também emitir relatério de contribuicdo previdenciaria dos Ultimos 60 meses
podendo informar aumentos salariais no RGPS.
9129 SEXTA PARTE: Uma vez definido o periodo a que o funcionario fara jus a aquisi¢do do
direito a sexta parte, o calculo devera ser feito automaticamente envolvendo;
a. Tempo Anterior cadastrado em vinculos anteriores;
b. Tempo Anterior indicado em quantidade de dias;
Auséncias por afastamentos diversos definidos em parédmetros para dedugédo
¢ automatica na contagem do tempo;
d. Possibilidade de definicdo de uma data-inicio, para contagem do direito a Sexta Parte.
9.1.30 ALTERAGOES CADASTRAIS DE FUNCIONARIOS:
a. Devera permitir a alteragao de dados cadastrais do servidor.
9.1.31 PENSIONISTA
Devera permitir cadastrar beneficiarios de penséo judicial para o calculo automatico da
a. pensdo, lancando os respectivos eventos (proventos e descontos), deduzidos do
servidor e creditados a beneficiaria.
9.1.32 LEVANTAMENTO ATUARIAL:
. Dispor de recurso para geragdo de arquivos no minimo em layouts da Caixa

Econdmica Federal e Banco do Brasil S A, para levantamento atuarial, envolvendo
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informacdes de Ativos, Inativos e Pensionistas.

9.1.33 RECADASTRAMENTO:
Devera dispor de recurso que permita o recadastramento do servidor, notificando o
a. Ativo e Inativo via Hollerit Web em data anterior ao vencimento com prazo previamente
definido.
O recadastramento do aposentado/pensionista devera ser via biometria, digital
b. cadastrada no Sistema, e com a simples colocagéo do dedo definido no cadastro, o
beneficiario sera identificado, fazendo a sua prova de vida.
9.1.34 MANUAL NORMATIVO DE ARQUIVOS DIGITAIS (MANAD)
Secretaria da Receita Previdenciaria. Gerar e gerenciar automaticamente os arquivos
- do MANAD, devendo ser absorvidos pelo SVA (validador da SRF).
9.1.35 MEDICINA DO TRABALHO
Rotina para administrar 0 ASO (atestado de salde ocupacional) no processo de
admissao, periddico e de desligamento, dispondo de relatério de exames periodicos
& mensais efetuados e a efetuar. Emissdo do ASO em formulario nos padrdes das NRs
peculiares.
A Cadastro da tabela de CID (Cddigo Internacional de Doengas), médicos e outras
atividades especiais a servigo da instituigéo.
Dispor de rotina de Agendamento Médico, indicando a data e hora de
¢ consulta/atendimento para profissional previamente cadastrado.
9.1.36 ATIVIDADE PREPONDERANTE
Para fins de apuragdo da aliquota correta para indicagdo do RAT, o sistema devera
dispor de rotina que faga a analise dos locais e volume de servidores por atividade
& definindo a atividade preponderante de que trata as Instrugdes Normativas da Receita
Federal do Brasil e MPAS.
9.1.37 RELATORIO DA ATIVIDADE PREPONDERANTE
Devera dispor de recurso para extragao de relatério contendo as classificagdes com o
a. volume de mao de obra ocupada e percentuais na composi¢do do quadro municipal,
demonstrando os graus de riscos a que estao expostos os servidores.
9.1.38 ADMINISTRAGAO DE FERIAS E LICENGA PREMIO:
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Os periodos aquisitivos de férias e licenga prémio deverdo ser controlados e
administrados pelo sistema, permitindo a programacao das férias / licenga prémio para
concessa@o em data pré-estipulada, com a emisséo da notificagéo, emisséo de recibo,
que no ato do processamento faz simultdnea e automaticamente os langamentos de

atualizagdes nos cadastros, inclusive para 0 movimento mensal.

Calculo para 1(um) funcionario, ou para vérios funcionérios programados no mesmo

A

mes.

As férias vencidas sdo programadas pelo usuério, estimando a data de concesséo, que
pode ser listada em nivel de diretoria, departamento, se¢ao ou ainda por ordem de

férias vencidas por ordem cronoldgica crescente de vencimento.

Obrigatoriamente dispor de rotina que administre o periodo aquisitivo, tanto das férias

como da licenga prémio:

Em férias, reduzindo dias de gozo pelo nimero de faltas conforme previsto em
legislagdo, em determinados casos protelar o periodo aquisitivo para data adiante,

consequéncia de licengas com caracteristicas que permitam a ag&o.

Na Licengca Premio, devera obrigatoriamente dispor de rotina que permita a
prorrogagdo do periodo aquisitivo, consequéncia de faltas, licengas definidas em

parametros para a finalidade.

Na tela de programacao, a rotina devera dispor de campo especifico para indicar o
fundamento legal da programacgéo e concessao de férias do servidor (Portaria ou outro

Ato Legal) permitindo consulta a qualquer tempo.

Devera ainda ser dotado dos seguintes recursos:

e  Emisséo da relagdo bancaria

e Relagao de férias programada por més de concessao

e Relagdo de férias vencidas ou ordem cronolégica crescente e a vencer no
exercicio

e  Emisséo de aviso prévio e recibo

e  Gerador de Crédito Bancario arquivo eletronico / para o Banco conveniado com
a administragéo publica).

e  Resumo para empenho
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e  Por Periodos Aquisitivos Vencidos e sem Programacao
e Vencidas /A Vencer a 30, 60, 90 ...... até 730 dias

Devera dispor de campo para insercdo de informagdes nas colunas relativas aos

periodos aquisitivos e também na programacao e gozo.

9.1.39

RESCISAO DE CONTRATO DE TRABALHO

Devera emitir o termo de rescisdo do contrato de trabalho observada a PORTARIA N°
1621 DE 14 DE JULHO DE 2010 DO Ministério do Trabalho e Emprego e alteragdes
posteriores, Portaria 1.057 DE 06 DE JULHO DE 2012.

Devera ser dotado de célculo totalmente automatizado emitindo pré-recibo de rescisao
de contrato de trabalho, para celetista e estatutario, bem como Termo de Rescisdo

Oficial para homologagao na DRT.

Devera emitir ainda a GRRF para depdsito fundiario na rescisao, e automaticamente o

seguro desemprego.

9.1.40

VALE TRANSPORTE:

Devera propiciar recursos para a administragdo do vale transporte desde o
cadastramento de empresas prestadoras de servigos e precos de passagens inclusas e
cadastro de servidor alocando a este as linhas que fara uso, emissdo de recibo de
entrega individual ou para todos, emisséo de relatério analitico de aquisi¢ao, geracao

automatica do desconto limitado a 6% ou conforme definido em legislag&o.

9.1.41

PAGAMENTO A AUTONOMOS:

Devera administrar o pagamento a trabalhadores auténomos (pessoa fisica) que é
cadastrado no sistema, quando da percepgao de remuneragao por servigo prestado o
sistema efetua o calculo automaticamente efetuando os descontos previdenciarios e do
|. Renda na Fonte, emite 0 RPA de pagamento na quantidade de vias desejada,

gravando as informagdes para a SEFIP, DIRF e Informe de Rendimentos.

9.1.42

ADIANTAMENTO QUINZENAL:

Corresponde ao calculo automatico do adiantamento quinzenal com base no salario e a
critério do usuario sobre outros rendimentos percebidos no més anterior ou comuns ao

vinculo empregaticio.

Condigdes fornecendo-se 0 més de referéncia e percentual desejado, podendo ainda
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ser digitado, com opg¢&o para més anterior ou més corrente.

No processamento do calculo, devera efetuar automaticamente o desconto de Penséo

Judicial.
Devera oferecer condigdes para a emissdo de pelo menos os seguintes produtos:
e Folha de Adiantamento
e Relagéo bancaria (alfabética ou numérica)
d. e Recibos de pagamento
e  Resumo para empenho
e  Crédito Bancério (Arquivo Eletrénico — CNAE 240 - para o Banco conveniado
com a Administragao Publica)
9.1.43 ROTINA DE CRITICA DE ADIANTAMENTOS - MENSAL E 139, SALARIO:
Rotina que executada, localize servidores em que houve a concessao do adiantamento
sem processamento do desconto na folha mensal, ou vice-versa, ha o desconto sem a
* concessao do adiantamento registrado em folha. Devera executar 0 mesmo processo
no Adiantamento de 13¢. Salario.
9.1.44 LIMITAGAO DE VALORES:
Devera mediante parametrizacdo, obrigatoriamente limitar o calculo dos proventos dos
servidores a remuneracao do prefeito municipal, deputado estadual, federal e outros
a. parametros definidos em legislagdo pertinente, com o respectivorelatério de valor
creditado e a diferenga em funcao da limitagdo, observados os aspectos legais da Lei
101 e Emenda Constitucional 41.
Devera propiciar a limitagdo processando de duas formas:
e Reduzindo os valores de forma individualiza.
" e Apurando a redugéo e inserindo em um unico evento de desconto do excesso
verificado na rotina de calculo.
01,45 ATUALIZACAO DE DEPENDENTES PARA SALARIO FAMILIA E IMPOSTO DE
RENDA FONTE
Devera atualizar automaticamente o cadastro de dependentes, administrando conforme
° critério da instituicdo o salario-familia para 14, 18 ou 21 anos. (Uso imediato — mensal)
9.1.46 ADMINISTRAGAO DE PLANOS DE SAUDE
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Devera dispor de rotina que administre os vinculos dos servidores com Convénios
Médicos gerenciando os descontos em folha de pagamento para o ftitular e
dependentes, executando o desconto mensal automaticamente tomando por base a

faixa etaria previamente cadastrada, valores previamente cadastrados por faixa etaria.

O Fornecedor/credor devera estar cadastrado como fornecedor no Sistema de

Administracdo de Pessoal e registro no ANS

9.1.47

PROVENTOS E DESCONTOS FIXOS

Consiste na digitagdo e/ou importagdo das informagbes (proventos e descontos),
permitindo ainda a extensdo dos eventos (proventos e descontos) para varios meses
ou anos facilitando substancialmente o trabalho, visto que fica gravado internamente no

sistema.

Devera permitir a entrada de dados para modificar ou excluir informagdes como:

e  Cddigo do funcionario

e  (Cdodigo do evento

e  Mésinicial

e  Mésfinal

e  Valor, horas, percentual ou ainda fragéo

e  Porevento para varios meses

e  Porfuncionario

e  Automatico por evento

e  Automatico por Vinculo Empregaticio

e  Automatico por Secao

e  Automatico por Fungéo

e Importagcdo de langamentos gerados em outras localidades e inseridos no
sistema automaticamente ajustado a Layout fornecido pelo interessado.

e As linhas de registro dos langcamentos deverdo conter um espago para o
registro do fundamento legal ou justificativa que criou, autorizou ou permitiu a execugao
do langamento, podendo ser consultado a qualquer tempo, acessando a janela de
registro.

e Recep¢do de langamentos de consignatarios via arquivo com importacao
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automatizada.

e  Movimento de Plantdes

e  Contribui¢do Outros Vinculos

e Atualizagdo de valores langados anteriormente inclusive com a extensé@o ou
supressao de periodos.

e Agrupa Imposto de Renda e Previdéncia — para servidores que possuem mais
de um cadastro na instituigdo, somando seus vencimentos para executar um unico
calculo de imposto de renda e previdéncia social

e O sistema devera obrigatoriamente dispor de recurso para vincular uma
determinada verba a um Unico ou mais cargos ou fungdes, ndo acatando o langamento

a cargos néo previamente definidos na condig&o.

9.1.48

ADMINISTRAGAO DE BENEFICIOS: administra executando registros financeiros

totalmente automatizados:

Administragdo de Empréstimos — Préprio para a administragéo de empréstimos obtidos
junto a Instituicbes financeiras administrando o valor total, quantidade de parcelas,

parcelas pagas e saldo do débito.

Calculo do valor consignavel — Efetua célculo do valor consignavel para obtengéo de

empréstimos bancarios, administragéo dos descontos e rotina peculiar.

9.1.49

RRA - RENDIMENTOS RECEBIDOS ACUMULADAMENTE:

Dispor obrigatoriamente no sistema rotina que permite o célculo de imposto de renda
na fonte de rendimentos recebidos acumuladamente, conforme previsto nas
Instrugbes Normativas 1127, 1145, 1170 e 1215 da Secretaria da Receita Federal,
bem como Atos Declaratérios e Leis pertinentes ao calculo do Imposto de Renda nas

circunstancias.

9.1.50

CALCULO DA FOLHA

O calculo deve ser feito utilizando as informagdes dos cadastros institucionais e de
funcionarios, e langcamentos digitados na opgéo de proventos e descontos fixos do

a

mes.

Devera estar preparado para a execugao observando a SEGREGACAO DE MASSA de

que trata a Portaria MPS n° 403/2008, separando contabilmente os gastos com pessoal
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vinculados a RPPS em Grupos FINANCEIRO e PREVIDENCIARIO, demonstrando
contabilmente os repasses ao Fundo ou Instituto, gerando os empenhos de forma

automatica.

Extracdo de Relatério Contabil dividido por nivel de segregacao de massa

Informando-se 0 més de referéncia, além do calculo mensal, devera exibir na tela as
outras opgdes de calculo conforme abaixo: Devera proporcionar o processamento para
efetuar o calculo com teto méaximo de rendimentos obedecidas as normas da Emenda
19,20 e 41:

e Parauma diretoria

e  Para um departamento

e Parauma secao

e  Para um vinculo empregaticio

e  Para um funcionario

e Célculo de descontos previdenciario e Imposto de Renda agrupando os
vencimentos do servidor com dois ou mais vinculos.

e  Administrar maltiplos vinculos empregaticios para efeito de desconto no RGPS.

e  Consulta de recibos em tela com opgao para qualquer més;

e Arotina devera buscar o registro das ocorréncias de faltas e outras inseridas
no sistema no periodo indicado e efetuar o calculo e desconto de forma automatica,
sem a necessidade de digitagcao da falta na janela de langamento do movimento.

e Na consulta do movimento calculado, o sistema devera dispor de rotina que
exiba em janela com cores diferenciadas os registros de movimentos que divergiram
dos valores registrados em movimento de més anterior.

e O Municipio absorve parte do pagamento dos aposentados, devendo dispor de
tabela de Reajuste regressivo publicado pelo Ministério da Previdéncia e Assisténcia

Social anualmente.

9.1.51

SEFIP E ENCARGOS SOCIAIS:

Geracdo SEFIP

Geracdo SEFIP - obras executadas pela propria instituicdo com registro de CEI.

Relatério de encargos sociais (INSS, IRF e FGTS) sdo gerados por vinculo
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empregaticio.

Geracdo de Relatorio de Encargos Sociais Patronais por Diretoria, Departamento e

d. Secdo discriminando a previdéncia patronal, parte retida, FGTS de forma pratica
especialmente para contabilizagéo.
Emisséo das guias de recolhimento do INSS (GPS), podendo ser geral, por diretoria,

° departamento e segéo;

f. Relatério Analitico de Encargos Sociais para empenho;

g. Relatério de admitidos e demitidos, gerador Arquivo Eletrénico — CAGED

X Emissdo automética do GRRF - Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS e
informagdes a previdéncia social, no desligamento do servidor.

9.1.52 CALCULOS ESPECIAIS:

Devera gerar ainda uma folha avulsa para pagamento de abonos eventuais,

& independentemente do processo mensal normal.

9.1.53 RELATORIOS MENSAIS

a. Folha de Pagamento — completa e simplificada

b. Relatorios bancarios:

C. Relagéo bancaria (ordem alfabética, numérica ou geral por banco)

d. Relagédo de cheques emitidos por bancos

e. Relacéo de crédito bancario por diretoria, departamento e se¢éo

f. Crédito bancario gerado em arquivo enviado remotamente a instituigdo bancaria.
Crédito bancario fracionado, previamente definido por valor com base no nivel salarial,

J liquido a receber ou total de proventos.

h. Movimento calculado do més

I Planilha para langamentos

J. Proventos e descontos fixos

k. Vigéncia de proventos e descontos

. Por eventos selecionados

m. Resumo para Empenho analitico (Eventos)

. Resumo para Empenho Sintético (Despesas e Receitas orcamentarias e extra

orcamentarias, anulagdes e encargos)

PMQ_PP 12_2019_QUALIFAR_EDITAL_ 105




PREFEITURA MUNICIPAL DE QUADRA

“CAPITAL DO MILHO BRANCO”
Rua José Carlos da Silveira, 36 — Jd. Santo Antonio — CEP: 18255-000 — Quadra/SP
Fone: 15-3253-9000 - E-mail: licitacao@quadra.sp.gov.br

Resumo prévio do empenho por ficha de dotagao

Resumo prévio do empenho por ficha de dotagéo e elemento de despesa

Resumo das Receitas e Consignag¢des em Folha observados os critérios AUDESP.

Resumo de Detalhamento de Despesas com agrupamento por fornecedor/credor.

Resumo da planilha dos langamentos para conferéncia

Relatério de Repasse de Previdéncia a Instituto Previdéncia Municipal.

Relatdrio de valores reduzidos conforme determina a Emenda 41/2003

Relatério de Evolugdo de Despesas por Vinculo Empregaticio e Nivel Administrativo

Mensal.

Devera propiciar que os relatérios mais volumosos sejam gravados em arquivo PDF
(folha de pagamento, DIRF, RAIS, Informe de Rendimentos, Etc.) para impressao

futura.

9.1.54

CONTABILIZAGAO VINCULADA AUDESP DO TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE SAO PAULO:

Devera contemplar a geragdo dos arquivos e relatérios respectivos para emissao dos
empenhos de forma automatica a nivel de sub-elemento da despesa observando a
Tabela de Escrituragdo Contabil do AUDESP - Tribunal de Contas do Estado de Séo

Paulo.

Na parametrizacdo os eventos de proventos e descontos orgamentarios deverao estar
vinculados a categoria econdmica que envolve o codigo da despesa corrente, grupo,
Modalidade da Aplicagdo, Elemento da Despesa e Sub-Elemento da Despesa, na
execucdo do calculo o sistema devera classificar contabilmente todas as despesas
orcamentarias e extra orgamentarias deduzindo anulagdes com resultado final ja
alocado a dotacdo orcamentaria e valor definido para emissédo do Empenho da
Despesa com fornecedor previamente definido. As despesas deverdo ser geradas em
relatorios e arquivos separadamente por regime previdenciario (RGPS e RPPS)

conforme exigéncia do TCESP e STN

Devera ainda dispor de recurso para separagédo dos arquivos e relatérios financeiros,
observada a SEGREGACAO DE MASSA (GRUPO FINANCEIRO e GRUPO
PREVIDENCIARIO).
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9.1.55

RELATORIOS ESTATISTICOS E FINANCEIROS:

Rotina que gere Relatério Financeiro Mensal contendo toda a movimentag&o o volume
das despesas orgamentarias envolvendo os gastos diretos com pessoal, encargos
sociais (Previdéncia Patronal, FGTS e outros, despesas extra orgamentarias
classificados a nivel de sub-elemento da despesa e alocados nas respectivas fichas de
dotagdo definidas na LOA, dedugdes como receitas orcamentarias, extra
orgamentarias, anulagdes, resultado liquido e composicdo bancaria dos valores a

serem pagos.

Emitir relatorio estatistico da evolugdo das despesas mensalmente por evento e

periodo selecionado.

Emitir extrato anual por evento selecionado.

9.1.56

PREVISAO DE GASTOS COM PESSOAL EM EXERCICIO FUTURO:

Emitir Relatério de Previsdo das Despesas com Pessoal para Exercicio futuro

abrangendo os gastos bem como encargos sociais no més da geragéo.

Indicando os meses de reajuste salarial, época de pagamento de adiantamento e
13c.salario, aliquotas de encargo patronal envolvendo do RGPS, RPPS, FGTS,
percentual dos abonos de férias, 14°.Salério, a rotina devera fornecer a previséo dos
gastos tomando por base periodo previamente definido, dados financeiros para a

elaboragdo da LOA.

Nota: Mediante parametrizagéo, serdo indicadas as aliquotas dos Encargos Sociais,
Abono Constitucional de Férias, FGTS, previsdes de reajustes salariais nos meses
previstos, definicdo dos meses em que ocorrerdo pagamentos de 13°.Salario,
automaticamente a rotina gerara um Relatdrio exibindo a Previsdo dos Gastos com

Pessoal da Entidade em exercicio vindouro.

9.1.57

PROVISAO DE FERIAS, 13°. SALARIO E LICENGA PREMIO:

O sistema devera gerar relatério contendo as Provisdes Mensais de Férias, 130.
Salario e Licenga Prémio mensais, acrescido de Encargo Social e outros reflexos para

contabilizagdo conforme MPCASP.

Devera dispor de recurso obrigatério para geragao da Provisdo Inicial, que exiba o
volume da divida sob os titulos, acrescidos de encargos sociais e reflexos.
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Devera dispor de recurso obrigatorio para geragdo da Provisao no Encerramento do
Exercicio, exibindo o valor da divida sob os titulos, acrescida dos encargos sociais no

encerramento do Exercicio.

Devera dispor de recursos para langamentos individuais de baixa por perda de direito,
inclus@o, ajustes na conta de provisdo, com simples acesso em janela que permita a

manuteng¢do de movimentos.

Fornecer relatorios analiticos e sintéticos da composigdo dos valores gerados,

devidamente separados contabilmente para o RGPS e RPPS.

Analitico: Devera conter as seguintes informagoes.

Separagéo por Regime Previdenciario (RGPS e RPPS)

Deverao ser provisionados também os Encargos Patronais (Previdéncia e FGTS):
Identificagao do Servidor

Provisao de Férias, 13°. Salario e Licenca Premio (Emisséo separadamente)
Férias (Férias, Terco Constitucional, Encargos Previdenciarios e FGTS)

13°. Salario (Vencimento Base e Reflexos, Encargos Previdenciarios e FGTS)
Saldo Anterior

Proviséo do Més

Baixa do Més

Saldo Final

O terco constitucional de férias devera ser demonstrado separadamente.

Resumo: Devera dispor das seguintes informagdes;
e Saldo Anterior
e Valores a serem apropriados no més
e Valores a serem baixados no més por pagamento extingdo do direito ou outro
evento
e Saldo Final do Més

9.1.58

GRAFICOS ESTATISTICOS E FINANCEIROS

Devera ser dotado de recursos para a emissao de gréaficos de diversos formatos como,

por exemplo, pizza, linha, barras, area e outros.

9.1.59

GERADOR DE RELATORIOS
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Devera ser dotado de recursos que permita a geragao de relatérios apds a execugao

de selegdo de tabela ou parte dela inserindo ainda uma série de critérios desejados

* pelo prdprio usuario, imprimindo o relatério ou podendo ser exportado para o EXCEL
ou ARQUIVO TXT.

9.1.60 GERADOR DE ETIQUETAS ESPECIAIS
Devera propiciar a geragéo de etiqueta na medida desejada com os dados indicados

* pelo usuario, podendo ser impressa em formularios especiais.

9.1.61 ROTINAS ANUAIS: Deverdo ficar armazenados em banco de dados toda a
movimentagéo do exercicio, especialmente as informagdes destinadas ao cumprimento
das obrigagdes legais, ou seja:
13° Salario - Calculo do adiantamento, bem como da parcela final acrescendo-lhes as

a. integragdes (horas extras, gratificagdes, adicionais), a critério do usuario os valores
poderao ser digitados, podendo ser pagos no més de aniversario em folha ou recibo.

X 13° Salario no més de aniversario do servidor podendo ser a titulo de Adiantamento ou
Completo, quando necessario € a critério da institui¢ao.
Devera proporcionar o calculo para o 13° Salario pelo menos por: 13° Salario - Médias;

¢ 13° Salario - Més anterior, e 13° Salario (sem médias)

’ Emitir os recibos de pagamento, relagdo bancéria, enfim tudo que foi disposto nos
relatérios da folha de pagamento.

9.1.62 FICHA FINANCEIRA
Com todos os proventos e descontos mensais e fechamento anual, com opgéo para

& tela ou impressora.

9.1.63 INFORME DE RENDIMENTOS
Buscando valores nos bancos de dados préprios para o fim de emitir em ordem
sequencial ou individualmente os informes de rendimentos adaptados a legislagdo do

“ ILR., podendo ser gerados os acumulados por regime de caixa ou regime de
competéncia.

A Tratamento especial ao Inativo e Pensionista da Administragdo Publica municipal
observando parcelas a deduzir, previdéncia e demais peculiaridades

9.1.64 RAIS
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Gerar automaticamente com emissao de Arquivo Eletronico e respectivo protocolo para

envio a CEF ou 6rgdo arrecadador. Dispde ainda o programa de Analisador que

& confere a integridade dos dados contidos no arquivo eletrnico, relatorio para
conferéncia de valores e tela para as devidas alteragdes.
9.1.65 DIRF
Gerar automaticamente com emisséo de arquivo para importagao no PGD ao Ministério
da Fazenda, dispondo ainda de Analisador que confere a integridade dos dados
* contidos no arquivo eletrénico conforme layout SRF, os acumulados podem ser
gerados por regime de caixa ou regime de competéncia.
Devera obrigatoriamente dispor de recurso para:
Anélise de detalhes da geragao como:
o Falta de CPF no cadastro
e Base de Célculo divergente
e Divergéncia no |.R.Retido
e Cadastro de servidor sem Incidéncia de IR.
" e Dependentes cadastrados em duplicidade
e Servidores com movimento posterior a data de desligamento
e Tratamento especial para aposentadorias (maior de 65 anos)
e Portador de Moléstia Grave
e Tratamento para Restituicdo ou Pagamento de |.R. no curso do exercicio
descontado a maior.
9.1.66 AUDITORIA INTERNA- CONTROLE INTERNO
Sistema devera dispor de recurso que permita através de sele¢éo efetuada por servidor
devidamente credenciado através de senha, filtrar execucdes de operagbes de
a. insercdo, alteragdo e delecdo de dados por servidores no curso de periodo a ser
determinado na sele¢do, identificando usuario, data e tipo de procedimento, em
relatorio que podera ser impresso.
9.1.67 OBRIGAGOES PREVIDENCIARIAS DO RPPS:
. Dispor da rotina para emissdo de extratos individualizados - Portaria MPAS 4992/99,

com opgao de disponibilizagdo na WEB.
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Dispor de Comprovante dos Repasses das Contribuigdes ao MPAS — Portaria 4992/99

Controle de servidores afastados pela pericia médica;

Devera emitir CTC -E o documento que contém o tempo de contribuicéo (antigo tempo
de servigo) exercido no Ente Municipal, para comprovagao junto a outro 6rgao publico
(RPPS) ou ao INSS (RGPS), visando a sua aposentadoria. Referéncia: Portaria MPS
n°® 154/2008 e legislacéo pertinente.

Devera ainda emitir a Declaragdo de Tempo de Contribuicdo exigida pelo INSS,

conforme modelo definido em Instrugdo Normativa.

Documento que aponte o tempo de servico do servidor envolvendo as atividades

publica e privada, tempo de contribui¢do, periodo que falta para sua aposentadoria.

Geracdo de arquivo para exportacao de informagoes ao Gestor do RPPS como;
e Cadastro Inicial
e Atualizagdo de Cadastro
e Movimento Financeiro Mensal contendo Salario de Contribuigdo, Aliquota e

Encargo Patronal, Aliquota e valor retido do servidor vinculado ao RPPS

Administragdo dos Saldos de Encargos e Retengbes devidas ao RPPS para encontro
de contas quando necessario. Exibir relatério contendo o movimento de cada més
envolvendo os encargos patronais e aliquota, retengdes e quantidade de servidores

com somatoria mensal.

Relatério que aponte os servidores que estdo em vias de aposentagdo, executando
internamente a contagem do tempo de servico no Executivo, bem como vinculos

anteriores.

SIPREV - Tipo, Tabelas, Entes, Natureza Juridica — Minimo Versdo 2.04.01.

Devera obrigatoriamente dispor da rotina de geragéo de todos os arquivos:
e Orgéo
e Aliquota
e (Cargo
e (Carreira
e Servidor

e Dependentes
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e Pensionistas

e Funcao Gratificada

e Beneficio Servidor

e Beneficio Pensionistas

e Histdrico Financeiro

e Vinculo Funcional RGPS

e Vinculo Funcional RPPS

e Tempo sem Contribuicdo RGPS
e Tempo sem Contribuigdo RPPS
e Tempo de Contribuicdo RGPS
e Tempo de Contribui¢do Outro RPPS

9.1.68 RELATORIOS DA TRANSPARENCIA

Sistema obrigatoriamente deve dispor de recurso para geragdo de Relatério da
Transparéncia da Folha de Pagamento em formato PDF para disponibilizagao em site.
O mddulo ou rotina devera oferecer opgdo de se efetuar a selegdo de campos
a. peculiares a transparéncia para posterior geragao de relatério, inclusive com adi¢ao de
verbas em campos especificos podendo compor por exemplo o volume de
vencimentos, descontos legais e outros blocos com somatérias de verbas a se definir

no momento da geragao.

9.1.69 ESOCIAL
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Devera dispor obrigatoriamente da rotina de Qualificagdo Cadastral, tanto rotina de
envio como a rotina de retorno, apto a gerar em XML:

1000 - Informagdes do Empregador

1005 - Tabela de Estabelecimentos

1010 - Tabela de Rubricas

1020 - Tabela de Lotagdes Tributarias

a. 1035 - Tabela de Carreiras Publicas
1040 - Tabela de Fungdes/Cargos em Comisséo
1050 - Tabela de Horarios/turnos de Trabalho
1060 - Tabela de Ambientes de Trabalho
1070 - Tabela de Processos Administrativos/Judiciais
2200 - Cadastramento Inicial de Vinculo e Admissé&o/Ingresso do Trabalhador
2205 - Alteracao de dados do Trabalhador
2206 - Alteracéo de Contrato de Trabalho
9.1.70 RELATORIO DE APOIO AO CONTROLE INTERNO:
a. Relatdrio que demonstre a oscilagao do quadro de pessoal no periodo
b. Historico de Admissdes e Desligamentos
C. Gastos com Pessoal
d. Anélise dos subsidios da Camara Municipal
9.2 Das especificacdes DESEJAVEIS para o Sistema de Administracdo de Pessoal.
TEM DAS ESPECIFICAGOES DESEJAVEIS DO SISTEMA DE ADMINISTRAGAO DE
PESSOAL.
9.2.1 Cargos e Funcoes:
a. Identificagao da obrigatoriedade ou ndo da utilizagado de EPI e sua identificacao.
9.2.2 TABELAS LEGAIS E AUXILIARES:
Vale Refeicdo: Devera ser gerado em papel ou crédito em pecunia em folha de
& pagamento.
b. Vale Supermercado: Devera gerar bonus calculado com base na previséo do rendimento
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do servidor, limitado ao percentual definido pela instituigdo. Os descontos deverado ser

processados automaticamente em folha de pagamento.

Seguro: Devera gerar desconto automatico bem como relatério de redito para a

- Seguradora.
9.2.3 GERAGAO ARQUIVO PARA O BANCO DO BRASIL - PIS / PASEP:
Devera permitir a Instituigdo enviar o cadastro de funcionarios para o banco onde o
a. mesmo enviara um de retorno com os valores a serem pagos (PIS / PASEP) dos
funcionarios em folha.
9.24 MEDICINA DO TRABALHO
a. Administra¢do dos encaminhamentos para pericia médica.
X Rotina vinculada ao cargo/fungéo que oriente sobre os EPI's necessarios, emitindo recibo
de entrega para retirada em almoxarifado
9.25 ADMINISTRAGAO DE FERIAS E LICENGA PREMIO:
Devera ainda ser dotado dos seguintes recursos:
* Relatérios com e sem Programagao
9.2.6 ADMINISTRAGAO DE PLANOS DE SAUDE:
Devera dispor de rotina que administre os vinculos dos servidores com Convénios
Médicos gerenciando os descontos em folha de pagamento para o titular e dependentes,
& executando o desconto mensal automaticamente tomando por base a faixa etaria
previamente cadastrada, valores previamente cadastrados por faixa etaria.
9.27 ADMINISTRAGAO DE BENEFICIOS
Vale Refeigdo — Calculo pré-definido baseado em tabela de descontos para o Titular e
& seus Dependentes
b. Bonus Supermercados — Calculo pré-definido baseado em rendimentos do servidor.
C. Assisténcia Médica — Calculo analisando tabela de dependentes.
d. Vale Compras — Calculo pré-definido baseado em percentual informado pelo usuério.
e. Seguro de Vida — Calculo com base em tabela de rendimentos percebidos pelo servidor
9.2.8 SIMULAGAO DE CALCULOS:
. Em qualquer uma das modalidades de célculos (Mensal, Férias, Rescisdo, Adiantamento)

devera executar calculo simulado com projecdo para meses futuros, ainda com
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acréscimos salariais ou redugdes para adaptar-se a LEI 101.

GERADOR DE ETIQUETAS ESPECIAIS:

Devera propiciar a geragéo de etiqueta na medida desejada com os dados indicados pelo

usuario, podendo ser impressa em formularios especiais.

10. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de Patriménio.

O sistema de Patrimdnio devera ter como objetivo o controle de bens desta Administragao.

10.1. Das especificacdes OBRIGATORIAS para o Sistema de Patriménio

DAS ESPECIFICAGOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE

ITEM A
PATRIMONIO
Possuir integragdo com o sistema Contabil/l Compras e Licitagdo, de modo que
10.1.1. disponibilize todos os dados referentes a aquisicbes de bens méveis e imdveis para
gerenciamento do sistema.
10.1.2. Plano de Contas (AUDESP)
Para o pleno atendimento das exigéncias AUDESP (Auditoria Eletronica do Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo), o sistema devera dispor de recurso especifico para
& classificar os Tipos de Bens com suas respectivas Contas AUDESP, para a emissao do
Balancete Mensal.
10.1.3. Condigoes de Cadastro

O sistema devera fornecer condi¢des minimas cadastrais, facilitando a gestao e controle
desta Administragdo, com pelo menos os seguintes recursos:

e (Cadastro de Fornecedores (devendo possibilitar, através da integragdo com o
sistema de Compras e Licitagdes, a inser¢do simultanea do fornecedor cadastrado, ou
seja, o fornecedor cadastrado no sistema de Compras e Licitagdes devera ser
cadastrado automaticamente no sistema de Patriménio);

o Cadastro de Bens Patrimoniais;

e Locais da Administracao;
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e SublLocais da Administragéo;

e Cadastro de Responsaveis por Local, devendo ter a possibilidade de emitir
relatério que demonstre todos os bens que estdo sob a responsabilidade do (a) servidor
(a);

e Cadastro de Categorias de Bens;

e Cadastro de Tipos de Bens, sendo obrigatéria a classificagdo com a respectiva
Conta Contabil AUDESP, devendo ainda ndo permitir qualquer movimentagéo referente
ao Tipo de Bem sem que haja prévia classificacdo AUDESP.

¢ Ainda no cadastro de Tipos de Bens, o sistema devera fornecer campos para
informar 0 % (percentual) Residual e Vida Util de cada Tipo de Bem, atendendo &s
normas da STN (Secretaria do Tesouro Nacional);

e Tipos de Movimento, devendo possibilitar o cadastramento de todo e qualquer
tipo de movimento que seja indispensavel para @ Administragéo;

e Motivos de Baixa, possibilitando o cadastramento de todos os motivos de baixa

cabiveis a Administracao.

10.1.4.

Requisitos Minimos de Consultas de Bens

O sistema devera dispor de consultas rapidas e dinamicas, contendo pelo menos 0s
seguintes itens:

e Consulta a Conta Corrente, o sistema devera proporcionar a geragao de
consulta que demonstre todo o histérico de movimentagéo de um bem, de acordo com o
periodo desejado, identificando todas as movimentagfes, com ordenagao cronolédgica
dos movimentos;

e Resumo de Bens Patrimoniais, devendo permitir a geragao por local, e quando
necessaria geragao por sublocal;

e Consulta de fornecedores cadastrados;

e Consulta de bens por data de aquisi¢&o.

10.1.5.

Requisitos Para Movimentagao do Sistema

O sistema devera proporcionar os seguintes recursos para o gestor patrimonial:
e Aquisi¢des e Incorporagdes: o sistema devera permitir o langamento integrado
com os sistemas de Contabilidade e Compras/Licitagdes, de modo que ao informar o
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numero e ano do pedido de compra/autorizagao de fornecimento, e/ou numero e ano do
empenho, o sistema de Patriménio importara todas as informagdes referentes a
movimentagédo desejada.

e Bens em Manuteng&o: o sistema devera permitir o controle de bens enviados
para manutencdo, se manutengé@o € interna/ externa, se a manutengédo for externa,
permitir informar o fornecedor que esté realizando o servigo. Ao enviar o bem para
manutengdo o sistema devera emitir um termo informando quem esta retirando, com
campo para assinatura;

e Depreciagdo de Bens: o sistema deverad proporcionar ao usuario rotina que
deprecie automaticamente os bens respeitando as informag6es contidas no cadastro de
Tipos de Bens (% residual e vida util), desde que seja informado apenas a categoria,
tipo de bem e local, além de selecionar o evento contabil referente a depreciagdo. O
sistema néo podera permitir que 0 mesmo bem seja depreciado duas vezes no mesmo
més;

e Valorizagdo ou Desvalorizagdo de Bens Iméveis: o sistema devera permitir
valorizar e desvalorizar os bens imoveis, de acordo com as alteragdes que ele sofrer
durante o tempo. A valorizagdo devera ser feita a partir da informagao de nimero e ano
do empenho através da integracdo com o sistema de Contabilidade;

e Estorno de Movimentagdo: se o usuario cometer qualquer erro na
movimentagdo, o sistema devera dispor de recurso que permita o estorno da
movimentacg&o que foi efetuada com erro;

e Transferéncia de Bens: o sistema devera permitir que o usuario faga
transferéncia de bens entre locais, de maneira individual/ lote, de acordo com a
necessidade do gestor;

o Reavaliagao de Bens: o sistema devera dispor de rotina que permita reavaliar os
bens independentemente do motivo que o leve a reavaliagdo. Quando o sistema atingir
o valor residual previamente parametrizado em tela especifica, o sistema devera dispor
de relatorio que demonstre todos os bens que necessitam passar por reavaliagao;

e Reclassificacdo Contabil de Bens: O sistema devera permitir a reclassificagdo

contabil de bens, de forma individual/ coletiva;
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o Baixa de Bens: o sistema devera dispor de tela que permita realizar baixa de
bens individual e lote, devendo informar a categoria, tipo de bem, o motivo de baixa,
devidamente cadastrado em tela especifica do sistema;

o O sistema devera ser compativel com o Coletor de Dados tipo “Pocket PC”;

e |Inventario de Bens: o sistema devera permitir a realizagdo de inventario de
bens, com a possibilidade de utilizar coletor de dados, de modo que o sistema gere um
arquivo com um conjunto de registros para exportagao para o coletor, que coletara todas
as informagdes desejadas, e posteriormente o sistema deverd recepcionar todas as
informagdes coletadas, para a geragao do resultado de todo o processo.

e Todas as movimentagbes que gerem impacto financeiro (aquisicoes/
incorporagdes, baixas, depreciagdes, reavaliagdes, valorizagdes, desvalorizagbes e

reclassificagdes), deverdo refletir automaticamente no Balancete Mensal AUDESP.

10.1.6.

Relatorios Cadastrais

e Locais dos Bens;

e Fornecedores;

e Bens por Grupo e Tipo;

e Bens baixados;

e Bens por Numero de Chapa;

e Bens por Local;

e Bens Patrimoniais por Situagao;

¢ Bens Patrimoniais por Fornecedores;

10.1.7.

Relatorios Financeiros

e Demonstrativo de Bens Patrimoniais;
e Termo de Responsabilidade Total

e Termo de Responsabilidade Parcial;
e Termo de Transferéncia;

e Termo de Baixa;

e Balancete Mensal AUDESP;

¢ Resultado de Inventario;

e Relatorio por Tipo de Movimento;
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e Impresséo de etiquetas com cddigo de barras, de maneira que facilite a leitura

do referido cddigo de barras dos bens patrimoniais.

10.1.8. Condicoes de Manutengao

o Alteragdo de senha de acesso do usuério;
a. e (Copia de seguranga;

¢ Restauracédo da copia de seguranca.

10.1.9. Condigoes Gerais

O sistema devera atender ao MCASP (MANUAL DE CONTABILIDADE APLICADA AO
SETOR PUBLICO), PCASP (PLANO DE CONTAS APLICADO AO SETOR PUBLICO),
Portaria STN n° 664 de 30 de novembro de 2010, especificamente as:
a. o NBC T 16.2 - PATRIMONIO E SISTEMAS CONTABEIS;

e NBC T 16.9 - DEPRECIAGAQO, AMORTIZAGAO E EXAUSTAOQ;

e NBC T 16.10 - AVALIACAO E MENSURACAO DE ATIVOS E PASSIVOS
EM ENTIDADES DO SETOR PUBLICO.

10.2. Das especificacdes DESEJAVEIS para o Sistema de Patrimonio

ITEM DAS ESPECIFICAGOES DESEJAVEIS DO SISTEMA DE PATRIMONIO

10.2.1. Condigoes de Parametrizagao

Como requisito minimo, o sistema devera ter controle por nimero de chapa/bem, de

modo que possibilite 0 cadastramento individual/ lote

10.2.2. Requisitos Minimos de Consultas de Bens

a. Consulta de Bens Patrimoniais, sendo possivel a exportagéo do resultado em planilha;

10.2.3. Requisitos Para Movimentagao do Sistema

O sistema devera fornecer também, controle de Bens Imdveis em tela separada,

contendo campos com todas as informagdes cabiveis ao registro de um bem imével;

10.2.4. Relatorios Cadastrais

a. Ficha Cadastral do Bem;

10.2.5. Relatorios Financeiros

a. Extrato das Movimentagoes;
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11. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de Protocolo.

O sistema devera ter como objetivo controlar todo 0 andamento do protocolo, desde sua abertura até seu
encerramento, armazenando todas as informagdes referentes a cada passagem entre os setores/
6rgdos/ departamentos com sua respectiva data, horario e encerramento com op¢do de inclusdo de

parecer e posterior arquivamento;

11.1. Das especificacdes OBRIGATORIAS para o Sistema de Protocolo.

TEM DAS ESPECIFICAGOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE
PROTOCOLO
11.1.1 O sistema devera dispor alerta de prazos de protocolo vencidos e a vencer, devendo o
sistema alertar o usuario no momento da abertura do programa;
O sistema devera vincular protocolos por guia remessa, facilitando o recebimento nos
11.1.2 setores/érgaos/departamentos, sem que haja a necessidade de executar o recebimento
um a um, devendo ser recebido por departamento/ guia remessa/ numero do protocolo.
11.1.3 Cadastros Basicos
Devera permitir confeccionar os cadastros necessarios para abertura e tramitagdo de
protocolos. Para isso o sistema devera ter no minimo as seguintes informagdes
cadastrais:
e Unidades Orgamentarias;
e (Cadastro de Unidades/Destinatarios;
a. e (Cadastro de Tipos de Documentos;
e (Cadastro de Classificagdo do Requerente (Municipe/ Servidor/ Prefeito/
Vereador);
e (Cadastro de Requerentes;
e (Cadastro de Locais de Arquivamento;
e Tabelas de Assuntos
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e Tabelas de Sub-Assuntos;

e Tabelas de Justificativas;

e Observagdes no Protocolo;

e Cadastro de Motivos de Reabertura;
e Tipo de Reabertura;

e Tipos de Anexos;

e Situagao;

11.1.4

Abertura de Protocolos

Abertura de Protocolo: Devera possibilitar que o requerente encaminhe ao setor de
protocolo requerimentos onde o funcionario possa iniciar a abertura do protocolo. Para
cada documento solicitado pelo cliente sera aberto um protocolo. Durante a abertura do
protocolo o sistema devera informar automaticamente o seu numero, a data de entrada
e a hora/minutos. Apds a abertura do protocolo o sistema devera emitir
automaticamente a guia de recolhimento do protocolo em quantas vias se fizerem

necessarias com cddigo de barras.

O sistema devera disponibilizar controle de prazos por data e Dias, na abertura do

protocolo;

O sistema devera controlar a criagdo de volumes de protocolo;

11.1.5

Movimentagao de Protocolos

Movimentag&o de protocolo por remessa devera permitir a movimentagéo dos protocolos
por remessa e criar permissdes para cada departamento tramitar os protocolos do qual

0 pertence.

Cada passagem do documento pelo setor/orgdo/departamento sera registrada pelo
programa de movimentagdo do protocolo, armazenando o setor/orgdo/departamento,

data, hora/minutos e se o protocolo foi enviado ou recebido neste momento.

O sistema devera controlar apensamentos de protocolos, vinculando um ou mais

protocolo a um protocolo principal;

11.1.6

Finalizagao

O sistema devera dispor de tela para finalizagdo dos protocolos, devendo informar a
localizagdo, caixa e deferido/ indeferido, onde o documento serd arquivado,
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possibilitando assim, facil acesso aos documentos ja encerrados e campo para

descrever o parecer de encerramento;

O sistema devera dispor de tela para finalizagdo dos protocolos por numero e ano da
guia remessa, facilitando a finalizagdo em lote dos protocolos, digitando apenas o

numero e ano da guia, deferido/ indeferido, caixa e local de arquivamento;

11.1.7

Reabertura

O sistema devera possibilitar reabrir um protocolo que ja tenha sido finalizado e
arquivado, informando apenas o motivo da reabertura, permitindo sequéncia normal de
andamento do protocolo pelo érgéo/setor/departamento, até que o protocolo seja

novamente finalizado e arquivado.

11.1.8

Documentos por Protocolo

O sistema devera controlar os documentos entregues (sim ou n&o) por nimero e ano de

protocolos;

O sistema devera controlar os documentos obrigatérios (sim ou n&o) por nimero € ano

de protocolos;

11.1.9

Arquivos Digitalizados

O sistema devera possibilitar vinculagdo de arquivos digitalizados em formato em PDF
nos protocolos, apenas informando o numero/ ano do protocolo, tipo de anexo e

observagéo.

O sistema devera possibilitar a remogao dos arquivos digitalizados ao protocolo, quando

0 mesmo possuir o recebimento em seus setores/6rgaos/departamentos

11.1.10

Consultas

O requerente em posse da guia de recolhimento podera a qualquer momento consultar
a situag&o atual do respectivo protocolo pelo terminal (passando a guia com o cédigo de

barras);

O sistema devera possibilitar consultar por nimero e ano do protocolo carregando data
de abertura, horario de abertura, tipo de documento, numero do documento, requerente,
enderego, assunto, sub-assunto, descrigéo, local atual, dados da tramitagdo (envio/
recebimento), numero e ano das guias remessas, apensamentos e documentos

anexados.
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O sistema devera possibilitar a consulta de protocolos vencidos e a vencer, por data,
carregando numero/ ano da guia, numero e ano do protocolo, nome do requerente,

assunto e prazo;

11.1.11

Consulta de Protocolos Via Web

O Requerente, em posse da guia de recolhimento, podera a qualquer momento
consultar a situagao atual do respectivo protocolo pela internet. O aplicativo devera
proporcionar ao usuario a consulta da situagao do protocolo, apresentando toda a sua
tramitagéo e respectivas datas, também devera possibilitar a consulta do despacho final,
se este foi deferido/ indeferido, e o local final em que se encontra o protocolo e se 0

mesmo foi arquivado.

As consultas deverao ser realizadas através de filtragem de acordo com preenchimento
dos campos de numero de protocolo, ano e CPF/CNPJ, evitando o deslocamento do

cidad&o até o Orgao.

Devera também haver campo na tela de consultas web para a disponibilizagdo de
informagdes ao requerente do protocolo sobre quais documentos faltantes a instrugéo
do protocolo, sendo de responsabilidade da entidade a publicagdo dos dados para

internet.

11.1.12

Integragao

O Sistema de Protocolo devera possulir integracdo com o sistema de ISS para emissao
da guia de recolhimento para pagamento das devidas taxas de servigos via cdodigo
FEBRABAN

11.1.13

Relatorios

O sistema devera possuir impressao de relatorios com no minimo as seguintes opgdes:
e Consulta do Protocolo;
e Consulta apensamentos;
e (Cadastro de Unidades/Destinatario;
e (Cadastro de Tipo de Documentos;
e (Cadastro de Classificagdo do Requerente;
e (Cadastro de Requerente;

e (Cadastro de Receita;
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e Cadastro de Locais de Arquivamento;

e Emissao de relatérios por Assuntos;

o Emissao de relatérios por Sub-assuntos;

o Extrato dos Protocolos — Analitico/Sintético;

e Resumo Geral dos Protocolos — Livro Anual;

¢ Relacéo de Protocolos Pendentes por Destinatario;
¢ Relagédo de Protocolos por Requerente;

¢ Relagéo de Protocolos por Tipo de Documento;

¢ Relagéo de Protocolos Fora do Prazo;

e Relagao para Atualizagdo da Conta Corrente Fiscal;
e Emissao de Capa de Protocolo;

e Emissao de Etiqueta de Protocolo;

e Emissao de Etiquetas;

o Emissdo e Remissdo da Guia de Recolhimento;

e Emissdo e Remissédo da Guia de Protocolo;

e Emissdo e Remissdo de Guia de Remessa;

e Emissao e Remissdo de Guia de Remessa por Local;
e Emissao da guia de recolhimento de ISS;

e (Guia de Requerimento;

e Relagéo de Protocolos enviados por tramite;

¢ Relagéo de Protocolos néo recebidos;

e Guia de Remessa por remetente/ destinatario.

11.1.14 Manutengdes do Sistema.
a. Manutengéo de protocolos;
b. Copia de Banco de Dados;
C. Cadastro de Usuarios e permissoes;
d. Permissdes de Usuarios x Destinatarios;
e. Atribuigéo de tipo de documento a unidade orgamentaria;
f. Abertura de Protocolos de Exercicios Anteriores
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g. Fechamento de Exercicio;

11.2. Das especificagdes DESEJAVEIS para o Sistema de Protocolo

ITEM DAS ESPECIFICAGOES DESEJAVEIS DO SISTEMA DE PROTOCOLO

11.2.1 Cadastros Basicos

a. Cadastro de Receitas;

11.2.2 Abertura de Protocolos

O sistema devera disponibilizar da primeira tramitagdo de protocolos na aberta de

protocolo;

11.2.3 Movimentagao de Protocolos

No decorrer da tramitagao dos protocolos no setor de protocolo, para cada passagem do
documento pelo setor/6rgao/departamento, devera haver o registro pelo programa de
a. movimentag&o do protocolo, armazenando as informagbes de onde o protocolo saiu
e paraonde ira, armazenando o setor/érgao/departamento, data, hora/minutos e se o

protocolo foi enviado ou recebido.

11.24 Consultas

O sistema devera possibilitar a consulta dos protocolos apensados, informando o periodo

do exercicio e periodo dos protocolos cadastrados;

11.2.5 Relatorios

a. Consulta do Protocolo;
C. Consulta apensamentos;
d. Relatorios Estatisticos;
12. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de Almoxarifado

O sistema supramencionado devera ter por objeto o gerenciamento de estoque dos produtos da
Administracdo, de modo que esteja interligado com o sistema de Compras e Licitagdes, e disponibilize
dados para incorporagéo de produtos.
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12.1. Das especificagdes OBRIGATORIAS para o Sistema de Almoxarifado.

ITEM

DAS ESPECIFICAGOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE ALMOXARIFADO

12.1.1

Das Condig6es de Parametrizagéo do Sistema

Possuindo proeminente nivel de opgdes, o sistema devera realizar em tempo real a
codificagdo dos itens em estoque, tendo como nivel minimo a composi¢éo do préprio
codigo de itens, e a forma de sua utilizacdo, de maneira que atenda as necessidades de

uso da Administragdo, com maior ou menor grau de especificacéo.

12.1.2

AUDESP

Para o pleno atendimento das exigéncias AUDESP (Auditoria Eletronica do Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo), o sistema devera dispor de recurso especifico para
classificar os Grupos de Produtos com suas respectivas Contas AUDESP, para a

emissao do Balancete Mensal.

121.3

Requisitos de Cadastramento

Devera permitir, através da integragdo com Compras/Licitagdes a utilizagdo dos
cadastros comuns de itens de estoque (produtos), grupos, subgrupos, centros de custo,

fornecedores e localizagao e posic¢ao de produtos.

12.1.4

Controle dos Grupos

O sistema devera gerar ao cadastrar um Grupo de Produto, a vinculagdo da Conta
Contabil e Conta Contabil de Movimento (AUDESP), além de possibilitar identificar se o
referido cadastro é referente a servico. Os grupos deverdo permitir a subdivisdo em
subgrupos de produtos, tendo como limite minimo para cadastro 1 (um) digito, e limite

maximo para cadastro 9 (nove) digitos.

12.1.5

Controle dos Produtos

Os produtos que estao sujeitos a sofrer movimentagfes de entrada, saida, consulta de
saldos fisicos e financeiros, deverdo conter informacdes, que permitam realizar com
rapidez qualquer tipo de procedimento, tais como: cddigo de material, unidade de
medida, descricdo detalhada, custo atual, estoque minimo/ méaximo/ médio e atual, se
trata-se de material ou servigo, se € inventariavel ou patrimoniavel, de modo que

possibilite a visualizacdo de todas estas informagdes na interface do sistema de
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Compras/Licitagdes.

O sistema devera possibilitar o cadastramento dos centros de custo para a entrega e
recebimento dos materiais constantes nas requisicbes. E necessario ainda, permitir

informar/editar se o centro de custo esta Ativo ou Inativo.

12.1.6

Da Requisigao de Materiais (WEB)

O sistema devera possibilitar a criagdo de requisi¢des de materiais em ambiente Web,
as informacgdes contidas nas requisicdes devem alimentar nosso banco de dados em
tempo real. Como requisito fundamental, as requisi¢cdes deverdo possuir controle de
seguranga, permitindo apenas que o usuario devidamente cadastrado com suas

respectivas permissdes possam gera-las.

Para o funcionamento com eficacia, apés a criagao da requisicdo no ambiente Web, o
almoxarife devera receber as informagbes simultaneamente em seu ambiente de
trabalho, para efetuar as devidas movimentagdes e atender as solicitagdes dos setores

requisitantes.

A publicagdo em internet dos dados disponibilizados pelo sistema na intranet ficara a

cargo de nossa entidade.

12.1.7

Das Condigoes Para a Movimentagao de Estoque

O sistema devera fornecer um controle de permissdes dos usuarios de dois niveis,
classificando-as por almoxarifado e por tipo de movimento, garantindo assim melhor

desempenho e dinamicidade dos trabalhos realizados pela Administracao.

Quando houver necessidade, o sistema devera proporcionar no ato da movimentagao o

local de armazenamento dos produtos, em niveis de local, sublocal e posicao.

Como controle minimo, o sistema devera realizar a movimentagéo de saida do estoque
com leitor de codigos de barra, controle de lotes e emissao de nota de saida (esta ultima

deve possibilitar emissdo automatica ap6s o término do langamento).

Na movimentagdo de entrada de estoque, em interface com o sistema de
Compras/Licitacdes, o sistema de Almoxarifado devera importar todas as informagdes
(produtos/itens, quantidades e valores unitarios e totais) referentes a movimentagéo
desejada constantes no Pedido de Compra/Autorizacdo de Fornecimento. Devera ainda,
permitir recebimentos parciais dos pedidos de compras.
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Se 0 usuario cometer qualquer erro na movimentagdo, o sistema devera dispor de

e recurso que permita o estorno da movimentagao que foi efetuada com qualquer tipo de
erro.
12.1.8 Das Condig6es Para Movimentagao de Consumo Direto
Dada a importéncia da contabilizagcdo dos valores de entrada e saida, o sistema devera
a permitir o registro das movimentagdes que nao tiveram circulagéo fisica no estoque do
Almoxarifado.
O sistema devera possuir ferramenta que permita estornar movimentagao de Consumo
b Direto efetuada com erro, de modo que reflita automaticamente nos relatdrios
financeiros do sistema.
12.1.9 Consulta dos Produtos
a Deverao ser permitidos no minimo os seguintes tipos de consultas:
12.1.10 Consulta a Estoque
O sistema devera permitir a visualizagdo de todo o histérico de movimentagdo dos
a. produtos, de maneira sintética, separando quando necessario por almoxarifado,
mostrando o custo médio por periodo, valor.
12.1.11 Consulta a Conta Corrente
O sistema devera proporcionar a geragao de consulta que demonstre todo o histérico de
movimentagdo de um produto, de acordo com o periodo desejado, identificando todas
& as entradas, saidas e saldo remanescente, com ordenagdo cronologica dos
movimentos.
12.1.12 Consulta a Demanda Reprimida
O sistema devera permitir o apontamento de todos os itens que tiveram atendimento
a. parcial, agrupando por produto, e fornecendo também o estoque no momento da
consulta e a quantidade a atender.
12.1.13 Consulta a Itens em Fase de Aquisi¢ao
O sistema devera fornecer consulta com o filiro de periodo, para itens que foram
“ comprados/adquiridos, demonstrando as quantidades recebidas dos itens.
12.1.14 Consulta a Variagao do Estoque
a. O sistema devera fornecer a geragéo de consulta que demonstre os produtos que se
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encontram em ponto de pedido, exibindo as quantidades acima do estoque maximo,

médio € minimo.

12.1.15

Condig6es Minimas dos Relatérios

O sistema devera proporcionar, no minimo, os relatorios:

o Relatérios Cadastrais (possibilitando a geragéo de todos os dados cadastrais do
sistema, tais como centros de custo, fornecedores, grupos e subgrupos de produtos e
etc);

o Relatério de Produtos (podendo ser gerado de maneira sintética “com cédigo e
descri¢ao”, bem como analitico);

o Catélogo de Produtos;

o Etiquetas com codigos de barras;

o Balancetes Mensais (sintéticos e analiticos);

o Balancetes Mensais AUDESP (sintéticos e analiticos;

° Estoques de produtos, por estoques maximos e minimos;

o Movimentag&o por conta corrente (conta corrente do produto);

o Movimentag&o de itens por fornecedor/documento;

o Média de consumo e média de consumo simplificada;

o Movimentagéo de estoque;

o Movimentag&o por centro de custo;

Saidas por data e por requisicao.

12.2

Das especificacdes DESEJAVEIS para o Sistema de Almoxarifado.

ITEM

DAS ESPECIFICAGOES DESEJAVEIS DO SISTEMA DE ALMOXARIFADO

12.2.1

Dos Locais de Entrega

Financeiro das saidas, tendo como base a informagédo por exercicio financeiro, e a

apresentacdo e acumulada por més

12.2.2

Consulta a Lotes de Materiais

O sistema devera possuir como filtros minimos as pesquisas por produto, por lote e por

vencimento, permitindo a consulta com as informagdes desejadas.

12.2.3

Consulta a Estoque por Localizagado
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Ao fornecer o cddigo de produto e o Almoxarifado, o sistema devera exibir

respectivamente a localizagao e a quantidade em estoque do produto.

12.24 Consulta a Iltens Sem Movimentagao

O sistema devera possibilitar consulta de itens que ndo tiveram qualquer tipo de
a. movimentag&o durante o periodo informado.

Relatério de pedidos entregues;

12.2.5 Manutengao dos Sistemas

Como requisitos minimos a manutengao deve conter as seguintes opgoes:

o Alteracdo de senha de acesso do usuério;
a.
o Copia de seguranca (Backup) completa do banco de dados do sistema;
o Restauragao completa da cépia de seguranca;
13. Das funcionalidades e requisitos para o sistema de Compras, Licitagoes, Gestao de

Contratos, e Pregao com atendimento a Fase IV Audesp.

O sistema supramencionado devera proporcionar gerenciamento completo dos dados referentes as
Licitacdes e Contratos. Devera estar preparado para atender toda legislagdo que norteie as atividades
relacionadas ao sistema, com destaque para as Leis 8666/1993, 10.520/2002, 123/2006, 147/2014, bem
como atendimento de todas as exigéncias da Fase IV AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de Séo
Paulo. E de suma importancia que o sistema possibilite a integragio com os médulos de Contabilidade,

Almoxarifado e Patrimonio.

13.1. Das especificagées OBRIGATORIAS para o Sistema de Compras, Licitagdes, Gestdo de

Contratos, e Pregdao com atendimento a Fase IV Audesp.

DAS ESPECIFICAGOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE COMPRAS,
ITEM LICITAGOES, GESTAO DE CONTRATOS, E PREGAO ATENDENDO A FASE IV
AUDESP.
13.1.1. Requisitos Minimos de Parametrizagao
a. O sistema devera processar e registrar a vinculagdo dos itens e 0s servicos a serem
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cadastrados na sua codificagao, atendendo os niveis de composi¢cao necessarios, de
modo que seja possivel atribuir classificagdo de acordo com o elemento e sub elemento
em total conformidade com a Contabilidade, auxiliando na confecgdo do empenho e

evitando qualquer tipo de classificagdo manual.

13.1.2.

Condicdes de Cadastramento: O sistema devera possuir 0s seguintes cadastros

Grupos de Produtos: devera registrar a rotina do cadastro dos grupos com a devida

vinculagao contabil, permitindo 0 uso comum do cadastro pelo Aimoxarifado;

Subgrupos de Produtos: devera registrar a rotina do cadastro dos subgrupos com a

devida vinculagdo contabil, permitindo 0 uso comum do cadastro pelo Aimoxarifado;

Centros de Custo: devera possuir cadastro dos centros de custo da Administragéo para
a vinculagao das informagdes, em seus devidos processos licitatdrios, lembrando de que

Centro de Custo ndo é Unidade Gestora;

Produtos e Servigos: devera ter o registro do cadastramento dos itens necessarios,
permitindo a distingdo entre produtos e servigos, de modo que seja possivel aproveitar o

mesmo cadastro no sistema de Almoxarifado;

Orgéo: devera cadastrar os 4rgdos necessarios;

Unidade Orgamentéria: devera cadastrar qualquer unidade orgamentaria necessaria, e

quando houver integragéo com a contabilidade, gerar a importagao dos dados;

Fichas Contabeis: devera conter o cadastro das fichas contabeis, de modo que a cada
novo exercicio haja a possibilidade de cadastrar as novas fichas, e quando houver

integragao com a contabilidade, fazer a rotina de importagéo das fichas;

Comisséo de Licitagao: devera fazer o cadastro de todos os integrantes de comissao de
licitacdo, com a possibilidade de informar se 0 mesmo esta “ativo” ou ndo, para
vinculagdo posterior a devida comisséo de licitagdo. Esta ultima, devera ter em seu

cadastro inicio e fim de vigéncia;

Responsaveis: devera gerar o cadastro de responsaveis, que terdo vinculagdo com as

medicOes de servigos em tele especifica do sistema;

Destinatarios: devera fazer a rotina de cadastro dos destinatarios.

13.1.3.

Cadastro de Fornecedores - O sistema devera gerar em tempo real o cadastro de

fornecedores, com os seguintes recursos:
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Devera mostrar em tempo real a rotina de integragéo com Contabilidade, Almoxarifado e
Patrimdnio, de modo que o fornecedor que for cadastrado no sistema de Compras, seja

também cadastrado nos outros sistemas mencionados;

Devera realizar o cadastro dos socios da empresa, com opgdo de habilita-lo para

assinatura de contratos;

Devera realizar a vinculagéo dos respectivos grupos, subgrupos e produtos, aos quais,

os fornecedores estdo aptos a fornecer ao Contratante;

Devera emitir a geracdo da emissdo de Certificado de Registro Cadastral (CRC), de
modo que conste no referido Certificado todos os documentos necessarios para sua
certificacdo, com os devidos periodos de validade, alertando o usuario do sistema
quando um fornecedor possuir documentacao vencida. O sistema deveré dispor também
de recurso que possibilite a digitalizagdo de documentos entregues pelos fornecedores a

Administragéo;

Devera realizar a geragdo do cadastro dos fornecedores com a exportagdo de planilha
de cadastro, através da internet (WEB — ou qualquer meio magnético), a qual o
fornecedor interessado em ter seu registro na entidade o preencha e envia para a

instituicdo que importa e efetua o registro automaticamente.

13.1.4.

Modalidades de Licitagoes

O sistema devera contemplar todas as modalidades de compras, as quais contem na Lei
8.666 de 1993, obedecendo os limites minimos e maximos de cada modalidade, bem

como o Pregao Presencial disciplinado pela Lei 10.520 de 2002.

13.1.5.

Requisi¢do de Compras

O sistema devera realizar a geragao de requisicdes de compras com possibilidade de
vinculagdo a qualquer procedimento licitatorio ou procedimento de compra, de modo que
a vinculagdo preserve todas as informagbes contidas na requisicdo, evitando a

redigitacdo na emissao dos pedidos de compras/ autorizagdes de fornecimento;

Devera consultar as requisigdes de modo simplificado, tendo como filtro as opgbes por
produto, processo, ou unidade orgamentaria, permitindo ainda, informar o periodo

referente a consulta.

13.1.6.

Requisi¢do de Compras na WEB
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O sistema devera disponibilizar um meio de elaborar requisicbes onde o usuario,
previamente cadastrado, possa acessar e gerar as requisi¢des de seu respectivo setor.
Apbs a elaboragao, a referida requisicdo devera estar disponivel para vinculagdo, em

tempo real, aos devidos processos de compras e procedimentos licitatdrios.

13.1.7.

Cotagao de Pregos

O sistema devera realizar a abertura de cotagdo de pregos, com a vinculagédo das
requisicdes de compras ja elaboradas, quantos fornecedores forem necessarios para
emissdo da Carta Proposta de Cotagéo. Ao selecionar o Fornecedor, o sistema devera
contar com o recurso de ter o cadastro de fornecedor/produtos com os tipos de produtos

que cada fornecedor pode oferecer, podendo selecionar por grupo, itens ou todos.

Apo6s a escolha dos fornecedores, o sistema devera emitir a Carta Proposta de

Licitagcdo, com os dados cadastrais dos escolhidos.

O sistema devera gerar a exportagéo e importagao das propostas comerciais através de
arquivo digital, de modo que evite a digitagdo dos valores por parte do operador do
sistema, do contrario, devera permitir a digitagdo manual pelo préprio operador do

sistema.

Apos a recepgao ou digitagéo das propostas, o sistema devera dispor de prego médio
dos Mapas Comparativos que possa expor todos os dados financeiros referentes as

propostas.

Constatados os valores das propostas, o sistema devera possibilitar a vinculagdo da
cotagdo de pregcos a qualquer uma das modalidades previstas no art. 22 da Lei
8.666/1993, ou ao Pregéo Presencial disciplinado pela Lei 10.520/2002.

Nas hipoteses previstas nos arts. 24 e 25 da Lei 8.666/1993, o sistema devera executar,
apos a recepgao ou digitacdo das propostas, o julgamento imediato das propostas pelo

operador do sistema.

O sistema devera fazer toda verificacdo referente as alterages da Lei Complementar
147/2014.

13.1.8.

Dispensa ou Compra Direta e Inexigibilidade

O sistema devera realizar em tempo real a emissdo dos pedidos de
compras/autorizagdes de fornecimento, a favor de fornecedores cadastrados, utilizando
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0 banco de dados dos itens cadastrados, permitindo maior controle nas licitagdes
dispensadas ou dispensaveis, de modo que atenda as exigéncias referentes aos valores
impostos pela Lei 8.666/1993.

13.1.9.

Modalidade Convite

O sistema devera executar um processo licitatorio desde sua abertura de Carta Convite,
amarrando a vinculagao da requisi¢do de compras, ou com a vinculagao da cotagéo de
precos previamente elaborada, contendo também, solicitagdo de saldo para a

contabilidade e autorizagéo para abertura de licitagéo.

O sistema devera fazer a vinculagdo da Comissdo de Licitagdo competente que

participara do julgamento do certame licitatorio.

A vinculagdo da devida requisicdo ou cotagao de pregos, devera impedir a redigitagéo

de todos os itens que integram o procedimento.

Como se trata de modalidade licitatoria com limite até R$ 176.000,00 (cento e setenta e
seis mil reais), o sistema devera contemplar o disposto na Lei Complementar 147/2014

referente a exclusividade para empresas de pequeno porte.

O sistema s6 podera permitir a vinculagdo de fornecedores previamente cadastrados por

esta Administracao.

Como decorréncia do processo, o sistema devera emitir a Carta Convite para
preenchimento da proposta do licitante com seus dados cadastrais, se necessario, 0
sistema devera gerar arquivo digital que permita a exportacdo dos itens, e importagéo

dos valores digitados pelo licitante.

Apos a abertura das propostas e ndo havendo manifestacdo dos participantes em
interpor recursos, o sistema devera permitir a emissdo do Termo de Renuncia. Apés a
recepcao das propostas e a digitagdo ou importacdo dos valores, o sistema devera
possibilitar a emissdo dos mapas demonstrativos sintéticos, analitico por item e

comparativo, pré-selecionando os menores pregos.

Caso haja interposicdo de recursos contra a licitagdo em questdo, o sistema devera
propiciar o registro do recurso e se havendo ainda a necessidade de desclassificagao de
algum fornecedor, o sistema devera possibilitar a realizagdo do ato, de forma que

possibilite a devida justificacdo dos motivos pelos quais levaram a desclassificagéo,
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impossibilitando a escolha do mesmo como vencedor do certame.

Apbs o julgamento das propostas recebidas pela Administragdo, o sistema devera
permitir a emissdo do parecer da comissdo de licitagdo, emissédo da Adjudicagao e
Homologagéo, e capa de processo de licitagdo com os dados pertinentes a ela. Por fim,
devera permitird também, a emissdo do (s) pedido (s) de compra (s)/autorizagdes de

fornecimento, com os respectivos itens e valores processados no julgamento da

licitag&o.
13.1.10. Tomada de Pregos e Concorréncia Publica - Aditamento
O sistema devera executar a realizagéo da rotina de Aditamento, nas formas por prazo,
& quantidade e valor, como disciplina a Lei 8.666/1993.
13.1.11. Controle de Registro de Pregos
O sistema devera realizar o gerenciamento de Ata de Registro de Pregos, com filtros por
numero e ano de Ata, por numero e ano de licitagdo, e também, consulta por produto
através de seu codigo de cadastro no sistema. O sistema devera ainda, realizar a
* emissdo de relatério que contenha todos os dados referentes a Ata de Registro de
Precos, tais como: dados da licitagdo a qual ele esta vinculado, dados do fornecedor
vinculado a ata, e todos os produtos pertinentes a ela.
13.1.12. | PREGAO (Formato Presencial)
O sistema devera criar a licitagdo a partir das requisicdes de compras ou cotagdo de
& precos, de modo que transporte todos os itens previamente relacionados no sistema.
Nos casos em que houver necessidade, o sistema devera permitir a cotizagdo de
b. materiais/bens de natureza divisivel, contemplando o disposto na Lei Complementar
147/2014.
O sistema devera permitir a vinculagdo da Comisséo de Licitagdo, com possibilidade de
¢ informar a cada membro da comissao, sua respectiva atribuicdo no Pregdo Presencial.
4 O sistema devera possibilitar a emissdo de Edital para fixagdo em mural desta
Administragao.
O sistema devera emitir arquivo digital com a exportacdo de todos os itens, com suas
e. respectivas quantidades, para preenchimento prévio dos licitantes. No dia da sesséo, o

sistema devera fazer a importacdo das propostas digitadas pelos fornecedores.
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Apbs a digitagdo ou importagdo das propostas, o sistema devera apresentar a pré-
classificacdo com possibilidade de habilitar os fornecedores, tantos quantos
necessarios, que tiverem proposta até 10% (dez por cento) maior em relagdo a melhor

proposta, contemplando disposto na Lei 10.520/2002.

Apbs a pré-classificagdo, o sistema devera possibilitar a informagéo de intervalo de
lances que sera definido pelo Pregoeiro, de modo que impega qualquer lance com

intervalo menor em relagao ao ja atribuido.

Durante a etapa de lances, o sistema devera possibilitar o declinio do licitante, de modo
que apresente mensagem de alerta para confirmagéo do operador do sistema. Devera
permitir também, opgbes para desertar itens que por algum motivo ndo possam ser

Adjudicados ou Homologados.

O sistema devera contemplar a Lei Complementar 123/2006, que disciplina 0 empate
técnico entre licitantes de pequeno porte, e licitantes de grande porte, dando preferéncia
aos licitantes que a lei contempla. Devera ainda, apresentar em destaque todos os

licitantes contemplados por este dispositivo legal.

O sistema deveréa proporcionar negociagéo entre esta Administragao e o licitante, ou os

licitantes vencedores do certame licitatorio.

Se houver necessidade de desclassificar o licitante provisoriamente classificado em
primeiro, o sistema devera possibilitar justificar os motivos pelos quais o licitante fora

desclassificado, e, automaticamente, trazer o 2° (segundo) colocado para negociacao.

O sistema devera dispor de recurso que permita registrar em Ata de Sessdo Publica,

toda e qualquer ocorréncia que aconteceu no certame licitatério.

O sistema devera proporcionar emissdo automatica da “Ata de Sesséo Publica’, de

modo que conste na ata, todas as ocorréncias da sessao.

O sistema devera proporcionar a emissdo dos pedidos de compras/autorizagbes de

fornecimento, para futuros controles da Administrag&o.

O sistema devera permitir a devida vinculagéo da licitagdo as Atas de Registro de

Precos e Contratos.

O sistema devera permitir a geragdo dos pedidos de compras/autorizagbes de

fornecimento pela Administragdo, para o devido gerenciamento de suas informagdes.
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O sistema de compras devera também gerenciar os contratos e permitir e disponibilizar

0s seguintes dados:

. Cadastro dos Contratos:
° NUmero/ano do contrato;
° Data de Assinatura;

o Objeto do Contrato;

o Raz&o Social da empresa contratada;

J Género Contratual;

o Situagéo do Contrato;

) Inicio da Vigéncia;

o Data de Vencimento;

. Numero do Processo;

J Valor total do contrato;

o Identificar a modalidade que deu origem ao contrato;

o Identificar o numero dos pedidos de Compras oriundos do contrato;
o Identificar a dotagdo orgamentaria utilizada no contrato; e
o Identificar os pagamentos ja efetuados no contrato.

Do prazo vigéncia contratual:

o Identificar prazo previsto para a vigéncia do contrato;
o Data de assinatura do contrato;
o Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato (no caso dos contratos que tem

inicio de vigéncia a partir da data da sua assinatura); e
o Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato (no caso dos contratos que tem
inicio de vigéncia somente a partir da data da expedicao da ordem de servigo expedida

pelo administrador).

Do valor do contrato:
° Identificar valor total contratado; e

o Identificar valor mensal contratado (no caso de contrato de prestagdo de

servigos com valor mensal fixo).
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. Rol dos contratos;

13.1.13.

Fase IV AUDESP

O sistema devera atender as exigéncias da Fase IV AUDESP, regulamentada pelo
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, estando sujeito a atender as alteragbes
disciplinadas pelo TCE-SP.

O sistema devera permitir as importagdes das informagdes das licitagdes e contratos ja
realizados pelo proprio sistema, de modo que evite a redigitagdo dos itens e

informacdes previamente informadas nos devidos procedimentos.

Ao selecionar a modalidade, o sistema devera impor ao usuario o preenchimento de

todas as informagdes inerentes a aquela modalidade.

Ao finalizar o preenchimento das informagdes, o sistema devera dispor de recurso para
geragao de arquivo, compativel com o Coletor de Dados do Tribunal de Contas do

Estado de S&o Paulo, para transporte e armazenamento das informagées no TCE-SP.

O sistema devera dispor de recurso que permita o gerenciamento das informagdes que

ja foram enviadas para o TCE-SP.

Através da integragdo com a Contabilidade, o sistema devera importar todas as

informagdes pertinentes a ele, atendendo as especificagdes da Fase [V AUDESP.

13.1.14.

O sistema devera conter, pelo menos, os seguintes relatérios basicos (evitando

gerador de relatorios):

Cadastrais: o sistema devera dispor de relatorios cadastrais, tais como fichas contabeis,
unidade orcamentéria, fornecedores, produtos, grupos de produtos e subgrupos de

produtos;

Fornecedores: o sistema devera dispor de relatérios que contenham informagdes sobre
fornecedores, tais como relatdrio sintético dos fornecedores cadastrados no sistema,
fornecedores por produto, fornecedores por grupo de produto e fornecedores por ramo

de atividade;

Requisigdes: o sistema devera dispor de relatério que permita consultar as requisicées

por numero e ano, ou por unidade orcamentéria;

Cotacdo: o sistema devera dispor de relatorios referentes a cotagdo, tais como carta
proposta de cotagdo, mapa demonstrativo de cotagdo e justificativa de dispensa de
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licitag&o;

Licitacdo: o sistema devera dispor de relatérios de licitagao, tais como carta proposta de
e. licitagdo, mapa demonstrativo de licitagdo, prévia de licitacdo, licitagdes canceladas,

saldo de itens licitados, adjudicagao e homologacao de licitagao;

Pregao Presencial: o sistema devera dispor de relatorios para pregdo presencial, tais
f. como ata de sessao publica, mapa de lances do pregéo, itens do pregéo, saldo dos

itens licitados, itens por fornecedor e comparativo de precos;

13.1.15. Condigoes de Manutengao

Como requisitos minimos a manutengéo deve conter as seguintes opgoes:

o Alteracao de senha de acesso do usuario;

13.2. Das especificagdes DESEJAVEIS para o Sistema de Compras, Licitagdes, Gestdo de

Contratos, e Pregdo atendendo a Fase IV Audesp.

DAS ESPECIFICAGOES DESEJAVEIS PARA O SISTEMA DE COMPRAS,

ITEM LICITAGOES, GESTAO DE CONTRATOS, E PREGAO ATENDENDO
A FASE IV AUDESP.
13.2.1. Tomada de Pregos e Concorréncia Publica

Devera permitir o preparo do certame em conformidade com a Lei 8.666 de 1993,
a. inclusive com 0 resumo para a publicagdo com emissdo do edital para mural e

respectivos recibos.

Partindo das requisicbes de compras ou das cotagdes de pregos, o sistema devera

" carregar todos os itens previamente digitados, evitando redigitagéo.
O sistema s6 podera permitir a vinculagao de fornecedores previamente cadastrados por
C. esta Administragdo. O sistema devera permitir a vinculagdo da Comiss&o de Licitagdo
competente que participara do julgamento do certame licitatorio.
A exemplo dos convites, ap6s a recepcao das propostas, o sistema devera possibilitar a
d. emissdo dos mapas demonstrativos sintéticos, analiticos por item e comparativos, com
pré-selecdo por menor preco total e por itens.
e. Se houver necessidade, o sistema devera permitir a desclassificagao de itens especificos
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para qualquer fornecedor, ou, até mesmo, a desclassificacdo de um ou mais
fornecedores, de modo que possibilite justificar todo e qualquer motivo que leve a

Comisséo de Licitagdo a tomar essa decisao.

Apb6s o julgamento das propostas recebidas pela Administracdo, o sistema devera

permitir a emissdo do parecer da comissao de licitagdo, emissdo da Adjudicagéo e

f. Homologagéo, e capa de processo de licitagdo com os dados pertinentes a ela. Por fim,
devera permitird também, a emissé@o do (s) pedido (s) de compra (s) /autorizagdes de
fornecimento, com os respectivos itens e valores processados no julgamento da licitagao.

13.2.2. | PREGAO (Formato Eletrdnico)
O sistema devera permitir que pregdes eletrénicos realizados em sites oficiais, sejam
- registrados sem qualquer prejuizo de informagdes.
X O sistema devera permitir a vinculagdo da Comissao de Licitagdo, com possibilidade de
informar a cada membro da comissao, sua respectiva atribuicdo no Pregéo Eletrénico.
O sistema devera permitir a cotizagdo dos itens (cota principal e cota reserva), da
¢ licitagdo, para contemplar o disposto na Lei 147/2014.
Ao registrar os fornecedores e itens que foram homologados na Ata Oficial, o sistema
d. devera permitir a vinculagdo da licitagdo as Atas de Registros de Pregos e Contratos
pertinentes a Administracao.
13.2.3. Gerenciamento dos Instrumentos Contratuais
Da alteracéo contratual:
° Numero da licitacdo a ser editada; Finalidade do aditamento; e
° Valor do aditamento;
Dos relatorios dos contratos:
. . Relatdrio geral de contratos;
o Pagamentos efetuados no periodo;
o Contratos por situagdo Analise de vencimentos; e
o Contratos por fornecedor.
13.2.4. Relatérios
. Pedidos de compras: o sistema devera dispor de consultas aos pedidos, tais como

impressao de pedidos ja emitidos, saldo de pedidos, pedidos empenhados, pedidos
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cancelados e pedidos ndo empenhados;

Relatérios Gerenciais: o sistema devera dispor de relatérios gerenciais, tais como
licitagdes realizadas no exercicio, licitagdes realizadas por modalidade, compras por item,
compras por fornecedor, compras por ficha contabil, compras por modalidade e compras
por periodo.

o Copia de seguranga (Backup) completa do banco de dados do sistema;

o Restauragao completa da cépia de seguranca.

14. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de Ajuizamento Eletrdnico.

O sistema devera ter como objetivo efetuar o ajuizamento eletrénico de débitos pendentes bem como
gerenciamento de ages, recebimento de intimagdes, elaboragéo de peti¢des intermediérias, inteligéncia
artificial para controlar prazos e integragdes com o setor de divida ativa para que o procurador receba de
imediato eventos ocorridos e desta forma possa protocolar pegas para o judiciario, movimentagdes

processuais até o arquivamento dos processos.

14.1. Das especificacdes OBRIGATORIAS para o Sistema de Ajuizamento Eletrénico.

DAS ESPECIFICAGOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE

ITEM A
AJUIZAMENTO ELETRONICO.

O sistema devera apresentar uma solugdo completa, desenvolvida exclusivamente
para Procuradorias Municipais, que permitem a realizagdo de atividades relacionadas
a Execucao Fiscal integrada ao Tribunal de Justiga promovendo uma drastica reducéo
de tempo no ajuizamento, a tramitagdo processual devera automatizar os
ajuizamentos, promovendo os em lote de acordo com a quantidade de kits (Peticao
1 Inicial + CDA), selecionadas pelo procurador ou chefe da Fazenda Publica. O sistema
devera gerar automaticamente os documentos restando efetuar assinatura das CDAs
e Peticbes Iniciais, também em lote, de forma célere. O sistema devera trabalhar com

uma rotina integrada ao TJSP, que enviara os kits para o judiciario. O recebimento

das intimacOes eletrdnicas devera também se dar através do sistema, por meio da
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Agenda do Procurador que devera ser mais uma facilidade do sistema, onde o
procurador deverd receber eletronicamente as intimagdes, através da Lei Federal n°
11.419/2006, artigo 4° § 3° as procuradorias receberdo um prazo de 10 dias de
caréncia para cumprir seus prazos, € apos este prazo o procurador esta ciente da
intimag&o e a partir do primeiro dia util sera iniciada a contagem do prazo processual,
porém, este beneficio da Lei Federal, sé sera disponibilizado para procuradorias que

assinarem termo de cooperagdo com o Tribunal de Justica de Sao Paulo.

14.1.2

Integragao Web Services

A integragd@o devera ocorrer no modelo de Web Services, isto é, um conjunto de
servigos disponibilizados no Sistema de Ajuizamento Eletrénico do Tribunal de Justica
do Estado de Sdo Paulo, que devera ser acessado através da chamada: SOAP
(SimpleObject Access Protocol), conectado pela Internet com troca de informagdes,
utilizando documentos no formato XML e PDF. Os documentos no formato PDF
deverdo ser compactados em formato ZIP e codificados em base 64 para trafegar

dentro da requisi¢do SOAP.

A integracé@o devera eliminar as etapas de cadastramento das agdes, através
do reaproveitamento dos dados relativos as certiddes, contidos no sistema da
Secretaria de Fazenda.

Caso a Procuradoria opte pela cobranca judicial, o usuario podera, por meio do
sistema, gerar um “Kit de ajuizamento” — documento composto pela Petigao
Inicial e CDA. A simulagdo da geragdo de kits, onde o procurador podera
realizar através de filtros a sele¢cdo de devedores que deseja ajuizar. O modelo
de peticdo inicial e CDA, devera estar parametrizada dentro do sistema de
acordo com o layout fornecido pela Prefeitura/Saneamento, ndo sendo
necessario o trabalho de elaborar a pega, podendo a qualquer momento

efetuar edicbes quando achar necessario;

O sistema apds a simulagdo dos devedores, devera permitir ao procurador
gerar kits de ajuizamento, e neste momento o sistema devera automaticamente
fazer a distribuicdo de processos gerenciando os pesos de forma igualitaria
para cada procurador, podendo ainda a critério do usuario configurar a
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distribuigdo com vinculagdo do procurador ao devedor através do nome da
parte, CPF/CNPJ ou na distribui¢éo vincular o procurador ao Juizo por critério
de especialidade de competéncia e vara. Devera efetuar simulagéo da geragao
de kit, onde o sistema ira apresentar todos os contribuintes com CDAs aptas
para a geragdo de kits de ajuizamentos composto por uma Peti¢éo Inicial e
CDAs; apéds, aguardar assinatura das CDAs, o Chefe da fazenda Publica fara
a assinatura em lote, apos, o lote estara disponivel para o Procurador chefe

efetuar a assinatura das Peti¢Ges Iniciais.

O sistema devera gerar kit de ajuizamento em lote e de forma unitaria, para um

contribuinte especifico.

14.1.3

Recebimento de Intimagoes Eletrénicas

O sistema devera fazer o recebimento das intimagdes eletronicas através da Agenda
do Procurador, pois além do prazo processual para a manifestacdo da intimagao, o
sistema oferta a possibilidade de efetuar o recebimento das intimagdes de imediato,
dando ciéncia ou caso néo seja feito desta forma, o sistema recebera as intimagoes
de forma automatica (decorrido o prazo de caréncia estabelecido pela Lei Federal n°
11.419/2006, artigo 4° § 3° que sera de 10 dias), e nesse periodo podera visualizar
as intimagbes adiantar a elaboragdo de suas pegas, sem ter dado ciéncia na
intimagao, apds o prazo estabelecido pela Lei do processo eletrbnico, a partir do
primeiro dia util do més iniciar a contagem do prazo processual de acordo com o0 novo
Cadigo de Processo Civil. O sistema devera contemplar agrupamento das CDAs por

Devedor, tipo de CDA e inscrigdo imobiliaria.

O sistema devera permitir o recebimento de intimagdes de forma manual ou
automatica; na forma manual o procurador podera receber a intimagao
utilizando a ferramenta receber e neste momento ele se dara por intimado ou
aguardar o prazo de caréncia estabelecido pela Lei Federal n°® 11.419/2005,

passado os dez dias o sistema fara o recebimento de forma automatica.

14.1.4

Geracao de Kits de Ajuizamento

Possuir ferramenta que permita pesquisar, na base de dados do sistema, CDA
e peticdes iniciais prontas para geracdo de lotes para ajuizamento eletrénico,
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em formato XML, acompanhados do respectivo arquivo compactado ZIP, nos
quais constem os documentos eletrénicos em PDF, ao Tribunal de Justica de

Sao Paulo.

Permitir pesquisa por critérios de busca como o numero da CDA, situagéo da
CDA, numero do processo judicial, origens do langamento, cddigo do livro,
méddulo, ano da base: inicial e final, valor minimo a ser executado, nome do
executado, filtros que permitem a geragdo de documentos com CPF/CNPJ ou
sem CPF/CNPJ, permitindo ao usuario selecionar peti¢oes iniciais e CDA com
fim de gerar grandes lotes para transmissdo eletronica do ajuizamento de
processos, observadas premissas constantes do “Padrao de Integragdo entre o
Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo e Instituigdes Conveniadas via

Web Service”.

Possuir ferramenta que permita pesquisar, na base de dados do sistema, os
lotes que foram gerados e que aguardam ajuizamento eletrénico, bem como a
transmisséo dos lotes registrados constantes do Padréo de Integragéo entre o
Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo e Instituigdes Conveniadas via

Web Service;

Apontar ocorréncias havidas quando do envio dos lotes de ajuizamento e,

simultaneamente, para os lotes enviados com sucesso

Apresentar ao usuario, em fluxo de trabalho, o0 mapeamento das etapas de
atividades previstas no procedimento de ajuizamento de processos, constantes

do “Padrao de Integracao entre o Tribunal de Justica do Estado de Séo Paulo:

Geragao de lotes para ajuizamento eletrénico de processos;

Envio de lotes aguardando a transmisséo ao TJSP;

Providéncias para lotes em que houve erro de transmissao

14.1.5

Gerenciador de Documentos

Possuir ferramenta de gerenciamento eletrénico de documentos, consistindo no
armazenamento, visualizacdo e emissdo de documentos em formato PDF,

gerados e convertidos direta e automaticamente pelo préprio sistema;
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Permitir a visualizagdo da ferramenta para gerenciamento eletronico de

documentos em monitor adicional, de modo a facilitar o manuseio da pasta;

Possibilitar o cadastro e configuragcao de documentos do processo, bem como manter
em sua base modelos previamente criados e formatados, com conteido de
cadastramento dos modelos, possibilitando a organizagéo por categoria de assunto de
forma a permitir a producao de documentos de forma automatizada a partir da jungédo
dos dados do processo com o modelo selecionado juridicamente valido, devendo

conter, como padréo para toda classificagao de peti¢des intermediarias do TJSP.

Permitir visualizar a data de confecgdo do documento, o pedido constante, o
responsavel pela geracdo do documento e, quando houver, a numeragéo unificada

CNJ do respectivo processo judicial;

Permitir visualizar a data de confec¢do do documento, o pedido constante, o
responsavel pela geragdo do documento e, quando houver, a numeragéo unificada

CNJ do respectivo processo judicial;

Permitir assinatura digital em lote de peticdes e documentos através de certificados
autorizados pela ICP-Brasil, com vistas a garantir a autenticidade, a integridade e a
validade juridica de documentos, de acordo com a Lei Federal n° 11.419/06 e demais

regulamentagdes aplicaveis ao Processo Eletrénico no Estado de Sao Paulo

14.1.6

Movimentagao Processual

Possuir ferramenta de controle da movimentagéo processual interna, histoérico
do processo, com registro, de todos os atos praticados no processo, com data,

hora bem como o usuario que os praticou;

Permitir  configuragbes necessarias para que o sistema realize
automaticamente as devidas anotagdes de prazo, tramite e demais atos

praticados no processo para a emisséo do documento.

O sistema devera contemplar dois tipos de redistribuicbes que podem ser feitas
pelas seguintes atividades: Permite a distribuicido de processos nas
modalidades direcionada e automatica, através de regras pré-estabelecidas
por tipo de processo, devedor, tipo de tributo, dentre outros, podendo estas
regras serem configuradas de forma flexivel na aplicagdo. A rotina do processo
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de distribuicéo permite:

Equilibrio da carga de trabalho entre os procuradores;

Ajustes do equilibrio de carga para situagdes especiais, como redugdo da
carga de trabalho para que o procurador atue em outras atividades de

interesse da Procuradoria;

Gerenciamento dos periodos de afastamentos e férias com a definigdo das
respostas do sistema quando ocorrer o registro do andamento processual de
processos vinculados a estes procuradores. Por exemplo, ao chegar uma
intimagdo de um processo cujo procurador responsavel esteja afastado, o
sistema poderd encaminhar tal intimagdo para o procurador substituto

mantendo o equilibrio entre eles;

Administrar os impedimentos de determinados procuradores para certas

partes;

Solicitagdes de redistribuicdes definitivas ou provisorias envolvendo todos os

atos do fluxo, podendo ocorrer o acolhimento ou a recusa;

Vinculagéo automatica da parte contraria a um procurador, geralmente utilizado
para execucao fiscal, de modo que o procurador seja responsavel por todos os
processos de uma mesma parte, obtendo com isso o conhecimento do

historico desta.

Solicitar Redistribuicdo definitiva: Escolhendo esta atividade, o sistema ira
mandar a pendéncia junto ao processo definitivamente para a redistribuicdo, a

chefia realizara a redistribuicéao;

Solicitar Redistribuicdo Proviséria: Escolhendo esta atividade, o sistema ira

mandar somente a pendéncia para que a chefia realize a redistribuicéo;

Transferéncia de pendéncia: Escolhendo esta atividade, o sistema redistribui
automaticamente para um procurador escolhido, sem passar pelo crivo pela

chefia.

Revisdo de transferéncia: Quando uma pendéncia € transferida entre
procuradores ndo é necessario passar pelo crivo do procurador chefe para
autorizagdo, o procurador do processo que receber a transferéncia pode optar
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pelo deferimento ou indeferimento.

O sistema deverd possuir tarefas para que o procurador classifique as intimagoes
recebidas pelo Tribunal de Justica, cada intimagdo seré classificada com a categoria
de pega que sera elaborada, prazo processual e o sistema calculara automaticamente

o0 vencimento, para facilitar o trabalho do procurador.

O sistema devera possuir tarefas para que o procurador classifique as intimagoes
recebidas pelo Tribunal de Justica, cada intimacéo sera classificada com a categoria
de pega que sera elaborada, prazo processual e o sistema calculara automaticamente

0 vencimento, para facilitar o trabalho do procurador.

O sistema deveréa ser configurado de acordo com a complexidade, e recebera alerta

quando faltarem trés dias para encerrar o prazo processual;

Enviar manifestagcbes para que o assessor/ estagiario faga elaborar pecgas, e as
encaminhe para o fluxo da revisdo onde o procurador fara a corre¢do tendo como

prerrogativa retificar ou devolver ao assessor efetuar a corregao;

Podera fazer upload de suas manifestagbes que poderdo ser realizadas de forma
unitaria ou em lote apos, podera efetuar o protocolo eletrénico no Tribunal de Justica

do Estado de S&o Paulo.

O sistema devera realizar a consulta de pendéncias através do numero do processo
judicial, protocolo judicial do Tribunal de Justiga, apresentar os processos que foram
alocados para os assessores, definir a complexidade dos processos para separa-los
em grupos de alta, média e baixa complexidade, facilitando a sele¢ao do procurador
em separar 0s processos que deseja trabalhar. O sistema devera efetuar pesquisa por

data de prazo inicial e final, classificado no recebimento da intimag&o.

14.1.7

Consultas

Possuir ferramenta de pesquisa de processos ajuizados na base de dados do
sistema considerando como critério 0 numero de processo, 0 nimero da CDA,

0 nome do devedor, o endere¢o do devedor, o cédigo do imdvel;

A consulta de pendéncias busca todos 0s processos ajuizados na base de dados do
sistema de acordo com critérios escolhidos pelo usuario (procurador, categoria da
pendéncia, numero do processo judicial, periodo de recebimento de intimagdes,
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periodo de vencimento, periodo de inicio do prazo, definicdo de assessor,

complexidade do processo, situagao das pendéncias.

Possuir ferramenta que permita a consulta ao histérico do devedor junto a base
de informagdes utilizadas pelo sistema, apresentando, assim, um prontuério do
devedor contendo informag6es como a quantidade de processos existentes,

total do valor devido originalmente ou atualizado monetariamente;

Permitir consulta de informagdes basicas dos processos eletrdnicos a partir do
numero do processo, possibilitando acesso a pasta digital integrada ao processo onde
0 usuario obtera informagdes como classe, assunto, local, numero do processo, entre

outras.

Permitira a pesquisa por periodo de protocolizagao de petigdes no Tribunal de Justica,
apresentando como resultado, a situagdo protocolo, data da transmiss&o, afim de que
0 procurador obtenha de forma transparente a tempestividade dos documentos
transmitidos.  Devera apresentar a situacdo dos documentos afim de que possa
gerencia-los de forma objetiva, analisando os documentos os documentos que estdo
com status de aguardando elaboragdo, em analise, em elaboracéo, finalizado ou

mesmo 0s que ja forma transmitidos ao Tribunal de Justiga.

O sistema permitira a consulta por categoria de documentos elaborados a fim de que
0 procurador possa gerenciar a quantidade de pegas transmitidas por categoria, data

e protocolo judicial.

14.1.8

Editor de Texto Integrado

Permitir visualizar a data de confecgdo do documento, o pedido constante, o
responsavel pela geragdo do documento e, quando houver, a numeragéo unificada

CNJ do respectivo processo judicial.

O sistema devera permitir a elaboragdo de manifestacdes em editor de texto integrado
com categorias vinculadas ao modelo, bem como manifestagdes diversas onde

podera minutar recursos, peticdes intermediarias entre outras.

Permitir visualizar o documento confeccionado, possibilitando a conferéncia do

conteudo antes da aposicao de assinatura digital;

14.1.9

Controle de Prazo Prescricional
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O sistema devera fazer pesquisa de prazo prescricional das dividas, trazendo um
relatério a fim de que as procuradorias ndo percam a oportunidade de ajuizar todos os
devedores inadimplentes, esta ferramenta traz um grande aumento na arrecadagao,

pois ndo havera a perda de prazo.

14.1.10

Eventos da Divida Ativa

O sistema devera contemplar uma ferramenta de pesquisa da CDA, onde através de
diversos filtros, podera se extrair relatérios em pdf para gerenciamento de devedores,
tipos e naturezas de tributos, situagdo das CDAs, informagdes sobre os
parcelamentos, A web service do sistema de ftributos (divida ativa), inclui o

parcelamento na base de dados do sistema vinculando-o as respectivas CDAs.

O sistema langa uma pendéncia na agenda do procurador sugerindo a suspenséo do

processo.

O procurador elabora a petigdo de suspenséo para envio ao judiciario.

Caso o devedor deixe de pagar as parcelas acordadas, o sistema devera receber a
informag&do do cancelamento do parcelamento que é enviada ao sistema também via
web service. O sistema langa uma pendéncia na agenda do procurador sugerindo o
prosseguimento do processo. O procurador elabora a petigdo de prosseguimento do

feito (processo) para envio ao judiciario.

Quando o devedor quita todas as parcelas ou quita a divida a vista, a Fazenda
também deve enviar esta informacdo a procuradoria. O sistema devera receber a
informagdo da quitacéo, via web service. O sistema langa uma pendéncia na agenda
do procurador sugerindo a extingdo do processo. O procurador elabora a peticdo de

exting&o para envio ao judiciario.

Periodicamente, a Fazenda envia a procuradoria o saldo atualizado de todas as CDAs

abertas, via web service do sistema de tributos (divida ativa).

14.1.11

Integragao

A integracdo deve ser feita via servigos (WebService, REST), possibilitando que a
movimentagdo ocorrida no sistema de Divida Ativa seja imediatamente inserida no
sistema de Execucdo Fiscal. Possibilitando trocas de informagdes sejam passadas
para o sistema de Execucdo com agilidade, dispensando a geracdo manual de
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arquivos, isto €, as informagdes sao fornecidas de acordo com periodos pré-definidos,
nao havendo necessidade de geracdo de arquivos por parte do usuério de qualquer
dos lados ou mesmo a recepgao e tratamento destes arquivos de qualquer dos lados
envolvidos na integragéo.

O modelo deve ser o mesmo utilizado pelo Tribunal de Justica de Sao Paulo, na troca
de informagdes, mantendo-se assim uma uniformidade entre as integragdes, isto é,
Procuradoria com o sistema legado do departamento de Divida e Procuradoria com o

Tribunal de Justica de S&o Paulo.

14.1.12

Cadastro de Processos

O sistema permitird o cadastro de honorarios, custas e adiantamentos, para
processos determinados por nimero de processo, nome do executado, vinculagdo do
processo por através da distribuicdo, numero do documento, valor, data de
pagamento e data de recebimento, categoria do gasto que estara listada como: custas

judiciais, foto copias, certiddes de cartdrio, estacionamento, despesas postais;

Permitira cadastro das formas de pagamento classificadas como: cheque, boleto

bancario, transferéncia, promisséria, cartdo de crédito, deposito;

O sistema podera apresentar campos para cadastrar reembolso € um campo texto
para observagdo do cadastro bem como opgdo para que o procurador adicione

documento anexo para acautelar a copia dentro da tela do cadastro.

O sistema permitira o cadastro de compromissos e audiéncias, através da busca do
numero de processo judicial o procurador ira registrar o titulo do compromisso por

periodo inicial e final, bem como horario inicial e final;

Devera ainda disponibilizar um campo de observagdo para que o procurador

especifique 0 compromisso.

O sistema devera possuir o cadastro de participantes, tendo em vista que sera
permitido o cadastro de participante interno, externo e ouvinte, onde os usuarios

passarao a receber e-mails informando o registro do compromisso para ciéncia.

14.2.

Das especificacdes DESEJAVEIS para o Sistema de Ajuizamento Eletronico.

ITEM

DAS ESPECIFICAGOES DESEJAVEIS DO SISTEMA DE AJUIZAMENTO
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ELETRONICO.
14.21 Pasta digital integrada
a. O sistema devera armazenar em pasta digital propria, os arquivos como meio de
comprovar 0 momento da pratica do ato processual.
14.2.2 Relatdrio de Inconsisténcias
Apresentar inconsisténcias eventualmente havidas na transmissao de arquivos
a. ao Tribunal de Justica de S&o Paulo, possibilitando as devidas corre¢des para
reenvio bem.
A Permitir a visualizagdo da ferramenta para gerenciamento eletrénico de
documentos em monitor adicional, de modo a facilitar o manuseio da pasta.
14.2.3 Consultas
Possuir ferramenta que permita a consulta considerando como critério o0 nimero
a. do processo unificado, composto mediante orientagdes da Resolugao n° 65, do
CNJ, o qual devera apresentar a seguinte estrutura:
b. NUmero sequencial do processo
C. Digito verificador;
d. Ano do ajuizamento do processo;
Orgao ou segmento do Poder Judiciario (Justica dos Estados e do Distrito
> Federal: "8");
f. Tribunal (Tribunal de Justi¢ca do Estado de Sao Paulo: “26”);
g. Unidade de origem do processo, conforme segmentos do judiciario;
Permitir consulta de informagdes basicas dos processos eletrénicos a partir do numero
h. do processo, possibilitando acesso a pasta digital integrada ao processo onde o usuario
obtera informagdes como classe, assunto, local, nimero do processo, entre outras.
14.2.4 Peticionamento Intermediario
O sistema devera possuir ferramenta que realize o peticionamento intermediario
eletronico respeitando a Lei Federal n° 11.419/06 e demais regulamentagdes aplicaveis
a. ao Processo Eletronico no Estado de Sao Paulo, permitindo a geragéo de arquivos XML

e arquivos PDF em atendimento as premissas constantes do manual “Padrdo de
Integracdo entre o Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo e Instituicbes
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Conveniadas via Web Service”, devendo permitir:

Possuir conversor préprio de documentos para o formato PDF, de modo a
atender as regras estabelecidas pelo Tribunal de Justica do Estado de Sao

Paulo;

Possuir ferramenta que possibilite 0 peticionamento em lotes de petigdes iniciais e
certiddes de divida ativa, permitindo a transmisséo de arquivos em formato XML e

arquivos compactados em formato ZIP contendo os PDF anexados;

14.2.5

Relatérios

O sistema deveréa gerar relatorios de acordo com os filtros selecionados pelo usuario e

devera:

Permitir a geragdo de relatério de processos contendo, no minimo, as seguintes
informagdes; nome do executado; nimero do processo; numero e ano da CDA; valor

original da a¢&o; situagdo processual;

Permitir a geragao de relatdrio de agdes ajuizadas por exercicio, contendo, no minimo,
as seguintes informagdes: ano do ajuizamento; ano de inscri¢do da divida; valor da

acao;

14.2.6

Redistribui¢oes de Processos

O sistema devera contemplar dois tipos de redistribuigdes que podem ser feitas
pelas seguintes atividades: Permite a distribuicdo de processos nas
modalidades direcionada e automatica, através de regras pré-estabelecidas por
tipo de processo, devedor, tipo de tributo, dentre outros, podendo estas regras
serem configuradas de forma flexivel na aplicagdo. A rotina do processo de

distribuicdo permite:

Equilibrio da carga de trabalho entre os procuradores;

Ajustes do equilibrio de carga para situagdes especiais, como redugéo da carga
de trabalho para que o procurador atue em outras atividades de interesse da

Procuradoria;

14.2.7

Elaboragao de Manifestagao

O sistema devera permitir upload de manifestagdes de modelo padrdo com categorias

vinculadas ao modelo, bem como manifestagdes diversas onde podera minutar
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recursos, petigdes intermediarias entre outras;

Enviar manifestagdes para que o assessor/ estagiario faga elaborar pegas, e as
b. encaminhe para o fluxo da revisdo onde o procurador fara a corre¢ao tendo

como prerrogativa retificar ou devolver ao assessor efetuar a corre¢éo

Podera fazer upload de suas manifestagdes que poderdo ser realizadas de forma
C. unitaria ou em lote apds, podera efetuar o protocolo eletrénico no Tribunal de Justiga do

Estado de Sao Paulo.

15. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de Controle Interno.

O sistema de Controle Interno deveré identificar e sugerir corre¢des pelo Controle Interno, sobre
procedimentos ou fatos ocorridos na entidade e que tenham uma administragdo gerencial correta para a
tomada de decisdes. O Controle Interno é previsto na Constituicdo federal e estadual, na Lei de
Responsabilidade Fiscal, na Lei n° 4.320, de 1964, no Decreto-lei n° 200, de 1967, na Lei Organica do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, em Instrucdes desta Corte, bem como em normas do
Conselho Federal de Contabilidade e do Comunicado SDG N° 32/2012 e o Comunicado SDG N° 35/2015
do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo. As atribuicdes do Controle Interno deverdo ser de avaliar
os cumprimentos das metas, comprovar a legalidade, a eficacia e eficiéncia da gestao orgamentaria, tendo
como referéncia as orientagdes do Manual Basico do Controle Interno, publicado pelo Tribunal de Contas

do Estado de S&o Paulo.

15.1. Das especificacdes OBRIGATORIAS para o Sistema de Controle Interno.

DAS ESPECIFICAGOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA
DE CONTROLE INTERNO

ITEM

1511 Em conformidade com as NBCAPS - Normas Brasileiras de Contabilidade

Aplicaveis ao Setor Publico, o sistema de Controle Interno devera:

Possuir cadastros pré-estabelecidos de quesitos relacionados as diversas areas da
a. Administracdo Publica (Contabilidade, Compras, Almoxarifado, Patriménio, Tributos,

Gestdo de Pessoal, Administrativo, Tecnologia da Informagdo e Legislativo) para

PMQ_PP 12_2019_QUALIFAR_EDITAL_ 153



PREFEITURA MUNICIPAL DE QUADRA

“CAPITAL DO MILHO BRANCO”
Rua José Carlos da Silveira, 36 — Jd. Santo Antonio — CEP: 18255-000 — Quadra/SP
Fone: 15-3253-9000 - E-mail: licitacao@quadra.sp.gov.br

contribuir nas avaliagdes das diversas areas setoriais da Administragdo Publica, tais
como: Gestdo Orgamentéria; Restos a Pagar; Direitos e Haveres — Tesouraria; Controle
Patrimonial e Alienagbes de Ativos; Despesas com Pessoal; Compras, Licitagdes e
Contratos Administrativos; Acesso as informagdes e Transparéncia das Contas

Publicas; Aplicagao de Recursos proprios e Vinculados.

O sistema de controle Interno devera permitir a verificagéo de inconsisténcias, através

de avisos, em todas as areas pertinentes a area de atuagéo do controlador interno.

Devera gravar o cadastro de novos grupos por sistema, bem como para o sistema
Contabil, Compras, Almoxarifado, Patriménio, Tributos, Gestdo de Pessoal,

Administrativo, Tl e Legislativo.

15.1.2

O sistema devera (permitir) gravar o cadastro de quesitos com os seguintes itens:

Planejamento (PPA /LDO e LOA);

S o

Receita Municipal,

134

Despesas Gerais;

Execucdo Orcamentaria;

Precatorios Judiciais;

-

Encargos Sociais;

Repasses a Entidade do Terceiro Setor;

=«

Regime Préprio de Previdéncia Social;

Pessoal;

Educacao;

Saude;

Transparéncia;

Tesouraria;

Plano Municipal de Residuos Sélidos, de Saneamento Basico e de Mobilidade Urbana;

Enfoque Operacional;

Licitacdes e Contratos;

Gestdo da Divida Ativa;

Almoxarifado;

Patrimonio;
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Administrativo; e

Tecnologia da Informagé&o.

15.1.3

Quanto a Resposta ao Questionario devera ter a opgao de editar e gravar,
separando por Sistema, Grupo das Receitas e Despesas Publicas, com os

seguintes itens:

Planejamento (PPA /LDO e LOA);

IS

Receita Municipal;

13

Despesas Gerais;

o

Execucdo Orcamentaria;

Precatdrios Judiciais;

—h

Encargos Sociais;

<

Repasses a Entidade do Terceiro Setor;

=

Regime Préprio de Previdéncia Social;

Pessoal;

Educacao;

Saude;

Transparéncia;

Tesouraria;

Plano Municipal de Residuos Sélidos, de Saneamento Basico e de Mobilidade Urbana;

Enfoque Operacional;

Licitacdes e Contratos;

Gestdo da Divida Ativa;

Almoxarifado;

Patriménio;

Administrativo;

Tecnologia da Informagao;

Rotinas Basicas do Sistema de Controle Interno:

O questionario com as informagdes de monitoramento (quesitos de respostas e analise)
devera ser previamente preenchido, podendo o usuario complementar as informacoes

necessarias;
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Possuir no cadastro de usuarios, a restricdo para que outro usuario ndo tenha acesso a

resposta de outro;

Devera ter como opgao parametrizar o sistema para cadastrar um Usuério Master para

visualizar todas as informag6es dadas por todos 0s usuarios;

Possuir permissdes especificas para definir acesso por departamento para todos os

usuarios, inclusive para usuario master;

Possuir a periodicidade e abertura do periodo de anélise do relatério de controle interno.
Entre os periodos Mensais, Bimestrais, Trimestrais, Quadrimestrais, Semestrais e

Anuais;

Possuir a opgao de filtrar no relatério as questdes por periodo;

Possuir controle dos relatérios de controle interno por periodo e por Sistema, podendo

ser classificados em status: Concluidas, Nao Concluidas e Todas;

O sistema devera conter a opgao de incluir e gravar uma introdugao e uma concluséo

das analises.

Possuir filtro no relatério do controle interno que traga somente as questdes

respondidas;

Possuir relatorio do controle interno que traga informagao da data respondida;

Opcao de gerar relatério de introdugdo do Controle interno dentro do sistema;

Opcao de gerar relatério de conclusdo do Controle interno dentro do sistema;

Opcao de personalizar alterando os nomes nos menus Grupo e Subgrupo, conforme

necessidade do usuario;

Possuir a opgéo de selegao de Grupo e Subgrupo na elaboragdo do questionario;

Permitir ativar ou desativar a questao de acordo com a necessidade do usuario;

Permitir excluir as questdes de acordo com a necessidade do usuario, desde que nao

tenha respostas vinculadas;

Possuir configuragéo de assinatura, fungdo e documento dos responsaveis pelos dados

inseridos da entidade parametrizados por usuario;

O sistema de Controle interno devera ter a op¢do de importar automaticamente a
montagem do questionario para outro periodo, bem como importar as respostas dadas

no periodo anterior;
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Permitir a parametrizagdo do sistema que o usuério tem interesse de utilizar conforme

necessidade do Controle Interno;

Possuir a opgao de incluir novos questionarios de acordo com a necessidade da

N Controladoria;
V. Possuir a opgéo de Concluir o Questionario por Sistema e Grupo;
W. Possuir a opgéao de Concluir o Periodo;
No item de resposta deverd possuir campo de Relatorio de Apoio. (Gerar relatorio
X referente a questao selecionada, para permitir melhor anélise da Controladoria);
Possuir a opgao de incluir mais de um Relatério de Apoio por questdo, para direcionar
y. .
melhor sua analise;
Possuir navegacao simplificada sobre os vérios assuntos definidos para respostas, aos
“ quesitos previamente cadastrados;
aa. Permitir a parametrizagéo dos graficos da contabilidade a serem utilizados como apoio
nos relatérios de controle;
a.a. Todos os Relatorios deverao ser gerados no minimo em extenséo PDF.
1515 Resultados da execugdo orgamentaria, apontando o resultado, em valores
o nominais, percentuais e graficos de acompanhamento:
a. Indicador financeiro para acompanhamento dos principais repasses de receita, podendo
este ser escolhido pelo usuario em valores nominais e percentuais;
X Indicador financeiro para acompanhamento das suficiéncias do caixa, inclusive com a
' segregacao por fontes de recursos em valores nominais;
Indicador financeiro para acompanhamento da aplicagdo na educagdo em valores
¢ nominais e percentuais;
d. Indicador financeiro para acompanhamento da aplicagdo na saude em valores nominais
e percentuais;
e. Indicador financeiro para acompanhamento do gasto com despesa de pessoal em
valores nominais, percentuais para acompanhamento;
f. Relatérios de Legislacao;
1516 Relatorio de Informacdo da Lei de Responsabilidade Fiscal no layout dos

“Demonstrativos” publicados pelo Sistema Audesp a saber:
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a. Demonstrativo de Apuragao das Despesas com Pessoal;
b. Demonstrativo do Relatério de Gestéo Fiscal;
C. Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;
d. Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras Orgamentérias;
e. Demonstrativo de Restos a Pagar; e
f. Demonstrativo de Apuragéo do Cumprimento do Art. 42 da LRF.
1547 Relatdrio de Informagao da Educagao no layout dos “Demonstrativos” publicados
pelo Sistema Audesp a saber:
a. Quadro 1 - Receitas de Impostos;
b. Quadro 2 - Receitas Vinculadas;
C. Quadro 3 - Despesas com Educagao;
d. Quadro 4 - Movimentag&o Financeira da Educagéo;
e. Quadro 5 — Receitas do FUNDEB;
f. Quadro 5.1 - Receitas de Exercicios Anteriores ndo Aplicadas — FUNDEF;
g. Quadro 6 - Recursos Proprios;
h. Quadro 8 - Célculo Estimado do Repasse Decendial no Trimestre; e
I Apuracéo do Repasse Decendial.
1518 Relatorio de Informagado da Saude no layout dos “Demonstrativos” publicados
pelo Sistema Audesp a saber:
a. Quadro 1 - Receitas de Impostos;
b. Quadro 2 - Receitas Vinculadas;
C. Quadro 3 - Despesas com Saude;
d. Quadro 5 - Recursos Proprios;
e. Apuracao do Repasse Decendial; e
f. Demonstrativo da Receita Liquida de Impostos e das Despesas Proprias com Saude;
1519 Relatorio para Consultas das informagoes transmitidas ao Sistema Audesp, a
saber:
Balancete Contas Contabil mensal isolado demonstrando o saldo total por conta contabil
& conforme Plano de Contas Audesp;
b. Relatério Contas Correntes Audesp isolado, com os critérios minimos de individualizar
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por conta corrente Audesp e selecionando conforme necessidade a conta contabil que a

compdem;
15.1.10 Relatérios diversos da Execu¢ao Or¢camentaria e Contabilidade:
a. Demonstrativo da Despesa Empenhada por Fonte de Recursos;
b. Demonstrativo da Execugao Financeira por Fontes de Recursos;
Relatérios de Planejamento, contendo informagdes do Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orgamentarias e Lei Orgamentaria Anual com suas diversas alteragdes, bem como as
- informagdes cadastrais (Orgdos, Unidades Orcamentarias, Unidades Executoras,
Programas e Agdes);
d. Relatério da Despesa por Fungao e Destinagdo de Recurso;
Relatérios de Execugao Orgamentaria do Municipio, nos moldes do Relatério Resumido
da Execugédo Orgamentaria — RREO, no formato do layout definido pela Secretaria do
° Tesouro Nacional no Manual de Demonstrativos Fiscais-MDF (62 Edi¢do) aprovado pela
Portaria STN N.° 552 de 22/09/2014;
Relatdrios de Gestao Fiscal do Municipio, nos moldes do “Relatério de Gestao Fiscal —
f RGF”, no formato do layout definido pela Secretaria do Tesouro Nacional no Manual de
Demonstrativos Fiscais-MDF (62 Edicdo) aprovado pela Portaria STN N.° 552 de
22/09/2014;
Relatérios que permitam o acompanhamento e verificagdo dos convénios recebidos e
g concedidos pela entidade;
h. Relatério para acompanhamento da Ordem Cronolégica de Pagamentos;

Balancete da Receita com as informagdes da receita orcamentéria e extraorgamentaria,
com no minimo as colunas para os campos de cddigo local, geral, especificagdo da
receita, valor orgado, programado, arrecadagdo anterior, do més, cancelada, total,
comparagdo entre receitas orcadas e arrecadadas, comparagdo entre receitas
orgamentarias arrecadadas e programadas, contemplando as contas orgamentérias e

extraorcamentaria, assim como os saldos financeiros do exercicio anterior;

Balancete da Despesa com as informagdes da despesa orgamentaria e
extraorcamentaria, com no minimo as colunas para 0s campos de codificacdo

institucional, funcional programatica, econémica, especificacdo, dotagdo inicial,
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alteragdes orgamentarias (+ suplementagdes — anulagdes), autorizado, dotagédo atual,
disponivel, reservado, empenhado anterior, no periodo, a pagar, empenhado atual,
liquidag&o anterior no periodo e até no més, pagamento anterior, pagamento no periodo,
total e empenho a pagar processado, contemplando as contas or¢gamentérias (com 0s
adicionais especiais e extraordinérios) e extraorcamentéria, assim como os saldos

financeiros para 0 més seguinte;

k. Relatério de Analitico de Credores;
. Razéo das Contas Bancérias;
Saldos Disponiveis por Fonte de Recursos, com possibilidade de filtros por Conta
m Contabil Audesp e tipo de contas;
Relagdo de Adiantamentos e responsaveis, com posicdo concedido, em aberto e
" baixados ordenando por Empenhos, Credores e periodo;
0. Relatérios de Crédito Tributério e Divida Ativa:
p. Demonstrativo do Crédito Tributéario;
q. Demonstrativo da Divida Ativa;
r. Demonstrativo das Redutoras; e
S. Relatério Analitico do Crédito Tributario e da Divida Ativa;
t Relatérios que permitam o acompanhamento e verificagdo dos Contratos, com seu
Resumo e Extrato;
u. Relatdrio Geral do Ativo N&o Financeiro;
V. Extrato do Ativo Nao Financeiro;
W. Relatério Geral do Passivo N&o Financeiro;
X. Extrato do Passivo Nao Financeiro;
y. Relatérios de Estoques com entradas, saidas e Saldo do Almoxarifado;
Z. Relatdrios de Bens Patrimoniais com suas entradas, saidas e Saldo Patrimonial;
aa. Relatério Geral de Depreciacdo, Amortizagao e Exaustéo;
bb. Extrato da Depreciagéo;
cc. Relatério Geral de Compensagao;
dd. Extrato de Compensagéo;
ee. Relatdrio da Programagéo Financeira de Arrecadagao da Receita;
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Relatério de Controle dos Empenhos com filtros no minimo de ficha, nimero de

f empenho e tipo de empenho;
ag. Relatério dos Saldos dos Empenhos com opcao de filtro por tipo de empenho;
hh. Relatério de Empenhos por Unidade Orgamentéria / Funcional Programatica;
i Relatério da Despesa Empenhada por Destinagéo de Recurso;
i Relatério da Despesa Empenhada e Paga por Destinagéo de Recurso;
KK. Relatério da Despesa a pagar por Credor;
Il. Relatério da Despesa a pagar por Periodo;
mm. Relatério da Despesa a pagar por Ficha;
nn. Relatério da Despesa a pagar por Unidade Orgamentaria;
00. Relatério da Despesa a pagar por Vencimento;
pp. Relatério da Programacao Financeira de Desembolso;
qq. Relatério do saldo das Dotag6es por Unidade Orgamentaria;
. Relatério de Pagamentos por Credor;
SS. Relatério de Liquidagao;
tt. Relatdrio da Despesa Liquidada para Publicagéo;
uu. Relatério de Pagamentos por Unidade Orgamentaria / Funcional Programatica;
Relatério da Despesa Prestagao de Contas — Lei Complementar n® 131 de 27 de maio
w de 2009 - Decreto n° 7185 de 27 de maio de 2010 — Transparéncia Publica;
WW. Relatdrio do Percentual das Despesas em Relagdo aos Repasses Recebidos;
Relatério do Comparativo da Despesa Fixada / Atualizada e Realizada por Fungéo/Sub-
s fungao;
15111 Portarias STN: Geragdao automatizada das planilhas completas ou simplificadas
dos arquivos .xlIs do SICONFI, conforme os dados da contabilidade:
a. DCA:;
b. RREO;
C. RGF Executivo;
d. RGF Legislativo.
15.1.12 Relatorios da Tesouraria contendo os seguintes itens:
a. Boletim de Caixa com possibilidade de filtros no minimo por periodo e sele¢ao do banco
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quando necessario;
b. Demonstragédo dos Saldos Bancarios;
C. Extrato Bancario;
d. Contas Bancarias;
e. Posic&o financeira das Fontes de Recurso;

15.2. Das especificacdes DESEJAVEIS para o Sistema de Controle Interno.

ITEM DAS ESPECIFICAGOES DESEJAVEIS DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
15.2.1 Rotinas Basicas do Sistema de Controle Interno:
a. Possuir cadastro de usuérios;
b. Possuir Rotina de Backup pelo Sistema;
C. Possuir permissdes de usuarios nas telas do sistema;
d. Possuir a opgéo de incluir o brasdo do Municipio em qualquer formato imagem;
16. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de Controle de Frota.

O sistema devera gerenciar os veiculos da Frota quanto a Manutengdes, Consumos,

Documentagao de Veiculo e Condutor, Viagem (Entrada/ Saida/ Ocorréncias).

16.1. Das especificacdes OBRIGATORIAS para o Sistema de Controle de Frota.

DAS ESPECIFICAGOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE CONTROLE DE
FROTA.

ITEM

16.1.1 Cadastro

Devera permitir confeccionar os Cadastros necessarios para todo o controle de consumo,
b. bem como a movimentagdo de roteiros, revisdes e ocorréncias, para isso se farao

necessarias as seguintes informagdes:

Agrupamento: Devera permitir o agrupamento dos veiculos em fatores, conforme suas
C. caracteristicas. Exemplo: Veiculos Leves (Passeio), Veiculos Pesados (Caminhdes),
Maquinas (Tratores) efc.
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Centros de Custo: Devera permitir o cadastro dos setores aos quais os veiculos

. pertencem;
Responsaveis pelas Autorizagdes: Possibilitar o cadastro de todos os responsaveis pelas

> autorizagdes, autorizagéo de saida de veiculo e autorizagdo de abastecimento.

f. Solicitantes: Permitir o cadastro de todos os funcionarios que utilizam o veiculo.
Tipo de Documento: Permitir utilizagdo de diversos tipos de documentos utilizados

g. durante o processo de Controle de Frota. Exemplo Requisi¢cdes, Notas Fiscais, Recibo,
etc.

X Destino: Permitir o cadastro de locais de destino dos veiculos, para ser utilizado na
autorizacao de saida.
Auto de Infracdo de Transito: Permitir cadastro das infragdes informando cddigo,
descri¢ao e pontuagéo da infragéo.
Combustivel: Permitir o cadastro de combustiveis utilizados pelos veiculos da

J- Frota, bem como cadastro de tanque e bomba, se o abastecimento ocorrer
internamente.
Fornecedores: Permitir o cadastro de fornecedores, possibilitando diferenciar os

k. fornecedores de combustivel dos demais fornecedores, viabilizando uma consulta
mais rapida no momento do abastecimento.

| Pneu: Permitir o cadastro do pneu, e suas respectivas dimensdes e autonomia,
bem como o cadastro das marcas

16.1.2 Manutengoes/ Servigos

X Possibilitar cadastrar grupos de Manutengdes / Servigos, que serdo utilizados pela
Instituicdo. Exemplo: Mecanica, Funilaria, Elétrica, Lubrificaco etc.
Agendamento de Manutencdo: Permitir agendar manutengfes previamente cadastradas

¢ como preventivas.

4 Realizagdo de Manutencdo: Permitir a realizagdo das manutencgdes seja ela preventiva /
corretival correto e preventiva.

16.1.3 Veiculos
A Permitir cadastrar caracteristicas dos veiculos como: cor, marca, tipo de veiculo,

combustivel, se € patrimbnio, se é locado, o agrupamento ao qual o veiculo pertence,
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procedéncia, RENAVAM, numero do chassi etc

16.1.4

Motorista

Permitir cadastrar os condutores, informando se é efetivo/ eventual, numero do RG, CPF,
data de nascimento, numero de registro, categoria, data de emissdo e vencimento da
CNH.

16.1.5

Movimentagao

Consumo Abastecimento (Externo): Permitir cadastro das despesas de abastecimento,
informando data, hora, numero de autorizagdo/ano, tipo do combustivel, km do veiculo no
ato do abastecimento, horas de uso dependendo do tipo do veiculo, pre¢o do litro,
quantidade de litros abastecidos, custo total do abastecimento, numero e tipo do
documento utilizado para o abastecimento, fornecedor, motorista, centro de custo. Na
mesma tela o sistema devera informar a média dos Ultimos abastecimentos e o saldo

disponivel no tanque usado.

Consumo Abastecimento (Interno): Permitir cadastro das despesas de abastecimento,
informando data, hora, abastecimento interno, nimero de autorizagéo/ano, tipo do
combustivel, nome/niimero do tanque, nome/numero da bomba, km do veiculo no ato do
abastecimento, quantidade de litros abastecidos, custo total do abastecimento, niumero e
tipo do documento utilizado para o abastecimento, fornecedor, motorista, centro de custo.
Na mesma tela o sistema deverd informar a média dos Ultimos abastecimentos e o saldo

disponivel no tanque usado.

16.1.6

Consumo Pneu

Permitir informar dados da troca como: data, quilometragem, quantidade, horas
de uso, custo, numero e tipo do documento, fornecedor e o lado no qual o pneu

substituido

16.1.7

Abastecimento

Possibilitar a geragdo de autorizagdes, se a autorizagdo € para abastecimento interno/
externo, devera conter as informagdes de empresa/ fornecedor, motorista, caracteristicas
dos veiculos, centro de custo, tipo de combustivel, despesas com os veiculos,
responsavel pelo abastecimento e vincular tal autorizagcdo com o abastecimento a ser

realizado, dispensando assim a inser¢cdo manual dos dados necessarios utilizados no
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abastecimento.

Langamento de Combustivel: A entrada de combustivel devera conter os dados do

b. tanque (quando abastecimento interno), capacidade, nimero da nota fiscal, fornecedor,
saldo do tanque, e os valores do combustivel.
16.1.8 Despesas Administrativas
Com base no veiculo, devem-se cadastrar os gastos com a tributagdo IPVA (se pago a
vista/ parcelado), data do pagamento, licenciamento e seguro obrigatério, multas
contendo data, hora, motorista, cddigo da infragéo, AIT (Auto de Infragcdo de Transito),
a. tipo de multa, érgdo autuador, descrigéo da infragéo, local da multa (Enderego), nimero
de processo, data do Processo e, valor da multa e seguros, se obrigatério/ facultativo,
contendo data de vigéncia, valor da franquia, valor segurado, seguradora e forma de
pagamento.
16.1.9 Viagem
a. Controlar os seguintes quesitos:
Saida: Tela onde sera possivel executar a movimentagdo do veiculo com numero de
b. viagem automatica, dados do veiculo, motorista, destino, responsavel pela autorizagao,
solicitante, data e a hora da saida.
Retorno: Permitir que o usuario informe o nimero de viagem originado na saida e o
C. sistema devera automaticamente carregar as informagdes preenchidas na tela de saida,
carregar os dados basicos e informar apenas os dados pertinentes ao retorno.
Ocorréncias de Viagem: Permitir cadastrar possiveis ocorréncias com cédigo sequencial,
d. data, nimero da viagem, possuir campo para o usuario informar o resumo do ocorrido,
motorista, se gerou custo e se causou inativagdo do veiculo.
16.1.10 | Relatorios
a. Relatdrio contendo os cadastros em gerais.
b. Relatdrio contendo cadastros de pneu.
Relatério de Motorista com verificagdo de CNH vencida.
d. Relatério de veiculo/maquina com as datas de vencimento dos documentos dos veiculos;
3 Relatdrios de consumo com os dados de abastecimento, agendamento de manutengéo,

gastos com veiculos/maquinas, guia de autorizacdo de abastecimento, formulario de
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requisicao de pegas/servigos, custos de manutencgao da frota — comparativo, controle da

bomba de combustivel e abastecimento por centro de custo.

Relatérios de Viagem: devera conter Guia para autorizagao de saida de veiculos, controle

de trafego com data de saida e retorno, quildmetros percorridos, destino e solicitante,

f.
relatério contendo resumo das ocorréncias e valor das despesas, termo de solicitagdo de
relatorios pendentes aos motoristas.
Relatério de despesas administrativas, especificando as infragdes de transito contendo
J descri¢ao e codigo da infragdo, motorista, infrator data e valor da infragao.
16.2. Das especificacdes DESEJAVEIS para o Sistema de Controle de Frota.

DAS ESPECIFICAGOES DESEJAVEIS DO SISTEMA DE CONTROLE DE

ITEM
FROTA
16.2.1 Cadastro
Municipios: Devera permitir o cadastro dos municipios de origem dos veiculos, os quais
a. compdem o codigo (DG) e a descrigdo como existente no CRLV (Certificado de Registro
e Licenciamento de Veiculo).
16.2.2 Veiculo
Veiculo Reserva: Devera conter a forma de substituigdo se é definitiva ou temporaria,
d. motorista, veiculo principal/modelo, veiculo reserva/modelo, data de entrega, data de
devolugéo, Km na entrega e Km na devolugao, solicitante/diretor e campo observacgéo.
16.2.3 Relatério
a. Relatério das manutengdes/ servigos dos veiculos da frota.

17. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de Portal da Transparéncia.

O sistema tem objetivo de demonstrar informagdes referente as contas publicas a sociedade com
base nas leis vigentes da transparéncia publicas, Lei complementar 131 de 27 de maio de 2009 (Lei da

Transparéncia Publica), a Lei Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade

Fiscal) e a Lei 12.527/2011 (Lei Brasileira de Acesso a Informagéo).
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A Lei complementar 131 de 27 de maio de 2009: Acrescenta dispositivos a Lei
Complementar ne101, de 4 de maio de 2000, que estabelece normas de finangas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestéo fiscal e da outras providéncias, a fim de determinar a disponibilizagdo, em
tempo real, de informagbes pormenorizadas sobre a execugdo orgamentéria e financeira da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios. J& a Lei 12.527/2011, regulamenta o direito & informag&o
garantida pela constituigéo Federal, obrigando os 6rgdos publicos a considerar a publicidade como regra e

o sigilo como excegao, a fim de facilitar e agilizar o acesso por qualquer pessoa as informagdes, com
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objetivo de desenvolver a transparéncia e o controle social na administracéo publica.

17.1. Das especificacdes OBRIGATORIAS para o Sistema de Portal da Transparéncia.

ITEM

DAS ESPECIFICACOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE PORTAL DA
TRANSPARENCIA

17.1.1

De forma automatizada, os sistemas de contabilidade, compras, folha de
pagamento fornece em tempo real no Portal da Transparéncia as informagdes
referentes as Receitas, Despesas, Restos a Pagar, Licitagdes, Contratos,
Convénios, Diarias e Adiantamentos. A tela principal permite a navegacéo direta
a outros menus estruturados, bem como: Estrutura Administrativa, Legislagdo
Municipal, Planejamento, Precatérios, Prestacdo de Contas, Restos a Pagar,

Terceiro Setor e Outras Informagdes.

17.1.2

Em plataforma WEB, os dados devem ser disponibilizados com linguagem simplificada,
navegacao descomplicada e facil acesso, com informagdes relacionadas a legislagéo

pertinente ao portal da Transparéncia e as informagdes da entidade.

17.1.3

Disponibilizacdo dos dados no Portal da Transparéncia através da URL para
possibilidade de realizagéo de consulta e retorno através de URI’s, direcionando para a

tela do conteudo desejado ou arquivo.

17.1.4

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DA RECEITA ORGAMENTARIA:

As informag0es referentes a receita orcamentaria devem ser disponibilizadas no Portal
da Transparéncia, autorizada diretamente pelo sistema de contabilidade, ap6s a data

encerrada.
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Os filtros de Consulta da Receita por:

Outras Receitas Orgamentarias, com opgao de consulta por periodo (dia, més e ano),
demonstrando no resultado a ficha de Receita, Categoria Econdmica, Descricao, Valor
Orcado, Valor Langado e Arrecadado, com a possibilidade de exportar informagdes em
formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Receitas Tributarias, com opcdo de consulta por periodo (dia, més e ano),
demonstrando no resultado a ficha de Receita, Categoria Econdmica, Descrigao, Valor
Orgado, Valor Langado e Arrecadado, com a possibilidade de exportar informagdes em
formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Receitas da Divida Ativa, com opgdo de consulta por periodo (dia, més e ano),
demonstrando no resultado a ficha de Receita, Categoria Econémica, Descri¢&o, Valor
Orgado, Valor Langado e Arrecadado, com a possibilidade de exportar informagdes em
formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

17.1.5

DISPONIBILIDADE DAS INFORMAGOES DAS TRANSFERENCIAS E RECEITAS
EXTRAORGAMENTARIAS:

As informagdes referentes a receita extraorgamentaria orgamentaria deve ser
disponibilizada no Portal da Transparéncia, autorizada diretamente pelo sistema de

contabilidade, apds a data encerrada.

Os filtros de Consulta da Receita extraorgamentaria por:

Consulta por periodo (dia, més e ano) demonstrando no resultado a conta contabil, a
descri¢do da receita e o valor arrecadado, com a possibilidade de exportar informagdes
em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

17.1.6

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DA DESPESA:

As informagdes referentes a despesa empenhada, liquidada e paga, deve ser
disponibilizada no Portal da Transparéncia, autorizada diretamente pelo sistema de

contabilidade, apds a data encerrada.

Possibilidade de consulta da Despesa empenhada, liquidada e paga, utilizando alguns
filtros:
e Selecionar Periodo (dia, més e ano);

e Selecionar Tipo de Despesa Orcamentaria, Extraorcamentaria e Restos a
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Pagar;

Opcao de Filtros por Orgdo, Sub-Fungéo, Programa, Acdo, Categoria Econdmica e

Fonte de Recursos;

Consulta por Credor/Fornecedor.

Na consulta da despesa empenhada, disponibilizar no resultado o0 nimero do empenho,
data de emissao, CPF/CNPF, Descri¢do do Credor, Modalidade de Licitagéo, Licitagéo e
Valor Empenhado. Através da nota de empenho (Demonstrar o empenho, a data
empenhada, o credor, os itens da despesa, a modalidade de licitagdo, 0 numero da
licitagdo, o valor empenhado e a exibi¢do da Nota de empenho conforme emissao na
contabilidade, demonstrando as seguintes informagdes: Data de emiss@o, Numero do
Empenho, Ficha de Despesa, Credor/Fornecedor, Enderego do Interessado, Dados de
Licitagdes, Unidade Orgamentéria, Funcional Programética, Categoria Econdmica,
Destinagao de Recursos, Valor empenhado, Saldo da Dotag&o, Vinculos e Itens); com a
possibilidade de exportar a nota de empenho em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e
URI.

Na consulta da despesa liquidada, disponibilizar no resultado o niumero do empenho, o
numero da liquidagao, data de liquidagdo, CPF/CNPF, Descri¢do do Credor, Modalidade
de Licitagdo, Licitagao e Valor Liquidado. Através da nota de liquidagdo (Demonstrar o
empenho liquidado, a data liquidada, o credor, a descrigéo da liquidagdo, a modalidade
de licitagdo, o numero da licitagdo e o valor liquidado e a exibicdo da Nota de
Liquidacdo conforme emissdo na contabilidade, demonstrando as seguintes
informagdes: Data da Liquidacdo e Vencimento, Empenho, Ficha de Despesa,
Interessado, Validade, Responsavel, Documento, Valor liquidado, Unidade
Orgamentaria, Funcional Programatica, Categoria Econdmica, Destinagdo de Recurso e
Especificagdo da Despesa); com a possibilidade de exportar a nota de liquidagdo em
formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Na consulta da despesa paga, disponibilizar no resultado o numero da ordem de
pagamento, data do pagamento, CPF/CNPF, Descricdo do Credor, Modalidade de
Licitagdo, Licitagdo e Valor Pago. Através da ordem de pagamento (Demonstrar o
empenho pago, a data do pagamento, o credor, os itens da despesa, a modalidade de
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licitagdo, 0 nimero da licitagdo e o valor pago e a exibigdo da ordem de pagamento
conforme emiss&o na contabilidade, demonstrando as seguintes informagdes: Data de
emissdo, Numero do Empenho, Ficha de Despesa, Credor/Fornecedor, Endereco do
Interessado, Dados de Licitagdes, Unidade Orgamentaria, Funcional Programatica,
Categoria Econémica, Destinagdo de Recursos, Valor empenhado, Saldo da Dotagao,
Vinculos e Itens); com a possibilidade de exportar a ordem de pagamento: .CSV, .TXT,
PDF, JPG e URI.

PUBLICAGAGAO DE LICITAGOES E CONTRATOS NO PORTAL DA

17T TRANSPARENCIA
De forma automatizada, as informagdes de Licitagdes e Contratos estardo disponiveis
a. no Portal da Transparéncia, através do sistema de Compras, com a possibilidade de
exportar as informag6es em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
Possibilidade de consulta de Contratos por:
e Exercicio;
e Periodo:
b. e Credor/Fornecedor;
e Tipo de Contrato (Seguros Contratados, Contratagéo de Servigos, Contratagao
de Servigos e Obras, Contratagcdo de Servigos e Utilidade Publica, Locagdo
Passiva, Aquisicao de Material).
Na consulta de Contratos disponibilizar no resultado o Nimero do Contrato, Ano,
¢ Credor/Fornecedor, Data de Assinatura, Data de Término e Valor do Contrato.
’ Os Anexos de Contratos disponiveis no Portal da Transparéncia, de forma automatizada
do sistema de Compras.
Possibilidade de consulta de Licitagbes por:
e Exercicio;
e Periodo;
e. e Modalidade de Licitagdo (Convite/ Compras/Servigos, Convite/Obras,

Concorréncia publica/Compras/Servigos, Concorréncia Publica/Obras, Dispensa
de Licitagéo, Inexibilidade).

o Status: Licitagdo Aberta, em Andamento ou Encerrada.
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Na consulta de Licitages disponibilizar no resultado o Numero da Licitagao,
Modalidade, Data de Abertura e Objeto.

Os Anexos de Licitagbes disponiveis no Portal da Transparéncia, de forma

automatizada do sistema de Compras.

Menu configuravel para anexos de relatorios de compras realizadas, contratos e
licitagdes, com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos
.CSV, .TXT, .PDF e JPG, de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de

informagdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

17.1.8

PUBLICACAGCAO DE DADOS DA FOLHA DE PAGAMENTO NO PORTAL DA
TRANSPARENCIA

De forma automatizada, as informagdes da Folha de Pagamento estarao disponiveis no
Portal da Transparéncia, através do sistema de Recursos Humanos, com a

possibilidade de exportar as informagdes em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Possibilidade de consulta da Folha de Pagamento por:

e Servidor, detalhando as seguintes informagbes: Nome, data de Admissao,
Departamento e Cargo/Fungéo;

e Servidor e Salario, detalhando as seguintes informagfes: Nome, data de
Admissao, Departamento, Cargo/Fungao e Salario.

e (Cargo/Fungédo, detalhando as seguintes informagbes: Cargo/Fungéo,
Quantidade de Servidores, e Salario.

e Matricula e Salario, detalhando as seguintes informagdes: Matricula, Data de
Admisséo, Departamento, Cargo/Funcdo, Valor Base, Valor Bruto, Valor
Liquido.

e Todas as Opgdes de Salario poderdo ser disponibilizadas por; Salario Base,

Salario Bruto ou Liquido.

Menu configuravel para anexos de relatdrios de gasto com pessoal, € outras
informacgdes pertencentes aos cargos e funcionarios da entidade, com a possibilidade
de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI
de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informagdes dos arquivos anexados
no Portal da Transparéncia.
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PUBLICAGAGAO DE CONVENIOS NO PORTAL DA TRANSPARENCIA

De forma automatizada, as informagdes de convénios estaréo disponiveis no Portal da
Transparéncia através do sistema de Contabilidade, com a possibilidade de exportar as
informagdes em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Possibilidade de Consulta de Convénios por:

e Exercicio;

e Tipo de Convénio (Concessdo de Auxilios, Concessdo de Contribuigdes,
Contribuicdo de Subvengéo, Concessao de Outros Recursos, Recebimento de
Auxilios, Recebimento de Contribuigdes), detalhando as seguintes informagoes:
NUmero do Convénio, Ano, Credor/Fornecedor, Data de Assinatura, Data de

Término e Valor do Convénio.

Menu configuravel para anexos de Convénios, e outras informagdes com a possibilidade
de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI,
de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informagdes dos arquivos anexados

no Portal da Transparéncia.

17.1.10

PUBLICAGAO DE DIARIAS, VIAGENS E ADIANTAMENTOS NO PORTAL DA
TRANSPARENCIA

De forma automatizada, as informagdes de diarias, viagens e adiantamentos estaréo
disponiveis no Portal da Transparéncia através do sistema de Contabilidade, com a

possibilidade de exportar as informagdes em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Possibilidade de Consulta por:

b.1.

a) Diarias, detalhando o numero do empenho, data de emissdo, CPF do

Responsavel, Motivo da Viagem e Valor Utilizado.

b.2.

Viagens, detalhando o numero do empenho, data de emissdo, CPF do Responsavel,

Motivo da Viagem e Valor Utilizado.

b.3

Adiantamentos, com op¢é&o de filtro para verificagdo do status do mesmo com a opgéo
com prestacdo de contas, sem prestagéo de contas ou todos. Detalhando o numero do
empenho, data de emisséo, CPF do Responsavel, Motivo da Viagem e Valor Utilizado,
detalhando o nimero do empenho, data de emissdo, CPF do Responsavel, Motivo da
Viagem e Valor Utilizado, Valor devolvido e Periodo.
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b.4

Menu configuravel para anexos de relatorios para Prestacdo de Contas de Diarias,
Viagens e Adiantamentos com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de

arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI. de acordo com a escolha da entidade.

17.1.11

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DO PLANEJAMENTO:

Menu configuravel para anexos de relatorios do Planejamento (PPA - Planejamento
Plurianual, LDO - Lei de Diretrizes Orgamentérias, LOA — Lei do Orgamento Anual),
com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos em formatos .CSV,
.TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informagoes

dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

17.1.12

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES PARA PRESTAGAO DE CONTAS:

Menu configuravel para anexos de relatorios para Prestacao de Contas (Relatérios LRF
- Quadrimestrais e Relatérios de Anexos de Balangos) a possibilidade de cadastro de
novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com
a escolha da entidade. Pesquisa de informagdes dos arquivos anexados no Portal da

Transparéncia.

17.1.13

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES PARA TERCEIRO SETOR:

Menu configuravel para anexos de relatorios para Prestagdo de Contas do Terceiro
Setor com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos
.CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de

informagdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

17.1.14

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES PARA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA:

Menu configuravel para anexos de relatorios relacionados a Estrutura Administrativa
com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV,
.TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informagdes

dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

17.1.15

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES PARA PRECATORIOS:

Menu configuravel para anexos de relatérios para Prestagdo de Contas de Precatérios
com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV,
.TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informagdes
dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.
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17.1.16 | DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES PARA LEGISLAGAO MUNICIPAL:

Menu configuravel para anexos de relatérios para Publicagdo da Legislagéo Municipal
com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV,
.TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informacdes

dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

17.1.17 | DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES PARA RESTOS A PAGAR:

Menu configuravel para anexos de relatérios de Restos a Pagar com a possibilidade de
cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de
acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informagdes dos arquivos anexados no

Portal da Transparéncia.

17.1.18 | MODULO DE SEGURANGA DO PORTAL DA TRANSPARENCIA:

a. O Acesso a érea restrita devem ser feitas com usuérios e senhas cadastrados;
b. Na area restrita, 0 administrador podera:
Verificar todas as alteragdes realizadas por usuarios e grupos de usuérios no Portal da
¢ Transparéncia, através do relatorio de auditoria;
d. Gerenciar a disponibilizagdo de telas para visualizagao no Portal da Transparéncia;
e. Transferir arquivos anexados, no mesmo sub-menu do Portal da Transparéncia.
f. Alterar a Apresentagao/Legislagéo no dashboard do Portal da Transparéncia.

17.2.  Das especificacdes DESEJAVEIS para o Sistema de Portal da Transparéncia

TEM DAS ESPECIFICAGOES DESEJAVEISA DO SISTEMA DE
PORTAL DA TRANSPARENCIA
17.2.1 MODULO DE SEGURANGA DO PORTAL DA TRANSPARENCIA
a. Gerenciar e cadastrar usuarios e grupos de usuarios;
b. Gerenciar as permissdes de usuarios e grupos de usuarios;
HURIAS MIGUES GOMES

SECRETARIO DE PLANEJAMENTO E GESTAO ADMINISTRATIVA
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PAULO SEIRO TONASHIRO
DIRETOR DE FINANCAS PMQ

EMERSON CARESIA
ADVOGADO DO MUNICIPIO
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PROVA DE CONCEITO

Constatado o atendimento pleno das condigdes de menor preco e de habilitagéo, essa sera declarada

provisoriamente vencedora do certame.

A sessdo sera suspensa para a apresentag@o da prova de conceito, que acontecera até o segundo dia

util a abertura dos envelopes, a partir das 09hrs00min.

Seréo entdo analisadas as funcionalidades do sistema de informética, pelos integrantes da Comisséo
Técnica nomeada pela Administragdo para essa finalidade, através da demonstracdo do sistema
ofertado, de modo a observar as especificagdes constantes neste Anexo, por meio da simples
conferéncia do atendimento ou ndo aos REQUISITOS TECNOLOGICOS e aos REQUISITOS
OBRIGATORIOS ¢ as funcionalidades OBRIGATORIAS requeridas.

As funcionalidades especificadas neste termo como “DESEJAVEIS” e os demais requisitos também
deverdo ser atendidos pela contratada, que tera até o final do prazo de conversdo, implantagéo e
capacitagao para concluir e disponibilizar aquilo que consta no presente Anexo, mas nao tiver sido objeto

da demonstragao.

As demonstragdes serdo sucessivas, observando-se a mesma ordem em que se encontram neste Anexo,
devendo ser feitas em equipamentos da propria licitante, inclusive periféricos e, havendo necessidade, a

Administragéo disponibilizara acesso a “internet”.

A apresentacao de cada sistema devera ser feita em até 04 (quatro) horas, procedimento este que sera
acompanhado pelo servidor responsavel do setor correspondente, devidamente designado para apoio
durante a sessdo, podendo também ser assistido pelas demais licitantes, desde que ndo causem tumulto

ou mantenham comportamento inadequado durante as demonstragoes.
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N&o deverdo ser feitos questionamentos durante as demonstragdes, para que possa ser devidamente
cumprido o prazo especificado para a apresentacdo, porém a licitante classificada em primeiro lugar

devera usar este anexo como um checklist, demonstrando item a item.

Terminada a demonstracdo do sistema, a Administrag@o, por meio do servidor responsavel pelo setor
correspondente, manifestar-se-a pela sua aprovagdo ou reprovagdo, sendo que, nesse ultimo caso,
devera especificar as funcionalidades que entendeu nao terem sido atendidas, ouvindo também
eventuais apontamentos por parte das demais licitantes, que poderdo se manifestar na ata ou incluir a

ata um anexo constando os topicos que entendeu oportuno se manifestar quanto aos desatendimentos.

Caso as demonstragdes nao possam ser finalizadas no mesmo dia, podera ser dada continuidade no dia

seguinte, lavrando-se em Ata as ocorréncias até 0 momento da paralisag&o.

Se a participante deixar de contemplar algum item exigido para as demonstrages do sistema, sera
desclassificada, refazendo-se todos o0s procedimentos para a segunda colocada, e assim
sucessivamente, até a apuracao de uma proponente que atenda todos os pré-requisitos do Edital e deste

Anexo.
Sera juntada aos autos as manifestagdes sobre o atendimento ou ndo das especificagdes contidas no
Edital, sendo que o prazo para a interposi¢do de recurso tera inicio apenas ap6s a decisdo acerca do

procedimento.

Verificado o atendimento das especificagées do objeto e aprovada a demonstragdo da prova de conceito,

a proponente sera declarada vencedora definitiva.
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ANEXO Il - CARTA DE CREDENCIAMENTO / PROCURACAO

Local e Data

A Prefeitura Municipal de Quadra

Referéncia: Processo n® 46/2019

Pregdo Presencial n® 12/2019

Objeto: O objeto da presente licitacao € a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo

de empresa para prestacao de servigos técnicos especializados de modernizagéo e gestao publica.

Nome da Proponente:
Numero do CNPJ:
Enderegco Completo:
Telefone e Fax:

E-mail:

Prezados Senhores:

Pela presente, a empresa *, situada na *, CNPJ n° *, através de seu Representante
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Legal, o(a) Sr.(a) *, outorga a(o) Sr.(a) *, portador do R.G. n° *, amplos poderes para representa-
lajunto a este Orgdo Publico, no processo em epigrafe, inclusive para interpor ou desistir
de recursos, receber citagOes, intimagdes, responder administrativamente e judicialmente
por seus atos, formular ofertas e lances de precos, enfim, praticar todos os atos pertinentes ao

certame, em nome do proponente.

REPRESENTANTE LEGAL

Assinatura, nome legivel e cargo do signatario
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ANEXO Il - MODELO PROPOSTA DE PRECO

Local e Data

A Prefeitura Municipal de Quadra
Referéncia: Processo n°® 46/2019

Pregdo Presencial n® 12/2019

Nome da Proponente:

NUmero do CNPJ:

Endereco Completo:

Telefone e Fax:

E-mail;

O objeto da presente licitagdo € a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo de
empresa para prestacdo de servigos técnicos especializados de modernizagéo e gestdo publica, visando

atender as areas de:

PREGO (R$) SERVICOS DE
MIGRAGAO, CONVERSAO,
ITEM SISTEMA IMPLANTAGAO E
CAPACITAGAO DO QUADRO
DE PESSOAL
SISTEMA DE ORGAMENTO - PROGRAMA,
T |EXECUCAO ORCAMENTARIA, CONTABILIDADE XX
PUBLICA E TESOURARIA
o  [SISTEMADE IPTU, ITBI, OUTRAS RECEITAS, XX
CONTRIBUICAO DE MELHORIA E DiVIDA ATIVA
3 SISTEMA DE ISS, TAXAS E DIVIDA ATIVA XX
4  SISTEMADE ISS ELETRONICO E NOTA FISCAL XX
ELETRONICA
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5 |SISTEMADE IPTU - ITBI WEB XX

SISTEMA DE ISS WEB (EMISSAO DE 2°S VIAS

6  |DE CARNES E CERTIDOES DE DEBITO E XX
ALVARA)

7 SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL XX

8  |SISTEMA DE PATRIMONIO XX

9  SISTEMA DE PROTOCOLO XX

10 'SISTEMA DE ALMOXARIFADO XX

SISTEMA DE COMPRAS E LICITAGOES,

11 GESTAO DE CONTRATOS, REGISTRO DE XX
PRECOS, PREGOES ATENDENDO A L.C. 123/06
EL.C 147114

19 SISTEMA DE AJUIZAMENTO ELETRONICO EM XX

‘LOTE” JUNTO AO TRIBUNAL DE JUSTICA.

13 'SISTEMA DE CONTROLE INTERNO XX
14 'SISTEMA DE FROTA XX
15 'SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA XX
TOTAL XX
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ITEM SISTEMA QTDE. UN __PRECO (R$)
UNITARIO TOTAL
1 [SISTEMA DE ORCAMENTO - PROGRAMA, 12 | Més XX XX
EXECUCAO ORCAMENTARIA,
CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA
2 SISTEMA DE IPTU, ITBI, OUTRAS RECEITAS, 12 | Més XX XX
CONTRIBUICAO DE MELHORIA E DIVIDA
ATIVA
3 SISTEMA DE ISS, TAXAS E DiVIDA ATIVA 12 | Més XX XX
4 [SISTEMA DE ISS ELETRONICO E NOTA 12 | Més XX XX
FISCAL ELETRONICA
5 SISTEMA DE IPTU - ITBI WEB 12 | Més XX XX
6 SISTEMA DE ISS WEB (EMISSAO DE 22S VIAS| 12 | Més XX XX
DE CARNES E CERTIDOES DE DEBITO E
ALVARA)
7 SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL | 12 | Més XX XX
8 SISTEMA DE PATRIMONIO 12 | Més XX XX
9 SISTEMA DE PROTOCOLO 12 | Més XX XX
10 SISTEMA DE ALMOXARIFADO 12 | Més XX XX
11 SISTEMA DE COMPRAS E LICITACOES, 12 | Més XX XX

GESTAO DE CONTRATOS, REGISTRO DE
PRECOS, PREGOES ATENDENDO A L.C.

123/06 E L.C 147/14
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12 [SISTEMA DE AJUIZAMENTO ELETRONICO EM 12 | Més XX XX
‘LOTE” JUNTO AO TRIBUNAL DE JUSTICA.

13 SISTEMA DE CONTROLE INTERNO 12 | Més XX XX

14 SISTEMA DE FROTA 12 | Més XX XX

15 [SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA 12 | Més XX XX

TOTAL XX XX

O prego global para o prazo inicial de 12 (doze) meses é de R$ XX (XX), incluindo os custos de

fornecimento, manutencéo do sistema e suporte técnico.

Declaramos que, para a composicdo do prego global acima definido, foi utilizado o valor base de R$ .....
(.....) para o dia de trabalho de cada profissional técnico. O detalhamento deste custo unitario servira de
base para futuras cobrangas em casos de novos servigos de mesma natureza.

1) Validade da proposta: (minimo de 60 dias).

2) Qualificagao do representante legal:

Nome Completo:

RG: CPF:

Nacionalidade: Estado civil: Profisséo:

Enderegco Completo:

3) Dados Bancarios da Proponente:
Nome do Banco: Numero do Banco:
Nome da Agéncia: Numero da Agéncia:
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Conta Corrente:

REPRESENTANTE LEGAL

Assinatura, nome legivel e cargo do signatario

ANEXO IV - MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE

HABILITAGAO
.................................. (empresa)...........cooeo...., inscrita regularmente no CNPJ sob n°
................................ ,participante do certame licitatorio junto a ....., ref. Pregdo Presencial n°
12/2019, neste ato representada pelo(a) Sr (a)............. , RGn® ... , funcionario(a) desta

sociedade, declara expressamente, em atendimento ao inciso VIl do Artigo 4° da Lei Federal

n°. 10.520/2002, que estamos cumprindo plenamente os requisitos de habilitagédo objeto desta

licitag&o.

E por ser verdade, firmamos a presente declaragao.

..... , de de
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Assinatura do representante legal

OBS.: esta declaracao deve ser apresentada fora do Envelope n°. 1
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ANEXO V - DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIIl DO

ART 7° DA CONSTITUIGAO FEDERAL

DECLARAGAO

REF. : (IDENTIFICAGAO DA LICITAGAO)

............................................................................................. , inscrito  no CNPJ, (Nome da

Empresa) n°............... , por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr(@)ciieceie e , portadora(a) da Carteira de Identidade n° ................... e do
CPF N, ,  DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei

8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que
ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz ( ).

..... , de de

(assinatura do representante legal e carimbo)

(obs.: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO VI - DECLARACAO DE FATOS IMPEDITIVOS

A

..... , DE DE

Ref. Ao Pregao Presencial de NO°. 12/2019
DECLARACAO

[B<Te b= =] 0 g [0 1T« [ L= T PP
(Nome da Empresa) nao foi declarada inidonia, nem sofreu suspensao temporaria de licitar
nesta Administracdo, ndao havendo superveniéncia de fato impeditivo a sua

habilitacao.

Sem mais para 0 momento.

Atenciosamente.

(ASSINATURA E CARIMBO)
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MODELO - ANEXO VII — NO ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA
DADOS DA EMPRESA E DO REPRESENTANTE LEGAL

PROCESSO n°. 12/2019

Apresentamos a seguir, os dados necessarios para assinatura de eventual
CONTRATO:

DADOS DA EMPRESA

Razao social:

CNP3J: Inscricdo Estadual:
Enderego completo:

Fone: Fax:

DADOS BANCARIOS DA EMPRESA PARA FINS DE PAGAMENTO
Conta corrente para fins de pagamento:

Agéncia no: Nome do banco:

DADOS DO(s) REPRESENTANTE(s) LEGAL(is)

Nome:

Cargo (s): Nacionalidade:
Estado civil: Profissdo:

RG n° CPF n°

Residéncia (domicilio):

Declaramos que 0s dados sao de nossa inteira
responsabilidade e responderemos, na forma da Lei, por qualquer prejuizo

decorrente da falsidade das informacgodes.

Local, de de
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(nome e assinatura do representante legal)

MODELO - ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Para fins do disposto no Edital do Pregéo Presencial n°® 12/2019, DECLARO sob as
penas da Lei, que a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ n°
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX cumpre 0s requisitos legais para qualificagdo como microempresa
ou empresa de pequeno porte estabelecidos pela Lei Complementar n° 123/2006, em
especial quanto ao seu artigo 3°, estando apta a usufruir o tratamento favorecido estabelecido

nessa Lei.

Declaro, ainda, que a empresa estd excluida das vedagdes constantes do paragrafo 4°
do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, e que se compromete a promover a
regularizacdo de eventuais defeitos ou restricdes existentes na documentagéo exigida para

efeito de regularidade fiscal e trabalhista, caso seja declarada vencedora do certame.

E por ser verdade, firmamos a presente declaragao.

Local e Data
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Assinatura do representante legal

OBS.: esta declaragao deve ser apresentada fora do Envelope n°. 1

ANEXO IX - MINUTA DE CONTRATO

Os abaixo-signatarios, de um lado a ..... , pessoa juridica de direito publico, com sede
nesta cidade, a Rua ....., inscrita no CNPJ sob o n° ....., neste ato representada pelo Sr. .....,
(QUALIFICACAO), doravante denominada CONTRATANTE; e do outro lado, como
CONTRATADA a empresa *, pessoa juridica de direito privado, com sede a Rua *, Telefone
n° *, E-mail *, inscrita no CNPJ sob o n° *, neste ato representada por *, portador do CPF/MF

sob n® *, residente e domiciliado em *, tém entre si, justo e contratado o seguinte:

CLAUSULA | - DO FUNDAMENTO

1.1. Fundamenta-se o presente contrato nas disposigdes contidas cuja licitagdo e
consequente contratagéo serédo regidas pela Lei Federal n°. 10.520, de 17 de julho de 2002,
aplicando-se, subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢des das Leis Federais n° 8.666,
de 21 de junho de 1993, da Lei Estadual n° 6.544, de 22 de novembro de 1989, e suas
alteragbes, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e demais
regulamentagbes complementares, com base na proposta da CONTRATADA, tudo parte

integrante deste termo, independente de transcri¢éo.

CLAUSULA Il - DO OBJETO E PRECOS PROPOSTOS
2.1. O objeto da presente licitacéo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagéo
de empresa para prestacao de servicos técnicos especializados de modernizagéo e gestao publica,

visando atender:
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ITEM SISTEMA PREGO (R$) SERVIGCOS DE
MIGRAGAO, CONVERSAO,
IMPLANTAGAO E
CAPACITAGAO DO QUADRO
DE PESSOAL
{ SISTEMA DE ORGAMENTO - PROGRAMA, XX
EXECUGAO ORGAMENTARIA, CONTABILIDADE
PUBLICA E TESOURARIA
2 [SISTEMA DE IPTU, ITBI, OUTRAS RECEITAS, XX

CONTRIBUICAO DE MELHORIA E DiVIDA ATIVA

3 SISTEMA DE ISS, TAXAS E DiVIDA ATIVA XX
4 SISTEMA DE ISS ELETRONICO E NOTA FISCAL XX
ELETRONICA
5 SISTEMA DE IPTU - ITBI WEB XX
6 SISTEMA DE ISS WEB (EMISSAO DE 22S VIAS XX
DE CARNES E CERTIDOES DE DEBITO E
ALVARA)
7 SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL XX
8 SISTEMA DE PATRIMONIO XX
9 SISTEMA DE PROTOCOLO XX

10 SISTEMA DE ALMOXARIFADO XX
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11 SISTEMA DE COMPRAS E LICITACOES, XX
GESTAO DE CONTRATOS, REGISTRO DE
PRECOS, PREGOES ATENDENDO A L.C. 123/06
ELC 147/14
12 SISTEMA DE AJUIZAMENTO ELETRONICO EM XX
“LOTE” JUNTO AO TRIBUNAL DE JUSTICA.
13 SISTEMA DE CONTROLE INTERNO XX
14 SISTEMA DE FROTA XX
15 SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA XX
TOTAL XX
ITEM SISTEMA QTDE. UN _ PRECO (R$)
UNITARIO TOTAL
1 SISTEMA DE ORCAMENTO - PROGRAMA, 12 | Més XX XX
EXECUGAO ORCAMENTARIA,
CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA
2 |SISTEMA DE IPTU, ITBI, OUTRAS RECEITAS, 12 | Més XX XX
CONTRIBUICAO DE MELHORIA E DIVIDA
ATIVA
3 SISTEMA DE ISS, TAXAS E DIVIDA ATIVA 12 | Més XX XX
4 |SISTEMA DE ISS ELETRONICO E NOTA 12 | Més XX XX
FISCAL ELETRONICA
5 |SISTEMA DE IPTU - ITBI WEB 12 | Més XX XX
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6 [SISTEMA DE ISS WEB (EMISSAO DE 2°S VIAS| 12 | Més XX XX
DE CARNES E CERTIDOES DE DEBITO E
ALVARA)
7 SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL | 12 | Més XX XX
8 SISTEMA DE PATRIMONIO 12 | Més XX XX
9 SISTEMA DE PROTOCOLO 12 | Més XX XX
10 |SISTEMA DE ALMOXARIFADO 12 | Més XX XX
11 |SISTEMA DE COMPRAS E LICITACOES, 12 | Més XX XX
GESTAO DE CONTRATOS, REGISTRO DE
PRECOS, PREGOES ATENDENDO A L.C.
123106 E L.C 147/14
12 |SISTEMA DE AJUIZAMENTO ELETRONICO EM 12 | Més XX XX
“LOTE” JUNTO AO TRIBUNAL DE JUSTICA.
13 |SISTEMA DE CONTROLE INTERNO 12 | Més XX XX
14 |SISTEMA DE FROTA 12 | Més XX XX
15 |SISTEMA DE PORTAL DATRANSPARENCIA | 12 | Més XX XX
TOTAL XX XX

O prego global para o prazo inicial de 12 (doze) meses é de RS ..... (.....), incluindo os custos de

fornecimento, manutengéo do sistema e suporte técnico.
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CLAUSULA Ill - DO VALOR DO CONTRATO

3.1. A CONTRATANTE pagara @ CONTRATADA, pelo objeto adjudicado, o valor de acordo com a
sua proposta comercial € mediante emissao de Ordem de servigo, a qual fica fazendo parte deste
contrato.

3.2. Para o contrato da-se o Valor Total de R$ * (*).

3.3. A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios na quantidade até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

3.4. As despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta do orgamento da
CONTRATANTE, conforme nota de empenho n° ..........

CLAUSULA IV - DO PRAZO DOS SERVICOS

4.1 — Os servigos serdo executados pelo periodo de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado na forma da lei;

41.1 - O objeto desta licitagdo devera ser executado conforme estabelecido no Anexo | o qual,
juntamente com a proposta da CONTRATADA, passa a fazer parte integrante deste contrato,
independente de transcrigao.

4.2 - Havendo rejeicao dos servigos, no todo ou em parte, a contratada devera refazé-los no prazo
estabelecido por esta Administragdo, observando as condigdes estabelecidas para a prestagéo.
4.3 - Na impossibilidade de serem refeitos os servigos rejeitados, ou na hipotese de ndo serem os
mesmos executados, o valor respectivo sera descontado da importancia devida a contratada, sem

prejuizo da aplicagéo das sangdes cabiveis.

CLAUSULA V - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1. ACONTRATANTE obriga-se a:

a) Notificar a CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada na execugéo do contrato.

b) Fiscalizar a execu¢do do  objeto  deste  contrato podendo, em  decorréncia, solicitar
fundamentadamente, a CONTRATADA, providéncias cabiveis para corre¢cdo ou adequagdo de

procedimentos, as quais a mesma atendera no prazo minimo necessario.
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c) Fornecer todos os esclarecimentos e informagdes necessarias ao fiel cumprimento do Contrato.

d) Efetuar o pagamento de acordo com o previsto no Contrato.

e) Aplicar as penalidades legais e contratuais cabiveis.

f) Respeitar as condicdes estabelecidas pela CONTRATADA para cesséo de direito de uso do sistema
aplicativo e suas respectivas caracteristicas de funcionamento.

g) Criar um ambiente operacional adequado e de acordo com a especificagdo da CONTRATADA, sem
nenhuma interferéncia e/ou responsabilidade da mesma.

h) Testar, ap6s instalacdo do sistema ofertado, o seu funcionamento, na presenca e com a assisténcia
técnica da CONTRATADA para dar sua aceitagao expressa.

i) Agendar a realizagdo dos “backups” diérios do banco de dados.

CLAUSULA VI - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. A CONTRATADA obriga-se a assumir integral responsabilidade pela boa prestacdo  dos
servicos contratados de acordo com as normas do Edital, utilizando seus proprios recursos
humanos e materiais, bem como:

a) Manter em perfeito estado de funcionamento, as suas exclusivas expensas, todos 0s servigos
que compde o objeto, conforme orientacdo e supervisdo da CONTRATANTE e obedecer
recomendagdes estabelecidas pela mesma.

b) Responder por todas as obrigagdes previdenciarias, seguro, acidente de trabalho e outras
impostas pela legislacdo trabalhista, civel e outras, resultante da execugéo do objeto contratado.

c) Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais, bem como pela indenizagdo a terceiros que
porventura sofram prejuizos decorrentes de atos da propria CONTRATADA, de empregados ou
prepostos seus, praticados durante a execugéo do contrato.

d) Manter durante a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas,
todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo.

e) Submeter-se as fiscalizagbes levadas a efeito pela CONTRATANTE, bem como pelos 6rgdos
fiscalizadores pertinentes, durante toda sua vigéncia do contrato.

f) Indicar sua contraparte para representa-la perante a CONTRATANTE, em tudo que se relacionar
com o objeto deste Edital.

g) Sempre que houver alteragbes de leis e normas, ou criagdo de outras, o sistema correspondente
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devera ser customizado, de modo que se mantenha sempre atualizado a legislag@o vigente e sem
qualquer custo adicional.

h) Fazer a conversdo dos dados, implantar o sistema e ministrar capacitagédo do quadro de pessoal,
além de prestar manutengao técnica ao sistema integrado, conforme especificagdes técnicas contidas

no Anexo | do Edital.

6.2. — Por ocasido da assinatura do Termo Contratual, a licitante vencedora devera apresentar a
Administracédo, os documentos constantes deste item, sob pena de n&o se efetivar a contratagéo.

6.2.1. Nova Certiddo Negativa de Débitos do INSS, caso a constante do processo esteja vencida, sob
pena de nao se efetivar a contratagdo, conforme prevé o art. 195, paragrafo 3° da Constitui¢do Federal.
6.2.2. Comprovagéo, no caso de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, Certiddo expedida pela
Junta Comercial de seu domicilio, de que a licitante estd enquadrada nesse regime nos termos da Lei
Complementar n° 123/06.

6.2.3. Certiddo de regularidade com a Fazenda Nacional, se estiverem com os prazos de validade
vencidos.

6.2.4. Certiddo de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), se
estiver com os prazos de validade vencidos.

6.2.5. Registro no Instituto Nacional da Propriedade Industrial (INPI), ou equivalente, ou ainda o
comprovante do direito de comercializagdo através de qualquer instrumento juridico valido, do Sistema
ofertado, com o propésito de se afastar o risco da violagao a direitos autorais, conforme Processo TC-
040775/026/11 e outros do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

CLAUSULA VIl - CONDIGOES DE PAGAMENTO

7.1.- O pagamento sera efetuado até o 10° (décimo) dia, a contar da data do Atestado, desde que
a empresa tenha emitido a nota fiscal fatura devidamente atestada pelo  Setor competente,
mediante ordem bancaria com deposito em conta corrente da licitante, cujos dados deverdo estar
informados no documento de cobranca.

711. A Ordem Bancaria consistra em comprovante de quitagdo pela Administragéo, de
sua obrigacao assumida com a empresa vencedora da licitacao.

7.1.2. Quando da realizagdo do pagamento, se devidos serdo descontados, sem obrigatoriedade de
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aviso preévio, as multas eventuais, o imposto sobre servico de qualquer natureza e o imposto sobre a
renda devido na fonte sobre o objeto contratado, bem como deverd a CONTRATADA apresentar
copia autenticada da GRPS devidamente quitada e os comprovantes de pagamento e recolhimento
referentes aos direitos trabalhistas e previdenciarios dos funcionérios envolvidos na presente
prestagdo dos servigos, tudo referente ao periodo de pagamento.

7.2. Os pagamentos respeitarao as disposi¢des deste termo contratual.

7.3- Para efeito de pagamento, a contratada encaminhara, para o Setor competente, uma
unica nota fiscal/fatura para os servigos de migragao, converséo, implantagao e capacitacéo do quadro
de pessoal, e mensalmente as devidas notas fiscais/faturas da locagéo do sistema, ambos os casos
referentes ao que foi instalado.

7.4- Quando for constatada qualquer irregularidade na Nota Fiscal/Fatura, sera imediatamente
solicitada a empresa contratada carta de corre¢édo, quando couber, ou ainda pertinente regularizagéo,
que devera ser encaminhada a esta Administragdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

7.4.1- Caso a empresa contratada ndo apresente carta de corre¢do no prazo estipulado, o prazo

para pagamento sera recontado, a partir da data da sua apresentagéo.

Paragrafo Unico: Os pregos serdo fixos e irreajustaveis por um periodo de 12 (doze) meses, a
contar da data de apresentagdo da proposta; decorridos 12 (doze) meses o0s pregos poderdo ser
reajustado IPCA.

7.5- Os pagamentos eventualmente efetuados com atraso terdo os seus valores atualizados
monetariamente de acordo com a variagdo do IPCA ou outro indice oficial que venha a substitui-lo,
calculados entre a data prevista para o adimplemento da obrigagéo e a data do efetivo pagamento, e

2% (dois por cento) de multa pro-rata sobre o valor nominal devido.

7.6 - Para os casos de novas implantagdes de sistemas ou novas capacitagdes de funcionarios que
forem necessarias, sejam para capacitagdes iniciais ou para reforgos, ou para 0s casos de
customizagOes nos sistemas que ndo sejam aquelas advindas de alteragdes legais e obrigatdrias,
serao tais servicos objetos de negociacdes proprias, referentes aos dias-técnicos necessarios, servicos
estes que serdo sempre precedidos de orgamento e aprovagao prévios, e pagos apos a sua efetiva
prestacao.
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7.7 — O suporte técnico sera voltado para corregdes e/ou orientagdes sobre o proprio funcionamento do
sistema, ou seja, servird como garantia de que o sistema sera mantido em funcionamento, motivo pelo

qual ndo devera ser cobrado.

CLAUSULA VIIl - DA CESSAO E TRANSFERENCIA

8.1. E vedada a cessdo total ou parcial do objeto contratado, ressalvado a hipétese de
expresso consentimento da CONTRATANTE, nos termos do art. 72 da Lei n.° 8.666/93.

CLAUSULA IX — DA VIGENCIA DO CONTRATO

9.1. O presente Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados de sua assinatura,
podendo ser prorrogado de acordo com artigo 57 da Lei n°8.666/93, podendo ser reajustado, de

acordo com o indice (IPCA ou outro indice que venha substitui-lo).

CLAUSULA X — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1 - Acarretara @ CONTRATADA que deixar de cumprir as obrigagdes assumidas ou infringir
qualquer dos preceitos legais, descumprir parcial ou total o objeto do contrato oriundo desta licitacao,
bem como quaisquer outras obrigacdes definidas neste instrumento, apds regular processo
administrativo, com direito a ampla defesa e ao contraditério, a incidéncia das seguintes sangdes:
10.1.1 - Adverténcia, onde a CONTRATADA sera notificada por escrito sobre alguma
irregularidade cometida, para que no prazo estabelecido no termo de notificagdo regularize a situagéo
perante a CONTRATANTE.

10.1.2 — Multa, que sera aplicada conforme a seguir:

a) Pela inexecugéo total ou parcial do contrato aplicar-se-a a multa de 0,1% (um décimo por cento)
sobre o valor global do contrato.

Paragrafo Unico. As multas serdo descontadas, ex-oficio, de qualquer crédito da CONTRATADA

existente na Administragcdo, em favor desta ultima. Na inexisténcia de créditos que respondam pelas
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multas, a CONTRATADA devera recolhé-las nos prazos que a CONTRATANTE determinar, sob pena
de sujeicao a cobranca judicial.

10.1.3 — Suspenséo temporaria para participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administrag&o, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos.

10.14 - Declaragdo de Inidoneidade, para licitar ou contratar com a Administragdo, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigao ou até que seja promovida a reabilitagéo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade.

10.2 — As sangbes de adverténcia, suspenséo e declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar
com a CONTRATANTE poderao ser aplicadas juntamente com as de multa.

10.3 - Os prazos para recurso contra a aplicagdo de qualquer sangéo & de 05 (cinco) dias Uteis a

contar do recebimento da Notificagdo, que sera enviada via Correio ou qualquer meio eficaz.

CLAUSULA XI - DA RESCISAO

11.1. Ocorrera a rescisdo do Contrato, independentemente de interpelagdo judicial ou
extrajudicial e sem que caiba a CONTRATADA direito de qualquer natureza, ocorrendo qualquer
dos seguintes casos:

a) Ndo cumprimento e/ou cumprimento irregular das clausulas contratuais ou da legislagdo vigente.
b) Lentiddo na execugao dos servicos, levando a Administragdo a comprovar a impossibilidade da sua
conclusdo;

c) Cometimento reiterado de erros na sua execu¢do, anotadas na forma do § 1°do art. 67 da lei n°
8.666/93.

d) Faléncia ou dissolu¢do da firmaou insolvéncia de seus socios, gerentes ou diretores.

e) Dissolugao da sociedade ou o falecimento do contratado.

f) Desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para acompanhar e fiscalizar
a sua execugao, assim como as de seus superiores.

g) Alteracao social ou modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a execugao
do Contrato.

h) Cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes, projetos e prazos.

i) Atraso injustificado no inicio da prestacéo dos servicos.

j) Paralisacdo da execugao dos servigos, sem justa causa e prévia comunica¢do a Administragao.
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k) Razbes de interesse publico, de alta relevancia de amplo conhecimento, justificados e
determinados pela CONTRATANTE.

11.2. Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurado
o contraditdrio e a ampla defesa.

11.3. A rescisdo amigavel do Contrato, por acordo entre as partes, devera ser precedida de autorizagdo
escrita e fundamentada pela CONTRATANTE.

11.4. Os dados provenientes da conversao, digitagdo ou insercéo efetuados durante a vigéncia do
contrato sdo de propriedade unica e exclusiva desta Administragao, ficando a contratada obrigada a
deixar o banco de dados, em caso de término do contrato ou rescisdo, sem qualquer trava ou
criptografia que impossibilite 0 acesso as informagdes.

11.5. Tendo em vista que o banco de dados ja é de propriedade da Administragdo, nenhum servico
visando sua disponibilizacao e livre acesso poderéa ser cobrado pela contratada.

11.6. Em raz&o da essencialidade dos servigos, eventual rescisdo contratual ndo sera imediata, sendo

que o contrato permanecera vigente até nova contratagéo.

CLAUSULA XII - DA FISCALIZAGAO

12.1. A execugéo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelos seguintes servidores: *, que exerce
a fungdo de *, e *, que exerce a fungéo de *, podendo ser contatadas pelos telefones (.....) *, as quais
deverdo observar criteriosamente a vigéncia do contrato, bem como se o objeto contratado atende as
expectativas da Administracdo e se conferem com as exigéncias estabelecidas, entre outros aspectos
contratuais, e, no caso de falhas no seu cumprimento, informar por escrito ao Pregoeiro e Equipe de

Apoio para as providéncias cabiveis, sob pena de responsabilidade.

CLAUSULA XlIl - DO FORO
13.1. Fica eleito o foro desta cidade, para dirimir as questdes que porventura surgirem durante a

execucao do presente Contrato.

E por assim terem justo, combinado e contratado, ambas as partes firmam o presente Contrato,
com duas testemunhas que também o assinam, bem como amparo juridico, em 03 (irés) vias de
igual teor, as quais seré&o distribuidas entre CONTRATANTE e CONTRATADA, para os efeitos legais.
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CONTRATANTE CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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ANEXOX

Contratante:
Contratada:

PREGAO PRESENCIAL N°© 12/2019
Processo n° 46/2019

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE MODERNIZAGCAO E GESTAO PUBLICA

Na qualidade de Contratante e Contratada, respectivamente, do Termo acima
identificado, e, cientes do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE SAO PAULO, para fins de instrucdo e julgamento, damo-nos por CIENTES
e NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da tramitagdo processual, até
julgamento final e sua publicacao e, se for o caso e de nosso interesse, para, nos prazos
e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa, interpor recursos e o mais
que couber.

Outrossim, declaramos estar cientes, doravante, de que todos os despachos e decisbes
gue vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de

janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais.

Contratada Contratante
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ANEXOXI

PLANILHA DE PREGOS UNITARIOS

PREGAO PRESENCIAL N° 12/2019

ITEM SISTEMA PRECO (R$) SERVICOS DE
MIGRAGAO, CONVERSAO,
IMPLANTAGAO E
CAPACITAGCAO DO QUADRO
DE PESSOAL
1 SISTEMA DE ORGAMENTO - PROGRAMA, 1.883,00
EXECUGAO ORGAMENTARIA, CONTABILIDADE
PUBLICA E TESOURARIA
2 SISTEMA DE IPTU, ITBI, OUTRAS RECEITAS, 2.717,00

CONTRIBUIGAO DE MELHORIA E DiVIDA ATIVA

3 |SISTEMA DE ISS, TAXAS E DIVIDA ATIVA 2.550,00
4 |SISTEMA DE ISS ELETRONICO E NOTA FISCAL 1.717,00
ELETRONICA
5 |SISTEMA DE IPTU - [TBI WEB 1.100,00
6 [SISTEMA DE ISS WEB (EMISSAO DE 2°S VIAS 1.067,00
DE CARNES E CERTIDOES DE DEBITO E
ALVARA)
7 |SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL 1.650,00

8 SISTEMA DE PATRIMONIO 783,00
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9 SISTEMA DE PROTOCOLO 1.050,00
10 SISTEMA DE ALMOXARIFADO 1.050,00
11 SISTEMA DE COMPRAS E LICITAGOES, 1.050,00

GESTAO DE CONTRATOS, REGISTRO DE
PRECOS, PREGOES ATENDENDO A L.C. 123/06
EL.C14714

12 |SISTEMA DE AJUIZAMENTO ELETRONICO EM 2.140,00
‘LOTE” JUNTO AO TRIBUNAL DE JUSTICA.

13 SISTEMA DE CONTROLE INTERNO 753,00
14 SISTEMA DE FROTA 983,00
15 |SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA 1.107,00

TOTAL R$ 21.600,00
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ITEM SISTEMA QTDE. UN __PRECO (R$)
UNITARIO TOTAL
1 SISTEMA DE ORCAMENTO - PROGRAMA, 12 | Més| 3714,66 44.575,92
EXECUCAO ORCAMENTARIA,
CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA
2 SISTEMA DE IPTU, ITBI, OUTRAS RECEITAS, 12 | Més|  3241,00 38.892,00
CONTRIBUICAO DE MELHORIA E DiVIDA
ATIVA
3 SISTEMA DE ISS, TAXAS E DiVIDA ATIVA 12 | Més|  3004,66 36.055,99
4 SISTEMA DE ISS ELETRONICO E NOTA 12 | Més|  1650,00 19.800,00
FISCAL ELETRONICA
5 SISTEMA DE IPTU - ITBI WEB 12 | Més 940,00 11.280,00
6 SISTEMA DE ISS WEB (EMISSAO DE 22SVIAS | 12 | Més 810,00 9.720,00
DE CARNES E CERTIDOES DE DEBITO E
ALVARA)
7 SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL | 12 | Més|  3092,00 37.104,00
8 SISTEMA DE PATRIMONIO 12 | Més 718,00 8.616,00
9 SISTEMA DE PROTOCOLO 12 | Més|  1875,00 22.500,00
10 |SISTEMA DE ALMOXARIFADO 12 | Més|  1432,00 17.184,00
11 SISTEMA DE COMPRAS E LICITACOES, 12 | Més|  1394,00 16.728,00
GESTAO DE CONTRATOS, REGISTRO DE
PRECOS, PREGOES ATENDENDO A L.C.
123/06 E L.C 147/14
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12 SISTEMA DE AJUIZAMENTO ELETRONICOEM| 12 | Més 1540,00 18.480,00
‘LOTE” JUNTO AO TRIBUNAL DE JUSTICA.

13 SISTEMA DE CONTROLE INTERNO 12 | Més 736,00 8.832,00

14 SISTEMA DE FROTA 12 | Més 1640,00 19.680,00

15 SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA 12 | Més 1056,00 12.672,00

322.119,91
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