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Itapecerica da Serra, 30 de julho de 2025.

MEMORANDO CIRCULAR N° 025/2025

Aos Diretores das Unidades Escolares
Assunto: Entrega de folhas

Documentos a serem entregues:
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Lista de todos os funcionarios da unidade escolar com nome e
funcao (folha de frequéncia, funcionario de ponto e readaptado)
Mapeamento atualizado;

Atualizar no DRIVE a ficha “Levantamento de informagbes do
Servidor com readaptacao’;

Atualizar a Frequéncia Anual;

Folhas: carimbadas, assinadas, revisadas e sem rasuras (caso
haja rasuras ressalvar);

Folhas dos Estagiarios: assinar folha conforme notificacdo de
recesso; carimbadas, assinadas, revisadas e sem rasuras (caso
haja rasuras ressalvar);

Estagiarios do BEEM nao assinar de 10 a 24/07/2025;

Folhas da Frente de Trabalho: assinar todo més de julho;

Folhas de funcionarios sem periodo aquisitivo de 10 a 16/07/2025:
no campo observacao anotar a informacao: n°1.166/25-SE;
Pontos dos dias 17 a 24/07/25 justificar. O funcionario devera
justificar se esteve fora da unidade escolar (A servigo da SME).
Qualquer davida no Ponto enviar um e-mail para:
mariane.rainha@itapecerica.sp.gov.br (a partir de 30/07/2025).

Lembrete: se atentar a data e horario de entrega das folhas.
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