PREFEITURA DE ITAPECERICA DA SERRA

Estado de Sao Paulo
Secretaria de Governo, Ciéncia e Tecnologia
E-mail: secretariadegoverno@itapecerica.sp.gov.br
Telefone: 4668-9334

ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente Pregdo Eletrdnice tem como objeto a Contratagdo de Empresa especializada na
confeccdo de faixas, banners, adesivos vinilicos, placas, cartazes, folhetos e impressos
correlatos para a divulgacdo das agbes institucionais como evenios, campanhas, programas,
orientacdes aos municipes e demais atividades do Municipio, durante o exercicio de
2024/2025 para as diversas Secretarias Municipais, pelo periodo de 12 (doze} meses.

2. DESCRICAO E REGIME DA PRESTACAO DOS SERVICOS

2.1. A realizacdo dos servicos deverd ser de acordo com as artes encaminhadas pelo
Departamento de Comunicacdo ou mediante sua autorizacdo;

2.2. O fornecimento dos servigos devera ser conforme a solicitacdo e necessidade do
Municipio;

2.3. A confeccdo de faixas deverd ser em lona vinilica de 440 gr/m?, com trama minima de
500x500 fios, com impressdo digital colorida, com resolugdo minima de 1440 DPI, solda
eletrdnica, com vareta de madeira nas laterais: direita e esquerda, com dois ilnés em cada
lado;

2.4. A confecgdo de banners deverd ser em lona vinilica de 440 gr/m?, com trama minima de
500x500 fios, com impressdo digital colorida, com resolucdo minima de 1440 DPI, solda
eletrdnica, com vareta de madeira superior e inferior e ponteiras de PVC, com cordée branco
. na parte superior, com material incluso;

2.5. A confecgdo de backdrop devera ser em lona vinilica de 440 gr/m?, com trama minima de
500x500 fios,. com impressdo digital colorida, com resolugdo minima de 1440 DPI, solda
eletrdnica, com quantidade de ilhds suficiente para fixacde, com material inciuso;

2.6 A confecgdo de adesivos em vinil deverd ser de alta durabilidade, branco ou transparente,
com laminagdo ou verniz, impressio digital colorida, com resolugdo minima de 1440 DPI,
acabamentio refilado e fita dupla face no verso, material incluso;

2.7. A confeccdo de adesivos em vinil micro perfurado deverd ser de alta durabilidade,
espessura de 0,14 mm, com lamina¢do ou verniz, impressdo digital colarida, com resolugdo
minima de 1440 DPI, acabamento refilado, material inclusc;

2.8 A confeccdo de placas de identificagdo devera ser em chapa galvanizada, na medida de
2,00M de largurax 1,00M de altura, adesivada em lona vinilica, com impressao digital colorida,
com resolucdc minima de 1440 DPI, aplicado frente e verso, quadrado de madeira pintada,
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material e instalagac inclusos;

2.9 A confeccdo de cartazes devera ser em papel couch&, com impressdo digital colorida de
alta resolugdo, acabamento refilado e fita dupla face no verso, material incluso;

2.10 A confec¢do de folhetos deverad ser em papel couché, com impressdo digital colorida de
alta resolucdo, acabamento refilado, material incluso;

2.11 A confeccio de folders devera ser em papel couché 115 gr/m?, com impressdo digital
.colorida de alta resolucdo, acabamento refilado, material incluso;

2.12 A confecgdo de placa gravada em ago inoxiddvel devera ser com impressao em baixo
relevo, com parafuso de fixa¢do, material incluso;

3. JUSTIFICATIVA PARA AQUISICAO

lustifica-se o presente Termo de Referéncia, devide a necessidade da contratacdo da
prestacdo de servigos para a divulga¢do dos comunicados, atos oficiais, avisos, convocacdes de
interesse geral, eventos, atividades, programas e campanhas institucienais promovidas pelas
diversas Secretarias Municipais. Sendo atividades municipais em beneficio da sociedade, em
carater educativo, informativo, de orientagdo social e de utilidade pablica.

A finalidade deste Termo de Referéncia é preconizar as condigdes para a contratagdo de
empresa especializada na prestacdo de servigcos de confeccdo de faixas, banners, adesivos
vinilicos, placas, cartazes, folhetos e impressos correlatos.

4, PRAZO DE VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A referida Ata de Registro de Pregos terd vigéncia de 12 (doze} meses, iniciando-se a
confagem do prazo no momento da assinatura.

5. DA ENTREGA DO OBJETO

5.1. A entrega se dara de acordo com as necessidades das Secretarias Municipais e os servigos
deverdo ser entregues nos locais solicitados pela requisitante dentro do prazo conforme
descrito abaixo:

s O prazo de entrega dos servigos de faixa e banner sera de 02 (dois) dias Gteis a partir do
pedido realizado pela Prefeitura Municipal de Itapecerica da Serra, quando a metragem
ndo exceder a 30m?, acima desta metragem a empresa procederd a entrega das faixas e
banners em 05 (cince) dias Uteis. Os mesmos serdo entregues pela empresa na Secretaria
ou departamento requisitante; -
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e Em relacgdo aos adesivos vinilicos, cartazes, folhetos e outros impressos correlatos, as
unidades demandantes deverdo planejar seus pedidos pleiteando os servigos 10 (dez) dias,
no minimo, da entrega dos servigos, sendo este tempo o minimo necessério para os atos
administrativos necessarios e a conclusao dos trabalhos da empresa;

e No que se trata das placas de identificacdo e placas de ago inoxiddvel, as unidades
demandantes deverdo planejar seus pedidos pleiteando os servigos 15 (quinze)' dias, no
minimo, da entrega dos servigos, sendo este tempo ¢ minimo necessério para os atos
administrativos necessarios e a concluséo dos trabalhos da empresa;

5.2. Os servigos/produtos entregues e instalados somente serdio aceitos apds a verificagdo da
conformidade dos mesmos com as especificacdes descritas neste Termo de Referéncia, sendo
que poderdo ser recusados inteiramente, pelo gestor do'/contragq,__" para que‘ isto ndo venha
acontecer, é importante entender que: R

* Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 02 (dois) dias uteis pelo responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do conirato, para efeito de posterior verificacio de
sua conformidade com as especificacGes constantes no Termo de Referéncia;

» (s bens poderac ser rejeitados, no todo ocu em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes no Termo de Referéncia, devendo ser substituido no prazo de 02
(dois) dias corridos, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo de
aplicagdo de penalidades;

* Qs bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 01 (um) dia, contado do recebimento
provisorio, apds verificacdo da qualidade e qguantidade do material e consequente
" aceitagdo mediante certificagdo na nota fiscal apresentada pelo prestador de servicos;

s Na hipdtese de a verificagdo a que se refere ¢ item anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo;

¢ O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelo prejuizo resultante da incorreta execugdo do contrato;

¢ A empresa deverd apresentar pelo menos, 1 (um} Atestado de Capacidade Técnica,
expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado que comprove de forma
satisfatéria por parte da licitante, competéncias e conhecimento para a realizagdo dos
servigos de confeccdo de faixas, banners, adesivos vinilicos, placas, cartazes, folhetos e
impressos correlatos;
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6. VALOR DA CONTRATACAO

O valor total estimado para os eventuais contratos decorrentes do presente Registro de Precos
é de RS 1.725.894,17 (Um milhdo, setecentos e vinte e cinco mil, oitocentos e noventa e
quatro Reais e dezessete centavos), conforme quadro descrito abaixo.

LOTE 1~ FAIXA, BANNER EBACKDROP -2 .

o 7VALb'R-'_ TOTAL
Descricdo : b

FAIXA EM LONA VINILICA 440 gr/m? COM TRAMA B
DE 500x500 FIOS IMPRESSAO DIGITAL COLORIDA -| _
1 | MINIMA DE 1440 DPI - SOLDA ELETRONICA, VARETA | 3.500 | 159,5¢ . 558.250,00
DE MADEIRA E ILHOSES - ARTE ELABORADA PELO : ,

DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO 7

BANNER EM LONA VINILICA 440 gr/m? COM TRAMA
| DE 500x500 FIOS IMPRESSAO DIGITAL COLORIDA -| |
~ |MINIMA DE 1440 DPl - SOLDA ELETRONICA,
Z | pONTEIRA DE PVC, VARETA DE MADEIRA E ILHOSES | 600 | 191,19 | 114.712,50
- ARTE ELABORADA PELO DEPARTAMENTO DE |~
COMUNICACAO*

BACKDROP EM LONA VINILICA 440 gr/m? COM
TRAMA DE 500x500° FIOS IMPRESSAO DIGITAL
COLORIDA - RESOLUCAO MINIMA DE 1440 DPI -

SOLDA ELETRONICA E ILHOSES EM QUANTIDADE 600 210,25 126'1_50'00
SUFICIENTE - ARTE ELABORADA  PELO
DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO

-ADESIVOS - M2~

A el .| VALOR | - TOTAL. .-
ftem | - Descricao - O S o

- Anual | Médiofm?

ADESIVO EM VINIL IMPRESSO A BASE DE SOLVENTE
- BRANCO OU TRANSPARENTE - RESOLUCAQ ,
FOTOGRAFICA MINIMA DE 1440 DPl -
* | ACABAMENTO REFILADO E DUPLA FACE NO VERSO - | 220 | 142,25 | 64.012,50
ARTE ELABORADA PELO DEPARTAMENTO DE
COMUNICACAO
ADESIVO EM VINIL MICRO PERFURADO IMPRESSO
A BASE DE SOLVENTE - ESPESSURA 0,14 mm - o
5 |RESOLUCAO FOTOGRAFICA MINIMA DE 1440 DPI -| 200 | 177,25 | 35.450,00

ACABAMENTO REFILADO - ARTE ELABORADA PELO ‘ T

_| DEPARTAMENTO DE COMUNICAQAO -
‘LOTE ACA DE IDENTICA(;AO o

| VALOR | TOTAL ..

item Descm;ao § b TamanhOQtde L -
tem . ‘ SRS : T R MEDIO IR
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PLACA DE IDENTIFICACAO - COM
COLOCAGAO - EM CHAPA
GALVANIZADA - COM ADESIVO EM
LONA VINILICA - IMPRESSAO DIGITAL
6 |COLORIDA - RESOLUCAO MINIMA DE| 2,00x1,00 | 210 | 880,75 | 96.882,50
1440 DPI - APLICADO FRENTE E VERSO
- QUADRADO DE MADEIRA PINUS
PINTADO - ARTE ELABORADA PELO
DEPARTAMENTO DE COMUNICA(;AO

'CARTAZES, FOLHETOS E FOLDERS

: S | ol WALOR | TOTAL S
Descr;;ao L : --Taman_ho_..__- Qde: | g S E
o e T MEDD

TCARTAZ MEDIDA A3 (420x297 mm)
IMPRESSAO DIGITAL COLORIDA EM
ALTA RESOLUCAQ A3 -
7 | ACABAMENTO REFILADO E DUPLA 420x297m | 4.000 | 4,93 | 19.720,00
FACE NO VERSO m '
ARTE ELABORADA PELO -

| DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO

CARTAZ MEDIDA A4 {297x210 mm)

IMPRESSAO DIGITAL COLORIDA EM

. | ALTA RESOLUCAO A4 -

8 | ACABAMENTO REFILADO E DUPLA 297x210m | 2.500 | 4,07 10.166,67
.| FACE NO VERSO * m -

ARTE ELABORADA PELO  ~ '

.| DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO

FOLHETO (150x150mm)
IMPRESSAO DIGITAL COLORIDA EM
ALTA RESOLUCAO -
9 | ACABAMENTO REFILADO E DUPLA 150xr:ll.150m 50.000| 1,90 | 95.000,00
FACE NO VERSO -

ARTE ELABORADA PELO
DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO

FOLHETO A5 (210x148mm)
IMPRESSAQ DIGITAL COLORIDA EM :
ALTA RESOLUCAO AS - _
10 | ACABAMENTO REFILADO E DUPLA 210x148m | 5.000 4,37 21.833,33
- | FACE NO VERSO - e m :
ARTE ELABORADA PELO
DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO

FOLDER 210x300mm EM PAPEL

; 1 COUCHE 115gr - 2 DOBRAS 2105300 )
11 | IMPRESSAO DIGITAL COLORIDA EM x m‘ 90.000| 6,10 549.000,00

ALTARESOLUCAD m
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ARTE ELABORADA PELO -

PREFEITURA DE ITAPECERICA DA SERRA - -

DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO

o

PLACASE AC__Q_;INOX". Lo

B N | 'VALOR '| . TOTAL-.
Item | ..Tamanho .| ‘Qtde." PERERIE

PLACA GRAVADA EM ACO o
INOXIDAVEL
IMPRESSAQ EM BAIXO RELEVO
PARAFUSOS PARA FIXAGCAD ..
ARTE ELABORADA PELO
DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO

12 0,50x0,30 } . 60 | 180,00 10.800,00

PLACA GRAVADA EM AGCO
INOXIDAVEL

IMPRESSAQ EM BAIXO RELEVO
PARAFUSOS PARA FIXACAO

ARTE ELABORADA PELO
DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO

13 0,15x 0,20 | 100 166,67 16.666,67

PLACA GRAVADA EM ACO
INOXIDAVEL _
. | IMPRESSAO EM BAIXO RELEVO .

14 N 0,60x0,80 | 30 241,67 | 7.250,00
PARAFUSOS PARA FIXACAO . 4 _

ARTE ELABORADA PELO
DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO

total geral 1.725.894,17

7. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As eventuais despesas onerarfio a(s) dotacio{Bes) das Secretarias Municipais que solicitarem
0s servigos referente ao objeto exposto neste Termo de Referéncia.

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

8.1. A pretensa contratacdo de empresa especializada na confeccdo de faixas, banners,
adesivos vinilicos, placas, cartazes, folhetos e impressos correlatos, por Secretarias e
Departamentos do Municipio de Itapecerica da Serra, possibilitard produzir um servigo com
mais eficicia na divulgacdo de atividades e acBes institucionais do r_nuhicipio e maior eficiéncia
na economicidade e aplicacdo dos FECUrsos publicos, evitando as aquisicdes emergenciais e
fragmentadas.

8.2. A otimizagdo e padronizacdo desse servico, permitira disseminar e registrar informacdes,
atividades e acBes institucionais com comunicacdao visual de facil e rapida identificacdo,

7




PREFEITURA DE ITAPECERICA DA SERRA

Estado de Sado Paulo
Secretaria de Governo, Ciéncia e Tecnologia
E-mail: secretariadegoverno@itapecerica.sp.gov.br
Telefone: 4668-9334

potencializando a abstracdo de tais itens por parte da populagdo. Assim, os beneficios que
almejamos com a contratagdo sdo economicidade, transparéncia, eficacia e eficiéncia, com
melhor aproveitamento dos recursos financeiros disponiveis para a contratacdo do objeto no
atendimento as necessidades da Prefeitura Municipal de itapecerica da Serra em suas
atividades institucionais e finalisticas.

9. PAGAMENTO

9.1. O pagamento serd, somente, por meio de transferéncia bancaria em conta juridica da
empresa.

9.2. A Nota Fiscal devera ser eletrdnica e emitida em nome do Municipic de Itapecerica da
Serra;

9.3. Os pagamentos serdo efetuados em até 28 (vinte e oito} dias corridos apds a entrega dos
servigos/materiais e mediante a apresentacdo dos respectivos documentos fiscais.

9.4. Qualguer irregularidade no documento fiscal apresentado implicara na interrupcdo do
prazo de pagamento e na obrigacdc de emissdo de novo documento fiscal valido e regular,
reiniciando-se a contagem do prazo de pagamento previsto acima.

10. CRITERIO DE JULGAMENTO

O critério de julgamento do presente Pregéo sera o de menor prego por lote.

11. VALIDADE DA PROPOSTA

As propostas deverdo ter validade minima de 60 (sessenta) dias, a contar da data da sua
apresentacio estando incluso todas as despesas com mdo de obra, transportes, frete,
encargos sociais e fiscais, administrativos e demais despesas necessdrias.

12. OBRIGA(;E)ES DA CONTRATADA
S3o obrigacbes da contratada:

12.1. Confeccionar, entregar e instalar os servicos/produtos de acordo com as condicBes,
especificacies quantitativas e qualitativas minimas estabelecidas neste Termo de Referéncia
no enderego indicado pela Administragdo.
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12.2. Substituir o objeto que vier a apresentar defeito (s) decorrente de falha no processo de
confecgdo ou devido a ma qualidade, no prazo maximo de 2 {dois) dias corridos, contados a
partir do recebimento de notificacdo expedida pela Contratante.

12.3. O objeto substituido devera ser nos mesmos moldes daquele aceito originalmente pela
Prefeitura Municipal de ltapecerica da Serra, ficando a critério da mesma o recebimento de
material similar, contanto que atenda as especificagdes de qualidade igual ou superior ao
material inicialmente admitido. '

12.4. A Contratada devera cumprir todas as medidas de seguranca necessdrias, conforme o
disposto na NR35 que regulamenta o trabalho em altura. Considera-se trabalho em altura toda
~ atividade executada acima de 2,00 m (dois metros) do nivel inferior, onde haja risco de queda.

12.5. A empresa, visando atender a normativa da NR35, precisara fornecer todos os EPIs que
garantam a seguranca de seus colaboradores que irdo executar as instalagtes.

12.6. Responsabilizar-se por todos os tributos e contribuigdes fiscais que incidam ou venham a
incidir, direta ou indiretamente, sobre os equipamentos, bem como pelo custo de frete na
enfrega, e demais custos inerentes ao fornecimento dos produtos vendidos.

12.7. As imagens utilizadas na execucdo dos servicos, exceto aquelas encaminhadas pela
contratante, serdo de responsabilidade da contratada. A contratante ndo arcard com eventuais
dnus ocasionados por usos indevidos das imagens.

12.8. O Servico s6 poderd ser contabilizado, apds a entrega dos produtos solicitados no
enderego informado.

12.9. Em casc de alteracdes solicitadas pela contratante, adequagdes ou quaisquer
modificagdes nas provas, a contratada deverd executar em até 1 {uma) hora, prorrogavel a
mais igual, conforme a necessidade da contratada para uma nova andlise, previamente
justificado e de forma que ndo gere 8nus a Administracdo, tais solicitagies deverdo ser
encaminhadas por-meio de correio eletrdnico, sendo os seguintes e-mails de contato:
comunicacaoitapecerica@gmail.com e comunicacaocitapecerica2 @gmail.com.

12.10. A contratada devera ter disponibilidade de horérios para comunicacio com a

contratante, tendo em vista que a contratante possa solicitar o servigo a qualquer momento,
dentro do hordrio comercial previsto, que compreende das 08h:00m as 17h:00m, cenforme
possam surgir urgéncias e emergéncias no Municipio. Fica também de responsabilidade da
contratada verificar os arquivos e comunicar imediatamente a contratante gualquer fato
anormal que por ventura venha ocorrer durante a execugdo dos servicos ou com o material
recebido.

12.11. Ficara a cargo da empresa, no momento da assinatura do contrato, apresentar Alvara
de Funcionamento vigente e demais documentacdes necessdrias para exercer suas atividades.

A
i3

L




PREFEITURA DE ITAPECERICA DA SERRA

Estado de Sdo Paulo
Secretaria de Governo, Ciéncia e Tecnologia
E-mail: secretariadegoverno@itapecerica.sp.gov.br
Telefone: 4668-9334

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Sdo obrigacbes da contratante:

13.1. Proporcionar todos os meios indispensaveis da boa execugdo do contrato, prestando as
informacGes e os esclarecimentos pertinentes, que venham a ser solicitados pela Contratada.

13.2. Comunicar oficialmente a Contratada qualquer irregularidade verificada no fornecimento
do ohjeto.

13.3. Fica estabelecido que a Secretaria cde Governg, Ciéncia e Tecnologia serd responsavel
pelos atos de tais solicitagdes, referente aos servigos solicitados para divulgacdo dos eventos,
atividades, agOes, programas e campanhas institucionais do Municipio, sendo nomeados para
fiscais do contrato os servidores:

Solange Cristina Cassuchi (Diretora de Departamento) e Fernando Sergio Manin [Diretor de
Comunicagdo). :

13.4. Serd de responsabilidade da Contratante encaminhar as artes prontas e transmitir as
informacdes necessdrias para execugdo dos servigos, bem como definicbes das medidas e
formatos, e demais providéncias.

13.5. Todas as informagdes sobre os servicos serdo encaminhadas por meio de correio
eletrdnico, sendo os seguintes e-mails: comunicacacitapecerica@gmail.com e

comunicacaoitapecerica? @gmail.com.

13.6. Caso seja necessario, as alteragBes serdo encaminhadas em até 1 (um) dia, prorrogével a
mais igual, tendo em vista que a Secretaria de Governo, Ciéncia e Tecnologia depende das
demais Secretarias Municipais para aprovacao das pegas.

13.7. A contratante sera responsdvel por toda divulgacdo das pegas. A contratada ndo poders,
em hipétese alguma, divulgar as pegas institucionais do Municipio.

13.8. A coniratante sera responsavel por fiscalizar a execugdo dos servigos solicitados, desde a
confecgdo até a instalacio.

14. GARANTIA
14.1. GARANTIA DOS MATERIAIS/PRODUTOS/EQUIPAMENTOS/SERVICOS

14.1.1. Garantia minima legal estabelecida no CDC — Codigo de Defesa do Consumidor {Lei
8.078/90).

ig
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14.2. MAN UTENCAOQ E ASSISTENCIA TECNICA DOS MATERIAIS/PRODUTOS/EQUIPAMENTOS

Nao exigivel.

Itapecerica da Serra, 08 de abril de 2024,

T

Romeu Nicolatti Tavares
Secretario de Governo




