PREFEITURA DE ITAPECERICADASERRA
Estado de Sdo Paul PREFELLURA DE

Sesr:ta?'iaiieandu?:z;io ITAPECERICA

Email: secretariadeeducacac@itapecerica.sp.gov.br DA s E R R A

Telefone: 4668 — 9489

TERMO DE REFERENCIA

1. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
1.1. A Secretaria Municipal de Educacéo verificou a necessidade de confeccionar e instalar
placas de identificag@o visual externa nas Escolas Municipais do Municipio de ltapecerica da Serra
e setores administrativos de apoio, com arte desenvolvida e padronizada pelo Departamento de
Comunicacdo da Prefeitura, em carater de substituicdo, por estarem danificadas devido a
exposi¢ao prolongada ao tempo e por haver Unidades sem a sua respectiva placa de identificacéo,
—de forma a organizar, melhorar e facilitar o acesso as suas dependéncias e a circulacdo de
servidores, agentes politicos, terceirizados e publico externo;

1.2. Com a instalacdo/substituicdo, conforme a demanda, das placas de identificagio nas
Escolas Municipais e setores administrativos de apoio, a Administracdo Publica estara
aprimorando e fortalecendo a padronizag@o visual e comunicagdo com seu publico interno e
externo, na medida em que estara informando, por meios visuais, a localizacdo dos seus prédios
educacionais e administrativos de apoio, gerando com isto uma melhor orientagdo aos usuarios;

1.3. A Contratagéo do servigo contribuira para realcar a identidade da instituicdo publica
educacional e administrativa e também para manter padronizacéo da comunicagéo de todas as
edificacdes pertencentes a Secretaria Municipal de Educacéo;

_1.4. Diante do exposto, a contratacdo da empresa especializada em servigos graficos se faz
necessaria para atender a demanda com qualidade e eficiéncia indispensaveis a correta
implementacao de identificacéo.

2. DO OBJETO

2.1. Contratacdo de empresa especializada em servicos graficos para confecgcéo de placas de
identificacdo com instalagdo nas Escolas Municipais e setores administrativos de apoio da
Secretaria Municipal de Educacéo, conforme quadro descritivo abaixo:

ltem Descrigéo Quantidade |
Estimada
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01 PLACA DE IDENTIFICACAO - COM COLOCAGAO: em chapa

galvanizada com adesivo em lona vinilica com impresséo digital colorida

80
aplicado na frente e no verso quadro de madeira pinus pintada, no

tamanho de 2,00x1,00m, com instalagéo, nas Unidades Escolares efou unidades

Setores, conforme o pedido da Secretaria Municipal de Educacéo.

3. DO PRAZO DE VIGENCIA / ENTREGA
3.1. O prazo de vigéncia da contratacéo sera de 12 (doze) meses contados da sua assinatura,
__nos termos do art. 105 da Lei 14.133/2021.

3.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto n&o for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias

cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

ENTREGA

3.3. Apés assinatura do Contrato ou documento equivalente por todas as partes envolvidas, da
liberac@o da Autorizacdo de Fornecimento — AF/Empenho, a entrega e instalacdo devera ocorrer
de forma parcelada, no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, depois do recebimento da

solicitacdo da Secretaria Municipal de Educacdo informando a relagdo dos locais (Unidades
Escolares/Setor(es)) que precisardo da confec¢éo e instalagéo das placas juntamente com a arte
__ criada e padronizada pelo Departamento de Comunicac&o da Prefeitura;

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Conforme Estudo Técnico Preliminar, os requisitos minimos da contratacéo abrangem o

seguinte;

4.1. A execucdo contratual somente podera ser realizada pela empresa Contratada, vedada,

portanto, a terceirizacéo/subcontratacéo do objeto requisitado;

4.2. A Contratada deve observar e obedecer aos critérios de sustentabilidade vigentes,
realizando os descartes de residuos dos materiais utilizados para a confec¢do das placas
solicitadas, dando a destinagaéo final ambientaimente responsével, bem como obedecer as
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normas técnicas: saude, limpeza e de seguranca do trabalho, de acordo com a legislagéo em

vigor;
4.3. A prestacdo do servico devera ser realizada em estrita observancia as condigbes e
especificacdes minimas exigida presentes no Termo de Referéncia e Edital Licitatério, correndo

por conta da Contratada todas as despesas de tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios
decorrentes da execucao do objeto do Contrato;

4.4. O servico realizado fora das especificacdes serd recusado e a Contratada obriga-se a

refazé-lo prontamente dentro do prazo estabelecido e sem 6nus para a Contratante;

4.5. Correrao por conta da Contratada as despesas decorrentes de embalagens, fretes, seguro
e outras necessarias ao atendimento do objeto licitado;

4.6. Fica sob a responsabilidade da Contratada as despesas dos tributos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacéo

de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucéo do trabalho;

4.7. O material grafico deve ser produzido de acordo com as especificacOes presentes no ETP
(Estudo Teécnico Preliminar) e neste Termo de Referéncia, no que tange a confecgdo de: placas
de identificacéo com instalagao;

4.8. Para a confecgdo do material solicitado deve ser utilizado impressédo em alta qualidade,
utilizado técnica de impresséo digital, e devem embalados e/ou acondicionados adequadamente

para evitar danos durante o transporte e armazenamento;

4.9. Aentrega e instalacdo das placas: conforme descritos no item 5.9. do ETP (Estudo Técnico
Preliminar) e item 3.3. deste Termo de Referéncia;

4.10. A Contratada devera proceder a substituicdo de produtos eniregues em desacordo com a
solicitac@o, em até 05 dias uteis da notificacéo da recusa;

4.11. A Contratante podera solicitar amostra do produto ofertado para analise prévia;
Para amostra:

4.11.1. Sera facultado a solicitacdo de amostra do produto ofertado, antes da adjudicacéo e
homologagdo do certame, para dirimir ddvidas quanto ao atendimento das especificacbes e
qualidade das impressdes;
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4.11.2.  No caso de duvida, a licitante podera consultar o modelo do material grafico que

ficara a disposicdo do Departamento de Suprimentos da Prefeitura, localizada na Av. Eduardo
Roberto Daher, 1.135, Centro, ltapecerica da Serra;

4.12. A observancia dos requisitos minimos exigidos visa garantir que a Contratacdo atenda
plenamente as necessidades da Administracdo Pulblica, promovendo a economicidade e
eficiéncia no uso dos recursos publicos, conforme a Lei N° 14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUGAO

5.1. Conforme descrito no item 3.3. deste Termo de Referéncia, apds assinatura do Contrato
ou documento equivalente por todas as partes envolvidas, da liberacdo da Autorizacdo de
Fornecimento — AF/Empenho, a entrega e instalagdo devera ocorrer de forma parcelada, no prazo
maximo de até 10 (dez) dias uteis, depois do recebimento da solicitagdo da Secretaria Municipal

de Educag2o informando a relag@o dos locais (Unidades Escolares/Setor(es)) que precisardo da
confeccdo e instalacio das placas juntamente com a arte elaborada e padronizada pelo

Departamento de Comunicagéo da Prefeitura;

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razbes respectivas com pelo menos 03 dias uteis de antecedéncia para que qualquer pleito de

prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior;

5.3. A prestacdo de garantia na contratacdo de servigos graficos para confecgdo de placa de
identificacdo com instalagéo nas Escolas Municipais e setores administrativos de apoio da
Secretaria Municipal de Educaggo, conforme previsio no Art. 96 da Lei N° 14.133/2021, como,
previsdo em Edital Licitatério constara nos tramites administrativos da formalizagcdo do processo
de contratagéo;

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias

de sua inexecugéo total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspens&o do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. Ascomunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim, preferencialmente via e-mail, para o registro e controle das ocorréncias;

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogBo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érg&o ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano
de fiscalizagdo, que contera informacgdes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da

contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢fes aplicaveis, dentre
outros.

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato Sr.
Almir Marques de Paula, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

6.7. O gestor do confrato acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento.

7. PAGAMENTO E MEDIGAO

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua

conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servigos podergo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da

contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.
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7.3. O reéébimento definitivo ocorrera no prazo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar do recebimento

da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragéo, apés a verificagédo da
qualidade e quantidade do material, bem como, do servigo prestado, e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se

& empresa para emiss@o de Nota Fiscai relativa & parcela incontroversa da execucéo do objeto,
para efeito de liquidagéo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de
saneamentc da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracéo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo n&o excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato;

7.8. O pagamento sera em até 28 (vinte e oito) dias, apds a efetiva entrega do item solicitado,
conforme o numero da demanda informada pela Secretaria Municipal de Educagdo, com a
respectiva Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente. As Notas Fiscais deveréo ser
emitidas nos termos das alineas “a” e “b” do inciso Il do Artigo 7° da Portaria CAT N° 162/2008;

8. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAQ, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA/PRESENCIAL, com adogdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO e/ou MAIOR DESCONTO, considerando as propostas
apresentadas e compatibilidade com as especificacbes exigidas para elaborag@o e formalizacZo
de ATA DE REGISTRO DE PRECOS;
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8.2. Os requisitos de habilitagdo s&o os previstos no Edital.

9. ESTIMATIVA DE VALORES

9.1. Em atendimento ao previsto no Art. 23 da Lei N° 14.133/2021, e conforme custos unitarios
apostos na tabela presente no Estudo Técnico Preliminar - ETP e propostas encaminhas pelos
prestadores de servigos especializados no municipio, em anexo, nos autos deste processo, o
custo estimado total da contratacdo é de R$ 105.066,66 (Cento e Cinco Mil, Sessenta e Seis
Reais e Sessenta e Seis Centavos).

10. DOTAGAO ORGAMENTARIA

10.1. A dotacZo orgamentaria constara na formalizac&o do Contrato (Art. 17, caput, Decreto N°
11.462/2023);

ltapecerica da Serra, 28 de maio de 2025.

Irani Conceigdo éaciega Roschel

Secretaria de Educacdo
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