AUTARQUIA MUNICIPAL SAUDE - I.S.
ITAPECERICA DA SERRA

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo: X.XXX /2024
Necessidade da Administracdo: Fornecimento de vale transporte CARTAO TOP
1. OBJETO

1.1 A presente contratacdao tem por objeto o Fornecimento de vale transporte a fim
de manter a continuidade dos Servicos Publicos prestados por esta Administracao

Item Descricao Periodicidade | Total Anual (R$)

01 Fornecimento de vale Transporte Mensal 732.556,20

1.2 O servigo objeto desta contratacdo sao caracterizados como comum, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O prazo de vigéncia da Contrataciao sera 12 (doze) meses, prorrogaveis nos
termo do artigo 107 da Lei Federal 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 A fundamentacdo da contratacio e de seus quantitativos encontram-se
pormenorizada em topico especifico do estudo técnico preliminar, apéndice deste
termo de referencia.

2.2 O plano Anual de Contratacées nao esta concluido até a presente data.

2.3 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subseqiientes sera indicada apos
aprovagao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostila mento.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

3.1. A descricao da solucao se encontra pormenorizada em topico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice a este termo de referencia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Os requisitos de contratacées devem ser os minimos necessarios, previsto
capitulo VI da Lei Federal 14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DE OBJETO

5.1 A execucdo do objeto ocorrera com o fornecimento do vale transporte ao
servidor da Autarquia Municipal de Saude - IS, por meio da concessao de crédito
em cartao magnético ou impresso

6. GESTAO DA CONTRATACAQO

6.1 O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas
partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021,
e cada parte responderao pelas conseqiiéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3 As comunicacdes entre o orgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrénica para este fim.

6.4 O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao
de providencias que devem ser cumpridas de imediato.

6.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das
obrigacoes, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do
método de afericao dos recursos dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

6.6 a execucdo do objeto devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscai(s)
designados, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art 117, caput)

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1 Tendo em vista a natureza de exclusividade da prestacdo de servicos em tela,
bem como seu carater essencial e indispensavel, nao havera avaliacao da execucao
do objeto por meio de instrumento de medicdo de resultado ou por outro
instrumento equivalente.

Liquidacao
7.2 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo

de dez dias uteis para fins de liquidacédo, na forma desta secao, prorrogaveis por

igual periodo, nos termos do art 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

7.2.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido 4 metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no casos de contratacoes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassarem o limite que trata o inciso II do art. 75 a Lei
14.133/2021.

7.10 Para fins de liquidacado, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais para do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data de emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante, se o caso for;
d) o periodo respectivo de execugéo do contrato, se o caso for;
€) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

7.11 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou documento equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo das despesas, esta ficara sobrestada até
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que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos
a comprovacao da regularizacao da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.12 A Nota fiscal ou documento equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhada da documentacdo de regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletréonicos oficiais ou a documento mencionada no
art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.13 A administracao devera realizar consulta para:
a) verificar a manutencao das condic¢des de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razao que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito d
orgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14 Constando-se a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciado
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua regularidade situacdo ou, no mesmo prazo apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15 Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar ao 0rgao responsaveis pela fiscalizacdao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurando ao contratado a ampla defesa.

7.17 Havendo a efetivagdo execucdo do objeto, os pagamento serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso contratado nao
regulariza sua situacao.

Prazo de pagamento

7.18 O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis,
contados da finalizagao da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos
termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.19 No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo e pagamento até a data
de sua efetiva realizacao, militante aplicacao do indice IGP-DI de correcao
monetaria.

Forma de pagamento

7.20 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para credito em
banco, agencia e conta corrente indicado pelo contratado ou através de boleto de
cobranca.

7.21 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.
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7.22 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

7.22.1 Independentemente do percentual do tributo inserido na planilha, quando
houver, seréo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacido vigente.

7.23 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional nos termos da Lei
Complementas 123/2006, nao sofrera a retencio tributaria quanto ao impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime, No entanto, o pagamento ficara
condicionado & apresentagéo de comprovacio, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 O fornecedor sera selecionada diretamente, por inexigibilidade de licitacao,
com base no art. 74, inciso I, da Lei 14. 133/2021].

8.2 Os servicos objetos desta contratacio serdo prestados pela (VIA NOVA
SERVICOS EIRELLI LTDA -CARTAO TOP- LOJA VIRTUAL CNPJ 07.104.508 /0001-
40, por ser ela a fornecedora dos servicos de vale-transporte para o Municipio,
conforme instruido no processo.

Exigéncias de Habilitagdo

8.3 A administracdo verificara o eventual descumprimento das condicdes de
contratacao, especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a
contratagao, mediante consulta aos seguintes cadastros:

a) CERTIDAO CONJUNTA DE DEBITOS RELATIVOS A TRIBUTOS FEDERAIS E A
DIVIDA ATIVA DA UNIAO;

b) CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS ESTADUAL emitida pela Secretaria de
Fazenda do Estado ou documento equivalente que comprove a regularidade.

c) CERTIDAO NEGATIVA DE TRIBUTOS MUNICIPAIS, emitida pela prefeitura da
sede da licitante;

d) PROVA DE REGULARIDADE FISCAL PRRANTE AO FGTS:
e) CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTA:
f) ESTATUTO SOCIAL.

8.4 De acordo com o disposto no art. 63 da Lei n° 14.133/2021, serao suficientes
a habilitacéo juridica e a habilitacdo fiscal, social e trabalhista, ja mencionadas,
sendo os demais requisitos de habilitacao (técnica e economico-financeira)
considerados excessivo para a contratacao do servico prestado em regime de
exclusividade.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado para a contratacao, pelo periodo de 12 (doze) meses é de R$
732.556,20 (setecentos e trinta e dois mil quinhentos e cinqlienta e seis reais e
vinte centavos), levando-se em conta as estimativas de quantidade informadas pela
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informadas pela area demandante nos Estudo Técnico Preliminar e a aplicacéo de
indicie de reajuste.

10.2 A dotacoes relativas aos exercicios financeiros subseqiientes sera apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacio dos créditos
correspondentes.

Itapecerica da Serra, 09 de Marco de 2024
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