PREFEITURA DE ITAPECERICA DA SERRA
Estado de Sdo Paulo AL RC A A
Secretaria de Educagdo ITAPECERICA
Email: secretariadeeducacac@itapecerica.sp.gov.br DA s E R R A
Telefone: 4668 ~ 9489

ltapecerica da Serra, 25 de junho de 2026.

MEMORANDO CIRCULAR S.E. N° 18/2026

O futuro comega agora, a Educagéo é o caminho!

Aos Diretores das Unidades Escolares
Assunto: PDDE - Programa Dinheiro Direto na Escola

A Secretaria Municipal de Educacdo de ltapecerica da Serra, no exercicio de suas
atribuigbes, informa que os recursos referentes a 1* parcela do PDDE Basico ja se encontram
creditados na conta bancaria de algumas Unidades Escolares no Banco do Brasil.

Solicita-se que o(a) Diretor(a) da Escola, juntamente com os membros da Associacgéio de
Pais e Mestres (APM), elabore ATA de Planejamento, discriminando as aquisicbes previstas,
classificadas entre Custeio e Capital.

A referida ATA devera ser encaminhada ao Diretor do Departamento de sua jurisdicdo
para andlise e aprovacéo.

Importante: Somente apds a aprovacéo da ATA pelo Diretor do Departamento, os recursos
estardo liberados para utilizacdo.

Os documentos citados abaixo encontram-se na pasta de sua escola, junto ao Protocolo da
Educacao:

1. Relatério de pagamento da 1 parcela;
2. Valores reprogramados do exercicio anterior (2025).

Ata de Planejamento:

o Deve ser elaborada apenas uma ATA englobando ambos os valores (12 parcela +
reprogramacao, com todas as modalidades e valores).

« A ATA devera ser encaminhada em formato fisico ao Diretor do Departamento
responsavel pela Unidade Escolar até o dia

« A lista de presenca anexa a ATA devera conter a assinatura da maioria dos membros
da APM, com destaque para a Diretoria Executiva e Financeira.

PRAZO FINAL — PRESTACAQ DE CONTAS
« Data limite de entrega: 202020 NSCRIATICIta)

o Local de entrega: Diretamente no SEDA/APM
¢ Formato:

o Impressa (todas as planilhas)

o Em PENDRIVE (planilhas)
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> DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

1. Demonstrativo da Execucao da Receita, Despesa e Pagamentos Efetuados — 01 via.
2. Consolidacao de Pesquisa de Pre¢cos — 01 por nota fiscal:
o ltens detalhados com valores totais.
3. Relacdo de Bens Adquiridos ou Produzidos — 01 via (se houver compra de material
permanente).
4. Termo de Doacao — 01 via (se houver material permanente).
5. Foto do equipamento, mobilia, etc.
6. Notas Fiscais Originais:
o Somente Nota Fiscal Eletronica (NFE).
o Proibido usar NFE de servigo para venda de produto.
o Notas devem conter descrigdo detalhada do produto.
7. Copias de Cheques:
o Cheque nominal, sem rasuras.
o Anexar copia junto a prestacao.
8. Extratos Bancarios: DE TODAS AS CONTAS, INDEPENDENTE SE FOI UTILIZADO
OU NAO O RECURSO
o De NENENERDENESENOVENMBEREIEEEE - otrato da conta corrente e fundo de
investimentos.
o Futuramente devera ser enviado de conta corrente e fundo de investimentos
de Dezembro/2026 — enviar por e-mail (de 01 a 31/12/2026).

> ORGAMENTOS

« Minimo 3 orcamentos, inclusive o de menor valor.
o Critérios: menor preco, qualidade e durabilidade.
e Devem conter:
o Razdo social, CNPJ, endereco, data, assinatura.
o Logo da empresa ou carimbo com CNPJ.
o Descrigédo detalhada dos produtos/servigos e eventuais descontos.

> BB AGIL

Todas as notas fiscais relacionadas aos recursos recebidos pelo PDDE (Programa Dinheiro
Direto na Escola), independentemente da acéo — como PDDE Basico, PDDE Cantinho da
Leitura, PDDE Educagédo Conectada, entre outros — devem ser lancadas no sistema BB
Agil do Banco do Brasil.

Esse registro & obrigatério para fins de prestacé@o de contas e transparéncia na aplicacdo dos
recursos. O langamento correto das notas no BB Agil também & uma das exigéncias para que a
escola continue recebendo os repasses do PDDE nos anos seguintes.
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> PDDE CONECTADA

Antecipar pagamento de NOVEMBRO E DEZEMBRO/2026 para ser incluido na
prestacdo de contas.

Atentar-se ao vencimento do contrato para evitar juros.
Pode trocar de fornecedor — necessario 3 orcamentos de novas empresas.

Irani Conceig@j]éaciega Roschel

Secretaria Municipal de Educacgéo
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