PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITAPECERICA DA SERRA

ESTADO DE SAO PAULO
DEPARTAMENTO DE CONTROLE INTERNO

E-mail: dci-is(@itapecerica.sp.gov.br

Instrucdo Normativa n® 002/2020 - DCI

INSTITUI CALENDARIO DE OBRIGACOES DOS
DEPARTAMENTOS RESPONSAVEIS AO
ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS DA AUDESP.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ITAPECERICA DA SERRA, no

uso de suas atribuicoes legais, e

Considerando a necessidade de aprimorar a gestao em relacao as
informagoes registradas no sistema AUDESP.

Considerando os comunicados do TCESP em relagdo as
informagdes prestadas e providenciadas dentro do calendario estipulado, sob pena
de multa nos atrasos.

Considerando as reuniées promovidas pelo DCI com servidores
cadastrados no sistema AUDESP e que necessitam de tempo habil para cumprir as

exigéncias.

Resolve aprovar a seguinte INSTRUCAO NORMATIVA:

Art. 1° Fica o Departamento de Controle Interno responsavel por anualmente ajustar,
aos interesses municipais, o calendario emitido pelo TCESP as informagdes

enviadas no sistema AUDESP.

1 ar



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITAPECERICA DA SERRA

ESTADO DE SAO PAULO

DEPARTAMENTO DE CONTROLE INTERNO

E-mail: dci-is{@itapecerica.sp.gov.br

Art. 2° O calendario emitido pelo TCESP anualmente para lancamento no sistema

AUDESP sera antecipado em 5 (cinco) dias Uteis pelo Departamento de Controle

Interno.

Art. 3° Os dados alimentados no sistema AUDESP seguirdo as datas desta

Instrugdo, sem prejuizo ao Comunicado SDG 57/2020 — TCESP, em anexo.

Jorge José/da Costa
Prefeito

CALENDARIO DO EXERCICIO DE

Itapecerica da Serra, 16 de dezembro de 2020.

Até 05/01

a)

b)

a)
b)
c)

d)

b)

1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Salide e Empresa Estatal.

Enviar alteragbes de cadastros contabeis do més de nov/20
(balancetes isolados e conjuntos — quando couber).

Atualizagdo do cadastro geral de entidades e pessoas dados de
dez/20.

2) Prefeitura

Documento de Atos Normativos e documento de Agente Publico —
Fase Il do sistema Audesp (se houver) relativo a dez/20.
Documento de Folha Ordinaria — Pagamento — Fase |l do sistema
Audesp, relativo a nov/20.

Documento de Folha Suplementar — Pagamento — Fase lll do
sistema Audesp, relativo a nov/20, se couber.

Documento de Cargo e documento de Fungd&o por Tempo
Determinado (moédulo Quadro de Pessoal) — Fase lll do sistema
Audesp (se houver), relativo a dez/20.

e) Documento de Verbas Remuneratérias (cadastro) — Fase Il do
sistema Audesp (se houver), relativo a dez/20.
3) ITAPREV
a) Encaminhar os dados cadastrais (quando couber) dos Fundos de

Investimentos relativo ao Relatério de Investimento dos Regimes
Proprios referente ac més de nov/20.

Encaminhar o Demonstrativo das Receitas Previstas e Arrecadadas
pelo RPPS (DRPA) relativo a nov/20.

a)

1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Saude e Empresa Estatal.

Enviar movimento contabil isolado e conjunto do més de nov/20
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(balancetes isolados e conjuntos).

Até 07/01 2) Prefeitura
a) Encaminhar a prestacdo de contas/atualizagdo dos dados do
Cadastro de Obras relativo ao 4° trim/20. (Além da
prestagdo/atualizacdo, € obrigatéria a complementagdo do
cadastro com o endereco das obras informadas. Lembramos que
todos os dados deverdo ser informados com a fidedignidade
requerida, conforme Comunicado SDG n° 34/2018, Comunicado
SDG n° 03/2019, Comunicado SDG n°® 19/2019, Comunicado SDG
n® 29/2019 e Comunicado SDG n°® 42/2019.).
3) ITAPREV
a) Encaminhar a movimentag&o dos Fundos de Investimento por meio
do Relatério de Investimento dos Regimes Préprios relativo ao més
de nov/20.
1) Prefeitura
a) Documento de Lotacdo de Agente Publico — Fase Ill do sistema
Audesp (se houver), relativo a dez/20 e documento Quadro de
Até 08/01 Pessoal relativo ao 3° quadr/20.
b) Documento de Folha Ordinaria e Resumo da folha — Fase Ill do
sistema Audesp, relativo a dez/20.
1) Prefeitura
a) Documento de Folha Ordinaria — Pagamento — Fase lll do sistema
Até 13/01 Audesp, relativo a dez/20.
b) Documento de Folha Suplementar — Pagamento — Fase Ill do
sistema Audesp, relativo a dez/20, se couber.
1) Prefeitura, Cimara, ITAPREV, Salde e Empresa Estatal
Ate 19/01 a) Envio da conciliagdo bancaria més nov/20 (balancetes isolados e
conjuntos).
1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Saude e Empresa Estatal
Ate 21/01 a) Enviar alteragbes de cadastros contabeis do més dez/20
(balancetes isolados e conjuntos — quando couber).
1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Salude e Empresa Estatal
a) Enviar movimento contabil isolado e conjunto do més de dez/20
(balancetes isolados e conjuntos).
2) Prefeitura
Até 25/01 a) Envio dos dados através do SisCAAWeb (exercicio 2020).
b) Enviar pecas de planejamento atualizadas relativas ao
3°quadr/20 (PPA, LDO e LOA).
c) Enviar dados das publicagbes das receitas e despesas do ensino
(artigo 256 da CE), pareceres dos Conselhos do FUNDEB relativos
ao 4° trim/20.
1) Prefeitura
a) Atas de audiéncias publicas para elaboragdo das propostas
orcamentarias (orgamento exercicio 2021).
b) Encaminhar dados de publicagdo do Demonstrativo das Receitas e
Até 27/01 Despesas com Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino — 6°

bim/20 (Anexo 8 RREO).
2) Prefeitura e Saude
a) Encaminhar dados de publicagdo do Demonstrativo das Receitas e

Despesas com Agbes e Servicos Publicos de Saude — 6° bim/20
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3)

(Anexo 12 RREQ).

Camara

a) Atas de audiéncias publicas para aprovagéo das propostas
orgamentarias (orgamento exercicio 2021).

1)

Prefeitura
a) Documento de Atos Normativos e documento de Agente Publico —
Fase Ill do sistema Audesp (se houver) relativo a jan/21.

Até 29/01 b) Enviar pegas de planejamento iniciais (PPA-Inicial (se couber),
LDO-Inicial e LOA-Inicial, para vigéncia em 2021 - dados
estruturados). Encaminhar também os respectivos documentos
onde constam os textos das referidas leis.

1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Salde e Empresa Estatal
a) Atualizacdo do cadastro geral de entidades e pessoas — dados de
jan/21.
2) Prefeitura
a) Documento de Cargo e documento de Fungdo por Tempo
Determinado (moédulo Quadro de Pessoal) — Fase Il do sistema
Até 03/02 Audesp (se houver), relativo a jan/21.
3) ITAPREV
a) Encaminhar o Demonstrativo das Receitas Previstas e Arrecadadas
pelo RPPS (DRPA) relativo a dez/20; o Demonstrativo da
Rentabilidade e Evolugdo da Carteira de Investimentos (DREI)
relativo ao 4° trim/20 e o Demonstrativo de Parcelamento (DP)
relativo ao 3° quadr/20.
1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Satide e Empresa Estatal
a) Enviar alteragbes de cadastros contabeis de encerramento parcial
de 2020 (balancetes isolados e conjuntos - més 13/20 — quando
couber).
2) Prefeitura
Até 05/02 a) Documento de Verbas Remuneratérias (cadastro) — Fase lll do
sistema Audesp (se houver), relativo a jan/21.
3) ITAPREV
a) Encaminhar os dados cadastrais (quando couber) dos Fundos de
Investimento relativo ao Relatério de Investimento dos Regimes
Proprios referente ao més de dez/20.
1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Saiide e Empresa Estatal
a) Enviar movimento contabil isolado e conjunto de encerramento
parcial de 2020 (balancetes isolados e conjuntos- més 13/20).
2) ITAPREV

Ate 00/02 a) Encaminhar a movimentacdo dos Fundos de Investimento por meio
do Relatério de Investimento dos Regimes Proprios relativo a
dez/20.

1) Prefeitura
a) Documento de Folha Ordinaria e Resumo da Folha — Fase Ill do

Até 10/02 sistema Audesp, relativo a jan/21.

b) Documento de Lotagdo de Agente Publico — Fase Ill do sistema
Audesp (se houver), relativo a jan/21.
1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Salide e Empresa Estatal
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Até 11/02

2)

a) Enviar alteragdes de cadastros contabeis de encerramento final de
2020 (balancetes isolados e conjuntos — més 14/20 — quando
couber).

Prefeitura

a) Documento de Folha Ordinaria - Pagamento — Fase lll do sistema
Audesp, relativo a jan/21.

b) Documento de Folha Suplementar - Pagamento — Fase Il do
sistema Audesp, relativo a jan/21, se couber.

Ate 18/02

1)

Prefeitura, Camara, ITAPREV, Salide e Empresa Estatal
a) Enviar movimento contabil isolado e conjunto de encerramento final
de 2020 (balancetes isolados e conjuntos- més 14/20).

Ate 22/02

1)

2)

3)

Prefeitura, Camara, ITAPREV, Satude e Empresa Estatal

a) Envio da conciliagdo bancaria més dez/20 e 13/20 (balancetes
isolados e conjuntos).

Prefeitura

a) Enviar dados de publicagéo da LRF do 6° bim/2° sem*/3°Quadr/20
(Rel. Resumido. da Exec. Orcamentaria, seus demonstrativos e
Relatério de Gestao Fiscal).

Camara

a) Enviar dados de publicagdo da LRF 6° bim/2° sem*/3° Quadr/20
(Relatério de Gestao Fiscal).

(*) Aplicavel aos municipios com menos de 50 mil habitantes, que optaram
pela divulgagdo semestral.

Até 26/02

1)

2)

Prefeitura, Camara, ITAPREV, Sailde e Sociedade de Economia

Mista e Empresas Publicas consideradas Dependentes nos termos da

Portaria MF/STN 589 de 27/12/01:

a) Enviar dados relativos ao relatério de atividades de 2020

Prefeitura

a) Documento de Atos Normativos e documento de Agente Publico —
Fase Il do sistema Audesp (se houver) relativo a fev/21.

Até 01/03

1)

ITAPREV

a) Encaminhar os dados cadastrais (quando couber) dos Fundos de
Investimento relativo ao Relatério de Investimento dos Regimes
Proprios referente ao més de jan/21.
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1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Salde e Empresa Estatal
a) Atualizacdo do cadastro geral de entidades e pessoas — dados de
fevi21.
2) Prefeitura
a) Documento de Cargo e documento de Fungdo por Tempo
Determinado (moédulo Quadro de Pessoal) — Fase lll do sistema

Até 03/03 Audesp (se houver), relativo a fev/21.
3) ITAPREV
a) Encaminhar a movimentagdo dos Fundos de Investimento por meio
do Relatorio de Investimento dos Regimes Proprios relativo a
jan/21.
b) Encaminhar o Demonstrativo da Receitas Previstas e Arrecadadas
pelo RPPS (DRPA) relativo a jan/21.
1) Prefeitura
Até 05/03 a) Documento de Verbas Remuneratérias (cadastro) — Fase Ill do
sistema Audesp (se houver), relativo a fev/21.
1) Prefeitura
a) Documento de Folha Ordinaria € Resumo da Folha — Fase lll do
sistema Audesp, relativo a fev/21.
b) Documento de Lotacdo de Agente Publico — Fase Il do sistema
Audesp (se houver), relativo a fevi/21.
Até 08/03 2) Prefeitura e Saude
a) Enviar copia das audiéncias publicas da saude e parecer do
Conselho de Saude relativo ao 3° quadr/20 (LC141/2012, art. 36, §
5%).
b) Enviar cépia da Ata de audiéncia publica exigida pelo art. 9° § 4° da
LRF (cumprimento de metas fiscais) — 3°quadr/20.
1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Salide e Empresa Estatal
Ate 11/03 a) Enviar alteracbes de cadastros contabeis do més de jan/21
(balancetes isolados e conjuntos — quando couber).
1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Satuide e Empresa Estatal
a) Enviar movimento contabil isolado e conjunto do més de jan/21
(balancetes isolados e conjuntos).
Até 15/03 2) Prefeitura

a) Documento de Folha Ordinaria - Pagamento — Fase Il do sistema
Audesp, relativo a fev/21.

b) Documento de Folha Suplementar - Pagamento — Fase Ill do
sistema Audesp, relativo a fev/21, se couber.

PRESTACAO DE CONTAS ANUAIS

1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Saude e Empresa Estatal
a) Enviar alteracbes de cadastros contabeis do més de fev/21
(balancetes isolados e conjuntos — quando couber).
b) Encaminhar os dados do IEGPrev - indice de Efetividade da
Gestao da Previdéncia nos municipios - exercicio 2020.
2) Prefeitura:
a) Enviar dados relativos a fixacdo da remuneracdo de agentes
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Ate 24/03

politicos, incluindo reajustes; mapa de precatorios; dados de
encerramento de balancos isolados e conjuntos (apurados pela
entidade com base em sua contabilidade); contratos de concesséo
e permissdo de servigcos publicos, questionario de servicos de
saneamento basico, questionario de contratos de programa,
publicacéo da remuneracao de cargos e empregos publicos.

b) Enviar dados de publicagdo da LRF - 1° bim/21 (Relatério
Resumido da Execucdo Orgamentaria e seus demonstrativos).

¢) Encaminhar dados de publicagdo do Demonstrativo das Receitas e
Despesas com Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino — 1°
bim/21 (Anexo 8 RREQ).

3) Prefeitura e Satde

a) Encaminhar os dados do IEGM - exercicio 2020 (i-AMB; i-
CIDADE; i-EDUC; i-FISCAL; i-GOV TI; i-PLANEJAMENTO; i-
SAUDE).

b) Encaminhar dados de publicacdo do Demonstrativo das Receitas e
Despesas com Agdes e Servicos Publicos de Saude — 1° bim/21
(Anexo 12 RREO).

4) ITAPREV

a) Enviar dados relativos a fixacdo da remuneracdo de agentes
politicos, incluindo reajustes; dados de encerramento de balangos
isolados (apurados com base em sua contabilidade).

5) Saude

a) Enviar dados relativos a fixagdo da remuneracdo de agentes
politicos, incluindo reajustes; dados de encerramento de balangos
isolados (apurados com base em sua contabilidade).

6) Camara

a) Enviar dados relativos a fixagdo da remuneracdo de agentes
politicos, incluindo reajustes; dados de encerramento de balangos
isolados (apurados pela entidade com base em sua contabilidade).

7) Sociedades de Economia Mista e Empresas Publicas consideradas
Dependentes nos termos da Portaria MF/STN 589 de 27/12/01:

a) Enviar dados relativos a fixagdo da remuneracdo de agentes
politicos, incluindo reajustes; dados de encerramento de balancos
isolados (apurados com base em sua contabilidade).

Observagoes:

1. Os leiautes e orientacbes para o envio dos dados relativos as
contas anuais, das Fases |, Il, lll e IV, encontram-se disponiveis na
pagina do Sistema Audesp, no link

https://www4.tce.sp.gov.br/audesp/

2. Os 6rgaos nédo integrantes do Orgamento Fiscal e da Seguridade
Social manterdo a forma de prestagdo de contas anuais descrita a
partir do artigo 57 das Instrugées n® 01/2020 para as Fases | e |l do
Sistema Audesp. Em relagdao as Fases lll - Atos de Pessoal
(inclusive Remuneracdao) e Fase IV - Licitacoes e Ajustes
(Contratos e Notas de Empenho/Documento similar), além de
cumprir o que determina a referida Instrugdo, deverdo
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encaminhar os dados eletronicamente, conforme ja
estabelecido nos Comunicados GP n° 14/2016, 21/2016,
23/2016, 28/2016 e 39/2016.

1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Salude e Empresa Estatal
a) Envio da conciliagdo bancaria més jan/21 (balancetes isolados e
conjuntos).
Até 26/03 2) Prefeitura
a) Documento de Atos Normativos e documento de Agente Publico —
Fase lll do sistema Audesp (se houver) relativo a mar/21.
1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Salde e Empresa Estatal
Ate 29/03 a) Enviar movimento contabil isolado e conjunto do més de fev/21
(balancetes isolados e conjuntos).
1) ITAPREV
Até 01/04 a) Encaminhar os dados cadastrais (quando couber) dos Fundos de
Investimento relativo ao Relatério de Investimento dos Regimes
Préprios referente ao més de fev/21.
1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Salde e Empresa Estatal
a) Atualizagdo do cadastro geral de entidades e pessoas — dados de
mar/21.
2) Prefeitura
a) Documento de Cargo e documento de Funcdo por Tempo
Determinado (moédulo Quadro de Pessoal) — Fase Ill do sistema
Audesp (se houver), relativo a mar/21.
b) Documento de Verbas Remuneratérias (cadastro) — Fase lll do
sistema Audesp (se houver), relativo a mar/21.
¢) Encaminhar a prestacdo de contas/atualizacao dos dados do
Cadastro de Obras relativo ao 1° trim/21. (Além da
prestacdo/atualizacao, € obrigatéria a complementacéo do cadastro
com o endereco das obras informadas. Lembramos que todos os
Até 05/04 dados deverdo ser informados com a fidedignidade requerida,
conforme Comunicado SDG n° 34/2018, Comunicado SDG n°
03/2019, Comunicado SDG n° 19/2019, Comunicado SDG n°
29/2019 e Comunicado SDG n° 42/2019.).
3) ITAPREV
a) Encaminhar a movimentacéo dos Fundos de Investimento por meio
do Relatério de Investimento dos Regimes Proprios relativo a
fevi21.
b) Encaminhar o Demonstrativo da Receitas Previstas e Arrecadadas
pelo RPPS (DRPA) relativo a fev/21.
1) Prefeitura
a) Documento de Lotagdo de Agente Publico — Fase |ll do sistema
Ate 08/04 Audesp (se houver), relativo a mar/21.
b) Documento de Folha Ordinaria e Resumo da Folha — Fase Il do
sistema Audesp, relativo a mar/21.
1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Saude e Empresa Estatal
Ate 09/04 a) Envio da conciliacido bancaria més fevi21 (balancetes isolados e
conjuntos).
1) Prefeitura
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a) Documento de Folha Ordinaria - Pagamento — Fase Il do sistema
Audesp, relativo a mar/21.

Ate 13/04 b) Documento de Folha Suplementar - Pagamento — Fase Ill do
sistema Audesp, relativo a mar/21, se couber.
1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Salde e Empresa Estatal
Até 15/04 a) Enviar alteracdes de cadastros contabeis do més de margo/21
(balancetes isolados e conjuntos — quando couber).
1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Sailide e Empresa Estatal
a) Enviar movimento contabil isolado e conjunto do més de margo/21
Ate 16/04 (balancetes isolados e conjuntos).
1) Prefeitura
a) Enviar dados da publicacdo das receitas e despesas do ensino
Até 23/04 (artigo 256 da CE), pareceres dos Conselhos do FUNDEB relativos
ao 1°trim/21.
1) Prefeitura
Ate 28/04 a) Documento de Atos Normativos e documento de Agente Publico —
Fase Ill do sistema Audesp (se houver) relativo a abr/21.
1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Saude e Empresa Estatal
Ate 29/04 a) Envio da conciliagdo bancéria més margo/21 (balancetes isolados
e conjuntos).
1) ITAPREV
a) Encaminhar os dados cadastrais (quando couber) dos Fundos de
Até 30/04 Investimento relativo ao Relatério de Investimento dos Regimes
Proprios referente ao més de mar/21.
1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Salide e Empresa Estatal
a) Atualizacdo do cadastro geral de entidades e pessoas — dados de
abr/21.
2) Prefeitura
a) Documento de Cargo e documento de Fungdo por Tempo
Determinado (modulo Quadro de Pessoal) — Fase Il do sistema
Audesp (se houver), relativo a abr/21.
3) ITAPREV
Até 03/05 a) Encaminhar a movimentag&o dos Fundos de Investimento por meio
do Relatério de Investimento dos Regimes Proprios relativo a
mar/21.
b) Encaminhar o Demonstrativo das Receitas Previstas e Arrecadadas
pelo RPPS (DRPA) relativo a mar/21 e o Demonstrativo da
Rentabilidade e Evolugdo da Carteira de Investimentos (DREI)
relativo ao 1° trim/21.
1) Prefeitura
Até 07/05 a) Documento de Verbas Remuneratorias (cadastro) — Fase Il do
sistema Audesp (se houver), relativo a abr/21.
1) Prefeitura
a) Documento de Folha Ordinaria e Resumo da Folha - Fase lll do
Ate 10/05 sistema Audesp, relativo a abr/21.

b) Documento de Lotacdo de Agente Publico — Fase Il do sistema
Audesp (se houver), relativo a abr/21 e documento Quadro de
Pessoal relativo ao 1° quadr/21.
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Até 13/05

1)

Prefeitura

a) Documento de Folha Ordinaria - Pagamento — Fase Il do sistema
Audesp, relativo a abr/21.

b) Documento de Folha Suplementar - Pagamento — Fase Ill do
sistema Audesp, relativo a abr/21, se couber.

Ate 14/05

1)

Prefeitura, Camara, ITAPREV, Satude e Empresa Estatal
a) Enviar alteracdes de cadastros contabeis do més de abril/21
(balancetes isolados e conjuntos — quando couber).

Até 17/05

1)

Prefeitura, Camara, ITAPREV, Salde e Empresa Estatal
a) Enviar movimento contabil isolado e conjunto do més de abril/21
(balancetes isolados e conjuntos).

Até 24/05

1)

2)

3)

Prefeitura

a) Enviar pegas de planejamento atualizadas relativas ao 1°quadr/21
(PPA, LDO e LOA).

b) Enviar dados de publicagdo da LRF do 2° bim/1° quadr/21 (Rel.
Resumido. da Exec. Orgcamentaria, seus demonstrativos e Relatério
de Gestao Fiscal).

¢) Encaminhar dados de publicacdo do Demonstrativo das Receitas e
Despesas com Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino — 2°
bim/21 (Anexo 8 RREO).

Prefeitura e Saude

a) Encaminhar dados de publicagcdo do Demonstrativo das Receitas e
Despesas com Agdes e Servicos Publicos de Saude — 2° bim/21
(Anexo 12 RREQ).

Camara

a) Enviar dados de publicagdo da LRF 1° quadr/21 (Relatorio de
Gestéo Fiscal).

Ate 26/05

1)

Prefeitura, Camara, ITAPREV, Saude e Empresa Estatal
a) Envio da conciliagdo bancaria més abr/21 (balancetes isolados e
conjuntos).

Até 28/05

1)

Prefeitura
a) Documento de Atos Normativos e documento de Agente Publico —
Fase Il do sistema Audesp (se houver) relativo a mail21.

Até 31/05

1)

ITAPREV

a) Encaminhar os dados cadastrais (quando couber) dos Fundos de
Investimento relativo ao Relatério de Investimento dos Regimes
Proprio referente a abr/21.

Ate 02/06

1)

2)

3)

Prefeitura, Camara, ITAPREV, Saude e Empresa Estatal

a) Atualizagdo do cadastro geral de entidades e pessoas — dados de
mai/21.

Prefeitura

a) Documento de Cargo e documento de Funcido por Tempo
Determinado (moédulo Quadro de Pessoal) — Fase Il do sistema
Audesp (se houver), relativo a mai/21.

ITAPREV

a) Encaminhar a movimentacdo dos Fundos de Investimento por meio
do Relatério de Investimento dos Regimes Proprios de Previdéncia
relativo a abr/21.
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b) Encaminhar o Demonstrativo das Receitas Previstas e Arrecadadas
pelo RPPS (DRPA) relativo a abr/21 e o Demonstrativo de
Parcelamento (DP) relativo ao 1° quadr/21.

1) Prefeitura
Até 04/06 a) Documento de Verbas Remuneratérias (cadastro) — Fase Il do
sistema Audesp (se houver), relativo a mai/21.
1) Prefeitura
a) Documento de Lotagcdo de Agente Publico — Fase lll do sistema
Audesp (se houver), relativo a mai/21.
b) Documento de Folha Ordindria e Resumo da Folha — Fase lll do
sistema Audesp, relativo a mai/21.
Ate 08/06 2) Prefeitura e Saude
a) Enviar copia das audiéncias publicas da saude e parecer do
Conselho de Saude relativo ao 1° quadr/21 (LC141/2012, art. 36, §
5%.
b) Enviar copia da Ata de audiéncia publica exigida pelo art. 9° § 4° da
LRF (cumprimento de metas fiscais) — 1°quadr/21.
1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Saide e Empresa Estatal
Até 11/06 a) Enviar alteracbes de cadastros contabeis do més de maio/21
(balancetes isolados e conjuntos — quando couber).
1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Saude e Empresa Estatal
a) Enviar movimento contabil isolado e conjunto do més de maio/21
(balancetes isolados e conjuntos).
2) Prefeitura
a) Documento de Folha Ordinaria - Pagamento — Fase lll do sistema
Audesp, relativo a mail21.
b) Documento de Folha Suplementar - Pagamento — Fase Il do
sistema Audesp, relativo a mai/21, se couber.
1) Municipios
a) Os orgaos da administragéo direta e indireta do Poder Executivo e
respectivas autarquias, fundagbes, consorcios publicos, empresas
publicas e sociedades de economia mista prestadoras de servico
publico e suas subsidiarias deverdo prestar informagbes, por
intermedio do sistema eletrénico disponibilizado por este Tribunal -
SisRTS, relativas a todos os repasses financeiros ao Terceiro Setor
Até 23/06 efetuados por meio de contratos de gestdo, termos de parceria,
termos de colaboragdo, termos de fomento, convénios, auxilios,
subvencoes, contribuicdes, efetuados no exercicio anterior.

Ate 14/06

O acesso a pagina do SISRTS pode ser feito por meio do link disponivel em
https://www.tce.sp.gov.br/sisrts-sistema-de-repasses-publicos-ao-terceiro-

setor
1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Salide e Empresa Estatal
Até 24/06 a) Envio da conciliagdo bancaria més mail21 (balancetes isolados e
conjuntos).
1) Prefeitura:
Ate 28/06 a) Documento de Atos Normativos e documento de Agente Publico —

Fase Il do sistema Audesp (se houver) relativo a jun/21.
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1) ITAPREV:

Ate 01/07 a) Encaminhar os dados cadastrais (quando couber) dos Fundos de
Investimento relativo ao Relatério de Investimento dos Regimes
Proprios referente a mai/21.

1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Saude e Empresa Estatal

a) Atualizagdo do cadastro geral de entidades e pessoas — dados de

jun/21.

2) Prefeitura

Até 05/07 a) Documento de Cargo e documento de Fungdo por Tempo

Determinado (moddulo Quadro de Pessoal) — Fase Il do sistema
Audesp (se houver), relativo a jun/21.

b) Documento de Verbas Remuneratérias (cadastro) — Fase lll do
sistema Audesp (se houver), relativo a jun/21.

c) Encaminhar a prestacdo de contas/atualizacdo dos dados do
Cadastro de Obras relativo ao 2° trim/21. (Além da
prestacao/atualizacéo, € obrigatéria a complementacéo do cadastro
com o endereco das obras informadas. Lembramos que todos os
dados deverdo ser informados com a fidedignidade requerida,
conforme Comunicado SDG n° 34/2018, Comunicado SDG n°
03/2019, Comunicado SDG n° 19/2019, Comunicado SDG n°
29/2019 e Comunicado SDG n® 42/2019.).

3) ITAPREV

a) Encaminhar a movimentagdo dos Fundos de Investimento por meio
do Relatério de Investimento dos Regimes Proprios relativo a
mai/21.

b) Encaminhar o Demonstrativo da Receitas Previstas e Arrecadadas
pelo RPPS (DRPA) relativo a mai/21.

1) Prefeitura

a) Documento de Lotagdo de Agente Publico — Fase Ill do sistema
Audesp (se houver), relativo a jun/21.

b) Documento de Folha Ordinaria e Resumo da Folha — Fase Ill do
sistema Audesp, relativo a jun/21.

1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Saide e Empresa Estatal

Ate 09/07 a) Enviar alteragdes de cadastros contabeis do més de jun/21

(balancetes isolados e conjuntos — quando couber).

Até 08/07

1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Salude e Empresa Estatal
a) Enviar movimento contabil isolado e conjunto do més de jun/21
(balancetes isolados e conjuntos).

Ate 13/07 2) Prefeitura
a) Documento de Folha Ordinaria - Pagamento — Fase lll do sistema
Audesp, relativo a jun/21.
b) Documento de Folha Suplementar - Pagamento — Fase Il do
sistema Audesp, relativo a jun/21, se couber.
1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Salide e Empresa Estatal
Até 23/07 a) Envio da conciliagdo bancaria més jun/21 (balancetes isolados e

conjuntos).

1) Prefeitura
a) Enviar dados das publicagbes das receitas e despesas do ensino 9
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(artigo 256 da CE), pareceres dos Conselhos do FUNDEB relativos
ao 2° trim/21.

b) Enviar dados da publicagéo e divulgacdo da LRF — 1° semestre*/3°
bim/21 (Relatério Resumido da Execucdo Orgcamentaria e seus
demonstrativos).

Até 26/07 c) Encaminhar dados de publicacdo do Demonstrativo das Receitas e
Despesas com Manutengdo e Desenvolvimento do Ensino — 3°
bim/21 (Anexo 8 RREQ).

2) Prefeitura e Saude

a) Encaminhar dados de publicagdo do Demonstrativo das Receitas e
Despesas com Agdes e Servicos Publicos de Saude — 3° bim/21
(Anexo 12 RREOQ).

3) Camara
a) Enviar dados de publicacdo da LRF 3° bim/1° sem*/21 (Relatorio

de Gestao Fiscal).

(*) Aplicavel aos municipios com menos de 50 mil habitantes, que optaram
pela divulgagéo semestral.
1) Prefeitura

a) Documento de Atos Normativos e documento de Agente Publico —

Ate 29/07 Fase lll do sistema Audesp (se houver) relativo a jul/21.
1) ITAPREV
Até 30/07 a) Encaminhar os dados cadastrais (quando couber) dos Fundos de
Investimento relativo ao Relatério de Investimento dos Regimes
Préprios referente a jun/21.
1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Salde e Empresa Estatal
a) Atualizacdo do cadastro geral de entidades e pessoas — dados de
juli21.
2) Prefeitura
a) Documento de Cargo e documento de Funcdo por Tempo
Determinado (Modulo Quadro de Pessoal) — Fase lll do sistema
Audesp (se houver), relativo a jul/21.
3) ITAPREV
Até 03/08 a) Encaminhar a movimentag&o dos Fundos de Investimento por meio
do Relatério de Investimento dos Regimes Proprios relativo a
jun/21.
b) Encaminhar o Demonstrativo das Receitas Previstas e Arrecadadas
pelo RPPS (DRPA) relativo a jun/21 e o Demonstrativo da
Rentabilidade e Evolucdo da Carteira de Investimentos (DREI)
relativo ao 2° trim/21.
1) Prefeitura =
Ate 06/08 a) Documento de Verbas Remuneratérias (cadastro) — Fase Ill do
sistema Audesp (se houver), relativo a jul/21.
1) Prefeitura
a) Documento de Folha Ordinaria e Resumo da Folha — Fase Il do
Até 09/08

sistema Audesp, relativo a jul/21.
b) Documento de Lotacdo de Agente Publico — Fase Ill do sistema
Audesp (se houver), relativo a jul/21. ﬂ
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1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Salide e Empresa Estatal
a) Enviar alteragbes de cadastros contabeis do més de juli21
(balancetes isolados e conjuntos — quando couber).
2) Prefeitura
Pl SN0 a) Documento de Folha Ordinaria - Pagamento — Fase Il do sistema
Audesp, relativo a jul/21.
b) Documento de Folha Suplementar - Pagamento — Fase Ill do
sistema Audesp, relativo a jul/21, se couber.
1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Salide e Empresa Estatal
Ate 16/08 a) Enviar movimento contébil isolado e conjunto do més de jul/21
(balancetes isolados e conjuntos).
1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Salide e Empresa Estatal
Ate 26/08 a) Envio da conciliagdo bancaria més jul/21 (balancetes isolados e
conjuntos).
1) Prefeitura
a) Documento de Atos Normativos e documento de Agente Publico —
Fase lll do sistema Audesp (se houver) relativo a ago/21.
Até 31/08 2) ITAPREV
a) Encaminhar os dados cadastrais (quando couber) dos Fundos de
Investimento relativo ao Relatério de Investimento dos Regimes
Proprios referente a julli21.
1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Salide e Empresa Estatal
a) Atualizac@o do cadastro geral de entidades e pessoas — dados de
ago/21.
2) Prefeitura
a) Documento de Cargo e documento de Funcdo por Tempo
Determinado (médulo Quadro de Pessoal) — Fase lll do sistema
Audesp (se houver), relativo a ago/21.
Até 02/09 b) Documento de Verbas Remuneratorias (cadastro) — Fase Il do
sistema Audesp (se houver), relativo a ago/21.
3) ITAPREV
a) Encaminhar a movimentacéo dos Fundos de Investimento por meio
do Relatorio de Investimento dos Regimes Proprios relativo a
juli21.
b) Encaminhar o Demonstrativo da Receitas Previstas e Arrecadadas
pelo RPPS (DRPA) relativo a jul/i21.
1) Prefeitura
a) Documento de Lotagdo de Agente Publico — Fase lll do sistema
Até 08/09 Audesp (se houver), relativo a ago/21 e documento Quadro de
Pessoal relativo ao 2° quadr/21.
b) Documento de Folha Ordinaria e Resumo da Folha — Fase Ill do
sistema Audesp, relativo a ago/21.
1)  Prefeitura, Camara, ITAPREV, Saide e Empresa Estatal
a) Enviar alteragbes de cadastros contabeis do més de ago/21
Ate 10/09 (balancetes isolados e conjuntos — quando couber).
1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Saude e Empresa Estatal
a) Enviar movimento contabil isolado e conjunto do més de ago/21
Até 13/08 (balancetes isolados e conjuntos). %
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2) Prefeitura
a) Documento de Folha Ordinaria - Pagamento — Fase Ill do sistema
Audesp, relativo a ago/21.
b) Documento de Folha Suplementar - Pagamento — Fase Il do
sistema Audesp, relativo a ago/21, se couber.
1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Salde e Empresa Estatal
a) Envio da conciliagédo bancaria més ago/21 (balancetes isolados e
conjuntos).
1) Prefeitura
a) Enviar pegas de planejamento atualizadas relativas ao 2°quadr/21
(PPA, LDO e LOA).
1) Prefeitura
a) Enviar dados das publicagbes da LRF - 4° bim/2°quadr/21
(Relatério Resumido da Execugcdo Orcamentaria, seus
demonstrativos e Relatério de Gestao Fiscal).
b) Encaminhar dados de publicagdo do Demonstrativo das Receitas e
Despesas com Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino — 4°
Até 24/09 bim/21 (Anexo 8 RREOQ)
2) Prefeitura e Saude
a) Encaminhar dados de publicacdo do Demonstrativo das Receitas e
Despesas com Acdes e Servigos Publicos de Saude — 4° bim/21
(Anexo 12 RREOQ).
3) Céamara
a) Enviar dados da publicacdo da LRF - 2° quadr/21 (Relatério de
Gestao Fiscal).
1) Prefeitura

Até 23/09

Até 28/09 a) Documento de Atos Normativos e documento de Agente Publico —
Fase lll do sistema Audesp (se houver) relativo a set/21.
1) ITAPREV

a) Encaminhar os dados cadastrais (quando couber) dos Fundos de

Até 01/10 Investimento relativo ao Relatério de Investimento dos Regimes
Proprios referente a ago/21.
1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Saude e Empresa Estatal
a) Atualizagéo do cadastro geral de entidades e pessoas — dados de
set/21.
2) Prefeitura
a) Documento de Cargo e documento de Fungdo por Tempo
Determinado (modulo Quadro de Pessoal) — Fase |ll do sistema
Audesp (se houver), relativo a set/21.
b) Documento de Verbas Remuneratérias (cadastro) — Fase Il do
sistema Audesp (se houver), relativo a set/21.
c) Encaminhar a prestacdo de contas/atualizacdo dos dados do
Até 05/10 Cadastro de Obras relatvo ao 3° trim/21. (Além da

prestacdo/atualizacédo, & obrigatéria a complementacdo do cadastro
com o enderego das obras informadas. Lembramos que todos os
dados deverdo ser informados com a fidedignidade requerida,
conforme Comunicado SDG n° 34/2018, Comunicado SDG n°
03/2019, Comunicado SDG n° 19/2019, Comunicado SDG n°
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29/2019 e Comunicado SDG n® 42/2019.).
3) ITAPREV

a) Encaminhar a movimentagdo dos Fundos de Investimento por meio
do Relatério de Investimento dos Regimes Proprios relativo a
ago/21.

b) Encaminhar o Demonstrativo das Receitas Previstas e Arrecadadas
pelo RPPS (DRPA) relativo a ago/21 e o Demonstrativo de
Parcelamento (DP) relativo ao 2° quadr/21.

Ate 07/10

1) Prefeitura
a) Documento de Lotagdo de Agente Publico — Fase Il do sistema
Audesp (se houver), relativo a set/21.
b) Documento de Folha Ordinaria e Resumo da Folha — Fase lll do
sistema Audesp, relativo a set/21.
¢) Enviar copia da Ata de audiéncia publica exigida pelo art. 9° § 4° da
LRF (cumprimento de metas fiscais) — 2°quadr/21.
2) Prefeitura e Saude
a) Enviar copia das audiéncias publicas da saude e parecer do
Conselho de Saude relativo ao 2° quadr/21 (LC141/2012, art. 36, § 5°).

Ate 08/10

1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Salde e Empresa Estatal
a) Enviar alteragdes de cadastros contabeis do més de set/21
(balancetes isolados e conjuntos — quando couber).

Até 13/10

1) Prefeitura, Cimara, ITAPREV, Saiide e Empresa Estatal
a) Enviar movimento contabil isolado e conjunto do més de set/21
(balancetes isolados e conjuntos).
2) Prefeitura
a) Documento de Folha Ordinaria - Pagamento — Fase lll do sistema
Audesp, relativo a set/21.
b) Documento de Folha Suplementar - Pagamento — Fase Il do
sistema Audesp, relativo a set/21, se couber.

Ate 26/10

1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Salide e Empresa Estatal
a) Envio da conciliacdo bancaria més set/21 (balancetes isolados e
conjuntos).
2) Prefeitura
a) Enviar dados das publicagbes das receitas e despesas do ensino
(artigo 256 da CE), pareceres dos Conselhos do FUNDEB relativos
ao 3° trim/21.

Até 28/10

1) Prefeitura
a) Documento de Atos Normativos e documento de Agente Publico —
Fase lll do sistema Audesp (se houver) relativo a out/21.

Ate 29/10

i) ITAPREV
a) Encaminhar os dados cadastrais (quando couber) dos Fundos de
Investimento relativo ao Relatério de Investimento dos Regimes
Préprios referente a set/21.

Ate 03/11

1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Saiide e Empresa Estatal
a) Atualizagdo do cadastro geral de entidades e pessoas — dados de
out/21.
2) Prefeitura
a) Documento de Cargo e documento de Fungdo por Tempo
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Determinado (médulo Quadro de Pessoal) — Fase Ill do sistema
Audesp (se houver), relativo a out/21.
3) ITAPREV

a) Encaminhar a movimentagdo dos Fundos de Investimento por meio
do Relatério de Investimento dos Regimes Proprios relativo a
set/21.

b) Encaminhar o Demonstrativo das Receitas Previstas e Arrecadadas
pelo RPPS (DRPA) relativo a set/21 e o Demonstrativo da
Rentabilidade e Evolugdo da Carteira de Investimentos (DREI)
relativo ao 3° trim/21.

1) Prefeitura
a) Documento de Verbas Remuneratorias (cadastro) — Fase lll do

Ate 05/11 sistema Audesp (se houver), relativo a out/21.
1) Prefeitura
a) Documento de Folha Ordinaria e Resumo da Folha — Fase lll do
sistema Audesp, relativo a out/21.
AR O8I b) Documento de Lotagédo de Agente Publico — Fase Ill do sistema
Audesp (se houver), relativo a out/21.
1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Salde e Empresa Estatal
2354474 a) Enviar alteragbes de cadastros contabeis do més de out/21

(balancetes isolados e conjuntos — quando couber).
1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Saide e Empresa Estatal
a) Enviar movimento contabil isolado e conjunto do més de out/21
(balancetes isolados e conjuntos).
Ate 12/11 2) Prefeitura
a) Documento de Folha Ordinaria - Pagamento — Fase lll do sistema
Audesp, relativo a out/21.
b) Documento de Folha Suplementar - Pagamento — Fase Il do
sistema Audesp, relativo a out/21, se couber.

1) Prefeitura

a) Enviar dados da publicagdo da LRF - 5° bim/21 (Relatério
Resumido da Execugdo Orcamentaria e seus demonstrativos).

Ate 24/11 b) Encaminhar dados de publicagdo do Demonstrativo das Receitas e
Despesas com Manutengcdo e Desenvolvimento do Ensino — 5°
bim/21 (Anexo 8 RREO).

2) Prefeitura e Satide

a) Encaminhar dados de publicagdo do Demonstrativo das Receitas e
Despesas com Acdes e Servicos Plblicos de Salude — 5° bim/21
(Anexo 12 RREQ).

1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Satde e Empresa Estatal

Até 25/11 a) Envio da conciliagdo bancaria més out/21 (balancetes conjuntos e

isolados).

1) Prefeitura
Ate 29/11 a) Documento de Atos Normativos e documento de Agente Publico —
Fase Il do sistema Audesp (se houver) relativo a nov/21.
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moinz | RPREY
a) Encaminhar os dados cadastrais (quando couber) dos Fundos de
Investimento relativo ao Relatério de Investimento dos Regimes
Proprios referente a out/21.
1) Prefeitura, Camara, ITAPREV, Salude e Empresa Estatal
a) Atualizacdo do cadastro geral de entidades e pessoas — dados de
nov/21.
2) Prefeitura
a) Documento de Cargo e documento de Fungdo por Tempo
Determinado (moédulo Quadro de Pessoal) — Fase lll do sistema
Audesp (se houver), relativo a nov/21.
Ateé 03/12 b) Documento de Verbas Remuneratérias (cadastro) — Fase lll do
sistema Audesp (se houver), relativo a nov/21.
3) ITAPREV
a) Encaminhar a movimentacéo dos Fundos de Investimento por meio
do Relatério de Investimento dos Regimes Proprios relativo a
out/21.
b) Encaminhar o Demonstrativo da Receitas Previstas e Arrecadadas
pelo RPPS (DRPA) relativo a out/21.
1) Prefeitura
Ate 08/12 a) Documento de Folha Ordinaria e Resumo da Folha — Fase Ill do
sistema Audesp, relativo a nov/21.
b) Documento de Lotagdo de Agente Publico — Fase lll do sistema
Audesp (se houver), relativo a nov/21.

A seguir listamos os prazos que devem ser obedecidos relativos as entregas de documentos

eletrénicos, integrantes da prestacéo de contas, cujo envio & eventual, aplicavel a todos os 6rgaos

jurisdicionados (das esferas estadual e municipal) aoc TCESP.

Informacées sobre Prazo Modulo
Ate 05 dias uteis a contar da
Licitagbes Anuladas, Desertas, | data de  publicagdo do | Licitagéo
Fracassadas e Revogadas. respectivo ato que concluiu o
certame.
Licitacbes  Adjudicadas ou | At¢é 10 dias Uteis a contar da
Homologadas, total ou | data de adjudicacdo ou | Licitagdo
parcialmente. homologacédo (o que ocorrer
primeiro).
Ate 10 dias uteis a contar da
Dispensas e/ou Inexigibilidades | ratificacdo do ato ou finalizagéo | Licitagéo
do mesmo.
Até 10 dias uteis a contar da
Contratos ou Atos Juridicos data da assinatura do Contrato
analogos celebrados ou emissdo da Nota de | Ajuste
Empenho/documento similar.
Termos Aditivos, Modificativos | Até 10 dias Uteis a contar da | Termo Aditivo
ou Complementares. data de sua assinatura.
Exigéncias de obras, apenas | At¢ 10 dias Uteis a contar da
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quando o objeto for referente a
Obras e Servicos de
Engenharia

data de assinatura da ordem de
servico para inicio das obras.

Exigéncia de Obras

Liquidacédo da Despesa (médulo
Execucao)

Ate 10 dias uteis a contar da
data de Liquidagéo da Despesa.

Execucbdes do Ajuste

Pagamento da Despesa

Até 10 dias uteis a contar da

Documento Fiscal/Pagamentos

data do pagamento da Despesa
Até 10 dias uteis a contar da
data da abertural/inicio do
procedimento administrativo

Envio de informacdo da
inexecugdo do contrato ou nota
de empenho/documento similar

Execucbes do Ajuste

Observagao: Na Fase |V, os médulos de Documento Fiscal e Empenhos ndo tiveram prazos
estabelecidos, em funcéo de caracteristica propria. Assim, quando o érgdo publico receber um
documento fiscal ou documento similar, ele deve ser cadastrado no respectivo médulo; bem como se
houver a emiss@o de novos empenhos, apés o cadastro do contrato ou em decorréncia de assinatura
de Termo Aditivo, eles também devem ser registrados no respectivo moédulo. Vide também
Comunicado GP n° 23/2016.

Terceiro Setor

Os o6rgados da administracdo direta do Poder Executivo, as respectivas
autarquias, fundacbes, conso6rcios intermunicipais, consoércios publicos,
empresas publicas e sociedades de economia mista e suas subsidiarias,
deverao informar, via sistema AUDESP e nos termos estabelecidos na
Resolugdo n® 05/2015 que trata da seletividade, os dados relativos a
convénios, contratos de gestéo, termos de parceria, termos de colaboracgéo e
termos de fomento firmados com o 3° setor, excecdo feita aos de valor
inferior a 2.500 (duas mil e quinhentas) UFESPs.

Envio diario

Observacao: os 6rgdos da administragdo indireta dos municipios, bem como, as Camaras
municipais devem informar a Prefeitura a sua relacdo de precatérios vencidos e a vencer, para que
esta possa registra-los no documento Mapa de Precatérios, como prestagcéo de contas regular do
ente municipal.
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