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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: “REGISTRO DE PREGOS PARA A EXECUGAO DE SERVICOS DE
MANUTENCAO E REPAROS NAS INSTALAGOES PREDIAIS EM UNIDADES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGAO, CONFORME ESPECIFICACOES
CONTIDAS NESTE DOCUMENTO”.

1. INTRODUGAO

Este presente documento tem por objetivo estabelecer requisitos técnicos, definir
materiais € normatizar a execugéo' de servicos de reformas diversas e manutencao
preventiva de instalacdes prediais ¢ ampliagdo em unidades da Secretaria Municipal da
Educagdo proprios publicos, com fornecimento de materiais, equiparhentos, e mao de

obra, na forma estabelecida na planilha.

A referida prestacdo de servicos justifica-se pela necessidade em manter os
prédios em perfeito estado de funcionamento, com necessidade de reparos no menor
tempo possivel para que ndo haja maiores prejuizos as instalagoes e bens, sobretudo no
atendimento da comunidade escolar, através da Educagao Infantil, Ensino Fundamental,

Educacéo Especial e Educagéo de Jovens e Adultos.

2. CONSIDERAGOES

Devera ser atendida a relagdo dos sei'vigos descritos neste memorial a serem
aprovados na Planilha de Orgamento Proposta, considerando-se os elementos da
composicdo de precos unitarios das tabelas: ORSE 2023/02 — SINAP] 2023/03 SEM
DESONERACAOQ — SP EDUCAGAO 2023/01 — SP OBRAS 189 SEM DESORENACAQ
e média de mercado. Os servicos serdo remunerados com base na Planilha de

Orcamento Proposta.
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3. EQUIPE TECNICA ESPECIALIZADA

A contratada devera disponibilizar a equipe técnica necessaria de profissionais
especializados para execugdo dos servicos, sendo obrigatério no minimo 1 {(um)

ENGENHEIRO CIVIL que serd responsavel pela orientagao das aquipes.

4. DA EQUIPE DA CONTRATADA

E dever da contratada dirigir o seu pessoal, e deverd implantar as medidas
necessarias para o bom desempenho e garantia de que os servigos relativos ao objeto

serdao executados da melhor maneira.

A contratada devera manter sua equipe uniformizada, fornecendo os
Equipamentos de Protecéo Individual - EP!s recomendados, de acordo com a legislagéo,
seguindo as Normas do Ministério do Trabalho € Emprego. O seu uso sera obrigatorio

em todo em qualquer servico relacionado a execugdo do presente objeto licitatorio.

5. SEGURANCA, MEDICINA E DO TRABALHO

Obter controle de seus colaboradores, para que seja observado o regutamento
interno da Contratante, a fim de que ele seja seguido, juntamente com a boa tecnica,

seguranca e o material, para garantir a finalidade da sua utilizagao.

6. SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

As diretrizes e critérios para a gestao dos residuos da construcao civil deverdo ser
estipulados de acordo com a Lei n® 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos
Solidos, Resolucéo n® 307, de 05/07/2002, do Conselho Nacional de Meio Ambiente —
CONAMA, e Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010.

A Contratada devera se responsabilizar pela destinagdo em ambiente adequado

dos residuos das atividades pertinentes a contrataczo.
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A retirada dos materiais substituidos na realizacdo dos servicos é de

responsabilidade da Contratada.

Para realizacdes de servicos que ocasionem o desligamento de agua, energia
elétrica, entre outros que possam interferir o funcionamento das unidades, assim como a
execucao dos servigos fora da jornada semanal, deverdo ser solicitadas e autorizadas
pela FISCALIZACAO do contrato.

Essas solicitacdes poderao ser de 2 (duas) formas:

Emergencial: abrange servigos que necessita aten¢&o imediata, e sua execugao

AT

néo podera ser adiada. Sera feita por e-mail e ja constara o formulario Ordem de Servigo.

Ordinarias: abrange servicos de manutengao preventiva, podendo ser precedida
de solicitacéo de Documento de Requisi¢io de Demanda — DRD. O prazo é de até 02
(dois) dias, para apresentagédo da planilha com relacédo de material @ méo de obra que
serdo utilizados na execucdo do servigo, com seus cédigos, fontes e quantidades,
indicagdo das horas necessarias para execugdo para auxiliar na decisdo e o melhor

momento de execugao. Por fim, podera ser efetivada através da Ordem de Servico.
Da Ordem de Servico — OS constara:
a) Detalhada descrigdo dos servigos solicitados;
b) A unidade, devendo a mesma estar inclusa na relagao contratada;
c¢) Prazo para posterior fiscalizagéo; |

d) Data de Inicio estimada;

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7. CRITERIOS DE MEDICAO

~ Sera feita baseada nos servigos executados e aprovados pela Contratante, conforme
Ordem de Servico. O valor das medigbes serdo os acordados na planilha orcamentaria,

integrante do Contrato.

Pagina 4 de 16
Avenida Eduardo Roberto Daher, n® 1135 — Centro — Complexo Administrativo (Bloco B) %5

secretgricdeeducacao@itapecerica.sp.gov.br
4668-9461 [ 4668-9484




l ) RUEFETURE DT A‘&
PREFEITURA DO MUNICIPIO DEITAPECERICADASERRA ”"rrA?%;fenEcA
SECRETARIA DE EDUCACAD DASERRA

A medicéo sera elaborada pela Contratada, mensaimente, pela soma das planilhas dos
servicos executados e medidos, devendo eles estarem em situagdo de recebimento

provisorio sem ressalvas ou definitivo.
8. PAGAMENTO

O Pagamento dos servigos sera mensal, ap6s a consolidacéo da planitha de medigéo,

com aprovacao das partes e emissao da Nota Fiscal.

Os pagamentos serao feitos pelos precos contratuais, incluindo todos os custos com
aparelhamento, ferramentas, sinalizagdo e equipe técnica , os encargos e outras

despesas inerentes a sua execugéo.

Para realizagdo de pagamento, serd necessario a apresentacido das guias de
recolhimento das contribuicbes previdenciarias e do recolhimento do FGTS, lista de

envolvidos na execucio dos servicos em referéncia e certiddes atualizadas.

9. CONDICOES GERAIS

Durante toda a vigéncia contratual, manter boas condi¢cdes relacionadas a
limpeza e organizacéo dos espacgos onde os servigos estdo sendo executados. Devera
ser feita sinalizacbes para que mantenha o acesso restrito ao pessoal de manutencao

predial.

Elaboracéo de alternativas de trabalho para situacdes emergenciais, como por
exemplo: falta de agua, quebra de equipamentos, falta de energia elétrica, situagdes de

greves, entre outros, com manutengéo do atendimento adequado.

10.DESCRIGAO DOS SERVICOS

10.1 Impermeabilizacdes
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Nao sera permitida a execugao de impermeabilizagdo em tempo excessivamente
Umido. Os materiais a serem aplicados nos processos de impermeabilizacéo deverao ser

depositados em local protegido, seco e fechado.

As mantas asfalticas sdo materiais pré-fabricados, feitos sob medida para a obra.
Sua aplicagdo deve ser feita sob calor para garantir uma aderéncia total as superficies.
Sao extremamente praticas e rapidas de aplicar. Um dos seus grandes diferenciais € a

enorme elasticidade, sendo uma das op¢des para as impermeabilizagdes flexiveis.

A argamassa polimérica € constituida de cimento, agregados minerais e aditivos
poliméricos acrilicos. E um sistema bicomponente e deve ser misturado,
proporcionalmente, conforme a indicacdo do fabricante. Quando seco, torna-se um

excelente impermeabilizante semi-flexivel, flexivel ou rigido.

Sua aplicacdo é feita a frio com o uso de rolos e telas de poliéster, para
estruturacao. O executante deve tomar bastante cuidado em relagdo aos prazos de cura

na hora de executar cada deméo.

A demolicdo de argamassa impermeavel s6 devera ser executada mediante a

autorizacao do profissional responsavel.

10.2 Cobertura

As coberturas serao executadas em estrutura metalica e ou madeira, conforme o
caso e determinacdo da fiscalizacao, na conformidade do projeto executivo que devera
ser conciliado com o projeto arquitetdnico, observando todo o detalhamento de ordem
estrutural e estética, com perfis de ago, chapas dobradas, cantoneiras, soldas reforgadas
sem deixar rebarbas, calhas, rufos e condutores, fixagées, articulagdes, soldas, parafusos,
chumbadores, tirantes, juntas e guarni¢cdes, aplicando em toda a estrutura tratamentos
anti-corrosivos e pintura com esmalte em duas maos.
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O fornecimento e instalagdo de telha em aco galvanizado, conforme determinagao

da fiscalizacgéo e disponibilidades na planilha orgamentaria.

Devera ser observada a perfeita calefagdo dos parafusos, encontros de telhas,

calhas e rufos:
Para fixacdo em telhas metalicas, substituir os parafusos por ganchos com rosca.
Colocacéo e especificagdes de acordo com o fabricante.

As pecas a serem instaladas com todos engastes necessarios a estabilidade e

resisténcia as cargas previstas, bem como a forga do vento.

A estrutura metalica devera ser executada de forma que as telhas figuem com
seus encaixes, alinhamentos, nivelamento e acabamentos perfeitos, ndo deixando a
mostra parafusos, vaos, furos ou emendas, fazendo as superposicdes sempre sobre as
trelicas ou perfis da estrutura metdlica, bem como as telhas n&o deverao apresentar

pontos amassados.

Nas areas onde a cobertura ndo sera sobre laje, nos encontros do telhado com
a parede, deverao ser instalados mata-juntas apropriados, tipo roda-teto, de forma a dar

acabamento perfeito entre reboco e telha.

Nas areas com cobertura em laje aparente, a contratada deverd observar as
inclinagdes definidas nos projetos executivos e executar cuidadosamente os servigos

relativos a impermeabilizacdo dessas areas:

Para demolicao de telhas ou retiradas, a contratante e contratada devera estar

ciente do servigo e devera ter a autorizagéo do profissional responsavel.

secretariodeeducacao@iiapecerica.sp.acv.br
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10.3 Esquadrias

Antes de instalar as folhas das portas, devera ser verificado o alinhamento € o
prumo das dobradicas para evitar que a folga fique torta. As arestas das folhas n&o
deverdo ser corrigidas com plainas. Os parafusos para fixacdo das dobradicas ndo

deverio ser batidos com martelo.

A porta dos banheiros para pessoa com deficiéncia devera ser de madeira
macica, propria para pintura, devidamente encabecada, com aduelas, alizares e batentes

também em madeira e diretamente chumbados na alvenaria,
O assentamento dos batentes sera através de tacos chanfrados de madeira;

As esquadrias em aluminio com perfil reforcado e vidros linha comercial e na
conformidade do projeto béasico de arquitetura, sendo a instalagao final dos caixilhos apds
as alvenarias e revestimentos estarem concluidas, apresentando prumos, alinhamentos,
articulagbes e estanqueidade em perfeitas condicées, adequadas e perfeitamente

ajustadas a sua movimentacao.
10.4 Instalacdes Elétricas

Manutencdo geral na entrada geral de energia, nas instalacoes elétricas, nos
equipamentos elétricos, de telefonia, de transmissdo de dados e de protecio contra

descargas atmosféricas.

Serao executadas em conformidade com a norma ABNT NBR 5410 — Instalagbes
elétricas de baixa tensdo. Com abrangéncia em condutores e acessérios, instalados a
partir do ponto de entrega até o barramento geral de entrada, como caixas de medigao e

protecdo, caixas de distribuicdo para os ramais e medidores.
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As luminarias fluorescentes e as arandelas de paredes deverao ser de primeira
linha, ou similar e as arandelas externas deverao ser do tipo blindada. Todas as tomadas

colocadas deverdo ser simples de embutir 110/220V.
O fornecimento e instalacdo de eletroduio de PVC rigido roscavel.

Os eletrodutos embutidos nas estruturas serdo sempre colocados depois da
armadura, sendo antes da concretagem perfeitamente fixadas as formas e devidamente

obturadas, evitando penetracgdo de nata de cimento, assim como evitando “cotovelos”.

Os materiais deverdo obedecer aos modelos e dimensdes de acordo com as
normas, assim como os interruptores, tomadas e luminarias, de linhas comprovadamente

boas.

As caixas embutidas nas paredes e divisérias deverdo facear o revestimento
previsto e estarem niveladas e prumadas, e a fixacdo de interruptores e tomadas nas

caixas estampadas sera feita com parafusos de ago zincado.

A enfiacdo sé serd executada apds o revestimento completo dos pisos e paredes
e protegidas de qualquer umidade, ndo sendo permitidas emendas de fios dentro dos
eletrodutos, e para executar as passagens dos mesmos, deverdo ser utilizados materiais

como vaselina ou talco, limpando antes toda a tubulacéo.

Os espelhos e equipamentos de iluminacao sé serdo colocados apds os servigos

de pintura.

As instalacdes somente serdo aceitas quando entregues em perfeitas condigcoes
de funcionamento e ligas as redes das empresas fornecedoras desses servicos a rede

publica.
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10.5 Instalactes Hidro-Sanitarias
Executadas rigorosamente de acordo com o as normas técnicas da ABNT.

As tubulactes para agua fria deverdo ser em PVC rigido com junta soldavel com

conexdes também no mesmo padrdo, todos com qualidade.

O reservatério de agua devera ser em fibra de vidro efou polietileno, com
capacidade de 500 a 1000 litros, completo. Os registros de gaveta deveréo ser de canopla

de metal cromados.
Valvula de descarga com registro incorporado e acabamento antivandalismo.

Durante a execucdo da obra, as tubulagdes deverdo ter suas extremidades
vedadas com “plugs” ou tampdes a serem removidas na ligagéo final dos aparelhos

sanitarios, n&o sendo permitido o uso de buchas de papel ou madeira com essa finalidade;

As tubulagdes aparentes dever&o ser convenientemente fixadas por bragadeiras,

por tirante de aco ou outro dispositivo que lhes garanta perfeita estabilidade.

O assentamento de tubos de ponta e bolsa sera feito de jusante para montante

com as bolsas voltadas para o ponto mais alto.

O preenchimento de valas sera feito usando-se areia até 15 cm acima da
tubulacéo e o restante com material de boa qualidade em camadas de 0,20 m, sucessiva
e cuidadosamente apiloadas e molhadas, isentas de entulho e pedras, além do que, as
tubulacdes passarao a distancias convenientes de qualquer baldrame ou fundagéo a fim

de se prevenir a acdo de eventuais recalques.

Para emendas e juntas, o corte da tubulagédo sé podera ser feito em secéo reta,
sendo apenas rosqueada a por¢éo que ficard dentro da conexao, as porgdes rosqueadas
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deverao apresentar filetes bem limpos, sem rebarbas, para se ajustarem perfeitamente as

conexdes.

As juntas, nas ligagbes de tubulacdes, deverdo ser executadas de maneira a

garantir perfeita estanqueidade, tanto para passagem de liquidos quanto de gases.

As canalizagdes de agua fria ndo poderao passar dentro de fossa, sumidouros, caixas de

inspecao e nem serem assentadas em valetas de canalizacao de esgoto.
As instalagbes sanitarias deverao obedecer as Normas da ABNT.

Todas as tubulacdes serdo em PVC rigido, junta soldavel, branco, da marca Tigre
ou similar, com declividade minima de 2%, e todas as mudancas de direcao deverao estar

previstas com dispositivos de inspecao.

Todo aparelho sanitario, na sua ligacao ao ramal de descarga ou ao ramal de

esgoto, devera ser protegido por sifao sanitario ou caixa sifonada com grelha.

Os ralos e caixas sifonadas com grelhas, também serdo de PVC, com grelhas

cromadas.

Nos locais onde houver trafego pesado ou risco de ruptura na tubulacao, a mesma

devera ser encapsulada com concreto com dimensodes o dobro do didmetro da tubulagéo.

As caixas de inspecéo e gordura deverdo ser em alvenaria e concreto, revestidas
com chapisco e uma demao de argamassa desempenada, no traco 1:3, de cimento e areia

com aditivo impermeabilizante.

A canalizacao de ventilagdo devera ser instalada de forma que nao tenha acesso

a ela qualquer despejo de esgoto e de forma que qualquer liquido gue nela ingresse possa
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escoar, por gravidade, até o tubo de queda, ramal de descarga, descarga ou desconector

em que o ventilador tenha origem.

O tubo ventilador primario e a coluna de ventilacdo deverdo ser instalados

verticalmente e, sempre que possivel, em um Unico alinhamento reto.

Os registros, torneiras, chuveiros, valvulas de descargas, bacias sanitarias,
lavatérios, filtros, bebedouros, caixas sifonadas, ralos e outros componentes constantes
nos projetos, deverdo ser de louga branca, primeira linha, de um unico fabricante e de

modelo padronizado.

Devera ser instalada uma bacia sanitaria com barras de apoio em duas paredes,
com assento sanitario, para pessoa com deficiéncia, conforme especificado na NBR
9050/04.

10.6 Revestimentos

Antes de ser iniciado qualquer servico de revestimento, deverao ser testadas as
canalizacdes ou redes condutoras de fluidos em geral com presséac recomendada pela

norma vigente,

Os revestimentos deverdo apresentar-se perfeitamente desempenados,

aprumados, alinhados e nivelados com as arestas vivas.

O embogo desempenado deve ser executado no minimo apés trés dias da
aplicacéo do chapisco. Os eventuais contra marcos devem ser chumbados e os batentes

instalados.

Antes do inicio do revestimento, as superficies devem ser convenientemente

preparadas, como limpeza e eliminacgéo de eventuais saliéncias de argamassa das juntas,
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além do que devem ser umedecidas e ja terem recebido as tubulagdes correspondentes

as diversas instalagtes.

Os encontros entre paredes e tetos devem ser perfeitamente aprumados e

nivelados.

Antes do assentamento do revestimento ceramico deverao ser verificados os
niveis e prumos, assim como o esquadro e a planicidade, corrigindo qualquer

irregularidade, inclusive removendo a poeira, particulas soltas, graxas e outros residuos.

Os revestimentos ceramicos, deverdo ser assentes e rejuntados com argamassas
especificas, observando as juntas de expans&o ou movimentacao que devem alcancar

superficie do embocgo.
10.7 Forros

Os cdmodos que receberem o forro deveréo ser indicados no projeto, assim como
a altura de instalacéo. A base de sustentagdo podera ser a parte inferior de lajes ou a
estrutura da cobertura. Para o arremate de encontro entre o forro e a parede deverao ser
instaladas, na parede, pecas apropriadas de acabamento. O forro devera ser pintado. O
forro podera ser aplicado em diferentes niveis, de modo ser possivel instalar um sistema

de iluminacao indireta, de acabamento estético agradavel.

Devera ser marcado, em todo perimetro da parede, o nivel determinado do pé
direito, fixando-se fios flexiveis entre as paredes paralelas, que servirdo de referéncia para
fixacdo das placas. Pregos apropriados para fixacao das placas dever&o ser fixados na
base de sustentacédo e atados aos pinos existentes nas placas, por meio de fios ou arame

galvanizado. As placas deverio ser niveladas, alinhadas e encaixadas umas as outras.

10.8 Pisos
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Os revestimentos de pisos somente serdo executados depois de concluidos os

servigos de revestimento de parede e tetos.

Quando os pisos forem de ceramica, o rodapé devera ser do mesmo material, isso
serve para todo tipo de piso, de acordo com os padrées de pisos dos ambientes,

atendendo as normas e sendc executado de acordo com o projeto.

10.9 Pintura

Todas as superficies a pintar e ou repintar dever&o estar firmes, secas, limpas,
sem poeira, gordura, sabdo ou mofo, ferrugem, retocadas se necessario, e
convenientemente preparadas para receber o tipo de pintura ou repintura a elas

destinadas.

A eliminagdo da poeira devera ser completa, tomando-se precaugbes especiais

contra o levantamento de p6 durante os trabalhos, até que as tintas sequem inteiramente.

Para limpeza utilizar pano Umido ou estopa, e com thinner em caso de superficies

metalicas, retocadas e preparadas para o tipo de pintura ou repintura a elas destinadas.

Toda vez que uma superficie estiver lixada, esta sera cuidadosamente limpa com
uma escova e, depois, com um pano Umido para remover o p6, antes de aplicar a deméo

seguinte.

As pinturas serao executadas de cima para baixo e deverdo ser evitados
escorrimentos ou salpicos, que caso nao puderem ser evitados deverdo ser removidos

enquanto a tinta estiver fresca, empregando-se o removedor adequado.

Nas esquadrias em geral deverao ser protegidos com papel colante os vidros,
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espelhos, fechos, rosetas, puxadores, superficies adjacentes com outro tipo de pintura,

gtc., antes do infcio dos servicos de pintura e ou repintura.

Na aplicacdo de cada tipo de pintura e ou repintura, todas as superficies

adjacentes deverao ser protegidas e empapeladas, para evitar respingos.

Cada demdo de tinta sé poderd ser aplicada quando a precedente estiver
perfeitamente seca, convindo observar um intervalo minimo de 24 horas entre 2 deméaos
sucessivas, ou conforme recomendacdes do fabricante para cada tipo de tinta. Igual
cuidado havera entre uma dem&o de tinta e a massa, convindo observar um intervalo de

24 horas ap0s cada deméo de massa, ou de acordo com recomendacdes do fabricante.

Para todos os tipos de pintura indicados a seguir, exceto se houver recomendacéo
particular em contrario ou do fabricante, serdo aplicadas: tintas de base, selador ou fundo
préprio em 1 ou 2 demaos, ou tantas quanto necessarias para obter-se a perfeita cobertura
das superficies € completa uniformizacdo de tons e fexturas. E no caso de repintura,
apenas nos locais onde o fundo ou a pintura principal ja nao existe mais, ou no caso de

ferrugens a serem removidas.

Toda a superficie pintada devera apresentar, depois de pronta uniformidade

quanto a cor, textura, tonalidade e brilho (fosco, semi-fosco e brilhante).

No emprego de tintas ja preparadas serdo obedecidas as instrucdes dos
fabricantes, sendo vedada a adicéo de qualquer produto estranho as especificacfes das

mesmas e as recomendacdes dos fabricantes.

10.10 Servigcos Complementares

Os gradis/portdes, eletro fundidos com pintura eletrostatica deverao seguir as

dimensdes apresentadas no projeto.
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A grama sera do tipo esmeralda e toda area a ser gramada sera recoberta por
terra vegetal misturada com adubo orgénico, no traco 3:1. Divisérias sanitaria em laminado

melaminico, espessura 3,5 cm, incluso acabamentos.

As espessuras das camadas de terra adubada serdo de 15 cm, e a distribuicio do
material sera executada de forma a obter-se uma superficie nivelada para proceder ao
plantio de grama em placas que deverao ser removidas de gramados ja formados e
isentas de contaminagdes por ervas daninhas.

Apds dispostas sobre a terra adubada, serdo umedecidas e compactadas com

emprego de ferramenta prépria para a finalidade.

A obra devera ser entregue limpa e em condigdes de uso, com a retirada de todo

o entulho.

11.DA QUALIDADE DA EXECUCAO

A méao-de-obra empregada devera ser realizada com qualidade, onde a empresa
ficara obrigada a refazer todos os trabalhos rejeitados pela fiscalizagio desde que nao

estejam de acordo com 0os memoriais e projetos.

Quaisquer alteracbes, so6 serdo permitidas quando autorizadas por escrito pela
fiscalizacdo, devendo ser devidamente registradas as principais ocorréncias que
caracterizam o andamento das

obras, solicitacBes, respostas as solicitagdes feitas a fiscalizacao, sendo todas as
medidas conferidas no local.

A contratada providenciara os projetos complementares que se fizerem necessario

para o bom andamento e conclus&o da obra.

Raphael'Nunes Marques
Secretario Municipal de Educagéo em Exercicio
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