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Itapecerica da Serra, 04 de margo de 2022.

MEMORANDO CIRCULAR N° 016/2022

“A cidade com a qual sonhamos passa pela escola.”

Aos Diretores das Unidades Escolares
Assunto: Falta Abonada

Com fulcro no Art. 120 da Lei Complementar n° 36, de 30 de marco de 2016, o Diretor
de Escola devera observar o que segue disposto quanto aos procedimentos de solicitacdo
de Falta Abonada:

v' Através de requerimento padrao, com antecedéncia minima de setenta e duas horas,
o servidor solicitara a Chefia Imediata, a qual DEFERIRA ou INDEFERIRA;

v' O processo, apods os tramites na Unidade Escolar, observado o mesmo prazo de
antecedéncia do item anterior, devera ser remetido ao Departamento de sua
jurisdicéo para que o mesmo proceda com 0 encaminhamento ao Departamento de
Recursos Humanos;

v' Encaminhamentos diretos ao Departamento de Recursos Humanos — SADRH serao
desconsiderados, acarretando em FALTA ao servidor,

v" Todo o processo sera digital, via MPA, sem tramitacao fisica, e deve ser gerado em
nome do servidor;

v" No “Historico”, constar a redacao indicada no ANEXO 1.

Atenciosamente,

Marcio Bezerra Carvalho
Secretério Municipal de Educacéo
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ANEXO 1

A) O MPA deveréa ser gerado em nome do servidor.

(*) Campos de Preenchimento Obrigatério
No. Processo / Ano Tipo

[ ] 7 [2022_] [inteme ____v] po dever ser interno

D : Cadastro (HH:MM:SS)* Data Limite Data de Chancela (HH:MM:SS)*
[2zo2/2022 | [:¢ ]:[z2 ]:[z= ] [ [ ] JEE
Requerente*

Servidor W |[ALICINO KERCHES (Informar o nome do servidor que requer a abonada) | % < O
o

[asonaDA assunto deve ser abol
idade Organizacional*
[DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA & INFORMAGAO -
Responsavel*
[aLcino kercHes - cHErE DE DIVISAD - 71922 1@, 2

& 2D Processo Digital?

Citado Citados selecionados
[Servidor v e, 2D 2

Autorizados para acesso externo Pessoas selecionados

Nome Email Dt. inclusdo " a l

| l 23/02/2022 [}

Processo Confidencial

~ Domicilic agio—
C.ER

—

Logradoure

e | - Q2D

Bairre Municipio uF
‘. QD l I
rtumorc Complemento

| —7 |

Histérico*

Vem requerer abono de falta do dia 25 de Fevereiro de 2022, ;. i
conforme Previsto no pardgrafcs 19, 29, 3¢ e 49 do artigo 120 Informar o dia para abonada e os dados da lei

da lei complementar n® 36 de 30/03/2016.

B) Texto para o Historico do MPA:

Venho requerer abono de falta do dia de de 2022, conforme previsto nos

paragrafos 1°, 2°, 3° e 4° do artigo 120 da Lei Complementar n° 36, de 30/03/2016.
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