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INSTRUCAO NORMATIVA N° 002 / 2024 - S.E.

Dispde sobre o processo de atribuicdo de
bloco de atuacdo dos Supervisores de
Ensino no ano de 2024.

O Secretario Municipal de Educagdo, no uso das atribui¢fes que lhe conferem o Artigo 60-a da Lei
Organica do Municipio de Itapecerica da Serra, €:

Considerando a Lei Municipal n® a Lei n° 1.832, de 10 de outubro de 2007, que dispbe sobre o
Estatuto e institui o Plano de Carreira do Magistério Publico Municipal e da outras providéncias,

especialmente o Inciso VIII do Artigo 8°;

Considerando o Regimento das Escolas Municipais de Itapecerica da Serra, de 16 de fevereiro de
2023, em seus Artigos 101 e 102.

Considerando a atribuicdo do Supervisor de Ensino em assistir tecnicamente as unidades escolares
sob sua responsabilidade por meio de visitas regulares, orientagdes e atendimento, acompanhando o
desenvolvimento das a¢des pedagdgicas e administrativas, experimentando vivéncias em unidades
escolares de regides distintas como um dos fatores essenciais na propositura de politicas publicas
educacionais para o municipio, além de considerar o respeito a diversidade e a dignidade humana

para a implementacdo da proposta pedagodgica da Secretaria Municipal de Educacéo.

RESOLVE:

Art. 1° O bloco de atuacdo do Supervisor de Ensino sera composto por unidades escolares,
com diferentes niveis de complexidade, sendo que cada Supervisor de Ensino, em sua ordem de

classificacdo, devera compor o seu bloco de forma que, ao final do processo, este contenha:

| - Escolas Municipais de Educacao Infantil,
Il - Escolas Municipais de Ensino Fundamental / Escolas Municipais de Educacdo Especial;
I11 - Escolas Particulares de Educacéo Infantil autorizadas pela Prefeitura.
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Art. 2° Ficardo impedidos de participar da atribuicao de bloco de atuacéo os Supervisores de

Ensino enquadrados nas seguintes situaces:

| - Afastados em licenca para tratamento de interesse particular;

Il - Afastados em licenca médica prépria ou auxilio doenca previdenciario, sem interrupcéo,
por periodo igual ou superior a 180 (cento e oitenta) dias, até a data de escolha de unidades

escolares para a composicao de bloco;

I11 - Suspensos preventivamente por processo administrativo ou incapacidade laborativa no

momento da escolha;

IV — Em designacdo, nomeacdo em cargos em comissdo ou cedidos para prestar servicos em

outras Secretarias ou outros 6rgaos;

V - Na condicdo de readaptado.

Art. 3° O Supervisor de Ensino perde o seu bloco de atuacdo nas unidades escolares quando:

| — Afastar-se em licenca para tratamento de interesse particular, por qualquer periodo;

Il — Afastar-se em licenca médica propria ou auxilio doenca previdenciério, por periodo igual

ou superior a 180 (cento e oitenta) dias;
I11 - Estiver suspenso por incapacidade laborativa por qualquer periodo;

IV - For designado, nomeado em cargos em comissao ou cedidos para prestar servigos em

outras Secretarias ou outros 6rgaos, por qualquer periodo.

Paragrafo unico. O Supervisor de Ensino que, durante o ano letivo, se afastar em
conformidade com os Incisos de I a IV do presente Artigo, no retorno, ficara a disposicao do Gabinete

da Secretaria Municipal de Educacdo para atribui¢éo de bloco de atuagao.
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Art. 4° O processo de atribuicéo de bloco de atuacdo dar-se-a pela oferta de unidades escolares
a cada Supervisor de Ensino, seguindo a lista de ordem de classifica¢do, iniciando-se pelo 1°
(primeiro) classificado até o esgotamento das unidades escolares oferecidas em quantidade igual ao
numero de Supervisores de Ensino presentes no momento do processo de escolha em cada etapa,

respeitada a seguinte ordem a cada rodada:

| - Escolas Municipais de Educacdo Infantil,
Il - Escolas Municipais de Ensino Fundamental / Escolas Municipais de Educacgao Especial,

I11 - Escolas Particulares de Educacéo Infantil autorizadas pela Prefeitura.

Paragrafo Unico. Cada rodada contemplara a escolha de uma escola por inciso.

Art. 5° A qualquer tempo, ser atribuida unidade escolar para inicio da atua¢do ao Supervisor

de Ensino, considerando:

| — inser¢do de nova unidade escolar;

Il — afastamentos de naturezas diversas por um periodo superior a 30 (trinta) dias em caréater

de substituicao.

Paragrafo unico. As unidades escolares referidas no caput deste artigo serdo ofertadas ao
Supervisor de Ensino 1° (primeiro) classificado com menor nimero de unidades escolares em seu
bloco de atuacdo e assim sucessivamente, esgotando-se a oferta da unidade escolar até o Gltimo

classificado com bloco de unidades escolares de mesma quantidade.

Art. 6° Ao Supervisor de Ensino impedido, que perdeu bloco de atuacdo ou ainda ingressante,

na retomada ou inicio de seu efetivo exercicio da funcao, ficara a disposicdo do Gabinete da Secretaria
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Municipal de Educacdo para atribuicdo do bloco de unidades escolares, obedecendo a composicao

equitativa dos blocos de atuagdo em vigéncia no momento.

Art. 7° Ap0s o processo de escolha de bloco de atuacdo, qualquer alteragdo de unidade escolar
que compde este bloco podera ser feita mediante permuta, com anuéncia dos envolvidos, respeitando

a troca entre escolas pertencentes a mesma rede de atuacéo (propria e particular).

Paragrafo Unico. A permuta sera limitada a 01 (uma) unidade escolar, de mesma rede de

atuacdo, sendo que estas ndo poderao ser reutilizadas em outras permutas.

Art. 8° A Supervisao de Ensino contara com um Responsavel Técnico indicado pelo Gabinete
da Secretaria de Educacéo.

Art. 9° O atendimento da Supervisao de Ensino conformar-se-a ao horario de funcionamento

das Escolas da Rede Municipal de Ensino.

§ 1° Para efeito de oficializacdo da carga horaria dos Supervisores de Ensino e de acompanhamento
do cumprimento do ponto pelo Departamento de Recursos Humanos, sera instituido um quadro de

horario, com homologacao do Secretario de Educacéo.

§ 2° O cumprimento da carga horéria podera ser fixo ou com alternéncia de turnos, respeitando-se o
estampado no caput do artigo de modo a ter sempre a presenca de pelo menos 02 (dois) servidores no

inicio de cada turno diario.
§ 3° Os Supervisores de Ensino cumprirdo a sua carga conforme os seguintes horarios:
| — 7h00 as 16h00;
I1 —8h00 as 17h00;
[11 — 9h00 &s 18h00.
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Art. 10 A escolha do plantdo de atendimento ao publico sera feita juntamente com o

processo de atribuicdo de bloco de atuacdo para os Supervisores de Ensino.

Paragrafo unico. Cabera & Responsavel Técnica a organizacdo e distribuigdo dos horarios de

plantdo de atendimento ao publico, de acordo com o funcionamento da Secretaria de Educacao.

Art. 11 No interregno entre o 1° (primeiro) dia de atividades do calendéario escolar do
ano letivo corrente e o processo de atribuicdo de bloco dos Supervisores de Ensino, a Responsavel

Técnica organizara o acompanhamento das unidades escolares.

Art. 12 A atribuicdo das instituicdes conveniadas ficara sob responsabilidade do
Gabinete da Secretaria de Educacgéo.

Art. 13 Os casos omissos, decorrentes da aplicacdo desta Instrucdo Normativa, serdo

resolvidos pelo Gabinete da Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 14 Essa Instrucdo Normativa entrara em vigor a partir da data de sua publicacéo,
com exposicao publica e no site da Prefeitura de Itapecerica da Serra, garantindo-se plena divulgagéo

e ciéncia aos interessados.

Itapecerica da Serra, 30 de janeiro de 2024.

Ry

Maércio Bezerra Carvalho

Secretario Municipal de Educagéo
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