PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITAPECERICA DA SERRA ITAP%‘,‘ERICA
SECRETARIA DE EDUCAGAOQ DASERRA

%

:

INSTRUCAO NORMATIVA N° 009/ 2022 - S.E.

Dispbe sobre a utilizacdo e aplicagcdo dos
Recursos financeiros oriundos da Celebracéo
do Convénio entre a Administragdo Municipal e
a A.P.M. (Associacdo de Pais e Mestres) das

Escolas Municipais.

O Secretario Municipal de Educacéo, no uso das atribuicdes que lhe confere o

Artigo 60-A da Lei Organica do Municipio de Itapecerica da Serra, €:

Considerando os Principios norteadores da Administracdo Publica, especialmente os
Principios da Eficiéncia e da Legalidade, elencados no artigo 37 da Constituicdo Federal
de 1988.

Considerando a Lei Municipal n® 2.908, de 16 de dezembro de 2021, que Autoriza o Poder
Executivo a celebrar convénio com as Associacbes de Pais e Mestres da Escolas
Municipais, objetivando a viabilizagao, pelas Associacdes de Pais e Mestres, da aquisicdo
de materiais, e servigos inerentes ao funcionamento das escolas, a administragdo da

entidade convenente e do convénio, e da outras providéncias.

Considerando o Decreto Municipal n® 3.306, de 23 de dezembro de 2021, que Regulamenta
a Lei Municipal n° 2.908, de 16 de dezembro de 2021, e Autoriza o Poder Executivo a
celebrar convénio com as Associacdes de Pais e Mestres da Escolas Municipais,
objetivando a viabilizacéo, pelas Associacdes de Pais e Mestres, da aquisicdo de materiais,
e servigos inerentes ao funcionamento das escolas, a administracéo da entidade convenente

e do convénio, e da outras providéncias, sobretudo o especificado no Inciso V:
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Os materiais que poderao ser adquiridos pelas APM's, bem
como a forma de prestar contas dos recursos aplicados,
serdo disciplinados por Instrucdo Normativa e/ou outra
norma interna equivalente elaborada e disponibilizada pela

Unidade Administrativa.

Considerando que a A.P.M. é o colegiado juridicamente responsavel pela gestdo e

aplicacado dos recursos financeiros das Unidades Escolares.

Considerando que a A.P.M. é uma associacdo sem fins lucrativos que representa 0s

interesses comuns dos profissionais e dos responsaveis dos alunos da Escolas Municipais.

RESOLVE:

Artigo 1° A A.P.M. deve aplicar e empregar os recursos (subvencéo) na sua totalidade,
de modo que se evite reprogramacao dos recursos, podendo ser reprogramados por, no
maximo, 90 (noventa) dias, exceto no més de dezembro de cada ano, quando os valores

ndo aplicados deveréo ser devolvidos aos cofres publicos do Municipio.

Artigo 2° A utilizacdo dos valores devera observar:

| — a prioridade na realizacdo de pequenos reparos emergenciais e Servicos
necessarios a manutencgdo fisica da escola;

Il — manutencdo emergencial de equipamentos patrimoniados, portdes, grades,
corriméo, telas, divisorias e ventiladores;

lIl — despesas cartorarias.

Paragrafo Unico - Fica vedada a aquisicdo de itens de papelaria, materiais e itens

patrimoniados.
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Artigo 3°  Os recursos transferidos a expensas do Convénio serdo creditados em conta
bancéria especifica das Unidades Executoras.

Artigo 4° Os seguintes procedimentos deveréo ser adotados:

| — Reunir os membros da A.P.M. para deliberagao acerca da aplicagcdo dos recursos
do Convénio — a Ata devera ser entregue ao Diretor de Departamento de sua Jurisdi¢éo,
contendo o comunicado do novo recurso aos membros com suas respectivas

assinaturas;

II- Elaboracao de Plano de Trabalho — devera ser elaborado pela Unidade Executora,
com dados do Diretor (a) Executivo (a) de acordo com Ata atualizada da A.P.M.,

impresso em 2 (duas) vias e anexo 1 (uma) copia da Ata da A.P.M. ;

[lI- Solicitacdo do Convénio — a solicitacdo seré feita mensalmente. A Unidade Escolar
devera enviar ao Setor A.P.M., todo dia 1° de cada més, duas vias assinadas pelo
Diretor (a) Executivo (a), respectivamente no primeiro més a solicitagdo e, no segundo

meés, a previsao de gastos (Exemplo: Solicitacdo de Janeiro e Previsao de Fevereiro);

V — Prestacdo de Contas — a prestacao devera ser entregue diretamente no Setor
A.P.M. em duas vias assinadas pelo Diretor (a) Executivo (a) e pelo menos um

Conselheiro Fiscal da A.P.M..

a) A partir da data do recebimento, a Unidade Escolar tera 30 (trinta) dias para
prestar contas ao setor responsavel;

b) A prestacdo de contas devera ser acompanhada das notas fiscais
devidamente assinadas;

c) Devera compor a prestacao de contas, no minimo, 2 (dois) orcamentos das
execucoes;

d) Extrato da conta corrente do periodo da ultima prestacao até a atual.
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Paragrafo Unico - Sera responsabilizado, na forma da lei, aquele que aplicar irregularmente
os recursos do Convénio, bem como o que permitir, inserir ou fizer inserir, na prestacédo de
contas, documentos ou declaracao falsa ou diversa da que deveria ser inscrita, com o fim de

alterar a verdade sobre os fatos.

Artigo 5° A APM tera as seguintes obrigacoes:

| - tomar todas as providéncias necessarias a consecucao dos objetivos colimados
por este Convénio;

[I- aplicar o valor recebido do Municipio visando a manutencdo e os servigos das
Unidades Escolares, para a administracdo da entidade convenente, e 0 mais que se
fizer necessario para a administracdo do presente Convénio;

Il - manter, de forma regular e legal, todos os atos estatutarios, administrativos,
contébeis e fiscais;

IV- enviar, mensalmente, para a Secretaria Municipal de Educacdo, relatorio contabil

das atividades desempenhadas e os respectivos valores empregados.

Artigo 6° O Municipio de Itapecerica da Serra, através da Secretaria Municipal de

Educacéo, tera as seguintes obrigacdes:

| - receber o relatério contabil mensal das atividades desempenhadas e os respectivos
valores empregados;

[I- intermediar nas informacdes a respeito de problemas e dificuldades, propondo as
medidas necessarias;

[1l- dar suporte técnico, quando necessario, as acdes a serem desenvolvidas;

IV- autorizar o pagamento, & Associagdo de Pais e Mestres, do valor estipulado no
artigo 2° do Decreto Municipal n® 3.306/2021;

V- supervisonar e fiscalizar as execucoes.
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Artigo 7° A Associacao de Pais e Mestres podera complementar, com recursos proprios,

0 pagamento das respectivas execucoes, efetuando os devidos registros.

Artigo 8° A Secretaria Municipal de Financas oferecera suporte técnico a Associacao de
Pais e Mestres, quando necessario.

Artigo 9° A prestacédo de contas da Associacdo de Pais e Mestres sera mensal, devendo
ser entregue no Departamento Administrativo (A.P.M.) da Secretaria Municipal de Educacéao

30 (trinta) dias apds o recebimento do recurso.

Paragrafo Unico. Os valores ndo aplicados permanecerdo na conta da Associacéo de Pais
e Mestres para aplicacdo futura, podendo ser reprogramados por, no maximo, 90 dias,
exceto no més de dezembro de cada ano, quando os valores nédo aplicados deverao ser

recolhidos aos cofres do Municipio até o dia 20 daquele més.

Artigo 10 O presente Convénio vigorara por prazo indeterminado, podendo, entretanto,
ser rompido unilateralmente, de pleno direito e a critério do Executivo, por irregularidades
promovidas na administracdo da Associagado de Pais e Mestres, apontadas pela Secretaria

Municipal de Educacéo, ou por denuncia devidamente comprovada.

Artigo 11  Até o ultimo dia de dezembro do ano do exercicio, a A.P.M. devera apresentar:

I- Balango financeiro destacando os valores recebidos e gastos;

Il - Parecer do Conselho Fiscal devidamente assinado.

Paragrafo Unico - Os casos omissos serdo analisados pela Secretaria Municipal de

Educacéo.

Artigo 12  Essa Instrucdo Normativa entrard em vigor a partir da data de sua publicacao,

com exposicao publica as Unidades Escolares, sob competéncia do Diretor de Escola, e no
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site da Prefeitura de Itapecerica da Serra, garantindo-se plena divulgacao e ciéncia aos

interessados.
Itapecerica da Serra, 08 de setembro de 2022.
Keli Patricia e Andrade Lopes Cleonice Madalena Pereira
Diretora de Departamento da Educagde Infantil Diretora de Departamento do Ensine Fundamental

Cicera Alessandra de Oliveira Castanha Ped mbelino da Rocha Neto

Diretera de Departamento de Educacdo Especial Diretor de Departamento Administrative
Ubirajara de Godoy Brancaglione Bruna da Silva Souza
Diretor de Departamento de Apoio Pedagdgice Diretora de Departamento de Alimentacdo Escolar
Raphael Nunes Marques Marcio Bezerra Carvalho
Assessor Especial

Becretario de Educacdo
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