PREFEITURA DE ITAPECERICA DA SERRA

Estado de Sao Paulo
Secretaria de Governo, Ciéncia e Tecnologia
Email: secretariadegoverno@itapecerica.sp.gov.br
Telefone: 4668-9334

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
1. INTRODUGCAO

O presente estudo técnico preliminar tem por objetivo demonstrar a viabilidade
técnica e econbmica da contratacdo pretendida, bem como fornecer informagdes
necessarias para subsidiar o Termo de Referéncia e demais documentos relacionados ao
processo de contratagcao do referido objeto, conforme previstos em normas legislativas.

Este estudo consiste na primeira etapa do planejamento para efetivacao das
contratagdes publicas, visando garantir a viabilidade e fundamentar o termo de referéncia,
conforme estipulado na Lei n® 14.133/2021.

2. OBJETO DA CONTRATAGCAO

A finalidade do presente instrumento & promover o registro de pregos para
contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigcos de agenciamento de
viagens corporativas, para que sejam providenciadas passagens e hospedagens quando
houver necessidade.

3. NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Tendo em vista as constantes demandas relacionadas ao ramo do turismo de
negdécios, destinados & qualquer individuo que esteja representando o municipio em
eventos externos, & importante que seja providenciado um assessoramento adequado e
de qualidade por empresa intermediadora, a qual ira sugerir as melhores opg¢des, visando
obter o melhor-custo beneficio com a finalidade de contratagdo de servigo de transporte
e acomodacéo, podendo variar conforme a ocasiao e de acordo com as solicitacoes dos
requerentes, além de proceder todo o procedimento de efetivacdo mediante a devida
autorizacéo, beneficiando esta Administracéo por otimizar a contratagdo sempre que for
necessaria.

Desta forma, a abertura de licitagdo para angariar o objeto em questao,
através do Sistema de Registro de Pregos, no intuito de fornecer passagens e
hospedagens adequadas aos consumidores finais, em qualquer situagdo em que os
mesmos estiverem representando o municipio, & a forma mais eficiente para que de
forma prudente estas sejam providenciadas atraves das melhores alternativas
encontradas, haja vista que em diversas situacées a dificuldade de previsdo antecipada
em prazo suficiente, devido ao fato de que determinados casos exigirem maior
celeridade, ndo permite que ocorra a contratagdo mais conveniente através de ampla
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pesquisa de variedades e precos, ou até mesmo nao havendo tempo habil para que as

mesmas sejam efetivadas através de outro tipo de procedimento permitido para as
contratacdes publicas, considerando-se os prazos legais, assim, e em havendo uma Ata
de Registro de Precos, os acionamentos poderdo ocorrer conforme surgirem as
necessidades dentro do periodo ajustado, o que justifica a razdes expostas neste Estudo
Técnico Preliminar.

4. ORGAO REQUISITANTE

Secretaria Municipal de Governo, Ciéncia e Tecnologia, sendo que os servigos
poderdo ser utilizados por todas as Secretarias e pelo Gabinete do Prefeito.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Essa contratacdo é classificada como de servigo comum, devendo ser precedida
de anélise de todas as condigdes contidas no Edital e seus anexos, principalmente das
exigéncias técnicas, para verificagdo do atendimento das caracteristicas e demais
requisitos minimamente estipulados.

Os servigcos contemplados no objeto tém seu quantitativo informado na planilha
abaixo, cujos foram definidos com base na previsdo de acdes e projetos a serem
desenvolvidos pelo préximo periodo, bem como a correspondente estimativa de valores
que serdo utilizados, aferidos com base no valor médio do executado por servigo dos
ultimos 12 (doze) meses, considerados suficientes para o atendimento pelo préximo
periodo de vigéncia, e ainda, consta o percentual da taxa de administragdo maxima que
serd aceita, que consequentemente sera o percentual minimo de desconto que podera
ser concedido, que servirdo como referencial para elaboragao de proposta.

VALORES DE REFERENCIA

PERCENTU TAXA DE
AL DE ADMINISTRAC

Especificagdo dos Servigos

DESCONTO AO
Taxa de Administragdo ou de Transacédo para
agenciamento de viagens corporativas, nacionais
e/ou internacionais, pelo periodo de 12 (doze) 96% 4%

meses, incluindo passagens e hospedagens,
conforme as necessidades, de acordo com o Termo
de Referéncia.
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Valor Total Estimado por 12 (doze) meses dos servigos de agenciamento, incluida a
Taxa de Administracdo Referencial: R$ 335.910,08 (Trezentos e trinta e cinco mil e
novecentos e dez reais e oito centavos)

PASSAGEM
Quantidade
Item Anual Unidade Descricao
Estimada
Bilhetes Aéreos, com as respectivas taxas de
1. 172 UN .
embarque e apdlices de seguros
Bilhetes Rodoviarios, com as respectivas taxas de
2. 50 UN i
embarque e apdlices de seguros

Valor Total Estimado por 12 (doze) meses de passagens, sem a Taxa de
Administracdo: R$ 268.785,66 (Duzentos e sessenta e oito mil e setecentos e oitenta
e cinco reais e sessenta e seis centavos)

HOSPEDAGEM
Quantidade
Item Anual Unidade Descricao
Estimada

3 80 DIARIA Hgspedagemﬂ em Apartamento (pri) Individual
(Single) padrao Standard ou superior

4 50 DIARIA Hosped.agfer.n erT\ Apart?mento (UH) Duplo -‘com
camas individuais padrao Standard ou superior

5 30 DIARIA Hosped.ag.er.n em Apart?mento (UH) Triplo -_com
camas individuais padrao Standard ou superior

Valor Total Estimado por 12 (doze) meses de hospedagens, sem a Taxa de
Administracdo: R$ 54.204,80 (Cinquenta e quatro mil e duzentos e quatro reais e
oitenta centavos)
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Demais documentos, exigéncias ou informacdes necessarias para a contratagéo
do objeto, deverao ser analisados pelo departamento competente que efetua as

contratagdes publicas, conforme as normas aplicadas & modalidade adotada.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Providenciada a estimativa de pregos junto a empresas do ramo de atividade,
Portal Nacional de Compras Publicas — PNCP, e ainda por meio de contratagbes
similares de outros 6rgéos publicos, para verificagdo dos valores praticados no mercado,
conforme consta na grade de pregos anexada.

7. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA SOLUGCAO ADOTADA

Tratar-se de assessoramento que vise potencializar os servigos administrativos,
em busca de agilidade e vantajosidade para que ocorra contratagdo mais conveniente,
em qualquer gue seja a circunstancia em prol do municipio relacionada aos servigos de
transporte e hospedagem, evitando-se infortunios desnecessarios, portanto, presume-se
que a forma escolhida para que seja providenciado o objeto pleiteado € a solugéo mais
apropriada para atender as atuais necessidades.

Objetivando a contratagéo pretendida e para que sejam supridas as necessidades
pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ou ndo haver prorrogagdo desse prazo,
devera ser adotada a modalidade Pregdo na forma Eletrénica em busca pela melhor
proposta, considerando ser a mais apropriada, dada sua transparéncia, promogéao da
competividade e economia, e ainda, que devera ser realizada através do Sistema de
Registro de Precgos, devido ao fato de que os acionamentos ocorrerdo com maior
celeridade conforme surgirem as solicitagdes, tendo em vista a dificuldade de se precisar
as futuras demandas, simplificando a burocracia administrativa ou até mesmo diminuindo
a quantidade de processos, e principalmente pelo fato de eliminar o fracionamento
indevido das licitacbes, e ainda, garantindo maior eficiéncia e gestdo dos recursos
publicos por ndo comprometer desnecessariamente o saldo orgamentario.

8. ESTIMATIVA DE QUANTIDADE A SER ADQUIRIDA

A Administragdo ndo se obrigard a contratar quantidades e valores minimos,
portanto, as informacgdes de previsdo de consumo constantes no item “5" deste
documento, deverdo servir apenas como referencia estimada de consumo no periodo
ajustado, devido ao fato da impossibilidade de precisar a periodicidade e os quantitativos
necessarios, assim 0s acionamentos ocorrerdo conforme surgirem as demandas, sem
que haja necessidade de utilizagdo do quantitativo e/ou a obrigatoriedade de
acionamento da Ata de Registro de Pregcos em sua totalidade.

9. ESTIMATIVA DO VALORES
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A cada acionamento devera ser aplicada a taxa de administracdo que se mostrar
mais vantajosa pela licitante que ofertar o MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO
GLOBAL, a qual ira absorver as constantes oscilagbes no mercado turistico, e em virtude
desse fato, estdo sendo considerados que os valores serdo variaveis conforme cada
situacdo, podendo haver diferenciacao de valores efetivamente contratados, que sera o
resultante da incidéncia dessa taxa sobre os servigos acionados.

O valor total estimado previsto para o objeto a ser contratado para o periodo
proposto, na integralidade, € de aproximadamente R$ 322.990,46 (Trezentos e vinte e
dois mil e novecentos e noventa reais e quarenta e seis centavos), englobando todos os
servigos pretendidos sem considerar a taxa que sera fixada, auferido com base no valor
do executado dos ultimos 12 (doze) meses, como ja exposto no item “5 — Requisitos da
Contratagéo”, reiterando que os percentuais médios estimados informados, servirdo como
referenciais para que a contratacdo ndo exceda ao limite estipulado.

10. CONCLUSAO

Com base nas informagdes levantadas ao longo deste estudo, fica evidenciado
que contratagédo de empresa especializada para prestacédo de servigos de agenciamento
de viagens corporativas, € a melhor solugdo a ser adotada pela Administracédo Plblica,
levando-se em consideracao a vantajosidade, devido ao fato de que havera um meio
confiavel e para que sejam providenciadas boas op¢des de passagens e hospedagens
sempre que houver necessidade, primando pela economia e a agilidade, além de que
seja evitado qualquer tipo de transtorno futuro que possa ocorrer em razdo da
inexisténcia dessa assessoria.

/ Itapecerica da Serra, 10 de abril de 2025

A wh,

P E NASSIF ABDO RENATO RAINHA
CHEVE DE DIVISAO SECRETARIO DE GOVERNO
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