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Itapecerica da Serra, 24 de fevereiro de 2022.

MEMORANDO CIRCULAR N°010/2022

“A cidade com a qual sonhamos passa pela escola.”

Aos Diretores das Unidades Escolares

Assunto: Relatério de Horas Suplementares / Extras

Em atendimento a Alinea F, Inciso Il do Artigo 24 da Instru¢cdo Normativa n° 006, de
15 de fevereiro de 2022, o Relatorio de Horas Suplementares / Extas foi disponibilizado no
e-mail institucional da Unidade Escolar. No preenchimento do respectivo relatério, €

importante atentar-se:

v' Todas as horas suplementares ou extras deverdo estar deferidas pelo Diretor de
Departamento de sua jurisdicdo, conforme Artigo 25 da Instrugcdo Normativa n°
006/2022.

v' A planilha — Relatério de Horas Suplementares devera ser preenchida mensalmente,
no final do més, de modo virtual, com dados de todos os servidores que realizaram

horas extras ou suplementares. Nao devera ser entregue de forma impressa.

v' Devera constar, no preenchimento do cabecalho, a identificacdo completa da

Unidade Escolar e do Diretor da Escola.

v No preenchimento da planilha:

Paginalde3
Avenida Eduardo Roberto Daher, 1135 - Centro - Itapecerica da Serra - SP
Fone: 4668-9330 / www.itapecerica.sp.gov.br



http://www.itapecerica.sp.gov.br/

PREFEITURA DO ‘
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITAPECERICA DA SERRA iTAPfg!Ech
SECRETARIA DE EDUCAGAO DASERRA

> NOME COMPLETO DO SERVIDOR - apenas os que realizaram carga
suplementar ou extra naquele més.

> CARGO - colocar o cargo de concurso do servidor.

> QUANTIDADE DE HORAS EMERGENCIAIS - colocar a quantidade
de horas realizadas de forma emergencial. Entende-se por “Emergencial”’ todas
as horas que nado foram atribuidas pela Secretaria de Educacdo, sendo
oriundas de especificidades, como: auséncia de professor com menos de 15
dias que nao foi para atribuicdo, auséncia de professor especialista, motivacées
homologadas de forma emergencial pelo Diretor de Departamento.

> QUANTIDADE DE HORAS REALIZADAS — ATRIBUICAO — colocar a
guantidade de horas realizadas com cargas atribuidas pela Secretaria de
Educacao.

> TOTAL DE HORAS REALIZADAS - essa coluna sera calculada
automaticamente somando horas emergenciais + horas realizadas com
atribuicéo.

> QUANTIDADE DE HORAS PLANEJADAS PARA O PROXIMO MES
— colocar a quantidade de horas planejadas para o proximo més das cargas
atribuidas. Ter como pardmetro a jornada didria x quantidade de dias letivos.
> ESCOLA EM QUE REALIZOU A CARGA SUPLEMENTAR / EXTRA
— identificagdo completa da escola em que o servidor realizou a carga

suplementar, como, por exemplo, EM Acécia.

Pagina2de3
Avenida Eduardo Roberto Daher, 1135 - Centro - Itapecerica da Serra - SP
Fone: 4668-9330 / www.itapecerica.sp.gov.br



http://www.itapecerica.sp.gov.br/

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITAPECERICA DA SERRA iTAPfg!Ech
- j@ SECRETARIA DE EDUCAGAO DASERRA

> DESCREVER A RAZAO DA CARGA SUPLEMENTAR / EXTRA -
motivacdo da carga suplementar. Em caso de auséncia de professor,
especificar o nome e o afastamento do professor, ou cargo vago, ou auséncia

de especialistas, ou nome completo do aluno especial atendido, entre outros.

Atenciosamente,

Keli Patricia de A. Lopes Cleonice Madalena Pereira
Departamento de Educacéo Infantil Departamento de Ensino Fundamental
Cicera Alessandra de O. Castanha Ubirajara de Godoy Brancaglione
Departamento de Educacéao Especial Departamento de Apoio Pedagdgico

Raphael Nunes Marques Pedrqd Umbelino da Rocha Neto

Assessor Especial Departamento Administrativo

R

Marcio Bezerra Carvalho
Secretario de Educacao
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