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ltapecerica da Serra, 18 de setembro de 2025.

MEMORANDO CIRCULAR N° 031/2025

'Aos Diretores das Unidades Escolares
‘Assunto: Prestagéo de Contas PDDE 2025

Gostariamos de alerta-los e relembré-los que todas as notas fiscais
referentes ao PDDE (Basico, Conectividade, Emergencial, Cantinho da
Leitura, entre outros) devem ser enviadas exclusivamente pelo Sistema BB
Agil, disponivel no aplicativo do Banco do Brasil.

Para evitar eventuais transtornos, oriento que os langcamentos sejam feitos a
medida que as compras forem realizadas, evitando deixar para o Gltimo
momento.

Ressalto ainda que, conforme disposto no Memorando Circular n® 017/2025,
o0 prazo para entrega da Prestac@o de Contas ¢é até 28/11/2025, exceto para
as Unidades Escolares que estdo em processo de renovacdo da APM.

Segue abaixo a relagdo dos documentos que deverdo ser obrigatoriamente
entregues e assinados:

1. Demonstrativo da Execucdo da Receita, Despesa e Pagamentos
Efetuados — 01 via.
2. Consolidacdo de Pesquisa de Preg¢os — 01 via por nota fiscal:
v ltens devem estar detalhados com valores totais.
3. Relacédo de Bens Adquiridos ou Produzidos — 01 via (quando houver
compra de material permanente).
4. Termo de Doacédo - 01 via (quando houver aquisigcéo de material
permanente).
5. Foto do equipamento, mobilia, etc.
6. Notas Fiscais Originais:
v Apenas Nota Fiscal Eletronica (NFE) sera aceita.
v Proibido utilizar NFE de servigo para venda de produto.
v As notas devem conter descricdo detalhada dos produtos.
7. Cébpias de Cheques:
v Cheques devem ser hominais e sem rasuras.
v Anexar a cdpia a prestacdo de contas.
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8. Extratos Bancarios:
v De dezembro/2024 a novembro/2025: extratos da conta corrente

e do fundo de investimentos.

Posteriormente, enviar por e-mail os extratos referentes a dezembro/2025
(periodo de 01 a 31/12/2025).

ORCAMENTOS:

o Devem ser apresentados no minimo 3 orcamentos, incluindo o de
menor valor.
o Critérios de selecéo: menor preco, qualidade e durabilidade.
« Os orgamentos devem conter obrigatoriamente:
v Razéo social, CNPJ, endereco, data e assinatura;
v Logotipo da empresa ou carimbo com CNPJ;
v Descricdo detalhada dos produtos/servigos e eventuais
descontos.

Irani Conceicdo Baciega Roschel
Secretaria Municipal de Educacgéo
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