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Telefone: 4668 — 9489

INSTRUCAO NORMATIVA N° 06/2025 - S.E.

Dispbe sobre o levantamento de informagdes dos
servidores da Secretaria Municipal de Educagdo nas
situagbes de readaptacdo funcional, e da outras
providéncias.

A Secretaria Municipal de Educagédo de Itapecerica da Serra, no uso das
atribuicGes que lhe séo conferidas pelo art. 60-A da Lei Orgénica do Municipio de
ltapecerica da Serra, e:

Considerando o disposto nos arts. 37 e 38 da Lei Complementar n°® 36, de 30
de margo de 2016 — Estatuto do Servidor Publico Municipal;

Considerando os arts. 20 e 21 da Lei n® 2.427, de 5 de janeiro de 2015 — que
trata do Instituto de Previdéncia do Municipio de Itapecerica da Serra — ITAPREV;

Considerando a necessidade de uniformizagdo dos procedimentos
relacionados aos servidores em situacdo de readaptacéo funcional;

RESOLVE:

Art. 1° Ficainstituido o procedimento de levantamento de informagdes dos servidores
do Quadro do Pessoal do Magistério — Professor e dos Servidores da Educacdo, em
situacéo de readaptac@o funcional, a ser realizado por meio de ﬁcha especifica
elaborada pela Comiss&o de Levantamento de Informagdes da Secretaria Municipal
de Educacao.

Art. 2° A ficha referida no art. 1° tem por finalidade:

I — Apurar, de forma clara e precisa, as atividades desempenhadas pelo
Servidor em readaptacédo funcional;

Il — Subsidiar o ITAPREV e a Secretaria de Assuntos Juridicos nas anélises de
contagem de tempo para fins de aposentadoria, especialmente nos casos que
envolvam aplicag@o de redutores constitucionais.

Art. 3° AFicha de Levantamento de Informagdes dos Servidores Readaptados estara
disponivel no ambiente digital da Unidade Escolar, no seguinte caminho: Drive da
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Unidade Escolar > Documentos Administrativos > Pasta de Servidores com
Readaptacéao.

Art. 4° O preenchimento da ficha devera observar as seguintes disposicdes:

§1° O preenchimento sera realizado de forma online, sendo posteriormente impresso
para formalizagao;

§2° ficha devera ser preenchida sempre que o servidor receber um novo "Relatério de
Readaptacdo” emitido pela Divisdo de Medicina da Prefeitura de Itapecerica da Serra;

§3° Na ocorréncia de mais de um relaidrio no mesmo ano, uma nova ficha devera ser
preenchida para cada documento;

§4° A ficha “Servidor do Quadro do Magistério — Professor” devera ser impressa em
duas vias, com assinatura do Diretor da Unidade Escolar e do servidor, e anexado a
Ficha de Registro Anual de Frequéncia;

§5°Aficha “Servidor da Educac&o” devera ser impressa em duas vias, com assinatura
do Diretor da Unidade Escolar e do servidor, e entregue ao Diretor de Departamento
de sua Jurisdicéo;

§6° Excepcionalmente para o ano 2025, as fichas de levantamento do Servidor do
Quadro do Magistério — Professor e do Servidor da Educacao devera ser entregue até
21 de maio de 2025 ao Diretor de sua Jurisdigao.

Art. 5° Em caso de erro no preenchimento da ficha ou necessidade de orientagéo
quanto ao procedimento, o Diretor da Unidade Escolar devera entrar em contato com

o Departamento de Apoio Pedagégico da Secretaria Municipal de Educacio.

Art. 6° Essa Instrucdo Normativa entrara em vigor a partir da data de sua publicacéo,
com exposicdo publica as Unidades Escolares, sob competéncia do Diretor de Escola,
e no site da Prefeitura de ltapecerica da Serra, garantindo-se plena divulgacéo e

ciéncia aos interessados.

ltapecerica da Serra, 07 de maio de 2025.

Irani Conceiga@giciega Roschel

Secretaria Municipal de Educacéo
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LEVANTAMENTO DE INFORMAGOES DO SERVIDOR COM READAPTACAD

NOME DO SERVIDOR(A) COM READAPTAGAO OU COM RESTRIGAO:
MATRICULA:
ESCOLA:

PERIODO DE READAPTACAO/RESTRICAO DO LAUDO MEDICO: B

O servidor(a) deverd estar ciente do periodo de readaptagdolrestrigdo.

N° DO PROCESSO ELETRONICO:

Lei Complementar n® 36, de 30 de marge de 2016, artigos 37, 38. (Estatuto dos Servidores Publicos)
Lein® 2427, de 5 de janeiro de 2015, artigos 20, 21, (Instituto de Previdéncia do Municipio)

RELATORIO ANUAL FUNCIONAL DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS COM READAPTAGAO/RESTRIGAO

2, DESCRICAQ DE TODAS AS ATIVIDADES REALIZADAS PELO SERVIDOR(A) NO PERIODO EM QUE ESTEVE READAPTADO/RESTRITO:

hapecerica da Serra,

assinatura do servidor Diretor de Escola

Avenida Eduardo Roberto Daher, n® 1.135 - Centro - Complexo Administrativo (Bloco B)
secretariadeeducacao@itapecerica.sp.gov.br
4668-9461 / 4668-9484
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LEVANTAMENTO DE INFORMAGOES DO SERVIDOR DO QUADRO DO MAGISTERIO - PROFESSOR

ANO

NOME DO SERVIDOR(A) COM READAPTACAC OU COM RESTRIGAD
(docente):

MATRICULA:

PERIODO DE READAPTAGAO/RESTRIGAO DO LAUDO MEDICO:

O servidor(a) devera estar ciente do periodo de readaptagdolrestrigéo.

N° DO PROCESSO ELETRONICO: [N

Lei Complementar n° 36, de 30 de margo de 2016, artigos 37, 38. (Estatuto dos Servidores Publicos)
Lei n® 2427, de 5 de janeiro de 2015, artigos 20, 21. (Instituto de Previdéncia do Municipio)

RELATORIO ANUAL FUNCIONAL DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS COM O READAPTAGCAO/RESTRICAO

SIM NAOD

3. DESCRICAQ DE TODAS AS ATIVIDADES REALIZADAS PELO SERVIDOR(A) NO PERIODO EM QUE ESTEVE READAPTADO/RESTRITO:

1. O docente estd em sala de aula?

[Tapecsri S

assinatura do servidor Diretor de Escola
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