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INSTRUCAO NORMATIVA N° 07/2025 - S.E.

Dispde sobre a Promocgéo
Horizontal em 2025, conforme
Lei n° 1.832/2007.

A Secretaria Municipal de Educacao, considerando as prerrogativas dos
Artigos 37 a 47 da Lei n° 1.832/2007, que regulamentam a Promocéao
Horizontal, e diante da necessidade de estabelecer orientacdes gerais para

viabilizar o processo de avaliacdo por merecimento, estabelece:

Artigo 1° Os servidores do Quadro do Magistério poderdo entregar
documentacéo comprobatoria para analise da COMISSAO DE LEVANTAMENTO
DE INFORMACOES DOS SERVIDORES DO QUADRO DO MAGISTERIO,
referida pelas Portarias niumeros 634/2025,786/2025 e 1301/2025.

Artigo 2° No fator atualizacéo, serdo avaliados todos os cursos de formacéo
complementar ou de atualizacdo e de formacg&o continuada realizados,
reconhecidos ou autorizados pela Secretaria Municipal de Educacédo que,

somando 120 (cento e vinte) horas, acumulardo um ponto ao ano.

Artigo 3° No fator aperfeicoamento, serdo avaliados os CERTIFICADOS de
participagdo em simpdsios, congressos, foruns e projetos relacionados a
educacéao, promovidos ou reconhecidos pela Secretaria Municipal de Educacéo

gue, somandol120 (cento e vinte) horas, acumulardo um ponto ao ano.

Artigo 4° Nos Certificados que apresentarem porcentagem, somente serao

consideradas as horas calculadas referentes ao aproveitamento da frequéncia.
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Paragrafo Unico — Todo e qualquer documento emitido de forma digital, que
atenda as caracteristicas conceituadas no Paragrafo 1° do Artigo 2° da Portaria
n°554/2019, e que tenha assegurado o procedimento para verificar sua validade,
conforme Artigo 4° da mesma Portaria, serd aceito para cémputo na avaliacao

por merecimento.

Artigo 5° O interessado ndo podera se valer do curso de graduacao e/ou pos-
graduacao que ja tenha sido utilizado para enquadramento em nivel superior na

Promocéo Vertical.

Artigo 6° No fator producédo profissional, serdo avaliadas as producdes
individuais e / ou coletivas publicadas em revistas, sites ou informativos
realizados em seu campo de atuacdo, e, para cada tema inédito, serdo

computados dois pontos ao ano.

Paragrafo Unico — O interessado ndo podera se valer dos certificados e/ou
producfes individuais ou coletivas ja entregues em anos anteriores para

promocao horizontal no processo de avaliagdo por merecimento.

Artigo 7° No fator aprovagao em concursos publicos na area de magistério, sera

computado um ponto a cada cinco anos.

Artigo 8° O certificado de formacédo ndo académica devera corresponder ao

intersticio dos ultimos nove anos, perfazendo o periodo de 2017 a 2025.

Paragrafo Unico — Os comprovantes de formacdo ndo académica, referentes ao
processamento em questdo, deverao ser entregues em cépias autenticadas, ou

certificada a veracidade da copia em conformidade com o original, mediante
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declaracao de proprio punho do interessado no verso do requerimento. No caso
de publicacbes, devera ser anexada a impressdo da pagina que comprove a

publicacdo, acompanhada do respectivo link de acesso.

Artigo 9° Para o registro e controle da pontuacao para posterior efetivacéo da
avaliacdo por merecimento, a Secretaria Municipal de Educacéo recebera os
comprovantes no periodo de 13/10/2025 a 15/12/2025.

§ 1° O comprovante de preenchimento do ANEXO | e os comprovantes dos
certificados deverdo ser entregues no PROTOCOLO DA SECRETARIA DE
EDUCACADO, e direcionados a Comiss&o Avaliativa, conforme Portarias pelas
Portarias numeros 634/2025,786/2025 e 1301/2025.

§ 2° O Sistema PRESCON obrigatoriamente devera ser utilizado para abertura
do Processo de entrega da Certificagdo, devendo ser anexado o arquivo digital

gue corresponda ao processo fisico, bem como o Anexo I.

Artigo 10° O registro e controle da pontuacéao, para efetivacao da avaliagcéo por
merecimento, se dard no segundo semestre de 2026 para todos os servidores do
Quadro do Pessoal do Magistério que tenham realizado a entrega dos
comprovantes de formacdo n&do académicos referentes ao disposto nesta

Instrugcdo Normativa.

Artigo 11° Os casos omissos serdo analisados pela Secretaria Municipal de

Educacéo.
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Artigo 12° Essa Instrucdo Normativa entrard em vigor a partir da data de sua
publicacdo, com exposicéo publica as Unidades Escolares, sob competéncia do

Diretor de Escola, e no site da Prefeitura (https://www.itapecerica.sp.gov.br/),
garantindo-se plena divulgacéo e ciéncia aos interessados.

Itapecerica da Serra, 10 de outubro de 2025.

Irani Conceicao Baciega Roschel
Secretéria Municipal de Educacgéo
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ANEXO |

Avaliagdo por Merecimento no Ano de Integrantes do Quadro do Magistério Documentos referentes

aos fatores atualizacdo e aperfeicoamento, producdo profissional e aprovacdo de concurso, conforme Artigos 37
a 47 da Lei 1.832/07.

Nome:
RG: Funcdo: Telefone:
Data de Admissdo em Fung¢do do Quadro de Pessoal do Magistério (PMIS) / /
Unidade Escolar do Ano de Avaliagdo por Merecimento :
Remocao: ( ) Voluntaria ( ) Automatica ( ) Permaneceu na U.E.
Situacdo Funcional:  ( ) ( ) ( ) Livre Nomeagdo
Readaptado Designado
Escolas de atuacdo nos ultimos 5 anos
Ano Unidade Escolar
ATUALIZACAO
Cursos Data Carga Horaria

Total de Carga Hordria:

APERFEICOAMENTO
Programas, Projetos, Simpadsio, Palestras, Foruns
Congressos, Oficinas e Outros Data Carga Horaria

Total de Carga Hordria:

Producao na area Educacional

(Obras e ou
Tipo de Documento (copia anexa) Artigos) Data
Individual] Coletiva

APROVACAO DE CONCURSO (Orgdo Estadual / Municipal)
Especificar: Fungao ou Cargo: Data

Itapecerica da Serra, de de

Assinatura do Interessado Secretdria de Educagdo



