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Itapecerica da Serra, 09 de novembro de 2023. 
 

 
MEMORANDO CIRCULAR S.E. Nº 083 /2023 

Referenciar a educação pública municipal é o que nos move! 

 

Aos Diretores das Unidades Escolares 

Assunto: Registro de Ponto Eletrônico 

  

 A Secretaria de Educação informa que os servidores enquadrados na FASE II 

(Diretor de Escola, Orientador Pedagógico, Orientador Educacional, Inspetor de Alunos, 

Oficial de Escola, Agente Administrativo, Assistente Administrativo, Auxiliar de 

Desenvolvimento Infantil, Auxiliar de Serviços Escolares, Cuidador, Pajem, Dentista, 

Enfermeiro, Psicólogo, Fonoaudiólogo, Técnico de Enfermagem, Terapeuta Ocupacional, 

Vigia e demais cargos administrativos lotados nas Unidades Escolares), conforme delibera 

o Inciso II do Artigo 2º da Instrução Normativa S.E. nº 011, de 22 de agosto de 2023, no  

Registro de Ponto Eletrônico, devem selecionar o seu local de trabalho. 

Exemplo: 
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 É fundamental que esse processo seja concluído. Qualquer intercorrência nessa 

seleção de local de trabalho, importante sinalizar a Secretaria Municipal de Educação – 

Departamento da jurisdição do servidor. 

 

 Atenciosamente, 

 

 

 
 

 

 
Keli Patrícia de A. Lopes 

Departamento de Educação Infantil 

 
Cleonice Madalena Pereira 

Departamento de Ensino Fundamental 
  
 

Cícera Alessandra de O. Castanha 
Departamento de Educação Especial 

 
Márcio Bezerra Carvalho 
Secretário de Educação 
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