MUNICIPIO DE ITAPECERICA DA SERRA
Estado de Sao Paulo

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO:

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade, a contratagdo de
empresas para confecgdo de Materiais Graficos, pelo sistema de Registro de
Pregos, para atender as necessidades de diversas Secretarias da Prefeitura,
conforme especiticacdes e condigées estabelecidas neste documento.

2. FUNDAMENTOS DA CONTRATAGAO:

2.1. A Administracéo, através das Secretarias Municipais, faz uso de materiais
graficos padronizados voltados ao planejamento, organizagdo, controle e
desenvolvimento das atividades administrativas de cada setor.

2.2. Os referidos materiais sdo solicitados e armazenados pelo Departamento
de Almoxarifado, subordinada a Secretaria de Finangas, por ser considerado
material de estoque, em virtude do uso frequente pelos setores requisitantes.

3 REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
3.1. Especificagcdes do Objeto

3.1.1. Os materiais graficos devem ser produzidos de acorde coem  as
especificagbes abaixo, cujas quantidades sdo estimadas para atender a demanda
no decorrer da vigéncia da Ata.

LOTE 1

o .. . Valor |
item | Descricdo dos materiais Qtd Und L |
Unitario ;
i = ; i ica mi ”.5. = % h oy - i
4 Bloco de auto de 1nfragao e imposigao de mu 490 Bices R$ 4582 |
carbonados e numeracdos ' T
- infracdo e multa 50 x 3 vias - o
5 Bloco de auto de infrag ias 20 Bl566 R$ 5067 |
carbonadas e numeradas i
Bloco de auto de interdicao 50 x 4 vias - 12 via
3 branca - 22 via verde - 32 via amarela - 42 via 20 Bloco R$ 72,43 |
rosa — autocopiativa — numeradas ]
4 Bioco _d_e autorlz_ag:ao e controle de galda - de 100 Bloco R$ 25.3¢ |
materiais e equipamentos - 50 x 2 vias i
Biloco de autorizacdo para exumacao 50 x 2 vias = 1

e i, e Bl 9
- Cemiterio Jioreal Eterno 50 eco Ryjisa,2 j
Bloco de autorizagéo para inumacdo-50x2vias |20 | Bloce R$ 40,3¢ !
2loco de autorizagdc para sepultamento - 50 x 2 ! s
Sl peOpEE SEPE 30 Bloco | R$40,20 |
vias -~ 1% via bianca ~ 27 via azul , i ]
Bloco de cadasirc de coniribuinte Floreal Eterno - L ! !
8 50 x 2 vias 50 E Bloco R$ 38,37 |
Bioco de cadastro de contribui o - 5 I . %
0 ioco de cadastre de contribuinte Recanto d 50 | Bioco | R$38.37 |

Siléncio - 50 x 2 vias ‘ | |
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Bloco de controle de entrada e saida de veiculos k
0 e maquinas - 50 x 1 via - numerados 20 Blgen R 150 _E
Bloco de exumacéo - 50 x 2 vias - 12 via branca - ,
1 22 via rosa - carbonadas 30 BISED R4Z08 |
j Bloco de folha de informacao - 100 x 1 via 100 Bloco R$ 17,43
13 quco ‘de: lmpog,to sobre transmisséo de bens 10 Bloco R$ 66,27
imoéveis inter vivos - 50 x 4 numerados
14 Bloco de notificagdo - 50 x 4 vias - autocopiativa 20 B RS 70,33
e numeradas {
15 Bloco de notificagdo e autuagdo 50 x 3 vias 120 Bloco R$ 31,77 |
Bloco de notificacao para remogao de veiculos - :
16 2 vias carbonadas - 50 jogos - 12 via branca - 22 50 Bloco R$ 43,37 |
via rosa |
Bloco de ordem de servigo mecanico - 100 x 2
vias - 12 via branca frente e verso - 22 via 5
17 amarela frente e verso - carbonadas e Y 2I0go R$ 6540 |
numeradas ]
18 Bloco de parte didria - 100 x 1 via 800 Bloco R$ 8,07 7'
19 Bloco de parte GCM 100 x 1 via 100 Bloco R$ 10,96
; = a i
20 B;oco de re;:lbo de exumacéo 50 x 3, 12 branca, 50 Blses RS 3822 |
22 rosa e 32 parda numerados :
3 N R ES 1
21 Bloco de 'reC|b0 sepultamento cemitério municipal 50 Bloco R$ 3823 |
- 50 x 3 vias - numerados !
9o Elsic;z de reiacao de remessa de processo - 50 x 1000 | Bloco R$ 7.05 1‘
23 Bloco de relatério de servico motorizado 100 x 1 100 Bloco R$ 9,77
24 Bloco de requerimento GCM 100 x 1 60 Bloco R$ 19,63 |
Bloco de requisigdo de material do Almoxarifado -
& 50 x 2 vias - numerados 09 Blogo RE 1544
Bloco de requisicao de servigos diversos - ;
- Divisdo de Manutencéo Escolar - 50 folhas =09 Eloso B8, »
27 Bloco de requisicac de xerox - 50 x 1 via 20 Bloco R$ 14,00
S T Aa %
28 Bloco deasqhmtagao de alvara - sendo: 12 via 20 i R$ 4763 |
branca 2° via rosa - carbonadas B
29 Bloco dg termo de compromisso Floreai Eterno - 30 Bl R$ 3917 |
50 x 2 vias |
30 B!qco ;ie termo de: compromisso Recanto do 30 | Bioco R$ 3917 |
Siléncio - 50 x 2 vias | |
31 Ficha de cartdo para livro 100 | Cento R$ 10,29 5
Valor total estimado do lote 1: R% 62.347,20 ! ' i
LOTE 2
. . . Valor ?
item | Descricao dos materiais Qtd Und Unitario 1
\ - F 1
32 Eg\éiope branco timbrado com visor 11,5 x 50 T R$ 45.01 1}
33 Err;ve!ope hranco timbrado oficio 11,5 x 23 120 Bants R$ 23.89 1‘
34 Envelope branco timbrado saco 19 x 25 cm 10 Cento R$ 75,10 ‘
Envelope de bolso para livrie (unidade) - para | . .
35 ficha 8.5 x 13,5 cm n 10000 | Unidade R% 0,43 |
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36

Envelope kraft timbrado saco 26 x 36 cm 80

Cento

R$ 105,97

37

Envelope RM kraft 80g 1x0 - 490 x 350 mm

aberta - 330 x 225 mm fechada - 5000

acabamento corte e vinco

Unidade

R$ 1,62

Valor total estimado do lote 2: R$ 27.196,00

LOTE 3

Item

Descricao dos materiais

Qtd

Und

Valor
Unitario

38

Formulario continuo branco 80 colunas 2 vias -
com 1250 jogos - autocopiativos - gramatura 63

Caixa

R$ 1.021,11

Valor total estimado do lote 3: R$ 6.126,66

LOTE 4

F = -~ - 3
Descricdo dos materiais

Und

Valor
Unitaric

Pasta de processo carta convite - em cartolina
cinza - dobrada - furada - laminacao fosca, corte
especial, canto arredondado

Cento

R$ 695,33

40

Pasta de processo comissado de cadastro —em
cartolina azul - dobrada - laminacéo fosca, corte
especial, canto arredondado

Cento

R$ 587,00

41

Pasta de processo convite em cartolina azul -
dobrada - furada - almoxarifado - laminagéo
fosca, corte especial, canto arredondado

Cento

R$ 688,67

42

Pasta de processo dispensa de licitagao -
cartolina branca - dobrada - furada — corte
especial

in

Cento

R$ 342,67

43

Pasta de processo dispensa de licitagao -
Departamento de Almoxarifado - cartolina
amarela - dobrada - furada - laminagéo fosca,
corte especial e canto arredondado

20

Cento

R$ 294,33

44

Pasta de processo dispensa de licitagéo - em
cartolina palha - dobrada - furada - laminagéo
fosca, corte especial e canto arredondado

€

Cento

R$ 462.67

45

Pasta de processo dupla em cartclina amarela -
dobrada - furada - laminacéo fosca, corte
especial e canto arredondado

Cenio

R$ 342,67

| 46

Pasta de processo dupla em cartolina azul claro -
com bordas arredondadas

Cento

R$ 333,22

47

Pasta de processoc dupla em cartolina verde -
dobrada - furada - laminacdo fosca, corte
especiai e canto arredondado

)
i

Cento

R$ 289,00

48

Pasta de processo dupla para concorréncia - em
cartolina abobera - dobrada - furada - laminacéo
fosca, corte especial e canto arredondado

| Cento

R$ 813,67

49

Pasta de processo em cartolina amarela —
dobrada - furada

[# X

Cento

R$ 342,67

50

Pasta de processo em cartolina azul agao social -
dobrada - furada - laminagéo fosca, corte
especial e canto arredondado

Cento

R$ 331,83
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51

Pasta de processe em cartolina branca Controle
Interno - dobrada - laminagéo fosca, corte
especial, canto arredondado

Cento

R$ 578,67

52

Pasta de processo em cartolina laranja - dobrada
- furada - com os seguintes dizeres: Corregedoria
geral da G.C.M.|.S.

Cento

R$ 578,67

P

53

Pasta de processo em cartolina rosa - dobrada -
furada - laminacao fosca, corte especial, canto
arredondado

Cento

R$ 342,67

54

Pasta de processo em cartolina salméao -
dobrada - furada - com os seguintes dizeres:
Corregedoria geral da G.C.M.1.S.

Cento

R$ 578,67

55

Pasta de processo em cartoiina salméao —
dobrada - furada

Cento

R$ 578,67

56

Pasta de processo em cartolina salméao Sec.
Adm. - dobrada

Cento

RS 477,55

a7

Pasta de processo em cartolina verde patrimdnio
- dobrada - furada - laminagéao fosca, corte
especial, canto arredondado

Cento

R$ 578,67

58

Pasta de processo em suifite azul - dobrada - 28
gramatura

40

Cento

R$ 43,93

59

Pasta de processo em sulfite azul B.O. - Boletim
de Ocorréncia

60

Cento

oy
R
(98]
o0
N
(8]

60

Pasta de processo em sulfite azul R.H. - dobrada
- furada

Cento

©»
-u\i
@
\"]
=~

Pasta de processo em sulfite branco IPTU -
dobrada - furada

Cento

R$ 75,93

62

Pasta de processo inexigibilidade - em cartolina
amarela - dobrada - furada - laminacao fosca,
corte especial, canto arredondado

Cento

R$ 566,00

63

Pasta de processo inscricdo CCM em cartolina
cinza — dobrada - furada

w

Cento

R$ 342,67

64

Pasta de processo movimento diario - em
cartolina verde - dobrada - furada - laminacéo
fosca, corte especial, canto arredondado

o

Cento

R$ 331,83

65

Pasta de processo ordem de pagamento —
dobrada - sem furo - tamanho: 24 x 31,2 cm

Cento

R$ 31,32

66

Pasta de processo prestagéo de
contas/adiantamento - em cartolina branca -
dobrada - furada - laminacéo fosca, corie
especial, canto arredendado

Cento

R$ 462,67

67

Pasta de processo prontudric de funcionario

i)

Cenio

R$ 271,55

' Valor iotal estirnado do lote 4: R$ 61.772,44

3.1.2. Todos o0s materiais devem ser acondicionados de forma
evitandc danos durante o transporte € armazenamento.

adequada.

3.1.3. Os produtos devem ser novos e de primeira qualidade, sem quaisquer
defeitos de confeccao.
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3.2. Locallprazo de entrega dos materiais:

3.2.1. Local de Entrega: Os materiais deverdo ser entregues no Almoxarifado
Central, sito a Rua Zoraide Eva das Dores, n°456 — Jardim Marilu — Itapecerica da
Serra, das 08:00 as 11:30 e das 13:00 as 16:00 horas.

3.2.2. Prazo de Entrega: As entregas serdo parceladas e deverdo ocorrer no
prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a partir da autorizacdo de fornecimento
enviada pela Prefeitura.

3.3. Substituicdc de Produtos e Amostras:

3.3.1. Substituicdc de Produtos: Constatada a entrega do produtc em
desacordc com o pedido, a contratada realizara sua substituicdo em até 05 (cinco)
dias uteis da notificagéo da recusa.

3.4. Amostras:

3.4.1. No caso de duvidas, as licitantes poderdo consultar os modelos dos
materiais gréaficos, que ficardo a disposicdo no Departamento de Suprimentos,
localizado na Av. Eduardo Roberto Daher, 1.135 - Centro - Itapecerica da Serra.

3.4.2. Serd facultada a solicitacdo de amostra dos produtos ofertados, antes da
adjudicacdo e homologagado do certame, para diminuir dividas quanio ao
atendimento das especificagdes e qualidade das impressdes.

3.4.3. A cada acionamento, a Detentora da Ata devera apresentar 01 {uma) Prova
de cada item acionado, conforme descrito neste termo, para aprovacéo peia area
requisitante, antes da entrega definitiva.

4, CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

4.1. A selecdo da empresa fornecedora sera realizada com base no critério de
Menor Prego por Lote, considerando as propostas apresentadas e a
compatibilidade com as especificagées técnicas exigidas.

5. DO PAGAMENTO:

5.1. O pagamento sera efetuado em até 28 (vinte e oito) dias apds efetiva
entrada dos produtos. As notas fiscais deverao ser emitidas nos termos das
alineas “a” e "b” do inciso Il do artigo 7° da Portaria CAT n° 162/2008.

6. DO PRAZO DE VIGENCIA:

6.1. A Ata do presente Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogada de acordo com a Lei Federai n® 14.133/21.
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7. ESTIMATIVA DE VALORES:

7.1. O valor total estimado para o Registro de Pregos para a Aquisicdo de
Materiais Graficos € de R$ 158.442,30 (Cento e Cinquenta e Oito Mil,
Quatrocentos e Quarenta e Dois Reais e Trinta Centavos), conforme detalhamento
por Lote no item 3 deste termo.

8. RECURSOS ORGAMENTARIOS:

8.1. As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo por conta dos recursos
consignados no orgamento vigente, onerando as dotagGes orgcamentérias
especificas das respectivas Secretarias e/ou departamentos, a cada acionamento
da Ata.

9. COMPROVAGCAO DE APTIDAO E EXIGENCIAS:
Deverédo ser apresentados os seguintes documentos:

9.1. Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, ou registro
empresarial devidamente registrado. Em se tratando de sociedade por agées, o
estatuto social devera vir acompanhado dos documentos de eleicdo de seus
administradores.

9.2. Autorizag@o para o exercicio da atividade a ser contratada, quando cabivel.

8.3. CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica emitido pelo Ministério da
Fazenda

9.4. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal,
relativo a sede ou domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto do certame, quando for o caso:

9.5. Prova de Regularidade para com a Fazenda Nacional, comprovada
mediante fornecimento de Certiddo conjunta negativa de débitos relativos a
Tributos Federais, a Divida Ativa da Unido e Seguridade Social.

9.6. Certiddo de regularidade de débitos tributarios com a Fazenda Estadual e
Municipal;

9.7. Prova de regularidade de recolhimento de Fundo de Garantia por Tempo de
Servico-FGTS, mediante apresentagdo de certificado fornecido pela Caixa
Econdmica Federal.

9.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalhe, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagdo das Leis do Trabalhe - CNDT
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9.9. Prova de aptidao para o desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objetivo desta licitagdo, por meio
da apresentacdo de atestado(s) expedido(s) por pessoa juridica de direito publico
ou privado, em nome da licitante, comprovando que a licitante forneceu 30% de
bens/servicos com caracteristicas semelhantes e compativeis com o objeto.

ltapecerica da Serra, 21 de julho de 2025

ROSANA DE- A CELESTINO
Diretora de Departamento
Almoxarifado

OO O
SOLANGE PITUBA DE éJ{MARGO
Assessora Geral de Gabinete
Secretaria de Educacao




