PREFEITURA DE ITAPECERICA DA SERRA ITAPECERICA
Estado de Sdo Paulo DASERRA

Secretaria de Educacédo

Itapecerica da Serra, 04 de junho de 2025.

MEMORANDO CIRCULAR N° 017/2025

|Aos Diretores das Unidades Escolares
|
| Assunto: PDDE

Informamos que os recursos referentes a 1 parcela do PDDE Basico ja se
encontram creditados na conta bancaria da Unidade Escolar no Banco do Brasil.

Solicita-se que o(a) Diretor(a) da Escbia, juntamente com os membros da
Associacdo de Pais e Mestres (APM), elabore ATA de Planejamento, discriminando as
aquisicbes previstas, classificadas entre Custeio e Capital.

A referida ATA devera ser encaminhada ao Diretor do Departamento de sua
jurisdicao para analise e aprovagao.

Importante: Somente apdés a aprovacdo da ATA pelo Diretor do Departamento, os
recursos estardo liberados para utilizagéo.

+ Ata de Planejamento:

o Deve ser elaborada apenas uma ATA englobando ambos os valores (12 parcela +
reprogramacéo, com todas as modalidades e valores).

e A ATA devera ser encaminhada em formato fisico ao Diretor do Departamento
responsavel pela Unidade Escolar até o dia —p

« A lista de presenca anexa a ATA deverd conter a assinatura da maioria dos
membros da APM, com destaque para a Diretoria Executiva e Financeira.

+ PRAZO FINAL — PRESTAGCAO DE CONTAS

» Data limite de entrega: 28/11/2025 (sexta-feira)
o Local de entrega: Diretamente no SEDA/APM
o Formato:
o Impressa (todas as planilhas)
o Em PENDRIVE (com os mesmos documentos) @
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> DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

. Demonstrativo da Execucdo da Receita, Despesa e Pagamentos Efetuados —

01 via.
Consolidacéo de Pesquisa de Precos — 01 por nota fiscal:
o ltens detalhados com valores totais.
Relacdo de Bens Adquiridos ou Produzidos — 01 via (se houver compra de
material permanente).
Termo de Doagéo — 01 via (se houver material permanente).
Foto do equipamento, mobilia, etc.
Notas Fiscais Originais:
o Somente Nota Fiscal Eletrénica (NFE).
o Proibido usar NFE de servigo para venda de produto.
o Notas devem conter descrigéo detalhada do produto.
Copias de Cheques:
o Cheque nominal, sem rasuras.
o Anexar copia junto a prestagéo.
Extratos Bancarios:
o De dezembro/2024 a novembro/2025 — extrato da conta corrente e fundo de
investimentos.
o Futuramente devera ser enviado de conta corrente e fundo de
investimentos de Dezembro/2025 -~ enviar por e-mail (de 01 a 31/12/2025).

> ORCAMENTOS

Minimo 3 orcamentos, inclusive o de menor valor.
Critérios: menor pre¢o, qualidade e durabilidade.
Devem conter:
o Razdo social, CNPJ, endereco, data, assinatura.
o Logo da empresa ou carimbo com CNPJ.
o Descri¢do detalhada dos produtos/servigos e eventuais descontos.

> BB AGIL

Todas as notas fiscais relacionadas aos recursos recebidos pelo PDDE (Programa

Dinheiro Direto na Escola), independentemente da agdo — como PDDE Béasico, PDDE
Cantinho da Leitura, PDDE Educacéo Conectada, entre outros — devem ser lancadas
no sistema BB Agil do Banco do Brasil.

Esse registro & obrigatério para fins de prestacdo de contas e transparéncia na

aplicacéo dos recursos. O langamento correto das notas no BB Agil também & uma das
exigéncias para que a escola continue recebendo os repasses do PDDE nos anos
seguintes.
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> PDDE CONECTADA

e Antecipar pagamento de dezembro/2025 para ser incluido na prestacéo de contas.
e Atentar-se ao vencimento do contrato para evitar juros.
» Pode trocar de fornecedor — necessario 3 orcamentos de novas empresas.

+ A.P.M. - ASSOCIAGAO DE PAIS E MESTRES

o A partir de 2025, registros de APMs ser&o feitos no:

o Cartério da XV de Novembro (ltapecerica da Serra)

o Todos os registros anteriores do cartério do Centro foram transferidos.
o O Estatuto Padrdo deve estar visivel na escola.
o Vigéncia de membros: 2 anos, podendo ser renovado por mais 2.

Ressaltamos ainda que serdo entregues, através da Pasta da Unidade Escolar, no
Protocolo da SME:

+ Relatério de pagamento da 12 parcela
+ Valores reprogramados do exercicio anterior (2024)

Atenciosamente,

Irani Conceigﬁ@%aciega Roschel
Secretaria Municipal de Educagéo
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