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INSTRUCAO NORMATIVA S.E. N° 007 / 2023

Dispbe sobre o dispositivo legal que
valida o Contrato de Comodato de Bem
Movel, CHROME NOTEBOOK
SAMSUMG PRATA TA 14 CEL 8G
64GBCHROME-

EAN:7892509120388, COM
CARREGADOR, firmado entre a
Secretaria Municipal de Educacéo,
através do Departamento de Apoio
Pedagdgico, e os servidores ativos do
Quadro de Pessoal do Magistério

Publico Municipal.

O Secretario Municipal de Educacao, no uso das atribuicées que lhe confere o Artigo 60-A

da Lei Organica do Municipio de Itapecerica da Serra, €:

Considerando a organizagéo para a celebragdo do Contrato de Comodato de Bem Movel
identificado como CHROME NOTEBOOK SAMSUMG, ja devidamente patrimoniado, com

os Servidores Ativos do Quadro do Magistério Publico Municipal.

RESOLVE:

Artigo 1°  Fica estabelecida a concessao patrimonial em regime de Contrato de
Comodato de Bem Movel, identificado como um NOTEBOOK NOVO SAMSUMG PRATA
TA 14 CEL8G64GB CHROME - EAN:7892509120388, COM RESPECTIVO
CARREGADOR EQUIVALENTE, aos servidores efetivos e ativos sem
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restricdo/readaptacao do Quadro de Pessoal do Magistério, lotados na Secretaria Municipal

de Educacéo de Itapecerica da Serra.

§ 1° O patrimdnio dos equipamentos tera lotacdo no Departamento de Apoio Pedagogico,
com concessado, em carater provisorio, ao servidor efetivo ativo, sem restricdo /

readaptacao, através do Contrato de Comodato de Bem Movel.

8§ 2° O servidor podera retirar o equipamento, ja patrimoniado, apds a devida conferéncia
dos dados e assinatura do Contrato de Comodato de Bem Movel apresentado pelo
representante da Secretaria Municipal de Educacédo, com recebimento de uma cépia do

mesmo para acompanhamento e ciéncia das Clausulas estabelecidas.

§3° O prazo da concessédo sera de 12 (doze meses), ou durante o exercicio das
atividades profissionais do servidor em Unidades Escolares Municipais de Itapecerica da

Serra.

Artigo2° O uso do NOTEBOOK SAMSUMG sera exclusivamente para fins
pedagogicos, tais como: realizacdo de planejamento, organizacao didatica, participagao em
atividades de formacéo, preenchimento de documentacgdes, atividades com os estudantes,
e outros com a mesma finalidade, vedado o acesso a plataformas de contetdos impréprios

e proibidos.

Paragrafo Unico — O bem patrimonial é equipado com geolocaliza¢&o, por isso, para fazer
uso do mesmo, €& obrigatério estar logado com e-mail institucional

(@edu.itapecerica.sp.gov.br ou @prof.itapecerica.sp.gov.br).
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Artigo 3° O servidor podera optar em nao receber o equipamento a ele destinado,
contudo, devera redigir e assinar termo préprio disponibilizado pela Secretaria Municipal de
Educacao.

Paragrafo Unico — Em hip6tese alguma, a opcdo em nao utilizar o equipamento concedido
implicard em prejuizo aos registros pertinentes a funcao do servidor, em conformidade ao
disposto no Art. 117 do Decreto Municipal 3.494, de 16 de fevereiro de 2023 — Regimento

das Escolas Municipais de Itapecerica da Serra, quanto as atribuicées do corpo docente.

Artigo 4°  Acerca da posse do CHROME NOTEBOOK SAMSUMG, o servidor devera:

§ 1° Em caso de exoneracdo, aposentadoria ou mudanca de Secretaria ou Ente Publico,
o servidor devera devolver o bem supracitado nas mesmas condicbes em que o recebeu,
no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, sob pena de pagamento de uma multa no
valor nominal de 20 UFM’s (Unidade Fiscal do Municipio), vigente, sem prejuizo de
apuracéao de responsabilidade disciplinar nos termos da Lei 36, de 30 de marco de 2016, e

suas alteracgdes.

8§ 2° No caso de perda total ou parcial da posse do bem por atos de terceiros, o servidor
devera tomar as providéncias cabiveis, bem como comunicar, por escrito, imediatamente,
tais fatos ao Departamento de Apoio Pedagdgico, anexando, ao registro, um Boletim de

Ocorréncia.

Artigo 5° A entrega dos equipamentos, nas Unidades Escolares, se dard de forma

escalonada, conforme o fluxograma a seguir:
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§ 1° Comunicagao da Secretaria de Educacéo a Diregcao da Unidade Escolar.

§ 2° Conferéncia, pelo Diretor da Escola, dos nhomes dos servidores lotados na respectiva
Unidade Escolar, com 0s seguintes apontamentos: Servidores ativos, servidores com

restricdo/readaptacao e servidores com afastamento (sem vencimentos e/ou licencgas).

§ 3° Recebimento dos CHROME NOTEBOOK SAMSUMG na escola, que deverdo ser
conferidos primeiramente pelo Diretor de Escola e, posteriormente, pelo servidor
comodatério, quanto aos itens que o compdem e quanto a série e patrimonio referidos no

Contrato.

Artigo 6°  Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria Municipal de Educacéo.

Artigo 7°  Essa Instrucdo Normativa esta vinculada ao Contrato de Comodato de Bem
Mével ora assinado pelos Servidores do Quadro do Magistério Publico Municipal, no que
tange ao recebimento do CHROME NOTEBOOK SAMSUNG, em todas as suas Clausulas,
entrando em vigor a partir da data de sua publicacdo, com exposi¢ao publica as Unidades
Escolares, sob competéncia do Diretor de Escola, e no site da Prefeitura de Itapecerica da

Serra, garantindo-se plena divulgacéo e ciéncia aos interessados.

Itapecerica da Serra, 25 de abril de 2023.

Keli Patriciy de Andrade Lopes Cleonice Madalena Pereira

Diretora de Departamento da Educacao Infantil Diretora de Departamento do Ensino Fundamental
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Cicera Alessandra de Oliveira Castanha PedroUmbelino da Rocha Neto

Diretora de Departamento de Educacao Especial Diretor de Departamento Administrativo
Ubirajara de Godoy Brancaglione Bruna da Silva Souza
Diretor de Departamento de Apoio Pedagégico Diretora de Departamento de Alimentacao Escolar
Raphael Nunes Marques Marcio Bezerra Carvalho

Assessor Especial
Secretario de Educacao
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