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Itapecerica da Serra, 31 de agosto de 2023.

MEMORANDO CIRCULAR S.E. N° 054/2023
Referenciar a educacao publica municipal € o que nos move!

Aos Diretores das Unidades Escolares
Assunto: Ponto Eletronico — Inicio da Fase I

Informamos que, a partir de 1° de setembro de 2023, tera inicio o Registro de Ponto
Eletrénico: FASE Il (Diretor de Escola, Orientador Pedagdgico, Orientador Educacional,
Inspetor de Alunos, Oficial de Escola, Agente Administrativo, Assistente Administrativo,
Auxiliar de Desenvolvimento Infantil, Auxiliar de Servigos Escolares, Cuidador, Pajem,
Dentista, Enfermeiro, Psicdlogo, Fonoaudidélogo, Técnico de Enfermagem, Terapeuta
Ocupacional, Vigia e demais cargos administrativos lotados nas Unidades Escolares),
conforme delibera o Inciso Il do Artigo 2° da Instrucdo Normativa S.E. n° 011, de 22 de
agosto de 2023.

O registro devera acontecer em equipamentos da Unidade Escolar, podendo ser
realizado em equipamentos com cameras (computadores, tablets, chromebook, celulares
e outros), atraves do link:

« Via navegador: https://pontoitapecericadaserra.presconinformatica.tk/.

« Iphone: https://apppontoitapecericadaserra.presconinformatica.tk/

Informamos, ainda, que, a partir de 1° de setembro de 2023, o WORKSPACE do e-
mail institucional (@prof e @edu) sera alimentado com o aplicativo do Registro de Ponto
para uso nos equipamentos escolares. Dessa forma, o servidor que porventura nao quiser
a alimentacdo do aplicativo através do e-mail institucional em seu aparelho particular,
devera deslogar do e-mail institucional de seus equipamentos pessoais, reservando a
utilizacdo em equipamentos da Unidade Escolar, conforme recomendado pela Secretaria
de Educacéo e Departamento de Tecnologia. Portanto, orientamos que os servidores
estabelecam login do e-mail institucional apenas no Chromebook e/ou Patriménios
Pablicos, evitando, assim, associacao automatica, pois a associacao, quando for alimentar
0 WORKSPACE para o Chromebook, podera acontecer de forma automatica se o e-mail
estiver logado em equipamento particular. Caso, mesmo depois das orientacdes expostas,
alguma Unidade Escolar ainda tenha alguma duvida, poderd esclarecer com um
agendamento de visita do Departamento de Tecnologia (TI) — Sr. Alicino.
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Etapas:

a) Logar em sua conta com usuario (CPF) e senha (CPF).

Ponto Eletrénico

Empresa*
Prefeitura do Municipio de Itapecerica da Serra

Informe a empresa

Prefeitura do municipio de —

g Itapecerica da Serra PREVCEE D ROICS

Informe o usuario

% Senha®
’ NR DO CPF SEM PONTOS| ©

Informe a senha

D Lembrar ESQUECEU A SENHA ?

-] ENTRAR

b) Selecionar “Registrar”. Serao exibidos os dados do colaborador, a data e o horario.

SECRETARIA DE Ponto Eletronico Prefeitura do Municipio de lapecerica da Serra
8 eoucacao ltapecerica da Serra

= BMeuperfi > B Meus dados

A inicio
Q@ ronto - Fotografia para reconhecimento facial |_B Meus dados
1B e perfi - Empresa

Prefeitura do Municipio de Itapecerica da Serra

Matricula Nome Nascimento

Savomio oo o ]

i‘ cpf Fis

el ...
SECRETARIA DE EDUCACAO eSS

Alterar fotografia Alterar senha

I DESCARTAR FOTOGRAFIA SIM SIM
Consultar ponto Registrar ponto Justificar ponto
SiM SiM SIM
Fologratia no ponto Reconhecimento facial no ponto
SIM SIM
Geolocaizagdo no ponto Disténca no ponto
SiM SiM

Encerrar ao registrar o ponto

NAO

c) Selecionar “Ativar Camera”, onde abrira a tela para registro da foto.
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)

d) Selecionar “Registrar’, onde sera realizado o reconhecimento facial, a localizagao
geografica do equipamento, bem como salvo o registro de ponto.

@ scorerseinoe 0 Ponto Eletronico Prefeitura do Municipio de Napecerica da Serra .

EDUCACAQ

Htapecerica da Serra

= ) Ponto 2 (U Registrar

(5 Registrar ponto 99 90

Empresa
Prefeitura do Municipio de Itapecerica da Serra

Matricula Nome
Departamento Setor
SECRETARIA DE EDUCACAO TEasoLao )

Quinta-Feira, 31 de Agosto de 2023

10:06:25
e) justificativa (quando necessario)
@ == 0 =i It

= Ponto > % Justificar

A i
&
B
B e s
{\: Justificar ponto
ZGEDE&:“;’:'I"‘:RMDEEDUCACAO e ot
iz (3  Hordrio* ©)
Atenciosamente,
Keli Patifcia fle A. Lopes Cleonice Madalena Pereira
Departamento de Bducacgao Infantil Departamento de Ensino Fundamental
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;lcera Alessandra de O. Castanha Mé%alho
Departamento de Educacédo Especial Secretario de Educacao
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