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Itapecerica da Serra, 02 de dezembro de 2025.

MEMORANDO CIRCULAR S.E. N° 040/2025

O futuro comega agora, a Educacéo é o caminho!

|Aos Diretores das Unidades Escolares R = ]
4‘

Como é proprio deste periodo final de ano, e com o propédsito de reforgar o ja fixado nos
dispositivos legais redigidos pela Secretaria de Educagéo, requeremos atengdo aos seguintes
documentos, os quais serdo validados pela Supervisdo de Ensino em relatério especifico
atestando o seu cumprimento:

» Diario de Classe;
¢ Documentacdo do Conselho de Classe/Pausa Avaliativa;

+ Eventuais processos de “Classificacdo” e “Reclassificagdo”: atualizados na SED e
arquivados no prontuario do aluno;

« Compensacéo de Auséncia: registro no Didrio e na Tarjeta Final, e arquivado no
prontuario do aluno;

* Livros de HAEC;
« Encaminhamentos ao Conselho Tutelar: copia arquivada no prontuario do aluno;
» Conselho Escolar Vigente, de acordo com a Lei n°® 2.367/2013;

* A.P.M. - Fechamento contabil 2025: PDDE (prazo de prestagéo expirado em 28/11,
conforme Memorando Circular S.E. n® 017/2025, porém o prazo seré estendido até o dia
05/12), e Convénio;

* Relatorios de Alunos AEE: preenchidos adequadamente para arquivamento no
prontuario do aluno;

* Plano Educacional Individualizado (PEI): devidamente preenchido e assinado, para
arquivamento no prontuario do aluno.;

* Registro anual de Frequéncia do Quadro do Magistério: deve estar preenchido e
assinado pelo servidor e pelo Diretor da U.E. — Sede conforme Decreto n° 2.829, de
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12/11/2019, e entregue ao Departamento de sua jurisdicdo até o dia 15 de dezembro de
2025,

* Ensino Fundamental - Ata Final: entregar, na Supervis&o de Ensino, duas (02) cépias
impressas do Drive, acompanhada da Lista Piloto Nominal (SED), até o dia 15/12/2025;

e Histérico Escolar - turmas de 5° ano: Deverdo ser confeccionados os histdricos
escolares de todos os alunos das turmas de 5° ano que encerram o ano letivo na Unidade
Escolar, para posterior entrega aos responsaveis;

* Educacéo Infantil - Tabulacdo da Pausa Avaliativa 4° Bimestre: entregar uma
(01) cépia até o dia 15/12/2025;

« Conferéncia e regularizagéo patrimonial;
* Prontuario dos servidores atualizado.

Os documentos pedagdgicos digitais sdo instrumentos legais de registro, cabendo, aos
membros da equipe gestora das Unidades Escolares, no ambito de suas atribuicdes,
acompanhar e assegurar que os dados dos alunos estejam inseridos no sistema conforme
disposto nos Artigos 24 e 25, Sec¢éo I, da Instrugdo Normativa n® 002/2025.

Atenciosamente,

L
Irani Conceicéao iega Roschel

Secretaria Municipal de Educacgéo
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