PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMANDUCAIA

Avenida Targino Vargas, 45 — Recanto dos Ipés - Camanducaia/MG
CEP: 37.650-000 CNPJ: 17.935.396/0001- 61
(35) 3433 1323

1° EDITAL
Processo Seletivo Simplificado 96/2022

A PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMANDUCAIA - MG, pessoa juridica de direito publico interno, com
sede Avenida Targino Vargas, n° 45, bairro Recanto dos Ipés, telefone (35) 3433.1323, Camanducaia -
MG, inscrita no CNPJ sob n° 17.935.396/0001-61, representada pelo Prefeito Municipal, Sr. RODRIGO

ALVES DE OLIVEIRA, torna publico a realizagao de Processo Seletivo Simplificado, considerando:

1. A necessidade de contratacdo temporaria de profissional, por motivo de substituicdo de
servidor e devido a falta de profissionais aprovados em concurso publico para os cargos
relacionados;

2. Que os servidores contratados nos termos da Lei ndo poderao ser novamente contratados,
com fundamento nesta Lei, antes de decorridos seis (06) meses do encerramento de seu
contrato anterior;

3. E no caso de abertura de Processo Seletivo Simplificado no qual ndo tenham sido
preenchidas as vagas disponibilizadas, caso em que se procedera a novo Processo Seletivo
Simplificado, iniciando-se novamente a contagem de tempo de caréncia do candidato

aprovado.

RESOLVE, com base na necessidade temporaria de excepcional interesse publico, expedir o
primeiro edital para contratacdo temporaria de pessoal e formagdo de cadastro reserva para

contratagdes em 2023, regida nos termos seguintes:

VAGAS CARGOS CARGA HORARIA SEMANAL SALARIO

25 OPERARIO 40 HORAS SEMANAIS R$ 1.438,56

1. DO REGIME DE CONTRATAGAO

1.1- O regime de contratacdo é por tempo determinado, obedecendo as Leis Municipais n°
2214/2018 e n° 2258/2019, para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse
publico, sob contrato de natureza administrativa, que obedecera ao regime juridico especial
(estatutario) constituido pela Lei Municipal n® 001/1973, suas alteracbes posteriores e demais leis

aplicaveis.
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1.2- A contratacdo para o exercicio no cargo obedecera a classificagdo em listagem unica por

cargo/fungao.
2. DO PERIODO DE CONTRATAGAO

2.2- Os contratos poderdo ter duragédo de até 06 (seis) meses, a rigor do que estabelecem as Leis
Municipais n°® 2214/2018 e 2258/2019, podendo ser prorrogados, mediante celebracdo de termo

aditivo, ou rescindidos antes deste prazo, por excepcional interesse publico.

3. DOS REQUISITOS EXIGIDOS PARA CONTRATAGAO NO CARGO:

3.1- Ser brasileiro nato ou naturalizado ou cidaddo Portugués que tenha adquirido a igualdade de
direitos e obrigagdes civis e gozo dos direitos politicos (Decreto n® 70.436, de 18/04/72, Constituicao
Federal, § 1° do Art. 12 de 05/10/88 e Emenda Constitucional n.° 19, de 04/06/98, Art. 3°).

3.2- Possuir, no minimo, 18 (dezoito) anos completos na data da contratagao.

3.3- Comprovar quitagcdo com as obrigacoes eleitorais e, se do sexo masculino, quitagdo do servico
militar.

3.4- Estar em pleno gozo dos direitos civis e politicos.

3.5- Comprovar os pré-requisitos e habilitagdes exigidas para o exercicio do cargo.

3.6- No ato da contratacdo o candidato ndo podera estar incompatibilizado para novo exercicio de
contratacdo publica.

3.7- Cumprir as exigéncias de habilitacdo para o cargo.

3.8- Possuir disponibilidade de horario para cumprimento da carga horaria exigida, no periodo que for
determinado pela administragao.

3.9- Nao possuir vinculo empregaticio que contrarie o artigo 37, inciso XVI, da Constituicdo Federal
(acumulagao de cargos publicos).

3.10- Ser aprovado em todas as etapas deste processo seletivo.
4. DAS INSCRIGOES:
4.1- As inscrigdes serao efetuadas exclusivamente nas formas descritas neste Edital.

4.2- As informagbes constantes no Requerimento Eletrébnico de Inscricdo, fornecidas pelo

candidato, sdo de inteira responsabilidade do mesmo, eximindo-se a Prefeitura Municipal de
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Camanducaia de quaisquer atos ou fatos decorrentes de informacdes incorretas, enderego inexato

ou incompleto.

4.3- As declaracbes falsas ou inexatas dos dados constantes no Requerimento Eletrénico de
inscricao ou falsidade de qualquer declaragcado, que comprometam a lisura do certame determinarao
o cancelamento da inscricdo e a anulacido de todos os atos dela decorrentes, em qualquer época,
sem prejuizo das sangdes penais, sendo assegurado o contraditério e a ampla defesa do
candidato.

4.4- A Prefeitura Municipal de Camanducaia nao se responsabiliza por inscricdes nao recebidas por
falhas de comunicagao; problemas de ordem técnica nos computadores utilizados pelos candidatos,
bem como por outros fatores alheios que impossibilitem a transferéncia dos dados, ressalvado,
para tanto, quando a responsabilidade for atribuivel exclusivamente ao organizador do processo
seletivo.

4.5- O candidato, no ato da inscrigdo, devera obrigatoriamente, cadastrar um e-mail de uso
continuo e valido, pois caso seja necessario fazer alguma comunicagdo ou convocagao aos
candidatos, este sera exclusivamente através do e-mail cadastrado no ato da inscrigéo.

4.6- A inscricdo do candidato implicara a completa ciéncia e a tacita aceitacdo das normas e
condicbes estabelecidas neste Edital e das demais normas legais pertinentes, sobre as quais n&o

se podera alegar qualquer espécie de desconhecimento.

5. PROCEDIMENTOS PARA INSCRIGAO:

5.1- As inscricoes deverdao ser efetuadas exclusivamente via internet, acessando o endereco

eletrénico da Prefeitura Municipal de Camanducaia/MG <www.camanducaia.mg.gov.br>, Processo

Seletivo Simplificado n° 96/2022 - Prefeitura Municipal de Camanducaia/MG, clicando em “Faca

sua Inscricido”, das 09h00min (nove) horas do dia 26 de setembro de 2022 as 23h59min (vinte e

trés horas e cinquenta e nove minutos) horas do dia 07 de outubro de 2022, conforme os

procedimentos estabelecidos a seguir:

5.2- Ler atentamente o Edital e seus anexos, disponiveis no endereco eletronico da

Prefeitura Municipal de Camanducaia/MG <www.camanducaia.mg.gov.br>;

5.2.1- Preencher o Requerimento Eletronico de Inscrigao;

5.2.2- Confirmar os dados cadastrados e transmiti-los pela Internet.
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5.3- Os candidatos deverao comprovar no ato da contratacdo as exigéncias elencadas
abaixo:

> OPERARIO:

a) Ser alfabetizado:

b) Aprovacdo na prova escrita;

c¢) E demais documentos relacionados no item 11.3 do edital
5.4- As informacbes prestadas serdo de inteira responsabilidade do candidato, dispondo a
Comissao do Processo Seletivo o direito de excluir do processo seletivo os candidatos que
fornecer dados comprovadamente inveridicos.
5.5- A inscricdo do candidato implicara no conhecimento e na tacita aceitacdo das normas e
condicbes estabelecidas neste Edital, bem como em comprovar as exigéncias de habilitacdo para o
cargo caso venha a ser convocado para a vaga.
5.6- Considera-se efetivada a inscricdo do candidato que concluir o preenchimento eletrénico da
inscricdo, conforme determinacdes deste Edital.
5.7- Havendo mais de uma inscri¢gdo para o candidato, prevalecera a ultima inscrigdo, ou seja, a de
data e horario mais recentes. As demais inscricdes realizadas n&o serdo consideradas.

5.8- A selecao dos candidatos sera realizada pela Comissao de Processo Seletivo.

6. DA SELEGAO DOS CANDIDATOS:

6.1- O processo seletivo sera realizado mediante aplicagcdo de PROVA ESCRITA.

7. DAPROVAESCRITA

7.2- A PROVA ESCRITA consistira na resolugdo de 10 (dez) questdes objetivas de multipla
escolha, cada questao contendo 04 (quatro) alternativas, sendo especificadas as matérias no
ANEXO Ill deste edital.

7.3- Estaréao classificados em ordem decrescente de pontuagéo, os candidatos que obtiverem 60%
de acerto na prova escrita, ou seja, cada questao valera 01 ponto, devesse acertar 06 pontos.

7.4- DA PROVA ESCRITA

Data: 10 DE OUTUBRO DE 2.022 - SEGUNDA-FEIRA.

Horario de inicio das provas: 09h00min (nove horas da manha).
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Duragdao maxima de 02h00min (duas horas), ja incluido o tempo para o preenchimento da folha

de respostas.

Local: Prefeitura Municipal de Camanducaia, Avenida Targino Vargas, n° 45.

7.5- O candidato devera chegar ao local da prova com antecedéncia de 15 minutos.

7.6- Para submeter-se a Prova, o candidato devera apresentar o documento de RG.

7.7- Nao havera segunda chamada para a Prova por auséncia do candidato, seja qual for o motivo
alegado.

7.8- O candidato que faltar a Prova sera eliminado do Processo Seletivo Simplificado.

7.9- Depois de identificado e acomodado na sala da prova, o candidato ndo podera manusear
nenhum equipamento eletrénico, bem como consultar ou manusear qualquer material de estudo ou
de leitura enquanto aguarda o horario de inicio da prova, bem como somente podera deixar a
sala/local de realizagcao da prova, mediante consentimento prévio, acompanhado de um fiscal ou

sob fiscalizacdo da equipe de aplicacao de provas.

7.10- Durante o periodo de realizagao da prova, ndo sera permitido o uso de 6culos escuros, boné,
chapéu, gorro, lenco, abafadores auriculares, tampbes e/ou similares, fazer uso, mesmo que
desligados, telefone celular, relégios de qualquer tipo, agenda eletrénica, calculadora, notebook,
ipod, tablet, gravador, transmissor/receptor de dados, mensagens ou imagens de qualquer tipo ou
qualquer outro equipamento eletronico, qualquer espécie de consulta ou comunicacdo entre os
candidatos ou entre estes e pessoas estranhas, oralmente ou por escrito, assim como nao sera
permitido anotacao de informagdes relativas as questbes das provas e suas respostas (copiar
gabarito e/ou redagdo) fora dos meios permitidos, uso de notas, anotagdes, livros, impressos,
manuscritos, codigos, manuais ou qualquer outro material literario ou visual. O descumprimento

desta instrugao implicara na eliminagao do candidato.

7.11- Telefone celular, radio comunicador e aparelhos eletrénicos dos candidatos, enquanto na sala
de provas, deverdo permanecer desligados, sendo acomodados em local a ser indicado pelos

fiscais de sala de prova.

7.12- O candidato que, durante a realizagdo da prova, for encontrado manuseando qualquer um
dos objetos especificados, incluindo os aparelhos eletrbnicos citados, mesmo que desligados, tera
a ocorréncia registrada na Ata de Ocorréncia da Sala, que sera avaliada pela Comissédo do

Processo Seletivo da Prefeitura Municipal de Camanducaia, sendo eliminado do certame.
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7.13- E de inteira responsabilidade do candidato, acompanhar a publicacio de todos os atos

e editais referentes ao processo seletivo, bem como certificar-se do local de aplicacao das

provas, através das fontes de publicidade citadas no edital conforme cronograma ANEXO IV.

8. CLASSIFICAGAO FINAL E CRITERIOS DE DESEMPATE:

8.1- Estaréao classificados em ordem decrescente de pontuagéo, os candidatos que obtiverem 60% de

acerto na prova escrita.
8.2- A publicacdo do resultado final do processo seletivo sera feita em uma lista, contendo a

pontuacao de todos os candidatos.

8.3-Na hipotese de empate entre os candidatos na prova escrita, os critérios de desempate serao:
a) Maior pontuacgao na prova de conhecimentos especificos/gerais.
b) Caso ainda haja empate, sera considerado o de maior idade.

8.4- A contratacao final observara o limite de vagas disponibilizadas.

9. DO RESULTADO DA CLASSIFICAGAO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO E
VALIDADE

9.1- A divulgagédo dos resultados e demais informagbes sobre prazos estdo contidos no
CRONOGRAMA ANEXO 1V, publicados no quadro de avisos da Prefeitura Municipal de

Camanducaia e no endereco eletrénico www.camanducaia.mg.gov.br.

9.2- Os candidatos excedentes formardo o Banco de Cadastro Reserva, sendo convocados para
contratagdo caso haja demanda nas Secretarias Municipais dentro do prazo de validade do
presente Processo Seletivo.

9.3- O prazo de validade do presente Edital sera de 01 (Hum) a contar da data da publicagdo do
resultado final, ou até que se promova o Concurso Publico.

9.4- E de responsabilidade exclusiva do candidato acompanhar as publicagdes de todos os atos e
comunicados referentes a este Processo Seletivo Simplificado divulgados no site

www.camanducaia.mg.gov.br e na Prefeitura, onde serdo afixados no quadro de aviso.
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10. RECURSOS:

10.1- Cabera apresentacdo de recurso, devidamente fundamentado, perante a Comissao
Organizadora do Processo Seletivo Simplificado de acordo com os prazos abaixo estipulados e
conforme cronograma ANEXO IV.
1) Recurso contra o Edital/Regulamento, do dia 19 de setembro de 2022 ao dia 23 de
setembro de 2022, a partir da publicagdo do presente edital;
2) Recurso contra o Resultado Parcial, do dia 13 de outubro de 2022 ao dia 19 de outubro de
2022 a partir da publicagao do resultado parcial;
10.2- Os recursos deverdo ser apresentados pelo candidato dentro do prazo estabelecido,

exclusivamente por meio digital, no enderego www.camanducaia.mg.gov.br com indicagéo

expressa do processo seletivo a que se recorre, devendo ser preenchidos todos os campos
disponiveis.

10.3- Serao indeferidos, de imediato, os recursos sem fundamentacgao.

10.4- Os recursos deverdao ser fundamentados e estar embasados em argumentagéo ldgica e
consistente. Em caso de constatacao de irregularidades de questdes da prova, o candidato devera
se pautar em literatura conceituada, referéncia bibliografica e argumentacgao plausivel.

10.5- Recursos nao fundamentados na forma normatizada no item anterior ou interpostos fora do
prazo serao julgados como “nao conhecidos”, sem julgamento de mérito. A Comissao constitui
ultima instancia na esfera administrativa para conhecer de recursos, ndo cabendo recurso adicional
pelo mesmo motivo.

10.6- O prazo para interposi¢cao de recursos é preclusivo e comum a todos os candidatos.

10.7- A Comissao Organizadora podera solicitar parecer especifico relativo aos recursos que forem
apresentados, sendo soberana em suas decisdes e considerada ultima instancia para julgamento
dos recursos.

10.8- E de inteira responsabilidade do candidato, observar os prazos estabelecidos neste
edital de acordo com o CRONOGRAMA ANEXO IV.

11. DISPOSIGOES GERAIS FINAIS

11.1- Toda a documentagdo e cadastros governamentais dos candidatos devem, no ato da

contratagéo, estar em conformidade com as exigéncias do e-social.
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11.2- Os candidatos que encerraram o contrato anterior a menos de 06 (seis) meses, irdo

apresentar somente os documentos de atualizagcdo de cadastro para serem autenticadas junto com

0s originais.

11.3- Apods o resultado final do processo seletivo, o candidato aprovado e classificado dentro do

numero de vagas sera convocado exclusivamente por e-mail, para que no prazo de 02 (dois) dias

Uteis, comprove que possui os requisitos exigidos para o cargo, devendo apresentar os documentos

listados abaixo, sendo os originais e cdpias para serem autenticadas no Departamento de Recursos

Humanos.

a) Fotocopia da Cédula de Identidade ou Carteira de Identidade Profissional e CPF;

b) Fotocdpia do comprovante de residéncia;

c) Fotocopia da certiddo de nascimento ou casamento ou averbagdes, se houver;

d) Fotocopia do cartdo de cadastramento no PIS/PASEP (se possuir)

e) Fotocopia do Titulo de Eleitor com o comprovante de votacao na ultima elei¢ao;

f) Fotocdpia do Certificado de Reservista, de isencéo ou de dispensa (se do sexo masculino);

g) Fotocopia do comprovante de capacitacdo legal para o exercicio do cargo (diploma
registrado ou declaragcdo ou atestado ou certificado de conclusdo do curso emitido pela
instituicdo de ensino, carteira de identidade profissional, registro no 6rgao de fiscalizagdo do
exercicio profissional competente), se exigido o cargo;

h) Caso o cargo para o qual serda nomeado nao exija qualificagao técnica, encaminhar diploma
e histérico escolar conforme grau de escolaridade exigido pelo cargo;

i) 02 fotos 3x4;

j) Fotocopia CNH se motorista;

k) Fotocopia certiddo de Nascimento de filhos menores de 14 anos; (se houver)

Fotocopia carteira de vacinagéo dos filhos menores de 06 anos; (se houver)

m) Comprovante de declaragéo do ultimo Imposto de renda;

n)
0)
P)

Exame médico admissional que sera agendado pela Prefeitura;

Declaragdo de bens; SERA FORNECIDO FORMULARIO PROPRIO PELA PREFEITURA.
Declaracao de que nao infringe o art 37, inciso XVI da Constituicao da Republica Federativa
do Brasil de 1988 (Acumulacao de Cargos e Fungdes) e ainda, quanto aos proventos de
aposentadoria, o disposto no art 37, §10, da Constituicado da Republica Federativa do Brasil
de 1988, com a redacdo dada pela Emenda Constitucional n° 20/98; SERA FORNECIDO
FORMULARIO PROPRIO PELA PREFEITURA.
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g) Quando houver diferenga no nome do candidato, entre os documentos apresentados para a

Prova de Titulos e o que consta no Requerimento de Inscricao, o0 mesmo devera anexar

comprovante de alteragdo de nome.
11.4- O candidato que quando convocado, por qualquer motivo, ndo apresentar toda a
documentagdo exigida, ndo comparecer no agendamento para a realizagdo dos exames exigidos
para o cargo dentro dos prazos legais, ou ndo iniciar as atividades na data estipulada, perdera
automaticamente o direito a convocacéo.
12. SAO PARTES INTEGRANTES DESTE EDITAL, OS SEGUINTES ANEXOS:
12.1- ANEXO I- ATRIBUICOES E REQUISITOS PARA CONTRATAGAO;
12.2-ANEXO II- TIPOS DE PROVAS E DIVISAO DAS MATERIAS;

12.2-ANEXO lll- PROGRAMAS E REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
12.2-ANEXO IV- CRONOGRAMA.

13. DO FORO JUDICIAL

O foro para dirimir qualquer questao relacionada ao Processo Seletivo Simplificado, de que trata

este Edital, € o da Comarca de Camanducaia.

Publique-se e afixe-se no quadro de avisos.

Camanducaia, 16 de setembro de 2022.

Rodrigo Alves de Oliveira
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Prefeito Municipal
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ANEXO |
ATRIBUIGOES E REQUISITOS PARA CONTRATAGAO

CARGO: OPERARIO

Atribuicoes Tipicas:

1. Manter e conservar as estradas municipais, capinando o mato, rocando, construindo pontilhdes,
mata-burros, bueiros, abrindo valetas e pintando meio-fio;

2. Varrer, carregar e transportar o lixo das ruas;

3. Executar servicos de assentamento de manilhas, quebra de pedras, preparagdo de massa,
carregamento e descarregamento de caminhdes;

4. Fazer blocos, bloquetes e similares;

5. Abrir covas e cuidar da conservacgao e limpeza do cemitério municipal;

6. Executar servigos referentes a limpeza e manutencdo de jardins e outras areas verdes do
municipio, irrigando, adubando, plantando e podando as plantas;

7. Lavar veiculos e lubrificar veiculos;

8. Zelar pela manutengéo e conservacédo dos materiais e equipamentos utilizados em seu local de
trabalho, atendendo as normas de segurancga e higiene do trabalho;

9. Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

Requisitos para provimento:

e Instrugdo: Alfabetizado

¢ Aprovagao em processo seletivo simplificado.
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Jornada de Trabalho: 40 horas semanais

ANEXO Il

TIPOS DE PROVAS E DIVISAO DAS MATERIAS

PROVA DIVISAO DAS MATERIAS
03 QUESTOES DE LINGUA PORTUGUESA
ESCRITA 04 QUESTOES DE MATEMATICA
03 CONHECIMENTOS PEDAGOGICOS E ESPECIFICOS

11
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ANEXO 1lI

PROGRAMAS E REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
NiVEL ALFABETIZADO

1- PROGRAMA DE LINGUA PORTUGUESA:

¢ Compreensao e interpretacao de textos.

e Tipos e géneros textuais: narrativo, descritivo e argumentativo.

e Frase e oragéo.

e Lingua padrao: ortografia, acentuagdo grafica, pontuagdo, classes de
concordancia nominal e verbal, regéncia verbal e nominal, sintaxe de colocagao.

e Producao Textual.

e Formacéao de palavras.

e Palavras primitivas e derivadas.

e Variacgéo linguistica.

Bibliografia a escolha do candidato.

2- PROGRAMA DE MATEMATICA:

¢ Raciocinio Matematico.

e Conjuntos. Sistema de numeragao decimal.

e Numeros racionais. Medida de tempo.

e Operacdes Fundamentais: adigao, subtracao, multiplicagao e divisio.
¢ Resolugao de Problemas.

Bibliografia a escolha do candidato.

palavras,

12
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3 — CONHECIMENTOS ESPECIFICOS E GERAIS:

e Histdria recente do Brasil, do Estado de Minas Gerais e Regiao.

e Noticias nacionais e internacionais atuais referentes a temas
sécio/econdmico/politico/cultural.

e Principio de qualidade no atendimento;

e Comportamento no ambiente de trabalho;

¢ Organizacao do local de trabalho;

o Relagdes interpessoais;

e Educacao ambiental,

e Qualidade e produtividade;

e Etica profissional.

o Nocdes basicas de Saude e Seguranga no Trabalho;

¢ Relacbes de trabalho EPI.

Bibliografia a escolha do candidato.
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ANEXO IV
CRONOGRAMA
DATA HORARIO ATIVIDADE RESPONSAVEL/LOCAL
Divulgacao através do site
L , . www.camanducaia.mg.gov.br e no Quadro de
16/09/2022 - Publicagéo da integra do Edital. Publicacao Oficial dos Atos da Prefeitura
Municipal de Camanducaia — MG.
Pela internet das
19/09/2022 09n00min do dia Periodo para recurso contra o
a 19/09/2022 as EditizI/Re ulamento Através do site www.camanducaia.mg.gov.br
23/09/2022 23h59min do dia 9
23/09/2022
A partir do dia
26/09/2022 Ogﬁ/(?(? r/n zigizozsi’a Periodo para Inscrigbes dos Inscri¢cdes através do site
a 07/10/2022 s candidatos ao Processo Seletivo www.camanducaia.mg.gov.br
07/10/2022 . Simplificado.
23h59min
Das 09h00min as Realizagao da Prova Escrita Local: A\é%r;mllaé'ga_r%ggq;/r?é%i:isﬁﬂéRecanto
10/10/2022 11h00min Presencial P
. . Divulgacao através do site
A partir das 17h00min ;
. < . . ~ . - www.camanducaia.mg.gov.br e no Quadro de
10/10/2022 D|vulgag;?)c]>Ci éjiz IGabarlto Divulgagao do Gabarito Oficial Publicacao Oficial dos Atos da Prefeitura
Municipal de Camanducaia — MG
Divulgacao através do site
. . . ~ . www.camanducaia.mg.gov.br e no Quadro de
11/10/2022 A partir das 17h00min Divulgacéo do Resultado Parcial Publicagdo Oficial dos Atos da Prefeitura
Municipal de Camanducaia — MG.
Pela internet das
13/10/2022 09h00min do dia Periodo para Recurso contra o
a 13/10/2022 as Resultado Parcial da Prova Através do site www.camanducaia.mg.gov.br
19/10/2022 23h59min do dia Escrita
19/10/2022
Divulgacao através do site
20/10/2022 A partir das 17h00min Divulgacéo do Resultado Final www.camanducaia.mg.gov.br & no Quadro de

Publicagao Oficial dos Atos da Prefeitura
Municipal de Camanducaia — MG.
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