’| Saude
Regulamento de Compras

USC SAUDE

Regulamento de Compras da Organiza¢do Social USC SAUDE, gerenciadora do Centro de Reabilita-

¢do e Estimulacdo do Neurodesenvolvimento de Santos — CREN, abaixo transcrito:

CAPITULO | FINALIDADE

Artigo 12 O presente regulamento tem por finalidade criar normas para estabelecer convénios e
parcerias, aquisicao de bens e contratacdo de obras e servicos para o desenvolvimento das ativida-
des do CENTRO DE REABILITACAO E ESTIMULACAO DO NEURODESENVOLVIMENTO DE SANTOS —
CREN, doravante denominado UNIDADE, regidas pelos principios da moralidade, probidade, eco-
nomicidade, impessoalidade, isonomia e a busca permanente de qualidade e durabilidade, bem
como pelo respeito de sua adequagdo aos objetivos da organiza¢do social USC SAUDE no dmbito

do contrato de gestdo da UNIDADE.
CAPITULO Il DAS COMPRAS

Artigo 22 Considera-se compra toda aquisicdo remunerada de bens de consumo, medicamentos,
equipamentos, géneros alimenticios, materiais permanentes, e outros, além da prestacao de servi-
¢os por pessoas fisicas ou juridicas, tais como manutencdo, obras, dentre outros, com a finalidade

de suprir as necessidades da Instituicdo para desenvolvimento de suas atividades.
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Artigo 32 As compras serdo efetuadas apds cotacdo de precos e autorizadas pelo Coordenador da

UNIDADE, considerando o menor custo e a melhor oferta. As cotacGes poderdo ser realizadas via

fone, fax simile e meio eletronico.

Pardgrafo unico Considera-se menor custo aquele que resulta da verificagdo e comparagao do so-
matorio de fatores utilizados para determinar o menor preco avaliado que, além de valores mone-
tarios, encerram um peso relativo para a avaliagdo das propostas envolvendo, entre outros, os se-

guintes aspectos:

l. Custo de transporte e seguro até o local de entrega;

Il. Forma de pagamento;

Il Prazo de entrega;

IV. Custos para operacdo do produto, eficiéncia e compatibilidade;
V. Durabilidade do produto;

VI. Credibilidade mercadolégica da empresa proponente;

VII. Disponibilidade de servicos;

VIIl.  Eventual necessidade de treinamento de pessoal;

IX. Qualidade do produto;

X. Assisténcia técnica;

XI. Garantia dos produtos;

Artigo 42 A melhor oferta serd apurada se considerando os principios contidos no inciso anterior

do presente regulamento.

Pardgrafo unico: Para julgamento das propostas e apuracdo da melhor oferta serdo considerados

os seguintes critérios:

A. Adequacdo da proposta ao objeto proposto;

B. Qualidade;
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C. Preco;

D. Prazo de fornecimento;
E. Condigdes de Pagamento;
F. Outros critérios previstos neste regulamento;

Artigo 52 Para a aquisicdo de bens e servicos, se faz necessario o cumprimento das seguintes eta-

pas:

a) Emissao da solicitacdo de compras;

b) Selecdo de fornecedores;

c) Apuracao da melhor oferta;

d) Emissdo da ordem de fornecimento;

e) Aprovacao da compra pelo Coordenador da UNIDADE e posteriormente pela Diretoria Exe-
cutiva;

f) Confirmacdo da compra com fornecedores;

Artigo 62 A solicitacdo de compra devera partir dos departamentos de servigos, contendo as se-

guintes informacgdes:

a) Descri¢cdo do bem ou servico, a ser adquirido;
b) Especificacbes técnicas;

c) Quantidade a ser adquirida;

d) Regime da compra: rotina ou urgéncia.
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Pardgrafo Unico: As compras dos bens de uso frequente, isto &, os de rotina, padronizados, pode-

rdo partir sempre do Almoxarifado, Farmacia e Nutricdo.

Artigo 72 Sera considerado regime de compra urgente, a aquisicdo de material inexistente no esto-

que do Departamento de Materiais ou os que ndo tém previsdo de consumo, com imediata neces-

servigos, 0s que sejam imprescindiveis para o bom andamento das atividades da UNIDADE.

Pardgrafo Unico: O departamento de servico requisitante devera justificar, por escrito, a compra

de urgéncia.

Artigo 82 Para a apuracdo do melhor preco, deverdo ser cotados, no minimo, 3 (trés) fornecedo-

res, quando as compras atingirem um valor acima de RS 5.000,00 (cinco mil reais).

Pardgrafo Primeiro: Para as compras realizadas em regime de urgéncia sempre que possivel, serdo
feitas 2 (duas) cotacdes, via telefonica ou fax simile, sempre com aprovacdo da Diretoria Executiva

da USC SAUDE, e encaminhada pela Coordenac3o da UNIDADE.

Pardagrafo Segundo: Fica excluida de cotacdo, quando o bem ou servico possa ser fornecido por
um unico fornecedor, face a especificagdo existente, com a devida comprovagao, isto é, documento

gue atenda o carater de exclusividade.

Artigo 92 Deverd ser apresentado ao Coordenador da UNIDADE e a Diretoria Executiva, para apro-
vagao de compra, relatério constando:
a) nome do bem ou servico a ser adquirido;

b) forma da apresentagado (comprimido, ampola, litro, pacote, etc.);
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c) data da ultima compra;

d) quantidade adquirida na ultima compra;

e) preco ofertado (menor preco da cotagdo);

f) informacgdo, quando couber investimento ou renovagao;
g) guantidade autorizada para compra.

Pardgrafo Unico: As cotacdes serdo sempre apresentadas pelos fornecedores por escrito, fax simi-
le ou por meio eletrénico, devendo as mesmas serem arquivadas no Servico de Compras, pelo pra-

zo de 02 anos.

Artigo 102 Aprovada a compra pelo Coordenador da UNIDADE bem como pela Diretoria Executiva,
cabera ao Servico de Compras, salvo as exce¢des do artigo 82, paragrafo segundo, informar ao for-
necedor, utilizando-se de impresso Ordem de Fornecimento, sendo que, através de cépias do mes-
mo impresso, devera haver comunicacdo aos Departamentos de Almoxarifado e Contabilidade,

bem como, arquivamento de 01 (uma) via no préprio departamento.

Pardgrafo Unico: A UNIDADE poderd, a qualquer tempo desclassificar a proposta ou desqualificar
0 proponente sem que a esse caiba direitos a indeniza¢do ou reembolso, na hipétese de vir a to-
mar conhecimento de fato ou circunstancia que desabone sua idoneidade financeira e técnica ou

comprometa sua capacidade de producdo, relativo a entrega e qualidade dos produtos.

Artigo 112 Nas compras de medicamentos, deverdo ser adotadas as medidas preconizadas pelo

Ministério da Saude.

CAPITULO IV DAS COMPRAS DE PEQUENO VALOR

Artigo 122 Sera considerada compra de pequeno valor as aquisi¢cdes feitas até o valor maximo de

RS 5.000,00 (cinco mil reais).
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Artigo 132 As compras de pequeno valor estdo dispensadas do cumprimento das formalidades exi-
gidas para compras acima desta quantia, ndo se eximindo, entretanto, da devida comprovagao de

contas, ou seja, o Pedido de Compras, o Quadro de Pregos e a autoriza¢do do Coordenador da UNI-

DADE e da Diretoria Executiva.

Artigo 142 A dispensa da selecdo de fornecedores podera ocorrer nos seguintes casos:

l. Operacgao envolvendo concessionaria de servigos publicos e objeto do contrato for perti-
nente ao da concessao;

Il. Operacdo envolvendo empresas publicas, entidades paraestatais, entidades sem fins lucra-
tivos na area de pesquisa cientifica e tecnoldgica, organizagdes sociais, universidades ou centro
de pesquisa publico nacional.

[l Aluguel ou aquisicdo de imdvel destinado a uso proprio;

IV. Aquisicdo de materiais, equipamentos ou servicos diretamente do produtor, empresa, re-
presentante comercial exclusivo.

V. Compras, execuc¢do de obras e servicos de bens que envolvam valores estimados iguais ou
inferiores a RS 10.000,00 (dez mil reais) que deverdo ser adquiridas através de nota fiscal, bem
como aquelas obras ou adequagdes consideradas urgentes mas que ndo ultrapasse o valor de
uma licitagdo na modalidade de carta convite prevista na Lei 8.666/93;

VL. Emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de situacdo que possa ocasi-
onar prejuizos de forma geral em especial a populagdo, ou comprometer a seguranc¢a de pesso-

as, obras, servicos ou equipamentos.
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CAPITULO VI DA CONTRATACAO DE SERVICOS

Artigo 152 Para fins do presente Regulamento, considera-se servico toda construcdo, reforma, am-
pliacdo, fabricacao, recuperagdao, manutencdes realizadas com mao de obra prépria da UNIDADE,
de terceiros, fisica ou juridica (bem como a utilizacdo de empresas voltadas para execugdo de ativi-

dades médicas, ndo médicas, relacionadas a saude e administrativas).

precedido de projeto e memorial descritivo, ou, ainda, das necessidades a serem atendidas pelo
prestador do servico como, por exemplo, horario de funcionamento, recursos humanos envolvidos,

materiais a serem empregados e consumidos e outros.

Artigo 172 A contratacdo de empresa, para a execucdo dos servicos médicos e paramédicos, sera
autorizada pelo Coordenador da UNIDADE e posteriormente pela Diretoria Executiva, apds a apre-
sentacdo de propostas com minuta de contrato pelos interessados, levando-se em conta as disposi-

¢Oes contidas neste Regulamento, em que couber.

Artigo 182 Para a celebragdo de contrato, a empresa vencedora devera apresentar cépia do con-
trato social, cartdo de inscricdo no Cadastro Geral de Contribuinte, do Ministério da Fazenda, e ou-

tros documentos, de acordo com o tipo de contrato.

Artigo 192 Serdo clausulas necessarias para constar dos contratos:

a) Objeto;

b) Prazo de entrega;

c) Vigéncia;

d) Preco;

e) Deveres e responsabilidades das partes;

f) Rescisdo;

g) Foro, preferencialmente da sede da organizagdo social;
h) Forma e condigdes
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CAPITULO VII DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 202 Como todas as compras de bens e servigos, devera ser emitida, pelo fornecedor, nota
fiscal devidamente preenchida ou, excepcionalmente, em compras de pequeno valor ou recibo, da-

tado e assinado, no valor total da compra.

Artigo 212 Os valores estabelecidos nos Artigos 08, 12 e 13 deste Regulamento, poderdo, periodi-

camente, serem revistos e atualizados.

Artigo 222 Os casos omissos ou duvidosos, na interpretacdao deste Regulamento, serdo resolvidos

pela Diretoria da USC SAUDE.

Artigo 232 Toda e qualquer forma de contratacdo devera ter chancela do Departamento Juridico
da instituicdo que atestara os aspectos legais da contratacdo, bem como a observancia das regras

deste regulamento.

Artigo 242 Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagao.
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