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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/SME/CMEI/2026

Dispde sobre os procedimentos para encaminhamento de alunos ao
atendimento psicopedagdgico no ambito do Sistema Municipal de
Ensino de Aragoiaba da Serra.

A Secretaria Municipal de Educagao de Aragoiaba da Serra, no uso de suas atribuicdes legais e:

CONSIDERANDO a necessidade de garantir critérios técnicos, pedagdgicos e responsaveis para o

encaminhamento de alunos ao atendimento psicopedagdgico;

CONSIDERANDO a importancia da observagdo sistematica do processo de ensino e aprendizagem

como etapa preliminar a qualquer encaminhamento especializado;

RESOLVE:

Art. 1° — Considera-se publico-alvo do atendimento psicopedagdgico os estudantes do Sistema
Municipal de Ensino que apresentem dificuldades persistentes de aprendizagem relacionadas aos
processos de leitura, escrita, raciocinio l6gico-matematico, organizacdo das atividades escolares e
atencao, que impactem significativamente o desempenho académico, apos a realizacao de avaliagao

pedagdgica inicial e aplicacao de estratégias de intervencdo em sala de aula.

Paragrafo tnico. Nao se configuram como publico-alvo prioritario os casos cuja demanda esteja
restrita exclusivamente a questdes disciplinares, comportamentais isoladas ou situa¢des que nao
envolvam prejuizo no processo de aprendizagem, ressalvados em que houver laudo clinico e

evidéncias de impacto significativo no processo de aprendizagem.

Art. 2° - Fica estabelecido que, previamente a qualquer encaminhamento ao atendimento

psicopedagodgico, os professores deverdo realizar Avaliagdo Diagnostica Inicial, contemplando:

I — Desempenho académico nas areas do conhecimento;
IT — Nivel de atencdo e concentracdo durante as atividades;
IIT — Aspectos comportamentais no contexto escolar;

IV — Organizagao, autonomia e participagao nas atividades em sala de aula.
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Paragrafo unico. A avaliagdo devera ocorrer mediante observaciao pedagbgica sistematica e registro

interno pela equipe docente.

Art. 3° — Apds o periodo de observacdo pedagogica, poderdo ser encaminhados ao atendimento
psicopedagodgico apenas os alunos que apresentarem dificuldades persistentes de aprendizagem,

devidamente fundamentadas em registros escolares.

§1° O encaminhamento devera ser realizado exclusivamente por meio da Ficha de Solicitacdo de

Atendimento Psicopedagdgico (Anexo I).

§2° A ficha devera conter descrigdo clara e objetiva das dificuldades observadas, bem como as

estratégias pedagdgicas ja utilizadas em sala de aula.
Art. 4° — E condigio indispensavel para o encaminhamento, que a familia do estudante esteja:

I — Previamente orientada quanto as dificuldades identificadas;
IT — Ciente do encaminhamento ao atendimento psicopedagogico;

IIT — Ciente, conforme Termo de Responsabilidade (Anexo II), devendo este, ficar no prontuério do
estudante.

Art. 5° — Compete a Coordenagdo Pedagogica da unidade escolar:

I — Acompanhar o processo de avaliacao diagndstica;

IT — Analisar a pertinéncia do encaminhamento;

IIT — Validar formalmente a solicita¢do antes do envio ao Centro Municipal de Educa¢ao Inclusiva.

Art. 6° — Os encaminhamentos deverdo ser protocolados no periodo de 09 de marco de 2026 a 31 de
margo de 2026. Os casos encaminhamentos realizados fora do prazo estabelecido, serdo analisados

conforme disponibilidades de vagas.
Art. 7° — Esta Instru¢ao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Aracoiaba da Serra, 12 de fevereiro de 2026.

Emanuel Henrique do Nascimento
Secretario Municipal da Educagao
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Anexo [

FICHA DE SOLICITACAQ DE ATENDIMENTO

Escola:

Para: PSICOPEDAGOGA
(Dificuldades na aprendizagem: Leitura, escrita e Raciocinio logica)

ATENCAO

« E importante o preenchimento de todos o5 campos do relatdrio para uma melhor compreensto da queixa
apresentada;

* As linhas obaixo de cado questio se destinam o observapdes que julgue importantes. Favor preenché-los
SEMPTE qUE possivel:

+ A conscientizagdo dos pais sobre a raziio do encaminhamento, bem como a sua aceitapdo antes de realizar tal
procedimento, é fundamental

Nome do (a) Aluno (a):

Data de Nascimento: ___ / _ / Idade:
Diagnastico: CID:
Turma/Ano:__ Periodo:_{ ) Manhd_{ ) Tarde Professor(a):
Nome do Responsavel:

Enderego:;

Telefone: Cel:
RELATORIO PEDAGOGIC G/CIR CUNSTANCIADO
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Relatorio Informativo

1. 0 aluno participa do Reforgo escolar e/ou AEE

2. Em relagdo ao rendimento escolar, o aluno apresenta:

[] progresso constants
[ ) progrediu até certo ponto

3. Quanto ao ritme do seu trabalho:
[ ] & lento

4. Em relagdo d qualidade de seu trabalho:

[ ] é rapide

[] néo apresenta progressos
[ ) nunca executa atividades

[ ] & normal

[ ) € satisfatoria, seus trabalhos sio limpos e bem feitos
[ ) inicia os trabalhos, mas ndo os conclui, E pouco persistents
[ ] faz de qualguer forma, sem o minimo de cuidados

[ ) risca oz ervos manchando a folha
[ ] o5 erros sio apagados com borracha

5. Sua frequéncia escolar aponta:
[ ) assiduidade

6. Seus deveres de casa:
[ ] siio sempre feitos
[ ) ds vezes sio feitos

[ ) muitas faltas

[ ) atrasos constantes

[ ] nunca sdo feitos
[ ) néio hd deveres

7. O vocabuldrio e a prontncia exibidos na escola sdo:

[ ] adequados, sem problemas
[ ) prejudicade porque troca letras

[ ) apresenta gagueira

8. Em relagio a escrita:
[ ) apresenta muitos erros ortogrdficos
[ ] néio estd alfabetizado [a)

9. Sua leitura:
[ ) ndo apresenta problemas
[ ) é regular

10. 5eu conhecimento em relagdo aos nimeros:
[ ) conhace bem os nidmeros

[ ] nfio conhece oz nimeros

[ ] resolve problemas sem dificuldades

11. Apresenta dificuldades com:
[ ] escrita [ ] recreapdo
[ ] atengdo []artes

[ ] prejudicads porque amite letras
[ ] inadequados, ndo consegue expressar-se

[ ] ndo apresenta ervos ortogrdfices

[ ] consegue ler, mas ndo interpreta
[ ] néio estd alfabetizado [a)

[ ) resolve problemas com dificuldades
[ ] nfio consegue resolver problemas

[ ] leitura
[ ] nimeros

[ ] misica
[} dizcipling
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12. Em relagdo a sua motivagdo para o aprendizado:
(] parece boa [ ] € desinteressado [ ] depende da atividade
13. Quanto ao seu comportamento em classe manifesta:
[ ) agressividade {_) dependéncia () autoritarismo
L) chora muito L) iristeza L] inseguranga
(] inquietacdo [ ) introversdo (] desobediéncia
(] ansiedade [ ) cooperagdo [) extroversdo
(] alegria [ ) muito falante [ ] brigas constantes
[_] obediéncia [ ) adequagdo [} incapaz de aguardar a vez
() labilidade (ora alegre, ora triste] ~ [) tranquilidade [ ) incapaz de controlar-se

14.E repetente? Qual série/ano? Quantas vezes?

15. Costuma isolar-se durante o recreio?

16. Provoca frequentemente os amigos para brigar? Se provocado como reage?

17, E alvo de gozagido dos colegas? Caso sim, como reage?

18. Como voce percebe a participagio dos pais/cuidadores na vida do aluno?

19. 0 aluno [a) ja foi encaminhado (a) para algum especialista? [ ) sim [ ] ndo [ ] ndo sei
Qual?,

20, Qutras observagdes:

Aracoiaba da Serra, de de :

Carimbo e Assinatura do Coordenador

Prafessar
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Anexo 11

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu, |

portador (a) do RG: , responsavel pelo (a) aluno (a)

,

regularmente matriculado (a) na

declaro que autorizo o encaminhamento do aluno aos especialistas:

Aracoiaba da Serra, de de

Ass. do Pai ou Responsavel.
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Aragoiaba da Serra, 03 de Margo de 2026.

Oficio Circular n° 00272026/CMEI/SME
Assunto: Formagao para coordenadores
Prezados Senhores,

O Secretario Municipal da Educagao, no uso de suas atribuigdes, convoca os coordenadores
para a formacdo a ser realizada no dia 13/03/2026 das 8h as 12h — Local: EMEF. Prof* Maria
Mizue Nagaishi Florenzano

Tema : TEA sem crise (a formacao sera dividida em 4 encontros), conforme anexo.

Somente se configurado caso de impossibilidade de comparecimento do servidor devida-
mente convocado, informamos a necessidade de que, com antecedéncia, seja apresentado a Secre-
taria Municipal de Educagao, por meio do chefe imediato, a justificativa por escrito.

Aproveitamos o ensejo para renovar protestos de elevada estima e distinta consideragdo

Atenciosamente,

CMEI — Centro Municipal de Educagao Inclusiva
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aglo por 1 pessoa: EMANUEL HENRIQUE DO NASCIMENTO

Secretaria da Educacgéao "Feliz aquele que transfere o que sabe, e aprende o que ensina."
15 3281-1201 | www.aracoiaba.sp.gov.br | educacao@aracoiaba.sp.gov.br .
Av. Luane Milanda de Oliveira, 500, Jardim Salete Cora Coralina

Aragoiaba da Serra - SP | CEP 18.190-000

Assin
Docu

ARAGOIABA DA SERRA



MUNICIPIO DE ARAGOIABA DA SERRA

AVENIDA LUANE MILANDA OLIVEIRA, N° 600 - JARDIM SALETE - CNPJ: 46.634.069/0001-78
ARACOIABA DA SERRA/SP - CEP 18.190-000

FONE: (15) 3281-7000

CODIGO DE ACESSO
3D032F7E993849BFOA5E10702B506A51

VERIFICAGAO DAS ASSINATURAS

Este documento foi assinado digitalmente/eletronicamente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas

& Assinante: EMANUEL HENRIQUE DO NASCIMENTO em 02/03/2026 13:25:38
CPF*** ***. 118-12
Certificadora: MUNICIPIO DE ARACOIABA DA SERRA - ROOT

Para verificar a validade das assinaturas acesse o link abaixo
https://aracoiabadaserra.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3D032F7E993849BF9A5E10702B506A51



https://aracoiabadaserra.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3D032F7E993849BF9A5E10702B506A51

AEr, 10 PREFEITURA Secretaria de Educagéo
@ ARAGO'ABA DA SERRA 15 3281-1201 | www.aracoiaba.sp.gov.br | educacao@aracoiaba.sp.gov.br
Pty —

Av. Luane Milanda de Oliveira, 500, Jardim Salete
Aracoiaba da Serra - SP | CEP 18.191-122

HowasTionse

PROJETO DE FORMACAO CONTINUADA PARA COORDENADORES
TEA SEM CRISE: PRATICAS POSSIiVEIS PARA UMA ESCOLA INCLUSIVA
1. IDENTIFICACAO

Titulo: TEA sem crise: praticas possiveis para uma escola inclusiva

Publico-alvo: Coordenadores do Sistema Municipal de Ensino de Aragoiaba da Serra
Carga horaria: 16 horas (4 encontros de 4h)

Modalidade: Presencial

Periodo: 8h as 12h

2. JUSTIFICATIVA

O crescimento das matriculas de estudantes com Transtorno do Espectro Autista (TEA) na rede
regular de ensino refor¢a a necessidade de qualificagdo permanente dos profissionais da educagao.
Embora a inclusdo esteja garantida legalmente, ainda hé desafios relacionados ao manejo de crises,
adaptagdo curricular e organiza¢do de ambientes estruturados. A formagao “TEA sem crise” propde
fortalecer praticas preventivas e pedagogicas baseadas em evidéncias e experiéncias exitosas.

O projeto fundamenta-se nas contribui¢des do Livro TEA sem crise escrito por Fabio Coelho e na
obra Descomplicando o TEA: praticas possiveis em sala de aula, de Natalia Torneiro e Sabrina
Favero, articulando teoria e pratica pedagogica inclusiva.

3. BASE LEGAL

A proposta estd amparada na legislagdo educacional brasileira vigente:

Constituicao Federal de 1988

Estabelece, no Art. 205, a educagdo como direito de todos e dever do Estado, garantindo igualdade
de condi¢des para acesso e permanéncia na escola (Art. 206).

Lei de Diretrizes e Bases da Educac¢ao Nacional — Lei n® 9.394/1996

Determina que a educagao especial ¢ modalidade transversal a todos os niveis de ensino, devendo ser
ofertada preferencialmente na rede regular.

Lei n°® 12.764 — Lei Berenice Piana

Institui a Politica Nacional de Protecdo dos Direitos da Pessoa com Transtorno do Espectro Autista,
assegurando:

e Direito a educagao inclusiva;

e Atendimento multiprofissional;

e Acompanhante especializado quando comprovada necessidade.

Lei Brasileira de Inclusio da Pessoa com Deficiéncia — Lei n® 13.146/2015

Estabelece que:
« E dever do poder publico assegurar sistema educacional inclusivo em todos os niveis;
e A escola ndo pode recusar matricula;
o Devem ser garantidas adaptagdes razoaveis e acessibilidade pedagogica.

Politica Nacional de Educaciao Especial na Perspectiva da Educac¢ao Inclusiva (2008)

Orienta a organizagdo de sistemas educacionais inclusivos, com oferta do Atendimento Educacional
Especializado (AEE).

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aracoiabadaserra.flowdocs.com.br/public/assinaturas/C5BFC315F4E44EC497FC89D97E111D81
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Base Nacional Comum Curricular
Prevé o compromisso com a equidade, diversidade e desenvolvimento integral dos estudantes,
reforcando a necessidade de praticas pedagdgicas inclusivas.

4. OBJETIVOS
Objetivo Geral

Formar os coordenadores do Sistema Municipal de Educacdo que atuardo como multiplicadores do
corpo docente afim de aprofundar os conhecimentos sobre o TEA para implementar estratégias
preventivas e pedagdgicas que reduzam situagdes de crise no ambiente escolar do estudante.

Objetivos Especificos

o Compreender as caracteristicas do TEA.

o Identificar gatilhos sensoriais e emocionais.

o Diferenciar crise comportamental de indisciplina.
e Organizar ambientes estruturados e previsiveis.

e Desenvolver estratégias de manejo adequado.

o Planejar praticas pedagogicas inclusivas.

5. FUNDAMENTACAO TEORICA

A formagao articula:
e Perspectiva humanizada e vivencial do autismo (Fabio Coelho);
o Estratégias pedagodgicas praticas e aplicaveis (Torneiro e Favero);
e Conceito de prevencdo como eixo central da redugdo de crises;
e Organizagdo do ambiente e mediacao docente qualificada.

6. METODOLOGIA

o Exposi¢do dialogada

o Estudos de caso

e Oficinas praticas

e Planejamento colaborativo

e Produgdo de protocolo institucional ao final do curso

7. CRONOGRAMA

Encontro 1: Compreensao do TEA e identificacdo de gatilhos
Encontro 2: Prevengdo — organizagao e previsibilidade
Encontro 3: Manejo de crises

Encontro 4: Planejamento pedagogico inclusivo

Produto final: Plano institucional “TEA sem crise”.

8. RESULTADOS ESPERADOS

e Reducdo de episodios de crise no ambiente escolar;

e Maior seguranca docente;

e Estruturagdo de praticas inclusivas permanentes;

o Fortalecimento da politica publica de educagao inclusiva no municipio.

9. CONSIDERACOES FINAIS

A implementagdo deste projeto atende as normativas legais vigentes e fortalece o0 compromisso do
sistema municipal de ensino com uma educacio inclusiva, equitativa e de qualidade social,
garantindo ndo apenas o acesso, mas a permanéncia e o desenvolvimento integral dos estudantes com
TEA.
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