! . ! PREFEITURA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
ITABIRITO DEPARTAMENTO DE TRIBUTAGAO
o

PASSO A PASSO DE COMO ESCRITURAR SERVICOS TOMADOS E GERAR GUIA QUANDO ISSQN

FOR DEVIDO NO LOCAL DA PRESTAGAO (ITABIRITO) E O TOMADOR FOR RESPONSAVEL
TRIBUTARIO

ESCRITURAR SERVICOS TOMADOS

NOME DA TAREFA: E GERAR GUIA DE ISSQN.
; ISS DIGITAL
LOCAL DA APLICAGAO: (http://nfe.pmi.mg.gov.br:8090/iss- REQUISITOS OBRIGATORIOS:
web/index.xhtml)
Nao se aplica.
] FISCAIS TRIBUTARIOS E
RESPONSAVEL: CONTRIBUINTES DE ISSQN EM
GERAL
CRIADO EM: 08/11/2022

Passo a Passo:

Conforme Lei Complementar 116/03 e Lei Municipal 2323/03, alguns servigos sdo DEVIDOS NO LOCAL DA
PRESTAGAO (excegdes do art. 3° da LC 116/03 e Lei Municipal 2323/03). Ainda, conforme a Lei Municipal
2323/03, 0 ISSQN relativo a ESSES SERVIGOS SAO DEVIDOS PELO TOMADOR por meio de RESPONSABILIDADE
TRIBUTARIA. Logo, para escriturar o fato gerador desse imposto, bem como gerar a guia para pagamento, o
contribuinte devera seguir esse passo a passo.

Para ACESSAR o sistema de ISSDIGITAL, o contribuinte precisara de INSCRIGAO MUNICIPAL.
Primeiramente, orienta-se ao contribuinte a CONSULTAR se ja possui INSCRIGAO MUNICIPAL.
Para isso, devera clicar em CONSULTA INSCRIGOES no sub-menu a esquerda 1SS DIGITAL - OUTROS. Digitar a

razdo social OU, de PREFERENCIA, o CNPJ (somente os numeros — sem pontos e trago) e clicar em
CONSULTAR. Caso a tenha, a inscricao ser MOSTRADA na tela.

< G A Naosequro | nfepmimg.gov.br8090/iss-web/consulta_inscricoesxhtm! e x 0@ :

» ol e mma

Caso NAO POSSUA INSCRIGAO MUNICIPAL, devera clicar em CREDENCIAMENTO e ir em CADASTRO DE
EMPRESA PRESTADOR E/OU TOMADOR.
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# Pagina Inicial Credenciamento
B Credenciamento
@ Log « Cadastro de Cartérios

Cadastro de Contador e/ou Administrador de Condominio
Cadastro de Empresa Prestador e/ou Tomador

Primeiro Acesso

- R de Contador e/ou de Condominio

? Esqueci minha senha
» Autenticidade de Documentos
- 1SS - Outros

= Ficha Cadastral

@ Emissdo de Guias de Alvard

& Layout para Escrituragdo

& Layout para Cadastramento de Tomadores
(Eventuais)

B Layout para Importaggo de Clientes
& Enviar Problemas / Duvidas

Manual PDF*

Q Consulta inscrigSes

& Arquivos para Downloads

A Menu Acima

Em seguida, devera PREENCHER 0S DADOS solicitados e clicar em SALVAR. Sera gerada uma INSCRIGAO
MUNICIPAL ao contribuinte. Favor ANOTA-LA.

<« C A Naoseguro | nfe e« 0@
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# Pagina Inicial Cadastro de Empresa Prestadores/Tomadores

@ Credenciamento

@ Login Nome: [

? Esqueci minha senha Atividade: (
o ]
[ Ficha Cadastral RG: \—}
@ Emissdo de Guias de Alvard omoemiser [ ]

@ Layout para Escriturago

)

Tipo de Empresa: | Selecione Tipo Empresa B
@ Layout para Cadastramento de Tomadores

(Eventuais) I‘::difém [ setecione Tipo Pessoa Juridica ‘

B Layout para Importagdo de Clientes
: Endereso
£ Enviar Problemas / Duvidas

Manual PDF* Cidade
Q Consulta inscrigdes s ik

& Arquivos para Downloads .

A Menu Adma
Enderego:
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Eai
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Senha

-]
a
m
—
—

Senbe ) o

N&o sou um robd

Eme

De posse da Inscrigdo Municipal, devera clicar em CREDENCIAMNETO e ir em PRIMEIRO ACESSO.

<« C A Nzoseguro | nf e *x 0@

itura Municipal

# Pagina Inicial Credenciamento

@ Login « Cadastro de Cartérios
o i « Cadastro de Contador e/ou Administrador de Condominio
=qued.inna senna Cadastro de Empresa Prestador e/ou Tomador

» Autenticidade de Documentos » Primeiro Acesso
. R de Contador e/ou de Cond
~ 1SS Digital - Outros

R Ficha Cadastral

@ Emissdo de Guias de Alvard

B Layout para Escrituragio

B Layout para Cadastramento de Tomadores
(Eventuais)

B Layout para Importacio de Clientes
& Enviar Problemas / Dvidas

Manual PDF*

Q Consulta inscrigdes

& Arquivos para Downloads

A Menu Adma

Selecionar a opgdo CONTRIBUINTE, digitar a INCRIGAO MUNICIPAL e o CNPJ (somente os nimeros — sem
pontos e tragos) e clicar em CADASTRAR ACESSO.
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# Pagina Inicial

& Login

? Esqueci minha senha

v Verificar AIDF

v Verificar NFS-e

v Verificar Certiddes

v Verificar Ficha Cadastral
[BFicha Cadastral

@ Emissdo de Guias de Alvara
B Layout para Escrituragdo

5 Layout para Cadastramento de Tomadores
(Eventuais)

& Layout para Importagio de Clientes
2 Enviar Problemas / Dividas

[@ Manual PDF*

Q Consulta inscrigdes

& Arquivos para Downloads

A Menu Acima

Primeiro Acesso

Informe seu tipo de acesso:

O Ccontador Contribuinte| (O Administrador de Condominio

_——

SOMENTE OS NUMERO!!!

+ Cadastrar Acesso «

Seré gerada uma senha de acesso na tela do computador, FAVOR ANOTA-LA.

Se o contribuinte ja possuir cadastro no ISSDIGITAL, o sistema informara: “SEU USUARIO JA POSSUI ACESSO

AO SISTEMA”.

Caso o contribuinte ndo lembre a senha, a mesma pode ser recuperada clicando no menu a esquerda em
ESQUECI MINHA SENHA, marcar a opgdo CONTRIBUINTE, preencher o dados e clicar em RECUPERAR MINHA

SENHA.

€ 5 C A Nioseguro | nfepmimggov.brs0s0/iss-web/esqueci senhaxhtmi
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# Pégina Inicial

) Credenciamento

&, Login

2_Esqueci minha senha
~ Autenticidade de Documentos

v Verificar AIDF

« Verificar NFS-e

w Verificar Certiddes

v Verificar Ficha Cadastral

= Ficha Cadastral

@ Emissdo de Guias de Alvara
B Layout para Escrituracio

B Layout para Cadastramento de Tomadores
(Eventuais)

& Layout para Importac3o de Clientes
& Enviar Problemas / Davidas

[ Manual PDF*

Q Consulta inscrigdes

& Arquivos para Downloads

4 Menu Acma

Esqueci minha senha.

orioes

SOMENTE 0S NUMEROS!!!

X nao souumron
+ Recuperar Senha «

Seré gerada a nova senha de acesso na tela do computador, FAVOR ANOTA-LA.

Com a senha anotada, devera clicar em LOGIN no menu a esquerda, informar o USUARIO (Seu CNPJ — somente

os numeros), a SENHA e clicar em LOGIN.

< C A Nsoseguro | nfe.pmi.mg.gov.br8090/iss-web/login:xhtmi
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[© Credenciamento

? Esqueci minha senha

v Verificar AIDF

v Verificar NFS-e

v Verificar Certiddes

v Verificar Ficha Cadastral

[ Ficha Cadastral

@ Emiss3o de Guias de Alvara
& Layout para Escrituragio

B Layout para Cadastramento de Tomadores
(Eventuais)

& Layout para Importacio de Clientes
£ Enviar Problemas / Duvidas

Manual PDF*

Q Consulta inscrigdes

& Arquivos para Downloads

A Menu Adma

(- o S
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CNPJ (SOMENTE OS NUMEROS!!!)

Observagdes

« Para entrar no sistema como contador, use seu registro CRC como login
« Para entrar no sistema como contribuinte, utilize seu CPF ou CNPJ sem pontos, espacos nem tragos. Digite
apenas os nimeros.

Caso queira, APOS 0 LOGIN, o contribuinte podera trocar a senha gerada clicando no item ALTERAR MINHA

SENHA no menu a esquerda.
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# Pagina Inicial Alterar minha senha.

0 Credenciamento

& Comunicados
€ Selecionar contribuinte

# Limpar contribuinte

@ Logout

+ Gestio municipal
+ Cadastros
+ NFS-e

+ Escriturages

+ Autenticidade de Documentos

» 1SS Digital - Outros

4+ Menu Acma

Para escriturar as notas de servigos tomados, devera ABRIR COMPETENCIA do més em questéo.

Para isso, deverd clicar no item COMPETENCIA dentro do sub-menu CADASTROS. Selecionar o
ENQUADRAMENTO TOMADOR e em seguida clicar em CADASTRAR (verificar se o ANO/MES indicado é o que
realmente deseja).

OBSERVAGAO:
O sistema permite no MAXIMO DUAS competéncias ABERTAS em cada enquadramento.

e % 0@ :
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Inscrigso municipal: 1005967 - TESTE SUPERNOVA (CNPJ/CPF: 12.345.678/0001-95)

# pagina Inicial Competéncias
B Credenciamento

2 Alterar minha senha soomes: [ 2022 11 [ g

@ Comunicados
¢ Selecionar contribuinte
& Limpar contribuinte

® Logout

~ Gestdo municipal
12 Painel de arrecadacio da gestdo municipal Escrituragdes Dados Abertura Dados Encerramento Status
~ Cadastros N&o foram encontradas competéncias cadastradas.

# Administrador de condominio
& Clientes do contribuinte

& Importar Clientes do contribuinte
© Contribuinte

& Contadores

B Materials para Abatimento

B obras

iRelacionamento de Obras

& Usudrios

[ Enviar Eventuais Via Arquivo

@ super Simples Evento

@ super Simples Rejeicio

@ Super Simples Aliquotas

Em seguida, fazer as escrituragées das notas fiscais clicando em ESCRITURAGOES GERAIS dentro do sub-menu
ESCRITURAGOES a esquerda. Apds selecionar o ENQUADRAMENTO, a COMPETENCIA e o TIPO DE
ESCRITURAGAO, devera clicar em CADASTRAR.

€ 5 C A Nioseguo | nf il e v 0@ :
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Inscrigso municipal: 1005967 - TESTE SUPERNOVA (CNPJ/CPF: 12.345.678/0001-95)

# Pagina Inicial Escrituragbes de Servicos Prestados / Tomados

Credenciamento

2 Alterar minha senha Enquadramento: [ Tomador B

@ Comunicados
Ano/iés: 202210 -

€ Selecionar contribuinte

& Limpar contribuinte Tipo: Diversos n
@ Logout
g Fito: [ ]
» Gestdo municipal S

~ Escrituragdes

@ Escrituragdes gerais

@ Via Arquivo

» Integracao
» Relatorios

» Autenticidade de Documentos

» 1SS Digital - Outros

A Menu Acima

OBSERVAGAO: O tipo de escrituragdo CONTRUGAO CIVIL devera ser utilizado somente quando o prestador
POSSUIR OBRA CADASTRADA no municipio de ltabirito para DEDUGAO DE MATERIAL na base de célculo do
ISSQN conforme DECRETO 10369/14. Caso NAO tenha obra cadastrada, ainda que o servigo seja relacionado a
construgao civil, a escrituragao deve ser feita como DIVERSOS. Assim como qualquer outro servigo.



Em seguida, PREENCHER OS DADOS solicitados da nota fiscal a ser escriturada e clicar em SALVAR.

& 5 G A Nsosequo | nfepmimggowbraS0/iss-web/n

fe/escrituracoes_detalhe xhtmiZfaces-redirect=trueBop=I&id=08pt=Tatipo=8ianoMes=202210 e« 0@
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mir
& Cliente:

& Importar Clientes do contribuinte
& Competéncia
ntril

o
@ Super Simples Aliquotas

~ Escrituracdes

OBSERVACOES

Situacao:

Nota Fiscal:

Série:

Dia:

Valor da Nota:

Valor da Base de Célculo:

Prestador:

Atividade:

Cadastro e edigdo de escrituragdes

Data langamento: [08/11/2022 )

Selecione

RETIDA - ISSQN devido pelo TOMADOR de servico.

NAO RETIDA - ISSQN devido pelo PRESTADOR de servigo.
ISENTA - BENEFICIO FISCAL concedido através de lei especifica.
ATENCAO: Observar a Lei Municipal 2323/03.

DIGITAR o NUMERO DA NOTA FISCAL a ser escriturada.

DIGITAR “E” - Se a nota fiscal for do TIPO ELETRONICA.
DIGITAR “A” - Se a nota fiscal ainda NAO for do TIPO ELETRONICA.

DIGITAR O DIA em que a nota fiscal foi EMITIDA.
DIGITAR o VALOR BRUTO da nota fiscal de servigo.

Serd PREENCHIDO AUTOMATICAMENTE.

Obs: Caso a nota seja do tipo construgdo civil e o contribuinte possuir obra
cadastrada no municipio para dedugédo de ISSQN na base de célculo, sera aberto

um campo para selecionar a obra e o abatimento serd gerado automaticamente na
base de célculo apds salvar a escrituragao.

Clicar no icone PRESTADOR. PESQUISAR o contribuinte através do CNPJ (APENAS
0S NUMEROS) e SELECIONA-LO.

Caso nao o encontre, podera cadastra-lo em CLIENTE DO CONTRIBUNTE no sub-
menu a esquerda CADASTROS.

SELECIONAR A ATIVIDADE constante no CNPJ relacionada a prestagéo de servigo
realizada.

Obs: Caso ndo aparegcam atividades ou ndo apareca a atividade relacionada a nota
fiscal em questao, significa que o cadastro municipal desse prestador pode estar
incompleto. Desse modo, para maior autonomia, o contribuinte podera INSERI-LA
EVENTUALMENTE clicando no icone da lupa a frente da ultima linha ADICIONAR
ATIVIDADE EVENTUAL. (Dica: ao pesquisar a atividade podera ser utilizado o
caractere % para encontra-la mais facilmente).

Veja:
Descricao da atividade: ‘%ohras%terraplenagem ‘

1) 10 v

Descrigao atividade Codigo

Obras de terraplenagem 43134 - 00

) 10~



SELECIONAR O ITEM DA LISTA DE SERVIGOS 116/03 vinculado a atividade de

Item da Lista 116/03: - .
prestagdo de servigo.

Caso o contribuinte seja OPTANTE DO SIMPLES NACIONAL, preencher sua
ALIQUOTA ESPECIFICA (entre 2 a 5%).

Obs: Se estiver DESABILITADO esse campo e, de fato, o prestador for OPTANTE
PELO SIMPLES, favor ENCAMINHAR um E-MAIL para

Aliquota: fiscalizagéo.tributos@pmi.mg.gov.br descrevendo a situagdo. A mesma sera

analisada e respondida.

Caso seja LUCRO REAL, o sistema aplicard automaticamente a ALIQUOTA DO
SERVICO de acordo com a LEI MUNICIPAL 2323/03.

Valor do Imposto: Serd PREENCHIDO AUTOMATICAMENTE pelo sistema.

Depois de escriturado o fato gerador, o contribuinte devera GERAR A GUIA DE ISSQN. Que podera ser gerada
INDIVIDUALMENTE para cada nota fiscal escriturada ou EM CONJUNTO contemplando todas as notas fiscais

escrituradas no més.

Para gera-la INDIVIDUALMENTE (nota a nota), apds salvar a escrituracdo, devera clicar em GERAR GUIA.
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Inscrigo municipal: 1005967 - TESTE SUPERNOVA (CNPJ/CPF: 12.345.678/0001-95)

# Pégina Inicial @) Escrituracéo realizada com sucesso.
@ Credenciamento

T Cadastro e edigdo de escrituragées

@ Comunicados

€ Selecionar contribuinte o (GO )

Retida B

& Limpar contribuinte

® Logout

00000020 |

~ Gestdo municipal bl o —
E

12 Painel de arrecadagdo da gestdo municipal J

- Cadastros 08 ]

10,00 )

# Administrador de condominio

& Clientes do contribuinte e

48 Importar Clientes do contribuinte

& Competéncia

© Contribuinte
8 Contadores

Prestador - Pessoa Juridica

8 Materiais para Abatimento
B obras
iRelacionamento de Obras

11.291.117/0001-98 nsc

pal: 3/018674 4932518037

& Usudrios
[ Enviar Eventuais Via Arquivo Atividade: 4399101 - Administracdo de obras - Aliquota: 5.0 % B

@ Super Simples Evento Servigo 116: 702 - Execugdo, por ca ou , de obras de construgdo avil, hidréulica o |id)

@ Super Simples Rejeicgo

@ Super Simples Aliquotas

Para gera-la EM CONJUNTO, isto €, uma Unica guia contendo todos os fatos geradores (todas as notas fiscais
escrituradas). O contribuinte, apds escriturar todas as notas e até o dia 15 do més subsequente, devera clicar
em CONTA CORRENTE no sub-menu GUIAS a esquerda. Selecionar o ENQUADRAMENTO TOMADOR e o
EXERCICIO (ANO) corrente. Posteriormente, clicar em GERAR GUIA do més desejado.

<« C A Naoseguro | nf b/conta , corrente e % 0@ :
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Inscrigso municipal: 1005967 - TESTE SUPERNOVA (CNPJ/CPF: 12.345.678/0001-95)

# Pégina Inicial Conta Corrente / 2* Via

Credenciamento

? Alterar minha senha

@ Comunicados Enqusdramento: [Tomador |}

& Selecionar contribuinte
Exercicio: (2022 B

# Limpar contribuinte

[] Permitir gerar guia para escrituragdes ref. ao Optante Simples Nacional
» Gestdo municipal 2] gerar guia p: G P Pl

» Cadastros

Gerar Guia Guias  Competéncia  Status Vr.Imposto Vr.Pago Vr.Gerado Vra Gerar Vr.Abatido

- ceror cuia Outubro | Em Aberto | RS 0,50 RS 0,00 RS 0,50

» Escrituragdes

¥
1
8
2

@ Conta corrente

o Emitidas  Setembro | Em Aberto RS 0,05 R$ 0,05 R$ 0,00
@ Guias Avulsas Para Servicos Prestados / Tomados
Vinculagdo de Guias ° Emitidss  Marco  Encerrada RS 500,00 RS 500,00 RS 0,00
» Integracao 0]

» Relatorios

» Autenticidade de Documentos

» 1SS Digital - Outros

A Menu Acima

Na nova tela, devera clicar em EMITIR.
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# Pagina Inicial @ calculo Gerado N
Parcelamento Gerado
Parcela Gerada

2 Alterar minha senha calculo gerado relacionado com as notas

B Credenciamento

S Comunicados Conta Corrente / 2° Via - Guias Emitidas
7 Selecionar contribuinte
# Limpar contribuinte
® Logout
» Gestao municipal

» Cadastros Exercicio

» Escrituragdes

3

Expandir linhas para ver informacées detalhadas

@ Conta corrente (1)

@ Guias Avulsas Para Servicos Prestados / Tomados Status N.0 Guia Dt.Emiss&o DE. Vencto Vr. a Pagar Vr. Pago DE. Pagto
Vinculagdo de Guias » Emitir Cancelar Guia Ativa 0000559361/01 08/11/2022 21/11/2022 RS 0,50

» Integracao ]
» Relatérios

) Exibir somente guias ATIVAS
» Autenticidade de Documentos

i Dl Gutes

A Menu Acma

A GUIA com VENCIMENTO para o dia 20 do més subsequente (ou préximo dia util) sera gerada em PDF.

' Prefeitura Municipal de ltabirito Autenicagbes no Verso DAM - de
l ml CNPJ: 18.307.835/0001-54 1SS On-Line oGl 000058881
s 155N - Imposto Sobre Serviga de Qualquer Natureza Dilancio:  OB/112022 Exercicio:  2022/10
TABIRITO DL Emissao: 08/11/2022
Langamentos Cadastrais: Base de Calcuio [Receitas: Enderogo do contribuinte-
Inscricac: 1005067 Ve, Escriturada 000 [1ssan: 0.50 | RUA ANITA CARVALHO SANS. 000010 - CENTRO
GNPUICPF: 12.345678/0001.95 | Base Cacuio 1000 | uros: 0,00 | TASIRITO 35450000- M3
Insc. Estedul: 0000000000000 | CNAE: 4300101 [ Mt 000
—PRESTADOR—  Miquote: 5000 [ Atckzagso 000
I“"E" ackl TEﬂE T Crédito 0.00 | Desconto: 000
CNPJICPF: 11.201.117/0001.98 | Imposio 050 | Crdio 600 [0 p—
e e enderoga de corespondénia
Competénsia 2022110 | Total: ] i
otoclodon D Célcul: owt12022
e Caicu: ssogar
¥ Gui: 0000556361

Inscrigta: 1005967
CNPUCPF: 1234567800195
Insc. Estadusl: 0000000000000

*+* NAD RECEBER APOS O VENCIMENTO ™

Pagavel: BANCO DO BRASILBANCO
ITABRADESCOISANTANDER/CAIXA E FEDERALSICREDI E
CASAS LOTERICAS. DBS: CONFORME RESOLUCAD 4 648/2018
BACEN, £ VEDADO © RECEBIMENTO DE GUIA COM VALGR EM
ESPECIE IGUAL OU SUPERIOR A R$10.000,00-

Wi Prefeituamunicpside 1S Ondine Juros [ Mutta: || Atualizagao: Total
!E! tabiritolMG 000 000 050
Wi CNPJAB307.838/0001-54
185 Orvline: ISSGN .
A 16700000002 00502014202-1 211210090003 005563610123

Inscriac: 1005967 CNPJICPF: 1234567800195

i inih e viaganco (IR AERAT R RO AR AT

Dilengio:  OBM12022  N'Guia  0DDOSS9361

Caso o contribuinte deixe a GUIA DE ISSQN VENCER sem efetuar o pagamento, a guia pode ser REEMITIDA apds
a data de vencimento, selecionado uma data posterior para pagamento. A NOVA GUIA sera RECALCULADA
aplicando juros e multa conforme a Lei Municipal 3650/2022.

OBSERVAGAO:

Somente é possivel reemitir guias do exercicio (ano) corrente. GUIAS DE EXERCICIOS (ANOS) ANTERIORES
devem ser negociados em DIVIDA ATIVA no PORTAL TRIBUTARIO
(http://portaltributario.pmi.mg.gov.br:8090/PortalTributario-web/).

Para reemitir a guia, deverd clicar em CONTA CORRENTE no sub-menu GUIAS a esquerda. Selecionar o
ENQUADRAMENTO TOMADOR e o EXERCICIO (ANO) corrente. Posteriormente, clicar em EMITIDAS na frente do
més cuja guia de ISS esteja vencida.
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Inscrigdo municipal: 1005967 - TESTE SUPERNOVA (CNPJ/CPF: 12.345.678/0001-95)

# Pagina Inicial Conta Corrente / 2° Via

Credenciamento

2 Alterar minha senha

@ Comunicados Enauadramente: [Tomador |}
& Selecionar contribuinte
Exercicio 2022 =

& Limpar contribuinte

® Logout

= — [w] Permitir gerar guia para escriturages ref. ao Optante Simples Nacional
» Gestdo municipal
D Emiidas| Ouubro | Em Aberto| R$.0,50 Rs 0,50 rs 0,00

° »Emmm Setembro | Em Aberto | R$ 0,05 RS 0,05 RS 0,00

° Emitidas  Marco Encerrada | RS 500,00 RS 500,00 RS 0,00

Vr.a Gerar vr.Abatido

Competéncia i Vr.pPago

Guias Avulsas Para Servios Prestados / Tomados

Vinculagdo de Guias

» Relaté6rios

» Autenticidade de Documentos
» 1SS Digital - Outros

A Menu Adma

Na nova tela, deverd clicar em REEMITIR, informar a nova data de vencimento e clicar em REEMITIR GUIA.

e« 0@ :
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Inscrigio municipal: 1005967 - TESTE SUPERNOVA (CNPJ/CPF: 12.345.678/0001-95)

# Pégina Inicial Conta Corrente / 2° Via - Guias Emitidas

© Credenciamento

2 Alterar minha senha

@ Comunicados Enquadramento:
& Selecionar contribuinte
Exercicio
& Limpar contribuinte
Competéncia: | Se

@
g
kl

» Gestio municipal
Expandir linhas para ver informacdes detalhadas

1 (5 -]
B Nova Data de Vencimento
Status N.© Guia Dt Emissdo DE. Vencto Vr. a Pagar

» Escrituragdes
» Reemitir Cancelar Guia Ativa 0000557028/01 14/10/2022 20/10/2022 RS 0,05 TR

» Cadastros

» NFS-e

@ Conta corrente B b s T QaQs s

=

@ Guias Avulsas Para Servigos Prestados / Tomados ‘i Exibir somente guias ATIVAS

Vinculagdo de Guias 1 o] 10] 11] 12]
p

» Relatorios

» Autenticidade de Documentos

» 1S Digital - Outros » o R

A Menu Acima

Por fim, TODOS contribuintes deverdo ao final do més ENCERRAR a COMPETENCIA corrente.

Para isso, devera clicar em COMPETENCIA dentro do sub-menu CADASTROS & esquerda. Selecionar o
ENQUADRAMENTO TOMADOR e o EXERCICIO corrente.

<« C A Naoseguro | nf e« 0@ :

ltabiito - 1.2.71

Inscrigio municipal: 1005967 - TESTE SUPERNOVA (CNP/CPF: 12.345.678/0001-95)

# Pagina Inicial ) competéncia encerrada com sucesso.

Credenciamento
Competéncias

2 Alterar minha senha

@ Comunicados
Ano/Més:

& Selecionar contribuinte

& Limpar contribuinte =
® Logout Enquadramento: [ Tomador B
Exercico 2022 B

# Administrador de condominio

Ano/Més Dados En

& Clientes do contribuinte

w 2022/10 14/10/2022 10:05:52 Aberta

ntes do contribuinte

nEB E 2022/09 28/09/2022 10:35:24 08/11/2022 18:13:15 Encerrada com movimento
& Imprimir Excel

8 Contadores

& Waterials para Abatimento (& [o[=]5] ] 2022/03 11/03/2022 13:11:21 28/09/2022 10:34:35 Encerrada com movimento
3 o
(5 oo (o)

© Contribuinte

Relacionamento de Obras
2022/01 10/02/2022 15:46:35 28/09/2022 10:34:32 Encerrada sem movimento

@8 Ususrios
[ Enviar Eventuais Via Arquivo
@ Super Simples Evento

@ Super Simples Rejeicio

@ Super Simples Aliquotas

Depois de listadas as competéncias cadastradas no sistema, devera clicar no icone de uma PASTA (AENCERRAR
COMPETENCIA) na frente do més desejado e em seguida confirmar o ENCERRAMENTO DA COMPETENCIA.



<« C A Nzoseguro | nf e« 0@

gital - Prefeitura Municipal de tabirit

Inscrigo municipal: 1005967 - TESTE SUPERNOVA (CNPJ/CPF: 12.345.678/0001-95)

# Pagina Inicial ) competencia encerrada com sucesso. ki
@ Credenciamento
Competéncias

2 Alterar minha senha

@ Comunicados

Anoles C
# Limpar contribuinte Filtrar
® Logout Enquadramento: Tomador n
» Gestio municipal - o5 .

- Cadastros

# Administrador de condominio

Ano/Més Dados Abertura Dados Encerramento Status

& Clientes do contribuinte

4 Importar Clientes do contribuinte 2022/10 14/10/2022 10: Aberta
& Competéncia Confirmagdo de encerramento fiscal ®
© Contribuinte na Competéncia: 2022- 10 Enquadramento: Tomador
& Contadores Total de servicos declarados: RS 10,00 Total de guias substitutivas: RS 0,00
& Materiais para Abatimento [a[c (=] Total de servicos prestados: | RS 10,00 Total sem guias: R$ 0,00
@ obras Total de servigos cancelados: RS 0,00 Total de imposto escriturado: R$ 0,50
@ Relacionamento de Obras Total de guias canceladas: R$ 0,00 Total de guias avulsas:
e [ [<[=]] Total compensado: R$ 0,00 Sem escrituracdo: R$ 0,00
[® Enviar Eventuais Via Arquivo Esciitiiades R$10.00
Total de guias normais: RS 0,50
@ Super Simples Evento
@ Super Simples Rejeicio Declaracio de confissdo de divida
(@ Super Simples Aliquotas A confirmagio desta operacéo implicara na CONFISSAO DE DIVIDA JUNTO A FAZENDA MUNICIPAL, para efeito legal.

[ crcerr s compeinc B0 y
Acoes Corretivas:

Limite de competéncia excedido:

O sistema ISSDIGITAL permite apenas duas competéncias, no maximo, em aberto para cada enquadramento.
Sendo assim, caso o contribuinte ndo encerre as competéncias anteriores, quando o sistema identificar a
tentativa de cadastro de uma nova competéncia, o sistema informara: LIMITE DE COMPETENCIA EM ABERTO
COM PERMISSAO DE NF-E FOI ATINGIDO.

PN

C A Nao seguro | nfe htmi e %« 0@

155 Digital - Prefit

Municipal de ltabirito - 1.

Inscrigdo municipal: 1504535 - TESTE SUPERNOVA TLL (CNPJ/CPF: 12.345.678/0001-95)

et A E3 Limite de Competéncias em aberto com permissdo de emissdo de NF-e foi atingido. .
Credenciamento
2 Alterar minha senha Competéncias

@ Comunicados
Ano/Més: s B
& Selecionar contribuinte [ - | © cadastrar

# Limpar contribuinte Filtrar

® Logout Enquadramento: | Prestador -
) Cestao mmmicipal Exercicio: (2022

# Administrador de condominio

Ano/Més Status

& Clientes do contribuinte
& Importar Clientes do contribuinte 2022/06 14/06/2022 15:

Aberta
£ Competéncia

© Contribuinte

& Contadores

@& Usudrios

[@ Enviar Eventuais Via Arquivo

@ super Simples Evento

@ Super Simples Rejeicdo

@ Super Simples Aliquotas

Para resolver a situagdo, devera encontrar as COMPETENCIAS anteriores em ABERTAS e ENCERRA-LAS
(inclusive essas podem estar em exercicio (ano) anterior, sendo assim, verificd-los modificando na linha
exercicio o ano). Para ENCERRA-LA, devera clicar no icone da PASTA na frente do més em questé&o.
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155 Digital - Prefeitura Municipal de Itabirito - 1.2.71

Inscrigso municipal: 1504535 - TESTE SUPERNOVA TLL (CNPJ/CPF: 12.345.678/0001-95)

# Pagina Inicial E3 Limite de Competéncias em aberto com permissio de emissdo de NF-e foi atingido. x

B Credenciamento

? Alterar minha senha Competéncias

@ Comunicados

¢ Selecionar contribuinte sannes 20227 )

& Limpar contribuinte

® Logout menter [Prestador B
» Gestdo municipal [2022

# Administrador de condominio

Escrituragdes Ano/Més Dados Abertura Dados Encerramento Status

& Clientes do contribuinte
4 Importar Clientes do contribuinte 2022/06 14/06/2022 15:38:54 Aberta
£ Competéncia

© Contribuinte

& Contadores

& Usudrios

[ Enviar Eventuais Via Arquivo

@ super Simples Evento

@ super Simples Rejeicio

@ Super Simples Aliquotas

» Escriturades.

~ Integracao

Resultados Esperados

¢ Modernizagao do setor tributario.

e Autonomia do contribuinte.

e Diminuicdo de atividades de suporte administrativo realizada pelos fiscais tributdrios.

e Padronizagdo das agOes efetuadas no ISSDIGITAL por contribuintes e fiscais tributarios.

e Facilidade de acesso as informagdes do funcionamento do sistema ISSDIGITAL em caso de dividas.

Perspectiva de Revisao

Esse passo a passo deve ser revisado anualmente ou quando houver alteragdes na forma de funcionamento do
sistema emissor de nota fiscal, bem como no procedimento das a¢gdes da administragéo tributaria.

Embasamento Legal

e Lei Complementar 116/03

e Lei Municipal 1816/93

e Lei Municipal 2323/03 e suas alteragdes
e Lei Municipal 3650/2022

e Decreto 10121/13

o Decreto 10369/14

Aprovacgao/Realizacao

Aprovado por: Rane Curto Nascimento Ferreira Secretdria de Fazenda
Aprovado por: Gilson Carlos Fontes Diretor da Tributagao
Aprovado por: Paulo Pinto Coelho Mafra Gestor da Tributagao

Realizado por: Ronald Dantas Pereira Fiscal Tributario



