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EDITAL 002/2023

SELECAO PARA CONTRATACAO DE ESTAGIARIOS PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABIRITO

RETIFICACAO N° 02

Onde se lé:

O Secretario Municipal de Administracdo, por meio do Departamento de Recursos Humanos, no
uso de suas atribuigdes legais, resolve realizar a Selecdo Publica para contratacdo de estagiarios dos
cursos de ADMINISTRACAO OU ENGENHARIA DE PRODUCAO, CIENCIAS CONTABEIS,
ARQUITETURA E URBANISMO, DESIGNER DE MODA, DIREITO, EDUCACAO FIiSICA,
ENGENHARIA CIVIL, ENGENHARIA URBANA, ENGENHARIA DE AGRIMENSURA,
GEOLOGIA OU ENGENHARIA GEOLOGICA, HISTORIA, MEDICINA VETERINARIA,
NUTRICAO, PEDAGOGIA, PSICOLOGIA E GESTAO DE RECURSOS HUMANOS sob a
égide das normas constantes na Lei Federal n® 11.788/08 e do Decreto Municipal n°® 8.689, de 28 de
setembro de 2009 e suas alteragdoes.

Leia —se:

O Secretario Municipal de Administra¢do, por meio do Departamento de Recursos Humanos, no
uso de suas atribuigdes legais, resolve realizar a Selecao Publica para contratagao de estagiarios dos
cursos de ADMINISTRACAO OU ENGENHARIA DE PRODUCAO, ADMINISTRACAO OU
CIENCIAS CONTABEIS OU CONTROLADORIA E FINANCAS, ARQUITETURA E
URBANISMO, DESIGNER DE MODA, DIREITO, EDUCACAO FiSICA, ENGENHARIA
CIVIL, ENGENHARIA URBANA, ENGENHARIA DE AGRIMENSURA, GEOLOGIA OU
ENGENHARIA GEOLOGICA, HISTORIA, MEDICINA VETERINARIA, NUTRICAO,
PEDAGOGIA, PSICOLOGIA E GESTAO DE RECURSOS HUMANOS sob a égide das normas
constantes na Lei Federal n° 11.788/08 ¢ do Decreto Municipal n° 8.689, de 28 de setembro de
2009 e suas alteracdes.
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Onde se lé:

PREFEITURA

‘ ITABIRITO

NIiVEL SUPERIOR

CURSOS

N° DE
VAGAS

DESCRICAO DAS ATIVIDADES

REQUISITOS

ADMINISTRACAO
OU ENGENHARIA
DE PRODUCAO

¢ Suporte no atendimento ao publico;
e Auxiliar na organizagao e tratamento de documentos;
o Colaborar com a preparacdo de relatdrios e planilhas.

ADMINISTRACAO
OU CIENCIAS
CONTABEIS

e Acompanhamento e execugdo monitorada das atividades inerentes
aos departamentos de Contabilidade/ Financeiro e Tributacao.

ARQUITETURA E
URBANISMO

e Colaboragdo no planejamento e execucdo de agdes relativas a
projetos arquitetonicos;

o Auxiliar no desenvolvimento de projetos;

¢ Suporte na cria¢do de desenhos no AutoCAD;

® Apoio na elaboragdo e acompanhamento de planilhas de controle e
pesquisas or¢amentarias;

o Auxiliar na organizagdo de arquivos fisicos e digitais;

¢ Apoio no acompanhamento de atividades de campo;

e Redacdo e edi¢do de textos sobre as agdes realizadas pela
instituicdo (incluindo redagao de atas de reunides);

Cursar entre
10% e 85% da
carga horaria
total do curso.

DESIGNER DE
MODA

o Apoiar no desenvolvimento, criagdo, desenhos ¢ administragdo de
projetos e produtos relacionados a moda, desde a parte téxtil até
todas as cadeias deste setor, de acordo com a demanda e
necessidades do Atelier de Artes Integradas e da Secretaria de
Patriménio Cultural e Turismo;

e Selegdo e producdo de figurinos, de acordo com o planejamento da
escola, para montagem de aulas, esquetes e/ou espetaculos;

e Colaborar na execu¢do de aulas, oficinas, ensaios, auxiliar na
montagem de espetaculos e atividades correlatas;

e Organizar e catalogar o acervo de figurinos do Atelier de Artes
Integradas.

Cursar entre
30% e 85% da
carga horaria
total do curso.

DIREITO

e Pesquisa de jurisprudéncias, doutrinas e legislagao;

e Controle de arquivos;

¢ Digitalizago e copias;

o Auxiliar na realizag@o de protocolos e elaboragdo de pegas;

e Apoiar nos atos extrajudiciais de interesse do local no qual esteja
estagiando;

EDUCACAO
FiSICA

e Acompanhar as aulas da Escola de Esportes e Movimente, atuando
como auxiliar e assistente de nossos professores, como também
acompanbhar a rotina administrativa da SEMEL no dia a dia;

e Apoiar os eventos Esportivos da SEMEL.

Cursar entre
10% e 85% da
carga horaria
total do curso.

EDUCACAO
FiSICA
(LICENCIATURA)

e Ajudar nas rotinas de desenvolvimento de atividades fisicas e
técnicas;

e Acompanhar as praticas desportivas;

¢ Dar apoio na prestagao de orientagdes em geral.

Cursar entre
30% e 85% da
carga horaria
total do curso.

ENGENHARIA DE
AGRIMENSURA

o Auxiliar no desenvolvimento de projetos e levantamento
topografico;

¢ Apoio na criacdo de desenhos no AutoCAD;

e Auxiliar na criagdo de planilhas;

e Colaborar no acompanhamento de obras;

o Prestar auxilio no contato com requerentes;

o Auxiliar no bom funcionamento dos projetos;

Cursar entre
10% e 85% da
carga horaria
total do curso
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o Apoiar na elabora¢do de maquetes eletronicas;
e Acompanhar em vistoria a campo;
o Auxiliar na andlise e aprovacao de projetos;
e Participar de reunides.
e Acompanhar vistorias;
ENGENHARIA .- ~ o
CIVIL 1 e Auxiliar na confec¢do de relatorios;
o Auxiliar em atividades administrativas.
e Acompanhar vistorias;
ENGENHARIA 1 o Elaborar estudos técnicos;
URBANA . .. ’ . .
¢ Auxiliar em atividades de gerenciamento de transito.
e Auxiliar na area de licenciamento ambiental, com foco no
licenciamento de atividades minerarias a serem executadas pelo Cursar entre
GEOLOGIA OU Municipio; 10% e 85% da
Egg&HGl}ng ! o Colaborar nos estudos técnicos para implantagdo de Unidade de carga horaria
Conservagio no Municipio e criagio do Geoparque do | totaldo curso
Quadrilatero Ferrifero.
e Aprofundamento dos conhecimentos tedrico- praticos vivéncia
efetiva de situagdes reais de trabalho, no campo profissional;
o Auxiliar nas pesquisas historicas;
HISTORIA 1 o Assessorar, organizar, implantar servicos de documentacdo e
informagao historica;
o Auxiliar na elaboragdo de minutas de pareceres, relatorios, planos,
projetos, laudos e trabalhos sobre temas historicos.
MEDICINA o Auxiliar todos qs set:vig:os Veteripéri?s; ' o
VETERINARIA 3 . Colqborar nas YlStOI’IaS ('1e.ﬁsca.hzag:ao, junto ao Veterlnar'mE .
e Apoio nos servigos administrativos, voltados a drea veterinaria.
e Auxiliar o profissional de nutricdo nas atividades e fungdes
cabiveis a area de nutrigao;
NUTRICAO 3 e Auxiliar no planejamento de programas de alimentagdo e nutrigdo;
¢ Auxiliar na elaboracdo de cardapios das unidades escolares;
o Auxiliar na confec¢do de cardapios balanceados.
e Auxiliar na mediagdo do processo de ensino-aprendizagem,
sempre promovendo a autonomia do aluno;
e Assegurar o bem estar geral e a seguranca dos alunos enquanto
estiverem sob a guarda da creche e/ou escola, mantendo especial
PEDAGOGIA 10 atencdo e cuidado durante festividades sociais, visitas e passeios;
e Auxiliar, quando necessdrio, na higiene pessoal, na alimentacao,
na locomog¢do e na organizacdo das atividades ludicas, para
propiciar o desenvolvimento integral da crianga no ambito
emocional, social e cognitivo; Cursar entre
e Tratar todos os alunos de forma igualitdria, sem qualquer | 30% e 85% da
distingdo ou preconceito para com os alunos; carga horaria
e Manter bom relacionamento com pais ou responsdveis dos total do curso.
alunos, bem como com colegas e superiores;
e Efetuar registros em agendas ou em formuldrios internos,
anotac¢Oes e preenchimentos de formuldrios internos, conforme
PSICOLOGIA 10 orientagdo superior ou procedimentos internos;
e Participar dos encontros destinados ao aprimoramento dos
estagidrios na execucgao de suas tarefas;
e Conhecer e seguir as normas da unidade de trabalho;
e Participar de rotinas da Unidade de Trabalho, auxiliando na
execucgdo de atividades relacionadas ao setor.
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GESTAO DE ¢ Suporte no atendimento ao publico; Cursar entre
RECURSOS 1 e Auxiliar na organizagéo e tratamento de documentos; 10% e 850/}’ da
HUMANOS e Colaborar com a preparagdo de relatorios e planilhas. carga horaria
total do curso
Leia - se:
NIVEL SUPERIOR
N° DE
CURSOS VAGA DESCRICAO DAS ATIVIDADES REQUISITOS
S
ADMINISTRACAO ¢ Suporte no atendimento ao publico;
OU ENGENHARIA 3 ¢ Auxiliar na organizagdo ¢ tratamento de documentos;
DE PRODUGCAO e Colaborar com a preparagdo de relatorios € planilhas.
ADMINI§TRACAO
OU CIENCIAS e Acompanhamento e execucdo monitorada das atividades inerentes
CONTABEIS OU 3 . . . . ~
CONTROLADORIA aos departamentos de Contabilidade/ Financeiro e Tributacao.
E FINANCAS
e Colaboragdo no planejamento e execucdo de acgdes relativas a
projetos arquitetonicos;
¢ Auxiliar no desenvolvimento de projetos;
¢ Suporte na criacdo de desenhos no AutoCAD; ISZZS:; Se :}: l:a
ARQUITETURA E 4 ¢ Apoio na elaboragdo ¢ acompanhamento de planilhas de controle e carga horaria
URBANISMO pesquisas orgamentarias; total do curso
o Auxiliar na organizacgdo de arquivos fisicos e digitais;
® Apoio no acompanhamento de atividades de campo;
e Redagdo e edicdo de textos sobre as agdes realizadas pela
institui¢do (incluindo redagao de atas de reunides);
e Apoiar no desenvolvimento, criagdo, desenhos ¢ administragdo de
projetos e produtos relacionados a moda, desde a parte téxtil até
todas as cadeias deste setor, de acordo com a demanda e
necessidades do Atelier de Artes Integradas e da Secretaria de
Patriménio Cultural e Turismo;
DESI{/? ONI;E}\{ DE ! e Selegdo e producdo de figurinos, de acordo com o planejamento da

escola, para montagem de aulas, esquetes e/ou espetaculos;

e Colaborar na execu¢do de aulas, oficinas, ensaios, auxiliar na
montagem de espetaculos e atividades correlatas;

e Organizar e catalogar o acervo de figurinos do Atelier de Artes
Integradas.
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e Pesquisa de jurisprudéncias, doutrinas e legislagao;

¢ Controle de arquivos;

o Digitalizag8o e copias;

o Auxiliar na realizag@o de protocolos e elaboragdo de pegas;

e Apoiar nos atos extrajudiciais de interesse do local no qual esteja
estagiando;

DIREITO 6

e Acompanhar as aulas da Escola de Esportes e Movimente, atuando
como auxiliar e assistente de nossos professores, como também
acompanhar a rotina administrativa da SEMEL no dia a dia;

e Apoiar os eventos Esportivos da SEMEL.

EDUCACAO FISICA 4

e Ajudar nas rotinas de desenvolvimento de atividades fisicas e
EDUCACAO FiSICA técnicas;

(LICENCIATURA) e Acompanhar as praticas desportivas;
¢ Dar apoio na prestagao de orientagdes em geral.

¢ Auxiliar no desenvolvimento de projetos e levantamento
topografico;

¢ Apoio na criacdo de desenhos no AutoCAD;

o Auxiliar na criacdo de planilhas;

o Colaborar no acompanhamento de obras;

1 ® Prestar auxilio no contato com requerentes;

o Auxiliar no bom funcionamento dos projetos;

e Apoiar na elaboracdo de maquetes eletronicas; Cursar entre

e Acompanhar em vistoria a campo; 10% e 85% da

o Auxiliar na analise e aprovacao de projetos; carga horaria

e Participar de reunides. total do curso

ENGENHARIA DE
AGRIMENSURA

e Acompanhar vistorias;
1 e Auxiliar na confec¢do de relatorios;
o Auxiliar em atividades administrativas.

ENGENHARIA
CIVIL

e Acompanhar vistorias;
1 e Elaborar estudos técnicos;
o Auxiliar em atividades de gerenciamento de transito.

ENGENHARIA
URBANA

e Auxiliar na area de licenciamento ambiental, com foco no
GEOLOGIA OU licenciamento de atividades minerarias a serem executadas pelo
Municipio;

ENGENHARIA 1 . . .
é\IEGOL(')GIC A o Colaborar nos estudos técnicos para implantagdo de Unidade de

Conservagdo no Municipio e criagdo do Geoparque do
Quadrilatero Ferrifero.

o Aprofundamento dos conhecimentos teodrico- praticos vivéncia
efetiva de situagdes reais de trabalho, no campo profissional;
o Auxiliar nas pesquisas historicas;

HISTORIA 1
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o Assessorar, organizar, implantar servicos de documentacdo e
informacao historica;
¢ Auxiliar na elaboracdo de minutas de pareceres, relatorios, planos,
projetos, laudos e trabalhos sobre temas historicos.
MEDICINA 3 o Auxiliar todos os servigos veterinarios;
VETERINARIA e Colaborar nas vistorias de fiscalizagdo, junto ao veterindrio;

¢ Apoio nos servigos administrativos, voltados a area veterinaria.

e Auxiliar o profissional de nutricdo nas atividades e fungdes
cabiveis a area de nutrigao;

NUTRICAO 3 ¢ Auxiliar no planejamento de programas de alimentagdo e nutrigdo;

o Auxiliar na elaborag@o de cardapios das unidades escolares;

o Auxiliar na confec¢do de cardapios balanceados.

e Auxiliar na mediagdo do processo de ensino-aprendizagem,
sempre promovendo a autonomia do aluno;
e Assegurar o bem estar geral e a seguranc¢a dos alunos enquanto
PEDAGOGIA 10 estiverem sob a guarda da creche e/ou escola, mantendo especial
atengdo e cuidado durante festividades sociais, visitas e passeios;
e Auxiliar, quando necessdrio, na higiene pessoal, na alimentagao,
na locomogdo e na organizagdo das atividades ludicas, para
propiciar o desenvolvimento integral da crianga no ambito
emocional, social e cognitivo;

e Tratar todos os alunos de forma igualitdria, sem qualquer
distingdo ou preconceito para com os alunos;

e Manter bom relacionamento com pais ou responsaveis dos
alunos, bem como com colegas e superiores;

e Efetuar registros em agendas ou em formuldrios internos,
anotac¢Oes e preenchimentos de formuldrios internos, conforme

PSICOLOGIA 10 orientag3o superior ou procedimentos internos;

e Participar dos encontros destinados ao aprimoramento dos
estagiarios na execucgdo de suas tarefas;

e Conhecer e seguir as normas da unidade de trabalho;

e Participar de rotinas da Unidade de Trabalho, auxiliando na
execucdo de atividades relacionadas ao setor.

Cursar entre
10% e 85% da
carga horaria
total do curso

GESTAO DE ¢ Suporte no atendimento ao publico;
RECURSOS 1 ¢ Auxiliar na organizagdo e tratamento de documentos;
HUMANOS e Colaborar com a preparacio de relatorios e planilhas.

Itabirito, 21 de julho de 2023.

Orlando Amorim Caldeira
Prefeito Municipal de Itabirito
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