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MANUAL OPERACIONAL DO DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO - DTE

UTILIZACAO DO DTE PELAS
EMPRESAS PARA ATUALIZACAO
DE DADOS CADASTRAIS,
NOME DA TAREFA: COMUNICACAO COM O
DEPARTAMENTO DE
TRIBUTACAO E NOTIFICACOES
FISCAIS REQUISITOS OBRIGATORIOS:

DTE - DOMICILIO TRIBUTARIO
LOCAL DA APLICACAO: ELETRONICO Ser uma empresa juridica e possuir Certificado
(https://dte.itabirito.mg.gov.br/) Digital e-CNPJ.

FISCAIS TRIBUTARIOS E
RESPONSAVEL: EMPRESAS CONTRIBUINTES EM
GERAL

CRIADO EM: 06/06/2023
Passo a Passo:

Passo 1: Acesse a pagina principal da prefeitura (www.itabirito.mg.gov.br) e clique no banner "DOMICILIO TRIBUTARIO
ELETRONICO — DTE" OU acesse o sistema através do link direto (https://dte.itabirito.mg.gov.br).

Passo 2: Apos clicar no banner “DTE”, faca o acesso utilizando o Certificado Digital e-CNPJ do contribuinte

Domicilio Tributario Eletrénico

Passo 3: Apds o acesso, clique em "Dados Cadastrais" para preencher o formulario de validagdo chamado. Essa
funcionalidade estara destacada na cor azul.
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Passo 4: Ao clicar em "Dados Cadastrais", um formulario serd exibido para preencher os campos em branco com as
informacoes necessarias.
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Para acessar o portal, todos os campos(*) devem ser preenchidos e o e-mail confirmado

cne) Raz20 Socla
27.390.336/0001-64 MFP SEGURANCA
Dados do Contribuinte
Telefone 1+
E-mall *
Lmbragarep@gmall.com
Dados do Contador
cer -
Nome *

Telefone *

Certificado e procuragéo e-CPF
cor

© CPF informado passa a ter acesso ao portal para © CNPJ 27

Passo 5: Apds preencher os campos em branco, clique no botdo azul "Salvar
verificagdo sera enviado para o e-mail valido preenchido no formulario.

. Ap6s clicar em "Salvar", um codigo de

Dados do Contribuinte

Dados do Contador

Certificado e procuragao e-CPF

O CPF informado passa a ber acesso a0 portal paa o CHPJ 31 . 256 4T74/0001-22

E-mail ernviado, favor preencher e confirmar o cddigo enviado

Passo 6: Cole o codigo de verificagdo enviado para o e-mail e confirme. Apds confirmar o cédigo, clique novamente no
botdo "Salvar".

Passo 6.1: Cole o “cédigo de verificacao”



Digite o codigo enviado *

N, ‘

Passo 6.2: clique novamente no botao "Salvar".

E-mail ervviada, favor preencher e confirmar o oadigo enviado

Passo 7: Apos concluir o Passo 6, caso haja notificacGes para o contribuinte, ele podera visualiza-las na aba "Notificacdes".
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Notificacdo #4094
Aviso Prévio de Autorregularizagao de Receita Bruta Auferida (NFS-e x DAS-D) 2019/ 03
(<> 09v08/2023

Motificacio #3999

Aviso Prévio de Autorregularizagido de Receita Bruta Auferida (NFS-e x DAS-D)

L 03/08/2023

Motificacdo #4001
Aviso Prévio de Autorregularizacio de Receita Bruta Auferida (NFS-e x DAS-D)

L 03/08/2023

Passo 8: Para visualizar o texto da notifica¢do, o contribuinte deve clicar na linha correspondente a notificagio,

mostrado na imagem abaixo.

Notificacdo #4094

Aviso Prévio de Autorregularizagdo de Receita Bruta Auferida (NFS-e x DAS-D) 2019/03
(L 09/08/2023

Notificacdo #3999
Aviso Prévio de Autorregularizagdo de Receita Bruta Auferida (NFS-e x DAS-D)

(L 03/08/2023

Notificacdo #4001

Aviso Prévio de Autorregularizacdo de Receita Bruta Auferida (NFS-e x DAS-D)
(L 03/08/2023

Passo 9: Apos concluir o Passo 8, o documento sera exibido.
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05/05/2023

05/0%/2023

conforme



Notificagao # 4094

Aviso Prévio de Autorregularizagdo de Receita Bruta Auferida i5573 = =
DAS-D) 2019/03

Cadigo Molificacao Data de en

Passo 10: O contribuinte podera realizar as seguintes agoes:
1) Baixar o extrato correspondente aos dados da notificacao.
2) Imprimir ou salvar a notificacdo em sua maquina.

Ansxod

B
h Lisla die MFSe no periodao

Imprimir Malificacio

Passo 11: Ao clicar em "ENVIAR MENSAGENS SOBRE ESSA NOTIFICACAOQ", o contribuinte abrird uma caixa de
mensagens.

Notificacao # 4094

Aviso Prévio de Autorregularizacdo de Receita Bruta Auferida (NFS-e x

DAS-D) 2019/03

Codigo Motificacdo Data de envio Prazo fina

«d Enviar Mensagens sobre essa Mofificagio

Passo 11.1: O contribuinte podera digitar e enviar mensagens para o municipio através da caixa de mensagens.
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Aviso Prévio de Autorregularizacédo de Receita Bruta Auferida (NFS-e x DAS-D)
Prazo final: 09/08/2023

Notificacdo gerada

mensagens enviadas para teste;
Manual Portal Contribuinte

Manual tese

Passo 11.2: O contribuinte podera anexar e enviar qualquer arquivo referente a sua notificacdo através da caixa de
mensagens.

ead

0.1 MB

Notificago....

Remover

Passo 12: O contribuinte podera se comunicar sobre assuntos gerais e/ou topicos predefinidos pelo municipio através da
funcionalidade "PLANTAO FISCAL".

Nova Mensagem para o Plantao Fiscal

Dividas Gerais

MENSAGEM TESTE PLANTAD FISCAL SOBRE ASSUNTOS PRE-DEFIMIDOS

Passo 13: Clique em "Nova Mensagem", selecione o assunto cadastrado em "Assunto" e digite o texto na caixa de texto
logo abaixo.
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<A Nova Mensagem

Sem mensagens por enquanto

Nowva Mensagem para o Plantao Fiscal

Passo 13.1: Clique na imagem do "Clips" para anexar qualquer documento.

Passo 13.2: Clique no botdo azul "Enviar" para concluir o envio das mensagens e dos documentos anexados.

Resultados Esperados

Modernizacao do setor tributario.

Autonomia do contribuinte.

Diminuiggo de atividades de suporte administrativo realizada pelos fiscais tributarios.
Padronizacdo das agdes efetuadas no DTE por contribuintes.

Facilidade de acesso as informagdes do funcionamento do sistema DTE em caso de duvidas.

Perspectiva de Revisido

Esse passo a passo deve ser revisado anualmente ou quando houver alteragdes na forma de funcionamento do sistema
emissor de nota fiscal, bem como no procedimento das a¢des da administragao tributaria.

Embasamento Legal
e LC 123/06 - Institui o Estatuto Nacional da Microempresa ¢ da Empresa de Pequeno Porte.
Aprovacio/Realizacio

Aprovado por: Rane Curto Nascimento Ferreira Secretaria de Fazenda
Realizado por: SIGMA



