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DECRETO N° 13929, de 04 de agosto de 2021.

Dispbe sobre os procedimentos para o
credenciamento de empresas privadas e
profissionais interessados em ofertar descontos
aos servidores da Administracao Direta do Poder
Executivo Municipal.

O Prefeito Municipal de ltabirito, no uso de suas atribuigcdes legais, em especial o
Inciso VI, do Artigo 61, da Lei Organica Municipal, DECRETA:

Art. 1° - Este Decreto estabelece os procedimentos para o credenciamento de
empresas privadas ou profissionais interessados em ofertar descontos aos servidores e
empregados publicos da Administragao Direta do Poder Executivo Municipal.

§ 1° — Para fins deste Decreto, considera-se:

|. Clube de Descontos do Servidor: ferramenta informatizada a ser inserida no site
oficial da Prefeitura Municipal de Itabirito, destinada a dar publicidade ao
credenciamento de que trata o caput;

Il. Empresas privadas ou profissionais de diversos ramos: organizagbes e
interessados em oferecer descontos aos servidores ativos, inativos e seus
respectivos dependentes, para aquisicdo de produtos e ou contratagdo de
Servicos.

§ 2° — Poderao utilizar os descontos de que trata este decreto os servidores ativos
e inativos, efetivos, contratados ou comissionados e também os estudantes participantes
do Programa de Oferta de Estagio — PROEST;

§ 3° — Sao beneficiarios também do Clube de Descontos instituido por este decreto
os dependentes dos agentes elencados no § 2°.

§ 4° — Para fins deste Decreto entende-se por dependentes, o cdnjuge ou
companheiro, filhos, enteados e menores sob guarda ou tutela.

Art. 2° - As empresas ou profissionais interessados em participar do
credenciamento ao Clube de Descontos do Servidor deverdo encaminhar a
documentacao listada abaixo, acessando o site oficial da Prefeitura Municipal de Itabirito
<www.itabirito.mg.gov.br> e somente apds analise prévia, o representante legal da
empresa credenciada comparecera ao DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
para preenchimento e assinatura do Termo de Credenciamento de que trata o Anexo |,
com os seguintes documentos:

I. Ficha de Cadastro de que trata o Anexo Il preenchida e assinada;
Il. original ou cépia registrada em cartério do contrato social atualizado ou do
Certificado de Condigao de Microempreendedor Individual — CCMEI;
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lll. comprovante de enderecgo dos ultimos 03 meses;
IV. Procuragdo de que trata o Anexo lll com a indicagao de preposto para ser o
interlocutor com o Poder Executivo municipal,
V. documento de identificacdo com foto dos sécios proprietarios e do preposto
indicado como interlocutor;
VI. comprovante de regularidade fiscal perante o Municipio de ltabirito;
VII. proposta contendo os produtos e servigos disponibilizados e o percentual de
descontos, que nado podera ser inferior a 10% (dez por cento),
independentemente da forma de pagamento;

§ 1° — A referida documentagéao devera ser digitalizada e enviada através do site
oficial da Prefeitura Municipal de Itabirito <www.itabirito.mg.gov.br>, conforme previsto no
caput do Art. 2°.

§ 2° — Ficam as empresas e profissionais credenciadas no Clube de Descontos do
Servidor autorizadas a fornecer brindes aos servidores em eventos realizados pela
Prefeitura Municipal de Itabirito.

§ 3° — Os brindes de que trata o § 2° ndo substituem os descontos contidos na
proposta de que trata o Inciso VII deste artigo.

§ 4° — O credenciamento das empresas ou profissionais interessados podera
ocorrer a qualquer momento, independentemente de prévia comunicagdo as empresas
credenciadas no Clube de Descontos do Servidor.

Art. 3° — Cabe ao DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS gerir o Clube de
Descontos do Servidor, notadamente no que se refere a:

|. formalizagdo do credenciamento das empresas ou profissionais interessados,
nos termos do Art. 2°;

Il. verificagdo do cumprimento das obrigagbes constantes do Termo de
Credenciamento pelas empresas ou profissionais participantes.

Art. 4° - Cabe a Secretaria Municipal de Comunicagao — SEMCO:

I. articulagdo do Poder Executivo com as empresas ou profissionais credenciados,
bem como a atualizagdo das informagdes referentes as promogdes oferecidas
aos servidores municipais;

Il. promocéao da divulgacdo do Clube de Descontos do Servidor junto aos 6rgaos e
entidades da Administracao Direta do Poder Executivo Municipal.

Art. 5° — Cabe as empresas e profissionais credenciados no Clube de Descontos
do Servidor:

I. manter seus dados cadastrais atualizados junto ao DEPARTAMENTO DE
RECURSOS HUMANOS;

Il.  submeter a Secretaria Municipal de Comunicacao todo material de divulgacao de
produtos ou servigos e dos descontos ofertados aos servidores publicos;
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[ll. garantir aos servidores publicos a oferta de descontos definidos no Termo de
Credenciamento.

§ 1° — O DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS podera notificar a
empresa ou profissional que ndo cumprir satisfatoriamente o disposto no Termo de
Credenciamento.

§ 2° — A empresa ou profissional que descumprir as obrigagdes estabelecidas
neste artigo podera ser descredenciado(a) do Clube de Descontos do Servidor, mediante
prévia notificacdo pelo DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS e ficara
impedido(a) de firmar nova parceria pelo prazo de 01 (um) ano.

Art. 6° — Em caso de desisténcia da parceria, a empresa credenciada devera
formalizar junto ao DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS o pedido de
encerramento do Termo de Credenciamento, mediante notificagao prévia e por escrito.

Paragrafo Unico — O encerramento a que se refere o caput dar-se-a em até 30
(trinta) dias apdés a data do recebimento da notificagdo pelo DEPARTAMENTO DE
RECURSOS HUMANOS.

Art. 7° — Para fins de obtengédo do desconto, a identificacdo dos beneficiarios de
que trata este decreto perante a empresa ou profissional credenciado dar-se-a mediante
apresentacdo de documento de identificagcdo oficial com foto, acompanhado de um dos
seguintes documentos:

I. contracheque emitido nos ultimos 02(dois) meses;
Il. declaragdo comprobatéria de vinculo com a Administracao Direta do Poder
Executivo emitida ha, no maximo, 02 (dois) meses.

§ 1° — Para a concessao dos descontos aos dependentes, além dos documentos
elencados neste artigo, devera ser apresentado documento que comprove o vinculo com
o referido servidor publico.

§ 2° — E facultado & empresa ou profissional credenciado aceitar alternativamente
outros documentos, desde que ndo amplie as exigéncias estabelecidas neste artigo.

Art. 8° — A relagédo das empresas ou profissionais credenciados ficara disponivel no
sitio eletrénico da Prefeitura Municipal de Itabirito, <www.itabirito.mg.gov.br> e devera ser
constantemente atualizada.

§ 1° — O Poder Executivo podera ainda divulgar o beneficio e o nome das
empresas participantes por intermédio de:

I. eventos da PMI organizados exclusivamente para os agentes publicos, quando
possivel e previamente autorizado;

Il. publicacdo de matérias institucionais nos sitios eletrénicos e em plataformas de
comunicagéo internas do Poder Executivo Municipal.
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§ 2° — Fica vedado ao Poder Executivo fornecer o banco de dados pessoais e
funcionais dos servidores publicos.

Art. 9° — Qualquer publicidade criada pelas empresas participantes envolvendo a
marca ou o nome da Prefeitura de Itabirito, somente podera ser veiculada ap6s prévia
aprovagao da Secretaria Municipal de Comunicagdo — SEMCO.

Paragrafo Unico — Apds aprovacdo da Secretaria Municipal de Comunicagdo —
SEMCO, a empresa participante que esteja interessada em reproduzir folders e cartazes
para afixar em 6rgaos e entidades, podera fazé-lo e sera a unica responsavel pela sua
distribuicao.

Art. 10 — As empresas credenciadas no Clube de Descontos nao terdo qualquer
beneficio em programas de governo, licitagdes, contratos ou obrigacgdes fiscais.

Art. 11 — A Prefeitura Municipal de Itabirito nao assumird quaisquer
responsabilidades que advenham das relagdes de consumo existentes entre as empresas
participantes e os beneficiarios do Clube de Descontos, sejam tais responsabilidades
diretas ou indiretas, e/ou também:

I. pela inadimpléncia ou ndo pagamento dos servigos e produtos adquiridos;
Il. pela origem, qualidade, quantidade e entrega dos produtos adquiridos;
lll. pela qualidade e tempestividade na execug¢ao dos servigos contratados;
IV. por eventuais prejuizos ou danos resultantes da aquisicdo de produtos ou
contratagcao de servigos.

Art. 12 — Ficam vedadas a participacdo no Clube de Descontos do Servidor de
clinicas médicas, hospitais ou qualquer profissional da area de saude, ressalvando-se a
possibilidade de parceria com estabelecimentos relacionados a especialidades
complementares a saude do servidor, que nao integram os servigos de salide oferecidos
pelo Sistema Unico de Saude — SUS — em seu atendimento direto ou em
estabelecimentos particulares conveniados.

Art. 13 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
Prefeitura Municipal de Itabirito, 04 /di agosto de 2021.

ol

Orlandd Amorim Caldeira
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO |
TERMO DE CREDENCIAMENTO

A Prefeitura Municipal de ltabirito, representada pelo Departamento de Recursos
Humanos, inscrito no CNPJ sob n° 18.307.835/0001-54, neste ato representada, na forma
da lei, pelo seu Titular, ao fim assinado, simplesmente denominado ADMINISTRACAO, e

de outro lado a

empresa ,

pessoa juridica de direito  privado, com sede na -
. inscrita no CNPJ sob n°

, por seu representante legal, cadastrada no Clube de
Desconto, denominada simplesmente EMPRESA CREDENCIADA, tém como justo e
acertado o presente instrumento de credenciamento regido pelas seguintes clausulas e
condigoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - O presente instrumento tem como objeto o fornecimento de descontos e/ou
beneficios, aos servidores publicos ativos, inativos e seus dependentes.

CLAUSULA SEGUNDA — SAO OBRIGAGOES DA EMPRESA CREDENCIADA:

2.1 — Conceder o desconto ou vantagem anunciada no site oficial da Prefeitura Municipal
de ltabirito <www.itabirito.mg.gov.br>.

2.2 — Dar ciéncia e manter seus funcionarios, sobretudo os do atendimento, informados
sobre os termos deste contrato.

2.3 — Informar com antecedéncia de pelo menos 30 (trinta) dias, qualquer alteragao
cadastral que implique mudanga do beneficio oferecido ou cancelamento do
credenciamento.

2.4 — Submeter, para aprovagdo da Secretaria Municipal de Comunicag¢ado, qualquer
material de publicidade criado, envolvendo a marca ou o nome da Prefeitura Municipal de
[tabirito.

2.5 — Em hipétese alguma a EMPRESA CREDENCIADA podera utilizar simbolos que \
remetam a ADMINISTRACAO fora do contexto dos servicos do CLUBE
DE DESCONTOS ou como forma de endosso a seus produtos ou servigos.
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2.6 — O presente regulamento implica que ndo havera exclusividade com empresas ou
profissionais a serem credenciados. Fica, portanto, ilimitado o credenciamento do mesmo
segmento empresarial ou profissional.

2.7 — Garantir a qualidade da prestagdo dos servicos e dos produtos oferecidos, néao
atribuindo, em nenhuma hipoétese, a ADMINISTRACAO, qualquer perda ou dano da
qualidade da prestacao de servigos ou produtos.

2.8 — A empresa credenciada € a Unica responsavel pelos prejuizos ou quaisquer danos
ocorridos ou causados a terceiros em decorréncia da omissao ou nao-veracidade das
informacgodes prestadas, no momento do credenciamento.

2.9 — Em caso de desisténcia da parceria, a empresa credenciada devera formalizar junto
a ADMINISTRACAO o pedido de encerramento do Termo de Credenciamento, mediante
notificacao prévia e por escrito.

CLAUSULA TERCEIRA — SAO OBRIGAGOES DA ADMINISTRAGAO:

3.1 — Manter atualizada relagdo das empresas credenciadas no site oficial da Prefeitura
Municipal de Itabirito, bem como, as vantagens oferecidas por meio do presente
credenciamento.

3.2 — A ADMINISTRACAO podera ainda divulgar o nome das empresas credenciadas por
intermédio de:

| - eventos da Prefeitura Municipal de ltabirito organizados exclusivamente para os
servidores publicos, quando possivel e previamente autorizado;

Il — publicagdo de matérias institucionais nos sitios eletronicos e em plataformas de
comunicacgao internas do Poder Executivo Municipal.

3.3 — Analisar e dar encaminhamento as reclamag¢des e denuncias recebidas pelos
afiliados do Clube de Descontos.

3.4 — Toda denuncia sera analisada pelo Departamento de Recursos Humanos que, se
considera-la pertinente, enviara, via carta ou e-mail uma cépia para que a empresa
conveniada possa enviar suas eventuais justificativas.

3.5 — A ADMINISTRACAO, a qualquer momento, podera suspender ou encerrar o servigo
de relacionamento ora oferecido, se descumprida alguma clausula, mediante aviso prévio
de 30 (trinta) dias, via e-mail ou carta para o enderego fornecido pelo conveniado, sem
gerar direito a indenizagao ou ressarcimento a qualquer titulo, assegurando a manutencgéao
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dos beneficios ou vantagens ja concedidos, bem como, aqueles a serem concedidos até a
comunicagao do cancelamento.

DECLARAGCAO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Declaro para todos os fins de direito, que tomei ciéncia de todas as lacunas preenchidas
no CADASTRO DE EMPRESAS E PROFISSIONAIS credenciados do Clube de
Desconto, ressaltando que li e estou de acordo com todas as clausulas, exclusoées,
limitagbes e informagdes contidas nas condi¢ées do decreto que institui o Clube de
Descontos, bem como deste Termo de Credenciamento, sendo de minha
responsabilidade comunicar e treinar nossos funcionarios para atender os usuarios,
oferecendo o desconto que |he sera de direito conforme divulgado por minha
concordancia nos canais da ADMINISTRADORA.

Itabirito/MG, de de

ADMINISTRAGAO

EMPRESA CREDENCIADA

TESTEMUNHA 1 TESTEMUNHA 2

ADMINISTRAGAO
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ANEXO Il

CADASTRO DE EMPRESAS E PROFISSIONAIS

Nome da Empresa:

CNPJ:

Endereco da empresa:

Telefone da empresa:

Site:

E-mail:

Data do cadastro:

Empresa possui filiais?

Endereco das filiais:

Apresentacdo da empresa:

Segmento de atuagao/principais atividades:
Percentual de Desconto e/ou beneficios oferecidos (diferenciados):
Dados do responsavel legal:

Nome:

CPF:

Telefone:

Itabirito/MG, ____de de

NOME DA EMPRESA
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ANEXO Il

CARTA DE PREPOSTO

A

Prefeitura Municipal de ltabirito
REF.: Clube de Desconto

NOME DA EMPRESA, inscrita no CNPJ , com endereco na
vem

por meio deste instrumento, nomear como preposto
, CPF , RG

, telefone fixo , telefone celular

, para a finalidade especifica de representar a empresa junto ao
Clube de Descontos do Servidor da Prefeitura de Itabirito.

Itabirito/MG, de de

NOME DA EMPRESA
Assinatura do preposto responsavel
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