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" DECRETO N2 2550/2025
DE 29 DE SETEMBRO DE 2025

“Dispde sobre a disciplina e a execu¢do, no
ambito da Prefeitura Municipal de Quadra-SP,
da Lei Federal n?2 12.527, de 18 de novembro de
2011 (Lei de Acesso a Informagao), e da outras
providéncias.”

A PREFEITA MUNICIPAL DE QUADRA-SP, no uso das
atribuigdes legais que lhe sdo conferidas pela Lei Orgédnica do Municipio,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 12.527, de 18

de novembro de 2011, que regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII
do art. 52 no inciso I1 do §32 do art. 37 e no §22 do art. 216 da Constitui¢ao Federal;

CONSIDERANDO o dever constitucional do Municipio de
suplementar a legislacdo federal e estadual no que couber, em matérias de interesse
local (art. 30, I e II, da CF/88);

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar, na esfera
administrativa do Poder Executivo Municipal, os procedimentos e meios para
assegurar ao cidadao o direito de acesso a informagdo ptblica;

DECRETA:

Art. 12 Este Decreto disciplina, no ambito da Prefeitura
Municipal de Quadra-SP, os procedimentos e mecanismos administrativos
destinados a garantir o direito de acesso a informagdo publica, em conformidade
com a Lei Federal n212.527/2011.

Art. 22 Os o6rgdos e entidades da Administracdo Publica
Municipal direta e indireta deverdo assegurar a todos o direito de acesso a
informacgdo, observado o principio da publicidade como regra e do sigilo como
excecdo, nos termos da legislacdo aplicavel.
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Art. 32 A execugdo deste Decreto observara:

I - a divulgagdo de informagdes de interesse piiblico,
independentemente de solicitagdes;

I - a gestdo transparente da informagdo como bem piiblico;

IIl - a prote¢do da informagdo sigilosa e da informagdo
pessoal, nos termos da legislaco federal.

Art. 4° Fica instituido, no dmbito da Prefeitura Municipal de
Quadra-SP, o Servico de Informagdo ao Cidaddo (SIC), com a finalidade de:
[ - atender e orientar o piblico quanto ao acesso as informagdes;
II' - informar sobre a tramitagdio de documentos e protocolos;
III - receber, registrar e processar pedidos de acesso a informacao.

§1° O SIC funcionaré presencialmente, na sede da Prefeitura,
e também por meio eletronico, disponivel no portal oficial do Municipio
(https://www.quadra.sp.gov.br/).

§2° O hordrio de funcionamento do SIC presencial serd no
horario comercial, em dias tteis.

Art. 52 Qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera formular
pedido de acesso a informacio.

Art. 62 O pedido deverd ser apresentado em formuldrio fisico
ou eletrdnico, devendo conter:
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[ - identificagdo do requerente;
IT - especificagao clara da informagio solicitada.
Art. 72 O prazo de resposta ao pedido sera de até 20 (vinte)

dias, prorrogvel por mais 10 (dez) dias, mediante justificativa expressa da
autoridade responséavel.

Art. 82 O acesso a informagio sera gratuito, salvo nos casos
de reproducdo de documentos, quando podera ser cobrado o valor necessério ao
ressarcimento do custo do servigo, conforme tabela definida em ato proprio.

Art. 92 A classificagdo das informacdes quanto ao grau de
sigilo observard integralmente os critérios e prazos estabelecidos pela legislagio
federal, competindo aos titulares dos Orgdos municipais ou autoridade formalmente

delegada:
I - classificar informagdes nos graus de sigilo;

II - reavaliar a classificagdo sempre que necessario;

[l - decidir sobre eventuais recursos interpostos.

Art. 10 Compete ainda aos érgios municipais:

[ - promover a capacita¢do de seus servidores para adequada
aplicacdo da Lei de Acesso a Informagao;

Il - atualizar, periodicamente, as informacgdes de interesse
coletivo ou geral no Portal da Transparéncia;

[II - implementar politicas e préticas de gestdo documental e
de governanga da informac3o.
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Art. 11 Os casos omissos serio resolvidos pela Prefeita

Municipal, observadas as disposices da Lei Federal n® 12.527/2011 e normas
correlatas.

Art. 12 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacgo.

Quadra-SP, 29 de setembro de 2025

PREFEITA DO MUNICiPIO DE QUADRA-SP

Publicado e registrado em livro proprio da Secretaria da Prefeitura do Municipio de
Quadra, Estado de Sio Paulo,

e afixada no quadro de publicagées instalado no atrio
desta Municipalidade aos vinte e nove dias do més de setembro de 2025.
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