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Art. 1° O presente Regimento Interno disciplina o funcionamento do Conselho
Tutelar de Quadra/SP.

Art. 2° O Conselho Tutelar € um 6rgdo permanente e auténomo, nao
jurisdicional, encarregado pela sociedade de zelar pelo cumprimento dos direitos
da crianga e do adolescente, definidos na Lei Federal 8.069/90.

Art. 3° O Conselho Tutelar € composto por cinco membros, escolhidos pela
comunidade local para um mandato de quatro anos, nomeados e empossados
pelo Prefeito Municipal de Quadra/SP, permitida recondugcao por novos
processos de escolha nos termos da Lei Federal 8.069/90.

Art. 4° O Conselho Tutelar de Quadra/SP funcionara a: Rua Cel. Cornélio Vieira
de Camargo, n°® 28, centro, Quadra/SP, CEP: 18.255-000. Fone: (15) 99605-
8810. E-mail.

Pa jrafo unico - Este local devera funcionar exclusivamente para este fim.

Art. 5° O atendimento ao publico sera de segunda-feira a sexta-feira das 08h as
12h e das 13h as 17h na Sede do Conselho Tutelar.

a) Em dois turnos das 08h as 12h e das 13h as 17h, sendo que nos horarios
em gue nao estiverem na sede, estarao realizando trabalhos externos,
participando capacitagbes ou educagdo continuada, situagdes que
exigem a participa¢éo de todos os conselheiros.

b) Durante a semana das 17h as 08h do dia seguinte, funcionara o
sobreaviso conforme cronograma elaborado, obedecendo a uma escala
elaborada pelo colegiado cabendo obrigatoriamente a cada conselheiro o
sobreaviso semanal.

c) Nos finais de semanas das 08h de sabado as 08h de domingo e das 08h
de domingo as 08 h de segunda-feira, funcionara o sobreaviso conforme



escala previamente elaborada obedecendo aos mesmos critérios do item
b deste regimento.

d) Os sobreavisos de fim de semana previamente elaborado pelo colegiado
valera para todos os finais de semana do ano, também em feriados e
pontos facultativos, sendo este sobreaviso ininterrupto, isto &, o
sobreaviso sera de vinte e quatro (24) horas todos os dias do més.

e) O sobreaviso de Natal e Ano Novo seguirdo 0 mesmo cronograma dos
outros feriados.

Paragrafo unico — Durante a auséncia do conselheiro na sede, conforme
previsto noincisoado ‘. 5° 0s mesmos continuam em atendimento remoto
(telefone, e-mail, WhatsApp).

Art. 6° Entende-se por regime de sobreaviso domiciliar aquele em que o
conselheiro aguarda o chamado em sua residéncia.

CAPITULO Il
DASATR JI( 3

Art. 7° Entende-se por atribuicées do Conselho Tutelar, o disposto no Estatuto
da Crianga e do Adolescente, em seu artigo 136:

“Art.136 — Sao atribui¢des do Conselho Tutelar:

| - Atender as criangas e adolescentes nas hipoteses previstas nos art. 98 e 105,
aplicando as medidas previstas o art. 101, 1 a VIi;

Il - Atender e aconselhar os pais ou responsaveis, aplicando as medidas
previstas no art. 129, 1 a Vil;

IIl - promover a execugado de decisdes, podendo para tanto:
a) Requisitar servigcos publicos nas areas de saude, educagao, servigo

social, previdéncia, trabalho e segurancga;

b) Representar junto a autoridade judiciaria nos casos de descumprimentos
injustificados de suas deliberacdes;

IV - Encaminhar ao Ministério Publico noticia de fato que constitua infragéo
administrativa ou penal contra os direitos da crian¢a ou adolescente;
V - Encaminhar a autoridade judiciaria os casos de sua competéncia,

VI - Providenciar a medida estabelecida pela autoridade judiciaria, entre as
previstas no art. 101, | a VI, para o adolescente autor de ato infracional;

VII - Expedir notificagbes;

VIl - Requisitar certidées de nascimento e de ébito de crianga ou adolescente
quando necessario,



IX - Assessorar 0 Poder Executivo local na elaboragcao da proposta
or¢amentaria para planos e programas de atendimento dos direitos da crianga
e do adolescente;

X - Representar, em nome da pessoa e da familia, contra a violagao dos
direitos previstos no art. 220 paragrafo 3, inciso Il da Constituigao Federal,

XI - Representar ao Ministério Publico, para efeito das agdes de perda ou
suspensao do Poder Familiar.”

CAPITULO 1lf
DA COMPEY \CIA

Art. 8° A atuagdo do Conselho Tutelar do municipio de Quadra/SP abrangera a
area do municipio em sua totalidade, respeitando as regras de competéncia
estabelecida pelo art. 138, do ECA (Lei Federal n°8.069 de 13 de julho de 1990),
sendo a mesma determinada pelo artigo 147 do mesmo diploma legal como
sendo: que aplica ao Conselho Tutelar a regra de competéncia constante do art.
147.

| - Do domicilio dos pais ou responsavel,

Il - Do lugar onde se encontre a crianga ou 0 adolescente, a faita dos pais ou
responsaveis.

CAPITULO IV
DA ORGZ ZAGAO:

Art. 9° Constituem formas de atuagao do Conselho Tutelar:
| - Colegiado

Il - Coordenacéo

Il - Vice - coordenacgéao

IV - Secretario(a).

SESSAO |
DO COLEGIADO:



Art. 10 O colegiado deste 6rgdo se reunira em reunides ordinarias e
extraordinarias.

§ 1° As reunides ordinarias ocorrerao quinzenalmente nas quartas feiras as 19
horas e extraordinariamente quando necessario, ambos 0s casos, com no
minimo 5 (cinco) de seus membros em efetivo exercicios do mandato.

§ 2° As sessOes objetivarao o estudo de caso, planejamento e avaliagao de
acdes, analises da pratica, buscando referendar medidas tomadas
individualmente.

§ 3° No caso de empates de votos entre os membros, decidira o voto do
coordenador.

§ 4° Os conselheiros participantes das reunides, deverdo assinar livro de
presenca € as respectivas atas.

Art. 11 Irao a deliberacdo os assuntos de maior relevancia, ou que exigiram
estudo mais aprofundado, e aqueles sugeridos pelos conselheiros tutelares.

Art. 12 As deliberacdes serdo tomadas por maioria simples de votos dos
conselheiros presentes a sessao, respeitadas disposi¢des definidas em lei.

Art. 13 De cada reuniao plenaria do Conselho Tutelar, sera lavrada uma ata
assinada por todos os conselheiros registrando os assuntos tratados e as
deliberagdes tomadas.

Art. 14 Poderao participar das reunides extraordinarias, mediante convite, sem
direito a voto, representantes e dirigentes de instituicdes, cujas atividades
contribuam para a realiza¢do dos objetivos do Conselho Tutelar.

SESE DIl
DACOC X | D

Art.15 O colegiado do referido 6rgdo elegera dentro dos membros que o
compdem um coordenador, um vice coordenador e um secretario, através do
voto secreto por maioria absoluta.

§ 1° O mandato do coordenador tera duragdo de 1 (um) ano permitida a uma
reconducao.

§ 2° Na auséncia, ou impedimento do coordenador, sera exercida pelo vice
coordenador



Art. 16 Sao atribuicGes do coordenador:

| - Presidir as reunides colegiadas, tomando parte nas discussdes e votagdes,
com direito a voto;

Il - Convocar reunides ordinarias e extraordinarias;

Il - Representar o Conselho Tutelar;

IV - Distribuir de forma equanime os atendimentos que chegarem por e-mail, ou
qualquer tipo de correspondéncia oficial;

V - Velar, juntamente aos demais conselheiros, pela fiel aplicagdo e respeito ao
Estatuto da Crianca e do Adolescente;

Art. 17 E atribuicao do vice coordenador, substituir o coordenador na sua falta
ou impedimento.

CAPITULO V
(I I R/
DO COM LHEIRO

Art.18 A cada conselheiro, em particular, compete entre outras atividades:

I - Proceder a verificagdo dos casos que lhes foram distribuidos pelo
coordenador, tomando desde logo as providéncias de carater urgente,
preparando sucinto registro e ou relatorio escrito em relagédo a cada caso,
acompanhando a medida aplicada;

[l - Cumprir a escala de sobreaviso;

Il - Auxiliar a coordenagao nas suas atribui¢des especificas;



IV - Discutir, sempre que possivel, com outros conselheiros as providéncias
urgentes que lhe cabem tomar em relagéao a qualquer crianga ou adolescente;

V - Executar outras tarefas que Ihe forem destinadas na distribui¢ao interna das
atribuicdes do orgéo.

VII - Cumprimento dos horarios.

VIII - Devera proceder sempre que houver necessidade de encaminhamentos,
solicitagdes ou informagdes mediante REQUISICAO; o 6rgéo recebedor das
requisi¢cdes tera prazo de 05 (cinco) dias para atendimento da requisi¢ao, e este
prazo somente podera ser prorrogado por deliberagdo do colegiado.

IX - E expressamente vedado o uso de telefone pessoal, para recebimento de
noticias de violagao de direitos, devendo ser informado de imediato o numero do
celular ou fixo do érgao, bem como o uso de e-mail pessoal de conselheiro tutelar
para o recebimento de encaminhamentos.

SESSAO VIl
DOS SERVICOS AL INISTRATIVOS

Art.19 Sao atribuicdes do secretario:

| - Redigir e assinar atas com o coordenador e os conselheiros presentes na
sessao.

Art. 20 O pessoal de apoio sera composto pelos funcionarios disponibilizados
pela Prefeitura Municipal de Quadra/SP ou outra forma devidamente aprovada
pelo colegiado, para prestar servico ao Conselho Tutelar, que exerceréo as
seguintes atribui¢cdes:

I - Orientar e organizar o servigo da recep¢éo;

Il - Atentar para o carater de sigilo que deve envolver 0 manuseio e divulgagao
dos documentos e informagdes, toda ela de uso privativo dos conselheiros, cuja
divulgagdo somente podera ser efetuada mediante autorizacdo expressa dos
conselheiros tutelares;



Il - Apoiar administrativamente todas as atividades do Conselho Tutelar;

IV - Cumprir criteriosamente as orienta¢des e determinacdes dos conselheiros;

V - Receber as demandas e encaminhar ao conselheiro tutelar que fara o
atendimento;

VI - Organizar arquivos;

VIl - Receber a correspondéncia e encaminhar a Coordenagao;

VIl - Atender ligacdes e, em se tratando de "noticia de violagao", encaminhar,
ao conselheiro tutelar,;

§ 1° Nao podera compor a equipe de apoio, funcionarios que sejam cdnjuge ou
parente, consanguineo ou afim, em linha reta, ou na linha colateral até 0 2° Grau
de qualquer dos conselheiros, prefeito, secretarios municipais, bem como de
representantes do Ministério Publico ou da Vara da Infancia.

§ 2° Nao poderao assinar nenhum documento e responder, em hipotese
alguma, em nome do Conselho Tutelar.

§ 3° Deverao cumprir com as atribui¢des consignadas neste Regimento, ficando
cientes que o descumprimento do mesmo implicara nas medidas administrativas
e judiciais cabiveis.

§ 4° Todos os funcionarios servidores requisitados, designados ou postos a
disposicdo do Conselho Tutelar, ficam sujeitos a sua orientagao, fiscalizagao e
supervisao, dentro das normas do Conselho Tutelar para 0 bom desempenho de
suas fung¢des, podendo estes ser substituidos em qualquer tempo desde que
fundamentada e aprovada a sua substituicdo por, no minimo trés conselheiros.
Art. 21 Ao servigo de transporte compete:

I - Conduzir os conselheiros aos locais de averiguagdo, as entidades de
atendimento e as instituigcdes;

Il - O veiculo podera somente circular a servigos inerentes ao Conselho Tutelar,;

[ll - Portar-se com dignidade e zelo profissional na condug¢ao do veiculo e no
trato das pessoas,

IV - Preencher sempre que houver deslocamento, o controle do uso de veiculo.

CAPITULO VIII



DO CONSELHEIRO DE SOBREAVISO

Art. 22 Cabe ao Conselheiro de Sobreaviso:

a) Atender as ligagdes telefGnicas no dia respectivo a sua escala, bem como
atendimentos interno de pessoas que possivelmente comparecerem a
sede do Conselho Tutelar, exceto no que tange a notificagao a outro setor
ou caso que ja esteja sendo atendido por outro conselheiro.

b) Os atendimentos durante o sobreaviso deverdo dar sequéncia aos
devidos encaminhamentos incontinentes no préximo dia util.

CAP_ JLO VIl
DOS SUPLE TES

Art. 23. Quando da vacancia do conselheiro tutelar, assume o suplente, por
ordem decrescente de votagao.

CAPITULO IX
DA PERDA DO IANDATO

Art. 24. Perdera o mandato, o conselheiro que, comprovadamente faltar com
suas atribuicbes, conforme o que determina o Art. 64 da Lei | inicipal n°
867/2022 de 30 de dezembro de 2022 e demais legislagbes pertinentes,
assegurado ao conselheiro o direito de ampla defesa, ao contraditério e ao
devido processo nos termos da Constituicdo Federal.

CAPITULO Vil
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 25. O presente Regimento Interno podera ser alterado a partir da
proposigao de qualguer membro do Conselho Tutelar, desde que aprovado por
mailoria absoluta de votos.

Art. 26. Este Regimento Interno entrara em vigor a partir da data de aprovagéo
pelo Conselho Tutelar.

Art. 27. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo Colegiado
por maioria absoluta.

Quadra, 20 de dezembro de 2023.



Conselheiros Tutelares

Conselho Tutelar de Quadra/SP.



