Prefeitura Municipal de Quadra
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Pago Municipal José Darci Soares

DECRETO N22313/2023
De 10 de Novembro 2023.

“Regulamenta o controle de frequéncia, servicos
extraordinarios e o banco de horas para
servidores municipais que realizem servigos
extraordinarios de interesse publico em carater
excepcional no 4mbito do Municipio de Quadra
instituido pela lei n2640/2019 e da outras
providéncias”.

A PREFEITA MUNICIPAL DE QUADRA, no uso de suas
atribuicoes legais, e, consoante o inciso XV, do art. 72, da Constituicdo Federal, e,

Considerando a necessidade de redugdo dos
custos operacionais e a implantagdo de sistemas
que venham a exercer melhor controle na
aplicagio dos recursos publicos, possibilitando a
Administragio Municipal meios rapidos e eficazes
na gestdo e controle interno dos adicionais por
servicos extraordinarios prestados pelos
servidores/empregados publicos municipais em
atendimento ao quanto orientado pelo E.
Ministério Publico Estadual no Inquérito Civil
14.0457.0000188/2019-8.

Considerando que o pagamento do Adicional por
Servico Extraordinario deve ocorrer em situacoes
excepcionais ou emergenciais, devida e
previamente justificadas;

Considerando que os orgios/entidades da
Administracio Municipal devem planejar o
trabalho, de modo que este seja desenvolvido
dentro da jornada de trabalho dos servidores que
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compdéem sua equipe, de modo a evitar a
necessidade de horas-extras;

Considerando que a Lei atual permite fazer até
duas horas extras por dia e as mesmas serem
inseridas no regime de compensagio do banco de
horas,

Considerando que apés a aprovagio da reforma
trabalhista, a lei estabelece que s6 duas horas
poderio entrar no banco de horas;

Considerando os principios da legalidade,
transparéncia, moralidade, eficiéncia, isonomia,
impessoalidade e autotutela.

DECRETA:

Art. 12 - O registro de frequéncia é obrigatério para
controle da jornada de trabalho a todos servidores/empregados publicos
municipais.

§ 12 - Somente estdo dispensados do registro de
frequéncia os Secretarios Municipais e Diretores.

§ 22 - O servidor que, excepcionalmente, estiver em
cumprimento de missdo fora de seu local de trabalho e que, comprovadamente,
nio puder efetuar a marcagdo do ponto, terd essa marcagdo abonada pelo
Secretario Municipal ou correlato do 6rgdo a que se vincular, mediante
solicitagio/comunicagdo instruida com a prova do ocorrido e com a justificativa
do Chefe Imediato.

Art. 22 - Ficam estabelecidas, nos termos deste
Decreto, as normas e procedimentos para a concessdo do Adicional por Servigo
Extraordinario aos servidores/empregados da Administragio Piblica Municipal.

Art. 32 - A autorizacdo para a execugdo de servigos
extraordinarios no ambito dos érgios/entidades da Administragdo Municipal,
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devera atender, Gnica e exclusivamente, as situagdes excepcionais, temporarias e
de interesse publico.

Art. 42 - O servidor que contabilizar horas extras no
ponto eletrdnico, devera justificar as horas extras apontadas nos moldes do
ANEXO I de forma a explicar os servigos prestados.

I - Horas extras nio justificadas ndo serdo aceitas. A
justificativa deve ser entregue até o dia 15 de cada més ao Diretor ou Secretario.

II - Os casos omissos e as diividas serdo dirimidos pela
Administragdo Pablica Municipal.

Art. 5¢ - Fica vedada a autorizagdo e a realizagdo de
servicos extraordinarios e seu respectivo pagamento aos servidores:

I - Ocupantes de cargos de provimento em comissao;
I1 - Com jornada didria ou semanal reduzida;

III - Afastados, licenciados, cedidos e em efetivo gozo
de férias.

Art. 62 - A execucio de servigos extraordindrios devera
observar os seguintes limites maximos:

I - Hora extra 50%: limite de 60 (sessenta) horas
mensais para servigos realizados em dias {iteis, sendo o maximo de 02 (duas)
horas diarias, efetivamente trabalhadas, exceto os casos analisados e autorizados
pela administragao; e,

Il - Hora extra 100%: limite de 30 (trinta) horas
mensais para os profissionais da saude, de 8 (oito) horas mensais para os demais
profissionais que realizem servigos aos domingos e feriados, sendo o méaximo de
08 (oito) horas diarias, efetivamente trabalhadas, exceto os casos analisados e
autorizados pela administragéo;

III - Banco de Horas: fica autorizado o pagamento de
30 (trinta) horas mensais do banco de horas 50%, e de 30 (trinta) horas mensais
do banco de horas 100%.

Paragrafo tinico - O registro de frequéncia devera ser
ajustado por cada 6rgédo ou entidade de maneira a ndo permitir que os limites
estabelecidos nos incisos I e I, deste artigo, sejam ultrapassados.
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Art. 72 - Todo e qualquer servigo extraordinario devera
ser objeto de registro de frequéncia diaria, com entrada e saida do
servidor/empregado ao trabalho.

Paragrafo unico - Nao serdo descontados, nem
computados como jornada extraordinaria as variacdes de hordrio no registro de
frequéncia nio excedentes a 15 (quinze) minutos.

Art. 8 - A remuneracdo do Adicional por Servigo
Extraordinario serd com acréscimo de cinquenta por cento em relacdo a hora
normal de trabalho, em caso de domingo e feriado sera com acréscimo de cem por
cento.

Art. 9 - execucido de servigo extraordinario no ambito
dos 6rgaos/entidades da Administracio Municipal ndo descaracteriza o Acordo de
Compensagdo de Jornada e o Banco de Horas, nos termos da norma especifica.

Art. 10 - Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagéo, retroagindo seus efeitos a partir do dia 15 de outubro de 2023.

Quadra, 10 de novembro de 2023.

LHEONIDE$ DE OLIVEIRA ANDRADE
PREFEITA DO MUNICIPIO DE QUADRA-SP

Publicado e registrado em livro préprio da Secretaria da Prefeitura do Municipio de Quadra, Estado de
Sio Paulo e afixada no quadro de publicagdes instalado no atrio desta Municipalidade aos dez dias do
més de novembro do ano de dois mil e vinte e trés (10/11/2023).
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