PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA
“A CAPITAL NACIONAL DA CERAMICA ARTISTICA E DA DECORAGAOQ”

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 2.037, DE 8 DE ABRIL DE 2022.

"REGULAMENTA A CRIACAO DA
CASA DO EMPREENDEDOR, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS".

Romulo Luis de Lima Ripa, Prefeito do Municipio de Porto Ferreira,

Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO a necessidade de criagdo e regulamentacdao do

funcionamento da Casa do Empreendedor;
CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a simplificacdo e
desburocratizacdao e tornar mais racional, eficiente e agil os procedimentos

de registro e funcionamento de empresas no Municipio;

CONSIDERANDO o Memorando n® 6426/2021;

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS DA CASA DO EMPREENDEDOR
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Art. 1° Fica criada a CASA DO EMPREENDEDOR, para assegurar ao
contribuinte a entrada Unica de dados e simplificar os procedimentos de

registro e funcionamento de empresas no Municipio de Porto Ferreira.

Art. 2° A Casa do Empreendedor, além dos demais servicos oferecidos
para a melhoria do ambiente de negdcios no Municipio, sera dotada da Sala
do Empreendedor com as seguintes finalidades:

a) atender ao Microempreendedor Individual;

b) disponibilizar as informagdes necessarias a inscricao municipal no
Cadastro Geral de Rendas Mobiliarias e emissdao de Alvara de Licenca
Provisorio ou definitivo (CCMEI);

c) encaminhar via sistema, a consulta prévia locacional de instalacao ao
Microempreendedor Individual, microempresa e empresa de pequeno porte;

d) emitir das guias de pagamento DAS;

e) emitir de certiddes de regularidade fiscal e tributaria;

f) orientar sobre procedimentos de baixa de cadastro;

g) emitir de alvara de funcionamento provisério ou definitivo;

h) orientar sobre a emissao de Nota Fiscal de Servico Eletronica.

§ 1° Para a consecucao dos seus objetivos na implantacao da Sala do
Empreendedor, a Administracdo Municipal podera firmar parceria com
instituicdes publicas ou privadas, para oferecer orientacdo sobre elaboracao
de plano de negdcios, pesquisa de mercado, crédito, associativismo e

programas de apoio oferecidos no Municipio.

§ 2° A Casa do Empreendedor podera:
| — efetuar inscricdo, baixa e alteracdo de dados do Microempreendedor

Individual no Portal Gov.Br — Governo Federal;
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Il — realizar pesquisas prévias locacionais;
lll — realizar cadastros de oficio quanto a aberturas, alteracbes e baixas

dos MEls no sistema municipal.

Art. 3° A Casa do Empreendedor:

| - sera instalada em local a ser determinado pela Administragcao
Municipal;

Il - estara subordinada formalmente a Secretaria de Desenvolvimento
Econbmico e Turismo, a qual sera a responsavel por sua operacionalizacao;

Il - podera ter representantes de todas as Secretarias e Orgaos
municipais na medida dos servigos prestados, bem como de pessoal técnico
oriundo de parceria com outras entidades e instituicbes publicas ou

privadas, na conformidade de Convénios realizados pela Municipalidade.

CAPITULO Il
DO ATENDIMENTO NA CASA DO EMPREENDEDOR
SECAO |
DO ATENDIMENTO

Art. 4° A Casa do Empreendedor sera dotada de infraestrutura fisica e
técnica minima para atendimento do Microempreendedor Individual - MEI,
visando ao oferecimento de orientacdo e servicos, inclusive com acesso ao

Portal Gov.BR para seu registro e legalizacao.

§ 1° A Casa do Empreendedor devera estar capacitada a atender todos
os servicos colocados a disposicao dos Microempreendedores Individuais -
MEIl que a procuram, seja por meio de funcionarios permanentes ou por

agentes das instituicdes parceiras, devendo conhecer, no minimo:
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| - orientacao de quem pode ser, como se registrar e se legalizar, as
obrigagdes, custos e periodicidade, qual a documentagao exigida, e quais os
requisitos que devem atender perante cada orgao e entidade para seu
funcionamento;

Il - orientacdo e realizacao de pesquisa prévia ao ato de formalizacao,
para fins de verificar sua condicao perante a legislacdo municipal no que se
refere a descricdo oficial do endereco de sua atividade e da possibilidade do
exercicio dessa atividade no local desejado;

lll - orientacdo e encaminhamento aos parceiros em microcréditos e
entidades parceiras da Casa do Empreendedor;

IV - a legislacdo municipal relativa a concessao de alvaras, inscricao e
baixa no cadastro municipal, e a documentacdo exigida pelas diversas
Secretarias ou 6rgdaos municipais, relacionados com a abertura e fechamento
das empresas;

V - a atuacdao dos orgaos e entidades envolvidos na abertura e
fechamento das empresas das demais esferas de governo, seus érgao e

entidades.

SECAO Il
DA PESQUISA PREVIA

Art.  5°  Preliminarmente ao  processo de inscricado  do
Microempreendedor Individual, obrigatoriamente devera ser realizada

pesquisa prévia locacional pela Casa do Empreendedor.

§ 1° Para fins da pesquisa, o empreendedor devera ter em maos, no
minimo, coépia do CPF, o endereco completo onde deseja instalar seu

empreendimento (copia do carné do IPTU, onde consta a inscricao cadastral
4
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do imével), e-mail, e telefone celular.

§ 2° Havendo irregularidade no endereco apresentado ou sendo
proibida a atividade no endereco indicado nao sera realizada a formalizagao,
e o empreendedor sera orientado quanto ao fato e quanto ao procedimento

que devera adotar.

CAPITULO Il
DO PROCESSO DE REGISTRO E LEGALIZACAO DO MEI
NA SALA DO EMPREENDEDOR

Art. 6° Se o resultado da pesquisa prévia apontar para a possibilidade
de o empreendedor se instalar no endereco desejado, a Sala do
Empreendedor devera acessar o Portal do Empreendedor, no endereco
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-r/empreendedor e preencher
o formulario eletrénico com os dados requeridos para a inscricdio de

Microempreendedor Individual — MEI e transmiti-lo eletronicamente.

§ 1° No caso de haver inconsisténcia na base de dados da Receita
Federal, em relacao a algum impedimento na opc¢do de MEI, de acordo com
informacdes do sistema eletrénico, o empreendedor devera ser orientado
quanto ao procedimento que devera ser seguido para a regularizacdo
cabivel, conforme segue:

| - tratando-se de irregularidade no CPF, dirigir-se aos Correios, Caixa
Econdmica Federal ou Banco do Brasil e promover a sua regularizacao;

Il - tratando-se de impedimento para ser MEI, dirigir-se a Secretaria da
Receita Federal do Brasil para obtencdao de informacdes complementares e

de orientagbes quanto ao tratamento em questao.
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§ 2° Nao havendo irregularidade, a formalizagdo sera confirmada no
final do processo eletrbnico, com o fornecimento, para o
Microempreendedor Individual — MEI, do nimero de Inscricdgo no CNPJ, que
estara incorporado no Certificado da Condicdo de Microempreendedor

Individual (CCMEI), os quais serao impressos nesse momento.

§ 3° Havendo manifestacao contraria ao exercicio das atividades no
local do registro, a Sala do Empreendedor informara o MElI quanto a
situacao, e orientara o empreendedor quanto as medidas a serem tomadas
para adequacao, informando também que estara sujeito a Fiscalizagdo de
Posturas do Municipio, que em caso de autuacao, fixard& prazo para
adequacao, sob pena de interdicdo do estabelecimento, cassacao do alvara,
e cancelamento do CNPJ.

§ 4° A Sala do Empreendedor providenciara cépia do CCMEI para,
juntamente com os dados disponibilizados ao Municipio dar inicio ao
tramite interno entre os 6rgdaos municipais para a devida inscricao municipal
e cadastro para emissdao de nota fiscal eletrbnica de servicos, caso seja

prestador de servicos.

Art. 7° Concluido o processo de formalizacao, a Sala do Empreendedor
podera gerar o documento de arrecadacao do més ou de todos os meses
do exercicio (DAS-MEI).

Paragrafo Unico. O MEI ser4 orientado de que o pagamento devera ser
feito na rede bancaria, casas lotéricas ou aplicativo, até o dia 20 (vinte) de
cada més, prorrogado para o proximo dia Util quando se tratar de finais de

semana ou feriados.
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Art. 8° Concluido o processo de formalizacao, a Sala do Empreendedor
devera entregar o relatério de receitas brutas e orientar sobre a
responsabilidade do MEI quanto ao preenchimento mensal, para entrega da

Declaracao Anual do MEI.

Art. 9° No ato da formalizagdo sera solicitado ao empreendedor a
assinatura do Termo de Responsabilidade, no qual ira atestar a veracidade

das informacdes fornecidas, de acordo com os anexos.

Art. 10. O preenchimento das informa¢des do MEI a serem declaradas a
Receita Federal é de responsabilidade do proprio empreendedor, cabendo a
Sala do Empreendedor apenas a transmissdao dos dados informados ao

sistema tributario federal.

CAPITULO IV
DOS PARCEIROS COM A CASA DO EMPREENDEDOR

Art. 11. A Casa do Empreendedor, através de convénio de cooperacao
técnica podera apoiar a criagio e o funcionamento de linhas de
microcréditos operacionalizados através de instituicbes dedicadas ao

microcredito com atuagao no Municipio e Regiao.

Art. 12. A Casa do Empreendedor, através de convénio de cooperagao
técnica podera firmar parcerias com Entidades e Instituigdes no intuito de
orientar e implementar a¢des junto aos MEls, microempresas e empresas de

pequeno porte.
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CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. Aplicam-se as demais normas concernentes aos Alvaras de
Licenca previstos na legislacao do Municipio, no resguardo do interesse
publico.

Art. 14. Demais assuntos de cunho operacional sobre o funcionamento
da Casa do Empreendedor, poderdo ser regulamentados por portaria da
Secretaria de Desenvolvimento Econbmico e Turismo.

Art. 15. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Municipio de Porto Ferreira, 8 de abril de 2022.

ROMULO LUIS DE LIMA RIPA
PREFEITO
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