PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA
“A CAPITAL NACIONAL DA CERAMICA ARTISTICA E DA DECORAGAQ”

GABINETE DO PREFEITO

PORTO FERREIRA

DECRETO N¢ 2.825, DE 18 DE JUNHO DE 2024.

“INSTITUI O PROCEDIMENTO
OPERACIONAL PADRAO - POP,
JUNTO A SECAO DE FISCALIZACAO
DE OBRAS E REVOGA DECRETO
N2 1.993, DE 12 DE MARCO DE
2022".

Rémulo Luis de Lima Ripa, Prefeito do Municipio de Porto Ferreira,
Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes legais,

Considerando o Memorando n? 11.842/2023;

DECRETA:

Art. 12 Este Decreto institui o Procedimento Operacional Padrao — POP,
com a finalidade de padronizar o processo de analise e andamento dos
processos pela Secao de Fiscalizacdo de Obras do Municipio de Porto
Ferreira.

Art. 22 As normas e orientacdes para Procedimento Operacional Padrao
- POP, sao parte integrante deste Decreto.

Art. 39 Fica revogado o Decreto n? 1.993, de 12 de marco de 2022.

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao;
retroagindo seus efeitos a 17 de junho de 2024.

Municipio de Porto Ferreira aos 18 de junho de 2023.

ROMULO LUIS DE LIMA RIPA
PREFEITO
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DECRETO N2 2.825, DE 18 DE JUNHO DE 2024.
POP - PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
SECAO DE FISCALIZACAO DE OBRAS

OBJETIVO
Por este documento padroniza-se o processo de analise e andamento

dos processospela Secao de Fiscalizacao de Obras do Municipio de
Porto Ferreira.

PROCESSOS REALIZADOS PELA SEGCAO DE FISCALIZACAO DE OBRAS

A. ALVARA
1. Alvara de Obras - Licenca para construir e/ou ampliar.
2. Alvard de Demolicdo - Licenca para demolir edificacdes.

B. CERTIDAO
1. Certiddo de Conclusao de Obras/Habite-se.
2. Certidao de Demolicao
3. Certidao de Unificacao
4. Certidao de Desdobro

C. APROVACAO DE PROJETOS -
1. Regularizacdo - construcdes ja edificadas e concluidas.

ALVARA DE OBRAS
Trata-se de Licenca para construir e/ou ampliar. Inclui:
e Projetos de construcao,
e Projetos de ampliacao,
e Projetos de reforma e/ou adequacao com aumento de area;
e Projeto de regularizacao e ampliacao;

ETAPAS:

Triagem documentos > &. Cadastro > Vistoria > Anadlise técnica > Retorno
RT > Aprovacao > Emissao do Alvard>Arquivo

A) PROCEDIMENTO INICIAL

Os documentos necessarios para iniciar o processo sao definidos pela LC
232/2020 e LC 246/2021, conforme listagem abaixo, os quais devem ser
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anexados ao protocolo online. A Secao de Fiscalizacao de Obras fara pré-
conferéncia, sendo gue o andamento do mesmo estara condicionado a
entrega total de todos documentos.

Reguerimento*; (assinado digitalmente)

Certiddo Negativa de Débitos Imobilidrios ou a Certidéo de Regularidade
Imobiliaria*;

Comprovantes de pagamento das taxas e/ou multas {(qguando houver)
{(Emitida pela Secdo de Cadastro};

ART, RRT ou TRT devidamente recolhida* (Com atividade de projeto e
execucao);

Matricula atualizada do imovel*;

Contrato do Loteamento;

Memorial Descritivo* — Anexo il - LC 232/2020 (assinado digitalmente);

Memorial de Atividades — Anexo Vi — Alterado LC 246/2021 {Comercial uso
definido) (assinado digitalmente);

Pesquisa Prévia — Em projetos Comerciais e industriais, exceto em casos
nao definidos;

Autorizacdo do condominio ou Loteamento Fechado - (assinado
digitalmente);

Documento comprobatério do vinculo com o 6rgao financiador.
(Financiamento};

Termo de Compromisso — Anexo Vil — LC 232/2020 {(Comercial uso nao
definido)

Projeto* - Selo (Folha de Rosto) conforme Anexo IX - LC 232/2020 -
(assinado digitalmente).

Os documentos devem ser anexados em formato PDF, com excecao das
pranchas de projeto que devem ser em PDF e DWF.

B) ANDAMENTO NA SECAO DE FISCALIZACAO DE OBRAS

O Processo, com todos arguivos anexados em PDF, é dado entrada via
protocolo online através da Plataforma 1Doc e encaminhado a secao de
Fiscalizacao de Obras, onde é realizada uma pré conferéncia dos
documentos apresentados. Em seguida, € encaminhado a Secdo de
Cadastro para emissao da taxa de aprovacao e inclusao de informacodes
complementares referente ao imével. O boleto serd disponibilizado ao
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proprietario e, mediante anexo do comprovante de pagamento, serd dado
continuidade ao processo. Sendo assim, com o comprovante de
recolhimento anexo, sera realizada a primeira vistoria do imével e
encaminhado para a primeira analise técnica.

Constatado em vistoria que o imével estda de acordo com o projeto
apresentado é verificado a titularidade do imoével e, apos, é feita a
conferéncia das informacdes do imével e proprietarios nas documentacdes
pertinentes.

i REQUERIMENTO - ANEXO | - ALTERADO LC 246/2021;

Verificacdo de dados do imovel e proprietarios e o objetivo do projeto.

Deve conter, obrigatoriamente, o endereco de e-mail do proprietério. O

documento deve ser assinado digitalmente com documento de

verificacao.

ii. CERTIDAO NEGATIVA DEIDEBITOS IMOBILIARIOS OU A CERTIDAO DE
REGULARIDADE IMOBILIARIA
Verificacao da data de validade da Certidao.

iii. COMPROVANTES DE PAGAMENTO DAS TAXAS E/OU MULTAS
(QUANDO HOUVER); TAXA DE APROVAGCAO PARA CONSTRUCAO,
AMPLIACAO E REFORMA.

Taxa / Multa de Regularizacao quando for o caso.

iv.  ART, RRT OU TRT DEVIDAMENTE RECOLHIDA;
Elaboracao de Projeto e Execucao de Obra para Construcdes, Ampliacoes
e Reformas.

V. MATRICULA ATUALIZADA DO IMOVEL.

Verificacao de titularidade e se a matricula corresponde ao imovel objeto
do processo.

Na falta da matricula ndo é possivel analisar as dimensées do lote e a
titularidade do mesmo, portanto, é solicitada a juntada da documentacao
para posteriormente dar andamento nas demais andlises.

vi. CONTRATO DO LOTEAMENTO;
Verificacao da titularidade do imével, dando sequéncia aos proprietarios
constantes emmatricula.

vii.  MEMORIAL DESCRITIVO - ANEXO Il - LC 232/2020;

Verificacao das informacdes da obra conforme itens minimos constantes
no anexo. O documento deve ser assinado digitalmente com documento
de verificacao.
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viii. MEMORIAL DE ATIVIDADES - ANEXO VIl - ALTERADO LC 246/2021

Verificacao das atividades considerando a pesquisa prévia e
conforme itens minimosconstantes no anexo. O documento deve ser
assinado digitalmente com documento de verificacao.

iX. PESQUISA PREyIA - EM PROJETOS COMERCIAIS E INDUSTRIAIS,
EXCETO EM CASOS NAODEFINIDOS.
Permissao para o estabelecimento da atividade pretendida.

X. AUTORIZACAO DO CONDOMINIO OU LOTEAMENTO FECHADO
Verificacdo se o Condominio ou Loteamento Fechado estd de acordo
com o projeto a seraprovado.

xi. DOCUMENTO COMPROBATORIO DO VINCULO COM O ORGAO
FINANCIADOR.

Documento oficial da Credenciada ou Financiadora para comprovacao

de financiamento delinteresse Social para analise preferencial conforme a

Lei 2764/2010.

xii.  TERMO DE COMPROMISSO - ANEXO VIl - LC 232/2020

Verificacdo das informacbes do imével e proprietarios constantes no
anexo. O documento deve ser assinado digitalmente com documento de
verificacao.

xiii. PROJETO - SELO (FOLHA DE ROSTO) CONFORME ANEXO IX - LC
232/2020

Analise Técnica feita por profissional habilitado com registro em seu

respectivo conselho de classe. O documento deve ser assinado

digitalmente pelo responsavel técnico e proprietarios com documento de

verificacao.

C) ANALISE TECNICA DO PROJETO

i. FOLHA DE ROSTO

Objetivo da obra, sua localizacao (endereco, quadra, lote, inscricao
cadastral), nome do proprietario;

indicacdo da area de lote, da area construida total e em cada
pavimento; Taxa de ocupacao, coeficiente de aproveitamento e taxa
de permeabilidade do solo.

Planta de situacao com: o lote representado na sua respectiva quadra

com distancia {(em metros) de pelo menos uma das esquinas; 0s nomes dos
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logradouros publicos adjacentes; marcacdao do Norte Magnético ou
Geografico com o desvio aproximado;

Declaracao do proprietario da obra, com o seguinte teor: "Declaro que a
aprovacao do projeto nao implica no reconhecimento, por parte da
prefeitura, do direito de propriedade do terreno, e que as dguas pluviais nao
serao dispensadas na rede de esgoto."”;

As assinaturas dos proprietédrios, autor de projeto, dirigente técnico e as
demais que houver necessidade;

Més e ano da elaboracao do mesmo;
RT e/ou RRT e/ou TRT do(s) profissional (ais) envolvido(s);

ii. IMPLANTAGCAO E COBERTURA - PLANTA DE LOTEIMPLANTACAO:
Verificacao das dimensdes do lote conforme matricula; Projecéo da

edificacao com seus respectivos recuos;

indicacdo do Norte Magnético ou Geografico com o desvie aproximado, em

graus, ao eixo vertical perpendicular a base da folha;

ii. COBERTURA:

Indicativos de calhas e rufos;
inclinacao do telhado, com a porcentagem de gueda, comparando com
o memorialdescritivo; Dimensdes de beiral e platibanda quando houver;

iv. PLANTA BAIXA

indicacao das dimensbes internas;Nomeacdo dos cbmodos e suas
respectivas cotas de nivel; Aberturas (enumeradas para posterior legenda
no quadro de esquadrias); Layout das pecas e/ou mdveis fixos;

V. CORTES LONGITUDINAL E TRANSVERSAL
Continuos na edificacdo, sem desvios ou quebras, Um deles por um
cdmodo de area molhada e escada,;

vi. ELEVACAO DA FACHADA FRONTAL
Em desenho bidimensional da construcao interna ao muro de divisa.

vii. ELEVACAO DA DIVISA FRONTAL
Em desenho bidimensional da vista frontal do lote pela via de pedestres,
representando muro de divisa;

viii. PERFIL LONGITUDINAL DO TERRENO
Adotando como cota 0,00 (zero) o nivel superior da guia, indicando sua
declividade positiva ou negativa com relacdo a mesma, pode ser
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representado junto com o corte longitudinal, desde que representado
conforme legislacao;

ix.  TABELA DE AREAS

Metragem guadrada de todos os comodos;
lluminacdo e ventilacdo minimas exigida, calculo dos valores minimos
perante legislacao; lluminacdo e ventilacdo projetadas, calculo das
esquadrias apresentadas em projeto;

X. QUADRO DE ESQUADRIAS
Dimensdes de todas as portas e janelas do projeto, com seus respectivos
peitoris.

Xi.  PLANTA DE PERIMETRO (PLANTA ESQUEMATICA)
Em casos de Regularizacao, Ampliacao ou Reforma, contemplando as
areas afetadas,com suas dimensodes e recuos perante o lote;

xii. DETALHE DO CORTE DA ESCADA
Detalhamento de corte da{s) mesma(s), informando todas as dimensoes
necessarias para entendimento.

D) PROCEDIMENTO FINAL

O Processo é analisado completamente conforme itens descritos
anteriormente. Constatado nenhuma correcao a ser feita e verificado em
vistoria a situacédo do imdével, sdo solicitadas ao Requerente a via final para
aprovacao, ou seja, Projeto, Memorial Descritivo e Memorial de Atividades,
quando houver.

Preferencialmente, o processo sera analisado pelo mesmo responsavel
técnico.

Apds a analise, caso tenha correcdes a serem feitas, as mesmas sao
apontadas pelo check-list e encaminhada via 1Doc ao responsavel técnico
e guando nao atendido dentro do prazo de 30 (trinta) dias, o proprietario é
informado das pendéncias e do prazo de arquivamento caso nao tenha
movimentacao.

A devolucao das solicitacbes, devem ser anexadas junto ao protocolo
online.

Apos a devolutiva é analisado se foram atendidos os itens solicitados e
também e verificado se houve alguma alteracdo no projeto anterior.
Anexando a via final, o processo é aprovado. E disponibilizado o arquivo do
projeto com carimbo digital juntamente o respectivo Alvard e o processo é
finalizado na Secao de Fiscalizacdo de Obras. Em seguida, serd
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encaminhado a secao de Cadastro, que ficara responsavel pelo lancamento
no sistema SisObra da Receita Federal.

A.2 - ALVARA DE DEMOLICAO
Licenca para demolir edificacdes

ETAPAS
Triagem documentos > Vistoria > Emissdo do Alvarda> Emissdo da
taxa>Entrega

DOCUMENTOS:
Reguerimento;

Procuracao (se for o caso);
Documentos do proprietario* (e do procurador se for o caso);

Certidao Negativa de Débitos imobiliaria ou a Certiddo de Regularidade
imobiliaria*;

Certidao da matricula do imével* (expedida a menos de 30 dias);

Planta do Projeto aprovado (se houver).

A, PROCEDIMENTO INICIAL

O Processo, com todos arquivos anexados em PDF, é realizado via
protocolado online através da Plataforma 1Doc e encaminhado a secado de
Fiscalizacdo de Obras, onde é realizada uma pré conferéncia dos
documentos apresentados. Na auséncia de um dos documentos citados
acima, o requerente sera notificado a apresentar o documento faltante e o
andamento do processo estard condicionado a apresentacdao do mesmo. Se
necessario, a Secao de Fiscalizacdo de Obras podera solicitar documentos
complementares.

Em seguida, estando com todos documentos em conformidade, é
encaminhado para vistoria a fim de certificar de gue o imével ainda nao foi
demolido.

A partir da vistoria, & encaminhado para emissdao do Alvara.
Posteriormente, encaminha-se a Secao de Cadastro para emissao da taxa
de demolicdo a qual é disponibilizada no protocolo, direcionada ao
proprietario. Apds o pagamento, mediante apresentacao do comprovante,
é disponibilizado no protocolo o Alvara de demolicéo assinado digitalmente.
Sendo assim, o processo é finalizado.

B.1- CERTIDAO DE CONCLUSAO DE OBRAS/HABITE-SE
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Certiddo ap6s conclusao de obras

ETAPAS
Triagem documentos > Vistoria> Emissao da Certiddao de Concl.

Obras/habite-se> Emissao da taxa> Entrega.

DOCUMENTOS
Requerimento (1Doc});

Projetos aprovados*;
Folha de rosto
Planta baixa

Matricula atualizada*;
Contrato de Financiamento (se for o caso);

Nota fiscal de PRESTACAO DE SERVICOS relativos a construcdo, se
houver.

A) PROCEDIMENTO INICIAL

O Processo, com todos arquivos anexados em PDF, é realizado via
protocolado online através da Plataforma 1Doc e encaminhado a secao de
Fiscalizacao de Obras, onde é realizada uma pré conferéncia dos
documentos apresentados. Na auséncia de um dos documentos citados
acima, o requerente serd notificado a apresentar o documento faltante e
andamento do processo estara condicionado a apresentacdao do mesmo. Se
necessario, a Secao de Fiscalizacdo de Obras podera solicitar documentos
complementares.

Em seguida, estando com todos documentos em conformidade, é
encaminhado para vistoria a fim de certificar de que o imével foi totalmente
edificado conforme projeto aprovado.

A partir da vistoria, é encaminhado para emissao da Certidao.
Posteriormente, encaminha-se a Secao de Cadastro para emissao da taxa
de certiddao, a qual é disponibilizada no protocolo, direcionada ao
proprietario. Ap6s o pagamento, mediante apresentacao do comprovante,
é disponibilizado no protocolo a Certidao de conclusdo de Obras/ Habite-se
assinado digitalmente. Sendo assim, o processo € finalizado.

B.2 - CERTIDAO DE DEMOLICAO
Certiddo ap6s Demolicao
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ETAPAS
Triagem documentos > Vistoria> Emissao da Certiddo de Demolicao>
Emissao da taxa> Entrega.

DOCUMENTOS

o Requerimento - Preenchido pelo proprietario ou pelo procurador;

o Procuracao (se for o caso};

o Cépia dos documentos do proprietario (e do procurador se for o caso);
. Certidao Negativa de Débitos Imobiliaria ou a Certiddo de
Regularidade Imobiliaria;

. Cépia da Certidao da matricula do imével (expedida a menos de 30
dias);

. Cépia do Alvard de Demolicao

A) PROCEDIMENTO

O Processo, com todos arquivos anexados em PDF, é realizado protocolo
online através da Plataforma 1Doc e encaminhado a secdo de Fiscalizacao
de Obras, onde é realizada uma pré conferéncia dos documentos
apresentados.

Em seguida, estando com todos documentos em conformidade, é
encaminhado para vistoria a fim de certificar de que o imével ja foi
demolido. Na auséncia de um dos documentos citados acima, o requerente
sera notificado a apresentar o documento faltante e andamento do processo
estara condicionado a apresentacao do mesmo. Se necessério, a Secao de
Fiscalizacao de Obras podera solicitar documentos compiementares.

Em seguida, estando com todos documentos em conformidade, é
encaminhado para vistoria a fim de certificar de que o imoével ja foi
totalmente demolido.

A partir da vistoria, € encaminhado para emissao da Certidao.
Posteriormente, encaminha-se a Secao de Cadastro para emissao da taxa
da certiddo a qual serd disponibilizada no protocolo, direcionada ao
proprietario. Apds o pagamento, mediante apresentacao do comprovante,
é disponibilizado no protocolo o Alvara de demolicdo assinado digitalmente.
Sendo assim, o processo é finalizado.

PARCELAMENTO E REMEMBRAMENTO DE SOLO, UNIFICACAO, DESDOBRO,
DESMEMBRAMENTO DE AREAS URBANAS ( CERTIDAO DE
DESDOBRO/UNIFICACAO)

Certidao para unificacao/fusao de lotes.

Certidao para desdobro de lotes.

ETAPAS
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Triagem Documentos > Cadastro > Analise técnica> Retorno RT> Emissdo
> Arquivo.

DOCUMENTOS
e Reqguerimento - Anexo | — Alterado LC 246/2021;
Certidao Negativa de Débitos Imobiliarios ou a Certidao de Regularidade
imobiliaria;
Comprovantes de pagamento das taxas;
ART, RRT ou TRT devidamente recolhida;
Matricula atualizada do imével;
Certidao de Confrontacdo dos Imdveis;
Memorial Descritivo - Cabecalho Anexo Il - LC 232/2020;
Autorizacdo do condominio ou Loteamento Fechado;
Projeto - Selo (Folha de Rosto) conforme Anexo IX - LC 232/2020;

Os documentos necessarios para iniciar o processo sao definidos pela LC
232/2020 e LC 246/2021, os quais devem ser anexados ao protocolo online,
assinados digitalmente. A Secdo de Fiscalizacao de Obras fard conferéncia,
sendo que o andamento do mesmo estara condicionado a entrega total de
todos documentos.

Apods abertura do protocolo, o processo é encaminhado a Secao de Cadastro
para definicao das Inscricdes Cadastrais Resultantes, informacdes de valor
venal e valor predial, emissdo de taxas. A guia serd disponibilizada ao
proprietario e, mediante anexo do comprovante de pagamento, sera
encaminhado para secao de Fiscalizacdo de Obras para andamento.

B) ANDAMENTO NA SECAO DE FISCALIZACAO DE OBRAS

O Processo é dado entrada via protocolo online através da Plataforma 1Doc,
encaminhado a secao de Fiscalizacdo de Obras, onde é realizada a primeira
vistoria do imovel e encaminhado para a primeira analise técnica.

Constatado em vistoria que o imdével estd de acordo com o projeto
apresentado, ou seja, se nao existe impedimento fisico para o processo é
verificado a titularidade do imével e apds é
feita a conferéncia das informacbes do imdével e proprietdrios nas
documentacdes pertinentes.

i. REQUERIMENTO — Anexo | - Alterado LC 246/2021
Verificacao de dados do imével e proprietérios e o objetivo do projeto;

ii. CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS IMOBILIARIOS OU A CERTIDAO
DE REGULARIDADE IMOBILIARIA;

iii. COMPROVANTES DE PAGAMENTO DAS TAXAS
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Taxa de Aprovacao para Parcelamento ou Remembramento de Lotes

iv. ART, RRT OU TRT DEVIDAMENTE RECOLHIDA Parcelamento e/ou
remembramento de area:

V. MATRICULA ATUALIZADA DO IMOVEL;

Verificacao de titularidade e se a matricula corresponde ao imével objeto
do processo. Em todas matriculas devem constar mesmo(s) proprietario(s).

Na falta da matricula nao é possivel analisar as dimensbées do lote e a
titularidade do mesmo, portanto, é solicitada a juntada da documentacao
para posteriormente dar andamento nas demais anédlises.

Quando houver ébito de um dos proprietdrios, serd necessario apresentar
certiddo de inventariante ou apresentar averbacdo dor proprietarios
resultante da partilha.

vi. CERTIDAO DE CONFRONTACAO DOS IMOVEIS
Verificacao das atuais confrontacdes dos imdveis.

vii. MEMORIAL DESCRITIVO - Cabecalho Anexo Il - LC 232/2020
Verificacao das informacodes dos iméveis objetos do processo.
Situacdo Atual - conforme Matricula, deve descrever os imoéveis

exatamente conforme a matricula do imdvel.
Situacao Atual — Conforme Certidao de Confrontacao, deve descrever os
imoveis com as confrontacdes atualizadas.

viii. AUTORIZACAO DO CONDOMINIO OU LOTEAMENTO FECHADO
Verificacao se o Condominio ou Loteamento Fechado estd de acordo com
o projeto a ser aprovado.

iX. PROJETO
Andlise Técnica feita por profissional habilitado com registro em seu
respectivo conselho de classe.

. Situacao Atual — Conforme Matricula

Verificacao das dimensdes do lote conforme matricula;

Representacao da edificacao com seus respectivos recuos quando
averbada em matricula;

indicacao do Norte Magnético ou Geogréafico com o desvie aproximado,
em graus, ao eixo vertical perpendicular a base da folha;

Representacao dos Confrontantes conforme matricula;
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o Situacao Pretendida - Conforme Certidao de Confrontacao Verificacao
das dimensodes do lote apds processo;

Representacao da edificacao com seus respectivos recuos quando
averbada em matricula;
Representacao dos Confrontantes conforme certiddo de confrontacao;

C) PROCEDIMENTO FINAL

O Processo €& analisado completamente conforme itens descritos
anteriormente.

Preferencialmente o processo sera analisado pelo mesmo responsavel
técnico.

A andlise com as devidas solicitacbes é encaminhada via 1Doc ao
responsavel técnico e guando nao atendido dentro do prazo de 30 (trinta)
dias o proprietario é informado das pendéncias e do prazo de arquivamento
caso nao tenha movimentacao.

Apds a devolutiva é analisado se foram atendidos os itens solicitados e
também é verificado se houve alguma alteracao no projeto anterior.
Constatado nenhuma correcao a ser feita e verificado em vistoria a situacao
do imovel sado solicitadas ao Requerente as vias finais para aprovacao, ou
seja, Projeto e Memorial Descritivo. )

Anexando as vias finais, o processo é aprovado. E disponibilizado o
arquivo do projeto com carimbo digital e o processo é finalizado na Secéao
de Fiscalizacdo de Obras. Em seguida, serd encaminhado a secdo de
Cadastro, que ficara responsavel pelo lancamento no sistema de cadastro
municipal.

APROVACAO DE PROJETOS
Trata-se de aprovacao de projetos de regularizacdo de construcao concluida
e/ou em andamento.

ETAPAS:
Triagem documentos > S.Cadastro > Vistoria > Anélise técnica > Retorno
RT > Aprovacao > Emissao do Alvara>Arqguivo

A} PROCEDIMENTO INICIAL

Os documentos necessarios para iniciar o processo sao definidos pela LC
232/2020 e LC 246/2021, conforme listagem abaixo, os quais devem ser
anexados ao protocolo online. A Secao de Fiscalizacao de Obras fara pré-
conferéncia, sendo gue o andamento do mesmo estara condicionado a
entrega total de todos documentos.

Requerimento* (assinado digitalmente };
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Certiddo Negativa de Débitos imobilidrios ou a Certidédo de Regularidade
imobiliaria*;

Comprovantes de pagamento das taxas e/ou multas (quando houver) (
Emitida pela Secao de Cadastro)

ART, RRT ou TRT devidamente recolhida* (Com atividade de projeto e
execucao);

Matricula atualizada do imdével*;
Contrato do Loteamento;
Memorial Descritivo - Anexo Il - LC 232/2020* (assinado digitalmente);

Memorial de Atividades — Anexo Vil — Alterado LC 246/2021 (Comercial uso
definido) (assinado digitalmente);

Pesquisa Prévia - Em projetos Comerciais e industriais, exceto em casos
nao definidos;

Autorizacdo do condominio ou Loteamento Fechado - (assinado
digitalmente);

Documento comprobatério do vinculo com o 6rgao financiador.
(Financiamento);

Termo de Compromisso — Anexo VIl - LC 232/2020 {Comercial uso nao
definido);

Projeto* - Selo (Folha de Rosto) conforme Anexo IX - LC 232/2020 -
assinado digitalmente);

Os documentos devem ser anexados em formato PDF, com excecao das
pranchas de projeto que devem ser em PDF e DWF.

B) ANDAMENTO NA SECAO DE FISCALIZACAO DE OBRAS

O Processo, com todos arquivos anexados em PDF, é dado entrada via
protocolo online através da Plataforma 1Doc e encaminhado a secao de
Fiscalizacdo de Obras, onde é realizada uma pré conferéncia dos
documentos apresentados. Em seguida, € encaminhado a Secdo de
Cadastro para emissao da taxa de aprovacao e e inclusao de informacoes
complementares referente ao imével. O boleto sera disponibilizado ao
proprietario e, mediante anexo do comprovante de pagamento, serd dado
continuidade ao processo. Sendo assim, com o0 comprovante de
recolhimento anexo, sera realizada a primeira vistoria do imével e
encaminhado para a primeira analise técnica.
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Constatado em vistoria que o imével estda de acordo com o projeto
apresentado é verificado a titularidade do imével e apés é feita a
conferéncia das informacdes do imével e proprietarios nas documentacoes
pertinentes.

X. Requerimento — Anexo | - Alterado LC 246/2021;

Verificacdo de dados do imovel e proprietarios e o objetivo do projeto.
Deve conter, obrigatoriamente, o endereco de e-mail do proprietario. O
documento deve ser assinado digitalmente com documento de verificacao.

Xi. Certiddo Negativa de Débitos Imobiliarios ou a Certidao de
Regularidade Imobiliaria
Verificacao da data de validade da Certidao.

Xii. Comprovantes de pagamento das taxas e/ou multas (quando
houver); Taxa de Aprovacao para Construcao, Ampliacao e Reforma.
Taxa / Multa de Regularizacao quando for o caso.

Xiii. ART, RRT ou TRT devidamente recolhida;
Elaboracao de Projeto e Execucao de Obra para Construcdes, Ampliacdes
e Reformas.

Xiv. Matricula atualizada do imdével.

Verificacao de titularidade e se a matricula corresponde ao imovel objeto
do processo.

Na falta da matricula ndo é possivel analisar as dimensdes do lote e a
titularidade do mesmo, portanto, é solicitada a juntada da documentacao
para posteriormente dar andamento nas demais andlises.

XV. Contrato do Loteamento;
Verificacao da titularidade do imével, dando sequéncia aos proprietarios
constantes emmatricula.

XVi. Memorial Descritivo — Anexo Ill - LC 232/2020;

Verificacao das informacdes da obra conforme itens minimos constantes
no anexo. O documento deve ser assinado digitalmente com documento de
verificacao.

XVii. Memorial de Atividades — Anexo VIl — Alterado LC 246/2021

Verificacao das atividades considerando a pesquisa prévia e conforme
itens minimos constantes no anexo. O documento deve ser assinado
digitalmente com documento de verificacao.
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XViii. Pesquisa Prévia — Em projetos Comerciais e Industriais, exceto
em casos naodefinidos.
Permissao para o estabelecimento da atividade pretendida.

XiX. Autorizacao do condominio ou Loteamento Fechado
Verificacdo se o Condominio ou Loteamento Fechado estd de acordo
com o projeto a seraprovado.

XX. Documento comprobatério do vinculo com o 6rgao financiador.

Documento oficial da Credenciada ou Financiadora para comprovacao
de financiamento deinteresse Social para analise preferencial conforme a
Lei 2764/2010.

XXI. Termo de Compromisso — Anexo VIil - LC 232/2020

Verificacdo das informacbes do imével e proprietarios constantes no
anexo. O documento deve ser assinado digitalmente com documento de
verificacao.

XXil. Projeto — Selo (Folha de Rosto) conforme Anexo IX — LC 232/2020
Andlise Técnica feita por profissional habilitado com registro em seu

respectivo conselho declasse. O documento deve ser assinado digitalmente

pelo responsavel técnico e proprietdrios com documento de verificacao.

C) ANALISE TECNICA DO PROJETO

iii. FOLHA DE ROSTO

Objetivo da obra, sua localizacao {(endereco, quadra, lote, inscricao
cadastral), nome do proprietario;

indicacéao da &drea de lote, da area construida total e em cada
pavimento;Taxa de ocupacao, coeficiente de aproveitamento e taxa de
permeabilidade do solo.

Planta de situacao com: o lote representado na sua respectiva quadra
com distancia {(em metros) de pelo menos uma das esquinas; 0s nomes dos
logradouros publicos adjacentes; marcacao do Norte Magnético ou
Geografico com o desvio aproximado;

Declaracao do proprietario da obra, com o seguinte teor: "Declaro gue a
aprovacao do projeto nao implica no reconhecimento, por parte da
prefeitura, do direito de propriedade do terreno, e gue as dguas pluviais ndo
serao dispensadas na rede de esgoto.";

As assinaturas dos proprietérios, autor de projeto, dirigente técnico e as
demais que houver necessidade;

Més e ano da elaboracao do mesmo;
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RT e/ou RRT e/ou TRT do(s) profissional (ais) envolvido(s);

iv.  IMPLANTACAO E COBERTURA - PLANTA DE LOTEIMPLANTACAO:
Verificacao das dimensdes do lote conforme matricula; Projecao da

edificacao com seus respectivos recuos;

indicacdo do Norte Magnético ou Geografico com o desvie aproximado, em

graus, ao eixo vertical perpendicular a base da folha;

ii. COBERTURA:

indicativos de calhas e rufos;
Iinclinacao do telhado, com a porcentagem de qgueda, comparando com o
memorial descritivo;Dimensdes de beiral e platibanda quando houver

iv.PLANTA BAIXA

indicacdo das dimensdes internas;Nomeacao dos cdbmodos e suas
respectivas cotas de nivel; Aberturas (enumeradas para posterior legenda no
guadro de esquadrias); Layout das pecas e/ou moéveis fixos;

V. CORTES LONGITUDINAL E TRANSVERSAL
Continuos na edificacdo, sem desvios ou quebras, Um deles por um
cdbmodo de area molhada e escada;

vi. ELEVACAO DA FACHADA FRONTAL
Em desenho bidimensional da construcao interna ao muro de divisa.

vii. ELEVACAO DA DIVISA FRONTAL
Em desenho bidimensional da vista frontal do lote pela via de pedestres,
representando muro de divisa;

viii. PERFIL LONGITUDINAL DO TERRENO

Adotando como cota 0,00 (zero) o nivel superior da guia, indicando sua
declividade positiva ou negativa com relacdo a mesma, pode ser
representado junto com o corte longitudinal, desde que representado
conforme legislacao;

ix. TABELA DE AREAS

Metragem guadrada de todos os coOmodos;
lluminacdo e ventilacdo minimas exigida, calculo dos valores minimos
perante legislacao; lluminacdao e ventilacdo projetadas, calculo das
esquadrias apresentadas em projeto;

X. QUADRO DE ESQUADRIAS
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Dimensdes de todas as portas e janelas do projeto, com seus respectivos
peitoris.

xi.  PLANTA DE PERIMETRO (PLANTA ESQUEMATICA)
Em casos de Regularizacao, Ampliacao ou Reforma, contemplando as
areas afetadas,com suas dimensodes e recuos perante o lote;

xii. DETALHE DO CORTE DA ESCADA
Detalhamento de corte da{s) mesma(s), informando todas as dimensoes
necessarias para entendimento.

D) PROCEDIMENTO FINAL

O Processo € analisado completamente conforme itens descritos
anteriormente. Constatado nenhuma correcao a ser feita e verificado em
vistoria a situacao do imdvel, séo solicitadas ao Requerente as vias finais
para aprovacao, ou seja, Projeto, Memorial Descritivo e Memorial de
Atividades quando houver.

Preferencialmente, o processo sera analisado pelo mesmo responsavel
técnico.

Apds a anadlise, caso tenha correcbes a serem feitas, as mesmas sao
apontadas pelo check-list e encaminhada via 1Doc ao responsavel técnico
e quando nao atendido dentro do prazo de 30 (trinta) dias, o proprietéario é
informado das pendéncias e do prazo de arquivamento caso nao tenha
movimentacao.

A devolucao das solicitacbes, devem ser anexadas junto ao protocolo
online.

Apoés a devolutiva é analisado se foram atendidos os itens solicitados e
também e verificado se houve alguma alteracdo no projeto anterior.

Anexando as vias finais, o processo é aprovado. E disponibilizado o
arquivo do projeto com carimbo digital o processo é finalizado na Secéao de
Fiscalizacdo de Obras. Em seguida, serd encaminhado a secdo de Cadastro,
que ficara responsavel pelo lancamento no sistema SisObra da Receita
Federal.

Aos imoveis objeto de regularizacao, com a edificacdo j& concluida, sera
expedido a Certidao de Conclusao de Obras. Portanto, sera necessario
anexar requerimento “Anexo I-B".

{(*) - Documentos Obrigatoérios
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Documentos para Aprovacao de Projetos }
PROJETOS DE CONSTRUCAO, REFORMA, AMPLIACAO E / OU REGULARIZACAO

DOCUMENTOS v

1 - Requerimento - Anexo | - Alterado LT 246/2021

2 - Certiddo Negativa de Deébitos Imobiliarios ou a Certidao de

Regularidade Imobiliaria

3 - Comprovantes de pagamento das taxas efou multas (quando
houver)

4 - ART, RRT ou TRT devidamente recolhida

5~ Matricula atualizada do imoével

6 - Contrato do Loteamento

7 - Memorial Descritivo — Anexo Il - LC 232/2020

8 - Memorial de Atividades — Anexo Vii - Alterado LC 246/2021

9 - Pesquisa Prévia — Em projetos Comerciais e Industriais, exceto
em casos nao definidos.

10 - Autorizacao do condominio ou Loteamento Fechado

11 - Documento comprobatério do vinculo com o 6rgao financiador.

12 - Termo de Compromisso — Anexo Vil - LC 232/2020

13 - Projeto - Selo (Folha de Rosto) conforme Anexo IX —- LC 232/2020
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ANEXO “1”" - A ]
Padrao para pedido de “Requerimento” PESSOA FISICA.

EXMO. SR.
PREFEITO MUNICIPAL

Fu, NOME DO PROPRIETARIO , inscrito (a) com RG n°

e CPF n° , residente e domiciliado

(a) nesta cidade, Rua/Av. , N2
, Bairro , desejando fazer um{a} OBJETIVO DA OBRA

em um imoével de sua propriedade, sito Rua/Av.
, no , Quadra ___ , Lote

Bairro ) inscricao  Cadastral ne

, vem por meio deste, solicitar que V. Exmo. se digne
determinar ao Setor Competente desta municipalidade, para que seja
expedido o “Alvara de Obra” para a Licenca de execucao da mesma.

Neste termo,
Para deferimento.

Porto Ferreira, de de
NOME DO PROPRIETARIO AUTOR DO PROJETO /
RG do Proprietario RESPONSAVEL TECNICO
CPF do Proprietério Formacao Académica
Telefone(s) e Celular para CAU/ CREA
contato do proprietério Telefone(5) Para Contato:

E-Mail do Proprietario
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ANEXO “1"-B ]
Padrao para pedido de “Requerimento” PESSOA FISICA - COM HABITE-SE

EXMO. SR.
PREFEITO MUNICIPAL

Fu, NOME DO PROPRIETARIO , inscrito (a) com RG n°

e CPF n°® , residente e domiciliado
(a) nesta cidade, Rua/Av. _ , N2
, Bairro , desejando obter APROVACAO DO PROJETO

DE REGULARIZACAO juntamente a respectiva CERTIDAO DE CONCLUSAO
DE OBRAS/HABITE-SE, em um imével de minha propriedade, sito

Rua/Av. , no , Quadra
Lote ) Bairro , Inscricao Cadastral
ne , vem por meio deste, solicitar que V. Exmo. se digne

determinar ao Setor Competente desta municipalidade.

Neste termo,
Para deferimento.

Porto Ferreira, de de
NOME DO PROPRIETARIO AUTOR DO PROJETO /
RG do Proprietéario RESPONSAVEL TECNICO
CPF do Proprietario Formacao Académica
Telefone(s) e Celular para CAU/ CREA
contato do proprietario Telefone(S) Para Contato:

E-Mail do Proprietério
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ANEXO “I" - A - ESPOLIO
Padrao para pedido de “Requerimento” ESPOLIO

EXMO. SR.
PREFEITO MUNICIPAL

Eu, NOME DO (A) INVENTARIANTE, inventariante, inscrito (a)

com RGnN° e CPF n° , residente e
domiciliado (a) nesta cidade, Rua/Av. , n° ,
Bairro , desejando fazer um{a) OBJETIVO DA OBRA em um
imovel, sito Rua/Av. ,
ne , Quadra ___ , Lote __ , Bairro ,
inscricao Cadastral n® , de propriedade de NOME DO
PROPRIETARIO (ESPOLIO) inscrito (a) com RG n° e CPF
ne° , vem por meio deste, solicitar que V. Exmo. se

digne determinar ao Setor Competente desta municipalidade, para que
seja expedido o “Alvara de Obra” para a Licenca de execucao da mesma.

Neste termo,
Para deferimento.

Porto Ferreira, de de
NOME DO INVENTARIANTE AUTOR DO PROJETO/
RG do Inventariante RESPONSAVEL TECNICO
CPF do inventariante Formacao Académica
Telefone(s) e Celular para CAU/ CREA
contato do Inventariante Telefone(s) Para Contato:

E-Mail do inventariante
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Praca Cornélio Procépio, n° 90 — Centro - Porto Ferreira, SP — CEP: 13660-015
Fone: (19) 3589-5201 / 3589-5202 / 3589-5203
www.portoferreira.sp.gov.br | gabinete@portoferreira.sp.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA
“A CAPITAL NACIONAL DA CERAMICA ARTISTICA E DA DECORAGAQ”

GABINETE DO PREFEITO

PORTO FERREIRA

ANEXO “1” - B - Com Procuragao

Padrdo para pedido de “Requerimento” PESSOA FISICA - Dois ou mais

proprietarios

EXMO. SR.
PREFEITO MUNICIPAL

Nés, NOME DO PROPRIETARIO, inscrito {(a) com RG n°

e CPF n° , residente e domiciliado (a)

nesta cidade, Rua/Av. , N2 ,
Bairro ,_NOMES DOS PROPRIETARIOS (2, 3,etc),
inscritos (as}) com RG n° e CPF n° ,
residente e domiciliado (a) nesta cidade, Rua/Av.
, ne , Bairro

,_representados por NOME DO REPRESENTANTE,

inscrito (a) com RG n° e CPF n° ,
residente e domiciliado (a) nesta cidade, Rua/Av.
, ne , Bairro

, desejando fazer um({a) OBJETIVO DA OBRA em

um imével de sua propriedade, sito Rua/Av.
, N2 , Quadra ___ , Lote |

Bairro , Inscricao Cadastral n¢®

, vem por meio deste, solicitar que V. Exmo. se digne
determinar ao Setor Competente desta municipalidade, para que seja
expedido o “Alvard de Obra” para a Licenca de execucao da mesma.

Neste termo,
Para deferimento.

Porto Ferreira, de de
NOME DO REPRESENTANTE AUTOR DO PROJETO /
RG do Representante RESPONSAVEL TECNICO
CPF do Representante Formacao Académica
Telefone(s) e Celular para CAU/ CREA
contato do Representante Telefone(s) Para Contato:

E-Mail do Representante:

Gabinete
CNPJ: 45.339.363/0001-94
Praca Cornélio Procépio, n° 90 — Centro - Porto Ferreira, SP — CEP: 13660-015
Fone: (19) 3589-5201 / 3589-5202 / 3589-5203
www.portoferreira.sp.gov.br | gabinete@portoferreira.sp.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA
“A CAPITAL NACIONAL DA CERAMICA ARTISTICA E DA DECORAGAQ”

GABINETE DO PREFEITO

PORTO FERREIRA

ANEXO “I” - B - Sem Procuragao

Padrdo para pedido de “Requerimento” PESSOA FISICA - Dois ou mais

proprietarios

EXMO. SR.
PREFEITO MUNICIPAL

N6s, NOME DO PROPRIETARIO, inscrito (a) com RG n°

e CPF n° , residente e domiciliado (a)
nesta cidade, Rua/Av. , N2 \
Bairro ,_NOMES DOS PROPRIETARIOS (2, 3,etc),
inscritos (as}) com RG n° e CPF n° ,
residente e domiciliado (a) nesta cidade, Rua/Av.

, ne , Bairro

,_desejando fazer um(a) OBJETIVO DA OBRA em

um imével de sua propriedade, sito Rua/Av.
, N2 , Quadra ___ , Lote

Bairro , inscricao  Cadastral n¢®

, vem por meio deste, solicitar que V. Exmo. se digne
determinar ao Setor Competente desta municipalidade, para que seja
expedido o “Alvard de Obra” para a Licenca de execucao da mesma.
Neste termo,
Para deferimento.

Porto Ferreira, de de
NOME DOS PROPRIETARIOS AUTOR DO PROJETO /
RG dos Proprietérios RESPONSAVEL TECNICO
CPF dos Proprietérios Formacao Académica
Telefone(s) e Celular para CAU/ CREA
contato dos proprietarios Telefone(s) Para Contato:

E-Mail dos Proprietéarios

Obs. Neste caso todos os proprietarios devem assinar o requerimento.

Gabinete
CNPJ: 45.339.363/0001-94
Praca Cornélio Procépio, n° 90 — Centro - Porto Ferreira, SP — CEP: 13660-015
Fone: (19) 3589-5201 / 3589-5202 / 3589-5203
www.portoferreira.sp.gov.br | gabinete@portoferreira.sp.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA
“A CAPITAL NACIONAL DA CERAMICA ARTISTICA E DA DECORAGAQ”

GABINETE DO PREFEITO

PORTO FERREIRA

ANEXO “1”" - C )
Padrao para pedido de “Requerimento” PESSOA JURIDICA

EXMO. SR.
PREFEITO MUNICIPAL

Eu, NOME DO PROPRIETARIO (PESSOA JURIDICA), inscrito (a)

com CNP} n° , com endereco
nesta cidade, Rua/Av. , N2 ,
Bairro , representados por NOME DO REPRESENTANTE,
inscrito {(a) com RG n°® e CPFn° ,
residente e domiciliado (a) nesta cidade, Rua/Av.

, ne@ , Bairro ,
desejando fazer um(a} OBJETIVO DA OBRA em um imoével de sua
propriedade, sito Rua/Av. , N ,
Quadra ___ , Lote _ , Bairro , Inscricao
Cadastral n® , vem por meio deste, solicitar que V. Exmo.

se digne determinar ao Setor Competente desta municipalidade, para
gue seja expedido o “Alvara de Obra” para a Licenca de execucao da
mesma.

Neste termo,
Para deferimento.

Porto Ferreira, de de
NOME DO PROPRIETARIO AUTOR DO PROJETO /
CNPJ do Proprietério RESPONSAVEL TECNICO
NOME DO REPRESENTANTE Formacao Académica
RG do Representante CAU/ CREA
CPF do Representante Telefone(s) Para Contato:

Telefone(s) e Celular para
contato do Representante
E-Mail do Representante

Gabinete
CNPJ: 45.339.363/0001-94
Praca Cornélio Procépio, n° 90 — Centro - Porto Ferreira, SP — CEP: 13660-015
Fone: (19) 3589-5201 / 3589-5202 / 3589-5203
www.portoferreira.sp.gov.br | gabinete@portoferreira.sp.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA
“A CAPITAL NACIONAL DA CERAMICA ARTISTICA E DA DECORAGAQ”

GABINETE DO PREFEITO

PORTO FERREIRA

ANEXO “lI”
Padrao do “Memorial Descritivo”

MEMORIAL DESCRITIVO

OBJETIVO:
LOCAL: , N2 , Quadra , Lote
BAIRRO: INSCRICAO CADASTRAL:

PROPRIETARIO (A): , CPF n2

ALINHAMENTO:

Fornecido pela Prefeitura Municipal.
TERRENO:

Possuindo mZ2. Encontra-se preparado para a devida construcao.
FUNDACAO: }
IMPERMEABILIZACAO:
ALVENARIA DE ELEVACAO:
ILUMINACAO E VENTILACAO:
ESQUADRIAS:

FORROS:

COBERTURA:

PISO:

REVESTIMENTO:

INSTALACAO HIDRAULICA:
INSTALACAO SANITARIA:
INSTALACAO ELETRICA:

PINTURA:
CALCADA: )
E DEMAIS ITENS QUE FOREM NECESSARIOS PARA ACRESCER:
Porto Ferreira, de de
NOME DO PROPRIETARIO AUTOR DO PROJETO /
RG do Proprietario RESPONSAVEL TECNICO
CPF do Proprietario Formacado Académica
CAU/ CREA

inscricao Municipal

Gabinete
CNPJ: 45.339.363/0001-94
Praca Cornélio Procépio, n° 90 — Centro - Porto Ferreira, SP — CEP: 13660-015
Fone: (19) 3589-5201 / 3589-5202 / 3589-5203
www.portoferreira.sp.gov.br| gabinete@portoferreira.sp.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA
“A CAPITAL NACIONAL DA CERAMICA ARTISTICA E DA DECORAGAQ”

GABINETE DO PREFEITO

PORTO FERREIRA

ANEXO “VII”
Padrao do “Memorial de Atividade”

MEMORIAL DE ATIVIDADE

01- NOME DA FIRMA:

02- ENDERECO: -

03- PROPRIETARIO DA EMPRESA: 04-
NATUREZA DO ESTABELECIMENTO: 05-
NUMERO DE OPERARIOS DO SEXO, DIVIDIDO POR TURNO:

FEMININO:

MASCULINO:

06- RELACAO DOS SERVICOS PRESTADOS:

07- RELACAO DE MATERIAS PRIMAS EMPREGADAS:
08- DESCRICAO DOS SERVIGOS:

09- INDICACAO DOS COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES EMPREGADOS:

10- DESC_RICAO DOS PROCESSOS E MEIOS PREVENTIVOS CONTRA
AFORMACAO DE POEIRA, VAPORES, NEVOA E FUMACAS:
11- RESIDUOS LIQUIDOS INDUSTRIAIS:
12- RELACAO DAS MAQUINAS:

13- RELACAO DOS RESIDUOS SOLIDOS, INCLUSIVE DEJETOS HUMANOS:

14- MEIOS PREVENTIVOS DE POLUICAO SONORA: )
15- DESCRICAO DOS PREDIOS VIZINHOS E SUA UTILIZACAO:

Porto Ferreira, de de
NOME DO PROPRIETARIO AUTOR DO PROJETO /
RG do Proprietério RESPONSAVEL TECNICO
CPF do Proprietério Formacao Académica
CAU/ CREA

inscricao Municipal

Gabinete
CNPJ: 45.339.363/0001-94
Praca Cornélio Procépio, n° 90 — Centro - Porto Ferreira, SP — CEP: 13660-015
Fone: (19) 3589-5201 / 3589-5202 / 3589-5203
www.portoferreira.sp.gov.br| gabinete@portoferreira.sp.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA
“A CAPITAL NACIONAL DA CERAMICA ARTISTICA E DA DECORAGAQ”

GABINETE DO PREFEITO

PORTO FERREIRA

ANEXO “VIII”
Padrao do “Termo de Compromisso em caso de Aluguel”.

TERMO DE COMPROMISSO

Eu, NOME DO PRORPIETARIO, inscrito sob RG n® e

CPF n° , declaro que a edificacao objeto do presente
processo de  aprovacao, sob n° / __, localizado a
RUA/AV , ne , BAIRRO
) ,  LC. , possuindo como

DIRIGENTE TECNICO O(A) SR(A) .
CAU/JCREA/JCFT N9 , 0 gual prevé a atividade de “USO NAO

DEFINIDO” e/ou “USO NAO COLETIVO” para futura utilizacdo, o mesmo
terd restricbes quanto a finalidade a ser instalada, a qual dependerd da
andlise dos drgaos competentes desta municipalidade. Havendo
necessidade de alteracbes do projeto, com ou sem aumento de drea,
devera ser protocolado processo para aprovacao junto a esta Prefeitura.

Declaro ainda, gue qualquer alteracao na finalidade de uso da
presente edificacdo deverd ser submetida para a nova andlise e
aprovacao pelos 6rgaos acima citados.

Porto Ferreira, de de
NOME DO PROPRIETARIO AUTOR DO PROJETO /
RG do Proprietério RESPONSAVEL TECNICO
CPF do Proprietério Formacao Académica
CAU/ CREA

inscricao Municipal

Gabinete
CNPJ: 45.339.363/0001-94
Praca Cornélio Procépio, n° 90 — Centro - Porto Ferreira, SP — CEP: 13660-015
Fone: (19) 3589-5201 / 3589-5202 / 3589-5203
www.portoferreira.sp.gov.br | gabinete@portoferreira.sp.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA
“A CAPITAL NACIONAL DA CERAMICA ARTISTICA E DA DECORAGAQ”

GABINETE DO PREFEITO

PORTO FERREIRA

ANEXO “IX"
Padrao da “Folha de Rosto”.

/ 19,00 7
N
PROJETO COMPLETO T
DA FOLHA
OBJETIVO:
LOCAL: (Rua/Av, n%) QUADRA: LOTE:
BAIRRO: CIDADE: ESTADO:
INSCRIGAO CADASTRAL:
PROPRIETARIO: RG: CPF:
N Deciars que n 5)10vaCs0 do HI0R % N80 implica no lecondetiments
‘ssen;li:gf‘? POt paite a prefalturs, do drelto de proptiedade ¢ errend & Gue
2 ’ . 24 Bguns pluviais n80 serde dispensadas na tede de psgoto
D /jL, L
PROPRETARIO: I
RG: "
QUADRO DE AREAS o :
DRIGENTE TECNICO:
FORMAGAO ACAD EMICA:
REGISTRO NO CONSELMO:
INSCRIGAC MUNICIPAL:
ESCALAS INDICADAS RRTIART: DESENHO: DATA:
COTAS EMMETRO
\‘\
APROVAGOES
\\
N

Gabinete
CNPJ: 45.339.363/0001-94
Praca Cornélio Procépio, n° 90 — Centro - Porto Ferreira, SP — CEP: 13660-015
Fone: (19) 3589-5201 / 3589-5202 / 3589-5203
www.portoferreira.sp.gov.br| gabinete@portoferreira.sp.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA
“A CAPITAL NACIONAL DA CERAMICA ARTISTICA E DA DECORAGAQ”

GABINETE DO PREFEITO

PORTO FERREIRA

Gabinete
CNPJ: 45.339.363/0001-94
Praca Cornélio Procépio, n° 90 — Centro - Porto Ferreira, SP — CEP: 13660-015
Fone: (19) 3589-5201 / 3589-5202 / 3589-5203
www.portoferreira.sp.gov.br| gabinete@portoferreira.sp.gov.br




