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PORTO FERREIRA

MENSAGEM

O Governo do Municipio de Porto Ferreira tem atuado no sentido de
dar maior eficiéncia, agilidade e transparéncia aos processos de celebracdo de parcerias
com as Organizagbes da Sociedade Civil de diversos setores.

A celebracdo de parcerias com o Terceiro Setor tem sido um
instrumento fundamental para implementar programas e projetos que auxiliam na

melhoria da qualidade de vida dos ferreirenses.

Rémulo Luis de Lima Ripa
Prefeito Municipal
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1.  INTRODUCAO

O dever de prestar contas é encargo de todo administrador publico, bem
como qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que utilize,
arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos,
nos termos do disposto no paragrafo unico do Art. 70 da Constituicdo da
Republica.

A prestacdo de contas da administragdo publica é, além de um dever,
um principio fundamental da ordem constitucional brasileira, por for¢ca da
previsdo na Constituicdo da Republica, na alinea “d”, inciso VII, Art. 34. Vé-se,
pois, a relevancia do tema, e a importancia de se demonstrar a correta e
regular aplicagéo dos recursos sob a responsabilidade do gestor como meio de
se atingir o interesse da coletividade.

Nesse contexto, o presente Manual de Orientacdo de Prestacdo de
Contas de Parcerias do Terceiro Setor apresenta o fluxo de procedimentos
acerca da maneira de se prestar contas e de sua analise, sob o prisma dos
principios da legalidade, da moralidade administrativa, do interesse publico, da
publicidade e da motivagdo dos atos, trazendo os conceitos mais utilizados,
explicitando quais despesas ndo podem ser pagas com recursos de parcerias,
quais documentos devem constar na prestacao de contas, além de demonstrar,
passo a passo, como analisar uma prestacdo de contas. Ao final, foram
colacionados alguns dos instrumentos normativos mais utilizados na andlise de
uma prestagéo de contas: Instrucdo Normativa 01/2020 do Tribunal de Contas

do Estado, duvidas frequentes sobre prestacao de contas, fluxograma.

Espera-se, portanto, que o Guia Pratico de Prestacdo de Contas possa
ser realmente instrutivo e de grande utilidade a todos que trabalham com
prestacao de contas, seja o analista de prestacdo de contas, sejam aqueles
gue devem apresenta-la a Prefeitura de Porto Ferreira.
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2. DAS DEFINICOES

Para os fins desta Instrucéo, considera-se:

2.1. ADMINISTRACAO PUBLICA

Administracdo Publica Municipal: o Municipio e suas respectivas
autarquias e fundacdes, empresas publicas e sociedades de economia mista
prestadora de servigo publico, e suas subsididrias, alcangadas pelo disposto no
§ 92 do Art. 37 da Constituicao Federal;

2.2. ADMINISTRADOR PUBLICO

Agente publico revestido de competéncia para assinar termo de

colaboracao, termo de fomento ou acordo de cooperacao com

organizacao da_ sociedade civil para a consecucdo de finalidades de

interesse publico e reciproco, ainda que delegue essa competéncia a terceiros;

2.3. GESTOR DA PARCERIA

Agente publico responsavel pela gestao de parceria celebrada por

meio de termo de colaboracdo ou termo de fomento, designado por ato
publicado em meio oficial de comunicacdo, com poderes de controle e
fiscalizagéo.
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2.4. TERMO DE COLABORACAO, TERMO DE FOMENTO E
ACORDO DE COOPERACAO

A Lei Federal n® 13.019/2014 (“LF 13019/14”), alterada pela Lei Federal
n® 13.204/2015, introduziu trés novos instrumentos juridicos passiveis de
serem firmados com entidades do terceiro setor: termo de colaboragéo, termo
de fomento e acordo de cooperacdo. Por meio desses instrumentos sao
formalizadas as parcerias estabelecidas pela administragdo publica com
organizagbes da sociedade civil, selecionadas por meio de chamamento
publico, para a consecucao de acdes e servicos com a finalidade de satisfazer
interesse publico, sem prejuizo das definicobes atinentes as parcerias, aos
contratos de gestédo e aos termos de parceria.

A legislacao conceitua os instrumentos juridicos da seguinte forma:

2.4.1.TERMO DE COLABORAGCAO:

Parcerias propostas pelo Poder Executivo de politicas publicas ja
conhecidas e divulgadas nos programas de governo e que envolvam

transferéncia de recursos financeiros.

2.4.2.TERMO DE FOMENTO:

Parcerias propostas pelas OSCs objetivando fomentar projetos e
eventos inovadores que nao estejam definidos nas politicas publicas do

governo e que envolvam transferéncia de recursos financeiros.
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2.4.3.ACORDO DE COOPERACAO:

Instrumento por meio do qual sdo formalizadas parcerias estabelecidas
pela Administracdo Publica, com organizacbes da sociedade civil, para
consecugcdo de finalidades de interesse publico que ndo envolvam a

transferéncia de recursos financeiros.

Observamos que o Acordo de Cooperacao previsto no Art. 29, da Lei
Federal n? 13.019/2014, envolvendo a celebragcdo de comodato, doacao de
bens ou outra forma de compartilhamento de recurso patrimonial, estara sujeito
ao chamamento publico.

Diante de um cenério, onde os meios legais utilizados para estabelecer e
regular as relacdes entre as organizagdes da sociedade civil e o Poder Publico
eram o convénio ou os repasses (auxilios, subvengdes e contribuicbes), estes
ultimos sem formalizagdo de ajustes, mas por meio de Lei especifica ou de
previsbes genéricas nas leis orgamentarias, surge a LF n® 13.019/2014 e
alteracdes, com um conjunto de normas, dentre as quais destaca-se a
obrigatoriedade da realizacdo de chamamento publico, procedimento nao
previsto nas demais legislacdes regulamentadoras de parcerias com o terceiro
setor (contrato de gestao e termo de parceria); e, um padrao a ser seguido por
todas as esferas de governo, no sentido de dar mais clareza quanto aos
critérios de escolha das entidades parceiras, de monitoramento da execugao
das parcerias, de transparéncia, de regras de prestacdo de contas,
reconhecendo assim que o repasse de recursos tem que visar a colaboracao
dessas entidades com politicas publicas como também o fomento as atividades
autbnomas das mesmas, voltadas para o interesse publico (projetos de
inovagao, desenvolvimento de tecnologias sociais, controle social, educacao

cidada, participacao social etc.).
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2.5. DO PLANO DE TRABALHO

O administrador publico, ao optar pela celebracéo de parcerias, na forma
de Termo de Colaboracdo ou Termo de Fomento, deve estar convencido de
que detém a capacidade operacional de instituir processos seletivos, de avaliar
as propostas com o rigor técnico necessario, de fiscalizar a execugcao em
tempo habil e de modo eficaz e de apreciar a prestacdo de contas na forma e
nos prazos determinados na legislacao, além de ter ciéncia da necessidade de
capacitar as pessoas envolvidas e de prover os recursos materiais e
tecnoldgicos para assegurar a capacidade técnica e operacional. A préxima
etapa sera a verificacdo de que o plano apresentado contempla os seguintes
itens: Descricdo da realidade que sera objeto da parceria, devendo ser
demonstrado o0 nexo entre essa realidade e as atividades ou projetos e metas a
serem atingidas;

|. Descricao de metas a serem atingidas e de atividades ou projetos a

serem executados;

II.  Previsédo de receitas e de despesas a serem realizadas na execugao das
atividades ou dos projetos abrangidos pela parceria;

lll.  Forma de execucdo das atividades ou dos projetos e de cumprimento
das metas a eles atreladas; e,

IV. Definigho dos parametros a serem utilizados para a afericdo do

cumprimento das metas.

Neste particular, o plano de trabalho exigido para as parcerias
voluntarias na forma de Termos de Colaboracdo e Termos de Fomento,
reguladas pela Lei Federal n® 13.019/2014 e alteragbes, € Unico em
comparacao aos planos de trabalho ou instrumentos congéneres previstos para

os demais ajustes com as entidades civis.

Pragca Cornélio Procépio, n° 90 — Centro — Porto Ferreira, SP — CEP: 13660-015
CNPJ: 45.339.363/0001-94 | www.portoferreira.sp.gov.br

11

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://portoferreira.1doc.com.br/verificacao/3789-6E67-46C0-70F3 e informe o c6digo 3789-6E67-46C0-70F3

Assinado por 1 pessoa: KARINA APARECIDA LONGOBARDI

=



PORTO FERREIRA

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA
“A CAPITAL NACIONAL DA CERAMICA ARTISTICA E DA DECORAGAO”

A preocupacao com a obtencao de resultados, o nexo de causalidade
entre os problemas existentes e as agcdes e metas propostas materializam de
forma clara como se pretende atender os requisitos de eficacia e efetividade,
conclamados exaustivamente nos discursos politicos e académicos, mas

esvaziados na pratica administrativa.

O ponto de partida para a decisdo de se executar um projeto por meio
de parcerias voluntarias, obrigatoriamente, demandaré a expertise do problema
a ser levantado por meio da descricao da realidade, nao podendo resumir-se a
um conjunto de atividades sem relacdo com as causas e efeitos da situacao

diagnosticada.

3. DAS ATRIBUICOES
3.1. ATRIBUICOES DA SECRETARIA

Analisar devidamente a prestacao de contas em todos os seus

termos tendo em vista, inclusive, o plano de trabalho elaborado, acompanhar a
execucdo dos ajustes firmados, promovendo medidas necessarias a fiel
execucao das condi¢des objetivas aos gestores e evitar falhas e irregularidades
na aplicagao dos recursos.

Encaminhar a Secao de Controle de Contratos e Convénios a

prestacao de contas acompanhada dos seguintes documentos:

|. Relatério de Monitoramento e Avaliacdo homologado pela Comissao de
Monitoramento e Avaliagcdo [ANEXO I];

Il. Oficio do Gestor [ANEXO Il], conforme particularidade de cada

Secretaria, que constara devidamente no Termo firmado;
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3.2. ATRIBUICOES DO GESTOR DA PARCERIA

O Gestor da Parceria, que atuara conforme inciso VI, Art. 2%, Lei Federal
13.019/2014, representara a Secretaria responsavel pelo objeto da parceria, na
interlocugdo com a Organizagcdo da Sociedade Civil - OSC parceira, tendo
como obrigagdes (Art. 61, Lei Federal 13.019/2014):

|.  Acompanhar e fiscalizar a execucao da parceria;

[I. Formalizar ao seu superior hierarquico a existéncia de fatos que
comprometam ou possam comprometer as atividades ou metas da
parceria e de indicios de irregularidades na gestdo dos recursos, bem
como as providéncias adotadas ou que serdo adotadas para sanar 0s
problemas detectados;

[lI.  Com relagcdo a analise de contas final, emitir parecer técnico conclusivo,
nos termos do inciso IV, Art. 61, Lei Federal n.2? 13.019/2014,
observando-se que a prestagao de contas deve obedecer ao disposto no
Art. 66, Lei Federal n.? 13.019/2014; (Modelo no ANEXO 1V),

IV.  Disponibilizar materiais e equipamentos tecnoldgicos necessarios as
atividades de monitoramento e avaliagdo, quando couber (por exemplo:

computadores, materiais de escritorio).

V. Por forga do inciso | do art. 61 da Lei Federal n® 13.019/2014 devera
fiscalizar o cumprimento do art. 11 da referida Lei no que diz respeito ao
Portal da Transparéncia e seu respectivo conteudo.

O Gestor da Parceria deve acompanhar e fiscalizar a parceria, e
apresentar subsidios para o relatério técnico do resultado dessa fiscalizagao,
conforme ANEXO |, sem prejuizo das obrigacbes da comissdo de
monitoramento e avaliacdo, que versa sobre o andamento do objeto, de

maneira que possa intervir exigindo adequacdes ou glosas caso perceba a
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ocorréncia de algo divergente ao especificado no plano de trabalho ou que

contrarie a reta prestacao de contas, conforme normativa vigente.

Em relacdo a fiscalizacdo, as tarefas do Gestor da Parceria se
assemelham as da comissao de monitoramento e avaliacao, porém cada qual

possui atribuicdo especifica.

O Gestor da Parceria é o responsavel direto por acompanhar e

fiscalizar_a parceria; lado outro, a Secretaria vinculada a parceria, a seu

critério, definird o responsavel, nos termos dos Art. 58 e Art. 59, Lei Federal n.®
13.019/2014, pela emissdao do relatério técnico de monitoramento e
avaliacao da parceria, bem como enviar esse relatério a Comissao para
homologacao.

O relatério técnico de monitoramento e avaliacdo da parceria devera

conter:
|.  Descricdo sumaria das atividades e metas estabelecidas;

II. Analise das atividades realizadas em cumprimento das metas e do
impacto do beneficio social obtido em razdo da execucao do objeto até o
periodo, com base nos indicadores estabelecidos e aprovados no plano
de trabalho;

[ll.  Valores efetivamente transferidos pela administragédo publica;

IV. Analise dos documentos comprobatérios das despesas apresentadas
pela Organizacao da Sociedade Civil - OSC na prestacao de contas;

Apos analise e Parecer, o Gestor da Parceria encaminhara o Oficio de
Liberagdo de Parcela para a Seg¢do de Controle de Contratos e Convénios
[ANEXO II], conforme particularidade de cada Secretaria, que constara
devidamente no Termo firmado.
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3.3.

ATRIBUICOES DA COMISSAO DE MONITORAMENTO E
AVALIACAO

A comissdao de monitoramento e avaliacdo se reunira visando a

avaliacdo da execucao da parceria e o aprimoramento dos procedimentos,

sendo suas obrigacgodes:

3.4.

Verificar as instalacbes e estruturas das entidades no local onde ocorre
a prestacao de servicos, no minimo semestralmente; utilizando para tal

do Anexo XXI| das Vistorias.

Homologar, caso entenda correto, os relatérios técnicos de
monitoramento e avaliacao da parceria emitidos pelo Gestor da Parceria.
(Anexo I)

ATRIBUICOES DO CONSELHO MUNICIPAL

Cabe ao Conselho Municipal acompanhar e fiscalizar as prestacdes de

contas das entidades no uso de suas atribuicdes conferidas fixadas pela lei que

institui cada conselho. Sugere-se que os referidos Conselhos sejam instados a

realizar fiscalizagdo “in loco” para, assim avaliar o cumprimento da parceria.

3.5.

ATRIBUICOES DA SECAO DE CONTROLE DE
CONTRATOS E CONVENIOS

Cabe a Secdo de Controle de Contratos e Convénios receber as

prestacoes de contas parciais das entidades, contendo:

Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliagdo do Gestor da Parceria
com homologagao da Comissao de Monitoramento [ANEXO IJ;
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[I. Oficio do Gestor da Parceria com aprovacao das contas e pedido de
liberacdo de parcela [ANEXO Il], conforme particularidade de cada

Secretaria, que constara devidamente no Termo firmado.

Recebido os documentos acima cabe a Secao elaborar documento de
pagamento e repassar para a Divisdo de Contabilidade e Planejamento, 6rgéao
competente junto a Secretaria de Fazenda para que efetue a
liquidagao/pagamento.

A Secédo de Controle de Contratos e Convénios orientara a entidade
para que promova a guarda dos documentos durante 10 (dez) anos (paragrafo
unico, Art. 68, Lei Federal n.® 13.019/2014), caso tal obrigagdo ndo esteja

prevista no termo de parceria.

Cabe ainda a obrigacdo de verificar/ zelar para que o Portal da
Transparéncia da municipalidade, no que se refere a documentagéo atualizada
do Terceiro Setor, esteja de acordo com os comunicados do Tribunal de
Contas.

4. DESPESAS PERMITIDAS

De acordo com o art. 46 da Lei Federal 13.019/2014, poderao ser pagas,

entre outras despesas, com recursos vinculados a parceria:

I. Remuneragéo da equipe encarregada da execugéao do plano de trabalho,
inclusive de pessoal proprio da organizacao da sociedade civil, durante
a vigéncia da parceria, compreendendo as despesas com pagamentos
de impostos, contribuicdes sociais, Fundo de Garantia do Tempo de
Servico - FGTS, férias, décimo terceiro salario, salarios proporcionais,
verbas rescisérias e demais encargos sociais e trabalhistas;

[I. Diarias referentes a deslocamento, hospedagem e alimentacdo nos
casos em que a execucao do objeto da parceria assim o exija;
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[ll. custos indiretos necessarios a execugdo do objeto, seja qual for a
proporgcéo em relagéo ao valor total da parceria;

IV. Aquisicdo de equipamentos e materiais permanentes essenciais a
consecucdo do objeto e servicos de adequacdo de espaco fisico,
desde que necessarios a instalacdo dos referidos equipamentos e
materiais desde que previsto no plano de trabalho.

5. RESSALVAS QUANTO AS DESPESAS PERMITIDAS

I. A inadimpléncia da administracdo publica nao transfere a organizacao
da sociedade civil a responsabilidade pelo pagamento de obrigacdes

vinculadas a parceria com recursos proprios.

Il. A inadimpléncia da organizacdo da sociedade civil em decorréncia de
atrasos na liberacdo de repasses relacionados a parceria nao podera
acarretar restricoes a liberacao de parcelas subsequentes.

lll. O pagamento de remuneragdo da equipe contratada pela organizagao
da sociedade civii com recursos da parceria ndo gera vinculo

trabalhista com o poder publico.

6. MOVIMENTACAO E APLICACAO FINANCEIRA DOS
RECURSOS

As parcelas dos recursos transferidos no ambito da parceria seréo
liberadas em estrita conformidade com o respectivo cronograma de
desembolso, exceto nos casos a seguir, nos quais ficardo retidas até o
saneamento das impropriedades conforme preceitua o art. 48 da Lei Federal n®
13.019/2014:
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l.  Quando houver evidéncias de irregularidade na aplicacao de parcela

anteriormente recebida;

Il.  Quando constatado desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos ou 0
inadimplemento da organizacdo da sociedade civil em relacdo a

obrigagdes estabelecidas no termo de colaboragéo ou de fomento;

IIl.  Quando a organizacdo da sociedade civil deixar de adotar sem
justificativa suficiente as medidas saneadoras apontadas pela

administracao publica ou pelos 6rgaos de controle interno ou externo.

Os recursos recebidos em decorréncia da parceria serdao depositados

em conta especifica isenta de tarifa bancaria na instituicao financeira

publica determinada pela Administracdo Publica no termo de parceria.

Os saldos, enquanto nao utilizados, serdo obrigatoriamente aplicados,
em cadernetas de poupanca de instituicao financeira oficial, se a previsao de
seu uso for igual ou superior a um més, ou em fundo de aplicacdo financeira de
curto prazo ou operagdo de mercado aberto lastreada em titulos da divida
publica; quando a utilizacado dos mesmos se verificar em prazos menores que
um més, auferidas tais receitas, estas serdo obrigatoriamente computadas a
crédito do convénio e aplicadas, exclusivamente, no objeto de sua finalidade,
devendo constar de demonstrativo especifico que integrara as respectivas
prestacoes de contas . (Manual do Terceiro Setor do Tribunal de Contas do
Estado de S&ao Paulo - ltem 6.2.2.3.)

Toda a movimentagéo de recursos no ambito da parceria sera realizada
mediante transferéncia eletrdnica sujeita a identificacao do beneficiario final e a

obrigatoriedade de depdsito em sua conta bancaria.

Os pagamentos deverdo ser realizados mediante crédito na conta
bancéria de titularidade dos fornecedores e prestadores de servicos.
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Demonstrada a impossibilidade fisica de pagamento mediante
transferéncia eletrénica, o termo de colaboracdo/fomento podera admitir a
realizacdo de pagamentos em espécie desde que previamente expresso no
Termo de Parceria.

Por ocasido da concluséo, denuncia, rescisdo ou extincdo da parceria,
os saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas
obtidas das aplicacbes financeiras realizadas, serdo devolvidos a
Administracdo Publica no prazo improrrogavel de 30 dias, sob pena de
imediata instauracdo de tomada de contas especial do responsavel, pela
autoridade competente da Administracdo Publica.

A inadimpléncia da Administracdo Publica ndo transfere a organizacéo
da sociedade civil a responsabilidade pelo pagamento de obrigacoes

vinculadas a parceria com recursos préprios.

A inadimpléncia da organizagdo da sociedade civil em decorréncia de
atrasos na liberacéo de repasses relacionados a parceria ndo podera acarretar
restricdes a liberacdo de parcelas subsequentes.

7. PRESTAGCAO DE CONTAS

A prestacdo de contas devera ser realizada observando-se as regras
previstas na Lei Federal 13.019/2014 e alteracdes, além de prazos e normas
de elaboracao constantes no instrumento de parceria e no plano de trabalho.

A prestacdo de contas, sem prejuizo das acbes de monitoramento e
avaliagdo, é um procedimento em que se analisa e se avalia a execugao da
parceria, pelo qual seja possivel verificar o cumprimento do objeto e o alcance

das metas e dos resultados previstos.

A prestacao de contas apresentada pela Organizagéo da Sociedade Civil
- OSC devera conter elementos que permitam ao Gestor da Parceria avaliar o
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andamento ou concluir que o seu objeto estda sendo executado conforme
pactuado, com a descricdo pormenorizada das atividades realizadas e a
comprovacao do alcance das metas e dos resultados esperados, até o periodo
de que trata a prestacao de contas, conforme Art. 64 da Lei Federal n.°
13.019/2014.

7.1. PRESTACAO DE CONTAS MENSAL

Para a prestacdo de contas mensal segue abaixo a documentagéo
minima a ser juntada sem prejuizo das demais documentagdes que

entenderem como necessarias para a devida comprovacao da despesa.

|. Oficio de encaminhamento da Prestacao de Contas; [ANEXO VI]

II. Relatério de Execug¢do Financeira, com a descricdo das receitas
efetivamente realizadas (O relatério devera conter a assinatura do
representante legal e do contador responsavel); [ANEXO VII]

[ll. Relatério de Execucdo do Objeto, elaborado pela Organizacdo da
Sociedade Civil, contendo atividades ou Projetos desenvolvidos para o
cumprimento do objeto e 0 comparativo de metas propostas com o0s
resultados alcancados; [ANEXO VIII]

IV. Relacdo de Gastos, com a descricdo das despesas efetivamente
realizadas (O relatério devera conter a assinatura do representante
legal e do contador responsavel); [ANEXO IX]

V. Cépias dos comprovantes de todas as despesas realizadas, bem como
seus respectivos documentos de pagamento;

VI. Relatério Fotografico sempre que couber;

VIl. Extratos Bancarios;
VIIl. Declaracdo de Guarda dos originais dos documentos que foram
apresentados na Prestacdo de Contas; [ANEXO X]
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7.2. PRESTAGCAO DE CONTAS ANUAL

Para a prestacao de contas anual segue abaixo a documentacao minima

a ser juntada sem prejuizo das demais documentacdes que entenderem como

necessarias para a devida comprovacao da despesa.

7.2.1.TERMO DE FOMENTO / COLABORACAO

Oficio do Interessado enderecado a Sec¢ao de Convénios. [ANEXO XI]

Certiddao contendo os nomes e CPFs dos dirigentes e conselheiros da
OSC, forma de remuneracéao, periodos de atuacao com destaque para o
dirigente responsavel pela administragdo dos recursos recebidos a conta
do termo.

Relatério Anual de execug¢ao do objeto do ajuste, contendo as atividades

desenvolvidas para 0 seu cumprimento e 0 comparativo de metas propostas

com os resultados alcancados. [ANEXO VIii]

Demonstrativo Integral das Receitas e Despesas, computadas por fontes
de recursos — Anexo RP-10 (se houve créditos e gastos fora do ano
apresentar 1 anexo para cada ano). [ANEXO XII]

Relacdo dos contratos e respectivos aditamentos firmados com a
utilizagdo de recursos publicos administrados pela OSC para os fins
estabelecidos no termo de colaboragdo/fomento, contendo tipo e numero
do ajuste, identificacao das partes, data, objeto, vigéncia, valor pago no
exercicio e condi¢cdes de pagamento. [ANEXO XIlII]

Conciliagdo Bancaria do més de dezembro ou do ultimo més de vigéncia
do Termo de Colaboragdo/Fomento, da conta corrente especifica aberta
em instituicdo financeira publica indicada pelo 6rgdo ou entidade da
Administracao Publica para movimentacao dos recursos.
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

Extratos da Conta Corrente em que recebeu os recursos, a partir da data

de recebimento, por ordem cronologica.

Extratos da Conta de Aplicagcbes Financeiras, demonstrando os
respectivos rendimentos a partir da data de recebimento, por ordem

cronolégica.
Quadro Demonstrativo da aplicacdo més a més. [ANEXO XIV]

Comprovante de divulgagdo do Balango Patrimonial da OSC, dos

exercicios encerrado e anterior.

Demais demonstracdes contabeis e financeiras da OSC, acompanhadas

do balancete analitico acumulado no exercicio.

Certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC,
comprovando a habilitacao profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contabeis.

Se adquiriu, bens moveis e/ou imoveis com 0s recursos recebidos,
encaminhar: [ANEXO XV]

Prova do registro contabil,
Prova do registro patrimonial, e/ou

Prova do registro imobiliario da circunscrigdo, conforme o caso.

. Quadro demonstrativo do local onde estao instalados

Fotos.

Comprovante da devolucdo de eventuais recursos nao aplicados, ou
autorizacao formal de que serd utilizado no préoximo exercicio, desde que

a parceria permaneca vigente. [ANEXO XVI]

Declaragdo atualizada acerca da nao existéncia no quadro diretivo da
OSC de membro de Poder ou do Ministério Publico, ou de dirigente de
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XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

o6rgdo ou entidade da Administracdo Publica da mesma esfera
Governamental celebrante, bem como seus respectivos cbnjuges,
companheiros ou parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral
ou por finalidade. [ANEXO XVII]

Declaragcado atualizada da ocorréncia ou ndo de contratacdo ou
remuneracao a qualquer titulo, pela OSC, com recursos repassados, de
servidor ou empregado publico, ainda que previstas em lei especifica e
na lei de diretrizes orcamentarias. [ANEXO XVIil]

Informacdo e comprovagdo da destinagcdo de eventuais bens
remanescentes adquiridos, produzidos ou transformados com recursos

recebidos a conta do termo, quando do término da vigéncia do ajuste.

Comprovacgao de regularidade de débitos relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Unido, FGTS, de débitos inadimplidos perante a

Justica do Trabalho e de regularidade municipal.

Declaracao do Parecer Conclusivo [ANEXO XIX]

7.2.2.TERMO DE CONVENIO

|.  Oficio do Interessado enderecado a Secdo de Convénios.
[ANEXO XI]

Il. Certiddo contendo os nomes e CPFs dos dirigentes e
conselheiros da OSC, forma de remuneragdo, periodos de
atuacdo com destaque para o dirigente responsavel pela

administracao dos recursos recebidos a conta do termo.

lll.  Relatério Anual de execucdo do objeto do ajuste, contendo as

atividades desenvolvidas para 0 seu cumprimento e o
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comparativo de metas propostas com os resultados alcangados.
[ANEXO VIiI]

IV. Demonstrativo Integral das Receitas e Despesas, computadas por
fontes de recursos — Anexo RP-12 (se houve créditos e gastos

fora do ano apresentar 1 anexo para cada ano). [ANEXO XX]

V. Relacao dos contratos e respectivos aditamentos firmados com a
utilizacéo de recursos publicos administrados pela OSC para os
fins estabelecidos no convénio, contendo tipo e numero do ajuste,
identificacdo das partes, data, objeto, vigéncia, valor pago no

exercicio e condi¢des de pagamento. [ANEXO XIII]

VI. Conciliagcdo Bancaria do més de dezembro da conta corrente
especifica aberta em instituicdo financeira publica indicada pelo
6rgao ou entidade da Administracdo Publica para movimentacao

dos recursos do termo de convénio.

VIl.  Extratos da Conta Corrente em que recebeu os recursos, a partir
da data de recebimento, por ordem cronologica.

VIIl. Extratos da Conta de Aplicagdes Financeiras, demonstrando os
respectivos rendimentos a partir da data de recebimento, por

ordem cronoldgica.
IX.  Quadro Demonstrativo da aplicacado més a més. [ANEXO XIV]

X.  Comprovante de divulgacao do Balanco Patrimonial da OSC, dos

exercicios encerrado e anterior.

Xl.  Demais demonstragdes contabeis e financeiras da OSC,

acompanhadas do balancete analitico acumulado no exercicio.

Xll.  Certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade —
CRC, comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis
por balancos e demonstracdes contébeis.

Pragca Cornélio Procépio, n° 90 — Centro — Porto Ferreira, SP — CEP: 13660-015
CNPJ: 45.339.363/0001-94 | www.portoferreira.sp.gov.br

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://portoferreira.1doc.com.br/verificacao/3789-6E67-46C0-70F3 e informe o c6digo 3789-6E67-46C0-70F3

Assinado por 1 pessoa: KARINA APARECIDA LONGOBARDI

=

24



PORTO FERR

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA
“A CAPITAL NACIONAL DA CERAMICA ARTISTICA E DA DECORAGAO”

EIRA

XIIl.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Se adquiriu, bens mobveis e/ou imoOveis com 0S recursos
recebidos, encaminhar: [ANEXO XV]

a. Prova do registro contabil,
b. Prova do registro patrimonial, e/ou

c. Prova do registro imobilidrio da circunscricdo, conforme o

caso.
d. Quadro demonstrativo do local onde estdo instalados.
e. Fotos.

Comprovante da devolugcédo de eventuais recursos nao aplicados,
ou autorizacao formal de que sera utilizado no préximo exercicio,

desde que a parceria permaneca vigente. [ANEXO XVI]

Declaracao atualizada acerca da ndo existéncia no quadro diretivo
da OSC de membro de Poder ou do Ministério Publico, ou de
dirigente de 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica da
mesma esfera Governamental celebrante, bem como seus
respectivos cénjuges, companheiros ou parentes, até o segundo

grau, em linha reta, colateral ou por finalidade. [ANEXO XVII]

Declaracdo atualizada da ocorréncia ou ndo de contratagdo ou
remuneracdo a qualquer titulo, pela OSC, com recursos
repassados, de servidor ou empregado publico, ainda que
previstas em lei especifica e na lei de diretrizes orgcamentarias.
[ANEXO XVIiI]

Informacdo e comprovacdo da destinacdo de eventuais bens
remanescentes adquiridos, produzidos ou transformados com
recursos recebidos a conta do termo, quando do término da
vigéncia do ajuste.
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XVIll.  Comprovacdo de regularidade de débitos relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, FGTS, de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho e de regularidade

municipal.

XIX.  Declaracao do Parecer Conclusivo. [ANEXO XIX]

A andlise da execuc¢ao do objeto consiste na verificacdo do cumprimento
das metas e dos resultados, tendo como base os indicadores estabelecidos e
aprovados no plano de trabalho e na verificagao do alcance dos resultados.

Serdo g¢losados os valores relacionados a metas e resultados
descumpridos sem justificativa suficiente e aqueles que forem aplicados em
finalidade diversa da prevista nos termos de colaboracao ou de fomento.

A andlise da prestagcdo de contas devera considerar a veracidade
baseada na legalidade vigente dos resultados alcancados, bem como o
cumprimento das METAS QUALITATIVAS E QUANTITATIVAS.

As notas fiscais e os demais documentos comprobatérios das

despesas sO_serdo aceitos desde que sejam emitidos pelos respectivos

fornecedores com indicagdo no conteudo original dos documentos, inclusive
nota fiscal eletrénica, da identificacdo do 6rgéo publico concessor, do numero
do Termo de Colaboracdao/Fomento e os demais elementos identificadores, nao
sendo admitida a insercdo dessas informacdes apdés a emissao do respectivo
documento; Ademais, as notas fiscais deverdo ser escrituradas conforme as
Normas Brasileiras de Contabilidade e atender aos principios fundamentais da
contabilidade, conforme inciso IV, Art. 33, Lei Federal n.2 13.019/2014. Nao
sera permitido a insercao de informacoes nas notas fiscais de forma
manual (a caneta) ou mediante carimbo.
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Mediante o disposto no Art. 64 da Lei Federal n® 13.019/2014 o
descritivo das atividades realizadas/ servigo prestado deve vir pormenorizado
na nota fiscal incluindo o local que o servico foi prestado, horario e periodo bem
como o nome do profissional em se tratando de sociedade.

Excecdo a regra acima ocorre nos casos dos comprovantes de
despesas emitidos por concessionarias de servicos publicos (agua,
energia e/ou telefone) que, pela impossibilidade/excessiva dificuldade de
cumprir a regra, continuara a ser identificando manualmente, ja que essa op¢ao

€ melhor do que néo identificar.

Se constatada alguma impropriedade, as notas fiscais deverao ser
glosadas e o0s seus valores restituidos aos cofres publicos.

Sugerimos que no ato da prestacao de contas sejam
minuciosamente verificados estes quesitos pelos 6rgaos fiscalizatérios
(Gestor da Parceria e Comissao de Monitoramento) visando inibir que
sejam juntados documentos que gerem duvidas quando a sua
fidedignidade.

8. PROTOCOLO SISTEMA PORTO FERREIRA SEM PAPEL

Toda e qualquer prestacdo de contas deve ocorrer exclusivamente pela
via digital por meio do Sistema 1Doc — “Porto Ferreira Sem Papel”, desta
Municipalidade.

A Entidade abrira um Protocolo para cada més de referéncia contendo a
documentacao da Prestacédo de Contas integral.

A Secretaria gestora, por sua vez, dara andamento no mesmo protocolo

para os tramites internos.
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Pertinente mencionarmos que cada protocolo deve ser inserido as
informacdes referentes unicamente a aquele més de referéncia ndo devendo

assuntos alheios ou de outros meses ser tratados fora do més de referéncia.

9. CONTA BANCARIA ESPECIFICA

Os recursos liberados pelo repassador deverdao ser mantidos e geridos
na conta bancaria especifica do convénio ou do contrato de repasse e somente
podem ser utilizados para pagamento de despesas constantes do Plano de
Trabalho ou para aplicagcdo no mercado financeiro, conforme inciso XIV, Art.
42, e Art. 51, todos da Lei Federal n.? 13.019/2014. Em nenhuma hipétese os
recursos podem ser transferidos para movimentacdo em outras contas do
convenente ou gerenciados recursos de diversos convénios em uma mesma

conta. Para cada convénio uma conta especifica.

10. DA TRANSPARENCIA E DIVULGACAO DOS
RESULTADOS

A Administragdo Publica devera manter, em seu site oficial na internet, a
relacdo das parcerias celebradas e dos respectivos planos de trabalho até 180
(cento e oitenta) dias ap6s o respectivo encerramento, conforme dispée o Art.
10, Lei Federal n.® 13.019/2014, sendo dever da Secdo de Contratos e

Convénios acompanhar o seu fiel cumprimento.

Por seu turno, a OSC devera divulgar na internet e em locais visiveis de
suas sedes sociais e dos estabelecimentos em que exerca suas acdes todas
as parcerias celebradas com a administracdo publica, sendo que as
informacdes em questdo devem conter, no minimo, todos os elementos
elencados no pardagrafo dnico, Art. 11, da Lei Federal n.® 13.019/2014 e
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comunicados n? 16/2018, 19/2018 e 49/2020 do Tribunal de Contas; sendo

competéncia da gestora da parceria acompanhar o seu fiel cumprimento.

11. LEGISLAGAO APLICAVEL

Constituicao da Republica Federativa do Brasil;
Constituicao do Estado de Sao Paulo;

Lei Federal n.2 13.019/2014;

Lei Complementar Municipal n.? 173/2017;

Instrugdes Normativas do Tribunal de Contas do Estado de Séo
Paulo — IN n®. 01/2020.
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ANEXO |
- RELATORIO TECNICO DE MONITORAMENTO E
AVALIACAO

[MODELO] Relatério de Monitoramento e Avaliacdo por parte da

secretaria_relacionada a parceria com homologacao da Comissao de

Monitoramento e Avaliacao. (devera ser adotado por todas as secretarias que

nao possuam modelo padronizado ja utilizado para esse fim)

Instrumento: Termo de Colaboracdo/Fomento N®

Secretaria/Orgéo da Area:

Organizacao da Sociedade Civil:

CNPJ:

Titulo do Projeto:

Més:

Valor Repassado no periodo:

RELATORIO

Descricdo Sumaria das Atividades e Metas Estabelecidas

(Copiar do Plano de Trabalho, resumidamente, quais atividades e acbes
que a organizacao se propds a realizar neste més/periodo — inclusive as

citadas nas etapas. Copiar as metas quantitativas propostas para o
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més/periodo no Plano de Trabalho)

Analise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do
impacto do beneficio social obtido em razdo da execugcdo do objeto até o
periodo, com base nos indicadores estabelecidos e aprovados no Plano de
Trabalho

(Esse campo é um resumo dos Pareceres Técnicos preenchidos pela

Secretaria vinculada a parceria, durante o0 més de referéncia)

Execucéao Fisica

Quantidade executada no |Quantidade executada até

Unidad ‘ ]
Etapa / o periodo periodo (acumulado)
Meta . Descricdo| e de
ase
[ Programad
medida Programado|Executado , J Executado )
Oo 0 °°

Conclusao do Relatorio:

Com base nas descricoes relatadas e nas analises realizadas, foi
possivel concluir que a Organizacdo da Sociedade Civil conseguiu comprovar o
alcance das metas e resultados estabelecidos no respectivo Termo de
Colaboragéo ou de Fomento?

( ) SIM ( ) NAO

Observacao:
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Analise de Documentos Comprobatoérios das Despesas:

(A analise citada abaixo trata-se do minimo que deve ser observado.

parceria)

Caso a Secretaria vinculada a parceria entenda pertinente, podera incluir

outros aspectos a serem observados, conforme necessidade do objeto da

DESCRICAO

S/N

Os documentos fiscais apresentam relacdo com o objeto
da parceria e estdo devidamente identificadas com o numero do

termo de fomento ou colaboragédo que se referem?

Foi possivel verificar coeréncia nas compras constantes
nos documentos fiscais com termo de fomento ou colaboracao a

que se referem? (Modificado)

As quantidades adquiridas condizem com as metas

cumpridas?

Os servicos pagos no periodo foram prestados
adequadamente?

A equipe de trabalho apresentada na prestacao de contas

condiz com os recursos humanos contratados?

Os equipamentos adquiridos estdo no projeto?

Realizou a divulgagédo eletrbnica em site proprio da
entidade, conforme Art. 11 da Lei 13.019 / 2014 e emitiu a
respectiva Declaracao?
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Conclusao da Analise Documental das Despesas:

Com base na analise dos documentos comprobatorios das despesas
apresentadas pela Organizacdo da Sociedade Civil na prestacdo de contas, foi
possivel verificar o nexo entre as aquisicées e as atividades realizadas, metas

cumpridas e resultados alcancados?
( )SIM.

( ) NAO, cabendo as seguintes providéncias devido ao nio
cumprimento das metas pactuadas: (Descrever detalhadamente quais sao

essas providéncias, incluindo prazos para cumprimento das mesmas)

Secretaria vinculada a parceria:
Assinatura:

Data:
Gestor da Parceria:

Assinatura:

Homologacao da Comissao de Monitoramento e Avaliacao

A Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo, constituida através da
Portaria N° xxxxxx de xx de xxxxxxxxx de 20xx, responsavel por monitorar e
avaliar o cumprimento do objeto da presente parceria, aprova e homologa este
Relatério de Monitoramento e Avaliag&o.

Porto Ferreira, de de
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Nome/CPF/Comissao de Assinatura:
Monitoramento e Avaliacéao

Nome /CPF/Comissao de Assinatura:
Monitoramento e Avaliagao

Nome/CPF/ Comissao de Assinatura:

Monitoramento e Avaliagao
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ANEXO Il
- OFIiCIO DO GESTOR DA PARCERIA

Oficio n? XX / XXXX

Porto Ferreira, de de

A

Secao de Controle de Contratos e Convénios

Assunto: Prestacdo de Contas - més XXXXXXXXXX
Termo de Fomento ou Colaboragao - Lei n? XXXXXXXXXX

Objeto: XXXXXXXXX

Senhora Chefe,

Apés analise e aprovacao da Prestacdo de Contas do referido
termo de colaboracdo ou fomento, autorizo o pagamento do valor abaixo

discriminado referente a Parcela 2 xx.

N2 DO EMPENHO VALOR

Segue anexo o Parecer da Secretaria vinculada a parceria, homologado
pela Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo, com a devida analise e
aprovacgao das contas.

Atenciosamente,

GESTOR DA PARCERIA
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ANEXO Illl
- FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE PRESTAGAO DE
CONTAS DOS TERMOS COM AS ENTIDADES DO 32 SETOR

PROTOCOLO

f 12 Passo \ f 2¢ Passo \

Protocolo inicial com os documentos I" Inclusao dos Pareceres:

da prestacéo de contas inseridos - Secretaria vinculada a
pela Instituigdo(um protocolo para parceria

- Comissao Monitoramento;

gada meés) J K
iyt

32 Passo

J

0-70F3 e informe o cédigo 3789-6E67-46C0-70F3

4

Envio para Sec¢édo de Convénios

o

oferreira.1doc.com.br/ver

4° Passo
Envio para Contabilidade e
Tesouraria para pagamento.
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ANEXO IV
- PARECER TECNICO CONCLUSIVO ANUAL DO GESTOR
DA PARCERIA

Organizacao da Sociedade Civil: XXXXXXXXXXXXXXXX
N2 do termo: XXXXXXXXXXXX

Objeto: XXXXXXXXXXXXX

Exercicio: XXXXXXXXXX

Valor repassado no exercicio: XXxXxxxxx

1. Gestao da parceria

Diante do monitoramento e avaliagdo realizados (por meio de visitas
Institucionais semestrais e relatérios fotograficos, quando couber e outros),
apresentacdo da Prestagdo de Contas com andlise dos documentos
comprobatdrios de das despesas, constatou-se que a parceria foi executada de
maneira coerente com o estipulado no Plano de Trabalho, cumprindo as metas
e atingindo os resultados almejados.

2. Cumprimento de Metas

Descrever se as atividades desenvolvidas com as verbas publicas
repassadas se compatibilizam com as metas propostas, bem como os
resultados alcancgados, indicando o cumprimento do plano de trabalho, com
exposicao das razdes da nao consecucdo ou extrapolacdo das metas
pactuadas.

3. Glosas e Devolucoes
Informar se houveram glosas e devolugdes.
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4. Acompanhar e Fiscalizar a execucao da parceria
Atestamos que a Entidade cumpriu com as clausulas pactuadas em

conformidade com a regulamentacao que rege a matéria;

Atestamos que, os originais dos comprovantes de gastos contém a
identificacdo da entidade beneficiaria, o tipo de repasse e do numero do ajuste,

bem como do érgéo repassador a que se referem;

Atestamos que, houve o atendimento aos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, motivacdo e interesse
publico;

4.1.Informar existéncia de fatos que comprometam as atividades ou
metas da parceria, ou indicios de irregularidades na gestao dos
recursos, bem como as providéncias adotadas para sanar os
problemas:

XXXXXXX XXX XXX XXX XXX

5. Conclusao:
Conforme art. 69 da Lei 13.019/2014 cabe a manifestacdo conclusiva

sobre a prestacao de contas, devendo concluir:
l.  Aprovacao da prestacdo de contas;
Il.  Aprovacao da prestacao de contas com ressalvas;

lll.  Rejeicao da prestacdo de contas e determinacdo de instauracao

de tomada de contas especial;

Porto Ferreira, de de

GESTOR DA PARCERIA
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PORTO FERREIRA

ANEXO V
- TERMO DE HOMOLOGACAO DA COMISSAO DE
MONITORAMENTO E AVALIACAO

A Comissao de Monitoramento e a Avaliagdo, designada pela Portaria n°
XXXXXXXXXX, de XXXXXXXXXXXXXXX, Nno uso das atribuicbes que lhes sao
conferidas pela legislacdo em vigor, a vista do Parecer Técnico Conclusivo de
Prestacdo de Contas do(a) Gestor (a) do Termo, resolve HOMOLOGAR, o
Parecer Técnico da parceria.

A Comissdo avaliou o Parecer Técnico Conclusivo de Prestacdo de
Contas apresentado pela Gestora de Parceria e identificou que a entidade
cumpriu com as metas estabelecidas no Plano de Trabalho. De acordo com a
avaliacdo da Comissdo considera-se que a entidade executou o servico,
conforme previsto no Plano de Trabalho.

Porto Ferreira, de de

Assinaturas dos Membros da Comissao:
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ANEXO VI
- OFICIO - PRESTACAO DE CONTAS MENSAL

OFiCIO PRESTACAO DE CONTAS MENSAL

Oficio n® /

Porto Ferreira, de de

A Prefeitura Municipal de Porto Ferreira
SECRETARIA DE

REFERENCIA: Termo de /Fomento/Convénio/Colaboracdo  n°

Nome da OSC:
Encaminhamos abaixo a PRESTACAO DE CONTAS MENSAL DO MES
DE dos recursos financeiros repassados, por

essa Prefeitura Municipal para ciéncia e providéncias:
I-Oficio de encaminhamento;

ll-Relatério de Execucao financeira;

lll-Relatério de Execucéo do Objeto/Relatério de Atividades;
IV-Relatério de Relagao de Gastos;

V-Comprovantes de despesas e documentos de pagamento;
VI-Relatério Fotogréfico;

VII-Extratos bancarios;

VIlI-Declaracao de Guarda;

Atenciosamente,

PRESIDENTE DA ENTIDADE
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA
“A CAPITAL NACIONAL DA CERAMICA ARTIiSTICA E DA DECORAGAO”

ANEXO VI
-RELATORIO DE EXECUCAO FINANCEIRA

() Prestacdo de Contas Parcial | ( ) Prestacdo de Contas Final
Termo de Fomento né:

Periodo a que se refere a Valor recebido:

prestacao de contas:

Nome da OSC:
CNPJ

Execucao Financeira (em R$)
Origem dos | Saldo Valor Rendimentos | Valor utilizado | Saldo atual
recursos anterior | recebido | de aplicagédo
financeira

Repassador
(Prefeitura)
Recebedor
(OSC)

Total

Repassador (Prefeitura) — recursos oriundos da parceria
Recebedor (OSC) - recursos oriundos de recursos proprios

Porto Ferreira, de de

PRESIDENTE DA ENTIDADE

CONTADOR RESPONSAVEL
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ANEXO Vil
- RELATORIO DE EXECUCAO DE OBJETO / ATIVIDADES

RELATORIO DE EXECUGCAO DE OBJETO / ATIVIDADES

() Mensal ( ) Anual
N° do Termo

Periodo de Execucao Periodo de vigéncia
Nome da OSC

CNPJ Telefone e-mail:

Relatério — execucao das metas

1. Acbes Programadas (de acordo com o Plano de Trabalho):

1.1. Acles executadas (implantacdo do projeto, comparando-se o previsto no
plano de trabalho aprovado com o efetivamente executado);

1.2. Alcance dos objetivos (os beneficios alcancados pelo publico alvo,
ressaltando as metas alcangadas, a populagéo beneficiada e descricdo do
alcance social por meio de indicadores comparativos entre a situagao

anterior, durante e posterior a implantacao do objeto);
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1.3. Conclusao (fazer uma conclusao no relatério descrevendo se o objeto
proposto no plano de trabalho foi atingido em sua totalidade);

1.4. Justificativas de atrasos e/ou a¢des ndo cumpridas:

Os dados descritos acima devem compreender também:

I-Execugao das metas:
a) Metas pactuadas;
b) Quantidade de beneficiarios de cada meta;
c) Beneficios alcangados;

Porto Ferreira, , de de

PRESIDENTE DA ENTIDADE
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ANEXO IX
- RELACAO DE GASTOS

RELACAO DE GASTOS

() Prestacdo de Contas Parcial | (
Termo de Fomento n?:
Periodo a que se refere a
prestacao de contas:

) Prestacao de Contas Final

Valor recebido:

Nome da OSC:
CNPJ
Ilte | Datado Documen | Cred | Nature | Valo | N® Data de
m | documen | to Fiscal |or za da r R$ | documen | pagamen
to despes to banco |to
a

Porto Ferreira,

de

PRESIDENTE DA ENTIDADE

CONTADOR RESPONSAVEL
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA
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ANEXO X
- DECLARACAO DE GUARDA

DECLARACAO DE GUARDA

OSC: N do Termo:

Declaramos, para os devidos fins, de direito, que os Documentos
Contabeis referentes a Prestacdo de Contas do Termo de
Colaboracao/Fomento n® / de / / ,

encontram-se guardados, arquivados em boa ordem e conservacao,

identificados e a disposi¢ao da Prefeitura Municipal de Porto Ferreira.

Comprometemo-nos a manté-los guardados, pelo prazo de dez anos,
conforme exige §2° do art. 68 da Lei 13019/2014.

Porto Ferreira, , de

PRESIDENTE DA ENTIDADE
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ANEXO XI
- OFICIO — PRESTAGAO DE CONTAS ANUAL

Oficio n® /

Porto Ferreira, de de

A Prefeitura Municipal de Porto Ferreira

SECAO DE CONTROLE DE CONTRATOS E CONVENIOS

REFERENCIA: Termo de /Fomento/Convénio/Colaboracao n®

Nome da
OSC:

Encaminhamos abaixo a PRESTACAO DE CONTAS ANUAL dos
recursos financeiros repassados, por essa Prefeitura Municipal, a esta Entidade
durante todo o exercicio de

Oficio do Interessado enderecado a Secao de Convénios

Certidao contendo os nomes e CPFs dos dirigentes e conselheiros da
OSC, forma de remuneracdo, periodos de atuacdo com destaque para o
dirigente responsavel pela administracdo dos recursos recebidos a conta do

termo

Relatério Anual de execucao do objeto do ajuste, contendo as atividades
desenvolvidas para o seu cumprimento € o comparativo de metas propostas

com os resultados alcancados
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Demonstrativo Integral das Receitas e Despesas, computadas por fontes
de recursos — Anexo RP-12 (se houve créditos e gastos fora do ano apresentar
1 anexo para cada ano)

Relacdo dos contratos e respectivos aditamentos firmados com a
utilizacdo de recursos publicos administrados pela OSC para os fins
estabelecidos no convénio, contendo tipo € numero do ajuste, identificacdo das
partes, data, objeto, vigéncia, valor pago no exercicio e condicdes de
pagamento

Conciliagdo Bancéaria do més de dezembro da conta corrente especifica
aberta em instituicdo financeira publica indicada pelo érgédo ou entidade da

Administracao Publica para movimentacao dos recursos do termo de convénio

e Extratos da Conta Corrente em que recebeu os recursos, a partir da data

de recebimento, por ordem cronoldgica

e Extratos da Conta de Aplicagbes Financeiras, demonstrando o0s
respectivos rendimentos a partir da data de recebimento, por ordem

cronolégica.

e Quadro Demonstrativo da aplicacdo més a més

Comprovante de divulgagdo do Balango Patrimonial da OSC, dos

exercicios encerrado e anterior

Demais demonstracdes contabeis e financeiras da OSC, acompanhadas

do balancete analitico acumulado no exercicio

Certidao expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos e
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demonstracdes contabeis

Se adquiriu, bens mébveis e/ou imbveis com 0s recursos recebidos,

encaminhar:

e Prova do registro contabil,

e Prova do registro patrimonial, e/ou

e Prova do registro imobiliario da circunscri¢do, conforme o caso.
e Quadro demonstrativo do local onde estao instalados:

e Fotos:

Declaracao atualizada acerca da ndo existéncia no quadro diretivo da
OSC de membro de Poder ou do Ministério Publico, ou de dirigente de 6rgao
ou entidade da Administracdo Publica da mesma esfera Governamental
celebrante, bem como seus respectivos cdnjuges, companheiros ou parentes,

até o segundo grau, em linha reta, colateral ou por finalidade

Declaracdo atualizada da ocorréncia ou n&o de contratacdo ou
remuneracdo a qualquer titulo, pela OSC, com recursos repassados, de
servidor ou empregado publico, ainda que previstas em lei especifica e na lei

de diretrizes orcamentarias

Informacdo e comprovacdo da destinacdo de eventuais bens
remanescentes adquiridos, produzidos ou transformados com recursos

recebidos a conta do termo, quando do término da vigéncia do ajuste

Termo de ciéncia e notificacdo (Anexo RP-11), relativo a tramitacdo do
processo de prestacao de contas neste Tribunal de Contas

Comprovacgao de regularidade de débitos relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Uniao, FGTS, de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho e de regularidade municipal
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Declaracao do Parecer Conclusivo

Atenciosamente,

PRESIDENTE DA ENTIDADE
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ANEXO Xii
- RP 10 - FOMENTO / COLABORACAO - ANUAL

ANEXO RP-10 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR -
DEMONSTRATIVO INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS ANUAL -
TERMO DE COLABORACAO/FOMENTO

ORGAO PUBLICO:

ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL: CNPJ:
ENDERECO E CEP: RESPONSAVEL(IS) PELA OSC: CPF:
OBJETO DA PARCERIA:

EXERCICIO:

ORIGEM DOS RECURSOS (1):

DOCUMENTO DATA VIGENCIA VALOR - R$

Termo de
Colaboragao/Fomento

nQ

Aditamento n?

Aditamento n?
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e <D

PORTO FERREIRA

DATA )
VALORES NUMERO DO VALORES
PREVISTA
PARA O PREVISTOS DATA DO DOCUMENTO | REPASSADOS
R$ DE CREDITO R$
REPASSE (2) (R$) REPASSE (R$)

(A) SALDO DO EXERCICO ANTERIOR
(B) REPASSES PUBLICOS NO EXERCICIO
(C) RECEITAS COM APLICACOES

(D) OUTRAS RECEITAS DECORRENTES DA
(E) TOTAL DE RECURSOS PUBLICOS (A + B+
C + D)

(F) RECURSOS PROPRIOS DA ENTIDADE
(G) TOTAL DE RECURSOS DISPONIVEIS NO
EXERCICIO (E + F)

(1) Verba: Federal, Estadual ou Municipal, devendo ser elaborado um anexo para cada fonte de
recurso.

() Incluir valores previstos no exercicio anterior e repassados neste exercicio.

(3) Receitas com estacionamento, aluguéis, entre outras.

O(s) signatario(s), na qualidade de representante(s) da (nome da entidade) vem indicar,
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na forma abaixo detalhada, as despesas incorridas e pagas no exercicio/20XX bem como as despesas a

pagar no exercicio seguinte.

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS INCORRIDAS NO EXERCICIO

humanos (5)

DESPESAS | DESPESAS | TOTAL DE | DESPESAS
CATEGORIA CONTABILIZ |CONTABILIZ | DESPESA S [CONTABILIZ
ADAS EM ADA S PAGAS ADA S
ou DESPESAS )
FINALIDADE EXERCICIO | NESTE NESTE NESTE
CONTABILIZ , , ,
DA S EXERCICIO |EXERCICI O | EXERCICIO
AD AS ANTERIORE | E PAGAS (R$) A PAGAR
DESPESA NESTE
SE PAGAS | NESTE EM
(8) EXERCICIO , W=H+l) ,
NESTE |EXERCICIO EXERCICIO
(R3) EXERCICIO | (R$) (l) S
(R$) (H) SEGUINTES
Recursos

Recursos

humanos (6)

Medicament
oS

Material
médico e

hospitalar (*)
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Géneros

alimenticios

Outros
materiais de

consumo

Servigos
médicos (*)

Outros
servicos de

terceiros

Locacao de

imoveis

Locacdes

diversas

Utilidades
publicas (7)

Combustive
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PORTO FERREIRA

Bens e
materiais

permanentes

Obras

Despesas
financeiras e

bancarias

Outras
despesas

TOTAL

(4) Verba: Federal, Estadual, Municipal e Recursos Proprios, devendo ser elaborado um anexo
para cada fonte de recurso.

(5) Salérios, encargos e beneficios.

(6) Autdbnomos e pessoa juridica.

(7) Energia elétrica, agua e esgoto, gas, telefone einternet.

(8) No rol exemplificativo incluir também as aquisicdes e os compromissos assumidos que

ndo sao classificados contabilmente como DESPESAS, como, por exemplo, aquisigdo de bens
permanentes.

9) Quando a diferenca entre a Coluna DESPESAS CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO e
a Coluna DESPESAS CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO E PAGAS NESTE EXERCICIO for
decorrente de descontos obtidos ou pagamento de multa por atraso, o resultado ndo deve aparecer
na coluna DESPESAS CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO A PAGAR EM EXERCICIOS
SEGUINTES, uma vez que tais descontos ou multas sdo contabilizados em contas de receitas ou
despesas. Assim sendo devera se indicado como nota de rodapé os valores e as respectivas contas
de receitas e despesas.

(*) Apenas para entidades da 4rea da Saude.
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DEMONSTRATIVO DO SALDO FINANCEIRO DO EXERCICIO

G) TOTAL DE RECURSOS DISPONIVEL NO EXERCICIO

J) DESPESAS PAGAS NO EXERCICIO (H+)

L) VALOR DEVOLVIDO AO ORGAO PUBLICO

(
(
(K) RECURSO PUBLICO NAO APLICADO [E — (J - F)]
(
(

M) VALOR AUTORIZADO PARA APLICACAO NO

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra
epigrafada, sob as penas da Lei, que a despesa relacionada comprova a exata
aplicacao dos recursos recebidos para os fins indicados, conforme programa

de trabalho aprovado, proposto ao Orgdo Publico Parceiro.

Porto Ferreira, de de

PRESIDENTE DA ENTIDADE
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ANEXO Xiil
— RELACAO DE CONTRATOS E ADITAMENTOS

RELACAO DE CONTRATOS E ADITAMENTOS

Para fins de Prestacio de Contas do TERMO DE
CONVENIO/FOMENTO/COLABORACAO  N¢ , relacionamos

abaixo os contratos/termo aditivos firmados no Exercicio 20

N2
Valor [Condica
Termo/ LA
) . Vigénci | Pagono | ode
TIPO n® OSC |Assinatura | Objeto o
a exercici | Pagame
Termo
o nto
Aditivo
Porto Ferreira, de de

Atenciosamente,

PRESIDENTE DA ENTIDADE
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ANEXO XIV
— QUADRO DE RENDIMENTOS

QUADRO DE RENDIMENTOS

TERMO Ne
BANCO:

AGENCIA:

CONTA CORRENTE Ne:

MES DE REFERENCIA VALOR DO RENDIMENTO

Janeiro

Fevereiro

Marco

Abril

Maio

Junho

Julho

Agosto

Setembro

Outubro
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Novembro

Dezembro

TOTAL

R$

Porto Ferreira, de

de

PRESIDENTE DA ENTIDADE
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ANEXO XV
— DECLARACAO DE BENS

DECLARACAO DE BENS

(Entidade) , inscrito no CNPJ sob o n°
, com sua sede situada a Rua/Av

, hesta cidade de ,

neste ato, representado(a) pelo(a) Presidente(a) Sr.

, vem respeitosamente, para fins de prestacéao

de contas do exercicio 20 junto a Prefeitura Municipal de Porto Ferreira
DECLARAR que HOUVE / NAO HOUVE aquisi¢do de bens patrimoniais, tais
como: EQUIPAMENTOS / VEICULOS / OBRAS com os recursos recebidos do

ajuste utilizando-se dos recursos do Termo / durante o

exercicio

Porto Ferreira, de de

PRESIDENTE DA ENTIDADE
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QUADRO DEMONSTRATIVO DOS EQUIPAMENTOS / VEICULOS /

OBRAS utilizando os RECURSOS DO CONVENIO / NO
EXERCICIO DE :
N2 DO
ITEM EQUIPAMENTO PATRIMONI LOCAL INSTALADO
(0]
Porto Ferreira, de de

PRESIDENTE DA ENTIDADE
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Segue FOTOS dos EQUIPAMENTOS / VEICULOS / OBRAS utilizando
os RECURSOS DO CONVENIO / NO EXERCICIO DE

Porto Ferreira, de de

PRESIDENTE DA ENTIDADE
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ANEXO XVI
— AUTORIZACAO FORMAL PARA UTILIZAGAO DE SALDO

AUTORIZACAO FORMAL PARA UTILIZACAO DE SALDO

0

A OSC , inscrito no CNPJ sob o nt
, com sua sede situada a Rua/Av

, hesta cidade de ,

neste ato, representado(a) pelo(a) Presidente Sr.

, vem respeitosamente, para fins de prestacéao

de contas do exercicio _ junto a Prefeitura Municipal de Porto Ferreira,

SOLICITAR AUTORIZAGCAO formal para utilizagdo de eventuais saldos

remanescentes em exercicio subsequente, referente ao Termo de

Fomento/Convénio / , assinado em
/ /

Porto Ferreira, de de

PRESIDENTE DA ENTIDADE
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ANEXO XViI
— DECLARAGAO DE QUADRO DIRETIVO

DECLARACAO DE QUADRO DIRETIVO

Eu, , CPF RG

,Presidente da Entidade inscrita no CNPJ sob o n®

, com sede na , n® , na

cidade de Porto Ferreira, venho por meio desta DECLARAR para os devidos
fins, a ndo existéncia no quadro diretivo da OSC de membro de Poder ou do
Ministério Publico, ou dirigente de érgédo ou entidade da Administragcao Publica
da mesma esfera governamental celebrante, bem como seus respectivos
cbnjuges, companheiros ou parentes, até segundo grau, em linha reta, colateral

ou por afinidade.

Porto Ferreira, de de

Atenciosamente,

PRESIDENTE DA ENTIDADE
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ANEXO XVIII
— DECLARACAO DE REMUNERACAO

DECLARACAO DE REMUNERACAO

Eu, , CPF RG

,Presidente da Entidade inscrita no CNPJ sob o n®

, com sede na , n® na

—_

cidade de Porto Ferreira, venho por meio desta DECLARAR para os devidos
fins, que ndo ocorreu a contratagdo ou remuneragdo a qualquer titulo, pela
OSC, com recursos repassados, de servidor ou empregado publico, ainda que

previstas em Lei especifica e na lei de diretrizes orcamentarias.

Porto Ferreira, de de

Atenciosamente,

PRESIDENTE DA ENTIDADE

Pragca Cornélio Procépio, n° 90 - Centro — Porto Ferreira, SP — CEP: 13660-015
CNPJ: 45.339.363/0001-94 | www.portoferreira.sp.gov.br

64

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://portoferreira.1doc.com.br/verificacao/3789-6E67-46C0-70F3 e informe o c6digo 3789-6E67-46C0-70F3

Assinado por 1 pessoa: KARINA APARECIDA LONGOBARDI

=



e <D

PORTO FERREIRA

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA
“A CAPITAL NACIONAL DA CERAMICA ARTIiSTICA E DA DECORAGAO”

ANEXO XIX
- DECLARACAO DE PARECER CONCLUSIVO

DECLARAGCAO DE PARECER CONCLUSIVO

TERMO DE FOMENTO/COLABORAGCAO N©
Eu, (presidente), declaro para os
devidos fins que OSC (nome da OSC)
esta em regular funcionamento a
Rua , sua

finalidade estatutaria é

(descrever como consta no estatuto) e o objeto da parceria é

Atesto o cumprimento das clausulas pactuadas em conformidade com a

regulamentacdo que rege a matéria, e que as atividades desenvolvidas

(descrever as atividades que foram desenvolvidas) com

as verbas publicas repassadas, se compatibilizam com as metas propostas

(descrever as metas propostas no plano de

trabalho), bem como 0s resultados
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alcancados

(descr

ever 0s beneficios alcangados com o repasse), cumprindo assim com o plano
de trabalho em sua totalidade (explicar se houve extrapolacdo das metas ou

nao consecucgao das metas em sua totalidade e expor as razdes).

Atesto, a disponibilizacdo dos documentos comprobatérios dos gastos
efetuados com os recursos da parceria e sua devida contabilizacédo, atestados
pelo(a) contador(a) e as certiddes atualizadas acerca da regularidade dos
recolhimentos de encargos trabalhistas, quando a aplicagdo dos recursos

envolver gastos com pessoal;

Atesto, que os originais dos comprovantes de gastos contém a
identificacdo da entidade beneficiaria, tipo de repasse e numero do ajuste, bem

como do 6rgao repassador a que se referem;

Atesto por fim, o atendimento aos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, motivacdo e interesse
publico;

Porto Ferreira, de de

PRESIDENTE DA ENTIDADE
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ANEXO XX

- RP 12 - TERMO DE CONVENIO - ANUAL

ANEXO RP-12 -

TERMO DE CONVENIO

ORGAO PUBLICO CONVENENTE:

CONVENIADA:
CNPJ:
ENDERECO E CEP:

RESPONSAVEL(IS) PELA CONVENIADA:

REPASSES AO TERCEIRO SETOR
DEMONSTRATIVO INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS ANUAL -

CPF:
OBJETO:
EXERCICIO:
ORIGEM DOS RECURSOS (1):
DOCUMENTO DATA VIGENCIA VALOR - R$
Termo de Convénio n®
Aditamento n?
Aditamento n?
DATA NUMERO DO
PREVISTA VALORES DATA DO DOCUMENT VALORES
PARA O PREVISTOS REPASSE O DE REPASSADOS
REPASSE (R$) CREDITO (R$)

(2)
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(A) SALDO DO EXERCICO ANTERIOR

(B) REPASSES  PUBLICOS NO
EXERCICIO

(C) RECEITAS COM APLICACOES
FINANCEIRAS DOS REPASSES
PUBLICOS

(D) OUTRAS RECEITAS DECORRENTES
DA EXECUCAO DO AJUSTE (3)

(E) TOTAL DE RECURSOS PUBLICOS (A
+B+C +D)

(F) RECURSOS PROPRIOS DA
ENTIDADE BENEFICIARIA

(G) TOTAL DE RECURSOS DISPONIVEIS
NO EXERCICIO (E + F)

(1) Verba: Federal, Estadual ou Municipal, devendo ser elaborado um anexo para cada fonte de
recurso.

(2) Incluir valores previstos no exercicio anterior e repassados neste exercicio.

(3) Receitas com estacionamento, aluguéis, entre outras.
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O(s) signatario(s), na qualidade de representante(s) da

(nome da entidade) vem indicar, na forma abaixo detalhada, as

despesas incorridas e pagas no exercicio 20XX bem como as despesas a

pagar no exercicio seguinte.

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS INCORRIDAS NO EXERCICIO

ORIGEM DOS RECURSOS (4):

DESPESAS | DESPESAS DESPESAS
CONTABILIZ| CONTABILIZ| 1o1alDE | CONTABILIZ
CATEGORIA | DESPESAS ADAS, EM ADAS DESPESAS ADAS
ou CONTABILIZ | EXERCICIOS NESTE PAGAS NESTE
FINALIDADE ADAS ANTERIORE | EXERCICIO NESTE EXERCICIO
DA NESTE S E PAGAS E PAGAS EXERCiclo | A PAGAR
DESPESA (8)| EXERCICIO NESTE NESTE (R$) EM
(R$) EXERCICIO | EXERCICIO EXERCICIOS
(R$) (R$) W=H+1l) | seguINTES
(H) 0! (RS)
Recursos

humanos (5)

Recursos
humanos (6)

Medicamentos

Material
médico e
hospitalar (*)

Géneros
alimenticios
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Outros
materiais de
consumo

Servicos
médicos (*)

Outros
servicos de
terceiros

Locacao de
imoveis

Locacoes
diversas

Utilidades
publicas (7)

Combustivel

Bens e
materiais
permanentes

Obras

Despesas
financeiras e
bancarias

Outras
despesas

TOTAL

para cada fonte de recurso.

(4) Verba: Federal, Estadual, Municipal e Recursos Proprios, devendo ser elaborado um anexo

(5) Salarios, encargos e beneficios.
(6) Autdnomos e pessoa juridica.

(7) Energia elétrica, agua e esgoto, gas, telefone e internet.
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(8) No rol exemplificativo incluir também as aquisi¢cdes e os compromissos assumidos que nao
sao classificados contabilmente como DESPESAS, como, por exemplo, aquisicao de bens permanentes,
bem como RH, medicamentos, material, entre outros ....

(9) Quando a diferenca entre a Coluna DESPESAS CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO e a
Coluna DESPESAS CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO E PAGAS NESTE EXERCICIO for
decorrente de descontos obtidos ou pagamento de multa por atraso, o resultado ndo deve aparecer na
coluna DESPESAS CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO A PAGAR EM EXERCICIOS SEGUINTES,
uma vez que tais descontos ou multas sdo contabilizados em contas de receitas ou despesas. Assim
sendo devera se indicado como nota de rodapé os valores e as respectivas contas de receitas e
despesas.

(*) Apenas para entidades da area da Saude.

DEMONSTRATIVO DO SALDO FINANCEIRO DO EXERCICIO

(G) TOTAL DE RECURSOS DISPONIVEL NO
EXERCICIO

(J) DESPESAS PAGAS NO EXERCICIO (H+l)

(K) RECURSO PUBLICO NAO APLICADO [E - (J —
F)]

(L) VALOR DEVOLVIDO AO ORGAO PUBLICO

(M) VALOR AUTORIZADO PARA APLICACAO NO
EXERCICIO SEGUINTE (K — L)

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra
epigrafada, sob as penas da Lei, que a despesa relacionada comprova a exata
aplicacdo dos recursos recebidos para os fins indicados, conforme programa
de trabalho aprovado, proposto ao Orgao Publico Convenente.

Porto Ferreira, de de

PRESIDENTE DA ENTIDADE
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ANEXO XXI
- TERMO DE VISTORIA

TERMO DE VISTORIA

Gestor do Contrato e/ou Comissao de Monitoramento

I. QUALIFICACAO DA ENTIDADE

Razao Social:

CNPJ:

Inscricado Municipal:

Endereco:

Alvara de Funcionamento /

Validade:

AVCB / CLCB: ( )SIM ( )NAO /
VALIDADE:

Alvara da Vigilancia Sanitéaria: ( )SIM ( )NAO /
VALIDADE:

Il. DOCUMENTACAO APRESENTADA

Termo de Fomento:

CNPJ Valido:

( )SIM ( )NAO
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Decreto de Utilidade Publica : ( )SIM ( )NAO / Ne:

CEBAS: ( )SIM ( )NAO / N

Data Estatuto Social:

ll. CONDICOES DO IMOVEL

Situacao: () Alugado ( ) Préprio
Tipo de Construgéo: ( )Casa ( ) Edificio
ldade Aparente da Construcao: ( )Novo ( )Médio ( ) Antigo
Conservacao: ( )Bom ( )Regular ( ) Ruim
Garagem: ( )SIM ( )NAO

Area Externa: ( )SIM ( )NAO
Possui Acessibilidade: ( )SIM ( )NAO
Banheiro PNE (acessivel): ( )SIM ( )NAO

Servicos Publicos a disposig¢éo:
(UBS, ponto de 6nibus, etc)

Observacgoes:
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IV. ATIVIDADES PRESTADAS PELA ENTIDADE

V. PROFISSIONAIS HABILITADOS

VI. CONDICOES VISIVEIS DA INSTALACAO

() Pisos ( )Bom ( )Regular ( ) Ruim
() Tetos ( )Bom ( )Regular ( ) Ruim
() Paredes ( )Bom ( )Regular ( )Ruim
() Portas ( )Bom ( )Regular ( ) Ruim
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() Janelas ( )Bom ( )Regular ( ) Ruim
() Pintura ( )Bom ( )Regular ( )Ruim
() Vidro ( )Bom ( )Regular ( )Ruim
() Seguranga ( )Bom ( )Regular ( )Ruim
() Parte Elétrica ( )Bom ( )Regular ( ) Ruim
() Ar Condicionado ( )Bom ( )Regular ( ) Ruim
() Banheiro ( )Bom ( )Regular ( )Ruim
() Cozinha ( )Bom ( )Regular ( )Ruim
() Vazamentos ( )Bom ( )Regular ( )Ruim
() Infiltragdes ( )Bom ( )Regular ( )Ruim
() Paredes Mofadas ( )Bom ( )Regular ( ) Ruim

Possiveis areas de risco:

Observacgoes:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA
“A CAPITAL NACIONAL DA CERAMICA ARTIiSTICA E DA DECORAGAO”

Vil. DOS ATENDIDOS

Condicoes dos usuarios
do servigo:

Atividades que estavam
sendo desenvolvidas no

local na hora da vistoria:

VII. INFORMAGCOES FINAIS

Responsavel da Vistoria:
RG:
CPF:

Data:

Endereco:

Porto Ferreira, de de

RESPONSAVEL PELA VISTORIA
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1) VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

Cddigo para verificacdo: 3789-6E67-46C0-70F3

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

[V 4 KARINA APARECIDA LONGOBARDI (CPF 221.XXX.XXX-95) em 27/10/2023 14:48:57 (GMT-03:00)

Papel: Assinante
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)
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