PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDREIRA

ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO N° 3.798, de 28 de julho de 2023.

“Regulamenta o inciso VII do caput do art.
12 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
para dispor sobre o plano de contratagoes
anual no ambito da Administracdo Publica
Municipal direta, autdarquica e
fundacional”

FABIO VINIiCIUS POLIDORO, Prefeito do Municipio de
Pedreira/SP, no uso de suas atribui¢cdes legais, ¢ tendo em vista o disposto no
art. 12, “caput”, inciso VII, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO I

DISPOSICOES PRELIMINARES

SECAOQ 1

Objeto e ambito de aplicacio

Art. 1° Este Decreto regulamenta o inciso VII do “caput” do art. 12
da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o plano de

contratagdes anual no ambito da Administracdo Publica Municipal direta,
autdrquica e fundacional.

SECAOQ II

Definicoes
Art. 2°. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I -autoridade competente - agente publico com poder de decisdo
indicado formalmente como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos
ou a ordenagdo de despesas realizadas no dmbito do 6rgdo ou da entidade;

Il -requisitante - unidade gestora e/ou unidade administrativa
responsavel por identificar a necessidade de contratagdo de bens, servigos e
obras e requeré-la;

IIT - area técnica - agente ou unidade com conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de
formalizacdo de demanda, e promover a agregag¢do de valor e a compilagdo de
necessidades de mesma natureza;
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IV -documento de formalizacdo de demanda - documento que
fundamenta o plano de contratagdes anual, em que a 4rea requisitante evidencia
e detalha a necessidade de contratacio;

V -Plano de Contratagdes Anual - documento que consolida as
demandas que as Unidades Gestoras planejam contratar no exercicio
subsequente ao de sua elaboracéo;

VI -Setor de Contratagdes - unidade responsavel, no ambito do
Poder Executivo Municipal, pelo planejamento, coordenagdo, execug¢do e pelo
acompanhamento das a¢des destinadas as contratagdes, inclusive aquelas a
serem realizadas de forma centralizada;

Art. 3° O plano de contratagdes anual sera elaborado conforme
modelo a ser disponibilizado pela Secretaria Municipal de Administracdo e
Recursos Humanos, através do Setor de Contratagdes, ¢ devera ser adotado pelas
demais Unidades Gestoras.

Pardagrafo unico. Compete a Secretaria Municipal de Administragao
¢ Recursos Humanos, por intermédio do Setor de Contratagdes, coordenar o
processo de elaboracdo dos Planos de Contratagdes Anuais, bem como expedir
normas complementares para sua realizacdo.

CAPITULO I1

DO FUNDAMENTO

SECAOQ I

Objetivos

Art. 4° A elaboracdo dos Planos de Contratagdes Anuais pelas
Unidades Gestoras que compdem a Administragdo Municipal Direta e Indireta,
tém como objetivos:

I -racionalizar as contratagdes das unidades gestoras, por meio da
promog¢do de contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter
economia de escala, padronizagdo de produtos e servigos e reducdo de custos

processuais;

II -garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano
diretor de logistica sustentdvel e outros instrumentos de governanga existentes;

III - subsidiar a elaboragdo das leis or¢camentarias;

IV -evitar o fracionamento de despesas; e

Praca Epitacio Pessoa, n° 03 — Centro — Pedreira / SP — CEP: 13920-000 - Fone: (19) 3893.3522 — Fax: (19) 3893.3185
CNPJ: 46.410.775/0001-36 — Home Page: www.pedreira.sp.gov.br E-mail juridico@pedreira.sp.gov.or 2 dge 2




PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDREIRA

ESTADO DE SAO PAULO

V - sinalizar inten¢des ao mercado fornecedor, de forma a aumentar
o didlogo potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO 111

DA ELABORACAO

SECAOQ 11

Diretrizes

Art. 5° Até o 15° dia do més de junho do ano de elaboracio do
Plano _de Contratacdoes Anual, o Setor de Contratagcdes da Administragio
Municipal, e as unidades administrativas responsaveis pelas 4reas de
contratacdo de cada Unidade Gestora, concluirio a elaboracio de secus
respectivos planos de contratagdes, que englobardo todas as contratagdes que as
unidades gestoras pretendem realizar no exercicio subsequente, incluidas:

I -as contratacdes diretas, nas hipdteses previstas no art. 74 e art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021; ¢

IT - as contratagdes que envolvam recursos provenientes de
empréstimos, de doagdes, de convénios com outros entes federativos.

Paragrafo unico. O periodo de que trata o “caput” compreenderd a
elaboracdo, a consolidagcdo e a aprovacdo dos Planos de Contratagdes Anuais
pelas unidades gestoras.

SECAO 111
Excecoes

Art. 6° Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes
anual:

I - as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do
disposto na Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas
demais hipoteses legais de sigilo;

II - as hipdteses previstas nos incisos VI, VII e VIII do caput do
art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021; e

III - as pequenas compras e a prestagdo de servigos de pronto
pagamento, de que trata o § 2° do art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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Paragrafo unico. Na hipotese de classificagdo parcial das informagdes de
que trata o inciso I do “caput”, as partes ndo classificadas como sigilosas
deverdo ser incluidas no Plano de Contratagdes Anual.

SECAO 1V

Procedimentos

Art. 7° Para elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual, o
requisitante preencherd o documento de formalizacdo de demanda no modelo
disponibilizado pelo Setor de Contratagdes, com as seguintes informacgdes:

I - descri¢do sucinta do objeto;
II -justificativa para aquisi¢do ou contratagdo;

IIT - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a
expectativa de consumo anual;

IV -estimativa preliminar do valor;
V - grau de prioridade da compra ou contratacao;

VI -indicacdo da data pretendida para conclusdo da compra ou
contratacao; ¢

VII —existéncia de vinculagdo ou dependéncia com a contratacdo de
outro item para sua execug¢do, visando determinar a sequéncia em que oS
respectivos procedimentos de contratagdo serdo realizados;

VIII —identificagdo da Secretaria ou Unidade Gestora requisitante.

Paragrafo unico. Para cumprimento do disposto no caput, as secretarias
e as unidades gestoras observardo, no minimo, o nivel referente a classe dos
materiais ou ao grupo dos servigos e das obras.

Art. 8° O documento de formalizacdo de demanda podera, se houver
necessidade, ser remetido pelo requisitante a sua darea técnica para fins de
analise, complementacdo das informag¢des, compilacdo de demandas e
padronizacdo.

Art. 9° As informacgdes de que trata o art. 7° serdo formalizadas, por
cada Secretaria ¢ Unidade Gestora do Municipio, até 1° de abril do ano
deelaboragdo do plano de contratagdes anual e deverdo ser encaminhadas ao
Setor de Contrata¢gdes do Executivo Municipal.

Art. 10 Encerrado o prazo previsto no art. 9°, o Setor de
Contratagcdes procederd com a andlise das demandas encaminhadas pelos
requisitantes e pelas demais Unidades Gestoras, e adotard as medidas
necessarias para:
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I -agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizag¢do de
demanda com objetos de mesma natureza, promovendo a centralizagdo dos
procedimentos de compra de objetos comuns, com vistas a racionalizacdo de
esforcos de contratacdo e a economia de escala; e

IT — Devolver as Unidades Gestoras que possuem autonomia
administrativa, os seus respectivos documentos de formalizacdo de demanda,
informando quais objetos serdo adquiridos de forma centralizada e
compartilhada, portanto, constardo no plano de contratagdes anual a ser
elaborado pelo Executivo Municipal.

Art. 11 Os tramites de que trata o art. 10 deverdo ser concluidos
pelo Setor de Contratagdes até o 15° dia do més de abril do ano de elaboracdo do
plano de contratagdes anual.

Art. 12 Encerrado o prazo previsto no art. 11, o Setor de
Contratagdes e as unidades responsaveis pelas areas de contratacdo de cada
Unidade Gestora, adotardo as medidas necessarias para:

I -adequar e consolidar os seus respectivos Planos de Contratagdes
Anuais, observado o disposto no art. 5°; e

II - elaborar o calendario de contratagdes, de sua respectiva
Unidade Gestora, por grau de prioridade da demanda, considerando a data
estimada para o inicio do processo de contratagdo.

§ 1° - O prazo para tramitagcdo e conclusdo do processo de
contratagdo, constara do calendario de que trata o inciso Il do “caput”.

§ 2° - O processo de contratagdo de que trata o § 1° sera
acompanhado de estudo técnico preliminar, termo de referéncia, memorial
descritivo, anteprojeto ou projeto basico, considerado o tempo necessario para
realizar o procedimento ante a disponibilidade da forga de trabalho na instrucado
do processo.

§ 3° - O Setor de Contratagdes e as unidades responsaveis pelas
areas de contratagdo das demais Unidades Gestoras do Municipio, concluirdo a
consolidacdo de seus respectivos Planos de Contratagdes Anuais até o dia 30 de
maio do ano de sua elaboracdo e o encaminhardo para aprovacio das autoridades
competentes.

CAPITULO IV

DO CONTROLE INTERNO
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Art. 13 Até a primeira quinzena do més de maio do ano de
elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual, a Unidade de Controle Interno de
cada Unidade Gestora, aprovard as contratagdes nele previstas.

§ 1°. O Controle Interno poderd reprovar itens do plano de
contratagdes anual ou devolvé-lo a area responsdvel pela sua elaboracdo, se
necessario, para realizar adequagdes junto as unidades requisitantes, observado
0 prazo previsto no “caput”;

§ 2°. O Plano de Contratacdo Anual, devidamente aprovado pelo
Controle Interno de cada Unidade Gestora, sera devolvido ao Setor de
Contratacdes e as areas responsaveis pela sua elaboragdo, para consolidagdo e
encaminhamento a autoridade competente para analise e aprovag¢do, no prazo
previsto no art. 12, § 3° deste Decreto;

§ 3°. A Unidade de Controle Interno de cada Unidade Gestora, sera
responsdvel por criar os mecanismos necessarios visando o acompanhamento,
cumprimento e envio dos referidos planos, nos prazos previstos neste Decreto;

§ 4°. A Unidade de Controle Interno de cada Unidade Gestora,
também serd responsdvel por criar os mecanismos necessarios visando o
acompanhamento e cumprimento dos prazos de que trata o art. 12, § 1°, deste
Decreto.

CAPITULO V

DA APROVACAO

SECAOQ I

Autoridades competentes

Art. 14 Até o 15° dia do més de junho do ano de elaboracdo dos
Planos de Contratacdes Anuais, as autoridades competentes aprovardo as
contratagdes neles previstas, observado o disposto no art. 6°.

§ 1° - As autoridades competentes poderdo reprovar itens dos Planos
de Contratagdes Anuais ou devolvé-lo ao Setor de Contratagdes e as suas
respectivas unidades administrativas, se necessario, para realizar adequacgdes
junto as areas requisitantes, observado o prazo previsto no “caput”.

§ 2° - Os Planos de Contratagdes Anuais aprovados pelas
autoridades competentes serdo disponibilizado no Portal Nacional de

Contratacoes Publicas, observado o disposto no art. 17.

CAPITULO VI
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DA REVISAO E DA ALTERACAO

SECAO 1

Inclusio, exclusio ou redimensionamento

Art. 15 Durante o ano de sua elaborag¢do, os Planos de Contratacdes
Anuais poderdo ser revisados e alterados por meio de inclusdo, exclusdo ou
redimensionamento de itens, nas seguintes hipoteses:

I -no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de
elaboragdo do plano de contratagdes anual, para a sua adequacdo a proposta
orcamentaria das unidades gestoras encaminhadas ao Poder Legislativo; e

II -na quinzena posterior a publicacdo das Leis Orgamentarias
Anuais, para adequacdo dos planos de contratacdes ao or¢amento aprovado para
aquele exercicio.

Paragrafo unico. Nas hipoteses deste artigo, as alteragdes nos Planos de
Contratagdes Anuais serdo aprovadas pelas autoridades competentes nos prazos
previstos nos incisos [ e Il do “caput”.

Art. 16 Durante o ano de sua execu¢do, os Planos de Contratacdes
Anuais poderdo ser alterados, por meio de justificativa aprovada pelas
autoridades competentes.

Pardagrafo unico. O plano de contratacdes anual atualizado e
aprovado pelo controle interno e pelas autoridades competentes sera
disponibilizado no Portal Nacional de Contratacdes Publicas, observado o
disposto no art. 17.

CAPITULO VII

DA PUBLICACAO

SECAO 1

Divulgacao

Art. 17 Os Planos de Contratacdes Anuais devidamente
consolidados, serdo disponibilizados no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas.

Pardagrafo unico. Cada Unidade Gestora disponibilizara, em seu
sitio eletronico o endereco de acesso ao seu Plano de Contratacdes Anual no
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Portal Nacional de Contrata¢cdes Publicas, no prazo de quinze dias, contado da
data de encerramento das etapas de aprovacdo, revisdo e alteracao.

CAPITULO VIII

DA EXECUCAO

SECAO 1

Compatibilizacdo da demanda

Art. 18 O Setor de Contratagdes e a area administrativa responsavel
pelas contratagdes de cada Unidade Gestora, verificardo se as demandas
encaminhadas constam do Plano de Contratagdes Anual, anteriormente a sua
execugao.

Pardgrafo unico. As demandas que ndo constarem do plano de
contratagdes anual ensejardo a sua revisdo, caso justificadas, observado o
disposto no art. 16.

Art. 19 As demandas constantes nos Planos de Contratagdes Anuais
serdo formalizadas em processo de contratagdo e encaminhadas a unidade
administrativa responsavel, e ao Setor de Contrata¢cdes, quando se tratar de
contratagdes compartilhadas, com a antecedéncia necessaria ao cumprimento da
data pretendida de que trata o inciso VI do “caput” do art. 7°, acompanhadas de
instrugdo processual, observado o disposto no § 1° do art. 12.

SECAO 11

Relatorio de riscos

Art. 20 A partir de julho do ano de execucdo do plano de
contratagdes anual, o Setor de Contratacdes e as unidades responsaveis pelas
areas de contratacdo de cada Unidade Gestora, elaborardo relatorios de riscos
referentes a provavel ndo efetivagdo da contratacdo de itens constantes em seus
respectivos Planos de Contratagdes Anuais, até o término daquele exercicio.

§ 1°. O relatorio de gestdo de riscos terda frequéncia minima
bimestral e sua apresentacdo devera ocorrer, no minimo, nos meses de julho,
setembro ¢ novembro de cada ano.

§ 2°. O relatorio de que trata o § 1° serd encaminhado as autoridades
competentes para ado¢cdo das medidas de corregdo pertinentes.

§ 3°. Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagdes anual, as
contrata¢cdes planejadas e ndo realizadas serdo justificadas quanto aos motivos
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de sua ndo consecugdo, e, se permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao
plano de contratagdes referente ao ano subsequente.

CAPITULO IX

DISPOSICOES FINAIS

Art. 21 A Secretaria Municipal de Administrag¢do e Recursos
Humanos, através do seu Setor de Contratagcdes, podera editar normas
complementares para a execug¢do do disposto neste Decreto.

SECAO 1
Obrigatoriedade

Art. 22A partir do exercicio de 2025, as contratagdes a serem
realizadas pelos 6rgdos da Administracdo Publica Municipal direta, autdrquica e
fundacional, deverdo obrigatoriamente serem precedidas da elaboragdo de seus
respectivos Planos de Contratagdes Anuais, nos termos deste Decreto.

SECAOQ II
Vigéncia
Art. 23. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicago.

Pedreira, 28 de julho de 2023.

FABIO VINICIUS POLIDORO
PREFEITO

COMISSAO TECNICO-JURIDICA — CTJ PARA ESTUDO,
PLANEJAMENTO E ELABORACAO DE MINUTAS DE ATOS
NORMATIVOS VISANDO A ADOCAO DA LEI FEDERAL 14.133/2021
NO AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA DIRETA, AUTARQUICA
E FUNDACIONAL DO MUNICIPIO DE PEDREIRA/SP.

BRUNO HENRIQUE DE ALMEIDA
COORDENADOR DA COMISSAO
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JOSE EDUARDO GRACIOLA
MEMBRO DA COMISSAO

MARCELO RODRIGUES TEIXEIRA
MEMBRO DA COMISSAO

MARCOS ALEXANDRE BELLOLI
MEMBRO DA COMISSAO

MARIA GRACINDA SILVEIRA LIMA
MEMBRO DA COMISSAO

RAPHAEL SOARES DE OLIVEIRA
MEMBRO DA COMISSAO
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