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ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO N° 3.936DEOSDE FEVEREIRO 2024.

Aprova o Regimento Interno do Conselho Municipal

de Turismo — COMTUR.

FABIO VINICIUS POLIDORO, Prefeito Municipal de Pedreira, Estado
de Sdo Paulo, no uso de suas atribui¢des legais, e de conformidade com a Lei Municipal n°

4.343 de 17 de outubro de 2023,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno do Conselho Municipal de
Turismo — COMTUR do Municipio de Pedreira na forma do Anexo Unico deste decreto.

Art. 2°. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Pedreira, 05 de fevereiro de 2024.

FABIO VINICIUS POLIDORO

Prefeito Municipal

MARCELO RODRIGUES TEIXEIRA

Secretario Municipal de Negocios Juridicos
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ANEXO UNICO

CONSELHO MUNICIPAL DE TURISMO DO MUNICIiPIO DE PEDREIRA
COMTUR

REGIMENTO INTERNO
DO CONSELHO, SUAS FINALIDADES E SEDE

Art. 1°. O presente Regimento Interno regula a competéncia e as atividades
do Conselho Municipal de Turismo de Pedreira — COMTUR, instituido pela Lei n.® 4.343,
de 17 de fevereiro de 2023.

Art. 2°. O COMTUR se constitui em 6rgado colegiado local, na conjugacao
de esforcos entre o Poder Publico e a Sociedade Civil, de cariter deliberativo, consultivo,
normativo e fiscalizador das atividades turisticas desenvolvidas no Municipio, com
natureza permanente, € para o assessoramento da municipalidade em questdes referentes ao
desenvolvimento turistico da cidade de Pedreira.

Art. 3°. O COMTUR tem duracdo por tempo indeterminado e sua sede,
administracao e foro serd na cidade de Pedreira — SP.

Art. 4°. Compete ao COMTUR e a seus membros:

L Avaliar, opinar, propor e fiscalizar a implantagao:
a) da Politica Municipal de Turismo;
b) das Diretrizes Basicas observadas na citada Politica;
¢) do Plano Diretor de Turismo que vise ao desenvolvimento e a expansdo do
Turismo;
d) dos Instrumentos de estimulo ao desenvolvimento turistico;
e) dos assuntos atinentes ao turismo que lhe forem submetidos.

IL Inventariar, diagnosticar e manter atualizado o cadastro das informacgdes de
interesse turistico do Municipio e orientar a melhor divulgacdo do que estiver
adequadamente disponivel.

II1. Programar e executar debates sobre os temas de interesse turistico para a cidade
e regido, com participacdo de convidados e da populagao;

IV.  Manter intercambio com as diversas Entidades de Turismo do Municipio ou
fora dele, publicas ou privadas, para um maior aproveitamento do potencial
local;

V. Propor resolucdes, instrucdes regulamentares ou atos necessdrios ao pleno
exercicio de suas funcdes, bem como modificacdes ou supressdes de exigéncias
administrativas ou regulamentares que dificultem as atividades de turismo em
seus diversos segmentos.
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VI.  Propor programas e projetos nos segmentos do Turismo visando incrementar o
fluxo de turistas e de eventos para o Municipio;

VII.  Propor a criacdo e acompanhar o desenvolvimento de indicadores para avaliar a
qualidade dos servigos prestados na drea do turismo no Municipio por entes
publicos e privados;

VIII. Propor diretrizes de implementacdo do Turismo, através de 6rgaos municipais,
e dos servicos prestados pelas organizacdes da sociedade civil, com o objetivo
de prover a infraestrutura local adequada a implementacdo do Turismo em
todos os seus segmentos, a organizacdo de agentes e promotores do turismo;

IX.  Promover e divulgar as atividades ligadas ao Turismo do Municipio,
participando de feiras, exposicdes e eventos, bem como apoiar a Prefeitura na
realizacdo de feiras, congressos, semindrios, eventos € outros, projetados para a
propria cidade;

X. Propor formas de captaciao de recursos para o desenvolvimento do Turismo no
Municipio, emitindo parecer relativo a financiamento de iniciativas, planos,
programas e projetos que visem o desenvolvimento do turismo;

XI.  Apoiar a prética de turismo sustentavel nas areas naturais, com atividades como
meio de educagdo e interpretacdo ambiental e incentivar a adocdo de condutas e
praticas de minimo impacto, compativeis com a conservacao do meio ambiente;

XII.  Colaborar com a Prefeitura e suas Secretarias nos assuntos pertinentes, sempre
que solicitado;

XIII.  Articular-se com os demais Conselhos de Turismo nas esferas Regional,
Estadual e Federal;

XIV. Produzir estudos, projetos, debates e pesquisas de interesse do Municipio,
através da formacdo de Grupos de Trabalho, com prazo para a conclusdo dos
trabalhos e apresentacdo de relatorios ao plenario;

XV. Sugerir medidas ou atos regulamentares referentes a exploracdo de servicos
turisticos no Municipio;

XVI. Sugerir a celebragdo de convénios ou instrumentos congéneres com institui¢coes
publicas e privadas, nacionais ou internacionais, € opinar sobre estes quando for
solicitado;

XVIIL. Indicar, quando solicitado, representantes para integrarem delegacdes do
Municipio a congressos, convengdes, reunides ou quaisquer acontecimentos que
sejam de interesse da Politica Municipal de Turismo;

XVIII. Opinar sobre o Calendario Turistico do Municipio;

XIX. Opinar sobre projetos de lei que se relacionem com o turismo ou adotem
medidas que possam ter implicagdes neste;

XX.  Opinar sobre campanhas de conscientiza¢do e defesa do patrimonio turistico;

XXI. Monitorar o crescimento do Turismo no Municipio, promovendo pesquisas e
propondo medidas que atendam a sua capacidade turistica;

XXII. Analisar reclamagdes e sugestdes encaminhadas por turistas e propor medidas
pertinentes a melhoria da prestacao dos servigos turisticos locais;

XXIII. Deliberar sobre a aprovacdo dos projetos que serdo encaminhados para o
Departamento de Apoio ao Desenvolvimento dos Municipios Turisticos —
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DADETUR, 6rgao da Secretaria de Turismo e Viagens do Estado de Sao Paulo,
conforme a Lei Complementar Estadual n.° 1.261/2015 e Lei Estadual n.°
16.283/2016 e Lei Complementar n.° 1.383/2023;

XXIV. Deliberar sobre o uso de recursos, fiscalizar a captacao, o repasse e a destinacao
dos recursos de competéncia do Fundo Municipal de Turismo — FUMTUR e
dos recursos advindos da Lei Complementar Estadual n.° 1.261/2015, e da Lei
Complementar n.° 1.383, de 17 de marco de 2023, opinando sobre as prestacoes
de contas, balancetes e demonstrativos econdmico-financeiros referentes as
respectivas movimentagoes;

XXV. Aprovar o Plano Anual de Aplicacdo dos recursos do Fundo Municipal de
Turismo, elaborado pela secretaria competente;

XXVI. Conceder homenagens as pessoas e instituicdes com relevantes servigos
prestados na area do Turismo;

XXVII.  Fixar normas para inscri¢do das entidades e organizagdes sociais no ambito
municipal e as publicar;

XXVIII.  Eleger, em votacdo, o seu Presidente, na forma desta Lei;

XXIX. Elaborar e cumprir seu Regimento Interno.

DA COMPOSICAO

Art. 5°. O COMTUR de Pedreira serd constituido por representantes do
Poder Publico e representantes das organizacdes da sociedade civil, e seus respectivos
suplentes, assim constituidos:

1. Do Poder Publico:

a) Um representante da Secretaria de Divulgagdo e Turismo,

b) Um representante da Secretaria de Cultura e Economia Criativa,

c¢) Um representante da Secretaria de Agricultura, Abastecimento e Meio
Ambiente,

d) Um representante da Secretaria de Educacao,

e) Um representante da Camara Municipal de Pedreira.

II. Das organizacoes da Sociedade Civil:
a) Um representante dos Meios de Hospedagem,
b) Um representante de Restaurantes,
¢) Um representante de Bares Diferenciados,
d) Um representante de Turismdlogos,
e) Um representante de Guias de Turismo,
f) Um representante de Transportadoras de Turismo,
g) Um representante da Associagdo Comercial e Empresarial — ACEP
h) Um representante da FIP — Feira Industrial de Pedreira,
1) Um representante de Shoppings e Galerias,
7)) Um representante de Turismo Rural,
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k) Um representante de Eventos,
1) Um representante do Receptivo Turistico.

Pardgrafo Primeiro. Os representantes do Poder Publico serdo indicados
pelo Prefeito Municipal, com excec¢do do representante do Poder Legislativo, que sera
indicado pelo Presidente da Camara Municipal.

Pardgrafo Segundo. Os representantes das organizacdes da sociedade civil
serdo indicados pela respectiva entidade, mediante oficio diretamente a presidéncia do
COMTUR, e tomardo assento no Conselho com mandato de dois anos, podendo ser
reconduzidos por suas entidades.

Pardgrafo Terceiro. A designacio e posse dos Conselheiros compreendera
a dos suplentes.

Pardgrafo Quarto. Sera dada publicidade sobre a composi¢do do Conselho
através de publicacdo de Portaria na imprensa oficial municipal ou estadual.

Art. 6°. S3o requisitos para ser conselheiro (a) e suplente:

I Idade superior a 21 (vinte e um) anos;
IL Reconhecida idoneidade moral;
I11. Conhecimento da area turistica.

Pardgrafo unico. Poderd ser excluido do COMTUR, mediante votagao
secreta de no minimo 2/3 de seus membros, 0 membro que for condenado por decisdo
transitada em julgado pela préatica de qualquer ato que comprometa a sua funcdo de
Conselheiro e os requisitos exigidos para o cargo.

Art. 7°. O mandato dos conselheiros é de 02 (dois) anos, permitida a
reconducdo, e a substituicdo do titular no decorrer do mandato.

Art. 8°. Os membros do COMTUR ndo recebem qualquer tipo de
remuneracao, indenizacdo ou compensagdo por sua participacdo no colegiado, sendo seus

servicos considerados para todos os efeitos, de interesse publico e relevante valor social.

Art. 9°. Compete aos membros do COMTUR:

L. Comparecer as reunides quando convocados;

IL Em votagdo pessoal, eleger o Presidente do Conselho Municipal de Turismo;

III.  Levantar ou relatar assuntos de interesse turistico;

IV.  Opinar sobre assuntos referentes ao desenvolvimento turistico do Municipio ou
da Regido;

V. Nao permitir que sejam levantados problemas politicos partidarios nas reunioes;

VI.  Constituir os Grupos de Trabalho para tarefas especificas, podendo contar com
assessoramento técnico especializado se necessdrio, nos termos desta Lei;
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VII.  Cumprir esta Lei, cumprir o Regimento Interno e as decisdes soberanas do
COMTUR;

VIII. Convocar, mediante assinatura de 20 % (vinte por cento) dos seus membros,
assembleia extraordindria para exame ou destituicio de membro, inclusive o
presidente, quando o Estatuto ou o Regimento Interno forem afetados;

IX.  Proferir voto aberto e/ou secreto nas deliberacdes do COMTUR.

Art. 10. O Presidente serd eleito na primeira reunido dos anos pares, em
votagdo secreta, permitida a recondugao, e terd o vencimento do seu mandato em dezembro
do ano impar seguinte.

Art. 11. O Presidente serd eleito, por seus membros, e dentre os membros
que representam as organizagdes da sociedade civil.

Pardgrafo iunico. Havendo apenas uma candidatura a presidéncia, os
conselheiros ainda assim devem votar como favoraveis ou nao ao candidato.

Art. 12. O Presidente indicard, dentre os membros do Conselho, o
Secretario Executivo.

Art. 13. O Presidente tera o mandato coincidente com o mandato de

membro.
Art. 14. Compete a Presidéncia do COMTUR:
L Representar o COMTUR, judicial e extrajudicialmente, em suas relagdes com
terceiros;
IL Dar posse aos seus membros;
I11. Definir a pauta, abrir, orientar e encerrar as reunioes;
IV. Convocar as reunides, na forma do Regimento Interno;
V. Indicar o Secretdrio Executivo, dentre os representantes da sociedade civil, e o

seu vice-presidente, se houver necessidade, mas apenas para representar a
Presidéncia em eventos externos;

VI.  Cumprir e encaminhar as resolu¢des e determinagdes soberanas do Plenério,
oficiando, se o caso, os destinatarios e prestando contas da sua agenda na
reunido seguinte;

VII. Cumprir e fazer cumprir esta Lei, bem como o Regimento Interno a ser
aprovado por dois ter¢os dos seus membros;

VIII. Proferir o voto de desempate;

IX. Delegar tarefas ao Secretario Executivo ou outro membro do Conselho;

X. Elaborar relatério anual das atividades do Conselho, submetendo-o a aprovagao
do plendrio na primeira reunido subsequente ao encerramento do exercicio.

XI.  Assinar as atas das reunides do plendrio;

XII.  Deliberar sobre questdes urgentes ou casos omissos, ad referendum do plendrio;

XIII. Designar os membros dos Grupos de Trabalho.

Praga Epitacio Pessoa, 03 — Centro — CEP: 13920-000 — Fones: (0**19) 3893.3522 — Fax: (0**19) 3893.3185
CNPJ n.? 46.410.775/0001-36 — Home Page: http://www.pedreira.sp.gov.br




o Prefeitura Municipal de Pedreira

ESTADO DE SAO PAULO
Art. 15. Compete ao Secretario Executivo do COMTUR:

L. Auxiliar o Presidente na definicdo das pautas;

IL Elaborar, distribuir, registrar e publicar as Atas das reunides;

II1. Organizar a Lista de Presencga, o arquivo e o controle dos assuntos pendentes,
gerindo a Secretaria e o Expediente;

IV. Controlar o vencimento do mandato dos membros do COMTUR;

V. Responsabilizar-se pela guarda dos documentos e correspondéncia pertencentes

a0 COMTUR e sua transferéncia aos seus substitutos;
VI Substituir o Presidente em sua auséncia nas reunioes;
VII. Executar outras atividades delegadas pelo Presidente.

DAS FALTAS, SUBSTITUICOES E VACANCIA

Art.16. Na auséncia do Conselheiro Titular, o Conselheiro Suplente o
substituira com direito a voz e voto.

Art. 17. Os membros do COMTUR estardo dispensados de comparecer as
sessdes, por ocasido de férias, dia de folga ou licencas que lhe forem regularmente
concedidas pelos respectivos Orgdos, reparticdes ou empresas onde desenvolvem suas
atividades, sendo substituidos pelos suplentes nessas auséncias.

Pardgrafo primeiro. Cabe ao Conselheiro Titular comunicar sua auséncia,
antes da reunido e justifica-la por escrito, junto ao Presidente do COMTUR.

Pardgrafo segundo. Cabe ao Conselheiro Titular comunicar ao seu suplente
sua auséncia, requerendo sua substituicdo. No caso de ndo contar com suplente, a auséncia
do Titular devera ser justificada perante ao Presidente.

Art. 18. Na vacancia do cargo de Conselheiro Titular, o Conselheiro
Suplente assume a condi¢do de Titular, cumprindo o restante de seu mandato, salvo se o
Orgdo/institui¢do enviar nova indicagdo para a representagao titular.

DO PLENARIO

Art. 19. O Plendrio do COMTUR ¢ constituido pelos Conselheiros Titulares
e em situacdo de titularidade, para dar cumprimento ao disposto nos artigos 2° e 4° deste
Regimento e na Lei de reestruturacao.

Art. 20. Os membros do COMTUR se reunirdo em plendrio, em sessdo
ordindria, uma vez por més, perante a maioria absoluta de seus membros, ou, com qualquer
quorum, 30 (trinta) minutos apdés a hora marcada, podendo realizar reunides
extraordindrias ou especiais para tratar de temas especificos e/ou urgentes, em qualquer
data ou local.

Pardgrafo primeiro. A maioria absoluta € definida como 2/3 da totalidade
de membros do COMTUR.
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Pardgrafo segundo. A maioria simples é definida como o primeiro nimero
inteiro superior a metade dos presentes na reunido.

Pardgrafo terceiro. Por decisdao do Plendrio, as reunides ordindrias poderao
ser objeto de programacdo em calenddrios trimestrais, semestrais ou anual, os quais
deverdo ser amplamente divulgados no Didrio Oficial do Municipio e na Internet.

Art. 21. As convocacdes das reunides de plendrio ordindrias serao
realizadas com, no minimo 5 (cinco) dias corridos de antecedéncia, por e-mail e publicacdo
no Didrio Oficial Municipal (DOM), com indicacdo da pauta e do local em que se
realizardo, feitas pelo Secretdrio Executivo mediante aprovacdo do Presidente.

Art. 22. E de responsabilidade dos conselheiros e suplentes, manter o
cadastro do endereco de e-mail atualizado junto ao Secretdrio Executivo do Conselho para
recebimento das comunicagoes.

Art. 23. As reunides extraordindrias poderdo ser realizar quantas vezes
forem necessdrias, sempre por convocacdo do Presidente ou de 2/3 dos membros do
Conselho, com antecedéncia de 3 dias corridos, sendo também publicadas no Didrio
Oficial do Municipio (DOM), com indicag¢do da pauta e do local em que serdo realizadas,
feitas pelo Secretario Executivo mediante aprovacdo do Presidente.

Art. 24. Todas as reunides do Plendrio do Conselho serdo publicas,
ressalvados os casos de matéria sujeita a sigilo ou por solicitacao de Conselheiro, sujeita a
aprovacao prévia do Plendrio, assim como suas votacdes serdo abertas.

Pardgrafo unico. Nao serdo abertas as votacdes que expressamente
determinam o voto secreto, previstas na Lei e neste Regimento.

Art. 25. Cada Conselheiro (a) tera direito a 01 (um) voto, cabendo ao
Presidente o voto de desempate.

Art. 26. Os ouvintes que desejarem se manifestar em reunido, deverdo
requerer por escrito, via oficio, antecipadamente ao Presidente do Conselho, que podera ou
nao deferir, a depender da pertinéncia da exposi¢ao pretendida, com o tema das reunides
do plenario, cabendo ao Secretério dar o arquivamento do documento.

Art. 27. S3o objeto de votagdo por maioria absoluta dos membros do
Conselho, sem prejuizo das previstas na Lei:

L. A expulsdo de membro infrator, sem prejuizo da manuten¢do da posi¢do da
entidade no Conselho;

II. A aprovacao do Plano Anual de Aplicacdao dos Recursos;

II1. A alteracdo deste Regimento Interno;

IV. A alteracdo da Lei de Criagcdo do COMTUR;

V. Concessao ou cancelamento de inscricdo de entidades.
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Art. 28. Colhidas as assinaturas dos Conselheiros presentes e verificada a
existéncia do nimero regular, declara-se aberta a sessdo, que obedecera a seguinte ordem:

I Leitura, discussao e aprovagao da ata da tltima reunido;
IL Leitura do expediente e da ordem do dia;
I11. Discussao e votacdo da matéria constante da ordem do dia;

IV.  Assuntos de ordem geral/Palavra Livre.

Art. 29. Os debates transcorrerdo segundo os principios da ordem e da
urbanidade, e compete ao Presidente:

I Declarar a abertura, suspensao e encerramento da reunido;
IL Dirigir e superintender os trabalhos e encerramento da reunido;
1. Responder as questdes de ordem formuladas.

Art. 30. Os Conselheiros poderdo abster-se de votar, caso julguem-se
impedidos.

Art. 31. O Presidente poderd suspender a sessdo, abem da ordem dos
trabalhos, e intervir para esclarecimentos sobre a matéria em discussao.

Art. 32. As decisdes colegiadas aprovadas em sessdes ordindrias,
extraordindrias ou solenes, registradas em ata, serdo normatizadas através de resolucdo
assinada pelo Presidente do Conselho e divulgadas no site do COMTUR e/ou da Prefeitura
Municipal de Pedreira.

Art. 33. Em todas as reunides, ordinarias ou extraordinarias, sera lavrada a
ata, contendo:

I. Dia, més, ano, local, hora de abertura e do encerramento da reunido;

IL Conselheiros titulares ou seus suplentes, bem como os convidados presentes,
mediante assinaturas na lista de presencga;

III.  Exposi¢do sumadria do expediente e dos demais temas debatidos;

IV.  Deliberacoes tomadas pelo COMTUR.

Pardgrafo primeiro. As presencas serdo registradas em listas de presenca
e/ou livro de presencga proprio para esse fim.

Pardgrafo segundo. As atas, assinadas pelo Presidente, serdo elaboradas e
assinadas, publicando-se no Didrio Oficial do Municipio (DOM).

DAS PROPOSICOES

Art. 34. As proposicdes de questdes, pareceres ou matérias a serem
submetidas a deliberagdo do Plendrio do COMTUR, devem ser apresentadas por escrito,
via oficio, podendo ser enviadas por e-mail ao Secretdrio Executivo e autuadas em ordem
cronoldgica de entrada.
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Pardgrafo iinico. Poderdo os Conselheiros invocar proposi¢des de forma
oral durante as reunides ordindrias e extraordindrias, fazendo-se constar em ata, que serao
objetos de andlise na sessdo plendria seguinte.

DO RELATOR

Art. 35. E permitido ao COMTUR, nomear relator para emitir parecer sobre
assuntos que lhes forem submetidos, sendo este eleito pelo plendrio por maioria simples.

Art. 36. O relator emitird parecer por escrito, contendo o histérico e o
resumo da matéria, as consideragdes de ordem pratica ou doutrindria que entender cabiveis
e sua conclusdo ou voto.

Pardgrafo unico. O relator poderd solicitar sempre que necessdrio o
encaminhamento do assunto em estudo a qualquer 6rgdao da Administracio municipal, cuja
informacao julgue importante a elucidacdo da matéria que lhe for distribuida, bem como o
comparecimento de quaisquer pessoas as sessoes e outras providéncias que julgar cabivel.

DOS GRUPOS DE TRABALHO

Art. 37. O Presidente do COMTUR podera constituir Grupos de Trabalho
quando necessdrio para estudos e trabalhos relacionados a competéncia do Conselho.

Art. 38. Compete a cada Grupo de Trabalho, conforme seu tema:

L. Apreciar e votar as matérias que foram submetidas ao seu exame pelo
Conselho;

II. Responder as consultas encaminhadas pelo Presidente;

II1. Promover a instru¢do de processos e fazer cumprir as diligéncias determinadas
pelo Conselho;

IV. Promover estudos, trabalhos, pesquisas, e levantamentos a serem utilizados nos

trabalhos ordinarios do Conselho.

Art. 39. Os Grupos de Trabalho serdo compostos por, no maximo 3 (trés)
membros, a serem indicados pelo Presidente do Conselho.

Pardgrafo primeiro. O Presidente do COMTUR observard o principio de
rodizio entre os membros e sempre que possivel conciliard a matéria em estudo com a
formagao dos membros.

Art. 40. Os Grupos de Trabalho reunir-se-do de acordo com o previsto em
seu Plano de Estudo.

Art. 41. Os Grupos de Trabalho serdo extintos, automaticamente, apods
andlise e aprovacgdo do relatério em Plenério do Conselho.
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ESTADO DE SAO PAULO
DISPOSICOES GERAIS

Art. 42. Os casos omissos ou duvidosos na interpretacdo deste Regimento
Interno sao dirimidos por deliberacdo do Plendrio com a presenga e votos de maioria
absoluta de seus membros titulares.

Art. 43. O presente Regimento Interno foi aprovado pelo Plendrio do
Conselho Municipal de Turismo - COMTUR, na Reunido Extraordindria de
25/04/2023,convocada exclusivamente para este ato, por 2/3 dos Conselheiros titulares e
suplentes e entra em vigor apds sua publicacdo na imprensa oficial do Municipio (DOM).

Pedreira, 05 de fevereiro de 2023.
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