PEDREIRA

PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDREIRA
ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO N° 4.453 DE 05 DE MAIO DE 2026

Estabelece normas para elaboracio,
consolidacdo, aprovacio, revisio e execucio do
Plano de Contratacées Anual — PCA, no ambito
da Administracdo Publica Direta do Municipio
de Pedreira/SP.

FABIO VINICIUS POLIDORO, Prefeito Municipal de Pedreira,
Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, e tendo em vista o disposto no art. 12,

“caput”, inciso VII, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

SECAO1
Objeto e Ambito de Aplicacio

Art. 1° Este Decreto regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da Lei Federal n° 14.133,
de 1° de abril de 2021, dispondo sobre o Plano de Contratagdes Anual — PCA, no ambito da

Administragdo Publica Municipal Direta.

SECAOII

Das Defini¢oes

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I-Plano de Contratacdes Anual — PCA: documento que consolida as demandas que o 6rgio

planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragao;
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II — Requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratagéo

de bens, servigos e obras e requeré-la;

III — Area técnica: agente ou nicleo com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o Documento de Formaliza¢do de Demanda e promover

a agregacgdo de valor e a compilagdo de necessidade de mesma natureza;

IV —Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD: documento que fundamenta o plano
de contratagdes anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de

contratagdo;

V — Responsavel pelo PCA: servidor publico efetivo, lotado na Secretaria Municipal de
Planejamento, formalmente designado, responsavel pela coordenacdo operacional,
consolida¢do, analise e acompanhamento do Plano de Contratacdes Anual no ambito do

Municipio.

§1° Compete a Secretaria Municipal de Planejamento coordenar o processo de elaboragdo do
Plano de Contratagdes Anual, bem como expedir orientagdes e normas complementares

necessarias a sua execucao.

§2° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente
publico, desde que possuam conhecimento técnico-operacional suficiente sobre o objeto

demandado.

§3° A definicdo dos requisitantes ¢ das areas técnicas ndo implicard, obrigatoriamente, a

criagcdo de novas estruturas organizacionais no ambito da Administragdo Publica Municipal.

CAPITULO 11
DA GOVERNANCA DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

SECAO1
Da Competéncia e da Responsabilidade pela Execuciao do PCA

Art. 3° A coordenagdo, consolida¢do e acompanhamento do Plano de Contrata¢cdes Anual —
PCA no ambito da Administragdo Publica Municipal direta competem a Secretaria Municipal
de Planejamento, por meio de servidor publico efetivo formalmente designado como

responsavel pelo PCA.
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Art. 4° O responsavel pelo PCA atuarda como unidade central de planejamento das

contratacdes, competindo-lhe, especialmente:
I — Coordenar o processo de elaboragdo do PCA junto as unidades requisitantes;
IT — Consolidar as demandas encaminhadas pelas Secretarias Municipais;

I1I — Analisar a compatibilidade das demandas com o planejamento estratégico e orgamentario

do Municipio;

IV — Promover a padronizacao e racionalizagdo das contratagdes, sempre que possivel;
V — Acompanhar a execugdo do PCA ao longo do exercicio;

VI — Expedir orientagdes para o adequado preenchimento e instru¢do das demandas.

Art. 5° Fica extinta a Comissao do Plano de Contratagdes Anual anteriormente instituida pela
Portaria n° 164/2025, passando as atribui¢des relativas ao PCA a serem exercidas na forma

deste Decreto.

Art. 6° As unidades requisitantes sdo responsaveis pela veracidade, legitimidade e
tempestividade das informagdes prestadas para a elaboracdo do PCA, devendo observar as

orientacdes expedidas pela Secretaria Municipal de Planejamento.

CAPITULO 111
DOS FUNDAMENTOS

SECAO1
Dos Objetivos

Art. 7° A elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual — PCA tem como objetivos:

I — Racionalizar as contratagdes da Administracao Publica Direta, por meio da promocao de
contratacdes centralizadas e compartilhadas, visando a obten¢do de ganhos de escala, a
padronizagdo de bens e servicos e a reducdo de custos administrativos e processuais, sempre

que possivel e compativel com a natureza da demanda;

IT — Assegurar o alinhamento das contratagdes com o planejamento estratégico do Municipio

e com os demais instrumentos de governanca e planejamento institucional;
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III — Subsidiar a elaboragdo das leis orcamentarias;
IV — Evitar o fracionamento de despesas; e

V — Sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo potencial com

o mercado e incrementar a competitividade.

SECAO II
Das Contratagdes Dispensadas de Registro no PCA

Art. 8° Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratagdes Anual — PCA:

I — As informagdes classificadas como sigilosas, nos termos da Lei Federal n® 12.527, de 18

de novembro de 2011, ou abrangidas por outras hipoteses legais de sigilo;

II — As contratagdes enquadradas nas hipoteses previstas nos incisos VI, VII e VIII do caput

do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

III - As pequenas compras e as prestagdes de servigos de pronto pagamento, nos termos do §

2° do art. 95 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Na hipdtese de classificagdo parcial das informagdes de que trata o inciso

I, as partes ndo classificadas como sigilosas deverao ser incluidas no PCA.

CAPITULO IV
DA ELABORACAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

SECAO I
Do Encaminhamento das Demandas

Art. 9° As Secretarias Municipais deverdo encaminhar ao responsavel pelo Plano de
Contratagdes Anual — PCA as demandas de contratagdes previstas para o exercicio

subsequente, observado o prazo estabelecido em ato normativo proprio.

§1° As demandas encaminhadas deverdo contemplar, sempre que possivel, todas as

contratacdes pretendidas, inclusive:
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I — As contratagdes diretas, nas hipoteses previstas nos arts. 74 ¢ 75 da Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, excetuadas aquelas dispensadas de registro no Plano de Contratacdes

Anual nos termos do art. 8° deste Decreto;

IT — As contratagdes que envolvam recursos provenientes de convénios, contratos de repasse,
financiamentos, doagdes ou instrumentos congéneres celebrados com outros entes federativos

ou instituicdes.

§2° As informagdes encaminhadas deverdo observar as orientagdes expedidas pela Secretaria
Municipal de Planejamento, sendo de responsabilidade da unidade requisitante a exatidao, a

completude e a tempestividade do encaminhamento das demandas.

SECAO 11
Do Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD

Art. 10 Para a elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual — PCA, o requisitante devera
preencher o Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD, conforme modelo a ser
disponibilizado pela Secretaria Municipal de Planejamento, o qual devera conter, no minimo,

as seguintes informagdes:
I — Descrigao sucinta do objeto;
II — Justificativa da necessidade da contratacéo;

IIT — Quantidade estimada a ser contratada, quando couber, considerando a expectativa de

consumo anual;

IV — Estimativa preliminar do valor da contratagao;
V — Grau de prioridade da contratagdo;

VI - Data estimada para a conclusdo da contrataco;

VII - Indicagdo de eventual vincula¢do ou dependéncia com outras contratagdes, com vistas

a definicdo da sequéncia de execugdo dos procedimentos;

VIII - Identificagdo da Secretaria requisitante e do responsavel pelo envio.

Praca Epitacio Pessoa, n° 03 — Centro — Pedreira / SP — CEP: 13920-000 - Fone: (19) 3893.3522 - Fax: (19) 3893.3185
CNPJ: 46.410.775/0001-36 — Home Page: www.pedreira.sp.gov.br




PEDREIRA

PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDREIRA

ESTADO DE SAO PAULO
DECRETO N° 4.453 DE 05 DE MAIO DE 2026

§1° As informagdes constantes nesse documento sdo de responsabilidade da unidade
requisitante, devendo ser prestadas com exatiddo e em conformidade com as orientagdes

expedidas pela Secretaria Municipal de Planejamento.

§2° Para fins de padronizacdo e consolida¢do das demandas, as Secretarias Requisitantes
deverdo observar, no minimo, a classifica¢do por classe de materiais ou grupo de servicos e
obras, podendo a Secretaria Municipal de Planejamento exigir classificagdo mais detalhada
ou especifica, sempre que necessario a adequada padronizagdo, consolidacdo ou analise das

demandas.

Art. 11 O Documento de Formalizagdo de Demanda podera ser submetido a analise da area
técnica, para fins de complementagdo de informacdes, padronizagdo e consolida¢do de

demandas de mesma natureza, antes de ser enviado ao responsavel pelo PCA.

Art. 12 O responsavel pelo Plano de Contratagdes Anual — PCA poderd devolver o
Documento de Formalizagdo de Demanda a unidade requisitante quando constatadas

inconsisténcias, insuficiéncia de informagdes ou desconformidade.

§1° Na hipotese de devolucdo, a unidade requisitante deverd promover as adequacdes

necessarias no prazo estabelecido pelo responsavel pelo PCA.

§2° O nao atendimento as orientagdes ou a ndo regularizagdo das pendéncias podera implicar

a ndo inclusdo da demanda no Plano de Contratagdes Anual.

SECAO II1
Da Consolidacdo do Plano de Contratacdes Anual

Art. 13 Compete ao responsavel pelo Plano de Contratagdes Anual — PCA consolidar as
demandas encaminhadas pelas Secretarias requisitantes, promovendo a organizagdo,

padronizagdo e compatibiliza¢do das informagdes.
Art. 14 Na etapa de consolidacao, o responsavel pelo PCA devera:
I — Analisar a conformidade das demandas;

I — Identificar oportunidades de consolidacao de contratagdes de mesma natureza, visando a

racionalizacdo e a obtencdo de ganhos de escala;
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III — Verificar a compatibilidade das demandas com o planejamento orcamentério e

estratégico do Municipio;

IV — Propor ajustes, readequacdes ou exclusdes de demandas, quando necessario,

devidamente fundamentados;
V — Estruturar o Plano de Contratacdes Anual de forma consolidada e padronizada.

Art. 15 As Secretarias requisitantes deverdo atender, no prazo estabelecido, as solicitagdes de
ajustes ou complementagdes formuladas pelo responsavel pelo PCA durante a etapa de

consolidagao.

Art. 16 A consolidag¢do do Plano de Contratagdes Anual — PCA devera ser concluida pelo
responsavel pela sua elaboragdo, no prazo estabelecido em ato normativo proprio, para fins de

encaminhamento a autoridade competente para aprovagao.

SECAO IV
Da Aprovacio do Plano de Contratagoes Anual

Art. 17 O Plano de Contratagdes Anual — PCA, apos consolidado, serd submetido a aprovagao

do Chefe do Poder Executivo.

Art. 18 A aprovacdo do Plano de Contratacdes Anual — PCA deverd ocorrer no prazo
estabelecido em ato normativo proprio, observado, em qualquer caso, o limite maximo de 15

de dezembro de cada exercicio.

Paragrafo unico. O chefe do Poder Executivo podera reprovar itens do PCA ou devolvé-lo
ao responsavel pelo PCA, se necessario, para realizar adequagdes junto as Secretarias

requisitantes, observando o prazo previsto no caput.

SECAO V
Da Publicacao do PCA

Art. 19 O Plano de Contrata¢cdes Anual — PCA aprovado devera ser divulgado nos meios

oficiais de comunica¢@o da Administragdo Publica Municipal, inclusive em sitio eletronico
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oficial e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, até o dia 31 de dezembro de

cada exercicio.

SECAO VI
Da Revisio e Alteracio do Plano de Contratagdoes Anual

Art. 20 Apos a publicacdo do Plano de Contratagdes Anual — PCA, ele podera ser alterado ao
longo do exercicio financeiro, mediante revisdo, para inclusdo, exclusio ou
redimensionamento de itens, sempre que houver modificacdo nas necessidades da

Administragdo ou nas dota¢des orgamentarias.

Art. 21 A revisdo do Plano de Contratagdes Anual — PCA ocorrera de forma continua durante
o exercicio financeiro, devendo, em caso de alteracdo, sua atualizacdo ser publicada até o més

subsequente.

Art. 22 As alteracdes do PCA deverdo:

I — Ser encaminhadas ao responsavel pelo PCA;

II - Ser devidamente motivadas e formalizadas;

III — Manter compatibilidade com o planejamento orcamentario e financeiro vigente.

Art. 23 As alteragdes do Plano de Contratagdes Anual — PCA serdo submetidas a aprovagao

da Secretaria Municipal de Planejamento, no ambito de sua competéncia técnica, e, quando

implicarem impacto relevante, a aprovagdo do Chefe do Poder Executivo.

Paragrafo unico. Consideram-se relevantes as alteragdes que impliquem impacto

significativo no planejamento orgamentario.

Art. 24 As revisoes do Plano de Contratagdes Anual — PCA deverdo ser divulgadas nos

mesmos meios previstos para a publicagdo do PCA original.

SECAO VII
Dos Meios de Operacionalizacio
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Art. 25 Os procedimentos relacionados a elaboragdo, consolidagdo, revisdo e
acompanhamento do Plano de Contratacdes Anual — PCA deverdo ser realizados,
preferencialmente, em meio eletronico, por meio de sistema ou plataforma digital, a critério
da Administragdo Publica Municipal, que assegure a rastreabilidade, integridade e

padronizagdo das informagoes.

CAPITULO V
DA EXECUCAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 26 As contratagdes a serem realizadas no ambito da Administragdo Publica Municipal
deverdo estar previstas no Plano de Contratagdes Anual — PCA, ressalvadas as hipoteses de
contratagdes ndo previstas originalmente, as quais deverao ser incluidas no PCA antes de sua

realizagdo, nos termos do art. 29 deste Decreto.

Art. 27 Antes do encaminhamento de solicitagdes aos setores responsaveis pela realizagdo de
licitagdes ou de contratagdes diretas, a unidade requisitante devera verificar a existéncia da

respectiva demanda no PCA.

Art. 28 Niao sendo identificada a previsdo da contratacdo no PCA, a unidade requisitante

devera solicitar a sua inclusdo, observado o disposto no art. 23.

Art. 29 Ao final do exercicio de vigéncia do Plano de Contratagdes Anual — PCA, as
contratacdes planejadas e ndo realizadas deverdo ser informadas pela unidade requisitante ao

responsavel pelo PCA.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 30 Compete a Secretaria Municipal de Planejamento expedir orientagdes

complementares necessarias a execugdo deste Decreto.

Art. 31 Ficam revogados o Decreto n° 3.798, de 28 de julho de 2023, bem como suas

alteracdes e demais disposi¢des em contrario.

Art. 32 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
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Art. 33 Para o exercicio de 2026, excepcionalmente, os prazos previstos neste Decreto

poderdo ser ajustados pela Secretaria Municipal de Planejamento, mediante justificativa

formal.

Pedreira, 05 de maio de 2026.

FABIO VINICIUS POLIDORO
Prefeito Municipal

MARCELO RODRIGUES TEIXEIRA
Secretario Municipal de Negécios Juridicos
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