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Nota Técnica Nº 004/2025, de 03/02/2025 
 
 

Dispõe sobre Inutilização de Alimentos 

 
A Secretaria Municipal de Educação (SME), vem informar o Procedimento de Inutilização 
de Alimentos impróprios para o consumo. 
Havendo algum produto com o prazo de validade vencidos, a unidade Escolar deverá 
informar essa SME – Alimentação e Nutrição Escolar (ANE), via Comunicação Interna 
(CI), com os seguintes dados: NOME, VALIDADE e QUANTIDADE dos produtos em 
questão. 
Após enviar a CI, a Unidade Escolar (UE) deverá aguardar uma autorização da (ANE) para 
realizar os procedimentos. 
 
Para realizar a inutilização deve-se: 
 

01. Retirar os produtos de embalagem e descartar em sacos de lixo; 

02. Adicionar produto de limpeza (cloro ou creolina); 

03. Desprezar as embalagens em sacos de lixos separados dos produtos; 

04. Só colocar para fora da escola os sacos de lixo no horário que o lixeiro for passar, para 

não correr o risco de alguém na rua abrir estes sacos e consumir o produto; 

05. Fazer o Termo de Inutilização e enviar para a SME/ANE. 

IMPORTENTE: É DE RESPONSABILIDADE DO Diretor da UE, supervisionar os alimentos 
da Alimentação Escolar, verificando sua integridade e o prazo de validade, para que 
estes sejam utilizados adequadamente. 
A escola deverá informar a SME/ANE sempre que possuir em seu estoque uma grande 
quantidade de produtos ao vencimento, podendo assim, providenciar o remanejamento 
de alimentos em tempo, para que outra escola possa consumi-lo. 
 
Em anexo, Termo de Inutilização de Alimentos – ANEXAR FOTOS. 
 
 
 
 
                                                                                                                                                       
__________________________                                         ______________________________ 
               Elaine Witt Motoda                                                         Carlos A. F. Marques Junior 
             CRN-3 – RT – Nº 8490                                                                CRN-3 – Nº 68319 
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ANEXO 
 

Timbre com Identificação da Unidade Escolar 
 

TERMO DE INUTILIZAÇÃO DE ALIMENTO 
 

 
 

Embu-Guaçu, _____ de _____________ de 202__. 
 

Nesta data eu ___________________________________- Diretor(a) Escolar da 

EM____________________________________venho informar que foi 

necessário a inutilização de alimentos que estavam impróprio para consumo, por 

estarem (vencidos/descongelados.  

Inutilizamos o (s) produto (s) descartando o conteúdo em sacos de lixo e adicionando 

produto de limpeza (cloro, desinfetante, detergente). 

As embalagens foram desprezadas separadamente. 

 
 
A EM __________________________ informa que os alimentos selecionados abaixo 
estão vencidos e por isso serão inutilizados. 
 

 Produto Marca Quantidade  KG/UN/FRS Validade Lote 

01.       

02.       

03.       

 
Justificativa do vencimento do produto: 
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_______________________________________________________________. 
 
ANEXAR FOTOS. 
 
 

_____________________ 
Diretor(a) de Escola 
(Assinar e carimbar) 
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