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Nota Técnica N2 004/2023/Alimentagdo Escalar

Disp6e sobre Procedimentos de Solicitagdo e
Controle de Entregas de Recargas de gas

As recargas de gas devem ser solicitadas da seguinte forma:

Unidade Escolar com vasilhame P 13 (botijdo) — a unidade deve ter trés vasilhames,

quando dois estiverem vazios, solicitar duas recargas;

Unidade Escolar com vasilhame P 45 (cilindro) — a unidade deve ter dois vasilhames,

guando um estiver vazio, solicitar a outra recarga.

As solicitacbes podem ser realizadas por telefone ou por whattsApp, para
adiantar o processo, porém o pedido deve ser protocolado na Secretaria Municipal de
Educacdo (SME) por Comunicagdo Interna (Cl).

Apos trés dias da solicitacdo, a escola que ndo recebeu a recarga, devera entrar
em contato com a SME para solicitar a entrega imediata. Caso ndo receber mesmo
apos comunicar que ndo foi entregue no prazo e posterior a ele, avisar novamente a
SME para as providéncias administrativas.

No ato do recebimento, acompanhar a troca dos vasilhames, receber mediante
romaneio em trés vias (uma da escola, uma do fornecedor e uma para a SME).

No romaneio deve constar, impreterivelmente, as seguintes informagoes:

1 Nome da escola

2. Tipode vasilhamé;

3. Quantidade de recarga.

Validar a recepcio e controle das recargas as:

O responsdvel pela recepgdo e controle das recargas de gas, obrigatoriamente,

devera validar no documento “romaneio” que as recargas recebidas estdo de acordo

com o seu descritivo, da seguinte forma:

i Assinar;

2.  Carimbar,
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3.  Colocar data e horério;

4, Escrever o nome legivel, caso ndo houver carimbo:

5: Informar em todas as via do romaneio (deixar como um espelho), se a

quantidade entregue esta de acordo com o recebimento.

No caso de vazamento de gas, avisar imediatamente a Secretaria Municipal de
Educagdo, para as devidas providéncias. Além de adotar as medidas de seguranca,
como por exemplo: ndo acender a luz; n3o utilizar aparelhos eletrénicos, inclusive

telefones celulares, abrir tadas as janelas e portas para circulacio de ar.

Embu—Guagu, 04 de outubro de 2023.
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