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INSTRUCAO NORMATIVA SME N° 03, DE 28 DE ABRIL DE 2026

A Secretaria Municipal de Educacédo considerando a necessidade da garantia de
atendimento dos dias letivos escolares nos moldes regidos, principalmente, pela Lei de
Diretrizes e Bases da Educagao Nacional (LDB), que estabelece a obrigatoriedade minima

de 200 dias de efetivo trabalho escolar para a Educacéo Basica.

Orienta:

Para que uma data seja contabilizada como dia letivo, ela deve atender aos seguintes
critérios de efetivo trabalho escolar:

« Atividades Pedagdgicas Programadas: Devem ser desenvolvidas aulas regulares ou
outras programacodes didatico-pedagogicas planejadas pela escola.

« Presenca de Docentes e Discentes: E indispensavel a participagdo de professores €

alunos, seja no recinto escolar ou em atividades externas (como saidas pedagogicas,
visitas guiadas ou pesquisas de campo).

« Controle de Frequéncia: Deve haver registro oficial de frequéncia, realizado, |
costumeiramente, no Diario de Classe.

e« Exclusao de Exames Finais: O tempo reservado a exames finais, quando houver, nao
pode ser contado como dia letivo.

Legislacao Especifica e Protocolos

A organizagao dos calendarios e a garantia de cumprimento dos dias letivos seguem
normas especificas:

4

Norma Descri¢ao Principal
S o S +— — - — ————— .
Lei n® 9.394/1996 Define o minimo de 200 dias e 800 horas anuais para o
(LDB) Ensino Fundamental e Medio (Art. 24, 1).
Art. 12 da LDB | Estabelece que as instituicdes de ensino tém o dever
de assegurar o cumprimento dos dias letivos e horas-aula
estabelecidas.
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Parecer CNE/CEB n° Regulamenta o conceito de "efetivo trabalho escolar”,
5/1997 permitindo atividades fora da sala de aula desde que

| orientadas por professores.

Resolucao: Municipal Dispdem sobre a elaboragao do calendario e obrigatoriedade |
~ (Resolugdao SME N° 1 de cumprimento dos dias letivos e de reposi¢ao de dias nao |
- @ N°2/2026) trabalhados. ’
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Flexibilizacao e Casos Excepcionais

« Calamidade Publica: Leis como a Lei 14.040/2020 permitiram a dispensa do mipimo
de dias em situagdes excepcionais (como a pandemia), mas mantiveram a exigéncia da
carga horaria minima para o Fundamental, de 800horas.

« Adaptacgao Regional: O calendario pode ser adequado a peculiaridades locais (clima,
economia), desde que nao reduza a carga horaria legal.

« Ensino a distancia: O artigo 32, § 4°, da LDB que afirma que o Ensino Fundamental
sera presencial, sendo o ensino a distancia, utilizado como complementacao da

| aprendizagem ou em situagées emergenciais.

PROTOCOLO DE ATENDIMENTO E GARANTIA DO CUMPRIMENTO DOS DIAS LETIVOS

1. OBJETIVO DO PROTOCOLO |

Estabelecer as diretrizes para o cumprimento fiel do calendario escolar, definindo os
requisitos obrigatérios para a configuracdo de "dia letivo" e os mecanismos de controle e
garantia de atendimento aos alunos, conforme a legislagéo educacional brasileira.

2. BASE LEGAL E NORMATIVA
Este protocolo fundamenta-se nos seguintes dispositivos:

e Lei Federal n°®9.394/1996 (LDB): Artigos 12, 23 e 24.
e Constituicao Federal: Artigo 208 (Garantia do padrao de qualidade).
e Parecer CNE/CEB n° 05/1997: Definicdo de efetivo trabalho escolar.

e Resolugao CNE/CP n° 2/2017: Implementacdo da BNCC e organizagao curricular.
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3. REQUISITOS PARA CONFIGURAGAO DE DIA LETIVO

Para que um dia de trabalho seja contabilizado no minimo legal de 200 (duzentos) dias

letivos, deve obrigatoriamente preencher os requisitos de Efetivo Trabalho Escolar,
caracterizado por:

1

Presenca de Docentes e Discentes: Existéncia comprovada de interacdo entre
professor e aluno.

2. Atividade Pedagdgica Planejada: As atividades devem estar previstas no Projeto

Politico Pedagogico (PPP) e no Plano de Ensino da unidade.

Controle de Frequéncia: Registro formal da presenca dos alunos em diarios de
classe (fisicos ou digitais).

Localizagdo: Pode ocorrer no recinto escolar ou em espagos externos (museus,
parques, empresas), desde que sob orientacdo e supervisao da escola e com
finalidade pedagogica.

O que NAO configura dia letivo:

Dias reservados exclusivamente a exames finais/recuperagéo final (Art. 24, inciso | da
LDB).

Reunides de planejamento ou conselhos de classe sem a presenca de alunos.

Feriados, pontos facultativos ou dias de paralisagdo sem reposi¢do imediata.

4. CARGA HORARIA E DISTRIBUICAO

Minimo Legal: 800 horas anuais distribuidas em, no minimo, 200 dias de efetivo
trabalho escolar.

Educacao Infantil: Minimo de 4 horas diarias (parcial) ou 7 horas (integral).

Ensino Fundamental: Cumprimento rigoroso da matriz curricular aprovada pela
Secretaria Municipal de Educacao.

5. PROTOCOLO DE GARANTIA DE ATENDIMENTO

Para assegurar o direito do aluno ao cumprimento do calendario, a instituicdo deve:

Acompanhamento da Assiduidade: Monitorar diariamente a presencga dos
professores. Em caso de auséncia, a escola deve prover professor substituto ou
atividade pedagodgica supervisionada para evitar a perda do dia letivo.

Plano de Reposi¢ao: Caso ocorra suspensao de aulas por motivos de forca maior
(clima, greve, reformas), a escola deve protocolar junto aos 6rgaos de ensino um
calendario de reposi¢ao que garanta o cumprimento integral dos 200 dias e da carga

horaria.
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+ Transparéncia: O calendario escotar & suas evmtuaxs aﬂ‘emcén deven sar
amplamente divulgados 4 comunidade escolar e aprovados pela respectiva Secretaria
de Educacho

6. RESPONSABILIDADE

Conforme o Artigo 12 da LDB, os estabelecimentos de ensino tem a incumbéncia de

"“velar pelo cumprimento do plano de trabatho de cada docente” e "assegurar o cumprimento |
dos dias letivos e horas-aula estabelecidas”. O descumprimento sujeita a instituicao e seus |
gestores a sangdes administrativas e legais pelos 6rgdos de fiscalizacdo (SME, Conselhos de
Educacao e Ministério Publico). |
|
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ANEXO - MODELO DE RELATORIO DE COMPROVACAO DE ATIVIDADE PEDAGOGICA

(DIA LETIVO -~ ATIVIDADE EXTERNA)

1. IDENTIFICACAO

 Unidade Escolar:
 Data da Atividade:

e« Horario:

e Turma(s) Envolvida(s):

 Professor(es) Responsavel:

2. NATUREZA DA ATIVIDADE

e ()Aulade Campo / Visita Técnica

e () Projeto Interdisciplinar / Feira de Ciéncias
e ()Atividade Cultural / Esportiva Programada
e () Outro:

3. LOCAL DE REALIZACAO

(Enderego completo ou nome da instituicao/espago que recebeu a atividade)

4. FUNDAMENTACAO PEDAGOGICA °

« Objetivo de Aprendizagem: (Descrever o que os alunos deveriam aprender)
e Relagcdo com o Plano de Ensino:

« Metodologia:

5. REGISTRO DE FREQUENCIA E PARTICIPACAO

e [otal de Alunos Previstos:
e [otal de Alunos Presentes:

¢ Instrumento de Avaliacéo:
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6. EVIDENCIAS (Anexos obrigatorios)

« Lista de presenga assinada (conforme diario de classe).

» Fotos da atividade e/ou producgdes dos alunos.

« Oficio de autorizagdo de saida (se fora da escola).

7. PARECER DO COORDENADOR/DIRETOR

Declaro que a atividade acima cumpre os requisitos do Art. 24 da LDB e do Parecer
CNE/CEB n° 05/1997, configurando Efetivo Trabalho Escolar para fins de computo de dia
letivo no calendario oficial desta unidade. '

(Local e Data)

Assinatura do Professor Responsavel

" > ——— e — i —— Y — i . - - -— * — -~ -
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Assinatura e Carimbo da Direcao/Coordenagao

Observacoes sobre o preenchimento:

e Antecedéncia: Certifique-se de que a atividade conste no calendario aprovado ou |
tenha sido comunicada previamente ao Conselho de Escola. |

« Arquivamento: Manter uma copia deste relatorio na pasta de "Calendario Escolar” da
unidade escolar para consultas de supervisores de ensino.

— L e .

Secretaria de Educacao |
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