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AVISO DE DISPENSA N° 018/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° |-1415/2026

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Embu Guacgu, por meio da Secretaria de
Suprimentos, realizara Dispensa, com critério de julgamentomenor preco global, nos termos da Lei
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021, Decreto
Municipal 3253/2023e demais legislacédo aplicavel.

Data de inicio das propostas: 09/06/2026 — as 10:00 hrs
Propostas a serem encaminhados ao e-mail: licitacao.propostas@eg.sp.gov.br
Data Final para Recebimento das Propostas: 11/06/2026 — as 10:00 hrs

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. Diario de Classe, destinado ao uso por docentes da rede de Ensino no acompanhamento de
registro da frequéncia dos estudantes e resumo das atividades desenvolvidas em salas de
aula,conforme especificagbes contidas no Termo de Referéncia e demais exigéncias estabelecidas
neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor preco global, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA.

2.1. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgéo ou entidade promotora da licitagcdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.2 Nao poderéao participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1 que nao atendam as condicfes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2 estrangeiros que ndo tenham representagéo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3 que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a contratacdo versar sobre obra, servigcos ou fornecimento de bens a ele relacionados;empresa,
isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

b) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

¢) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
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funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

d) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

e)

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista

2.2.3.1 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;
2.2.3.2 aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4 organizacBes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigédo
(Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenério)

3.D0 INGRESSO NA DISPENSA, DO ENVIO DA PROPOSTA INICIAL E DOS DOCUMENTOS
DE HABILITACAO

3.1 0 ingresso do fornecedor interessado na presente Dispensa de Licitacdo Presencial dar-se-a
mediante o encaminhamento de proposta comercial inicial, acompanhada dos documentos de
habilitacdo exigidos, na forma e prazos estabelecidos neste Aviso.

3.2 Ap6s a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta, os fornecedores interessados deverédo
encaminhar, exclusivamente por meio de correio eletrdnico, a proposta de prec¢os, contendo
valor unitario e valor total, bem como os documentos de habilitacdo, até o horario limite
estabelecido para o encerramento do prazo de recebimento das propostas.

3.3 As propostas e documentos deverdo ser enviados para o seguinte endereco eletrénico oficial:
licitacao.propostas@eg.sp.gov.br

3.4 A proposta comercial devera ser apresentada em formulario préprio, conforme Modelo de
Proposta Comercial — Anexo |V, devidamente preenchido, datado e assinado pelo
representante legal da empresa, podendo ser assinada digitalmente.

3.5No ato do envio da proposta, o fornecedor devera apresentar, em documento préprio ou por
meio das declaracfes anexas a este Aviso, manifestacdo expressa quanto a:

a) inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragéo Publica;

b) enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, quando couber;

c) pleno conhecimento e aceitacdo das regras e condigfes estabelecidas neste Aviso e em
Seus anexos;

d) veracidade das informacdes prestadas e responsabilidade integral pela proposta
apresentada;

e) cumprimento do disposto no art. 93 da Lei n° 8.213/1991, quando aplicavel;

f) cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133/2021;

g) cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal, quanto a
proibicéo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores.

3.6todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, especialmente o prego, vinculam o
fornecedor, integrando as condi¢des da futura contratagéo.
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3.7 Nos valores propostos deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos, tais como
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais, fretes, seguros e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na execuc¢éo do objeto.

3.8 Os precgos ofertados s&o de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteracdo sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

3.9 Caso o regime tributario da empresa implique o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo devera corresponder a média dos efetivos recolhimentos dos ultimos 12
(doze) meses,

3.10 independentemente do percentual de tributos informado, no momento do pagamento seréo
efetuadas as retencdes legais na fonte, conforme legislagéo vigente.

3.11 A apresentacdo da proposta implica a obrigatoriedade de cumprimento integral das
disposicbes nela contidas, em conformidade com o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto nos exatos termos ofertados.

3.12 Apos o envio da proposta por e-mail, ndo sera admitida sua substituicdo ou alteracéo, salvo
se expressamente solicitada pela Administracdo para fins de saneamento formal ou
negociacdo, vedada qualquer majoracao de precos.

4. DA FASE DE NEGOCIACAO E DA SELECAO DA PROPOSTA MAIS VANTAJOSA

4.1 Encerrado o prazo para recebimento das propostas, 0 Agente de Contratacdo procederd a
analise das propostas recebidas, observando os critérios de menor preco e de atendimento
integral as especificacdes técnicas do objeto.

4.2 Nado havera fase de lances publicos sucessivos, considerando tratar-se de Dispensa de
Licitacdo Presencial, sendo a selecdo baseada nas propostas formalmente encaminhadas no
prazo estabelecido.

4.3 Caso o valor da proposta mais vantajosa esteja acima do preco estimado pela Administracao,
poderd ser instaurada negociacdo direta, por meio de comunicacdo formal (e-mail), com o
fornecedor melhor classificado, visando a obtencao de condi¢cdes mais vantajosas.

4.4 Nao sendo exitosa a negociacdo com o primeiro colocado, a Administracdo podera negociar,
sucessivamente, com o0s demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificagao.

4.5 Todo o procedimento de andlise e eventual negociacdo sera devidamente registrado nos autos
do processo administrativo, assegurando transparéncia e rastreabilidade dos atos.

5. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.10 julgamento das propostas seré realizado com base na verificagdo da conformidade da
proposta mais vantajosa quanto:

a) a adequacao ao objeto;

b) ao atendimento das especificagdes técnicas;

c¢) & compatibilidade do preco com os valores estimados pela Administragéo.
5.2Sendo a proposta considerada compativel, o fornecedor classificado em primeiro lugar podera
ser convocado para, se necessario, reenviar proposta ajustada, mantendo os valores negociados e
observando o modelo constante dos anexos.
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5.3 O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data de
seu envio.
5.4 Sera desclassificada a proposta que:

a) contenha vicios insanaveis;

b) ndo atenda as especificagbes técnicas exigidas;

C) apresente prec¢os inexequiveis ou superiores ao preco maximo aceitavel;

d) ndo comprove sua exequibilidade quando exigido;

e) apresente desconformidade insanavel com este Aviso ou seus anexos.

5.5 Considerar-se-a inexequivel a proposta que ndo demonstre capacidade de cobertura dos
custos da contratacdo ou que apresente valores simbdélicos, irrisérios ou incompativeis com os
precos de mercado, observada a legislagéo vigente.

5.6 Havendo indicios de inexequibilidade ou necessidade de esclarecimentos, poderdo ser
realizadas diligéncias, a fim de que o fornecedor comprove a viabilidade da proposta
apresentada.

5.7 Erros formais no preenchimento da proposta poderdo ser saneados, desde que néo haja
alteracdo da substancia da proposta nem majoracdo do preco.

5.8 Encerrada a fase de julgamento e aceita a proposta mais vantajosa, sera iniciada a fase de
habilitacdo, nos termos deste Aviso de Contratacao Direta.

6 HABILITACAO

6.5 Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO | -
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do fornecedor
mais bem classificado da fase de lances.

6.6  Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagcdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condicbes
de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no
certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unidao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

c¢) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.6.1 Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas
das alineas “a”, “b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.6.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢fes
impostas ao responséavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢cdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.
6.6.2.1Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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6.6.2.1.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.6.2.1.2 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificagao.
6.6.3 Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicéo de participacao.

6.6.4 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletrbnicos oficiais emissores de certidBes lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(Bes) valida(s).

6.7 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios
a confirmagcdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados, o
fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apés solicitacdo da Administracao,
sob pena de inabilitagdo.

6.8 Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver dulvida em relacdo a
integridade do documento digital.

6.9 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.10 Seré inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratacao Direta.

6.10.1 Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacéo,
até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacbes do objeto e as condicBes de
habilitacédo

6.11 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

6.12 .CONTRATACAO E FORMALIZACAO

6.13 Apds a conclusdo da etapa de julgamento e a decisdo de contratar, a formalizacdo do
vinculo com o fornecedor escolhido ocorrerd por meio de Termo de Contrato ou instrumento
equivalente, como a Nota de Empenho, conforme aplicavel & natureza e valor da contratagao.
6.14 O fornecedor selecionado sera convocado por meio de correio eletrénico para formalizar a
contratagdo em até 10 (dois) dias uteis ou conforme necessidade do 6rgdo. A convocagao
pode ser para assinatura presencial ou para assinatura eletrdnica, neste caso, 0 prazo para
devolugéo do documento assinado sera de 1 (um) dia util a partir do recebimento.
6.15 O prazo para formalizacdo podera ser estendido uma Unica vez, por igual periodo,
mediante solicitacao justificada do fornecedor e aprovacdo da Administragao.
6.16 Ao aceitar a Nota de Empenho ou assinar o Termo de Contrato (ou instrumento
equivalente), o fornecedor declara que:
6.17 Esta integralmente vinculado a sua proposta e a todas as condi¢cdes estabelecidas neste
Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.
6.18 Tem ciéncia e aceita as condi¢des de rescisdo e os direitos da Administragédo previstos nos
artigos 137, 138 e 139 da Lei n°® 14.133/2021.
6.19 O prazo de vigéncia da contratacdo € conforme Termo de Referéncia, podendo ser
prorrogado conforme as condi¢des detalhadas nos anexos deste Aviso.
Rua Cel. Luiz Tenério de Brito, 458 — Centro — Embu Guacgu / SP
CEP 06900-095 — Telefone 11 4662-7373
https://www.embuguacu.sp.gov.br — Licitacao@eg.sp.gov.br



https://www.embuguacu.sp.gov.br/
mailto:Licitacao@eg.sp.gov.br

\

URA

Secretaria

§Jj EMBUGUACU S

6.20 No momento da formalizagéo, sera verificada a manutencdo de todas as condicdes de
habilitacdo e contratacdo exigidas neste Aviso, as quais devem ser mantidas pelo fornecedor
durante toda a vigéncia do contrato.

7 SANCOES

7.5 Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

7.5.1 dar causa a inexecucao parcial do contrato;

7.5.2 dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

7.5.3 dar causa a inexecucao total do contrato;

7.5.4 deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

7.5.5 nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
7.5.6 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
7.5.7 ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;
7.5.8 apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a dispensa ou a execuc¢ao do contrato;
7.5.9 fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
7.5.10 comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
7.5.10.1 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condicbes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo ap6s o encerramento da fase de lances.
7.5.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
7.5.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.6 O fornecedor que cometer qualquer das infracbes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:
a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;
b) Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragcdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;
c) Impedimento de licitar e contratarno ambito da Administragdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando néo se justificar a imposicéo de
penalidade mais grave;
d) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a
8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢éo da penalidade mais grave;
7.7 Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
7.7.1 anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
7.7.2 as peculiaridades do caso concreto;
7.7.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.7.4 os danos que dela provierem para a Administragédo Publica;
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7.7.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

7.8 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.9 A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado a Administracao Publica.

7.10 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangodes.

7.11 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de préatica de infragéo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cOpias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacéo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacédo — PAR.

7.12 A apuragdo e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracédo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

7.13 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracédo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo
de agente publico.

7.14 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
gue assegurard o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

7.15 As sanc¢bes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a
este Aviso.

8 DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1 O procedimento sera divulgado no Portal Nacional de Contratacbes Publicas - PNCP.

9.2 No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragdo podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que possivel, e desde
gue atendidas as condic¢des de habilitagdo exigidas.

9.2.3. No caso do subitem anterior, a contratagédo serd operacionalizada fora deste procedimento.
9.2.4. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentagédo de
habilitagéo, conforme o caso.

9.3 As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

9.4 Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administracdo na respectiva notificagdo.
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9.5 Cabera ao fornecedor acompanhar as operacoes, ficando responsavel pelo dnus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracao ou
de sua desconexao.

9.6 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagédo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario.

9.7 Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacéao relativa ao procedimento.

9.8 No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
gue nado alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacéo e classificacao.

9.9 As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

9.10 Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas
e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducao ou do resultado do processo de contratacao.

9.11 Em caso de divergéncia entre disposicfes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.

9.12 Da sessao publica sera divulgada Ata.

9.13 Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
9.13.1 ANEXO | — Documentac¢édo exigida para Habilitacdo

9.13.2 ANEXO Il - Termo de Referéncia;

9.13.3 ANEXO Il — Modelo de Proposta Comercial

Embu — Guagu, 27 de Fevereiro de 2026.

Francisco Jose do Nascimento
Prefeito Municipal de Embu Guagu
Contratante
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ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1 Habilitac&o juridica:

1.1 no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

1.4 inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
1.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das

Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

1.6 decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

1.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacado respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1 prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de

certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

24 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de

maio de 1943;

25 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

2.6 prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.7 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais

relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
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3 Qualificagcdo Econémico-Financeira:
3.1 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
4 Qualificagcado Técnica

4.1 Comprovacédo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta dispensa, ou com o item pertinente, mediante a
apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.
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ANEXO Il - Termo de Referéncia;

TERMO DE REFERENCIA

Orgdo: Secretaria Municipal de Educacio

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento):Secdo de Compras e Suprimentos de Materiais

E-mail: educacao@eg.sp.gov.br Telefone: (11) 4662 9110

1. OBJETO:Diario de Classe, destinado ao uso por docentes da rede de Ensino no acompanhamento

de registro da frequéncia dos estudantes e resumo das atividades desenvolvidas em salas de aula.

2. DESCRICAO E QUANTIDADE:

. Valor Médio | Valor Médio
Item Descricao Qtde .
Unit Total
1 Diario de Classe 650 R$7,60 R$4.940,00

3.JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

3.1 Justificativa
A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de assegurar aos docentes da Rede Municipal de Ensino
instrumento adequado e padronizado para o registro diario da frequéncia dos estudantes, do contelido ministrado e do
resumo das atividades pedagdgicas desenvolvidas em sala de aula.
O Diario de Classe constitui documento oficial de escrituracdo escolar, indispensavel para o acompanhamento do
processo de ensino-aprendizagem, para a comprovacao da carga horaria ministrada, para o controle de assiduidade dos
estudantes e para subsidiar relatérios pedagdgicos e administrativos. Trata-se de ferramenta essencial a organizagao
escolar, a transparéncia das informacGes académicas e ao atendimento das exigéncias legais e normativas dos d6rgdos
de controle.
A auséncia ou insuficiéncia desse material compromete a regularidade dos registros escolares, podendo ocasionar
inconsisténcias documentais, prejuizos ao acompanhamento pedagdgico e dificuldades na consolidagdo de dados
educacionais. Assim, a aquisicdo dos Diarios de Classe ¢ medida necessaria para garantir a continuidade e a qualidade
dos servigos educacionais prestados.
3.2 Objetivo
O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a aquisicdo de Diarios de Classe em quantidade suficiente para
atender as unidades escolares da Rede de Ensino, garantindo aos docentes instrumento apropriado para:

e Registrar a frequéncia diaria dos estudantes;

e Registrar os contetdos ministrados;

e Descrever o resumo das atividades desenvolvidas em sala de aula;

e Formalizar informagOes pedagdgicas necessarias ao acompanhamento escolar.
A contratacdo visa assegurar a padronizagao, organizacao e legalidade dos registros académicos, contribuindo para a
eficiéncia da gestdo pedagdgica e administrativa das unidades escolares.

4.REGIME E FORMA DE EXECUGAO

4.1 Regime de Execucdo
A contratagdo sera realizada sob o regime de fornecimento por prego unitario, com entrega integral em parcela Unica
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(ou conforme a necessidade da Administracdo), observando-se as especificacdes, quantitativos e prazos estabelecidos
neste Termo de Referéncia.

O fornecimento devera ocorrer de acordo com as condigOes estabelecidas no instrumento contratual e/ou na Nota de
Empenho, respeitando os principios da economicidade, eficiéncia e interesse publico.

4.2 Forma de Execucao

A execucdo do objeto compreendera:

a) A confecgao e fornecimento dos Didrios de Classe em conformidade com as especificagdes técnicas definidas neste
Termo de Referéncia;

b) A entrega dos materiais devidamente acondicionados, em perfeitas condicOes de uso, sem avarias, rasuras ou
defeitos de impressao;

c) A entrega no(s) local(is) indicado(s) pela Secretaria Municipal de Educacdo (ou 6rgao competente), no prazo
estipulado apos a emissao da ordem de fornecimento ou Nota de Empenho;

d) A substituicao, no prazo a ser definido pela Administracao, de quaisquer unidades que apresentem defeitos de
fabricacdo, inconsisténcias graficas ou estejam em desacordo com as especificages exigidas, sem Onus adicional para a
Contratante.

O recebimento dos materiais sera realizado por servidor designado, que verificara a conformidade com as
especificagdes técnicas e quantitativos contratados, podendo rejeitar, no todo ou em parte, aqueles que nao estejam
em conformidade com o objeto contratado.

A contratada devera garantir a qualidade do material fornecido, responsabilizando-se por eventuais vicios ou defeitos,
observando-se as disposicoes legais aplicaveis.

5. PRAZO

O prazo para entrega da compra deDiario de Classe sera de até 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da
emissao da ordem de fornecimento ou instrumento equivalente.

6. PAGAMENTO

O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento definitivo do objeto, mediante
atesto da fiscalizacdo contratual e apresentacao da respectiva nota fiscal, desde que o documento esteja acompanhado
do atesto do servidor responsavel pelo FISCAL DO CONTRATRO, comprovado a regular e satisfatoria execucao.

7. CONDICOES DE ENTREGA

7.1 Prazo de Entrega

A entrega dos Diarios de Classe devera ocorrer no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados a partir do recebimento da
Nota de Empenho, Autorizacdo de Fornecimento ou assinatura do instrumento contratual, conforme o caso.

7.2 Local de Entrega

Os materiais deverdo ser entregues no enderego indicado pela Secretaria Municipal de Educacdo (ou 6rgdo
competente), em horario de expediente, ou conforme cronograma previamente estabelecido pela Administragdo.

7.3 Condigoes dos Materiais

Os Diarios de Classe deverdo:

a) Estar em conformidade com as especificacdes técnicas constantes neste Termo de Referéncia;

b) Ser entregues novos, sem uso, em perfeitas condigdes de conservagado e funcionamento;

c) Estar devidamente encadernados, impressos de forma legivel, sem falhas gréficas, rasuras ou defeitos de fabricacao;
d) Estar devidamente acondicionados em embalagem apropriada, que assegure sua integridade durante o transporte.
7.4 Transporte e Responsabilidade
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As despesas com transporte, carga, descarga, seguros e quaisquer outros custos relacionados a entrega correrao por

conta exclusiva da contratada.
A contratada sera responsavel por danos ou prejuizos causados durante o transporte ou entrega dos materiais até o
efetivo recebimento definitivo pela Administragao.

8. TRANSFERENCIA DO CONTRATO

A contratada ndo podera ceder, transferir ou subcontratar, no todo ou em parte, o objeto do contrato a terceiros, sem
prévia e expressa autorizacdo da Administracdo, sob pena de rescisdao contratual e aplicacdo das sangOes
administrativas cabiveis.

E vedada a transferéncia total do contrato, salvo nos casos previstos em lei e devidamente justificados, mediante
anuéncia formal da Contratante e observancia dos requisitos legais aplicaveis.

Na hipdtese de autorizagao para subcontratacdo parcial, esta ndo eximira a contratada de suas responsabilidades
contratuais e legais, permanecendo integralmente responsavel pela qualidade do material fornecido, pelo cumprimento
dos prazos e por quaisquer danos causados a Administragao ou a terceiros.

A eventual alteracdo na composigao societaria da contratada que implique modificagdo no controle ou na administracao
da empresa devera ser formalmente comunicada a Contratante, para analise e deliberagdo, conforme a legislagao
vigente.

9. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Para a execucdo do objeto deste Termo de Referéncia, ndo ha, em regra, contratagbes correlatas ou interdependentes
diretamente vinculadas a aquisicdo dos Diarios de Classe, sendo o fornecimento autbnomo e plenamente executavel por
si sO.

Todavia, a presente contratagdo podera guardar relagao indireta com outras aquisicoes realizadas pela Secretaria
Municipal de Educacdo, tais como materiais graficos, impressos administrativos e demais instrumentos de escrituracdo
escolar utilizados pelas unidades de ensino, sem que haja dependéncia técnica ou operacional entre elas.

Ressalta-se que a eventual existéncia de outras contratacdes no ambito da gestao educacional ndo condiciona a
execucdo do objeto ora descrito, tampouco compromete sua funcionalidade, considerando que os Diarios de Classe
constituem instrumento individual e independente para registro da frequéncia dos estudantes e das atividades

pedagdgicas desenvolvidas em sala de aula.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacGes da Contratada, além de outras previstas na legislacdo aplicavel e no instrumento contratual:

10.1 Fornecer os Didrios de Classe em conformidade com as especificacOes técnicas, quantitativos, padrbes de
qualidade e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada.

10.2 Entregar os materiais novos, sem uso, em perfeitas condicdes de conservacao, devidamente encadernados, com
impressao legivel e isenta de falhas, defeitos ou inconsisténcias.

10.3 Responsabilizar-se integralmente pelos custos de producdo, embalagem, transporte, carga, descarga, seguro e
demais despesas necessdrias a entrega do objeto.

10.4 Cumprir rigorosamente os prazos de entrega estabelecidos, comunicando formalmente a Contratante qualquer
ocorréncia que possa interferir no cumprimento do cronograma.

10.5 Substituir, no prazo estipulado pela Administracdo, sem 6nus adicional, os materiais que apresentarem defeitos de
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10.6 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragao ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo na execucao do contrato.

10.7 Manter, durante toda a execucdo contratual, as condicbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no processo de
contratacao.

10.8 Indicar preposto para representa-la junto a Administracdo durante a execugao do contrato, sempre que solicitado.
10.9 Atender prontamente as solicitagdes da Contratante referentes a esclarecimentos, ajustes ou substituicoes
relacionadas ao objeto fornecido.

10.10 Observar todas as normas legais, fiscais, trabalhistas, previdenciarias e demais disposicOes aplicaveis a execucao

do contrato.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigaces da Contratante, além de outras previstas na legislacao aplicavel e no instrumento contratual:
11.1 Proporcionar todas as condicdoes necessarias para que a Contratada possa executar o objeto conforme estabelecido
neste Termo de Referéncia.

11.2 Emitir a Nota de Empenho e/ou Autorizacdo de Fornecimento em tempo habil, contendo as informagGes
necessarias a execucao do objeto.

11.3 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato por meio de servidor ou comissao designada, anotando em
registro proprio as ocorréncias relacionadas ao fornecimento.

11.4 Receber os Diarios de Classe provisoriamente e definitivamente, apos verificacao da conformidade com as
especificacdes e quantitativos contratados.

11.5 Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as especificacdes estabelecidas,
solicitando sua substituicdo quando necessario.

11.6 Efetuar o pagamento a Contratada no prazo e nas condicoes estabelecidas no instrumento contratual, apos o
recebimento definitivo e atesto da nota fiscal.

11.7 Comunicar formalmente a Contratada qualquer irregularidade verificada no fornecimento do objeto, para que
sejam adotadas as providéncias cabiveis.

11.8 Aplicar as penalidades previstas em contrato e na legislacdo vigente, quando constatado o descumprimento das
obrigacdes assumidas pela Contratada.

12. REQUISICAO DE COMPRA
Requisigdo nimero 298/2026

Embu-Guacu, 20 de fevereiro de 2026.

Ana Paula Tiemi Uchida
Matricula 7898

Em conformidade com a legislacdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para andlise de
conveniéncia e oportunidade para a contratagao e demais providéncias cabiveis.

Tatiana Lopes Nascimento Silva
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ANEXO Il = Modelo de Proposta Comercial
DISPENSA N° 017/2026

Nome do Licitante:
Endereco Completo:
CNPJ:

Telefone / E-mail:
Dados Bancarios para Recebimento:

Banco: | Agéncia: | Conta:

OBJETO DA LICITACAO

Aquisicdo de sacos para amostra de alimentos com tarja medindo 12cmX35cm, conforme
especificagBes constantes no Edital e seus Anexos.

PROPOSTA COMERCIAL

ITEM DESCRICAO QTD. UNID VALOR VALOR TOTAL (R$)

UNITARIO
(GS)

aquisicdo de Diario de Classe
VALOR TOTAL DA PROPOSTA R$

Declaramos que nos precos propostos estdo incluidos todos 0s custos e despesas necessarios a
plena execucdo do objeto da presente licitagdo, abrangendo, entre outros, materiais,
equipamentos, sistemas, tecnologia, mdo de obra direta e indireta, tributos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios e fiscais, seguros, fretes, despesas operacionais, administrativas e
guaisquer outros 6nus que, direta ou indiretamente, possam incidir sobre a prestacdo dos servicos
contratados.

Declaramos que examinamos, conhecemos e aceitamos integralmente as condi¢des estabelecidas
na Dispensa n® /2026 e em seus Anexos, em especial 0 Termo de Referéncia, a Matriz de
Riscos e a Minuta de Contrato, ndo havendo qualquer divergéncia quanto as especificacdes
técnicas, condi¢bes de execugao ou critérios de remuneracao.

Declaramos, ainda, que estamos cientes de todas as condigbes que possam influenciar na
formacdo dos precos, assumindo total responsabilidade por eventuais erros ou omissdes nesta
proposta, bem como por quaisquer despesas necessarias a execugao integral do objeto contratual.

VALOR TOTAL DA PROPOSTA:
R$ ( )

Rua Cel. Luiz Tenério de Brito, 458 — Centro — Embu Guacgu / SP
CEP 06900-095 — Telefone 11 4662-7373
https://www.embuguacu.sp.gov.br — Licitacao@eg.sp.gov.br



https://www.embuguacu.sp.gov.br/
mailto:Licitacao@eg.sp.gov.br

Secretaria

Municipal de
-
" Supnmentos
:':f A Cnmpmmuv.o com o futuro, ao lado da nossa gonto.
-l
-}}

PRAZO DE EXECUGAO / VIGENCIA: Conforme Edital e Termo de Referéncia.
LOCAL DE EXECUCAO: Conforme Edital e Termo de Referéncia.
PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: Conforme Edital.

PREFEITURA DE

Local e data:

Nome do Representante Legal:
RG / CPF:
Assinatura do Representante Legal da Empresa
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

-

Orgao: Secretaria Municipal de Educacgo

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Secdo de Compras e Suprimentos de Materiais

E-mail: educacao@embuguacu.sp.gov.br Telefone: (11) 4662 9110

1. DESCRIQRO DA NECESSIDADE

A presente demanda decorre da necessidade de garantir a adequada escrituracdo escolar nas unidades da
Rede Municipal de Ensino, por meio da disponibilizacdo de Diadrio de Classe aos docentes, instrumento
indispensavel para o registro sistematico da frequéncia dos estudantes e do resumo das atividades
pedagdgicas desenvolvidas em sala de aula.

O Diario de Classe constitui documento oficial de registro académico, sendo fundamental para o
acompanhamento do processo de ensino-aprendizagem, controle da assiduidade discente, comprovacao da
carga horaria ministrada e consolidacdo das informagdes pedagdgicas exigidas pelos 6rgdos de controle e
pela legislacao educacional vigente.

Atualmente, verifica-se a necessidade de reposicdo e/ou aquisicdo de novos exemplares, considerando o
desgaste natural pelo uso continuo ao longo do ano letivo, bem como a ampliacao ou manutencdo da oferta
de turmas na Rede de Ensino. A auséncia desse instrumento compromete a padronizacdo dos registros
escolares, podendo gerar inconsisténcias documentais, prejuizos administrativos e fragilidade no
acompanhamento pedagdgico.

Dessa forma, evidencia-se a necessidade da aquisigdo de Diarios de Classe em quantitativo suficiente para
atender todos os docentes da Rede Municipal de Ensino, assegurando a regularidade, organizagao e

transparéncia dos registros escolares, bem como a continuidade e a qualidade do servico publico educacional.

CLASSIFICACAO DA DESPESA
Orgao 05.00.00

Unidade 05.02.00
3.3.90.30.00

12 361 0004

Codigo de Agao 2115
Despesa 82
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2. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A contratacdo dos Diarios de Classe devera atender aos seguintes requisitos, visando garantir a
funcionalidade, durabilidade e padronizagao necessarias para o uso pelos docentes da Rede Municipal de
Ensino:

2.1 Requisitos do Objeto

a) Diario de Classe impresso em formato fisico, destinado ao registro da frequéncia dos estudantes e ao
resumo das atividades pedagdgicas desenvolvidas em sala de aula;

b) Papel de boa qualidade, com gramatura adequada para evitar transparéncia e desgaste precoce;

c) Impressao legivel, organizada e padronizada, com campos para identificacdo da escola, docente, turma,
componente curricular, carga horaria, frequéncia dos alunos e registro de contetdos/atividades;

d) Encadernacdo resistente, capaz de suportar manuseio diario durante o ano letivo;

€) Quantitativo suficiente para atender todas as turmas e docentes da Rede de Ensino.

2.2 Requisitos de Qualidade

a) Materiais novos, sem uso, isentos de defeitos de fabricacdo ou falhas de impressao;

b) Padrao uniforme que permita padronizacdo dos registros escolares em todas as unidades de ensino;

c) Atendimento as normas pedagdgicas e administrativas vigentes.

2.3 Requisitos de Execucao

a) Entrega no prazo e local definidos pela Administracao;

b) Responsabilidade da contratada pelo transporte, embalagem e integridade dos materiais até o recebimento
definitivo;

) Substituicao, sem custo adicional, de exemplares que apresentem defeitos ou inconsisténcia com as
especificagdes.

2.4 Requisitos Legais e Administrativos

a) Cumprimento das exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista e econdmico-financeira previstas na
legislacdo vigente;

b) Manutencao das condigOes de habilitacdo durante toda a execugao do contrato;

¢) Observancia aos principios da legalidade, economicidade, eficiéncia e interesse publico.

Esses requisitos asseguram que os Diarios de Classe atendam plenamente a finalidade pedagdgica e

administrativa da Rede de Ensino, garantindo registros confidveis e padronizados das atividades escolares.

3. LEVANTAMENTO DO MERCADO

Com o objetivo de embasar tecnicamente a presente contratacdo e verificar a viabilidade de aquisicao dos
Didrios de Classe, foi realizado levantamento preliminar de mercado, bem como precos praticados para
produtos com caracteristicas semelhantes.

Foram consultados orgamentos junto a fornecedores locais e regionais, sendo identificadas propostas com
valores unitarios dentro da faixa de preco considerada adequada para o objeto, em consonancia com a

economicidade e as praticas de mercado para materiais equivalentes.
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Por meio dessa andlise, verificou-se a existéncia de oferta diversificada e competitiva, o que demonstra a
viabilidade de contratacdo direta por meio de procedimento licitatério (ou adesdo a ata de registro de pregos),
sem comprometer a qualidade dos Diarios de Classe a serem adquiridos.

Este levantamento foi realizado com base em consultas a fornecedores e pesquisas de precos de mercado,
observando produtos similares ao objeto da contratacao, como diarios escolares, livros de registro e cadernos
especiais para uso pedagogico.

O resultado do levantamento de mercado comprova a possibilidade de atendimento adequado a necessidade

da Administragao, em conformidade com os principios da eficiéncia, legalidade e economicidade.

4. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
A solugdo proposta consiste na aquisicdo de Diarios de Classe em formato fisico, destinados ao uso por todos
os docentes da Rede Municipal de Ensino, com o objetivo de padronizar, organizar e formalizar o registro
diario da frequéncia dos estudantes e das atividades pedagdgicas desenvolvidas em sala de aula.
O fornecimento dos Diarios de Classe contemplara os seguintes elementos:
4.1 Funcionalidade do Objeto
e Registro diario da presenca dos estudantes em sala de aula;
¢ Registro do contetido ministrado e das atividades pedagdgicas realizadas;
¢ Identificagdo de docente, turma, turno, disciplina/componente curricular e carga horaria;
e Possibilidade de observacbes pedagdgicas e administrativas importantes para acompanhamento do
ensino-aprendizagem.
4.2 Caracteristicas Técnicas
e Impressdo padronizada e legivel, com campos estruturados para cada tipo de registro;
e Papel de alta qualidade, resistente ao uso didrio e com gramatura adequada para evitar
transparéncia;
e Encadernacao robusta, capaz de suportar manuseio frequente ao longo do ano letivo;
e Quantitativo suficiente para atender todas as turmas e docentes da Rede de Ensino.
4.3 Forma de Entrega e Implementacao
e Materiais novos, devidamente acondicionados, sem defeitos ou inconsisténcias;
e Recebimento provisorio e definitivo pela Administracdo, assegurando conformidade com as
especificacdes.
4.4 Beneficios Esperados
e Padronizagdo e organizacao dos registros escolares;
e Garantia de acompanhamento sistematico da frequéncia e das atividades pedagdgicas;
e Suporte a gestao administrativa e pedagdgica da Rede de Ensino;
e Atendimento as exigéncias legais e normativas relativas a escrituracao escolar.
Em sintese, a solugdo compreende o fornecimento de um instrumento fisico confiavel, duravel e padronizado,
que permitird aos docentes registrar informacdes essenciais de forma organizada, contribuindo para a

eficiéncia da gestao escolar e a qualidade do ensino
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5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

. Valor Médio | Valor Médio
Item Descricao Qtde .
Unit Total
1 Diario de Classe 650 R$7,60 R$4.940,00

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACRO
Com base nas referéncias coletadas e na andlise dos parametros de mercado, estimou-se o valor global
aproximado de R$ 4.940,00 (quatro mil novecentos e quarenta reais) para a compra dos diarios de

classe, valor este compativel com a capacidade orcamentaria da respectiva area.

7. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

O parcelamento da aquisicdo dos Diarios de Classe se justifica por diversos fatores estratégicos e
administrativos que visam a eficiéncia da execugdo orcamentaria e ao atendimento pleno das necessidades da
Rede de Ensino:

7.1 Distribuicdo Orgamentaria

A divisdo da compra em parcelas permite um melhor planejamento financeiro, adequando a aquisicdo as
disponibilidades orcamentarias da Secretaria de Educagdo, sem comprometer outros investimentos essenciais
a manutencdo das unidades escolares.

7.2 Atendimento Gradual as Unidades Escolares

O parcelamento possibilita a entrega escalonada dos Diarios de Classe, garantindo que cada unidade escolar
receba os materiais conforme suas demandas, evitando acimulo de estoque e facilitando a gestdo logistica
do fornecimento.

7.3 Reducao de Riscos Operacionais

Ao realizar a aquisicdo em parcelas, a Administracao consegue monitorar a qualidade do fornecimento de
forma progressiva, permitindo a identificacdo precoce de eventuais inconsisténcias ou defeitos nos materiais,
com possibilidade de correcdo antes da entrega total.

7.4 Flexibilidade para Ajustes

O parcelamento oferece maior flexibilidade para ajustes de quantitativos e especificacdes conforme eventuais
alteracdes no nimero de turmas, docentes ou necessidades pedagdgicas ao longo do ano letivo.

Dessa forma, o parcelamento da compra ndo apenas atende a limitacdo orcamentaria, como também
contribui para maior eficiéncia logistica, controle de qualidade e adequacdo as necessidades efetivas da Rede
de Ensino, garantindo que todos os docentes tenham acesso ao Diario de Classe em tempo habil para

utilizacdo durante o periodo letivo.
8. CONTRATAGCOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
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A aquisicao dos Diarios de Classe &, em sua execu¢ao, autbnoma e nao depende tecnicamente de outros
contratos para atender a necessidade da Rede Municipal de Ensino. No entanto, pode haver relacGes indiretas
ou complementares com outras contratacbes ou servicos educacionais, sem que haja interdependéncia
obrigatdria para a execucdo do objeto.

8.1 Possiveis contratagdes correlatas:

e Fornecimento de outros materiais de escrituracdo escolar, como livros de registro, cadernos
administrativos e formularios pedagdgicos;

e Servicos de impressao e encadernagao de materiais pedagdgicos destinados a gestdo escolar;

e Aquisicdo de materiais didaticos complementares utilizados no acompanhamento pedagdgico dos
estudantes.

8.2 Observacoes sobre interdependéncia:

e A execucao do fornecimento dos Diarios de Classe ndo estd condicionada a execucdo de outras
contratacOes, sendo plenamente funcional de forma independente;

e Eventuais contratagdes correlatas podem ser realizadas de forma paralela ou complementar, visando
otimizar a gestdo escolar, mas sem comprometer o cumprimento do objeto deste Termo de
Referéncia;

e Qualquer relacdo com contratacOes correlatas deve respeitar a legislagdo vigente e os principios da
economicidade, eficiéncia e transparéncia.

Portanto, embora existam outros materiais e servicos que podem complementar a utilizagdo dos Diarios de
Classe, a contratacdo ora prevista é independente e pode ser executada isoladamente, atendendo

integralmente a necessidade de registro da frequéncia e das atividades pedagdgicas nas unidades escolares.

9. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL
A aquisicdo dos Diarios de Classe encontra-se prevista no Plano de Contratagbes Anual da Secretaria
Municipal de Educagdo, referente ao exercicio de 2026, em conformidade com as necessidades de
manutencao e padronizacao da escrituragao escolar na Rede de Ensino.
A inclusdo desta aquisicao no plano anual justifica-se pelos seguintes aspectos:
e Garantir que todos os docentes disponham de Diario de Classe adequado para o registro da
frequéncia dos estudantes e das atividades pedagdgicas ao longo do ano letivo;
e Assegurar a regularidade, padronizacdo e transparéncia dos registros escolares, em atendimento as
exigéncias legais e normativas;
e Planejar e organizar a execucao orcamentaria e logistica da aquisicdo, evitando compras emergenciais
e garantindo melhores condicdes de negociacdo com fornecedores;
e Possibilitar a programacdo adequada do fornecimento para todas as unidades escolares da Rede de

Ensino, considerando quantitativos, prazos e distribuicao.
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Dessa forma, a contratacdo esta devidamente contemplada no planejamento anual, alinhada aos principios da

eficiéncia, economicidade e planejamento estratégico da administracdo publica educacional.

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
A aquisigao dos Diarios de Classe tem como finalidade alcangar resultados claros e mensuraveis no ambito da
gestdo pedagdgica e administrativa da Rede de Ensino. Espera-se que a implementacdo desta solucdo
proporcione o0s seguintes resultados:
10.1 Padronizacao e Organizacdo dos Registros Escolares
e Garantir que todos os docentes utilizem um instrumento uniforme para registrar a frequéncia dos
estudantes e as atividades desenvolvidas em sala de aula;
e Reduzir inconsisténcias, rasuras e falhas de registro, promovendo a confiabilidade das informagoes
escolares.
10.2 Melhoria do Acompanhamento Pedagogico
e Facilitar o acompanhamento do processo de ensino-aprendizagem por parte da coordenacdo
pedagdgica e da direcdo escolar;
e Fornecer informagdes precisas para tomada de decisdo quanto ao desempenho dos estudantes,
necessidade de reforco e planejamento de atividades.
10.3 Cumprimento de Exigéncias Legais e Normativas
e Assegurar que a escrituracdo escolar atenda as determinagdes legais e as normas de drgdos de
controle e fiscalizacdo da educagdo;
e Garantir documentacdo oficial da frequéncia e das atividades ministradas, servindo como prova
formal da execugdo das cargas horarias e contetdos curriculares.
10.4 Eficiéncia Administrativa
e Reduzir retrabalho decorrente de registros irregulares ou incompletos;
e Melhorar a gestdo logistica e administrativa dos materiais escolares, garantindo entrega adequada e
suficiente para todas as unidades de ensino.
10.5 Resultado Esperado
e Todos os docentes da Rede Municipal de Ensino dispordo de Diarios de Classe em quantidade e
qualidade adequadas;
o Os registros escolares serdao padronizados, completos e confidveis, permitindo maior transparéncia,
acompanhamento pedagdgico efetivo e suporte a gestdo educacional.
O cumprimento desses resultados contribuira diretamente para a melhoria da qualidade do ensino, da

organizacdo escolar e da eficiéncia na gestao das informacdes pedagdgicas.

11. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
Antes da formalizagdo do contrato para aquisicdo dos Diarios de Classe, deverao ser adotadas as seguintes
providéncias pela Administragao:

11.1 Levantamento de Necessidades
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¢ Confirmacao do quantitativo de Diarios de Classe necessario para atender todas as turmas e docentes
da Rede de Ensino;
o Verificacdo das unidades escolares que ja possuem material em estoque e aquelas que necessitam de
reposicao ou aquisicao adicional.
11.2 Definicao das Especificagoes Técnicas
o Estabelecimento das caracteristicas minimas de qualidade, formato, encadernagao, gramatura do
papel, campos de registro e demais requisitos do material;
e Padronizacdo do modelo a ser adquirido, garantindo uniformidade em todas as unidades escolares.
11.3 Analise de Mercado
e Pesquisa preliminar de fornecedores e pregos praticados no mercado, para subsidiar o planejamento
orgamentario e assegurar a economicidade da contratagdo;
e Levantamento de possiveis empresas graficas capazes de atender aos requisitos técnicos e prazos
estabelecidos.
11.4 Planejamento Orcamentario e Financeiro
e Verificacdo da disponibilidade de recursos no orcamento vigente para a aquisi¢ao;
e Definicdo de eventual parcelamento da compra, de acordo com as necessidades financeiras da

Administracao.

11.5 Procedimentos Legais e Administrativos
e Emissao da autorizacdo formal de contratacdo ou da Nota de Empenho;
e Preparagdo da documentacdo necessaria para licitagdo ou adesdo a ata de registro de pregos,
observando a legislacdo vigente;
¢ Designacdo de servidor ou comissdo para acompanhamento e fiscalizacao da execucao do contrato.
11.6 Cronograma de Entrega e Distribuicao
e Planejamento prévio dos prazos de entrega e distribuicdo dos Didrios de Classe para as unidades
escolares, considerando logistica, recebimento e conferéncia dos materiais.
Essas providéncias visam assegurar que a contratacdo ocorra de forma organizada, eficiente e em

conformidade com os principios da legalidade, economicidade e planejamento estratégico da Rede de Ensino.

12. IMPACTOS AMBIENTAIS

A aquisicao dos Diarios de Classe envolve aspectos ambientais relacionados a producdo, utilizagao e descarte
do material impresso. Os impactos e medidas de mitigacdo previstos incluem:
12.1 Produgdo e Matéria-Prima
e O papel utilizado na confeccdo dos Diarios de Classe deve ser proveniente de fontes sustentaveis e
certificadas, preferencialmente com selo de manejo florestal responsavel (ex.: FSC ou equivalente);
e Incentivar o uso de processos de impressao que reduzam o consumo de energia e minimizem o

desperdicio de insumos.
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12.2 Transporte e Logistica
e Planejar a entrega de forma a otimizar rotas, reduzindo emissao de gases poluentes;
e Solicitar que o transporte seja realizado em embalagens que minimizem danos e desperdicio,
evitando descarte precoce do material.
12.3 Uso e Durabilidade
e Garantir que os Diarios de Classe tenham qualidade e durabilidade suficientes para o uso durante
todo o periodo letivo, reduzindo a necessidade de reposicoes frequentes e, consequentemente, a

geracao de residuos.

12.4 Destinacdo e Reciclagem
e Estimular a reciclagem dos Didrios de Classe ao final de sua vida Util, incentivando a coleta seletiva do
papel;
¢ Considerar fornecedores que oferecam opgdes de reciclagem ou retorno de residuos de producdo.
12.5 Mitigacdo de Impactos
e A contratacdo devera priorizar fornecedores que adotem praticas ambientalmente responsaveis,
minimizando os impactos negativos da producao, transporte e descarte do material;
e Avaliar a possibilidade de impressdo em papel reciclado, mantendo a legibilidade e durabilidade
exigidas.
Dessa forma, a contratagao busca conciliar a necessidade administrativa e pedagdgica com a responsabilidade
socioambiental, promovendo o uso sustentavel de recursos e a reducdo de impactos ambientais associados a

producdo e ao consumo de material impresso.

13. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO
A contratagdo para aquisicao dos Diarios de Classe é plenamente viavel, considerando aspectos técnicos,
administrativos, orcamentarios e legais, conforme detalhado a seguir:
13.1 Viabilidade Técnica
e O objeto € claramente definido: fornecimento de Diarios de Classe em formato fisico, com
especificacoes de impressdo, encadernagao e campos de registro compativeis com as necessidades
pedagdgicas da Rede de Ensino;
e Ha fornecedores capacitados no mercado capazes de produzir o material conforme os padroes
exigidos, garantindo qualidade, durabilidade e padronizacao.
13.2 Viabilidade Administrativa
e A demanda estd prevista no planejamento anual da Secretaria Municipal de Educacdo, garantindo
organizacao e controle sobre a execucao do fornecimento;
e A contratacdo é de facil gestdo e fiscalizacdo, podendo ser acompanhada por servidores designados,
desde o recebimento provisorio até o recebimento definitivo do material.

13.3 Viabilidade Orcamentaria e Financeira
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¢ O orcamento disponivel para aquisicao é compativel com os pregos praticados no mercado;
o E possivel realizar a contratacio de forma parcelada, se necessario, para adequar-se a disponibilidade
financeira sem comprometer outras despesas essenciais da rede escolar.
13.4 Viabilidade Legal
e A contratacdo atende a legislacao vigente, incluindo normas de licitagdes, aquisicdo de materiais
escolares e gestdo de recursos publicos;
e Todos os procedimentos prévios, como levantamento de mercado, definicdo de especificagbes e
planejamento de quantitativos, estdo previstos e documentados, garantindo seguranca juridica.
13.5 Conclusao
Diante da existéncia de fornecedores qualificados, da adequacdo orcamentaria e da clareza das especificagdes
técnicas, a contratacdo € viavel e recomendada, garantindo que todos os docentes da Rede de Ensino
disponham de Diarios de Classe padronizados, duraveis e adequados para o registro da frequéncia e das

atividades pedagdgicas, contribuindo para a eficiéncia da gestao escolar e a qualidade do ensino.

Embu-Guacu, 20 de fevereiro de 2026.

Ana Paula Tiemi Uchida
Matricula 7898

Em conformidade com a legislacao que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para andlise de
conveniéncia e oportunidade para a contratacao e demais providéncias cabiveis

Atenciosamente,

Tatiana Lopes Nascimento Silva
Secretaria de Educagdo
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