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DECRETO N.° 205, DE 28 DE SETEMBRO DE 2023.

“Regulamenta a fase interna dos processos
de contratacao de bens e servicos e os
procedimentos de contratacao direta no ambito do
Poder Executivo do Municipio de Bueno Brandéo-
MG, de acordo com a Lei Federal n. 14.133/2021".

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BUENO BRANDAO, no uso de suas
atribuicGes legais e constitucionais que lhe confere o art. 66, VI da Lei Organica do
Municipio;

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este decreto regulamenta a fase interna dos processos de contratacdo de
bens e de prestagao de servigos diversos realizados de acordo com a Lei Federal n.°
14.133/2021, excluida a contratacao de obras e servigos de engenharia e dos
servicos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra.

§ 1°. O processo de contratagcdo de compras e prestagdo de servigos diversos sera
denominado de Processo de Compras - PC.

§ 2°. Estado sujeitas a observancia deste decreto e a utilizagdo obrigatéria dos
modelos que constam de seu Anexo as Secretarias e demais 6rgaos integrantes da
Estrutura Administrativa do Poder Executivo do Municipio de Bueno Brandéo.

§ 3°. Nao se aplica este decreto aos processos de contratagdo de bens e de
prestacao de servigos realizados de acordo com as Leis Federais n. 8.666/93 e n.
10.520/2002.

§ 4°. A nao utilizagdo dos modelos que constam anexos neste decreto devera ser
justificada pelo agente publico competente pela elaboragdo do respectivo
documento, devendo a justificativa e o documento produzido fora do padrao serem
encaminhados a Procuradoria Geral, em qualquer fase do processo de contratagéao,
para analise e recomendagdes necessarias, se for o caso, no prazo de até 02 (dois)
dias uteis.

Art. 2°. Sao requisitos comuns a toda e qualquer aquisicdo de bens e prestacéo de
servigos contratados no ambito do Poder Executivo do Municipio de Bueno Brandao,
seja sob a forma de licitagcao, via sistema de registro de pregos - SRP ou nao,
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adesao a ata de registro de precos, credenciamento, dispensa ou inexigibilidade:

I. Compatibilidade da contratacdo, em termos de natureza e valores, com o
PCA vigente ou quando este ndo for elaborado, com a Lei Orgamentaria Anual —
LOA vigente;

Il. Estudo Técnico Preliminar— ETP, quando necessario, nos termos do
regulamento especifico;

lll.  Termo de Referéncia — TR;

IV. Solicitagdo de Compras — SC, obtida do sistema informatizado;

V. Estimativa do valor da contratacdo ou cotagdo de pregos — CP, sendo esta
substituida pela justificativa do valor da contratagdo nas hipéteses de dispensa e de
inexigibilidade de licitagdo nas quais se mostre inaplicavel a realizacao de CP;

VI. Disponibilidade orgamentaria;

VIl. Reserva prévia de dotagdo orcamentaria, exceto quando as compras se
realizarem via SRP, sendo necessaria apenas a informagéao do centro de custo;
VIIl. Autorizagao do Prefeito Municipal e declaragao do ordenador de despesas;

§ 1°. Para as dispensas realizadas com fulcro no art. 75, Il da Lei Federal n.
14.133/2021, com entrega imediata e integral de seu objeto, o TR podera ser
substituido pela Requisicao de Compras ou Servigos — RCS.

§ 2°. Para fins do disposto no paragrafo anterior, considera-se entrega imediata
aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da data de emissao da
autorizagdo de fornecimento — AF.

Art. 3°. Para fins de padronizagdo dos instrumentos necessarios a correta
contratagdo e gerenciamento das aquisicdes de bens, prestacdes de servigcos e
locagées, no ambito da Prefeitura Municipal de Bueno Brandao, observado o
disposto no caput do art. 1°, serdo adotados os seguintes modelos, todos constantes
em anexo neste decreto:

. RCS;
.  TR;
Il.  Aviso de Dispensa Eletrénica;
IV. Manifestagdo do Setor de Compras, (MSC);
V. Ato de adjudicagdo, homologacgéo e Autorizagdo de Contratagao Direta ou Ato
de Autorizagao de Contratacao Direta;
VI. Declaragao de (in)existéncia de processo de contratacdo ou de dispensa em
andamento ou concluido, ou eventual contratagao anterior;
VIl. Termo de Devolugéao de ETP, TR, RCS ou de PC;
VIIl.  Oficio de solicitagao de adequacao de TR para compras € servigos comuns a
diversas Secretarias;
IX. Minuta de solicitagao de orgcamento;

Art. 4°. Para fins de padronizagdo dos instrumentos necessarios ao adequado
controle da contratacao das aquisi¢bes de bens, prestacéo de servigos e locagdes
contratados no ambito da Prefeitura Municipal de Bueno Brandao, também serao
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adotados os seguintes checklists, todos anexos deste decreto:

I.  Conferéncia de PC;
Il.  Dispensa,;
lll.  Dispensa Simples;
IV. Inexigibilidade (exceto credenciamento).

Paragrafo Unico: Nos PC’s deverdo constar os checklists acima mencionados,
anexados pelo Setor de Compras, cabendo ao respectivo titular assegurar a
observancia do seu conteudo nos procedimentos sob sua responsabilidade.

CAPITULO Il

PROCEDIMENTOS COMUNS AOS PROCESSOS LICITATORIOS, PROCESSOS
DE DISPENSA, PROCESSOS DE INEXIGIBILIDADE E COMPRAS DIRETAS

Secao |
Procedimentos iniciais da contratacao

Art. 5°. Todos os PC realizados mediante licitagdo, via SRP ou nao,
credenciamento, dispensa ou inexigibilidade, seguirao o procedimento descrito neste
Capitulo.

Art. 6°. Para dar inicio ao PC, a Secretaria interessada encaminhara em meio fisico
e/ou eletrénico, para o Setor de Compras, o TR, o ETP, se for o caso, e/ou a RCS,
dentro das datas definidas no calendario anual de contratagao - CAC.

§ 1°. O ETP, o TR ou a RCS serao assinados pelo servidor que o elaborar, devendo
ser aprovado pelo Secretario Municipal que o solicitou.

§ 2°. Na elaboracao do ETP e do TR, a Secretaria podera solicitar o auxilio de outros
6rgaos municipais com expertise relativa ao objeto que se pretende contratar.

§ 3°. Para as inexigibilidades de licitagao do art. 74, | a lll e V, da Lei Federal n.
14.133/2021 e para as dispensas nas quais € impossivel estimar o valor do objeto
na forma estabelecida no art. 9°, a Secretaria interessada encaminhara a proposta
de pregos do futuro contratado, junto com os documentos previstos no caput.

Art. 7°. Apés o recebimento do oficio e do TR/RCS e, se for o caso, do ETP,0 Setor
de Compras realizara, no prazo de até 03(irés) dias uteis, a sua conferéncia,
mediante servidor especialmente designado pelo titular da Secretaria Municipal de
Administracdo, no tocante aos seguintes requisitos:

I.  Previsdo do objeto do TR no PCA ou na LOA, exceto nas hipdteses de
Dispensa Simples e da dispensa prevista no inciso VIl do caput do art. 75 da Lei
Federal n. 14.133/2021;
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Il. Elaboracdo de ETP e matriz de riscos, quando obrigatério, nos termos de
regulamento especifico;

lll.  Elaboragédo do TR, RCS e/ou ETP pelo agente publico competente, aprovado
pelo Secretario Municipal;

IV. Adogao das minutas padronizadas de TR, RCS e ETP, com todos os
elementos obrigatérios, em especial, os elementos necessarios a correta obtengao
do valor estimado da contratagdo, ou justificativa para sua nao utilizagao,
devidamente aprovada pela Procuradoria Geral;

V. Utilizagado do Catalogo Eletrénico de Padronizagao de Compras e Servigos -
CEP na especificagdo do objeto ou justificativa para sua nao utilizagao;

VI.  Justificativa e/ou comprovagao documental dos quantitativos solicitados;

VII.  Proposta de pregos do futuro contratado, nas hipéteses de inexigibilidade de
licitagdo do art. 74, | a lll e V, da Lei Federal n. 14.133/2021 e para as dispensas nas
quais € impossivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 9°.

§ 1°. Se verificado o ndo cumprimento dos requisitos definidos no caput ou qualquer
omissao que possa comprometer a realizagdo da CP, o Setor de Compras, ao final
do prazo de conferéncia, enviara Termo de Devolugdo em meio fisico e/ou eletrénico
a Secretaria interessada, informando objetivamente todos os elementos faltantes ou
as inconsisténcias verificadas no oficio, no ETP e/ou no TR ou RCS para que a
Secretaria proceda as adequagdes necessarias.

§ 2°. A conferéncia do ETP, do TR e/ou da RCS e dos respectivos instrumentos
anexos sera realizada de acordo com o nivel de prioridade definido no PCA, salvo
quando se tratar das dispensas do art. 75, VIl da Lei Federal n. 14.133/2021 ou
quando expressamente determinado pelo Prefeito Municipal, por escrito.

§ 3°. Apds as corregbes necessarias, a Secretaria interessada fara novo protocolo
fisico e/ou eletrénico no Setor de Compras, que gerara no sistema informatizado a
respectiva SC.

§ 4°. Os prazos definidos para a realizagdo da CP contam a partir da data do
protocolo do oficio e de seus anexos retificados pela Secretaria interessada.

§ 5°. Para o atendimento do disposto no inciso VI, fica vedado a mera repeticdo dos
quantitativos previstos em TR anterior, sendo necessario comprovar, no minimo, o
efetivo consumol/utilizagao do quantitativo solicitado no TR contemporaneo, bem
como as razdes de eventual aumento.

Art. 8°. Na hip6tese de materiais e servigcos comuns a mais de uma Secretaria, em
que tenha sido definido, no PCA ou no CAC, a realizagdo de contratacao via SRP, o
Setor de Compras, ao receber o TR/ETP, enviara, apds o periodo de conferéncia e
eventuais ajustes por parte da Secretaria solicitante,o oficio e seus anexos para as
demais Secretarias, para que essas se manifestem, no prazo de até 08 (oito) dias
uteis, sobre o interesse em participarem da contratagéo, para fins do disposto no
caput do art. 86 da Lei Federal n. 14.133/2021.
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§ 1°. As Secretarias deverado informar ao Setor de Compras, via e-mail, aceitando o
TR enviado e solicitando as adequagdes que entenderem necessarias, utilizando a
minuta de oficio de solicitagdo de adequacdao de TR para compras e Servigos
comuns a diversas Secretarias, na qual deverao:

I.  Incluir itens nao previstos e seus quantitativos;

Il. Especificar e quantificar os itens de que necessita;
lll.  Informar a respectiva dotagao orgamentaria; e/ou
IV. Alterar as especificagdes e condigdes do objeto.

§ 2°. Expirado o prazo a que se refere o caput, a Secretaria de Administragao e
Planejamento elaborara o novo TR, com a consolidagéo de todas as demandas, no
prazo de até 10 (dez) dias uteis.

Secgao ll
Valor estimado da contratacao

Art. 9°. Estando a SC, o TR, RCS e/ou ETP em ordem, apos a fase de conferéncia
prevista no art. 7°, o Setor de Compras definira o valor estimado da contratagéo,
mediante realizagdo de CP, utilizando os seguintes parametros, adotados de forma
combinada ou nao:

I.  Composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Pregos ou banco
de precos em saude, observado o indice de atualizagao de pregos correspondente;

II. Contratagdes similares feitas pela Administracao Publica, em execugao ou
concluidas no periodo de 01 (um) ano anterior a data da conclusao da CP, inclusive
mediante SRP, observado o indice de atualizagao de pregos correspondente;

lll. Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da
pesquisa e compreendidos no intervalo de até 06 (seis) meses de antecedéncia da
data de divulgacado do edital ou do Aviso de Dispensa — AD, contendo a data e a
hora de acesso;

IV. Pesquisa direta com, no minimo, 03 (trés) fornecedores, mediante solicitagao
formal de cotacdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores e que nao tenham sido obtidos os
orgcamentos com mais de 06 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao do
edital ou do AD; ou

V. Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrdnicas, desde que a data das
notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 01 (um) ano anterior a data de
divulgacgao do edital ou do AD.

§ 1°. Considera-se valor estimado da contratacdo o valor obtido a partir de método
matematico aplicado em série de pregos coletados, devendo desconsiderar, na sua
formacao, os valores inexequiveis, os inconsistentes e os excessivamente elevados.
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§ 2° Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos termos do
inciso |V, deve-se enviar solicitagcdo formal de CP a fornecedores registrados no
SICAF, no Cadastro de Fornecedores do Municipio — CFM ou em outros bancos de
dados de fornecedores, por mensagem eletrénica, ou via oficio, na correspondente
linha de fornecimento que pretende atender, observando-se ainda:

I. Prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade
do objeto a ser contratado;
Il.  Obtencgao de propostas formais contendo, no minimo:
a) Descrigao sucinta do objeto, valor unitario e total;
b) Numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;
c) Enderecos fisicos e eletrénicos e telefone de contato;
d) Data de emissao; e
e) Nome completo e identificagdo do responsavel.
Il Envio aos fornecedores do TR ou RCS; e
IV. Registro, na MSC da relagao de fornecedores que foram consultados e nao
enviaram propostas.

§ 3° Na hipétese do paragrafo anterior, caso a pesquisa seja realizada in loco, o
orgcamento devera conter carimbo e assinatura do responsavel por sua emissao,
devendo o oficio de solicitagdo de orgamento ser obrigatoriamente anexado aos
autos do PC.

Art. 10. Na CP, sempre que possivel, deverdao ser observadas as condi¢coes
comerciais praticadas no mercado, incluindo prazos e locais de entrega, instalagao e
montagem do bem ou execugao do servigo, quantidade contratada, formas e prazos
de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de
execucao do objeto.

Paragrafo unico. No caso de previsao, no ETP, de matriz de alocacao de riscos
entre o contratante e o contratado, o calculo do valor estimado da contratacao
devera considerar taxa de risco compativel com o objeto da licitagdo e os riscos
atribuidos ao contratado.

Art. 11. Serao utilizados, como metodos para obtengao do prego estimado, a media,
a mediana ou 0 menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o
calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais
dos parametros de que trata o art. 9°, desconsiderados os valores inexequiveis,
inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 1°. Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados na MSC pelo servidor responsavel pela CP e aprovados pelo titular do
Setor de Compras.



PREFEITURA MUNICIPAL DE BUENO BRANDAO
ESTANCIA CLIMATICA E HIDROMINERAL
CNPJ: 18.940.098/0001-22

iy
7L

§ 2° Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes
ou excessivamente elevados, deverao ser adotados critérios fundamentados e
descritos na MSC pelo servidor responsavel pela CP e aprovados pelo titular do
Setor de Compras.

§ 3°. Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial,
quando houver grande variagao entre os valores apresentados.

§ 4°. Excepcionalmente, sera admitida a determinagao de preg¢o estimado com base
em menos de 03 (trés) referéncias, desde que devidamente justificada na MSC pelo
servidor responsavel pela CP e aprovados pelo titular do Setor de Compras.

§ 5°. Considera-se sobrepre¢o o preco orcado para licitagdo, contratagcao direta ou
contratado em valor expressivamente superior aos precos referenciais de mercado,
seja de apenas 1 (um) item, se a licitagao ou a contratagao for por pregos unitarios,
seja do valor global do objeto, se a licitagdo ou a contratagdo for por tarefa,
empreitada por preco global ou empreitada integral.

Art. 12. A CP sera materializada na MSC, documento que contera, no minimo:

I. Descrigao do objeto a ser contratado;
Il.  Identificagao do(s) servidor (es) responsavel (is) pela pesquisa;
Ill.  Caracterizacao das fontes consultadas;
IV. Série de precos coletados;
V. Meétodo estatistico aplicado para a definicao do valor estimado;
VI.  Justificativa para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracao
de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel,

VIl.  Memodria de calculo do valor estimado e documentos que lhe dao suporte, se
for o caso; e
VIIl.  Justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que

trata o inciso IV do art. 9°.

Art. 13. Nas hipoteses de inexigibilidade de licitagao do art. 74, 1 a lll e V, da Lei
Federal n. 14.133/2021 e em algumas hipéteses de dispensa de licitagdo, sendo
impossivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 9°, a justificativa
de pregos, de responsabilidade do Setor de Licitagcoes, sera dada com base em
valores de contratacoes de objetos idénticos, comercializados pela futura
contratada, por meio da apresentacao, pela futura contratada, por solicitagdo do
Setor de Licitagbes, de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou
privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagao pelo Poder
Executivo Municipal, ou por outro meio idéneo.

§ 1°. Excepcionalmente, caso a futura contratada nao tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de prego de que trata o caput podera ser realizada com
objetos semelhantes de mesma natureza, devendo o Setor de Licitagdes verificar se
as especificagbes técnicas demonstram similaridade com o objeto pretendido.
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§ 2°. Verificado o disposto no caput, o Setor de Compras cumprira o disposto no
paragrafo unico do art. 15.

Art. 14. A critério do Setor de Licitagdes, o orgamento estimado da contratacao
podera ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos
quantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaboragdo das
propostas, salvo na hipotese de licitagao cujo critério de julgamento for por maior
desconto.

Paragrafo unico. A justificativa para a adogdo do orgamento sigiloso constara
obrigatoriamente no Edital de licitagdo ou no AD.

Art. 15. O Setor de Compras realizara CP nos seguintes prazos, prorrogaveis em
hipéteses excepcionais, podendo, ainda, se for o caso, solicitar o auxilio de outros
setores e de areas técnicas da Prefeitura Municipal:

I. Dispensa simples: até 05 (cinco) dias uteis;
Il.  Outras hipéteses de Dispensa: até 10 (dez) dias uteis;
Il.  Licitagdes: até 30 dias uteis.

Paragrafo unico. Na hipotese de inexigibilidade de licitagéo do art. 74, | a lll e V, da
Lei Federal n. 14.133/2021 nao sera realizada CP, devendo o Setor de Compras,
apbs a conferéncia de que trata o art. 7°, solicitar ao Setor de Contabilidade e ao
Setor de Tesouraria a emissao do documento e das informagdes de que trata o art.
18, lll e IV.

Art. 16. As CP serao realizadas sempre com 02 (duas) casas decimais apos a
virgula.

Paragrafo unico. Na hipétese de medicamentos ou outros produtos em que seja
usual no mercado cotagdo com mais casas decimais, esta sera realizada
considerando 03 (trés) casas decimais apos a virgula.

Art. 17. Na hipétese em que falhas e problemas de especificacao ou de elaboragao
do TR ou RCS forem detectados apenas no momento da cotagédo de pregos, o Setor
de Compras procedera conforme disposto nos §8§1° e 4° do art. 7°, sendo que, nesta
hipétese, o prazo para a realizagdo da CP sera interrompido, recomegando a fluir
novamente a partir da corre¢do do TR ou RCS

Secgao lll
Conclusao dos procedimentos preparatorios da contratagao

Art. 18. Apos a conclusao da CP, o Setor de Compras, no prazo de até 03 (trés) dias
uteis:

|.  Emitira a MSC de acordo com o art. 12 e imprimira o mapa de cotag¢ao de
precos obtido no sistema informatizado, exceto nas hipoteses de inexigibilidade de
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licitacdo previstas nos arts. 74, | a Ill e V da Lei Federal n. 14.133/2021 ou nas
hipéteses de dispensa em que nao se mostrar possivel estimar o valor do objeto na
forma estabelecida no art. 9°.

Il.  Solicitara ao Setor de Contabilidade a emissdao da Declaragdo de
Disponibilidade Orgcamentaria e a efetivagdo da reserva orgcamentaria, exceto na
hipétese de SRP e a declaragdao de que o valor estimado da contratagdo esta de
acordo com o previsto no PCA vigente.

Art. 19. Emitidos os documentos e tomadas as providéncias previstas no artigo
anterior, o Setor de Compras solicitara a Secretaria de Governo a emissao de
autorizacao de abertura do processo de contratagdo publica, anexara a autorizagao
ao PC e o enviara para o Setor de Licitagées ou procedera conforme os artigos 28
ou 50, observado o disposto no art. 20.

Art. 20. Se o Prefeito ndo autorizar a contratagcdo ou se o valor estimado da
contratagao for superior ao previsto no PCA, sem possibilidade de sua alteragédo, o
PC sera arquivado, devendo o Setor de Compras comunicar a providéncia a
Secretaria solicitante.

Art. 21. Em se tratando de dispensas do art. 75, lll e seguintes, inexigibilidade ou
licitacdo, o Setor de Licitagbes formalizara o respectivo PC, mediante langamento
dos dados no sistema informatizado e o autuard, com numeragdao sequencial e
cronolégica, na hipotese de processos fisicos, no prazo de até 02 (dois) dias Uteis.

§ 1° Apés a autuagdo de que trata o caput, as folhas dos processos serdo
numeradas sequencialmente e rubricadas em cada érgao por onde ele tramitar
fisicamente.

§ 2° Sera obrigatéria a devolugao dos PC que estiverem sem numeragao, sem
rubricas ou sem as assinaturas devidas, sendo vedada a sua tramitacdo sem a
devida autuagao e assinaturas necessarias.

Art. 22. Apés a autuagao do PC, o Setor de Licitagcdes realizara, no prazo de até
03(trés) dias uteis, a sua conferéncia, mediante servidor especialmente designado
pelo titular da Secretaria Municipal de Administragcao e Planejamento, no tocante aos
seguintes requisitos:

l. Previsdo do objeto do TR/RCS no PCA ou na LOA, exceto nas hipoteses de
Dispensa Simples e da dispensa prevista no inciso VIl do caput do art. 75 da Lei
Federal n. 14.133/2021;

Il.  Elaboracao de ETP e matriz de riscos, quando obrigatério, nos termos de
regulamento especifico;

. Elaboracdo do TR, RCS e ETP pelo agente publico competente, aprovado
pelo Secretario Municipal;

IV.  Adocdo das minutas padronizadas de TR, RCS e ETP, com todos os
elementos obrigatérios ou justificativa para sua nao utilizagdo, devidamente
aprovada pela Procuradoria Geral;
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V. Utilizagao do CEP na especificagao do objeto ou justificativa para sua nao
utilizacao.

VI.  Justificativa e/ou comprovag¢ao documental dos quantitativos solicitados;

VIl. CP, realizada de acordo com os arts. 9° a 16, exceto nas hipoteses de
inexigibilidade de licitagdo previstas nos arts. 74, | a lll e V da Lei Federal n.
14.133/2021 e nas dispensas nas quais € impossivel estimar o valor do objeto na
forma estabelecida no art. 9°, quando entdo sera verificada a existéncia de proposta
de pregos do futuro contratado, quando cabivel;

VIIl. Emissao das SC via sistema informatizado, pelo Setor de Compras;

1X. Declaracao de disponibilidade orgamentaria e reserva orgamentaria, quando
cabivel;

X.  Autorizagao do Prefeito Municipal.

§ 1°. Se verificado o nao cumprimento dos requisitos definidos no caput ou qualquer
omissao que possa comprometer a formalizagao do processo de contratagao direta
ou do processo licitatério, o Setor de Licitagdes, ao final do prazo de conferéncia,
enviara Termo de Devolugao em meio fisico e/ou eletrénico a Secretaria interessada
ou ao Setor de Compras, informando objetivamente todos os elementos faltantes ou
as inconsisténcias verificadas nos documentos do PC, para que o 6rgao responsavel
proceda as adequacdes necessarias.

§ 2°. A ordem em que se realizar a conferéncia de que trata o caput obedecera o
nivel de prioridade definido no PCA, salvo quando se tratar das dispensas do art. 75,
VIll da Lei Federal n. 14.133/2021 ou quando expressamente determinado pelo
Prefeito Municipal, por escrito.

§ 3°. Apés as corregdes necessarias, o 6rgao responsavel fara novo protocolo fisico
e/ou eletrénico no Setor de Licitagdes, que procedera de acordo com o disposto nos
capitulos subsequentes, nas hipoteses de dispensa e de inexigibilidade, ou de
acordo com regulamento especifico, em se tratando de processos licitatérios.

CAPITULO Il

PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS APLICAVEIS AOS PROCESSOS DE
DISPENSA DO ART. 75, Il DA LEI FEDERAL N. 14.133/2021

Secao |
Disposi¢oes Gerais

Art. 23. A dispensa em razao de valor, para a contratagdo de bens e servigos,
observara o limite atualizado referido no inciso |l, do caput do art. 75 da Lei Federal
n. 14.133/2021.

§ 1°. Para fins de afericdo dos valores que atendam ao disputo no caput, deverao
ser observados:

10
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. o somatério despendido no exercicio financeiro pelo Poder Executivo
Municipal; e

Il. o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratagées no mesmo ramo de atividade.

§ 2°. Consideram-se objetos de mesma natureza aqueles que se caracterizam por
homogeneidade e similaridade, além de finalidade assemelhada e que possam ser
fornecidas, em geral, por uma mesma empresa.

Secao |
Dispensa Eletronica

Art. 24. O Poder Executivo Municipal adotara a dispensa de licitagdo, na forma
eletrdénica, na contratagcao de bens e servigcos, no limite atualizado referido no inciso
Il do caput do art. 75 da Lei n. 14.133/2021;

Art. 25. Nao serao objeto de dispensa eletrdnica;

I. As despesas realizadas sob o regime de adiantamento de que trata o art. 68
da Lei Federal n. 4.320/1964;
Il.  As Dispensas simples, assim entendidas:

a) as contratagées de bens e servicos de que trata o art. 75, Il da Lei Federal n.°
14.133/2021, cujo objeto seja contratado uma unica vez no exercicio financeiro e
que necessitem ser concluidas de maneira mais célere, no prazo maximo de 60
(sessenta dias) e que nao se enquadrem no disposto no art. 75, VIl da Lei Federal
n.° 14.133/2021 e cujo valor estimado seja inferior ao valor previsto no art. 75, Il da
Lei Federal n. 14.133/2021.

b) as contratagdes, cujo valor ndo ultrapassar o limite fixado no §7° do art. 75 da Lei
Federal n. 14.133/2021, de servicos de manutencao de veiculos automotores de
propriedade do Municipio de Bueno Brandao, incluido o fornecimento de pecas.

Art. 26. O PC da dispensa eletrénica sera instruido de forma fisica ou eletrénica,
cumprido o disposto no Capitulo Il, com a seguinte documentagéo:

I. Oficio acompanhado, se for o caso, de ETP, TR ou RCS;

Il.  CP, documentada via MSC,;

lll.  Manifestagao sobre o sigilo ou ndo da CP, mediante justificativa do Setor de
Compras;
V. Reserva prévia de dotagao orgamentaria, se for o caso;

V. Declaragao de disponibilidade orcamentaria;

VI. SC emitida via sistema informatizado pelo Setor de Compras;
VIl.  Autorizagdo do Prefeito Municipal;

VIII. Parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o

atendimento dos requisitos exigidos;

11
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IX.  Publicagdo do AD no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP e no
site oficial da Prefeitura Municipal de Bueno Brandao, de responsabilidade do Setor
de Compras;

X. Publicacdao do extrato do AD no Diario Oficial Eletrénico dos Municipios
Mineiros — AMM, de responsabilidade do Setor de Compras;

XI. as atas lavradas, atos decisorios e demais documentos produzidos durante a
fase de analise de propostas e dos demais documentos enviados pelos
participantes;

XIl. Razao de escolha do contratado, a ser evidenciada em ata pelo Agente de
Contratacao - AC;
XIll.  Documentos comprobatérios de habilitagao juridica, fiscal social e trabalhista

do contratado;

XIV. Documentos comprobatérios da qualificagao técnico-profissional e/ou técnico
operacional da contratada, conforme exigido no TR;

XV. Ato de adjudicacado e homologagao, com a respectiva Autorizacao de
Contratacao Direta, emitido pelo Prefeito Municipal, a ser publicada no PNCP e no
site oficial da Prefeitura Municipal de Bueno Brandao, de responsabilidade do Setor
de Compras;

XVI. Contrato ou documento equivalente, nos termos do art. 95 da Lei Federal n.
14.133/2021, a ser elaborado pelo Setor de Compras.

Art. 27. A dispensa eletrénica ocorrera mediante ferramenta informatizada utilizada
para a realizagdo dos processos eletrénicos de contratacao e sera conduzida por AC
e por equipe de apoio, se o AC assim entender necessario.

Art. 28. Na dispensa eletronica, o Setor de Compras formalizara o respectivo PC, de
acordo com as regras do art. 21 e 22 deste Decreto e posteriormente inserira no
sistema de que trata o artigo anterior, no prazo de até 02 (dois) dias uteis, as
seguintes informacoes:

I. A especificacao do objeto a ser adquirido ou contratado;
Il.  As quantidades e o prego estimado de cada item, observada a respectiva
unidade de fornecimento;

Ill. O local e o prazo de entrega do bem ou prestagao do servicgo;

IV. O intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagcéo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance
que cobrir a melhor oferta, se for o caso;

V. As condicbes da contratacdao e as sangdes motivadas pela inexecugao total
ou parcial do ajuste;

VI. A data e o horario de sua realizagao, respeitado o horario comercial, € o
endereco eletrénico onde ocorrera o procedimento;

VIl. A vinculagao aos Decretos Municipais que regulamentam a Lei Federal n.

14.133/2021.

Art. 29. Cumprido o disposto no artigo anterior, o Setor de Compras elaborara o AD,
no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, que sera assinado por seu titular.
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§ 1°. O Setor de Compras providenciara a divulgacédo do AD no PNCP, no site oficial
da Prefeitura Municipal e no Diario Oficial Eletronico dos Municipios Mineiros —
AMM.

§ 2°. O prazo fixado para abertura da sessao publica do procedimento e envio de
lances nao sera inferior a 03 (trés) dias uteis, contados da data de divulgagao do AD
no PNCP, no site oficial da Prefeitura Municipal de Bueno Brandao e no Diario Oficial
Eletrénico dos Municipios Mineiros — AMM, o que ocorrer por ultimo.

§ 3°. Os horarios estabelecidos na divulgagcdo do AD e durante o envio de lances
observarao o horario de Brasilia/DF, inclusive para contagem de tempo e registro no
sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

Art. 30. O fornecedor interessado, apés a divulgagdo do AD, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a
descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, ate
a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda,
encaminhar as declaragdes abaixo elencadas ou declarar, em campo proprio do
sistema, as seguintes informacgées:

I. A inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragao
Publica;

Il. O pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condigbes gerais da
contratacao;

Ill. A responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

IV. O cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei
Federal n. 8.213/1991, se couber; e

V. O cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituigao
Federal.

Art. 31. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

Paragrafo anico. O fornecedor € o responsavel por qualquer transagao efetuada
diretamente ou por seu representante no sistema de dispensa eletrénica, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ao Municipio a responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao
autorizados.

Art. 32. A partir da data e horario estabelecidos no AD, o procedimento sera
automaticamente aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos
pelo periodo de 06 (seis) horas, exclusivamente por meio do sistema eletrénico.
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Paragrafo unico. Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido no caput, o
procedimento sera encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem
crescente de classificagao.

Art. 33. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto em relagao ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema,
observado o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, se for o caso, que incidira tanto em relagcao aos lances intermediarios quanto
em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta.

Paragrafo unico. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele
que for recebido e registrado primeiro no sistema.

Art. 34. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados via sistema, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do
fornecedor.

Art. 35. O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do recebimento de
seu lance.

Art. 36. Encerrado o procedimento de envio de lances, o AC realizara a verificagao
da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao
objeto e a compatibilidade do preco em relagéo ao estipulado no PC.

Art. 37. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do pre¢co maximo definido para a contratagao, se houver, o AC
podera negociar condigées mais vantajosas.

Paragrafo unico. Concluida a negociagéao, se houver, o resultado sera registrado
em ata, devendo esta ser anexada aos autos do PC.

Art. 38. A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdao, quando o
primeiro colocado, mesmo ap6s a negociagao, for desclassificado em razédo de sua
proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido para a contratagédo no AD, se
for o caso.

Paragrafo unico. Na hipotese em que do AD nao constar prego maximo, o AC
podera aceitar propostas superiores ao valor estimado da contratagdo definido na
MSC, desde que compativeis com os valores de mercado apurados na CP ou em
diligéncia realizada apds a fase de lances, devendo tal aceitagdo ser expressamente
justificada e documentada, quando for o caso.

Art. 39. Definida a proposta vencedora, o AC devera solicitar, por meio do sistema, o
envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado pelo vencedor e, se
necessario, dos documentos complementares, tais como planilha de composi¢ao de
custos ou outros documentos que comprovem a exequibilidade do prego ofertado.
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Paragrafo unico. No caso de contratagio em que o procedimento exija
apresentacao de planilhas com indicagao dos quantitativos e dos custos unitarios ou
de custos e formacao de precos, esta devera ser encaminhada pelo sistema com os
respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Art. 40. Para a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas,
exclusivamente, as condigbes previstas no respectivo AD, podendo a verificagao dos
documentos ser realizada no SICAF ou no CFM, desde que os dados constantes
nos sistemas sejam disponibilizados para os demais participantes e que tal condi¢ao
conste expressamente do AD.

Paragrafo unico. Na hipotese de necessidade de envio de documentos
complementares aos ja apresentados para a habilitagdo, ou de documentos nao
constantes do SICAF ou do CFM, o AC devera solicitar ao vencedor, no prazo
definido no AD, o envio desses por meio do sistema.

Art. 41. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 40, o
fornecedor sera habilitado.

Paragrafo unico. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitacdo, o AC examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificagdes do objeto e as condi¢gbes de habilitagao.

Art. 42. Qualquer participante podera, durante o prazo concedido na sessao publica,
nao inferior a 10 minutos, de forma imediata apés o término do julgamento das
propostas e do ato de habilitagcao ou inabilitagao, em campo préprio do sistema,
manifestar sua intencéo de recorrer, sob pena de precluséo.

§1°. As razbes do recurso deverao ser apresentadas em momento Unico, em campo
préprio no sistema, no prazo de 03 dias uteis, contados a partir da data de intimagao
ou de lavratura da ata de habilitagcao ou inabilitagdo ou, na hipétese de adogao da
inversao de fases, da ata de julgamento.

§2°. Os demais participantes ficardo intimados para se desejarem, apresentar suas
contrarrazdes, no prazo de 03 dias uteis, contado da data de intimagao pessoal ou
de divulgacao da interposigao do recurso.

§3°. Sera assegurado ao participante vista dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.

§4°. Havendo a interposicao de recurso, este sera analisado pelo AC nos prazos
legais e se for o caso, encaminhado ao Prefeito que, se entender necessario,
remetera os autos da Dispensa Eletrénica, o recurso e as contrarrazées para a
Procuradoria Geral, que tera o prazo de 05 dias Uteis, para proferir parecer.
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§5°. Havendo necessidade de consultar algum oérgdo técnico ou a Secretaria
solicitante, antes de proferir sua decisao, o AC remetera os autos do da Dispensa
Eletrénica, o recurso e as contrarrazées para o 6rgdo competente, que tera o prazo
de 05 dias uteis para proferir seu parecer.

§6°. O acolhimento do recurso importara na invalidagao apenas dos atos que nao
possam ser aproveitados.

Art. 43. No caso do procedimento restar deserto ou fracassado, o AC podera:
| - Republicar o AD;

Il - Fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas
propostas ou sua situagao no que se refere a habilitagao; ou

Il - Valer-se, para a contratagdao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos,
desde que atendidas as condigdes de habilitagao exigidas.

Art. 44. Fica vedada qualquer comunicagao entre o AC e os fornecedores que
participarem do procedimento de que trata esta se¢ao fora do sistema de que trata o
art. 27.

Art. 45, Concluida a fase de analise das propostas e dos documentos de habilitagao,
o Setor de Compras no prazo de até 02 (dois) dias uteis, elaborara ato de
adjudicagdo, homologacgao e autorizagao de contratagao direta e encaminhara o PC
ao Prefeito Municipal para assinatura, observado, no que couber, o disposto no art.
71 da Lei Federal n. 14.133/2021.

Paragrafo unico. Caso o Prefeito Municipal entenda por revogar ou anular o PC,
cabera ao AC notificar previamente os participantes e demais interessados, para
que, no prazo de 03 (trés) dias uteis, se manifestem, caso haja interesse, antes da
decisao final.

Art. 46. Apos a assinatura do ato de adjudicagdo, homologag¢ao e autorizagao de
contratacao direta, o Setor de Compras, no prazo de até 02 (dois) dias uteis,
encerrara o PC no sistema e publicara o referido ato no PNCP e no site oficial da
Prefeitura Municipal, anexando comprovagao da publicagdo aos autos do PC.

Paragrafo unico. Fica dispensada a publicagdo de que trata o caput, na hipotese de
elaboragao de contrato.

Art. 47. O Setor de Compras elaborara o respectivo contrato no prazo de até 05
(cinco) dias uteis, providenciando sua assinatura e publicagao.
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Paragrafo unico. Apds assinatura do instrumento contratual por ambas as partes
devera o Setor de Compras disponibilizar a sua integra no site oficial da Prefeitura
Municipal e no PNCP, no prazo de até 10 (dez) dias uteis.

Art. 48. Apds a publicagéo do instrumento contratual, o Setor de Compras:

|.  enviard uma via fisica e/ou digitalizada do instrumento contratual para a
Secretaria interessada; e
Il.  arquivara uma via fisica e/ou eletrénica do instrumento contratual;

Paragrafo unico. O Setor de Compras providenciara a autorizagao de empenho -
AE no sistema informatizado, para fins de geracdo de empenho e emissdo da
competente Autorizagdo de Fornecimento - AF, arquivara uma via da de cada
documento no PC e encaminhara outra via para a Secretaria interessada.

Art. 49. Os dirigentes e servidores que utilizem o sistema de dispensa eletrénica
responderao administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso
indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranga, exceto se
houver prévia delegagéo de competéncias.

Paragrafo unico. Os dirigentes e servidores deverao assegurar o sigilo e a
integridade dos dados e informagdes da ferramenta informatizada de que trata este
decreto, protegendo-os contra danos e utilizagées indevidas ou desautorizadas no
ambito de sua atuacao.

Secao ll
Da Dispensa simples

Art. 50. Nas hipoteses de dispensa em razao de valor qualificadas como dispensas
simples, nos termos do art. 25, 1l, o PC, cujo processamento e autuagao sera de
responsabilidade do Setor de Compras, sera instruido de forma fisica ou eletrénica,
cumprido o disposto no Capitulo Il, com a seguinte documentacgao:

.  RCS;
. Emissao de SC via sistema, pelo Setor de Compras;
Ill.  CP, documentada via MSC;
I\V. Disponibilidade orgamentaria;
V. Reserva prévia de dotacado orgamentaria;
VI. Publicagdo de extrato de aviso de contratagdo, no sitio eletrénico oficial da
Prefeitura de Bueno Brandao e no Diario Oficial Eletrénico dos Municipios mineiros —
AMM;
VII. Razao de escolha do contratado, a ser evidenciada pelo Setor de Compras;
VIIIL. Documentos comprobatérios de habilitacao;
IX. Autorizagao do Prefeito Municipal, a ser publicada no PNCP e no site oficial
da Prefeitura Municipal de Bueno Branddo, de responsabilidade do Setor de
Compras;
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X. Documento habil a substituir o contrato, nos termos do art. 95 da Lei Federal
n. 14.133/2021, a ser anexado ao PC pelo Setor de Compras;

Paragrafo unico. Para fins do disposto no inciso VIl do caput, serdo exigidos do
futuro contratado pelo Setor de Compras apenas os seguintes documentos:

I.  Prova de inscricdo no CNPJ;

Il. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, abrangendo inclusive as
Contribuigdes Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do paragrafo Unico do art. 11 da
Lein. 8.212/1991;

Ill.  Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS);

IV. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho;

V. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
empresa, quando esta estiver sediada no Municipio de Bueno Brandao.

Art. 51. Recebida a RCS, o Setor de Compras, no prazo de até 02 (dois) dias uteis,
verificara a existéncia de processo de contratagdo em andamento ou concluido, bem
como de eventual dispensa simples ou dispensa anterior, emitira declaragédo nesse
sentido, e caso verifique a existéncia de algum PC anterior com o mesmo objeto no
exercicio financeiro corrente, devolvera o oficio a Secretaria interessada, para que
esta tome uma das seguintes providéncias:

I. Cancele a RCS;
II. Elabore o respectivo TR, se necessario, para fins de abertura de competente
processo de dispensa eletronica ou de processo licitatério.

Art. 52. Verificada a regularidade da realizagdo da dispensa simples, o Setor de
Compras procedera conforme o disposto nos arts. 7° a 19, sendo que, para a
realizacdo da CP, a estimativa de pregos de que trata o caput podera ser realizada
por meio de solicitagdo formal de cotagdes a fornecedores, seguindo-se as
orientacdes previstas no art. 9°, IV, § 3°, desde que verificada a sua compatibilidade
com os demais parametros previstos, sempre que possivel, devendo tal verificagao
estar documentada e evidenciada na MSC.

Art. 53. Concluido o disposto no caput, o Setor de Compras atuara conforme
disposto nos artigos 21, 46 caput e 48, paragrafo Unico, e providenciara AE no
sistema informatizado, para fins de geragao de empenho e emissao da competente
AF, arquivando uma via de cada documento no PC.

Paragrafo anico. O Setor de Compras encaminhara via da AE e da AF para a
Secretaria interessada.

CAPITULO IV

PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS APLICAVEIS AOS PROCESSOS DE
DISPENSA DO ART. 75, lll E SEGUINTES DA LEI FEDERAL N.° 14.133/2021
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Secao l
Disposigoes comuns

Art. 54. Os PC de dispensa de que trata o art. 75, Il e seguintes da Lei Federal n.
14.133/2021, cujo processamento sera de responsabilidade do Setor de Licitagdes,
serao instruidos de forma fisica ou eletrénica, apés cumprido o disposto no Capitulo
Il, com a seguinte documentagao:

|.  Oficio acompanhado, se for o caso, de ETP e TR e da proposta de pregos do
futuro contratado, se for o caso;
II. SC emitida via sistema pelo Setor de Compras;
lll.  CP, documentada via MSC, ou justificativa de prego, esta ultima a ser
elaborada pelo Setor de Licitagoes;

V. Reserva prévia de dotagao orgamentaria;

V. Declaracgao de disponibilidade orgamentaria;
VI.  Autorizacdo do Prefeito Municipal,

VII. Documentos comprobatérios de habilitagao juridica, fiscal social e trabalhista
do contratado, a serem solicitados junto ao futuro contratado pelo Setor de
Licitagoes;

VIII. Documentos comprobatorios da qualificagao técnico-profissional e/ou técnico
operacional da contratada, conforme exigido no TR, a serem solicitados junto ao
futuro contratado pelo Setor de Licitagoes;

IX. Documentos previstos no art. 56;
X. Razao de escolha do contratado, a ser elaborada pelo Setor de Licitagdes;

XI. Parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

XIl.  Autorizacdo de Contratacdo direta, emitida pelo Prefeito Municipal, a ser
publicada no PNCP e no site oficial da Prefeitura Municipal de Bueno Brandao;

XIII. Contrato ou documento equivalente, nos termos do art. 95 da Lei Federal n.
14.133/2021, a ser elaborado pelo Setor de Licitagdes.

Paragrafo Gnico. O prazo para langamento no sistema informatizado e autuagédo do
PC sera de até 03 (trés) dias uteis, contados do recebimento do PC.

Art. 55. Os documentos a que se refere o inciso VIl serao solicitados diretamente ao
contratado, e sao os seguintes:

|. Na hipétese de pessoa juridica:

a) Prova de inscricao no CNPJ;

b) Registro comercial, no caso de empresa individual ou ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor e suas alteragées, devidamente registrados, em se
tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por agoes,
acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores ou;

c) Copia dos documentos pessoais do representante legal da empresa e/ou do
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responsavel pela assinatura do instrumento contratual, neste ultimo caso,
acompanhado de instrumento de mandato publico ou particular, com poderes
especificos para tal ato ou;

d) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio ou;

e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

f) Declaragao de cumprimento do disposto no inciso XXXl do art. 37 da
Constituicao Federal;

g) Declaragdo de nao incidéncia nas proibicdes do art. 14 da Lei Federal n.
14.133/2021,

h) Numero de telefone para contato e e-mail, e-mail este que valera como meio
oficial para recebimento de comunicados, notificagbes e intimagdes, de qualquer
natureza, mesmo em processos administrativos de aplicagdo de sancgdes e de
responsabilizagao;

i) Se a empresa possui certificado digital para fins de assinatura de contratos, atas e
instrumentos equivalentes;

j) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal e Estadual do domicilio ou
sede da empresa,;

k) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive, as Contribuicoes
Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do Paragrafo unico do art. 11 da Lei n.
8.212/1991;

I) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS);

m) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

n) Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, quando for o caso;

Il. Na hipétese de pessoa fisica:

a) Copia da Identidade e CPF;

b) Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 37 da
Constituicao Federal;

c) Declaracdo de n&o incidéncia nas proibigdes do art. 14 da Lei Federal n.
14.133/2021;

d) Numero de telefone para contato e e-mail, e-mail este que valera como meio
oficial para recebimento de comunicados, notificagdes e intimagdes, de qualquer
natureza, mesmo em processos administrativos de aplicagdo de sangbes e de
responsabiliza¢ao;

e) Se a pessoa possui certificado digital para fins de assinatura de contratos, atas e
instrumentos equivalentes;

f) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal e Estadual do domicilio ou
sede da empresa;

g) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive, as Contribuicoes
Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do Paragrafo unico do art. 11 da Lei n.
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8.212/1991;
h) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justigca do Trabalho;

§ 1°. Os documentos mencionados nos incisos | e || poderao ser substituidos pelo
Sicaf ou pelo CFM, desde que dentro do seu prazo de validade.

§ 2°. Os documentos referentes a habilitagdo econémico-financeira, a qualificagao
técnico profissional ou a qualificagao técnico operacional, bem como o cumprimento
de outros requisitos exigidos por lei, quanto for o caso, serdao solicitados ao
contratado pelo Setor de Licitagdes, de acordo com as exigéncias e especificagbes
contidas no TR.

Secao ll
Requisitos especificos

Art. 56. O Setor de Licitacées, apds realizadas as providéncias previstas no
paragrafo anico do art. 54 e no art. 55, enviara e-mail a Secretaria interessada ou a
futura contratada, conforme o caso, solicitando ainda os seguintes documentos ou
informacgdes:

I. Dispensa do art. 75, lll da Lei Federal n. 14.133/2021 (licitagédo deserta ou
frustrada): Justificativa da secretaria interessada para a realizagcao da dispensa, em
detrimento da realizagdo de novo processo licitatério, sendo dispensada esta
justificativa caso ela esteja contida no TR.

Il. Dispensa do art. 75, IV, “a” da Lei Federal n. 14.133/2021 (aquisi¢éo de bens
para manutengcdo de equipamentos a serem adquiridos de fornecedor original
durante o periodo de garantia técnica): Comprovacao da condigao de exclusividade
para a manutencgao da vigéncia da garantia.

Ill.  Dispensa do art. 75, IV, “c” da Lei Federal n. 14.133/2021(aquisi¢ao de
produtos para pesquisa e desenvolvimento): Justificativa da Secretaria interessada
para a realizagao da dispensa, em detrimento da realizagao de processo licitatorio,
sendo dispensada esta justificativa caso ela esteja contida no TR ou no ETP, que
sera obrigatorio nesta hipétese de dispensa;

IV. Dispensa do art. 75, IV, “e”, da Lei Federal n. 14.133/2021(aquisi¢éo de
hortifrutigranjeiros, paes e outros pereciveis): Comprovagao, por parte da Secretaria
interessada, da impossibilidade de se aguardar a conclusdo do processo licitatorio
em andamento, com o mesmo objeto, sem prejuizo do interesse publico que se
busca atender com a contratacdo, bem como as razdes faticas que ensejaram a
necessidade da dispensa, além da comprovagao de que a Secretaria ja tomou as
providéncias necessarias para realizar processo licitatério com o0 mesmo objeto;

V. Dispensa do art. 75, IV, “", da Lei Federal n. 14.133/2021 (coleta,
processamento e comercializagdo de residuos solidos reciclaveis ou reutilizaveis):
Justificativa da Secretaria interessada para a realizagao da dispensa, em detrimento
da realizacao de processo licitatério, sendo dispensada esta justificativa caso ela
esteja contida no TR ou no ETP, que sera obrigatério nesta hipotese de dispensa,
bem como comprovagdo de que a contratagdo atendera as normas técnicas,
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ambientais e de saude publica;

VI. Dispensa do art. 75, IV, “m”, da Lei Federal n. 14.133/2021 (aquisicao de
medicamentos para tratamento de doencas raras): Demonstragéo de que a doenca
foi definida como rara pelo Ministério da Satde e laudos médicos, estudos cientificos
ou quaisquer outros documentos técnicos que evidenciem que o medicamento que
se pretende contratar € o adequado ao tratamento da doenga rara, de acordo com
os protocolos prescritos pelo Ministério da Saude;

VIl. Dispensa do art. 75, VIII, da Lei Federal n. 14.133/2021(dispensa por situagao
de emergéncia ou calamidade publica): Caracterizagao da situagcdo emergencial ou
calamitosa que justifique a dispensa, com comprovagdo documental, justificativa e
comprovante da efetiva necessidade das quantidades e especificagbes solicitadas
ou do prazo de prestagao de servigos, além da comprovagéo de que a Secretaria ja
tomou as providéncias necessdrias para realizar processo licitatério com o mesmo
objeto, quando necessario;

VIIl. Dispensa do art. 75, IX, da Lei Federal n. 14.133/2021(aquisicéo de bens ou
servicos de 6rgao ou entidade integrante da Administragao Publica, criado para essa
finalidade): Comprovagao de que o prego a ser contratado encontra-se compativel
com o praticado no mercado, caso esta circunstancia nao tenha sido evidenciada
expressamente na MSC, bem como demonstragédo da vantagem na realizagao da
dispensa, em detrimento da realizagao de processo licitatorio;

IX. Dispensa do art. 75, Xl, da Lei Federal n. 14.133/2021 (celebracao de
contrato de programa): copia da lei autorizativa, se for o caso, copia do contrato de
consodrcio publico elou do convénio de cooperagdo, além do ETP, que sera
obrigatério nesta hipétese de dispensa;

X. Dispensa do art. 75, XlIl, da Lei Federal n. 14.133/202 (profissionais para

compor comissédo de avaliagao de critérios técnicos): documentagao comprobatéria
da notdria especializacdo da empresa ou do profissional a ser contratado, além da
comprovagéo de inexisténcia de agente publico qualificado para compor a comissao
de avaliagao técnica;
Xl. Dispensa do art. 75, XIV, da Lei Federal n. 14.133/202 (associagao de
pessoas com deficiéncia): Comprovagéo de que o prego a ser contratado encontra-
se compativel com o praticado no mercado, caso esta circunstancia nao tenha sido
evidenciada expressamente na MSC, demonstragéo da idoneidade da associagao a
ser contratada, demonstracdo da vantagem na realizacdo da dispensa, em
detrimento da realizagéo de processo licitatorio;
XIl. Dispensa do art. 75, XV, da Lei Federal n. 14.133/2021 (instituicao brasileira):
comprovagdo de compatibilidade do objeto a ser contratado com as finalidades
institucionais da contratada, comprovacdo de inquestionavel reputagcao eética e
profissional da contratada, da auséncia de finalidade lucrativa e de experiéncia
anterior da contratada na realizagéo do objeto a ser contratado.

§ 1°. Nas hipoteses de dispensa de licitagcao, quando impossivel estimar o valor do
objeto na forma estabelecida no art. 9°, o Setor de Licitagoes solicitara, para fins de
elaboracéo de justificativa de pregos, apresentagao, pela futura contratada, de notas
fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1
(um) ano anterior a data da contratagéo pelo Poder Executivo Municipal, ou por outro
meio idéneo.
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§ 2°. Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de prego de que trata o caput podera ser realizada com
documentacdo comprobatéria da execugdo de objetos semelhantes de mesma
natureza, devendo o Setor de Licitagdes verificar se as especificagdes técnicas
demonstram similaridade com o objeto pretendido.

§ 3°. Na hipétese do inciso |, o processo de dispensa sera instruido pelo Setor de
Licitagbes com copia dos atos de abertura e encerramento do processo licitatério
frustrado ou deserto, realizado para aquisicdo do mesmo objeto da dispensa e das
respectivas publicagoes.

§ 4°. Na hipotese dos incisos IV e VIII, o processo de dispensa sera instruido pelo
Setor de Licitagbes com comprovante de que o processo licitatério para a
contratacdo do mesmo objeto ja se encontra em andamento, se for o caso.

Secao lll
Procedimentos finais

Art. 57. Os documentos de que trata o artigo anterior serdo conferidos e autuados
no respectivo PC pelo Setor de Licitagdes, que elaborara a justificativa de prego e/ou
a razao de escolha do contratado, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis.

Art. 58. Cumprido o disposto no artigo anterior, o Setor de Licitagbes procedera
conforme os artigos. 45 a 48.

CAPITULO V

PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS APLICAVEIS AOS PROCESSOS DE
INEXIGIBILIDADE, EXCETO CREDENCIAMENTO

Secao l
Disposi¢coes comuns

Art. 59. Os PC de inexigibilidade de que trata o art. 74, | a lll e V, da Lei Federal n.
14.133/2021, cujo processamento sera de responsabilidade do Setor de Licitagoes,
serao instruidos de forma fisica ou eletrénica, apoés cumprido o disposto no Capitulo
Il, com a seguinte documentacao:

I. Oficio acompanhada, se for o caso, de ETP e TR com autorizagéo prévia do
Prefeito e da proposta de pregos do futuro contratado, se for o caso;
II.  SC emitida via sistema pelo Setor de Compras;
Ill.  Reserva prévia de dotagado orgcamentaria;
IV. Declaragao de disponibilidade orcamentaria;
V. Autorizacao do Prefeito Municipal,
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VI. Documentos comprobatérios de habilitagao juridica, fiscal social e trabalhista
do contratado;

VIl. Documentos comprobatérios da qualificagéo técnico-profissional e/ou técnico
operacional da contratada, conforme exigido no TR;
VIIl. Documentos previstos no art. 61;

IX. Justificativa de prego, a ser elaborada pelo Setor de Licitagoes;

X. Razao de escolha do contratado, a constar do respectivo TR;

Xl. Parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;
XIl.  Autorizagdo de contratagdo direta, emitida pelo Prefeito Municipal, a ser
publicada no PNCP e no site oficial da Prefeitura Municipal de Bueno Brandéo;
XIll. Contrato ou documento equivalente, nos termos do art. 95 da Lei Federal n.
14.133/2021, a ser elaborado pelo Setor de Licitagoes.

Paragrafo unico. O prazo para langamento no sistema informatizado e autuagéao do
PC sera de até 03 (trés) dias Uteis, contados do recebimento do PC.

Art. 60. Os documentos a que se refere o inciso VI serdo solicitados diretamente ao
futuro contratado pelo Setor de Licitagdes, e sdo os previstos nos incisos | e Il do art.
55,

§ 1°. Os documentos mencionados no caput poderao ser substituidos pelo SICAF ou
pelo CFM, desde que dentro do seu prazo de validade.

§ 2°. Os documentos referentes @ habilitagdo econémico-financeira, a qualificagao
técnico profissional ou a qualificagdo técnico operacional, bem como o cumprimento
de outros requisitos exigidos por lei, quanto for o caso, serdo solicitados ao
contratado pelo Setor de Licitagdes, de acordo com as exigéncias e especificagées
contidas no TR.

§ 3°. Nas hipéteses de inexigibilidade do art. 74, V da Lei Federal n. 14.133/2021, os
documentos de que trata o caput limitar-se-do aos seguintes, independente de a
contratada ser pessoa fisica ou juridica:

|. Certiddo negativa de débitos para com a Fazenda Publica Municipal;

Il.  Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, abrangendo inclusive as
Contribuicdes Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do paragrafo Gnico do art. 11 da
Lein. 8.212/1991,

Ill.  Prova de regularidade relativa ao FGTS, se for o caso;

IV. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho.

Secao Il
Requisitos especificos

Art. 61. O Setor de Licitagbes, apos realizadas as providéncias previstas no
paragrafo Unico do art. 59 e no art. 60, também enviara e-mail ao futuro contratado

24



M PREFEITURA MUNIC[PAL DE BUENO BRANDAO
W ESTANCIA CLIMATICA E HIDROMINERAL
CNPJ: 18.940.098/0001-22

ou a Secretaria interessada, conforme o caso, solicitando o envio dos seguintes
documentos ou informacoées:

|. Inexigibilidade do art. 74, | da Lei Federal n. 14.133/2021 (aquisicdo de
materiais ou contratacao de servigos de fornecedor/prestador exclusivo): atestado de
exclusividade, contrato de exclusividade, declaracdao do fabricante ou outro
documento idéneo capaz de comprovar que o objeto & fornecido ou prestado por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia por
marca especifica.

Il. Inexigibilidade do art. 74, Il da Lei Federal n. 14.133/2021 (contratacdo de
profissional do setor artistico consagrado pela critica especializada ou pela opiniao
publica):

a) contrato declaragdo, carta ou outro documento que ateste a exclusividade
permanente e continua de representagdo, no Pais ou em Estado especifico,
do profissional do setor artistico, afastada a possibilidade de contratagéo
direta por inexigibilidade por meio de empresario com representagao restrita a
evento ou local especifico;

b) noticiarios de jornais e revistas, artigos extraidos de paginas eletrénicas da
internet, relacdo de acessos de videos e musicas em canais de streaming,
prémios recebidos, aparicbes na midia, participagdo em eventos, presenga de
publico em shows; demonstragdo de contratagbes para eventos relevantes
junto a entes publicos ou a iniciativa privada, etc.

c) proposta da contratada, com a identificagdo dos custos do caché do artista,
dos musicos ou da banda, quando houver, do transporte, da hospedagem, da
infraestrutura, da logistica do evento e das demais despesas especificas, para
cumprimento do disposto no art. 94, § 2° da Lei n. 14.133/2021.

Ill. Inexigibilidade do art. 74, Ill da Lei Federal n. 14.133/2021 (contratagao de
servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissional ou empresa de notéria especializagéo):

a) comprovagao de que o servico a ser contratado ndo se encontra nas tarefas
rotineiras, do dia a dia da administragdo municipal e que para a sua satisfagao
€ necessaria a execugao por profissional de notéria especializa¢ao;

b) curriculo profissional do(s) profissional(is) detentor(es) da notoria
especializagdo e comprovagdao documental das atividades mencionadas no
curriculo; e/ou i

c) comprovagdo de disponibilidade de equipe e aparelhamento técnico
necessarios a execugao do objeto da contratagao.

IV. Inexigibilidade do art. 74, V da Lei Federal n. 14.133/2021(locagéo de imovel
cujas caracteristicas tornem necessaria sua escolha):

a) avaliagao prévia do bem, do seu estado de conservacao, dos custos de
adaptagdes, quando imprescindiveis as necessidades de utilizagdo, e do
prazo de amortizagdo dos investimentos necessarios, acompanhada de anexo
fotografico, elaborada por profissional habilitado;

b) certificagdo da inexisténcia de imoveis publicos vagos e disponiveis que
atendam ao objeto;

c) justificativa que demonstre a singularidade do imével a ser locado pela
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Administragédo e que evidenciem vantagem para ela;
d) certidao de registro do imével atualizada ou outro documento comprobatério
da propriedade ou posse legitima do imével.

§ 1°. Nas hipoteses de inexigibilidade de licitagdo, sendo impossivel estimar o valor
do objeto na forma estabelecida no art. 9°, o Setor de Licitagdes solicitara, para fins
de elaboracao de justificativa de pregos, apresentagao, pela futura contratada, de
notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de
até 1 (um) ano anterior a data da contratagcao pelo Poder Executivo Municipal, ou por
outro meio idéneo.

§ 2°. Excepcionalmente, caso a futura contratada nao tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de pre¢o de que trata o caput podera ser realizada com
documentagdo comprobatéria da execugao de objetos semelhantes de mesma
natureza, devendo o Setor de Licitagées verificar se as especificacdes técnicas
demonstram similaridade com o objeto pretendido.

§ 3°. S6 podem ser objeto da contratagdo de que trata o inciso lll os seguintes
servicos técnicos de natureza predominantemente intelectual, prestados por
profissionais ou empresas de notéria especializagao:

I.  estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos executivos;
Il. pareceres, pericias e avaliagées em geral;
lll. assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;
IV. fiscalizagao, supervisao ou gerenciamento de obras ou servigos;
V. patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;
VI. treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
VIl.  restauragao de obras de arte e de bens de valor historico;
VIIl.  controles de qualidade e tecnologico, analises, testes e ensaios de campo e
laboratoriais, instrumentagdo e monitoramento de parametros especificos de obras e
do meio ambiente e demais servigos de engenharia que se enquadrem no disposto
neste inciso.

§ 4°. Considera-se notéria especializagao o profissional ou a empresa cujo conceito
no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncia, publicagdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros
requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho &
essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacao do objeto do contrato.

Segao Il
Procedimentos finais
Art. 62. Os documentos de que trata o artigo anterior serdo conferidos e autuados

no respectivo PC pelo Setor de Licitagdes, que elaborara a justificativa de prego e/ou
a razao de escolha do contratado, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis.
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Art. 63. Cumprido o disposto no art. anterior, o Setor de Licitagdes procedera
conforme os artigos. 45 a 48.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 64. Cabera ao titular da Secretaria Municipal de Administragéo e Planejamento
indicar, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da data de publicagao deste
decreto, o nome dos servidores designados para o desempenho de cada uma das
acdes previstas, de maneira a:

I. assegurar a observancia da gestdo por competéncias;
Il.  permitir analise permanente dos riscos das contratagoes;
ll.  garantir a obediéncia ao principio da segregagéo de fungdes;
IV. individualizar a execucdo dos controles internos, de maneira a evitar erros e a
ocultacao de fraudes;
V. possibilitar a individualizagédo das condutas;
VI. assegurar a observancia do disposto nos arts. 7° a 9° 14 e 169 da Lei
Federal n. 14.133/2021;
VIl. garantir a eficacia em eventual responsabilizagao por irregularidades e/ou
danos ao erario publico, se for o caso.

§ 1°. A indicagdo de que trata o caput sera formalizada por Portaria do Prefeito
Municipal.

§ 2°. Qualquer alteragéo nas designagdes, na divisao de tarefas ou na execucao dos
controles internos sera formalizada por Portaria do Prefeito Municipal.

Art. 65. Além do protocolo fisico, todos os documentos necessarios a formalizagao
dos processos de contratagao publica seréo enviados por meio eletronico, a fim de
facilitar elaboragao dos documentos previstos neste decreto e dos que lhe forem
subsequentes.

Art. 66. E de responsabilidade de cada 6rgao por onde tramitar o PC a numeracao e
a respectiva rubrica dos documentos que forem juntados, sendo vedado encaminha-
lo para outro érgdo sem a conclusao dessas providéncias, caso nao seja adotado o
formato eletrénico para os processos administrativos de contratagao publica.

Art. 67. Todas as funcionalidades do Médulo Compras e do Médulo Licitagao do
Sistema Informatizado do Municipio deverdo ser utilizadas na realizagao dos
procedimentos de que trata este decreto, de modo que os dados sobre tais
procedimentos e os consequentes contratos possam ser exportados daquele
software para todos os campos dos médulos especificos do SICOM/T CE-MG.

Art. 68. Todos os anexos deste decreto sdo considerados minutas padronizadas,
para fins do disposto no art. 19, IV da Lei Federal n. 14.133/2021 e serao inseridas
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no sistema informatizado, a fim de facilitar o desempenho das fungdes previstas.

Paragrafo Unico. Na auséncia de minutas de documentos que se mostrem
essenciais ao cumprimento do disposto neste decreto e da Lei Federal n.
14.133/2021, sera admitida a utilizagdao das minutas vigentes do Poder Executivo
Federal, realizadas as necessarias adaptacgoes.

Art. 69. O nao cumprimento deste decreto ensejara a responsabilidade civil e
criminal, se for o caso, a quem houver dado causa ao descumprimento, sem prejuizo
da aplicacdo das medidas disciplinares previstas no Estatuto dos Servidores do
Municipio de Bueno Brandao e da agao para o ressarcimento de eventuais danos e
prejuizos causados aos cofres publicos municipais.

Art. 70. Os prazos previstos contam-se de acordo com o disposto no art. 183 da Lei
Federal n°. 14.133/2021 e podem ser prorrogados, em hipéteses excepcionais ou
quando o volume de trabalho demandar prazo maior para o cumprimento do
disposto.

Art. 71. Cabera a Procuradoria Geral expedir normas complementares a este
Decreto.

Art. 72. Aplicam-se aos procedimentos descritos a Lei Federal n.° 14.133/2021.

Paragrafo u(nico. Os regulamentos federais sobre matéria aplicam-se aos
procedimentos descritos apenas em caso de omissdo e desde que compativeis com
a estrutura organica e técnica do Poder Executivo Municipal, devendo sua adogao
ocorrer na forma do art. 71.

Art. 73. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as
disposigdes em contrario, em especial o Decreto n.° 130, de 20 de junho de 2023.

Prefeitura Municipal-de Bueno Brandao, 28 de setembro de 2023.

29 §A\ X&éJ
SILVIO ANTONIO LIX

Prefeito Municipal
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ANEXO |

MODELOS E INSTRUMENTOS PADRONIZADOS

. RCS
. TR,
l1l.  Aviso de Dispensa Eletrénica;
IV. Manifestagédo do Setor de Compras (MSC);
V. Ato de adjudicacédo, homologagao e Autorizagao de Contratagao Direta;
VI. Declaragdo de (in)existéncia de processo licitatério em andamento ou
concluido, ou eventual contratagcao anterior;
VIl. Termo de Devolugéo de ETP, TR, RCS ou de PC;
VIIl. Oficio de solicitacdo de adequagéo de TR para compras e servicos comuns a
diversas Secretarias;
IX. Minuta de solicitagao de orgamento.
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REQUISICAO DE COMPRAS OU SERVIGOS (RCS) |

Bueno Branddo, ___ de e de 20

Nota Explicativa: ATENCAO!!!!Verificar as explicagbes e exemplos dos campos
correspondentes na minuta da RCS abaixo. Caso entenda necessario, para melhor
caracterizagdo do objeto, inserir elementos constantes do TR ou substituir a RCS pelo TR.

Sr(a). XXXXXXX(Nome do chefe do Setor de Compras);

SO!ICItO a re: zagao dos procedlmentos admlnlstratwos necessanos para fms de posswel

- DOS DE

anexo da RCS}

ITEM | DESCRICAO/ CODIGO | UN.MEDIDA | QUANT. | MARCA/MODELO*

ESPECIFICAGAO CEP
(VIDE OBSERVAGAO.

SOBRE ISSO NO TR)

2

1 | Previsdo no PCA | Acao n. XXX(ou demonstrar previséo na LOA)

Nivel de | XX (ndo se aplica, caso ndo haja PCA)
prioridade
conforme PCA

2 | Justificativa A justificativa deve ser apresentada pelo setor requisitante e deve

contemplar:

a) a_razdo da necessidade da aquisicdo: (motivagdo da
contratagdo; beneficios diretos e indiretos que resultardo da
contratagdo; conexdo entre a contratagdo e o planejamento
existente, sempre que possivel; natureza do servigo, se continuado
ou ndo; inexigibilidade ou dispensa de licitagdo, se for o caso; e
referéncias a estudos preliminares, se houver);

b) justificativa quanto ao quantitativo demandado: (estimativa a ser
obtida a partir de fatos concretos. Ex: consumo do exercicio
anterior, necessidade de substituigdo dos bens atualmente
disponiveis, implantagédo de setor, acréscimo de atividades, etc.). /
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3 | Forma de | Exemplos: os servigos serdo prestados quantos dias da semana,
execugdo, prazo | em quais horarios; condicbes de armazenamento e transporte do
e local produto, o equipamento deve ser entregue montado,

instalado; utilizagdo de cracha de identificacéo, EPI, etc.;

4 | Gestor e Fiscal

O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratagéo
tera como responsaveis:

GESTOR DO CONTRATO: (nome, cargo, e-mail e telefone)
FISCAL DO CONTRATO: (nome, cargo, e-mail e telefone)

5 | Qualificagao Tal exigéncia é de responsabilidade do 6rgéo requisitante que
Técnica (se for o | devera analisar se a atividade relativa ao objeto licitado exige
caso) registro ou autorizagdo para funcionamento, em razdo de previséo

normativa (Alvaré sanitario, registro do produto na ANVISA,
atestado do CREA, CRA ou CAU da empresa e do profissional,
Certificado de Responsabilidade Técnica do CRF; Atestado de
capacidade técnica; Declaragdo de Disponibilidade de Pessoal
Méquinas e Equipamentos; Laudos técnicos, dentre outros, efc.).
Em caso positivo, especificar o documento a ser apresentado e o
6rgdo competente para expedi-lo, além do fundamento legal.

6 | Obrigagdes da | Vide TR - adaptar a sugestado de redagéo ao caso concreto
contratada

7 | Obrigagdes do | Vide TR — adaptar a sugestéo de redagéo ao caso concreto
contratante

8 | Condices e
Forma de | Em quantos dias ap6s a apresentagéo da nota fiscal/apresentagéo
pagamento de relatério de servigos aprovado etc.

9 | Prazo de vigéncia
do contrato (se
for o caso)

10 | Dotagao
orgamentaria

11 | Outros:

(Nome, matricula e cargo do servidor
responsével pela elaboragéo do RCS)

(Nome do ordenador de despesas)
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TERMO DE REFERENCIA (TR)

Notas Explicativas:

O presente modelo de TR procura fornecer um ponto de partida para a definigdo do objeto e
condigdes da licitagdo e contratagdo. Este é o documento que mais tera variagao de conteudo,
conforme o objeto licitatério. Assim, a Administragdo néo deve prender-se ao texto apresentado,
competindo definir os pontos fundamentais do certame e da contratagdo, sempre de forma clara e
objetiva.

Os itens desta pega destacados em cinza devem ser preenchidos pelo 6rgdo de acordo com cada
caso, tendo-se o cuidado de reproduzir as mesmas definigbes constantes nos itens equivalentes das
demais pegas da licitagdo (Edital, Minuta de Contrato, etc.) ou, preferencialmente, fazer referéncia
expressa as suas clausulas, para que cada pega néo traga previsbes contraditérias em relagédo as
demais.

A elaborag&o do TR deveré contar com o esforgo técnico dos agentes de diversos setores envolvidos
(6rgéo requisitante, compras, licitagdes, unidade técnica competente, etc.), no sentido de cada um
informar os elementos essenciais para sua elaboragédo, contribuindo, dessa forma, para evitar vicios,

erros e obscuridades que levam a licitagdes desertas, frustradas ou fracassadas.

Previsao no PCA(ou demonstrar | Agao n. XXX
previsdo na LOA)

Nivel de prioridade conforme | XX
PCA(ndo se aplica, caso néo
haja PCA)

1- OBJETO E CONDIGOES GERAIS DE CONTRATAGAO:

1.1. Contratagdo de empresa para aquisicdo de/prestar servico de: (descrigdo
resumida do objeto), de natureza COMUM/ESPECIAL conforme condigées,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM ESPECIFICACAO cODIGO UN. QUANT. | MARCA/MODELO*
CEP MEDIDA
1
2 Idem ao Item 1 — Cota
resen/ada para ME/EPP
exphcatwa abatxo -
adaptar de acordo com o
regulamento municipal
sobre tratamento
diferenciado de ME/EPP)
3
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Nota explicativa: a) bens e servigos comuns: aqueles cujos padrbes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mercado; b)
bens e servigos especiais: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, ndo podem
ser descritos na forma do inciso XIIl do caput deste artigo, exigida justificativa prévia do contratante;

Bens e servigos comuns (exceto os de engenharia) devem ser necessariamente realizados por
pregéo

A tabela acima é meramente ilustrativa, podendo ser livciemente alterada conforme o caso concreto.

*Excepcionalmente, serd possivel: | - indicar uma ou mais marcas ou modelos, desde que
formalmente justificado, nas seguintes hipéteses: a) em decorréncia da necessidade de padronizagéo
do objeto; b) em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e padrées
j& adotados pela Administragéo; ¢) quando determinada marca ou modelo comercializados por mais
de um fornecedor forem os (inicos capazes de atender as necessidades do contratante; d) quando a
descrigdo do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida pela identificagdo de
determinada marca ou determinado modelo aptos a servir apenas como referéncia; Il - exigir amostra
ou prova de conceito do bem no procedimento de pré-qualificagdo permanente, na fase de
julgamento das propostas ou de lances, ou no periodo de vigéncia do contrato ou da ata de registro
de pregos, desde que previsto no edital da licitagéo e justificada a necessidade de sua apresentagdo
(se exigido na fase de julgamento das propostas, s6 pode ser imputado ao licitante classificado em
primeiro lugar); Ill - vedar a contratagdo de marca ou produto, quando, mediante Processo
administrativo, restar comprovado que produtos adquiridos e utilizados anteriormente pela
Administragdo n&o atendem a requisitos indispenséveis ao pleno adimplemento da obrigagéo
contratual: 1V - solicitar, motivadamente, carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure
a execugdo do contrato, no caso de licitante revendedor ou distribuidor. (NAO APLICAVEL PARA

SERVICOS)

OBSERVACAO: SE FOR REGISTRO DE PRECOS PARA ATENDER A MAIS DE UM
ORGAO, ACRESCENTAR O DETALHAMENTO ABAIXO:

1.2. Estimativas de consumo individualizadas, do 6rgdo gerenciador e 6rgéo(s) e
entidade(s) participante(s).

Orgao Gerenciador: X0O(X

ite | DESCRICA UN | REQUISICA | REQUISICA | Quantidad | MARCA/MODEL
™ | especir. | MEDID © © ° .

: A MINIMA Méxima total
Orgéo Participante: XXXX
ite | DESCRICA UN | REQUISICA | REQUISICA | Quantidad | MARCA/MODEL
™ | especi. | MEDID ° y ° -

. A MINIMA Maxima total
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Orgao Participante: X000

ite | DESCRICA UN REQUISICA | REQUISICA | Quantidad | MARCA/MODEL
m o/ O O e o*

MEDID
ESPECIF. A MINIMA Méxima total

1.3. Na hipétese de nao haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser
adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes
remanescentes, desde que pratiquem o prego do primeiro colocado da cota principal.

1.4. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratagao
das cotas devera ocorrer pelo menor prego.

1.5. Sera dada a prioridade de aquisicdo aos produtos/servicos das cotas
reservadas quando forem adjudicados aos licitantes qualificados como

microempresas ou empresas de pequeno porte, ressalvados os casos em que a cota
reservada for inadequada para atender as quantidades ou as condigées do pedido,
conforme vier a ser decidido pela Administragdo, nos termos do art. 8° §4° do
Decreto n. 8.538, de 2015.

Nota explicativa 1. Nos termos do art. 48, Ill da Lei Complementar n. 123, de 2006 (atualizada pela
LC n. 147/2014), a Administragdo devera estabelecer, em certames para aquisicdo de bens de
natureza divisivel, cota de até 25% do objeto para a contratagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte. Por essa razdo, parcela de até 25% (vinte e cinco por cento) dos quantitativos
divisiveis deverdo ser destinados exclusivamente a ME/EPP beneficiadas pela LC n. 123/2006. Essas
“cotas reservadas” deverdo ser definidas em fungdo de cada item separadamente ou, nas licitagbes
por prego global, em fungdo do valor estimado para o grupo ou o lote da licitagdo que deve ser
considerado como um Gnico. O TR devera identificar as cotas reservadas para ME/EPP, assim como
os respectivos itens/grupos de origem, de onde foram desmembradas.

A fixagc8o das cotas reservadas podera ser justificadamente excepcionada nas seguintes hipoteses: | -

ndo houver o minimo de trés fornecedores competitivos enquadrados como microempresas [...] |
capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatério; Il - o tratamento |
diferenciado e simplificado para as microempresas e as empresas de pequeno porte ndo for |

vantajoso para a administragdo publica ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a |

ser contratado, justificadamente; (...) IV - o tratamento diferenciado e simplificado n&o for capaz de
alcangar, justificadamente, pelo menos um dos objetivos previstos no art. 1°. Considera-se ‘néo
vantajosa a contratagdo” quando: | - resultar em prego superior ao valor estabelecido como
referéncia; ou Il - a natureza do bem, servigo ou obra for incompativel com a aplicagéo do beneficio.

Nota explicativa 2: A indicagédo das cotas reservadas, nos termos do inciso lll do art. 48, da LC n.

| 123, de 2006, ndo é aplicavel para os itens e grupos alcangados pela exclusividade de que trata o

inciso | do mesmo dispositivo para licitagdes com valor igual ou inferior a R$80.000,00.
Nota explicativa 3: Deve-se justificar o parcelamento ou ndo dos itens de contratagdo (caso ndo

conste essa justificativa do ETP ou quando ele n&o for elaborado) A regra a ser observada pela |

Administragdo nas licitagbes é a do parcelamento do objeto, mas é imprescindivel que a divisdo do
objeto seja técnica e economicamente viavel e ndo represente perda de economia de escala, ou
custos elevados no tocante a gestdo de diversos contratos. Por ser o parcelamento a regra, deve
haver justificativa quando este néo for adotado.

Desta forma, para se decidir se vale a pena adotar ou ndo o grupamento de itens, deve-se
considerar: | - a viabilidade da divisdo do objeto em lotes; Il - o aproveitamento das peculiaridades do
mercado local, com vistas a economicidade, sempre que possivel, desde que atendidos os
parémetros de qualidade; Ill - o dever de buscar a ampliagdo da competicdo e de evitar a
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| concentragéo de mercado; IV - a responsabilidade técnica; V - o custo para a Administragéo de varios

contratos frente as vantagens da redugéo de custos, com divisdo do objeto em itens; O parcelamento
néo seré adotado quando: | - a economia de escala, a redugéo de custos de gestéo de contratos ou a
maior vantagem na contratagdo recomendar a compra do item do mesmo fornecedor;ll - o objeto a
ser contratado configurar sistema Gnico e integrado e houver a possibilidade de risco ao conjunto do
objeto pretendido; Ill - o processo de padronizagdo ou de escolha de marca levar a fornecedor
exclusivo.

1.6. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,

conforme Decreto Mt all n® XXXX/20XX. (retirar, na hipétese de servigos)

1.7. O prazo de vigéncia da contratagdo € de ......cccswessennnasn. CONtados do(a)
i, Na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

R

1.7. O prazo de vigéncia da contratagao € de ......cmscen: .=-n.(M@ximo de 5 anos)

CONtAAOS AO(A) reeresnesracnneenaraannsanans Prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos
106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

174, © —

or to de bens/pr de servigos é enquadrado(a) como
continuado tendo em vista que [...c..........], Sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando o disposto no ETP anexo(caso ndo haja ETP, explicitar de
forma precisa o porqué da vantagem do contrato plurianual)

NOTAS TECNICAS:

Enquadramento da Contratagdo para fins de vigéncia: Ha trés tipos de contratagéo para aquisigdo
de bens, no que tange a vigéncia:

a) Ha fornecimento/prestacédo ndo-continuo quando se trata de uma entrega de bens/prestagéo de
servigos sem que haja uma demanda de caréter permanente. Uma vez finalizada a entrega, resolve-
se a necessidade que deu azo ao contrato. Estes usam o art. 105 da Lei n° 14.133, de 2021, como
fundamento e partem apenas de créditos do exercicio corrente, salvo se inscritos no Plano Plurianual.
b) H4 fornecimento/prestacdo continuo quando a entrega dos bens/prestagdo de servigos é uma
necessidade permanente. E o caso, por exemplo, de unidades hospitalares que demandam sempre
insumos de saude especificos para seu proprio funcionamento continuo, ou servigos de limpeza e de
seguranga. Nessas situagbes, findado o contrato, haverd sua substituigdo por um novo e assim,
sucessivamente, pois a necessidade em si é permanente. Contratagbes dessa natureza s&o

| atendidas pelo art. 106 da Lei n° 14.133, de 2021.

Prazo de Vigéncia e Empenho - art. 105 da Lei n° 14.133, de 2021~ Fornecimento/Servigo Nao-
Continuo: Em caso de fornecimento/servigo ndo continuo, o prazo de vigéncia deve ser o suficiente
para a entrega do objeto e adogdo das providéncias previstas no contrato, sendo a contratagéo
limitada pelos respectivos créditos orgamentarios.

Uma contratagéo deve ter a sua parcela a ser executada para o respectivo exercicio empenhada
antes ou de modo concomitante a celebragéo, conforme Lei n°® 4.320/64 e a partir de tal empenho ter
a vigéncia necesséria prevista. Assim, é possivel ter empenhos em anos distintos, considerando a
despesa de cada exercicio.

Prazo de Vigéncia — arts. 106 e 107 — Fornecimento/Servigo Continuo: A definigdo de
fornecimento/servigo continuo consta no art. 6° XV da Lei n° 14.133, de 2021, sendo as “compras
realizadas/servigos contratados pela Administragdo Publica para a manutengdo da atividade
administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas”.

A utilizagdo do prazo de vigéncia plurianual no caso de fornecimento/servigo continuo é condicionada
ao ateste de maior vantagem econémica, a ser feita pela autoridade competente no processo
respectivo, conforme art. 106, | da Lei n°® 14.133/21.
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De acordo com o artigo 107 da Lei n. 14.133/2021, serd possivel que contratos de

fornecimento/prestagéo de servigo continuo sejam prorrogados por até 10 anos, desde que haja
previs&o no edital/aviso de dispensa (ou, na auséncia deste, no proprio contrato) e que a autoridade
competente ateste que as condigbes e 0s pregcos permanecem vantajosos para a Administragao,

permitida a negociagdo com o contratado ou a exting&o contratual sem 6nus para qualquer das |

partes.

Prazo de Vigéncia — art. 75, VIll — Dispensa Emergencial: Independentemente de ser
fornecimento/servico de natureza continua ou néo, a dispensa emergencial ou por calamidade
baseada no art. 75, VIl é limitada a um ano, sem a possibilidade de prorrogagéo. Inobstante possa-
se arguir seja possivel contratar em prazo menor e prorrogar até o limite de um ano, recomenda-se,
por cautela, face a redagédo literal, ja firmar o contrato por um prazo estimado, considerando a
inviabilidade de prorrogagéo.

Atentar, por fim, para a vedagdo de recontratagdo de empresa jé contratada com base no disposto
neste inciso e para a necessidade de se adotarem as providéncias necessarias para a concluséo do
processo licitatério, sem prejuizo de apurag&o de responsabilidade dos agentes publicos que deram
causa a situagdo emergencial, conforme previsao legal.

Vigéncia X Valores para fins de Dispensa de pequeno valor: Atentar para o disposto no art. 75,
§1° segundo o qual seréo observados para os fins de aferigéo dos valores para a dispensa do art. 75,
| e Il o “somatério do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora’.
Desse modo, o referencial temporal passa a ser o gasto efetivo no periodo anual.

Deve-se observar o quanto foi efetivamente dispendido no exercicio financeiro com objetos na
mesma natureza (75, §1°, 1l) pelaPrefeitura e entdo somar com o que se espera gastar, efetivamente,
com o contrato. Tal soma, em tese e na prética, ndo pode ultrapassar o limite de dispensa para que
seja possivel o seu uso. Tal célculo permite, por exemplo, contratos de cinco anos com valor total
muito maior do que o limite para dispensa, desde que o dispéndio anual ndo o seja.

Servigos de Grande Vulto: No caso de servigos de grande vulto, nos termos de Decreto Municipal 5
Especifico, ser4 obrigatéria a inclusdo de disposi¢do no Termo de Referéncia indicando os termos da |

Matriz de Risco a ser aposta no edital ou no contrato, conforme art. 22, §3° da Lei n® 14.133/21.

1.8. Os quantitativos previstos para esta contratagdo encontram-se devidamente
justificados no ETP, considerando a expectativa de consumo/necessidade anual.

ou

1.8. Os quantitativos previstos para esta contratagdo encontram-se devidamente
justificados na documentagao anexa, a saber:

Nota explicativa: A cldusula acima devera evidenciar quais documentos ou memorias de célculos
deram suporte a estimativa prevista. Exemplos desses documentos podem ser: média do consumo
anual anterior, de acordo com o relatéric do almoxarifado, expectativa de publico de um evento,
numero de alunos da rede municipal de ensino, nimero de servidores que seréo treinados, numero
de usudérios a serem atendidos pelo servigo, tamanho do local onde o servigo sera executado etc.

2- DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

2.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos ETP, apéndice deste TR. (caso ndo haja ETP ou se o objeto ndo
estiver, no CEP, verificar nota explicativa abaixo)

E/OU
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2.1. Por se tratar de item constante do CEP, as especificagdes, usos e vantagens
encontram-se prevista no item XXXX do CEP.

Nota Explicativa:

1. Considerando que a utilizagdo do CEP é a regra, s6 cabera descrever detalhadamente o objeto a
ser contratado, de forma precisa, suficiente e clara, caso o objeto ndo esteja previsto no CEP. Nesse
caso, deverdo estar expressos, por exemplo, a medida, a capacidade, a poténcia, o consumo, a
composigéo, a resisténcia, a precisdo, a quantidade, a qualidade, o modelo, a forma, a embalagem,
os requisitos de garantia, os de seguranga, os acessoérios, etc. Importante inserir também, quando
cabivel, as marcas que sdo pardmetro de qualidade e as marcas que n&o atendem aos parametros
de qualidades especificados no TR. O CEP contém essas marcas.

3. Fazer referéncia quando houver necessidade de agrupamento de itens em lotes, de acordo com a
natureza do fornecimento.

4. Listar as respectivas normas técnicas ABNT, INMETRO e padres de qualidade obrigatorias para 0
bem/servigo a ser comprado/contratado, ou seja, as especificacdes técnicas dos bens;Deve-selevar
em consideragdo as normas técnicas eventualmente existentes, quanto a requisitos minimos de
qualidade, utilidade, resisténcia e seguranga, nos termos da Lei n® 4.150, de 1962.

5. O solicitante poderé utilizar tabelas, bem como juntar anexos ao termo de referéncia, se isto ajudar
a melhor descrever o objeto.

6. Todo material que serviu de base para a elaboragdo das especificagdes — tais como por exemplo,
catélogos, desenhos, protétipos, fotos, etc. — deveréa ser juntado ao TR.

7. E vedada a indicag&o de marca, caracteristicas ou especificacbes exclusivas. Excepcionalmente,
esta poderéa ocorrer, desde que justificada tecnicamente no processo.

8. Caso o orgamento néo seja sigiloso, inserir coluna com o valor méaxima aceitavel ou valor de
referéncia, ou, se o critério for o maior percentual de desconto, a referéncia de preco sobre a
qual o desconto sera aplicado.

9. Desde que fundamentada em ETP, pode-se exigir que os servicos de manutengdo e assisténcia
técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de
prestagéo de servigos localizada em distdncia compativel com suas necessidades.

10. A prova de qualidade de produto apresentado pelos proponentes como similar ao das marcas
eventualmente indicadas no edital sera admitida por qualquer um dos seguintes meios: | -
comprovagdo de que o produto esté de acordo com as normas técnicas determinadas pelos 6rgéos
oficiais competentes, pela ABNT ou por outra entidade credenciada pelo Inmetro; Il - declaragdo de
atendimento satisfatério emitida por outro 6rgdo ou entidade federativa que tenha adquirido o produto;
Ill - certificagdo, certificado, laudo laboratorial ou documento similar que possibilite a aferigdo da
qualidade e da conformidade do produto ou do processo de fabricagdo, inclusive sob o aspecto
ambiental, emitido por instituicdo oficial competente ou por entidade credenciada.

11. Pode-se ainda exigir, como condigéo de aceitabilidade da proposta, certificagdo de qualidade do
produto por instituigdo credenciada pelo Conselho Nacional de Metrologia, Normalizagédo e Qualidade
Industrial (Conmetro).

12. O art. 6° XXllI, “c” da Lei n° 14.133/21 dispbe que a descri¢do da solugdo como um todo deve
considerar todo o ciclo de vida do objeto. “Ciclo de Vida” é definido no art. 3° da Lei n° 12.305/10
como sendo “série de etapas que envolvem o desenvolvimento do produto, a obtengéo de matérias-
primas e insumos, o processo produtivo, o consumo e a disposigéo final”. Desse modo, a descrigdo
da solugdo deve considerar ndo sO suas caracteristicas intrinsecas ao uso em si, mas também
eventual sustentabilidade de sua produgéo, duragéo de seu consumo (se é menos ou mais duréavel)
até a destinagéo final. Se a descrigdo contida no ETP ndo contiver esse ponto, deve ser
complementada neste documento.

37



l ‘|‘|§ PREFEITURA MUNICIPAL DE BUENO BRANDAO

ESTANCIA CLIMATICA E HIDROMINERAL
CNPJ: 18.940.098/0001-22

3 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(REMETER AO ETP, QUANDO EXISTENTE, POR EXEMPLO:

3.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico do ETP , apéndice deste Termo de
Referéncia.(CASO NAO HAJA ETP, VER NOTA EXPLICATIVA ABAIXO)

Nota_Explicativa: A justificativa deve ser apresentada pelo setor requisitante e deve ser clara,
precisa e suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma cabal

a necessidade da Administragdo. Deve, assim, contemplar:

a) a razdo da necessidade da aquisigdo: (motivagdo da contratagdo; beneficios diretos e indiretos que
resultar§o da contratag8o; conexdo entre a contratagdo e o planejamento existente, sempre que
possivel; natureza do servigo, se continuado ou néo; inexigibilidade ou dispensa de licitagdo, se for o
caso; e referéncias a estudos preliminares, se houver);

b) justificativa quanto ao quantitativo demandado: (estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos.
Ex: consumo do exercicio anterior, necessidade de substituigdo dos bens atualmente disponiveis,
implantag&o de setor, acréscimo de atividades, etc.). Trata-se de item obrigatério, que considerara a
expectativa de consumo anual, sendo dispensado apenas se contar do ETP, fato este que devera
ser expressamente mencionado no TR.

NAS HIPOTESES DE DISPENSA/INEXIGIBILIDADE: Deverd constar neste campo também:
Justificativa da urgéncia/emergéncia, se for o caso; Justificativa/Demonstragdo da inviabilidade de
competig&o (Inexigibilidade); JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO FORNECEDOR/PRESTADOR DO
SERVICO(Inexigibilidade e algumas hipéteses de dispensa); JUSTIFICATIVA DA VANTAGEM DA
CONTRATACAO DIRETA EM DETRIMENTO DA REAL!Z.‘QCAO DE UM PROCEDIMENTO
LICITATORIO. A JUSTIFICATIVA DE PRECOS PODE TAMBEM SER INSERIDA NO TR, DESDE
QUE SE TENHA EXIGIDO DO FUTURO CONTRATADO A DOCUMENTACAO PERTINENTE,

ANTES DA ELABORACAO DO TR

4- REQUISITOS DA CONTRATAGAO

| Nota Explicativa: Alguns requisitos de cont}aragéo tratados na lei foram abordados nesta clausula do
| TR. Isso n&o impede que outros requisitos de contratagéo, de caréter técnico, sejam inseridos pela
| 4rea competente. Registre-se, apenas, que a documentagéo de habilitagdo técnica é objeto de

cldusula especifica (FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR) de modo que sua
incluséo neste topico seria redundante.

4.1. Sustentabilidade Ambiental: (excluir, caso ndo seja compativel ao objeto)

Nota Explicativa:

1. Nas aquisigbes e contratagbes deve ser dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e
para bens, servigos e obras que considerem critérios compativeis com padrbes de consumo social e
ambientalmente sustentéveis.

2.Uma vez exigido qualquer requisito ambiental na especificagdo do objeto, a comprovagdo dos
critérios acima estabelecidos poderé ser feita mediante apresentagdo de certificagdo emitida por
instituigdo publica oficial ou instituicdo credenciada, ou por qualquer outro meio de prova que ateste
que o bem fornecido cumpre com os critérios de sustentabilidade exigidos no TR.

3. Em havendo elementos de sustentabilidade (fornecimento em material reciclavel ou com madeira
de reflorestamento elc.) inerentes ao objeto contratual, estes devem estar na solugdo como um todo
de modo especifico e concreto, evitando-se descricbes genéricas, de dificil aferigdo e controle.
Recomenda-se destacar em tépicos especificos da descrigdo do objeto seus elementos atinentes a
aspectos de sustentabilidade. Sugere-se consultar o Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis da
AGU para tal fim. Caso o ETP seja silente ou insuficiente a esse respeito, recomenda-se abrir topico
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especifico nesta segéo sobre a matéria.Vale registrar que a sustentabilidade pode incidir a partir de
caracteristicas do proprio objeto a ser contratado como também de outros modos, compilados no
topico “requisitos da contratagdo”, abaixo.

4.1.1. A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(ao) obedecer o(s) seguinte(s) critério(s)
de sustentabilidade ambiental: (excluir, caso ndo seja compativel ao objeto)

Exemplos:

a) previsdo que os materiais sejam, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais recicléveis, de forma a garantir a
méxima protegdo durante o transporte e 0 armazenamento,

b) Verificagéo da disponibilidade e a vantagem de reutilizag&o do bem;

c) Meio ambiente e energia: Sem chumbo, livre de merctrio, Embalagem feita de material reciclavel:
100 %

Para outros exemplos e maiores esclarecimentos, sugere-se consulta ao Guia Nacional de
Contratagbes Sustentéveis da AGU, caso o Municipio ndo possua o seu proprio regulamento sobre
esta matéria.

4.2. Indicacdo de marcas ou modelos: (APENAS PARA FORNECIMENTO)(retirar,
se nédo houver essa indicag&o)

42.1. Na presente contratagdo sera admitida a indicagéo da(s) marca(s)
caracteristica(s) ou modelo(s), previstas na tabela do item 1, de acordo :
justificativas contidas no ETP/conforme descri¢éo contida no GEP

Marca: Excepcionalmente seréa permitida a indicagdo de uma ou mais marcas ou modelos, desde que

| justificada tecnicamente no processo, nas hipéteses descritas no art. 41, inciso |, alineas a, b, ce d |
| da Lei n°® 14133/2021. Verificar se no CEP ja ndo constam marcas especificas.

Sobre similaridade: Quando necesséria a indicagdo de marca como referéncia de qualidade ou
facilitagdo da descrigdo do objeto, deve esta ser seguida das expressdes “ou equivalente”, “ou similar”
e “ou de melhor qualidade”, devendo, nesse caso, o produto ser aceito de fato e sem restricbes pela
Administragéo.

Permite-se mengédo a marca de referéncia no aviso, como forma ou parémetro de qualidade para
facilitar a descrigdo do objeto, caso em que se deve necessariamente acrescentar expressées do tipo
“ou equivalente”, “ou similar’, “ou de melhor qualidade”, podendo a Administragdo exigir que a
empresa participante do certame demonstre desempenho, qualidade e produtividade compativeis
com a marca de referéncia mencionada.” Acérdéo 808/2019- Plenério, TCU.

Deve a Administragdo, ainda, observar o principio da padronizagdo considerada a compatibilidade de

' especificagbes estéticas, técnicas ou de desempenho, nos termos do art. 43, incisos 1, I, Ill e

parégrafo tnico, da Lei n°® 14133/2021.

Nota Explicativa: A ex:génc:a de prova de conceito, amostra, pmronpo testes e outras formas de |

avaliagdo de conformidade do objeto é excepcional. Eventual exigéncia nesse sentido deve ser

ponderada pela Administragdo & luz do caso concreto, mediante justificativa. O insucesso em |

contratagbes pretéritas pode justificar essa previsdo. Hé itens de baixa qualidade que simplesmente
néo funcionam como deveriam, embora possuam descrigdo técnica semelhante a de objetos de boa
qualidade. O julgamento pelo menor prego pode atrair o fornecimento de bens de pouca qualidade,

| devendo a Administrag&o adotar cautelas para ndo adquirir material imprestavel e, mais importante,
| evitar repetidamente contratar nessas condigbes.
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Nota Explicativa 2: No contexto de contratagBes diretas, s6 se poderia cogitar de um procedimento
de amostra no caso de dispensa eletronica, a partir do que for possivel pelo sistema respectivo.
Nessa perspectiva que se deixa a redagdo acima neste documento, passivel de plena adaptagéo

pelas dreas interessadas.

4.3. AMOSTRA: (APENAS PARA FORNECIMENTO. Retirar quando o TR se referir
a servigos)

Nota explicativa: A descrigéo correta e detalhada do material a ser adquirido, na maior parte dos
casos, garantiréa a qualidade da contratagéo, sem necessidade de se exigir a apresentagéo de
amostra, a qual deve ser reservada para situagdes excepcionais. Tal exigéncia é cablivel, desde que
feita ap6s a fase de lances e limitada ao licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar. Caso
a amostra seja exigida, haverd a necessidade de avaliagdo por critérios técnicos e de regras
especificas para a apresentagéo e andlise do material. Os subitens sugeridos abaixo devem ser
modificados ou excluidos, conforme as caracteristicas de cada objeto a ser licitado. A partir da
utilizagéo das modalidades sob a forma eletrénica, a exigéncia de amostra seré cada vez mais rara,
eis que faz com que o certame demore a ser concluido.No interesse da Administragéo, as amostras
poderdo ser examinadas por instituigdo com reputagéo ético-profissional na especialidade do objeto,
previamente indicada no edital. =

4.3.1. Havendo aceite da proposta quanto ao seu valor, sera exigido do licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar que apresente amostra do(s) iten(s)
XXX , para a verificagdo da compatibilidade com as especificagoes deste Termo de
Referéncia.

4.3.2. As amostras deverdo ser entregues, em acordo com a legislagao pertinente,
na sede da Secretaria XXX no (inserir enderego), no horario de XX as XX hs, tendo
como responsavel pelo recebimento o (inserir o nome do servidor), no prazo maximo
de XXX horas/dias apos a solicitagao do agente de contratagéo, via mensagem no sistema,
cuja presenga sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais
fornecedores interessados.

4.3.3. O licitante assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na
entrega.

4.3.4. E facultada prorrogacdo o prazo estabelecido, a partir de solicitagao
fundamentada no chat pelo interessado, antes de findo o prazo.

4.3.5. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificagbes
previstas, a proposta sera recusada.

4.3.6. A amostra devera estar devidamente identificada com o nome do licitante,
numero do Pregédo, nimero do lote ou item, conter os respectivos prospectos e
manuais, se for o caso, e dispor na embalagem de informagées quanto as suas
caracteristicas, a saber: data de fabricagdo, prazo de validade, quantidade do
produto, marca, nimero de referéncia, cédigo do produto e modelo.

40



’ M PREFEITURA MUNICIPAL DE BUENO BRANDAO
'} ESTANCIA CLIMATICA E HIDROMINERAL
CNPJ: 18.940.098/0001-22

4.3.7. Os exemplares colocados a dlsposw,:ao da Admlnlstrag;ao serao tratados como
protétipos, podendo ser manuse: ]

108 i _os a eqmpamentos
' ndo gerando direito a ressarcimento.

4.3.8. Os licitantes deverdo colocar a disposicdo da Administragao todas as
condig¢des indispensaveis a realizagéo de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais
impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, se for o
caso.

4.3.9. Sera considerada aprovada a amostra que atender aos seguintes aspectos e
padrées minimos de aceitabilidade:

4 3.10. As amostras serdao analisadas por XXXXXXX (inserir o nome do
servidor/terceirizado responsavel pela analise da amostra e a sua qualificagéo
técnica), de acordo com os critérios especificados no item anterior. Os resultados
das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.3.11. Sera desclassificada a proposta do licitante que tiver amostra rejeitada,
mediante Laudo Técnico de analise das amostras expedido pelo(s) técnicos
responsaveis.

4.3.12. Em caso de desclassificagdo da proposta vencedora serdo solicitadas as
amostras do segundo colocado e assim sucessivamente, obedecida a ordem de
classificagao, até a verificagcdo de uma que atenda as especificages constantes
neste Termo de Referéncia.

4.3.13. As amostras porventura apresentadas deverdao ser retiradas pelos
interessados no prazo de até 30 (trinta) dias apdés a conclusdo do procedimento
licitatorio. Decorrido esse prazo nao mais poderao ser reclamadas, reservando-se o
direito de utiliza-las, doa-las ou simplesmente descarta-las, sem direito a
ressarcimento.

4.4. Da vedacao de contratagdao de marca/produto:

4.4 1. Diante das conclusdes extraidas do processo n. , @ Administragao nao
aceitara o fornecimento dos seguintes produtos/marcas:

| Nota Explicativa: O artigo 41, inciso Ill, da Lei n° 14.133/2021 prevé a possibilidade de a
Administragdo vedar a contratagdo de marca ou produto, quando, mediante processo administrativo,
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restar comprovado que produtos adquiridos e utilizados anteriormente ndo atendem a requisitos
indispenséaveis ao pleno adimplemento da obrigagdo contratual. A Administragdo, na condigdo de
contratante, deve aproveitar sua experiéncia para aperfeicoar seu processo de contratagdo, por meio
da adogdo de providéncias que evitem a repeticdo de compras malsucedidas. Além do prego,
elementos como qualidade do produto e da assisténcia técnica assim como durabilidade do bem e
custos com manutengdo s8o essenciais para que se conclua que um objeto atende ou ndo a
necessidade administrativa. Diferentemente do mercado privado, em que basta a vontade do
particular de n&o efetuar nova contratagdo, no dmbito das contratagbes plblicas é necesséria a
existéncia de justo motivo, que a lei vincula & existéncia de processo administrativo prévio, cujo
| resultado tenha culminado com a conclusédo de que determinado produto ou marca ndo atendem aos
| requisitos minimos para que sejam adquiridas pela Administrag&o. O caput do artigo 41 deixa claro
que essa deve ser uma medida excepcional, que terd cabimento quando houver necessidade. |
Somente sera possivel vedar a aquisigdo de produto ou marca se houver processo administrativo
prévio no qual as razbes administrativas tenham sido expostas, com possibilidade de participagdo do
particular envolvido, a fim de que a exclusdo de marca ou produto ndo constitua um ato arbitrério.
PODE-SE INCLUIR AQUI TAMBEM MARCAS REJEITADAS EM ANALISES DE AMOSTRAS DE
CERTAMES ANTERIORES As razbes para a vedagdo devem ser apresentadas no Estudo Técnico
Preliminar, quando exigido, inclusive com citagdo de trechos do processo administrativo em que se
consolidou a vedagéo, se for o caso.

4.5. Da exigéncia de carta de solidariedade:
4.5.1. Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de
solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execucao do contrato.

Nota Explicativa: Em razéo de seu potencial de réémngir a competfi‘fﬁdade do certame, a exigéncia
de carta de solidariedade somente se justificaréd em situagées excepcionais e devidamente motivadas.

4.6. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Nota Explicativa: Ndo se admite a exigéncia de subcontratagéo para o fornecimento de bens, exceto
quando estiver vinculado & prestagdo de servigos acessoérios. Observe-se, ainda, que é vedada a
subcontratagdo completa ou da parcela principal da obrigagdo. Ademais, E VEDADA QUALQUER
SUBCONTRATACAO OU A ATUACAO DE PROFISSIONAIS DISTINTOS DAQUELES QUE
TENHAM JUSTIFICADO A INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO PARA CONTRATACAO DIRETA
DOS SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE NATUREZA PREDOMINANTEMENTE
INTELECTUAL, NOS CASOS PREVISTOS NO ART. 74, Ill, DA LEI N. 14.133/21.

ou

4.6. E permitida a subcontratagdo parcial do objeto, até o limite de ...... %(..... por
cento) do valor total do contrato, nas seguintes condigdes:

4.6.1.E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal da obrigacéao, a
qual consiste em:

Nota Explicativa: A subcontratagéo ﬁémiaf é permitida e devera ser analisada pela Administragcdo
com base nas informagbes dos estudos preliminares, em cada caso concreto. Caso admitida, o
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Termo de Referéncia deve estabelecer com detalhamento seus limites e condigbes, inclusive
especificando quais parcelas do objeto poderdo ser subcontratadas.

46.2. Poderao ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:

Nota Explicativa: Em havendo a necessidade de inclusdo de outras especificagbes técnicas quanto
a subcontratagéo, deverdo ser inseridas no topico acima.

4.7. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei
n°® 14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:

4.7. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da
Lei n° 14.133/21, no percentual de ...% do valor contratual, conforme regras
previstas no contrato.

4.7.1. A garantia nas modalidades caucgao e fianga bancaria devera ser prestada em
até XXXX dias apds XXXXXX(homologagdo OU notificagdo OU assinatura do
contrato etc.).

4.7.2. No caso de seguro-garantia sua apresentagao devera ocorrer, no maximo, até
a data de assinatura do contrato.

Nota Explicativa: Neste momento a drea técnica competente devera indicar se a contratagdo |

utilizaré a garantia de execugdo ou ndo. As regras especificas sobre garantia, pelo seu carater

Jjuridico, estardo previstas no contrato e deverdo ser nele inseridas caso haja indicagdo positiva no |

Termo de Referéncia. Caso ndo haja uso de minuta contratual, recomenda-se “copiar e colar” aqui as |

regras do contrato sobre esse assunto.
Nota Explicativa 2: O percentual da garantia sera de:
a) até 5% (cinco porcento) do valor inicial do contrato, para contratagbes em geral;

b) até 10% (dez porcento) do valor inicial do contrato, nos casos de alta complexidade técnica e
riscos envolvides, caso em que devera haver justificativa especifica nos autos;

c) até 30% (trinta porcento) do valor inicial do contrato, na modalidade seguro-garantia, com cléusula
de retomada, nas contratagbes de obras e servigos de engenharia de grande vulto [Nesse caso, o
edital devera observar os requisitos do art. 102 da Lei n°® 14.133, de 2021];

d) ser acrescido de garantia adicional aos percentuais citados anteriormente, em casos de previséo
de antecipagdo de pagamento, nos termos do art. 145, § 2°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

e) ser acrescido do valor equivalente a diferenga entre 85% do valor orgado pela Administragdo e o
valor da proposta vencedora, no caso de contratagbes de obras e servigos de engenharia, nos termos
do art. 59, § 5° da Lei n® 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 3: No art. 96, §3° da Lei n° 14.133, de 2021, ha previsdo apenas do prazo para
apresentacdo da garantia na modalidade seguro-garantia, em contratagbes precedidas de licitagbes,
caso em que o prazo devera ser contado da homologagdo da licitagdo. Nas demais modalidades,
deverd a Administragdo prever o prazo e o termo inicio de sua contagem para a apresentagdo da
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garantia. Como o seguro-garantia, nos termos da lei, teria de ser pré-contratual, esta disposicéo deve |
estar contida neste documento igualmente pré-contratual. |

4.8. O Contratado devera realizar a transi¢ao contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes,
podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova
empresa que continuara a execugao dos servigos.(cabivel apenas para Servigos.
Retirar, se o objeto se referir a fornecimento)

5 — MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL:

Nota explicativa:

1. Este item deve ser adaptado de acordo com as necessidades especificas da Administragao,
apresentando-se, este modelo, de forma meramente exemplificativa.

2 Descrever tudo que diz respeito & forma como 0 servigo deverd ser prestado ou O produto
fornecido, ou seja, todas as condigbes consideradas necessérias para a boa execugéo do contrato,
da forma definida pela Secretaria solicitante.

LEMBRE-SE: as condigbes de aquisigdo, contratagéo e pagamento devem ser semelhantes as do
setor privado. Na hipétese de fornecimento, deve-se prevercondigbes de guarda e armazenamento,
no caso de compras, que néo permitam a deterioragdo do material.

Exemplos: Os servigo serdo prestados quantos dias da semana, em quais horérios; Condigbes de
armazenamento e transporte do produto, O equipamento deve ser entregue montado, instalado;
utilizag8o de cracha de identificagéo, EPI, etc.; Prazo de validade do material. Caso seja necessario

acrescentar outras condigbes para adequagdes com O objeto a ser licitado. |

(PARA FORNECIMENTO)

51. O prazo de entrega dos bens & de ...... dias, contados do(a)
; ..., em remessa unica.

e .q}ﬁ.;'-"»'.-' as i

ou
5.1. As parcelas serdo entregues nos seguintes prazos e condigoes:
[ Parcela Composigao da Parcela Prazo de Entrega |
13(XX/20XX unidades do item .., ..|..dias da Assinatura/da
unidades do item ... Ordem de
Fornecimento/]...]
unidades do item .., ... | .. dias da Assinatura/da
unidades do item ... Ordem de Fornecimento
/..]
unidades do item .., .. | .. dias da Assinatura/da
unidades do item ... Ordem de Fornecimento
/] |
fis] — unidades do item ..., ...|.. dias da Assinatura/da
unidades do item ... Ordem de Fornecimento
| /.1
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Nota Explicativa: em caso de remessa parcelada, discriminar as respectivas parcelas, prazos e |
condigbes. A tabela acima é meramente ilustrativa. Havendo a necessidade de alteragdo ou inclus&o ‘
de dados para cada entrega, a tabela e seu contetdo devem ser alterados.

5.1.1. Caso nado seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos (...) dias de antecedéncia para
que qualquer pleito de prorrogagao de prazo seja analisado, ressalvadas situagoes
de caso fortuito e forga maior.

5.1.2. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco[...]

Nota Explicativa: Caso haja mais de enderego, deve-se especificar. Do mesmo modo, se 0s
enderegos se modificarem conforme cada entrega. Ademais, se houver a necessidade de
previamente se acordar a data ou hora de entrega com o setor de almoxarifado respectivo, deve-se
especificar essa obrigagéo.

5.1.3. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega nao
podera ser inferior a ...... {......) (dias ou meses ou anos), ou a (metade, um tergo,
dois tergos etc.) do prazo total recomendado pelo fabricante.

Nota Explicativa: Na Lei n° 8.666, de 1993, havia a dispensa do recebimento provisério nas
hipoteses géneros pereciveis e alimentagéo preparada, servigos profissionais e obras e servigos de
valor até o previsto no art. 23, inciso ll, alinea "a", desta Lei [8.666/93], desde que ndo se componham
de aparelhos, equipamentos e instalagbes sujeitos a verificagdo de funcionamento e produtividade
(art. 74). Contudo, n&o ha disposigdo semelhante na Lei n® 14.133, de 2021.

52 Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de
.....(-...)dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagado do contrato,
para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

| Nota Explicativa 1: Ao contrario da Lei n® 8.666/93, a Lei n°® 14.133/21 néo trouxe prazo maximo de
recebimento provisério, de modo que possivel a previsdo de qualquer prazo julgado oportuno. Dito
isso, o prazo de pagamento é disposicdo de grande importdncia para o futuro contratado e um
periodo muito alargado pode tornar a contratagdo desinteressante por ser muito onerosa
financeiramente. Desse modo, recomenda-se que o0 prazo seja dimensionado para que corresponda
ao periodo razoavel a checagem necesséria, sem que traga um 6nus excessivo que venha a afastar
potenciais interessados.

5.2.1. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de ... (...)dias, a contar da notificagao da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

5.3. Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de ......(.....) dias, contados do
recebimento provisorio, apos a verificagao da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

Nota Exphcat:va Assim como ocorre com o prazo de recebimento provisoério, a Lei n° 14.133/21 néo
trouxe prazo maximo de recebimento definitivo, de modo que possivel a previsdo de qualquer prazo
| julgado oportuno. Nesse ponto, reitere-se: recomenda-se que 0 prazo seja dimensionado para que
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corresponda ao periodo razodvel & checagem necesséria, sem que traga um 6nus excessivo que
venha a afastar potenciais interessados.

5.3.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

ou

(PARA SERVICOS)

Nota explicativa 1: O 6rgéo deve definir, quando cabivel, de acordo com cada servigo:
a. rotinas de execugdo dos servigos;
b.  quantidade e qualificagdo da mao-de-obra estimada para execugéo dos servigos;

c. relagdo do material adequado para a execugdo dos servigos com a respectiva
especificagdo, podendo, quando necessario, ser indicada a marca, desde que acrescida da
expresséao “ou similar”;

d.  relagdo de maquinas, equipamentos e utensilios a serem utilizados; e
e.  condigbes do local onde o servigo sera realizado.
f. quantitativo de usuérios;

g. horario de funcionamento do 6rgdo e horario em que deverdo ser prestados os
Servigos;

h. restrigbes de érea, identificando questbes de seguranga institucional, privacidade,
seguranga, medicina do trabalho, dentre outras;

i. disposigbes normativas internas; e

j. instalagbes, especificando-se a disposigdo de mobilidrio e equipamentos, arquitetura,
decoragéo, dentre outras.

Vale lembrar que, sem o conhecimento preciso das particularidades e das
necessidades do 6rgdo, a licitante tera dificuldade para dimensionar perfeitamente
sua proposta, o que podera acarretar sérios problemas futuros na execugdo

contratual.

5.1.0 prazo de execucao dos servigos sera de . ..(indicar o periodo previsto),
com inicio .. reenssennennnan(Indicar a data ou evento para o inicio dos servigos,
por ex: da data do recebfmento da ordem de servigo).

5.1.1. Os servicos deverao ser concluidos em até XX dias apds o inicio de sua
execugao.
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| Nota Explicativa: A previs&o acima é meramente ilustrativa. Havendo a necessidade de alteragdo ou !
incluso de dados para cada etapa, os subitens devem ser alterados. Esse item é voltado
| especialmente para contratos por escopo.

5.2. Os servigos serao prestados no seguinte enderego: XXXXXXX

Nota Explicativa: Caso haja mais de um enderego, deve-se especificar. Do mesmo modo, se os '
enderegos se modificarem conforme cada etapaffase do servico. Ademais, se houver a necessidade |

de previamente se acordar a data ou hora de prestagdo do servigo com o competente, deve-se !
especificar essa obrigagéo. |

5.3. Os servigos serao executados conforme discriminado abaixo:

54. A Contratada devera executar o servico utilizando-se dos materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execugéo contratual,
nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua
substituigdo quando necessario:

Nota explicativa: O item acima s6 deverd constar no Termo de Referéncia caso 0s servicos
englobem também a disponibilizagdo de material de consumo e de uso duradouro em favor da
Administragéo, devendo, nesse caso, ser fixada a previs&o da estimativa de consumo e de padrées
minimos de qualidade.

5.5. Os servicos deverdo ser executados com base nos pardmetros minimos a
seguir estabelecidos:

Nota Explicativa: Havendo a necessidade de especificar as rotinas de trabalho, recomenda-se trazé- |
las em item especifico acima, sem prejuizo da possibilidade de incluir um anexo com caderno de !
encargos, especificagbes técnicas ou documento analogo em que a forma de trabalho esperada do

contratado (para além do j& previsto neste instrumento) conste de forma mais detalhada.
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5.7. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

necessidades do 6rgéo, o contratado teré dificuldade para dimensionar perfeitamente sua proposta, o
que podera acarretar sérios problemas futuros na execugéo contratual.

5.8. Os servigos serao recebidos provisoriamente no prazo de xxx (xxx) dias contado
do [..J(inserir evento que faga iniciar prazo de contagem conforme nota explicativa
abaixo), pelo fiscal do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

|r“Nota Explicativa 1: Ao contrério da Lei n° 8.666/93, a Lei n° 14.133/21 néo trouxe prazo méaximo de |
| recebimento provisorio, de modo que possivel a previsdo de qualquer prazo julgado oportuno. Dito |
| isso, o prazo de pagamento é disposicdo de grande importancia para o futuro contratado e um |
i periodo muito alargado pode tornar a contratagdo desinteressante por ser muito onerosa |
| financeiramente. Desse modo, recomenda-se que o prazo seja dimensionado para que corresponda |
| ao periodo razoével & checagem necessaria, sem que fraga um énus excessivo que venha a afastar

| potenciais interessados.

Nota Explicativa 2: Recomenda-se incluir um evento que sirva de termo inicial para os trdmites de |
recebimento, faturamento e pagamento. Ele dependera da natureza do contrato (se continuado ou
por escopo) e da existéncia ou ndo de parcelas. Pode ser a mera finalizagéo de um més, a emisséo
de um relatério de ordens de servigo cumpridas no més, a entrega de uma parcela especifica etc.
Com a ocorréncia desse evento, inicia a contagem do prazo do recebimento provisério. Se houver a
necessidade de o contratado apresentar documentagdo para esse fim, é necessério que isso fique
especificado. Neste momento ndo hé que se falar em apresentagdo da Nota Fiscal, a luz do que
dispbe o art. 50, I, “c” da IN 5/2017, aplicavel em raz&o da IN 75/2021.

5.8.1. O contratante realizara inspe¢ao minuciosa de todos os servigos executados,
por meio de profissionais técnicos competentesf/fiscal do contrato, acompanhados
dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a
adequacgao dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisées
finais que se fizerem necessarios.

5.8.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugao
do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagao dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

5.8.3. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou Unica medigao de servigos até que
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sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério.

5.8.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

5.8.5. No prazo supracitado para o recebimento provisério, o fiscal devera elaborar
Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicées, e encaminha-lo ao
gestor do contrato, contendo o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

5.8.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de .... (...) dias, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagédo das
penalidades.

5.9. Os servigos serao recebidos definitvamente no prazo de .....(...) dias,
contados do recebimento provisério pelo gestor do contrato, apés a verificacao da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

‘ Nota Explicativa: Assim como ocorre com o prazo de recebimento provisério, a Lei n°® 14.133/21 n&o

trouxe prazo maximo de recebimento definitivo, de modo que possivel a previsdo de qualquer prazo |
‘ Julgado oportuno. Nesse ponto, reitere-se: recomenda-se que o0 prazo seja dimensionado para que |
| corresponda ao periodo razodvel & checagem necessdria, sem que traga um 6nus excessivo que
venha a afastar potenciais interessados.

5.9.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela
fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdao e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

5.9.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigcos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

5.9.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacao.

Nota Explicativa 1: Caso exista algum instrumento para medfg:éo dos resultados, deve ser |
especificado.

5.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.
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Nota Explicativa: Nos termos do art. 140, §4° da Lei 14.133/21, salvo disposigdo em contrario
constante do edital ou de ato normativo, os ensaios, os testes e as demais provas para aferigdo da
boa execugdo do objeto do contrato exigidos por normas técnicas oficiais correrdo por conta do
contratado.

5.11. Em caso de irregularidade ndo sanada pela contratada, a contratante reduzira
a termo os fatos ocorridos para aplicagao de sangdes.

6- GARANTIA DOS PRODUTOS/SERVICOS E ASSISTENCIA TECNICA:

Nota explicativa: Caso ndo seja necesséria a garantia dos produtos/servigcos essa cldusula devera
ser excluida.

(Sugere-se a redagdo abaixo para material de consumo):

6.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera
de, no minimo, __ (___) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a
data do recebimento deﬁn;t:vo do objeto.

| Nota Explicativa: A exigéncia de garantia, bem como o prazo prawsto devem ser Justificados no ETP |

ounoTR.

6.1.1. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao
estabelecido nesta clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem
ofertado pelo periodo restante.

(Sugere-se a redagdo abaixo para material permanente):

6.1. O prazo de garantla contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de,
no minimo, __ (__ )meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior,
contado a partlr do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do
objeto.

Nota Explicativa:A exigéncia de garanha bem como o prazo previsto devem ser justificados no ETP
ounoTR

6.2. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condigbes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o
Contratante.

6.3. A garantia abrange a realizagao da manutengao corretiva dos bens pelo proprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo
com as normas técnicas especificas.

6.3.1. Entende-se por manutengao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicao de pegas, a realizagao de
ajustes, reparos e corregdes necessarias.
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6.4. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padrées de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das
pecas utilizadas na fabricagdo do equipamento.

6.4.1. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagéo ou substatmgao dos
bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até __) dias uteis,
contados a partir da data de retirada do equipamento “das dependenmas da
Administragcéo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

6.4.2. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e
justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

6.4.3. Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar
equipamento equivalente, de especificagdo igual ou superior ao anteriormente
fornecido, para utilizagdo em carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir
a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execucgéao dos reparos.

6.5. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da
solicitagao do Contratante ou a apresentagéo de justificativas pelo Contratado, fica o
Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos,
ajustes ou a substituicao do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do
Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda
da garantia dos equipamentos.

6.6. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera
de responsabilidade do Contratado.

6.7. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo
depois de expirada a vigéncia contratual.

Nota Explicativa: Desde que fundamentado em estudo técnico preliminar, a Administragdo podera
exigir que os servigos de manutengéo e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento
de técnico ou disponibilizados em unidade de prestagdo de servigos localizada em distancia
compativel com suas necessidades. (Art. 40, §4° Lei n°® 14.133/2021).

7 - MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

7.1. O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratacao terdao como
responsaveis:

7.1.1. GESTOR DO CONTRATO: (nome, cargo, matricula, e-mail e telefone)

7.1. 2. FISCAL DO CONTRATO: (nome, cargo, matricula, e-mail e telefone)
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Nota explicativa: A fiscalizagdo da execugdo contratual sé pode ser realizada de forma adequada
por profissional com experiéncia na area. O art. 7° da Lei 14.133/2021 estabelece os requisitos a
serem observados para que todos os agentes sejam qualificados para desempenhar seu respectivo
papel no processo de contratagdo publica. A Administragdo deve instruir os autos com as publicagbes
dos atos de designagdo dos agentes publicos para o exercicio dessas fungbes e a comprovagéo
documental do cumprimento no disposto no art. 7° da Lei 14.133.2021

7.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.4. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

7.4.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

7.4.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adoc¢ao das medidas convenientes, a situagao que demandar decisao ou providéncia
que ultrapasse sua competéncia.

7.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugcao ou de materiais nela
empregados.

7.6. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragao ou a terceiros em razao da execugao do contrato, e ndo excluira nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante.

7.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugéao do contrato.

7.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagao aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Administragao a responsabilidade pelo seu pagamento e
nao podera onerar o objeto do contrato.

7.8. As comunicagdes entre a Administracdo e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente,
0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

52



ity

‘ M PREFEITURA MUNICIPAL DE BUENO BRANDAO
w ESTANCIA CLIMATICA E HIDROMINERAL
CNPJ: 18.940.098/0001-22

7.9. A Administracdo podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.10. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da
obra ou do servigo para representa-lo na execugao do contrato.

7.10.1. A indicacdo ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada
pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade

preposto da empresa no local da execugédo do objeto, bem como pode ser estabelecido sistema de

Nota Explicativa: A depender da natureza dos servigos, poderé ser exigida a manutengéo do
escala semanal ou mensal.

7.11. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o Gestor do
Contrato convocara o representante da empresa contratada para reuniao inicial para
apresentagao do plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre

outros.

7.12. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a
situagao da empresa junto ao Cadastro de Fornecedores do Municipio — CFM.

7.12.1. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Creditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF), a Certidao Negativa de Débito Municipal e a Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no
CFM.

7.13. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes
rotinas:

Nota Explicativa: Inserir o subitem acima se for o caso para inclusdo de rotinas de fiscalizagdo
especificas para atender as peculiaridades do objeto contratado.

8- FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO LICITANTE/ICONTRATADO E
ACEITABILIDADE DOS PRECOS:

8.1. A proposta vencedora sera selecionada pelo critério de (definir um dos critérios
abaixo):

OR PRECO POR ITEM;




iy

' M PREFEITUBA MUNICIPAL DE BUENO BRANDAO
4 ESTANCIA CLIMATICA E HIDROMINERAL
CNPJ: 18.940.098/0001-22

DE PRECOS (nome da

d) MAIOR DESCONTO POR ITEM DA TABELA DE PRECOS (nome da tabela)
e) MELHOR TECNICA/CONTEUDO ARTISTICO
f)y TECNICA E PREGO

OR RETORNO ECONOMICO

Nota Explicativa 1: No caso de escolha do critério de menor julgamento por lote ou menor
pregco global, ao invés de menor prego por item, justificar a escolha, sob pena de se
entender que tal critério pode ser restritivo. Exemplos:

1- Justifica-se a adogdo do critério de "Menor Prego Global", uma vez que o objeto da
licitagdo abrange itens de natureza semelhantes, relacionados entre si, sendo que o
agrupamento de seus itens resulta na melhor interagdo entre as diferentes fases de
execugdo dos servigos, auferindo a Administragdo maior controle dos servigos a serem
prestados, com vista a melhor atender o interesse publico.

2- A adjudicagdo por prego global se deve ao fato de todos as atividades a serem
executadas estarem intrinsecamente relacionadas. A execugdo dos servigos por mais de
uma empresa acarretaria elevado custo de administragdo em uma complexa rede de
coordenagéo entre os projetos e os executantes, certamente, comprometeria a qualidade e
efetividade dos resultados para o Municipio.

Nota Explicativa 2: No caso de escolha do critério de maior desconto sobre tabela de
pregos, a Secretaria deverd apresentar justificativa técnica para tal escolha. Exemplo:

1- Justifica-se a adogao do critério “maior desconto (global ou por item) sobre a tabela de
pregos do fabricante”, tendo em vista a impossibilidade de previsdo de quais pegas serdo
substituidas ao longo da vigéncia do registro, sendo certo ainda que esta € a unica forma de
se garantir o fornecimento de pegas originais.

Nota Explicativa 3: Caso necessario acrescentar as clausulas:
*Limite de aceitabilidade dos pregos (se vai ou ndo estabelecer pre¢o maximo),

*Necessidade ou ndo de apresentagdo de planilha de composigédo de custo; no caso de
servigos, esse documento é sempre OBRIGATORIO, exceto para servigos pontuais, de

pouca duragéo.

Nota Explicativa 4: Na hipétese de inexigibilidade, substituir "critério de aceitabilidade
dos precos "por” justificativa do prego”, uma vez que ndo havera competi¢ao, e
justificar o prego através de contratos ou notas fiscais que comprove o valor que sera
cobrado. (APENAS QUANDO ESTA OBRIGRACAO COUBER AO ORGAO
SOLICITANTE. CASO NAO SEJA, DESCONSIDERAR ESTA NOTA EXPLICATIVA)
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8.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sao as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Edital/Aviso de
Contratagao Direta/Decreto Municipal n.XXX/20XX.

8.3. Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo
fornecedor sdo os seguintes: (pouco comum em dispensas. Deve ser exigida apenas
quando se mostrar imprescindivel para assegurar o resultado vantajoso da
contratagéo)

Nota Explicativa: E possivel adotar critérios de habilitagdo econémico-financeira com outros
requisitos além dos previstos abaixo, desde que estabelecidos conforme as peculiaridades do objeto
a ser contratado, tornando-se necessério que exista justificativa do limite adotado nos autos do

| procedimento de contratagdo, na forma do art. 69 da Lei n° 14.133/21.

Ademais, na forma do art. 69, §3° da Lei n.° 14.133/2021, poderé ser solicitada, mediante
apresentagdo de justificativa & luz do caso concreto, relagdo de compromissos assumidos pelo
licitante que importem em diminuigdo de sua capacidade econémico-financeira, excluidas parcelas ja

executadas de contratos firmados, que serdo executados concomitante ao objeto do contrato |

administrativo, com o objetivo de possibilitar posteriormente a execugédo do objeto.

8.3.1. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.3.2. balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

8.3.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa deverao atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura.

8.3..4. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.3.5. Caso o fornecedor seja cooperativa, tais documentos deverdo ser
acompanhados da Ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112
da Lei n° 5.764, de 1971, ou de uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria nao foi exigida pelo érgao fiscalizador;

8.3.6. comprovagao da boa situagao financeira da empresa mediante obtengao de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), obtidos pela aplicagao das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo

Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao

Circulante

LG =

Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

SG
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Ativo Circulante
Passivo Circulante

LC =

8.3.6.1. As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), deverdo comprovar capital ou patriménio liquido minimo de...(....)do
valor total estimado da contratagdo ou do item pertinente.

Nota Explicativa: A fixagdo do percentual referente ao patriménio qufdo se insere na esfera de
atuagdo discricionéaria da Administragdo até o limite legal de 10% (dez por cento) do valor estimado
da contratagéo (art. 69, § 4° da Lei n° 14.133, de 2021).

8.3.6.2. O atendimento dos indices econdémicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracédo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.

| Nota Explicativa: A previsdo acima decorre do disposto no art. 69, §1°da Lei n° 14.133/21, podendo |

a Administragdo optar por tal disposi¢éo, desde que justificadamente. |

8.4. Os critérios de habilitagéo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

ante o tipo de contratag&o que se pretende fazer. Essa observagéo é ainda mais aplicavel quando se
fala em qualificagéo técnica, ja que esta variara bastante conforme o caso, desde uma aquisi¢do até
uma obra. A redagdo ora apresentada visa a dispor sobre as possibilidades gerais trazidas pela lei,
mas a drea competente do 6rgéo contratante deverd, NECESSARIAMENTE, AJUSTARTODAS as
cléusulas aqui presentes & realidade de sua demanda especifica, justificadamente.

(FORNECIMENTO)

8.4.1. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao de certidoes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.4.1.1. Para fins da comprovagéo de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.4.1.2. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados executados de forma

concomitante.

Nota Explicativa: A esséncia da capacidade operacional é procurar identificar se a futura contratada ‘
tem a infraestrutura empresarial e a capacidade de gestdo de executar o objeto e, justamente por
esse contexto, podem ser feitas exigéncias de comprovagdo de anterior execugdo de quantitativos ‘
minimos (compativeis com o objeto a ser contratado). Deste modo, é possivel que essa comprovagao |
se dé pela somatéria de atestados de contratos executados realizados concomitantemente, pois da
mesma forma revelam a capacidade operacional da empresa.
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De qualquer forma, é absolutamente fundamental que a exigéncia seja totalmente objetiva, indicando
| quantitativos precisos, para evitar dividas na hora da habilitagdo, que podem vir a comprometer o
' objetivo do processo, de formalizar a contratagéo.

quantidades minimas de até 50% das parcelas de que trata o referido parégrafo, vedadas limitagbes
de tempo e de locais especificos relativas aos atestados”. Além disso, registre-se que s6 é possivel a
exigéncia de atestado quanto as parcelas de maior relevancia, entendidas essas como as que

1
|
l
|
‘ Conforme §2° do art. 67 da Lei n° 14.133, de 2021, “seré admitida a exigéncia de atestados com
|
I possuem valor individual igual ou superior a 4% do valor total estimado da contratagdo (art. 67, §1°).

8.4.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

[ Nota Explicativa: Nesse sentido, o Parecer n. 00005/2021/CNMLC/CGU/AGU fixou que “se a filial
| pode até mesmo executar uma contratagdo formalizada com a matriz, ndo restam motivos para
| entender que os atestados de capacitagdo técnica emitidos em favor de uma ndo possam ser
| aproveitados pela outra, haja vista serem ambas rigorosamente a mesma empresa.”

8.4.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao

da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao,
coépia do contrato que deu suporte a contratagéo, enderego atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.4.4. Prova de atendimento aos requisitos........, previstos na lei ..........:

incidam sobre a atividade objeto da contratag&o devera ser indicados no item acima, com fundamento

documentos de habilitag&o técnica, da chamada Autorizagdo Especial, emitida pela Agéncia Nacional
de Vigiléncia Sanitéria — Anvisa, nas contratagbes para aquisicdo de medicamentos Sujeitos a
controle especial, com base na Lei n.° 6.360, de 1976, e na Resolug&o da Diretoria Colegiada da
RDC/Anvisa n° 16, de 2014.

(SERVICOS)

8.4.1. Registro ou inscricio da empresa na entidade profissional
(CREA/CAU/OAB/CFM etc. — colocar por extenso), em plena validade;

no art. 67, inciso IV, da Lei n° 14.133/2021. Cita-se, exemplificativamente, a exigéncia, dentre 0s |

Nota explicativa: Tal exigéncia s6 deve ser formulada quando, por determinagéo legal, o exercicio de
determinada atividade afeta ao objeto contratual esteja sujeita a fiscalizagéo da entidade profissional

| competente, a ser indicada expressamente no dispositivo. Quando né&o existir determinagdo legal |
| atrelando o exercicio de determinada atividade ao correspondente conselho de fiscalizagdo |

profissional, a exigéncia de registro ou inscrig8o, para fim de habilitagdo, torna-se inaplicavel. Nessas
situagdes, o referido subitem deve ser excluido.

8.4.2. Comprovacdo de aptiddo para a prestagdo dos servicos similares de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com a totalidade do objeto ou com o item
pertinente, mediante a apresentacdo de certiddes ou atestado(s) fornecido(s) por
pessoas juridicas de direito publico ou privado ou regularmente emitido pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.4.2.1. Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverao ,

dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
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B
8.4.2.1.1. Devera haver a comprovagdo da experiéncia minima de..... anos na

prestacdo dos servigos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos
diferentes, nao havendo obrigatoriedade de os ...... anos serem ininterruptos.

a)ii.
b)..
e

Nota Explicativa 1: Conforme Ac6rddo n° 914/2019-Plenério do Tribunal de Contas da Unido, é
obrigatério o estabelecimento de pardmetros objetivos para andlise da comprovagéo (atestados de
capacidade técnico-operacional) de que o fornecedor j& tenha fornecido bens pertinentes e
compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da dispensa. Nesse sentido, é
consignado no acérdéo a seguinte recomendagéo: "9.3.2. estabelega no Aviso da nova licitagdo, de
forma clara e objetiva, os requisitos de qualificagéo técnica que dever&o ser demonstrados pelos
licitantes, os quais deverdo estar baseados em estudos técnicos os quais evidenciem que as
exigéncias constituem o minimo necessério & garantia da regular execugdo contratual, ponderados
seus impactos em relagdo a competitividade do certame,”

Nota explicativa 2: A possibilidade de exigéncia de periodo de experiéncia contida no subitem

4.2.1.1 é restrita a servicos continuos, e tem limite méaximo de 3 anos, tudo com esteio no art. 67,
§5° da Lei n® 14.133/21. Deve a drea competente dimensionar se ha necessidade de tal exigéncia e,

caso positivo, qual periodo mostra-se mais adequado.

Nota Explicativa 3: Registre-se que s6 é possivel a exigéncia de atestado quanto as parcelas de
maior relevancia, entendidas essas como as que possuem valor individual igual ou superior a 4% do
valor total estimado da contratagédo (art. 67, §1°).

Nota Explicativa 4: Havendo a previsdo de quantitativos minimos como caracteristica a compor os
atestados, observar o limite méximo de 50% da quantidade que se pretende efetivamente contratar,
conforme art. 67, §2°.

8.4.2.2. Podera ser admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo do
servico, a apresentagéo de diferentes atestados de servigcos executados de forma
concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de comprovagao de
capacidade técnico-operacional, a uma unica contratacao.

8.4.2.3. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros documentos, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em
que foram prestados os servigos.

8.4.3. Apresentacdo de profissional(is), devidamente registrado(s) no conselho
profissional competente, quando for o caso, detentor(es) de atestado de
responsabilidade técnica por execugdo de objeto de caracteristicas semelhantes,
para fins de contratagao.

8.4.3.1. Entende-se por caracteristicas semelhantes as seguintes:
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b) Para o (profissional XXXX): servigos de XXXX;
c);_

8.4.3.2. No decorrer da execugdo do servigo, os profissionais de que trata este
subitem deverdo participar da execugdo do objeto e poderédo ser substituidos, nos
termos do art 67, §6° por profissionais de experiéncia equivalente ou superior,
desde que a substituicdo seja aprovada pela Administragao.

8.4.4. Declaragdo do licitante atestando que conhece todas as informacgdes e
condigdes locais para o cumprimento das obrigages objeto da contratacao.

8.4.4.1. Fica assegurado direito a realizagao de vistoria prévia, na forma prevista no
Termo de Referéncia.

8.4.5. O fornecedor devera apresentar, ainda, a relagdo de compromissos por ele
assumidos que importem em diminuicdo da disponibilidade do pessoal técnico
apresentado para fins de qualificagéo técnico-profissional.

| Nota Explicativa: A previsdo do subitem acima decorre do disposto no art. 67, § 8° da Lei n°
| 14.133/2021. Trata-se da indicag8o das obrigagdes j& assumidas pelo fornecedor/prestador e ainda
| pendentes de cumprimento, as quais, além de contarem com a atuagdo dos profissionais indicados
pelo fornecedor/prestador perante a Administragéo para fins de sua capacitagdo técnico-profissional,
poderéo vir a ser executadas no mesmo perfodo em que 0S servigos a serem contratados pelo 6rgéo
ou entidade publica. Essa exigéncia podera ser adotada pela Administragdo mediante a apresentagdo
das devidas justificativas no processo de contratagdo, levando em conta o vulto da contratagéo e as
demais circunsténcias do caso concreto.

8.4.6. Prova de atendimento 20s requisitos ........, previstos na lei ...........:

Nota Explicativa: Em havendo legislagéo especial incidente sobre a matéria, que preveja requisitos
de qualificagdo técnica especificos, estes podem ser mencionados neste item

| Nota Explicativa: Caso admitida a participagdo de cooperativas, utilizar as regras abaixo:

8.4.7. Sera exigida do licitante cooperativa, ainda, a seguinte documentagao
complementar:

. A relagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscricdo e a comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede
da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42,
§§2° a 6°da Lein. 5.764 de 1971,

Il. A declaracdo de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

lll. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestacao do servico;

IV. O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107;

V. A comprovacdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato;

VI. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagao; b) estatuto social com a ata da assembleia
que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a
ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés Ultimas assembleias
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gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executarao o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f)
ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da contratacgao;

VII. A Gltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n. 5.764/71 ou uma declaracédo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria nao foi exigida pelo érgéo fiscalizador.

| cooperativa. _ , .

| ATENCAO!!! Utilize a redagéo abaixo para o item 8 “Forma e Critérios de Selegéo do Fornecedor” no
| caso de Inexigibilidade de Licitagdo ou nas hipéteses de Dispensa de Licitagdo que ndo venham a ser
processadas mediante o uso do sistema de Dispensa Eletrénica, ou seja, sem a publicagdo prévia de
| um aviso de contratagéo direta. Reitere-se: apenas uma das duas redag¢ées para o item 8 pode ser
utilizada em cada termo de referéncia. NOS CASOS DE DISPENSA E INEXIBILIDADE, REPETIR
| ABAIXO OS REQUISITOS DE QUALIFICA CAO ECONOMICO-FINANCEIRA E QUALIFICAGAO
| TECNICA QUE FOREM PERTINENTES, A DEPENDER DO OBJETO DA CONTRATAGCAO

8 — FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO LICITANTE/CONTRATADO E
ACEITABILIDADE DOS PRECOS:

8.1. O fornecedor/prestador de servigos sera selecionado por meio da realizagao de
procedimento de dispensa de licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75,
iNCISO 1eaieeens, da Lei n° 14.133/2021 (indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n°
14.133/2021, conforme o caso concreto).

ou

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
inexigibilidade de licitagao, com fundamento na hipétese do art. 74, G ,da Lein®
14.133/2021 (indicar o caput ou um dos incisos do art. 74, da Lei n° 14.1 33/2021,
conforme o caso concreto).

8.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratagao, especialmente quanto a existéncia
de sangdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) CFM;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

| Nota explicativa: A recomendagdo aos cadastros acima se da & luz do art 91, §4° da Lei n°
| 14.133/21 e se da sem prejuizo da possibilidade, a juizo do 6rgdo respectivo, de consulta
| complementar a outros cadastros governamentais analogos, tais como o do TCU (lista de inidéneos
| ou consulta consolidada).
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8.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
de seu sécio majoritario, por for¢ga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibigao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.2.2. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

8.2.2.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

8.2.2.2. O fornecedor sera convocado para manifestagcdo previamente a uma
eventual negativa de contratagao.

8.2.3. Caso atendidas as condi¢gdes para contratagcdo, a habilitagdo do fornecedor
sera verificada por meio do CFM, nos documentos por ele abrangidos.

8.2.4. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo
constante do CFM ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a
respectiva documentagao atualizada.

8.2.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagédo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.2.5.1. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

8.2.5.2. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribui¢des.

8.2. As exigéncias de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Edital/Aviso de

o Diretall

a

2L0 ViL

9 - REALIZACAO DE VISTORIA/VISITA TECNICA: (quando necessério, na
hipétese de prestagédo de servigos. Retirar quando se tratar de fornecimento)

Nota explicativa: Na linha do entendimento consolidado pelo TCU ainda sob o amparo da Lei n°

8.666, de 1993 (por exemplo, Acorddos n° 2.150/2008, n°® 1.599/2010, n® 2.266/2011, n® 2.776/2011,
n® 110/2012 e n° 170/2018, todos do Plenério), o art. 63, § 2° da Lei n°® 14.133, de 2021, assegura ao
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licitante o direito de realizar vistoria prévia no local de execugdo do servigo sempre que o 6rgao ou
entidade contratante considerar essa avaliagdo imprescindivel para o conhecimento pleno das
condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado. Ainda assim, segundo o texto legal, o
contratado poderé optar por néo realizar a vistoria, caso em que teré de atestar o conhecimento pleno
das condigbes e peculiaridades da contratagdo, mediante declaragéo formal (art. 63, §3°). ‘

Nesse contexto, uma vez facultada a realizagdo da vistoria prévia no Termo de Referéncia, 0s |
interessados teréo trés opgdes para cumprir o requisito de habilitagéo correspondente, conforme §§2° |
e 3°do art. 63, da Lei n°® 14.133, de 2021, a saber:

a) realizar a vistoria e atestar que conhece o local e as condigbes da realizagéo da obra ou servigo;
b) atestar que conhece o local e as condigdes da realizagdo da obra ou servigo;

c) declarar formalmente, por meio do respectivo responsével técnico, que possui conhecimento pleno |
das condigdes e peculiaridades da contratagéo.

| Contudo, caso ndo se verifique a exigéncia legal de que a empresa a ser contratada possua um
responsével técnico - assim considerado o profissional habilitado, na forma da lei, para conduzir,
orientar e se responsabilizar por todas as atividades e servigos a serem exercidos pela empresa -, a
declarag&o formal de que trata o § 3° do art. 63, da Lei n.° 14.133, de 2021, devera ser firmada pefo
responsével legal da empresa ou por pessoa por ele indicada, que possua condi¢des técnicas de se
responsabilizar pela execugdo dos servigos a serem contratados.

Recomenda-se que a previséo de vistoria seja adotada de forma motivada, ja que aumenta os custos
transacionais dos interessados, devendo, sempre que possivel, ser substituida pela apresentagédo de
fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres relativos ao local de execugdo do servigo.

9.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante
podera realizar vistoria nas instalagbes do local de execugdo dos servigos,
acompanhado pelo servidor XXXXXX designado para esse fim, de segunda a sexta-
feira, das Xx horas as Xx horas, devendo o agendamento ser efetuado previamente
pelo telefone mx Durante a V|S|ta devem ser esclarecrdas quaisquer duvidas

referentes a plz

9.1.1. Seréo dlSpOHIblhzadOS data e horario diferentes aos interessados em realizar a
vistoria prévia.

9.2. A visita técnica sera facultativa.

9.2.1. As empresas que nao visitarem os locais de prestacao dos servicos nao
poderdo, em hipétese alguma e em nenhum tempo, alegar desconhecimento em
relacdo aos servigos para a elaboragdo de sua proposta comercial em decorréncia
de sua auséncia na referida visita.

9.2.2. E de responsabilidade da licitante a ocorréncia de eventuais prejuizos em
virtude de sua omisséo na verificagdo dos locais de prestagao dos servigos.

9.3. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicagao do Edital,
estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para abertura da sessao publica.

9.4. Para a vistoria, o licitante, ou o seu representante, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagao da vistoria.

9.4.1.... [incluir outras instrugdes sobre vistoria]
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10- OBRIGAGAO DAS PARTES:
10.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA: (COMPRAS)

10.1.1. Efetuar a entrega dos bens/produtos: riais em perfeitas condigbes, no
prazo e local indicados pela Administracdo, em estrita observancia das
especificacbes do Edital e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal
constando detalhadamente as indicagées da marca, fabricante, modelo, tipo,
procedéncia e prazo de garantia ou validade.;

10.1.2. Os bens devem estar acompanhados, ainda, quando for o caso, do manual
do usuario, com uma versdo em portugués, e da relagdo da rede de assisténcia
técnica autorizada (se for o caso);

10.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo
com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei N° 8.078,

de 1990);

10.1.4. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagédo de, a critério da
Administracdo, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas
expensas, no prazo maximo de xx (0¢x) (dias ou horas), o produto com avarias ou
defeitos;

10.1.5. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragao, inerentes ao
objeto da licitago;

10.1.6. Comunicar a Administragao, no prazo maximo de XXXXXXXque antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao,

10.1.7. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas na
licitagao;

10.1.8. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagcoes a que esta
obrigada, exceto nas condigdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta

de contrato;

Nota Explicativa: A subcontratagdo parcial NAO é obrigatéria e deveréd ser analisada pelo
Administrador em cada caso concreto. Caso seja admitida o item acima devera ser excluido.

10.1.9. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na
execucao do contrato.
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Nota Explicativa: As cldusulas acima sdo as minimas necesséarias. Conforme as necessidades
peculiares do 6rgdo e as especificagdes do objeto da aquisigdo, pode ser necessario que se arrolem
outras obrigagdes a cargo da Contratada, com detalhes mais aprofundados.

10.2. OBRIGACOES DO CONTRATANTE: (COMPRAS)
10.2.1. Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e horario;

10.2.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivos;

10.2.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado
ou corrigido

10.2.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada,
através de servidor especialmente designado;

10.2.5. Efetuar o pagamento no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
prazo e forma previstos neste Termo de Referéncia.

10.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA: (SERVIGOS)

10.1.1. Executar os servicos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de
sua proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais;

10.1.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo maximo de xx (xxx) (dias ou horas), os servigos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execucao ou dos materiais empregados, a critério da Administragao;

10.1.3. Fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
na qualidade e quantidade especificadas, nos termos de sua proposta;

10.1.4. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores,
prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, ao Municipio ou a terceiros;

10.1.5. Ceder os direitos patrimoniais relativos ao projeto ou servigo técnico
especializado, para que a Administragao possa utiliza-lo de acordo com o previsto
neste Termo de Referéncia

10.1.6. Quando o projeto se referir a obra imaterial de carater tecnologico,
insuscetivel de privilégio, a cessdo dos direitos incluira o fornecimento de todos os
dados, documentos e elementos de informagdo pertinentes a tecnologia de
concepgdo, desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico de qualquer natureza e
aplicagao da obra;
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10.1.7. Assegurar a Contratante:

10.1.7.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequagbes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo
apoés o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a
Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

10.1.7.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagbes
técnicas, da documentagéo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos
gerados na execugdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros
subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagao
expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e
penais cabiveis.

10.1.8. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a
serem executados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

10.1.9. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos
empregados que adentrardo o 6rgao para a execugao do servigo, os quais devem
estar devidamente identificados por meio de cracha;

10.1.10. Responsabilizar-se por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere responsabilidade a Administragao;

10.1.11. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagdes
da Administracao, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for
0 caso;

10.1.12. Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no
decorrer da prestagao dos servigos;

10.1.13. Nao permitir a utilizagéo do trabalho do menor,

10.1.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condigdes de habilitagao e qualificagao exigidas na
licitagao;

10.1.15. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagcdes a que esta
obrigada, exceto nas condigdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta
de contrato;

Nota Explicativa: A subcontratagdo parcial NAO é obrigatéria e deverd ser analisada pelo
Administrador em cada caso concreto. Caso seja admitida o item acima deveréa ser excluido.

10.1.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes
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de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagao,
observado, se for o caso a respectiva matriz de alocagao de riscos.

Nota Explicativa: As clausulas acima sdo as minimas necessarias. Pode ser necessario que se
arrolem outras obrigagbes conforme as necessidades peculiares do 6rgdo a ser atendido e as
especificagbes do servico a ser execufado. Portanto, dependendo do servico e da situagdo, a
cldusula de obrigagbes da Contratada deverd ser acrescida de mais detalhes.

10.2. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE: (SERVICOS)

10.2.1. Proporcionar todas as condigbées para que a Contratada possa desempenhar
seus servicos de acordo com as determinagées do Contrato, do Edital e seus
Anexos, especialmente do Termo de Referéncia;

10.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.2.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagao dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

10.2.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicées no
curso da execuc¢ao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao,

10.2.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagao do servigo, na forma do
contrato;

10.2.6. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas pela Contratada, todas as condi¢des
de habilitagado e qualificagao exigidas na licitacao.

11- AFERICAO E PAGAMENTO:
11.1. A avallagao da execugdo do objeto verificara o adequado

fornecimento/quali _da prestagdo dos servigos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servico, ou utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Nota Explicativa 1: A execugdo dos contratos deve ser acompanhada por meio de instrumentos de |
controle que permitam a mensuragdo de resultados e adequagdo do objeto prestado. Estes |
instrumentos de controle, foram idealizados, inicialmente, para contratos de prestagdo de servigos |
como mecanismo de monitoramento e mensuragdo da qualidade e pontualidade na prestagdo dos |
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servigos e, consequentemente, como forma de adequar os valores devidos como pagamento aos
indices de qualidade verificados. Contudo, para correta aplicagdo da regra insculpida acima, é
necessério que o 6rgéo estabelega quais sdo os critérios de avaliagdo e os devidos parametros, de
forma a se obter uma férmula que permita quantificar o grau de satisfagdo na execugédo do objeto
contratado, e, consequentemente, 0 montante devido em pagamento. Sem o devido estabelecimento
dos critérios e pardmetros de avaliagdo dos itens previstos no artigo, a cléusula torna-se inexequivel,
absolutamente destituida de efeitos. Consequentemente, para que seja possivel efetuar a glosa, é
necessério definir, objetivamente, quais os parémetros para mensuragéo do percentual do pagamento
devido em raz&o dos niveis esperados de qualidade da prestagédo do servigo.

Nota explicativa: A clausula abaixo é apenas uma sugestéo e deve ser adaptada de acordo com o
caso concreto. Ex.. em quantas parcelas e em quantos dias ap6s a apresentagdo da nota
fiscal/apresentagéo de relatorio de servigos aprovado elc.

11.2. O pagamento serda efetuado por meio de ordem bancaria emitida por
processamento eletronico, a crédito do beneficiario em conta bancana a ser indicada
pela contratada em sua proposta, no prazo de XXXX dias Uteis/corridos, contados da
data do recebimento definitivo, com base na(s) Nota(s) Fuscal(us) dewdamente
conferidos e aprovados pelo CONTRATANTE.

11.2.1. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a sua prévia conferéncia pelo
fiscal do contrato.

11.2.2. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de
pagamento que apresentarem incorregées serdo devolvidos a CONTRATADA e o
prazo para o pagamento passara a correr a partir da data da reapresentacao dos
documentos, considerados validos pelo CONTRATANTE.

11.2.3. Nas Notas Fiscais deverao viros dados bancarios completos da
CONTRATADA, sob pena de nao realizagdo do pagamento até a informagao dos
mesmos, de obrigacdo da CONTRATADA.

11.3. Para que os pagamentos possam ser efetuados, a contratada devera
apresentar, junto a nota fiscal de produtos/servigos,a seguinte documentacgao:

| - Documentos comprobatérios da regularidade fiscal e regularidade trabalhista;

Il - Termo de Medigdo ou Relatério de Prestacédo de Servigos, devidamente atestado
e aprovado pelo Fiscal do Contrato e pelo Secretario requisitante; (sé para servigos)

IIl — Registro fotografico (se for o caso);

IV - Cépias autenticadas, da Guia de Recolhimento Previdéncia Social (GRPS), e da
Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia (GRF/GFIP) quitada (s), especifica (s),
vinculada (s) a prestagao de servigos em questdo, bem como os comprovantes de
regularidade com o Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS), com o Fundo de
Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), e com o Ministério do Trabalho e Emprego
(CNDT), correspondentes a Gltima nota fiscal ou fatura paga pela Administragao; (S6
para servigos com dedicagdo exclusiva de méo de obra)
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11.4. Sobre o valor devido ao contratado, a Administracao efetuara as retengoes
tributarias cabiveis.

11.5. Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera
observado o disposto na Lei Complementar N° 116, de 2003, e legislagao municipal
aplicavel.

11.6. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos
decorrentes do contrato.

Nota explicativa: Podem ser elencados neste item outros documentos que a Secretaria entender
necessarios como condigdo para pagamento.

12. DO REAJUSTE

Nota Explicativa: Recomenda-se a previsdo de critério de reajuste de pregos inclusive em
contratos com prazo de vigéncia inicial inferior a doze meses, como forma de contingéncia para o
caso de, excepcionalmente, decorrer, ao longo da vigéncia do instrumento, o interregno de um ano
contado a partir da data limite para a apresentagdo da proposta na respectiva licitagéo.

12.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data limite para a apresentacao das propostas.

12.2. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido da
CONTRATADA, os pregos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagao, pela
CONTRATANTE, do indice (indicar o indice a ser adotado),
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da
anualidade

12.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

12.4. No caso de atraso ou nado divulgacdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima
variagao conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja divulgado o
indice definitivo.

12.5. Nas aferigées finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

12.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que
vier a ser determinado pela legislagao entado em vigor.

12.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

12.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

13 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA:
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Nota explicativa: Nos casos de Registro de pregos ou Adeséo & Atfa a assinatura do Contador e a
dotagéo orgamentaria serdo indicadas no momento do empenhamento da despesa.

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento Municipal.

13.1.1. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

13.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovagao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento. (cabivel apenas nas hipoteses de contratagdes plurianuais)

Nota Explicativa: O art. 106, Il da Lei n° 14.133/21 prevé para contratagbes de fornecimento
continuado que a “a Administragdo devera atestar, no inicio da contratagdo e de cada exercicio, a
existéncia de créditos orgamentérios vinculados & contratagdo e a vantagem em sua manutengéo’”.
Quanto a rescisdo contratual por auséncia de crédito ou vantajosidade (art. 106, Ill), remete-se as
regras especificas constantes do contrato, inclusive em relagéo a aplicagéo do art. 106, §1°.

Bueno Brandao, de de 20XX.

ec ;
Responsével p@la elabmagéo d@ TR

APROVO ESTE TR E DECLARO QUE TENHO CONHECIMENTO DE TODAS AS
SUAS CARACTERISTICAS, RATIFICANDO, NESTE ATO, O SEU INTEGRAL
CONTEUDO.

Bueno Brandao, de de 20XX.

Nome, matricula do Ordenador de Despesas
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MINUTA DE AVISO DE DISPENSA ELETRONICA

NOTAS EXPLICATIVAS
O presente modelo de aviso de dispensa foi elaborado com fundamento na Lei n°® 14.133/21.

Os itens deste modelo de Aviso de Contratagdo Direta destacados em cinza devem ser preenchidos
ou adotados pelo 6rgdo contratante, de acordo com as peculiaridades do objeto da dispensa,
| cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definigbes nos demais instrumentos, para que
néo conflitem.

Alguns itens receberam notas explicativas destacadas para orientagdo do agente ou setor
responsavel pela elaboragéo das minutas. Tais notas deverdo ser suprimidas quando da finalizag&o
do documento.

Para facilitar o ajuste do Aviso de Contratagdo Direta ao tipo de contratagdo, se néo for permitida a
participagdo de cooperativas, exclua todas as disposicbes d Se for permitida a
participagdo de cooperativas, elas devem ser mantidas.

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° ...... 120.....

(Processo Administrativo n.’........... )
Torna-se publico que o(a)....... e (entidade publica), por meio
do(a). i i S (Secretana mteressada) realizara Dispensa

Eletrdnica, com critério de julgamento (menor prego/maior desconto), na hipotese do
art. 75, Il,da Lei n°® 14.133/2021, com o Decreto Municipal n. XXX/2023 e de acordo

com as demais Iegls!agoes aplicaveis.

Link: XX ;
Horario da Fase de Lances das 8h as 14h.

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1.0 objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratagdo por dispensa de [licitagd@0 de...cvuiimmimeeeressaneneinnnas
conforme condigdes, quantidades e emgencnas estabelecudas neste Avlso de

Contratacao Direta e seus anexos.

1.2.A contratagdo sera dividida em itens/lotes ou ocorrera em item/lote unico,

LOTE | ITEM DESCRIGAO/ CATSER/ UNIDADE QUANT, PREGO PRAZO DE
ESPECIFICAGAO CATMAT DE ESTIMADO EXECUGAO
MEDIDA {retirar se
orgamento
for sigiloso)

conforme tabela constante abaixo.
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Nota Explicativa: A tabela acima é meramente ilustrativa. Incumbe & &rea contratante ajusté-la |
incluindo ou excluindo informagbes na medida em que forem aplicdveis ou ndo a confratagdo em |
questéo. :

1.2.1. Havendo mais de item ou lote faculta-se ao fornecedor a participacao em
quantos forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote,
deve o fornecedor enviar proposta para todos os itens que o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o me o/maior desconto,
observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratac;,ao Direta e seus
Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.4. Adota-se, nesta dispensa 0 ORCAMENTO SIGILOSO, tendo em vista que
XXXX (justificar o motivo para sua adogéo. Caso o valor estimado seja divulgado,
retirar esse subitem)

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1.A participagdo na presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de
Dispensa Eletrénica integrante doi s, disponivel no enderego eletrénico
..eraeaemeeen (dados da plataforma eletrénica utilizada)

2.2‘05 fornecedores deverao atender aos procedimentos previstos no Manual do
Sistema de Dispensa Eletronica, disponivel no..................... (dados da plataforma
eletrénica utilizada, para acesso ao sistema e operacionalizagao.

2.2.1. O fornecedor & o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente
ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao
provedor do Sistema ou ao o6rgdo entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
que por terceiros nao autorizados.

2.3.Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.3.1. que nao atendam as condi¢oes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.3.2. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.3.3. que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratagao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens
a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento)
do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
contratagéo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;
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d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagédo do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao
de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigbes analogas as de
escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagéo
trabalhista

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econdémico;

2.3.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde
que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade
juridica do fornecedor,;

2.3.4. organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condigcdo (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2 of A !' : L v&mas‘

|

Nota explicativa: Utilizar o subitem 2.3.5, se néo for possivel a contratagéo de cooperativas. Caso |
contrério, utilizar o subitem 2.4 e 2.4.1.

Na égide da Lei 8.666, o TCU tinha um entendimento trazido na sua Sumula 281: E vedada a
participagdo de cooperativas em licitagdo quando, pela natureza do servigo ou pelo modo como é
usualmente executado no mercado em geral, houver necessidade de subordinag&o juridica entre o
obreiro e o contratado, bem como de pessoalidade e habitualidade.

Ainda é imprevisivel como o tema sera abordado na nova lei, ja que ha tratamento expresso nos seus
termos (art. 16), inclusive associando-se cooperativas a restricdo a competigdo (art. 9° 1, “a’).

Recomenda-se que se verifique se 0 objeto da contratagdo possui caracteristicas que possibilitem
que seu cumprimento pela cooperativa siga os requisitos do art. 16 da lei (atuagdo em regime |
cooperado; impessoalidade na execugédo do contrato; execugéo de forma complementar a atuagéo da |
cooperativa). Caso negativo, de forma motivada deve haver a negativa de participag&o. No caso de i
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| duvidas orienta-se, por ora, pela admiss&o, considerando o art. 9° |, “a” j& citado, enquanto a préatica
| se firma a esse respeito.

[
:} Caso se proiba a participagdo de cooperativas, as demais disposi¢ées do Aviso de contratagdo direta
| devem ser adaptadas a esta nova condigédo.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

3.1.0 ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dara com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2.0 fornecedor interessado, apés a divulgacdo do aviso de contratacao direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a
proposta com a descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o
caso, e o prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaragcdo de que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituigao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

3.3.Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, em especial o prego,
vinculam a Contratada.

3.4.Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na prestacao dos servigos;

3.4.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, nédo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdao de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

3.5.Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a media dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

3.7.A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicbes nelas contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o fornecimento/
servico nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigcao.

3.8.Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderéo retira-la,
substitui-la ou modifica-la;
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Nota Explicativa: A previsdo acima decorre do funcionamento do sistema. Se o sistema for
modificado para alterar essa possibilidade, a disposi¢éo supracitada deve ser ajustada.

3.9.No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
“sim” ou “ndo” em campo préprio do sistema eletrénico, as seguintes declaragdes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49.

3.9.3. que esta ciente e concorda com as condigbes contidas no Aviso de
Contratagao Direta e seus anexos;

3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no
sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.

3.9.6. que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condlg:ao de aprendlz nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constltmgao

Nota Explicativa: Atentar se o sistema j& possui essa funcionalidade instalada. Caso néo tenha,
suprimir o subitem 3.10 e itens subordinados. Se ja houver a funcionalidade, a previsdo deve ser
mantida.

4. FASE DE LANCES

4.1.A partir das 8:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a
sessao publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances
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publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo
encerrado no horario de finalizagao de lances também ja previsto neste aviso.

4.2 Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor anualftotal/unitaric do item/lote.

Nota explicativa: Deve a autoridade optar por uma ou outra redagdo do item em conformidade ao
objeto a ser contratado e ao critério de julgamento ja estabelecido.

4.3.0 fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto em relagao ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.
4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance
que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios”
para os fins deste Aviso de Contratagao Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagao ao que
cobrir a melhor oferta é de........ (....).

4.4 Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.

4.5.Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.

4.6.Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do fornecedor.
4.7.Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances,
havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgagédo dos lances, pelo
sistema, em ordem crescente de classificagao.

47.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica
pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagao e nao
havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PREGCO

5.1.Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequagéo do objeto e a compatibilidade do
preco em relagéo ao estipulado para a contratagao.

5.2.No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administragéo, podera haver a negociacao de condigdes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com prego
compativel ao estimado pela Administracao.

5.2.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apés a
negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do
preco maximo definido para a contratacao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagao, o resultado sera registrado na ata
do procedimento da dispensa eletrdnica.
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5.3.Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se
necessario, de documentos complementares, adequada ao ultlmo Iance

Nota Explicativa: utilizar o subitem acima caso o objeto a ser contratado exija a discriminagdo de
custos unitarios e/ou a apresentagdo de planilha de formagéo de pregos (ex: servigos com dedicagdo
de méo-de-obra). Deve-se verificar, outrossim, se a inexequibilidade de custos unitarios isolados seré
utilizada como critério de desclassificagéo.

5.4.0 prazo de validade da proposta nao sera inferior a ........ (......) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

Nota Explicativa: Preencher com prazo reputado como razodvel para a concluséo da contratagdo. |
Registre-se que ndo ha prazo minimo ou maximo de validade previsto em normativo neste caso.

5.5.Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1. contiver vicios insanaveis,

5.5.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em
Seus anexos;

5.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratagao;

5.5.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragdo, mediante apresentacdo de notas fiscais comprovando a
comercializagédo contemporanea de produto/servigo compativel com o lance ;

5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou
seus anexos, desde que insanavel.

5.6.Quando o fornecedor nao conseguir comprovar que possui Ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a
proposta de pre¢os ou menor lance que:

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagao, apresente pregos
global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatério da dispensa nao tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.
5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis,
medidas provisorias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.7.Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pregco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

5.8.Erros no preenchimento da planilha n&o constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no
prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja majoragao do preco.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;
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5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a
indicagdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples
Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

5.9.Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagées do
objeto, podera ser colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou
da area especializada no objeto.

5.10.Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagao.

5.11.Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a
nova data e horario para a sua continuidade.

5.12.Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de
habilitagdo, observado o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

6. HABILITACAO

6.1.0s documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO |
- DOCUMENTAGCAO EXIGIDA PARA HABILITAGCAO deste aviso e serdo
solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2.Como condigao prévia ao exame da documentagéo de habilitacdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual
descumprimento das condi¢des de participagédo, especialmente quanto a existéncia
de sangéo que impega a participacdo no certame ou a futura contratagcdo, mediante
a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF,;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis) e Cadastro
Nacional de Empresas punidas (www.portaldatransparencia.gov.br/cnep) ;

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

e) Cadastro de Fornecedores do Municipio- CFM;

6.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu sécio maijoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

6.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

6.2.1.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

6.2.1.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagao

6.2.2. Constatada a existéncia de sangao, o fornecedor sera reputado inabilitado,
por falta de condicado de participacao.
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6.3.Caso atendidas as condi¢cdes de participagdo, a habilitacdo dos fornecedores
sera verificada por meio do SICAF ou do CFM, nos documentos por ele abrangidos.
6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do
SICAF ou do CFM para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica,
ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagao atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagcado do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certidées lograr
éxito em encontrar a(s) certidao(ées) valida(s).

6.4.Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagao
complementares, necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Aviso de
Contratacao Direta e ja apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-
los, em formato digital, apés solicitacao da Administragao, sob pena de inabilitagcao.
6.5. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida
em relagao a integridade do documento digital.

6.6.0 fornecedor enquadrado como MEI que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal e (b) da apresentacao do balango patrimonial e das demonstragoes
contabeis do ultimo exercicio.

Nota Explicativa: A apresentagdo do Certificado de Condigdo de Microempreendedor Individual —
CCMEI supre as exigéncias de inscrigdo nos cadastros fiscais, na medida em que essas informagbes
constam no préprio Certificado.

em "tim item que estiver concorrendo
S | msﬁos de habulitagﬁs

m pena de mabilrta;:ao,

equisitos de habilitagdo, a
"‘br(es) r@;outég retirada(s)

Nota explicativa: O subitem acima s6 se aplica nas dispensg por itens, e desde que 0 Aviso de |

Contratagdo Direta exija comprovagédo de capital minimo ou patriménio liquido, para fins de
qualificagdo econémico-financeira, ou comprovagéo de aptiddo, para fins de qualificagéo técnica.

Na dispensa por itens, as exigéncias de habilitagdo (especialmente qualificagdo econémico-financeira
e técnica) devem ser compativeis e proporcionais ao vulto e a complexidade de cada item. Ndo se ‘

pode exigir do fornecedor que concorre em apenas um item requisitos de qualificagdo econdm;co—
financeira ou técnica correspondentes ao objeto da dispensa como um todo.

Todavia, quando o fornecedor concorre em mais de um item, compromete-se a executar
concomitantemente as diversas contratagbes que poderdo advir, de modo que, nessa hipbtese, os
requisitos de habilitagdo devem ser cumulativos, mas apenas exigiveis em relagdo aos itens que o
fornecedor efetivamente venceu, e ndo apenas concorreu.

No caso de a habilitagdo do fornecedor néo atingir as exigéncias cumulativas para todos os itens (ou
grupos) para 0s quais concorreu, entédo ele devera ser inabilitado em algum ou alguns deles, e a
escolha deve recair sobre aquele ou aqueles que representarem o menor gravame para o fornecedor,

ou seja, os de menor valor, e s6 deve recair sobre os que forem suficientes para que a habilitagédo do |

fornecedor atinja as exigéncias cumulativas do item ou itens remanescentes.
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6.8.Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
sessdao sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua
continuidade.

6.9.Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacao, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com
o estabelecido neste Aviso de Contratagao Direta.

6.9.1. Na hipotese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitagao, o
agente de contratagdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente,
na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificagdes do objeto e as condi¢des de habilitagcao.

6.9.2. Sera utilizado, para fins de julgamento de habilitagcdo, o conceito de
documento novo, nos termos do Acordao n. 1211/2021 do TCU. Havendo, portanto,
omissdo na juntada de qualquer documento de habilitagao previsto neste Aviso de
Dispensa que nao seja considerado como documento novo, o Agente de
Contratagao informara ao fornecedor, assinalando-lhe prazo de 02 horas, contados
do momento da informacgdo, para suprir a auséncia detectada, sob pena de
inabilitagao

6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera
habilitado.

7. DOS RECURSOS

7.1.A interposigao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagao
ou inabilitagdo de participantes, a anulagdo ou revogacao da dispensa eletrénica,
observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2.0 prazo recursal € de 3 (irés) dias uteis, contados da data da sessao.

7.3.Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato
de habilitacao ou inabilitagao do participante:

7.3.1. a intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;

7.3.2. o prazo para a manifestagdo da intencdo de recorrer nao sera inferior a 10
(dez) minutos.

7.4.0s recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

7.5.0 recurso sera dirigido ao AC, o qual podera reconsiderar sua decisao no prazo
de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para o Prefeito,
que devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

7.6.0s recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

7.7.0 prazo para apresentagdo de contrarrazées ao recurso pelos demais
participantes sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimag¢ao pessoal ou
da divulgacdo da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
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7.8.0 recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisao final do AC ou do Prefeito.

7.9.0 acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

8. CONTRATAGAO

8.1.Apbés a homologag¢ao e adjudicacao, caso se conclua pela contratacdo, sera
firmado Contrato ou emitido instrumento equivalente.

8.2.0 adjudicatario tera o prazo de .........{........) dias Gteis, contados a partir da data
de sua convocagao, para assinar o Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Ordem de Compras/Servigos), sob pena de
decair do direito a contratagao, sem prejuizo das sangoes previstas neste Aviso de
Contratacao Direta.

8.21. A Admmlstrat;ao encaminhara o contrato/instrumento para
assinatura/; , mediante correspondéncia postal com aviso de receblmento
(AR) ou meio etetronlco para que seja assinado e devolvido no prazo de ...... (.....)

dias, a contar da data de seu recebimento.

8.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagao do instrumento
equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagao
justificada do adjudlcatano e aceita pela Admlmstrag;ao

Nota Explicativa: Utilizar o subitem acima no caso de haver o uso de nota de empenho ou
instrumento assemelhado

8.4. O prazo de vigéncia da contratagdo € de ...iiciveceisanmsssiinens .prorrogavel
conforme previsao nos anexos a este Aviso de Contratagao Direta.

8.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovagao das condi¢cdes de habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso,
que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

Nota explicativa: Nesse momento, deve haver a checagem da manuteng¢do de todas as condigbes
de habilitagdo, ndo se limitando apenas a consulta ao SICAF/CFM.
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9. SANGOES (sugere-se alterar e adaptar de acordo com o regulamento de
sangdes)

9.1.Comete infragéo administrativa o fornecedor/prestador de servigos que cometer
quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais
sejam:

9.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

9.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.3. dar causa a inexecuc¢ao total do contrato;
9.1.4. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

9.1.5. nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

9.1.6. nao celebrar o contrato ou nado entregar a documentacao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.7. ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagao
sem motivo justificado;

9.1.8. apresentar declaracdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execu¢ao do contrato;

9.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugdo do
contrato;

9.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

9.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa
quanto as condi¢des de participagao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apos o
encerramento da fase de lances.

9.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

9.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

9.2.0 fornecedor que cometer qualquer das infragcdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta,
quando nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

b) Multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracées dos subitens
8.1.1a28.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanc¢éo, pelo prazo maximo de 3
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(trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagao Direta,
quando nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem
a imposicao da penalidade mais grave;

9.3.Na aplicacao das san¢des serao considerados:

9.3.1. a natureza e a gravidade da infragao cometida;

9.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

9.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

9.3.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

9.4.Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

9.5.A aplicagdo das sangbes previstas neste Aviso de Contratagao Direta, em
hipétese alguma, a obrigagdo de reparagao integral do dano causado a
Administragao Publica.

9.6.A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancgoes.

9.7.Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica
de infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
como ato lesivo a administragao publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverao ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisao sobre a eventual instauragao de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

9.8.A apuragdo e o julgamento das demais Iinfragbes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na
unidade administrativa.

9.9.0 processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdao da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracao Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa
juridica, com ou sem a participagao de agente publico.

9.10. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao
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fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133,
de 2021, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

9.11.Enquanto tramitar o processo administrativo para aplicagdo das sangées
previstas neste Aviso de Contratagdo Direta, a Administragdo podera convocar,
observada a ordem de classificagdo das propostas, os demais classificados para,
desde que habilitados, executarem parcialmente, mediante assinatura de Contrato
especifico ou aceitagéo de instrumento equivalente, o remanescente do objeto desta
contratagao.

9.11.1. Os classificados ndo se obrigam a atender a convocagéo prevista neste
subitem, caso esta ocorra ap6s o prazo de validade de sua proposta de precos.

10.DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1.0 procedimento sera divulgado no XXXXXXXXXX (dados do s:stema de
dispensa eletrénica), no sitio eletronico da admlnlstragao enderego XXXXX
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP,

10.2.No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragéao podera:

10.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

10.2.2. valer-se, para a contratagao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

10.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora
deste procedimento.

10.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da
documentagao de habilitagdo, conforme o caso.

10.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderao ser utilizadas se nao
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto)

10.4.Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratacao Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente de contratagdo na respectiva notificagao.

10.5.Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo
6nus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexéo.

10.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario.
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10.7. Os horarios estabelecidos na divulgagao deste procedimento e durante o envio
de lances observarao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e
registro no Sistema e na documentacgao relativa ao procedimento.

10.8. No julgamento das propostas e da habilitagao, a Administracdo podera sanar
erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagéo e classificagao.

10.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagao Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que
nao comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratagao.

10.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagao e apresentagao de
suas propostas e a Administragcdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da condugao ou do resultado do processo de
contratagao.

10.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Aviso de Contratagao Direta
e de seus anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste
Aviso.

10.12. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

10.13. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

10.13.1. ANEXO | — Documentagao exigida para Habilitagdo
10.13.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;

10.13.2.1. ANEXO Il écnico P
10.13.3. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contr
10.13.4. ANEXO IV - Planilha de Custos e Fomr
10.13.5. ANEXOV —(...)

9.14. A Administragao podera revogar este procedimento por motivo de conveniéncia
e oportunidade, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado ou
proceder a anulacéo da licitagdo, de oficio ou mediante provocagao de terceiros,
sempre que presente ilegalidade insanavel, assegurado, nessas hipéteses, a prévia
manifestacdo dos interessados, no prazo de até 03 (trés) dias uteis, contados da
divulgagdo, na plataforma eletrénica, da intencdo de revogar ou anular este
procedimento.

S e D R S AT s R e P SRS B R . L IR

Assinatura da autoridade competente(vide regra constante do regulamento
especifico)
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ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO(VERIFICAR SE
PRECISA DE ADAPTAR DE ACORDO COM OS DOCUMENTOS PREVISTOS NO
ART. 55 DO REGULAMENTO)

Nota explicativa 1: E fundamental que a Administrag&o observe que exigéncias demasiadas poderéo
prejudicar a competitividade da dispensa e ofender a o disposto no art. 37, XXI da Constituigéo
Federal, o qual preceitua que “o processo de licitagdo publica... somente permitiré as exigéncias de
qualificagédo técnica e econbmica indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigag8es”. Deve-se
examinar, diante do caso concreto, se o objeto da contratagdo demanda a exigéncia de todos os
requisitos de habilitagdo apresentados neste modelo, levando-se em consideragdo o vulto, a
complexidade do objeto, a essencialidade do servigo e os riscos decorrentes de sua paralisagdo em
fungdo da eventual incapacidade econbmica da contratada em suportar vicissitudes contratuais,
excluindo-se o que entender excessivo.

Em dispensa dividida em itens, as exigéncias de habilitagdo podem adequar-se a essa divisibilidade
(Stmula 247 do TCU), sendo possivel, em um mesmo Aviso, a exigéncia de requisitos de habilitagé&o
mais amplos somente para alguns itens. Para se fazer isso, basta acrescentar uma ressalva ao final
na exigéncia pertinente, tal como “(exigéncia relativa somente aos itens ...., ..., .....)"

Nota Explicativa 2: Ultilizar apenas a segdo “Regularidade fiscal, social e trabalhista”, com a exclusdo
das demais previsbes deste anexo, nos seguintes casos:

a) Aquisigbes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias
da ordem de fornecimento;

b) Contratagbes em valores inferiores a % (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para
compras em geral, e

¢) Contratagbes de produtos para pesquisa e desenvolvimento, até o limite de R$300.000,00.

1 Habilitagao juridica:

1.1 No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢ao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagao da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

1.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos
seus administradores;

1.6 Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;
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Nota explicativa: o ultimo subitem tem como supedéneo a parte final do disposto no art. 66 da Lei n
14.133/21. Cabe ao 6rgdo ou entidade analisar se a atividade relativa ao objeto a ser contratado
exige tal registro ou autorizagdo para funcionamento, em razdo de previsdo normativa. Em caso
positivo, especificar o documento a ser apresentado e o 6rgdo competente para expedi-lo, além do
fundamento legal. Cite-se, como exemplo, o registro e autorizagéo para o funcionamento de empresa
de vigildncia.

1.10 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial
ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971.

1.11 Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagao respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1 prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

2.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943,

2.5 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;
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2.6 prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Nota explicativa: O artigo 193 do CTN preceitua que a prova da quitagdo de todos os tributos
devidos dar-se-é4 no dmbito da Fazenda Publica interessada, relativos a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre. A comprovagédo de inscrigdo no cadastro de contribuinte e regularidade fiscal
correspondente (estadual ou municipal) considerara a natureza da atividade, objeto da contratagéo. A

contratagdo: tratando-se de servicos em geral ou obras, incide o ISS, tributo municipal; enquanto que
para aquisi¢bes, incide o ICMS, tributo estadual. Alerte-se, apenas, que hé servigos sobre os quais
incide o ICMS (servigos de transporte intermunicipal e interestadual e servigos de comunicag¢éo).
| Desse modo, cabe & Administragdo verificar a Fazenda interessada e ajustar os dois subitens acima
| de acordo.

exigéncia de inscrigdo no cadastro decorre do &mbito da tributagdo incidente sobre o objeto da |

3 AQualificagao Técnica (se for o caso)

[ Nota Explicativa: adaptar de acordo com o previsto no TR

4. Qualificagao econémico-financeira: (se for o caso)

| Nota Explicativa: adaptar de acordo com o previsto no TR

5. No caso de pessoa fisica:

a) Copia da Identidade e CPF;

b) Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 37 da
Constituicdo Federal;

c) Declaragao de nao incidéncia nas proibicdes do art. 14 da Lei Federal n.
14.133/2021;

d) Numero de telefone para contato e e-mail, e-mail este que valera como meio
oficial para recebimento de comunicados, notificacdes e intimacdes, de
qualquer natureza, mesmo em processos administrativos de aplicagéo de
sancgodes e de responsabilizagao;,

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal e Estadual do domicilio;

f) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive, as
Contribuicbes Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do Paragrafo unico do
art. 11 da Lein. 8.212/1991;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho;

h) Qualificagao técnica se for o caso.
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MANIFESTAGAO DO SETOR DE COMPRAS - MSC - VALOR ESTIMADO DA
CONTRATAGAO

(ATENCAO: Este documento ndo serd necessério nas hipéteses de inexigibilidade)

Nota explicativa: Considera-se valor estimado da contratagdo o valor obtido a partir de método
matematico aplicado em série de pregos coletados, devendo desconsiderar, na sua formagdo, os
valores inexequiveis, os inconsistentes e os excessivamente elevados. As fontes previstas na Lei
Federal 14.133/2021 para obter esse valor sdo as seguintes: a) Composigcdo de custos unitarios
menores ou iguais @ mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel
de Pregos ou banco de pregos em saude, observado o indice de atualizagdo de pregos
correspondente; b) Contratagcbes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou
concluldas no perfodo de 01 (um) ano anterior a data da concluséo da CP, inclusive mediante SRP,
observado o Indice de atualizagdo de pregcos correspondente; ¢) Dados de pesquisa publicada em
midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de
sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da
pesquisa e compreendidos no intervalo de até 06 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgagéo do edital ou do Aviso de Dispensa — AD, contendo a data e a hora de acesso; d) Pesquisa
direta com, no minimo, 03 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagédo, por meio de
oflcio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que néo
tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 06 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgagdo do edital ou do AD; ou e)Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde
que a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 01 (um) ano anterior a data de
divulgagédo do edital ou do AD.

ATENCAO!!!Conforme posigéo consolidada no TCU, deve-se buscar a utilizagéo de variadas fontes
na realizagdo da pesquisa de prego, sendo que a Administragdo sO ufilizara exclusivamente a
consulta direta com fornecedores quando restar demonstrada a impossibilidade de obtengé&o do valor
estimado da contratagdo mediante a ufilizagdo das demais fontes acima discriminadas.

PC n. XXX/20XX
1. Objeto: XXXXXX

2. Servidor(es) responsavel(is) pela pesquisa:XXXXXXXXXX(nome completo e
matricula)

3. Fontes Consultadas:

3.1. O valor estimado foi obtido a partir dos seguintes parametros: (citar os diversos
pardmetros utilizados, identificando-os adequadamente).

3.2. Foram excluidos os parametros XXXXX: (XXXXXX, porque XXXXXX(se for
0 caso: inconsistentes, inexequiveis ou excessrvamente e!evados)

. gomasfnmewdoresinstados nmtem31

istados m':tam-"svl foram
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S os a partir de XXXXXX) XX. (justificar e demonstrar documentalmente
como chegou até os dados dos fomecedores consultados)

Nota explicativa: O item 3.3. deve ser mantido APENAS quando a pesquisa de pregos for realizada
com fornecedores, Neste caso, deve-se enviar solicitagdo formal de CP a fornecedores registrados no
Sicaf ou no Cadastro de Fornecedores do Municipio - CFM, por mensagem eletrnica, na
correspondente linha de fornecimento que pretende atender, observando-se ainda: prazo de resposta
conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser contratado e obtengdo de
propostas formais, a serem preenchidos em formulério padrdo gerado no sistema informatizado do
Municipio, contendo, no minimo: a) descrigdo do objeto, valor unitario e total;, b) numero do Cadastro
de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente; c)
Enderecgos fisico e eletrénico e telefone de contato; d) data de emissdo; e) nome completo e
identificagdo do responsével; f) envio aos fornecedores do TR ou RCS; g)Registro, na MSC da
relagdo de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas; h) Justificativa da escolha
dos fornecedores, conforme nota explicativa anterior. Caso a pesquisa seja realizada in loco, o
orgamento devera conter carimbo e assinatura do responsével por sua emisséo, devendo tal
solicitagdo ser obrigatoriamente anexada aos autos do PC.

Nota explicativa: o item 3.4 deve ser mantido apenas se n&o forem obtidos no minimo trés
parédmetros vélidos de pesquisa de pregos, ap6s excluidos os valores inconsistentes, inexequiveis ou
consideravelmente elevados

4. Método estatistico utilizado:

O valor estimado corresponde a média aritmética/mediana/menor valor
sendo que optou-se por esta metodologia de apuragao porque
XXX (justificar)

Em anexo apresentamos:

a) Série de pregos coletados e respectivas fontes, extraida do sistema informatizado;
b) Os documentos que comprovam as fontes consideradas e os respectivos
detalhamentos

méria de calculo do valor estimado e documentos que Ihe dao suporte (se for o

caso)
d) Empresas que receberam solicitagdo de orcamento e nao apresentaram resposta
(se for o caso)

e) Print da tela do painel de pregcos/PNCP, demonstrando a inexisténcia de objeto
equwalente contratado ou licitado no ambito da administragdo publica, nos ultimos

X meses/ (se for o caso)

5. Valor estimado de cada iteml/lote:
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LOTE | ITEM DESCRIGAO/ CATSER/ UNIDADE QUANT. PREGO
ESPECIFICAGAO CATMAT DE ESTIMADO
MEDIDA

Nota Explicativa: A tabela acima é meramente ilustrativa. Incumbe & érea contratante ajusté-la |
incluindo ou excluindo informagbes na medida em que forem aplicédveis ou ndo a contratagdo em |
questéo. |

6. Valor total estimado da contratacao: RS.......... (XX XXXXXXX).

[ ATENCAO: NAS HIPOTESES DE DISPENSA SIMPLES, INSERIR O ITEM ABAIXO ]

Bueno Branddo, ___de ___ de 20

TITULAR DO SETOR DE COMPRAS

NOME DO SERVIDOR QUE REALIZOU A COTAGAO E MATRICULA
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ATO DE HOMOLAGAO, ADJUDICAGAO E AUTORIZAGAO DE CONTRATAGAO
DIRETA

- XOOXXXXXXX (dados compfetos”mda ema/pessoa a ser
contratada) AUTORIZANDO neste mesmo ato, a sua contratagao.

Publique-se a integra deste ato no PNCP e no site do Poder Executivo Municipal,
caso nao advenha contrato, mas apenas instrumento equivalente.

Bueno Brandao XX, de de 20XX.

PREFEITO MUNICIPAL
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DECLARACAO DE EXISTENCIA/INEXISTENCIA DE PROCESSO DE
CONTRATAGCAO EM ANDAMENTO OU CONCLUIDO OU EVENTUAL DISPENSA
SIMPLES ANTERIOR

Declaro que nao existem processo(s) licitatério(s) em andamento ou concluido(s) e
nem dispensas ja realizadas, neste exercicio de 20XX, que tenham como objeto
, objeto este constante do

nem tampouco objetos similares ou que possam
caracterlzar fracionamento de despesa.

ou

referente a
nsa/lnexigioilida spensa les) de n.
& ooneluido neste exercicio de 20)0(, que tem como
, no valor de R$
XXXX, o que, em tese, pode caracterizar fracionamento de despesa.

Declaro que existe

Do exposto encamlnho o SC e o TRISCR em anexo para que a Secretaria de
XXXXXXXX tome uma das sequintes providéncias, sem prejuizo de
eventual alteragao do PCA:

e Arquivamento do SC;
e Elaboracao de TR para fins de abertura de competente processo licitatorio;
e Demonstre a ndo ocorréncia de fracionamento.

\ de_ de20_

Setor de Compras

1 Nota explicativa: Apenas para os processos de Dispensa Simples
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TERMO DE DEVOLUCAO DE TR/IRCS

Devolvo, nesta oportunidade, ofa TR/IRCS em anexo, que tem como objeto

_ tendo em vista a
ia das seguintes informacdes:

3

4 (listar o que
precisa ser acrescentado, corrigido ou informado no TR/RCS).

Informo que
realizar

A

m o atendimento das informagdes acima elencadas nao sera possivel

Solicitamos, assim, que sejam realizadas as adequacgdes necessarias, a fim de que
este Setor possa atender a contento a Secretaria.

Por fim, esclarecemos que os prazos de que este setor dispbe para cumprir as suas
atribuicdes passarao a contar a partir do novo protocolo do TR/RCS, desde que
devidamente retificado.

Atenciosamente,

; de de 20
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OFICIO DE SOLICITAGAO DE ADEQUAGAO DE TR PARA COMPRAS E ’
SERVIGOS COMUNS A DIVERSAS SECRETARIAS.

Nota explicativa: Neste oficio, a Secretaria interessada podera: Incluir itens n&o previstos e seus
quantitativos; especificar e quantificar os itens de que necessita; alterar as especificagbes e
condigbes do objeto. A Secretaria interessada encaminharé junto com este oficio, o seu respectivo

SC, gerado no sistema informatizado.

OFICIO N. XXX

ASSUNTO: SOLICITAGAO DE ADEQUAGAO DE TERMO DE REFERENCIA

1 — IDENTIFICAGAO DA SECRETARIA:

2 — OBJETO:
ITEM | DESCRICAO/ _ CODIGO |UN.MEDIDA | QUANT. | MARCA/MODELO*
ESPECIFICACAO CEP

(VIDE OBSERVACAOQ.

| SOBRE ISSO NO TR)

3- PREVISAO NO PCA: XXXX

4 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO: XXXXXXXXXX

5- LOCAL DE ENTREGA: XOOOOOOKXX

6 - PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

6.1. O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratagdo tera como

responsavel:

6.1.1. GESTOR DO CONTRATO: (nome, cargo, e-mail e telefone)

6.1.2. FISCAL DO CONTRATO: (nome, cargo, e-mail e telefone)
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7 - DOTACAO ORGCAMENTARIA CASO A CONTRATAGCAO VENHA A SE
EFETIVAR:

8 — OBSERVAGOES:

(Nome do ordenador de despesas)

(Nome, matricula e cargo do servidor
responsavel pela elaboragdo do Anexo)
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SOLICITACAO DE ORCAMENTO

Bueno Brandao, de de 20__

gssuntO' Solicitagado de orgamento para fornecin

Prezado Sr:

Estamos _realizando uma pesquisa de preco para servigol/fc nento
, incluindo o servigo de entrega (se for o caso), para o Poder Executlvo
do MUI’IlCIpIO de Bueno Brandao.

Assim, solicitamos orgamento para fornecimento do item/servigo, conforme descrito
no TERMO DE REF

Segue abaixo rol de documentos necessarios para que o orgamento possa ser
considerado valido.

Nome e matricula do servidor responsavel pela solicitagao

Nota Explicativa: Os itens desta pega destacados em cinza devem ser preenchidos pela Setor de
Compras, de acordo com o disposto no Termo de Referéncia. O TERMO DE REFERENCIA ou SCR
SERA ENVIADO OBRIGATORIAMENTE EM ANEXO A SOLICITACAO DE ORCAMENTO.

DOCUMENTAGCAO NECESSARIA PARA A CONTRATAGAO:

|.  Prova de inscricdo no CNPJ;

Il. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, abrangendo inclusive as
Contribuigcbes Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do paragrafo unico do art. 11 da
Lein. 8.212/1991;

Ill.  Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS);

IV. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

V. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
empresa, quando esta estiver sediada no Municipio de Bueno Brand&o.

A Empresa XxXxxxXxxxxxx
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CHECK LISTS

Il
Il
V.

Checklist conferéncia PC
Dispensa Eletronica (art. 75, |l da Lei Federal n. 14.133/2021);

Dispensa (art. 75, lll e seguintes da Lei Federal n. 14.133/2021);
Dispensa Simples;

Inexigibilidade (exceto credenciamento).
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Nota explicativa: este checklist seré utilizado pelo setor de compras e pelo Setor de Licitagbes, ao
receber os processos de compras. EXISTEM CAMPQOS DISTINTOS A SEREM PREENCHIDOS POR
CADA SETOR. Caso a coluna “ndo” seja assinalada em qualquer dos itens, EXCETO NOS ITENS
ETP E ANALISE DE RISCOS, QUANDO NAO OBRIGATORIOS, nos termos de regulamento
especifico, o setor responsavel pela conferéncia devera emitir o competente Termo de Devolug&o
ATENCAO!!! ESTE CHECK LIST DEVERA SER ANEXADO A TODOS OS PROCESSOS DE
COMPRAS PELO SETOR DE COMPRAS.

CHECK LIST CONFERENCIAPROCESSO DE COMPRAS

OBJETO:

REQUISITO | SIM | NAO | OBSERVAGAO
CONFERENCIA POR PARTE DO SETOR DE COMPRAS

Emissdo do Oficio inicial

dentro do prazo previsto

calendario de contratagdo e

assinado pelo agente publico

competente

Previsdo do objeto no PCA
| vigente*

Adocao das minutas

padronizadas de TR/RCS,
com todos os elementos
obrigatérios, em especial, os
necessarios a correta
obtencdo do valor estimado
da contratagao ou
justificativa para nao adocgéo
da minuta padronizada

TR/RCS  assinado pelo
agente publico competente e
autorizado previamente pelo

Prefeito

Adocao de minuta
padronizada do ETP com
todos 0s elementos

obrigatérios ou justificativa
para nao adog¢ado da minuta
padronizada e assinado pelo
agente publico competente
Analise de riscos

Objeto constante do CEP ou
justificativa para sua nao
utilizacao

Justificativa e/ou
comprovacao documental
dos quantitativos solicitados
(ver paragrafo 5° do art. 7°)
**Proposta de pregos do
futuro contratado,
@ompanhada de notas
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fiscais ou documentos aptos
a justificarem o valor da
contratagao

CONFERENCIA POR PARTE DO SETOR DE LICITAGOES

SC emitida no sistema
informatizado

MSC ou justificativa de
pregos

MSC realizada de acordo
com os requisitos previstos
em regulamento

Declaragao de
disponibilidade orgamentaria

Reserva de dotacdo (s6 se
néo for SRP)

Autorizacao do Prefeito

Servidor responsavel pela conferéncia:

(nome, matricula, cargo e assinatura)

* Este requisito ndo sera necessario nas hipéteses de dispensa simples e da dispensa
prevista no inciso VIl do caput do art. 75 da Lei Federal n. 14.133/2021(dispensa

emergencial).

** Este requisito sera necessario apenas nas hipéteses de inexigibilidade de licitagao do art.
74,1 a lll e V, da Lei Federal n. 14.133/2021 e para as dispensas nas quais é impossivel
estimar o valor do objeto
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CHECK LIST DIS A SIMPLES
PC N. -
OBJETO:
REQUISITO SIM NAO OBSERVAGAO

Emisséao do Oficio inicial
dentro do prazo previsto
calendario de contratagdo e
assinado pelo agente publico
competente

Adocao da minuta
padronizada de RCS
assinada pelo agente publico
competente e previamente
autorizada pelo Prefeito ou
justificativa para nao adogéao
da minuta padronizada

Objeto constante do CEP ou
justificativa para sua nao
utilizacao

Justificativa elou
comprovagao documental
dos quantitativos solicitados
(ver paragrafo 5° do art. 7°)

Emissdo do SC via sistema
informatizado

Declaracédo de
existéncia/inexisténcia de
processo de contratagdo em
andamento ou concluido ou
eventual dispensa anterior

MSC

MSC realizada de acordo
com os requisitos previstos
em regulamento

Declaracao de
disponibilidade orcamentaria

Reserva Orcamentaria

Parecer Juridico

Autorizagao do Prefeito

Documentos de habilitagao

Nota de empenho

Ordem de compra ou de
Servigcos

Outros documentos
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CHECK LIST PROCESSO DE DISPENSA

OBJETO:

REQUISITO SIM NAO OBSERVAGAO

Emissdo do Oficio inicial dentro
do prazo previsto calendario de
contratagdo e assinado pelo
| agente publico competente

Previsao do objeto no PCA
| vigente*

Adogao das minutas
padronizadas de TR/RCS
assinada pelo agente publico
competente e previamente
autorizada pelo Prefeito ou
justificativa para sua nao
utilizagao

Adogdo de minuta padronizada
do ETP com todos os elementos
obrigatérios ou justificativa para
nao adogao da minuta
padronizada™*

ETP assinado pelo agente
publico competente**

Objeto constante do CEP ou
justificativa para sua nao
utilizacao

Justificativa e/ou comprovagao
documental dos quantitativos
solicitados (ver paragrafo 5° do
art. 7°)

Analise de Riscos

Emissdo de SC via sistema

notas fiscais ou documentos
aptos a justificarem o valor da
contratacao (se for o caso)

informatizado
***Proposta de pregos do futuro NAO SE APLICA A
contratado, acompanhada de DISPENSA ELETRONICA

MSC realizada de acordo com os
requisitos previstos em
regulamento

Declaragdo de disponibilidade
orcamentaria

Reserva Orcamentaria

Autorizagdo do Presidente da

Camara

AD SO PARA DISPENSA
Publicagdo AD ELETRONICA
Ata
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Relatorio de lances

Proposta vencedora inicial

Proposta vencedora final

Outros documentos obtidos na
plataforma eletrénica

Documentos comprobatoérios da
hipétese de dispensa

NAO SE APLICA
DISPENSA ELETRONICA

A

Documentos de  habilitagdo
juridica, fiscal, social e/ou
trabalhista

Documentos de qualificagcdo
técnica

Parecer juridico e/ou pareceres
técnicos, se for o caso, que
demonstrem o atendimento dos
requisitos exigidos

Razao da escolha da contratada

Autorizacdo de contratagdo direta

Publicagédo da contratagdo direta
ou do extrato de contrato

Contrato

Nota de empenho

AF

Nota de empenho

Outros documentos

* Este requisito ndo sera necessario nas hipéteses de dispensa prevista no inciso VIl do

caput do art. 75 da Lei Federal n. 14.133/2021(dispensa emergencial).

= \/erificar o Regulamento que trata do planejamento da contratacdo e da elaboracao do

ETP, para conferir em quais hipéteses esses itens serao obrigatérios ou facultativos.

** Este requisito sera necessario apenas nas hipéteses de dispensas nas quais &

impossivel estimar o valor do objeto
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CHECK LIST PROCESSO DE INEXIGIBILIDADE (EXCETO CREDENCIAMENTO)

OBJETO:

REQUISITO

OBSERVAGAO

Emissdo do Oficio inicial dentro
do prazo previsto calendario de
contratagdo e assinado pelo
| agente publico competente

Previsdo do objeto do SC no PCA
| vigente

Adocéao das minutas
padronizadas de TR/RCS
assinada pelo agente publico
competente e previamente
autorizada pelo Prefeito ou
justificativa para sua nao
utilizagao

Adogdo de minuta padronizada
do ETP com todos os elementos
obrigatérios ou justificativa para
nao adocao da minuta
padronizada*

ETP assinado pelo agente
publico competente*

Analise de riscos

Objeto constante do CEP ou
justificativa para sua nao
utilizacao

Justificativa e/ou comprovagao
documental dos quantitativos
solicitados (ver paragrafo 5° do
art. 7°)

Emissdo de SC via sistema
informatizado

Proposta de pregos do futuro
contratado, acompanhada de
notas fiscais ou documentos
aptos a justificarem o valor da
contratacao

Justificativa de precos

Declaracdo de disponibilidade
or¢camentaria

Reservar Or¢camentaria

Autorizacao do Prefeito

Documentos comprobatérios da
hipdtese de inexigibilidade

Documentos de habilitacdo
juridica, fiscal, social e/ou
trabalhista
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Documentos de qualificagao
técnica

Parecer juridico e/ou pareceres
técnicos, se for o caso, que
demonstrem o atendimento dos
requisitos exigidos

Razao da escolha da contratada

Autorizacdo de contratacdo direta

Publicagdo da contratagdo direta
ou do extrato de contrato

Contrato

Nota de empenho

Ordem de compra ou de servigos

Nota de empenho

Outros documentos

* Verificar o Regulamento que trata do planejamento da contratacéo e da elaboragao do
ETP, para conferir em quais hipdteses esses itens serao obrigatorios ou facultativos.
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ANEXO Il

GLOSSARIO DE TERMOS UTILIZADOS

AD — Aviso de Dispensa

AE — Autorizagao de Empenho

CAC — Calendario Anual de Contratagao

CFM — Cadastro de Fornecedores do Municipio

CEP - Catalogo Eletrénico de Padronizagao de Compras e Servigos
CP — Cotagao de pregos ou estimativa do valor da contratacao
ETP — Estudo Técnico Preliminar

LOA - Lei Orgcamentaria Anual

MSC - Manifestagao do Setorde Compras

AF — Autorizagado de Fornecimento

PC — Processo de Compras

PCA — Plano de Contratagées Anual

SC- Pedido de Compras Simples

PNCP - Portal Nacional de Contratagées Publicas

RCS - Requisi¢cao de Compras ou Servigos

SRP - Sistema de Registro de Pregos

TR — Termo de Referéncia
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