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DECRETO N.° 001, DE 02 DE JANEIRO DE 2024.

"Regulamenta a realizagao de processos licitatorios e dos
procedimentos auxiliares de sistema de registro de precos
e credenciamento no ambito do Poder Executivo do
Municipio de Bueno Brandao - MG, de acordo com a Lei
Federal n.° 14.133/2021".

O PREFEITO DO MUNICiPIO DE BUENO BRANDAO, no uso de
suas atribuicoes legais e constitucionais que Ihe confere o art. 66, VI da Lei
Organica do Municipio;

DECRETA:

CAPIiTULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este Decreto regulamenta a realizagdo de processos licitatorios - PL e
dos procedimentos auxiliares de sistemas de registro de precos - SRP e dos
credenciamentos, nos termos da Lei Federal n.° 14.133/2021, no ambito do
Poder Executivo Municipal, exceto os que tenham como objeto a contratagéo de
obras e servicos de engenharia, comuns ou especiais, sujeitos a regulamento
especifico, com aplicagao subsidiaria deste Decreto.

§ 1°. Estao sujeitas a observancia deste Decreto e a utilizagao obrigatoria dos
modelos que constam de seu Anexo o0s orgdos integrantes da Estrutura
Administrativa do Poder Executivo Municipal.

§ 2°. As modalidades dialogo competitivo & CONCUrso serao objeto de
regulamento especifico.

Art. 2°. Para fins de padronizagado dos instrumentos necessarios a correta
realizagédo dos processos licitatorios e dos procedimentos auxiliares de que trata
este Decreto, serdo adotados 0s modelos de Editais e respectivos anexos do
Poder Executivo Federal, com as devidas adaptacgdes para a realidade do Poder
Executivo Municipal, nos termos das minutas anexas a este Decreto.
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Art. 3°. As minutas de Editais e seus anexos serdo adaptadas e adequadas a
cada um dos objetos licitados, bem como aos respectivos estudos técnico
preliminares — ETP e termos de referéncias — TR.

Art. 4°. Para fins de padronizagéo dos instrumentos necessarios ao adequado
controle da contratacdo das aquisicbes de bens, prestacdo de servigos e
locacdes contratados no dmbito do Poder Executivo Municipal, também serao
adotados os seguintes checklists, todos anexos a este Decreto:

I. Pregao e Concorréncia;
II. Adeséao externa a ARP;
. Leilao;
IV. Credenciamento.

Paragrafo Unico: Nos processos de compra - PC deverao constar os checklists
acima mencionados, anexados pela Divisao de Licitagdes, cabendo ao
respectivo titular assegurar a observancia do seu conteido nos procedimentos
sob sua responsabilidade.

Art. 5°. Nos processos licitatorios e nos procedimentos auxiliares os atos
administrativos serao preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam
produzidos, comunicados, armazenados e validados por meio eletrénico.

§1°. A autoria, a autenticidade e a integridade dos documentos e da assinatura,
nos processos administrativos eletronicos, poderdo ser obtidas por meio de
certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira - ICP-Brasil, observados os padrdes definidos.

§2°. O disposto no caput nao obsta a utilizagéo de outro meio de comprovagao
da autoria e integridade de documentos em forma eletrénica, inclusive os que
utilizem identificacéo por meio de nome de usuario e senha.

§3°. O Poder Executivo Municipal, de forma gradativa, adotara processo
eletronico para tramitagéo, armazenamento e validagéao dos PL.
CAPITULOII

DOS AGENTES PUBLICOS BESPONSAVEIS PELA CONDUGAO DOS
PROCESSOS LICITATORIOS E DOS CREDENCIAMENTOS

Art. 6°. Os PL e os procedimentos auxiliares de que trata este Decreto serao
conduzidos, a partir do protocolo dos respectivos PC na Divisao de Licitagoes,
pelos agentes de contratagdo - AC.

§1°. Os AC serao designados pelo Prefeito, em carater permanente ou especial,
dentre os servidores efetivos que cumprem os requisitos previstos no art. 7° e 8°
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da Lei Federal n.° 14.133/2021, em numero suficiente para a condugao dos
processos licitatérios e dos instrumentos auxiliares previstos no Calendario
Anual de Contratagéo - CAC, observado o disposto no art. 176 da Lei Federal n.°
14.133/2021.

§2°. Poderao ser designados servidores comissionados para o desempenho das
atribuicbes de membros de equipe de apoio ou de comissao de contratagao —
CC.

Art. 7°. Nas licitacdes que tenham como objeto bens ou servigos especiais, 0
AC podera ser substituido por CC formada por, no minimo, 3 (trés) membros
qualificados como AC, sendo um deles nomeado como Presidente, para fins de
coordenar os trabalhos da CC.

Art. 8°. Quando a licitagao utilizar o critério de melhor técnica ou conteudo
artistico, o julgamento sera efetuado por uma comisséo especial, integrada por
pessoas de reputagdo ilibada e reconhecido conhecimento da matéria em
exame, agentes publicos ou néo.

Art. 9°. Os AC e a CC poderao ser auxiliados por equipe de apoio, cujos
membros serdo designados de acordo com os requisitos e na forma do §1° e §2°
do art. 6°.

Art. 10. Cabera ao AC e a CC a condugéo da fase externa do processo licitatorio,
incluindo o recebimento e o julgamento das propostas, a negociagao de
condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado, o exame de documentos,
cabendo-lhes ainda:

|. Elaborar os editais de licitacdao e dos procedimentos auxiliares, observado o
disposto no §1°.

Il. tomar decisées em prol da boa condugédo da licitagdo, impulsionando o
procedimento, inclusive demandando aos setores competentes o saneamento
da fase preparatéria, caso necessario;

I1l. iniciar e conduzir a sessdo publica da licitagdo, promovendo as seguintes
agoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos, requisitando, se necessario, os
subsidios formais aos responsaveis pela elaboragao desses documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos
no edital, em relagéo a proposta mais bem classificada;

c) coordenar a sessao publica, o envio de lances e de propostas;

d) proceder a classificagao das propostas depois de encerrados os lances;

e) verificar e julgar as condigbes de habilitagao;

f) sanear erros ou falhas que nao alterem a substéancia das propostas, dos
documentos de habilitagdo e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins



M PREFEITURA MUNICIPAL DE BUENO BRANDAO

W ESTANCIA CLIMATICA E HIDROMINERAL
CNPJ: 18.940.098/0001-22

de habilitagéo e classificagdo e, quando necessario, afastar licitantes em razao
de vicios insanaveis;

g) promover, em qualquer fase da licitagdo, as diligéncias que entender
necessarias, notadamente para esclarecer informagdes, corrigir impropriedades
nos documentos de habilitagdo ou na proposta e complementar a instrugao do
processo;

h) indicar o vencedor do certame,

i) coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

j) receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade
competente quando mantiver sua decisao;

k) elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessé&o da licitagao;

) encaminhar o PL, devidamente instruido, ap6s encerradas as fases de
julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, ao Prefeito,
para adjudicagao e homologagéo.

m) propor ao Prefeito a revogagao ou a anulagéo da licitagao;

n) propor a autoridade competente a abertura de procedimento
administrativo para apuragao de responsabilidade - PAR;

§1°. Em obediéncia ao principio da segregagao de fungdes, o agente publico que
elaborar o edital ndo podera atuar como AC ou membro de CC, podendo,
todavia, atuar como membro de equipe de apoio no respectivo certame.

§2°. Cabera ao AC instruir e conduzir os procedimentos auxiliares, excetuado os
procedimentos relativos ao Cadastro de Fornecedores do Municipio - CFM.

§3°. Os AC contardo, sempre que julgarem necessario, com o suporte da
Comissao de Controle Interno e da Assessoria Juridica do Poder Executivo
Municipal para o desempenho das fungdes.

§4°. Em licitagao na modalidade Pregao, o AC responsavel pela condugao do
certame sera designado Pregoeiro.

§5°. O AC respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando
induzido a erro pela atuagao da equipe de apoio.

§6°. Os membros da CC responderdo solidariamente por todos os atos
praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posicéo
individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reuniao em
que houver sido tomada a decisao.

§7°. Eventual atuagdo do AC na fase preparatéria deve se ater ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrucao
processual, eximindo-se do cunho operacional da elaboragéo dos ETP, projetos
e anteprojetos, TR ou pesquisas de prego.
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Art. 11. Quando solicitado pelo AC, cabera a equipe de apoio auxilia-lo na
sessao publica da licitagado, sendo obrigatéria a presenga de no minimo 02 de
seus membros.

Paragrafo Gnico. O AC podera delegar poderes a membros da equipe de apoio
na conducdo do processo licitatorio, excetuando-se a competéncia decisoéria
exclusiva.

Art. 12. Deverao ser observados os impedimentos dispostos no art. 9° da Lei
Federal n.° 14.133/2021, quando da designagao dos AC e de terceiro que auxilie
a conducéo da contratagdo na qualidade profissional especializado, funcionario
ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

Paragrafo Gnico. Fica vedada a atuagdo de servidores responsaveis pela
realizagdo de cotacdo de pregos como AC ou membro de CC, podendo tal
atuagao ocorrer, todavia, no ambito da Comissé&o responsavel pelo CFM.

CAPITULO Il

DOS PROCEDIMENTOS INTERNOS QUE ANTECEDEM A PUBLICACAO
DOS EDITAIS DE LICITACAO

Art. 13. Cumprido o disposto no art. 22 do Decreto n.° 205 de 28.09.2023, a
Divisdo de Licitacées langara o PC no sistema informatizado e realizara a sua
autuacao, fisica ou eletrénica.

§1°. Compete a Divis&o de Licitagdes definir a modalidade da licitagéo, de acordo
com os elementos e caracteristicas constantes do TR, o modo de disputa e se o
orgamento tera carater sigiloso ou nao, devendo esta opgao constar
expressamente do Edital.

§2°. A utilizagao do modo de disputa aberto sera vedada quando adotado critério
de julgamento distinto dos critérios de menor lance, maior desconto ou maior

lance.

§3° A utilizagdo isolada do modo de disputa fechado sera vedada quando
adotados os critérios de julgamento de menor pre¢o ou de maior desconto.

§4° As regras dos modos de disputa aberto, fechado, bem como a combinagao
dos modos de disputa aberto e fechado serdo as previstas no respectivo
regulamento federal sobre a matéria, naquilo que este Decreto for omisso.

Art. 14. O Processo de Licitagéo - PL sera instruido de forma eletrénica e/ou de
forma fisica pelos servidores lotados na Divisdo de Licitagdes, com a seguinte
documentacgao:

I.  Solicitagdo de Compras — SC acompanhada, se for o caso, de ETP e/ou
TR, com os seus elementos obrigatérios;



