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ANEXO 01 — GLOSSARIO

Alvara: é o documento que autoriza a execugao de obras sujeitas a fiscalizacdo da Prefeitura;
ART: Anotacdo de Responsabilidade Técnica perante o CREA,;
AVCB: Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros;
Baixa de responsabilidade: ciéncia, por parte da Prefeitura Municipal, do desligamento do
profissional responsavel pela execucdo da obra ou servico;
Beiral: prolongamento do telhado em balango que sobressai das paredes externas da
edificacao;
CAU: Conselho de Arquitetura e Urbanismo;
CFT: Conselho Federal dos Técnicos Industriais;
CREA: Conselho Regional de Engenharia e Agronomia;
Embargo: é o ato administrativo que determina a paralisacdo de obra ou servico, por
descumprimento de norma legal;
Faixa nao edificante ou "non aedificandi": é drea localizada no interior do lote onde ndo é
permitida qualquer construgao;
Habite-se: documento que certifica que a edificacdo foi concluida e executada em
conformidade com o projeto aprovado;
Mezanino: Piso intermediario situado entre o pavimento considerado e o imediatamente
superior da edificagao, com as seguintes caracteristicas:
a) Com area menor ou igual a 30% (trinta por cento) da area do pavimento considerado;
b) Com interligagdo exclusiva com o pavimento considerado, através de escadas ou rampas
independentes da circulagdo vertical ou comum dos demais pavimentos da edificacdo;
c¢) Com uso vinculado a utilizacdo do pavimento considerado.
Método nao destrutivel - MND: o método executivo de obra que ndo necessita destruir ou
danificar a camada superficial das ruas, avenidas, pracas, calcadas e demais logradouros
publicos, de modo a evitar a necessidade de recomposicao asfaltica;
Movimentacéo de terra: alteracdo no perfil natural do terreno (corte e/ou aterro);
Muro de arrimo/contengdo: estrutura de contencdo com a finalidade de estabilizagdo de
cortes e aterros;
Pavimento: é o conjunto de compartimentos situados no mesmo nivel da edificacdo,
incluindo térreo e subsolo, e excluindo mezanino;
Perfil natural do terreno: situacdo do terreno antes de qualquer obra de movimentacao de
terra;
Perfil pretendido do terreno: situacdo do terreno prevista para o projeto apds as obras de
movimentacao de terra;
PDU: Plano de Diretrizes Urbanisticas;
RRT: Registro de Responsabilidade Técnica perante o CAU;
TRT: Termo de Responsabilidade Técnica perante o CFT.
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ANEXO 02 - MEMORIAL DESCRITIVO

MEMORIAL DESCRITIVO DA OBRA®

ESTRUTURA FORRO

[ madeira [J madeira

L] alvenaria [ gesso

L] metalica O laje

[ concreto [ especial

O especial

PISO PINTURA EXTERNA
[ tijolo/cimento O caiagdo

[ assoalho/madeira [ 1atex

[ taco/ceramica [ 6leo/epoxi

L] especial [ especial
REVESTIMENTO EXTERNO PINTURA INTERNA
O reboco O caiagdo

[J massa fina L] latex

[ pastilha/ceramica [ dleo

L] especial L] especial
INSTALACAO ELETRICA REVESTIMENTO INTERNO
[ aparente [ reboco

] semi embutida

] massa fina

] embutida [ pastilha/ceramica
L] especial [ especial
COBERTURA ESQUADRIAS

[ telha fibro cimento L1 ferro

[ telha de barro/concreto ] madeira

[ telha tipo canaleta L aluminio

[ telha metélica O especial

[ laje impermeabilizada

ARRIMO/CONTENGOES™

MOVIMENTACAO DE TERRA?

] n3o havera
[ altura até 1,5 metro

[ inferior a 100 m3
O superior a 100 m3
volume = 150 m3

1 altura superior a 1,5 metro

OBSERVACOES:

1 - Devera apresentar documento de responsabilidade técnica referente a responsabilidade pelos muros de arrimo e
contengdes quando a altura for acima de 1,5 m.

2 - Devera ser protocolado projeto e documento de responsabilidade técnica pela movimentagdo de terra quando
volume de terra for superior a 100 m? (metros ctbicos).

3 - Este memorial devera fazer parte do projeto de aprovagdo (simplificado ou completo).

4 - 0 preenchimento correto desses itens é importante, pois a taxa (de alvara/habite-se) é gerada de acordo com essas
informagoes e sera vistoriado quando solicitado habite-se.
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ANEXO 03 - TABELAS DE MULTAS

Tabela | — Valores das Multas

Graduacao

Multa Unica

Leve
Grave

Gravissima

Tabela Il - Graduagdo das Multas

Descricao

0,5 x UFRM x m? do lote
1,0 x UFRM x m? do lote
2,0 x UFRM x m? do lote

Auséncia ou inadequagao da placa de identificagdo da obra

Execugdo da obra sem a devida licenga:

N3o execugdo das obras de contengdo necessdrias antes das

demais obras

Execugao de obra em desacordo com o projeto aprovado

Execugao de obra sobre viela sanitdria, faixas nao edificantes,

areas verdes, entre outros.

Auséncia de documentagdo na obra

Demolicdao sem a devida licenga

Disposi¢ao de materiais na via publica

Graduagao

Leve.

Grave.

Em caso de desobediéncia ao
embargo, o valor da multa sera
multiplicado por 2.

Gravissima.

Grave.

Em caso de desobediéncia ao
embargo, o valor da multa sera
multiplicado por 2.

Gravissima.

Em caso de desobediéncia ao
embargo, o valor da multa sera
multiplicado por 2.

Leve.

Grave
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I. ocorrida em logradouros de baixa intensidade de trafego ou
pedestres

Il. ocorrida em logradouros de média ou alta intensidade de
trafego ou pedestres

Inobservancia das prescrigdes sobre seguranga das obras
(Capitulo V deste Codigo)

Danos causados pela obra ao patrimonio publico

Falta de tapume

Instalacdo de tapume sobre o passeio sem a devida autorizagdo

Alteragao nao autorizada do passeio:

I. primeira verificagao

N3do atendimento ao prazo de regularizagao

Il. ocorrida em logradouros de baixa intensidade de trafego ou
pedestres

lll. ocorrida em logradouros de média ou alta intensidade de

trafego ou pedestres

Ma conservagao do passeio

I. primeira verificacao

Il. ndo atendimento ao prazo de regularizagao

N3o manutencao do lote
I. primeira verificagao

Il. ndo atendimento ao prazo de regularizagao

Cacamba — ndo atendimento as disposigoes deste Codigo
I. primeira verificagao

Il. ndo atendimento ao prazo de regularizagao

ltupeva

Leve.

Grave.

Gravissima.

Em caso de desobediéncia ao
embargo, o valor da multa sera

multiplicado por 2.

Grave.

Leve.

Grave.

Notificagdo com prazo para

regularizacao

Leve.

Grave.

Notificagdo com prazo para
regularizagao

Leve.

Notificagdo com prazo para
regularizagao

Grave.

Notificagdo com prazo para
regularizagao

Grave.
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N3o atendimento a outros dispositivos previstos neste Codigo

I. primeira verificagao Notificagdo com prazo para
regularizacao

Il. ndo atendimento ao prazo de regularizagao Leve.
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ANEXO 04 — MODELO DE PROJETO SIMPLIFICADO
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MEMORIAL DESCRITIVO DA OBRA
5] ESTRUTURA FORRO ARRIMO/CONTENGCOES
o~ . ~ P
[Jmadeira [Jmadeira [Indo havera
X alvenaria [Jgesso [Jaltura até 1,5 metro
[Imetalica X laje X altura superior a 1,5 metro
[Jconcreto [Jespecial
Q d | de t f i 100 m3 [Jespecial
uandao volume € tlerra Tor superior a mo,
= S — — P PISO PINTURA EXTERNA MOVIMENTACAO DE TERRA
3 5 1 incluir a atividade de terraplenagem na RRT / ART |:|tijo|o/cimento Jcaiacdo Cinferior o 100 e
o O
M « . .
i ,Cl_f Quando volume de terra for superior a 1000 m3, Elossoolho/mgdelro |Z|f1tex ) Xl superior a 100 ms
3 . deverd ser protocolado projeto para emissdo de X taco/ceramica [J6leo/epoxi volume = 150
% certiddo de terraplenagem. [Jespecial [especial
REVESTIMENTO EXTERNO PINTURA INTERNA
Xreboco [Jcaiagdo
S [ e — [Imassa fina X latex
8 | 5 L [ pastilha/ceramica [Joleo
g [Jespecial [especial
INSTALACAO ELETRICA REVESTIMENTO INTERNO
calgada —— R R ARG R ARG R e ARG R AR e R R ARG R & R AR e ke R R e R R R Rk AR R R R AR R R R R R R TR A R TR R TR TR TR R R ] [Japarente Xreboco
o e v s e T T T T T eume e stere aprosimades 190 m3. 3] Jsemi embutide CJmasso fine
. erfil n ¢ erreno e AN AWAVAN X X £ < L < N
CORTE ESQUEMATICO LONGITUDINAL B-B > embutida [Jpastilha/ceramica
[Jespecial [Jespecial
m<]| m<]| COBERTURA ESQUADRIAS
telha fibro cimento ferro
' 1013 ' = I I = dei
| o | Xltelha de barro/concreto [Imadeira
[Jtelha tipo canaleta Xl aluminio —_
P o b [Jtelha metalica [Jespecial
® g ~ ® [Jlaje impermeabilizada
2.23 i 6.00 i 2.00
Cl MEMORIAL DESCRITIVO DE COMPARTIMENTOS
LEGENDA =
Uma residencia contendo:
Ke)
o
A CONSTRUIR - PISCINA Trés dormitdrios ) —_—
A REGULARIZAR Quatro banheiros Uma depdsito
Dois closets Uma despensa
1 50— g Uma lavanderia
A DEMOLIR ére—rc;e l;?quuﬂ:flpermeével = 60,89 m? 5 Umo SO'O de eSth
o | ‘ b O s Uma sala de jantar Um lavabo
EXISTENTE @%@ﬁs N Uma sala de TV Uma area de lazer
.50 3.95 —3.22—— Jl 2.00 7.46 Um escritorio Uma piscina
”””””” ‘ Uma cozinha Uma Garagem para 2 carros
P 1.1 ©.64 2.76 4.09 2.00
> ARAND ! B Projego _de belfa)
@ e «’:0.80-— g |
' | i } —t ! FOLHA
1 |
— ! B - ——O.EO“'
‘ 3| 4] ] TERRAGO ! PROJETO SIMPLIFICADO UNICA
I ! © | |DESCOBERTO !
I 1 |
I ! |
i 1.‘;0 i
P =! ; ASSUNTO :  CONSTRUCAO DE RESIDENCIA UNIFAMILIAR, GARAGEM, VARANDA
j—_ |
5 | E PISCINA
| |
i 8 RESIDENCIA 5
° RESIDENCIA @ = PROPRIETARIO (s) : X X XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX X
: \ & 2
b8 A A A | o o A LocAL: Av / Rua / Travessa — Lote xx — Quadra xx — CEP: xxxxx—xxx
= r / a | S Residencial / loteamento XXXXXXX — Itupeva — SP
N - 1.50; 0.27 o
— \\ // } }g_‘
] M g T N 4 :
° > —11.50 \\\ /// :?5_ INSCRICAO CADASTRAL: XX.XX.XXX.XXXX.XXX ESCALA 1:100 / 1:200 XX/XX/XXXX
< — <+ \ / [
2 < 8 \\\ // 5 § 1 SITUA(;AO Declaro que a aprovaglio do projeto ndo implica no reconhecimento
g‘g T i N/ 3 e} | por parte de prefeitura, do direito de propriedade do terreno
N/ T |
N | X, |
// \\\ ~ i Declaro estar ciente que a responsabilidade pela observancia
/ AN @ das disposigdes estabelecidas no Cédigo Sanitdrio do Estado de
/7 AN © Sdo Paulo, bom como pelas demais disposi¢des da Legislagdo Municipal,
Py / AN E } QUADRA Estadual e Federal e das normas técnicas aplicdveis & do autof,
/ \ . . .
T ) J/ \ ) 3 | do responsdvel técnico e do proprietario
\ |
+ T ? T s \ 7 ] RUA
N =
~
Q | 1] QUADRA < =
= J e e T 2 9
[ o ~ =)
| aRERR i 7
T e ] Proprietério:
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‘ | 'DESCOBERTO
1 1 1 _ i i Pav. Térreo
S 1 1 0P } Residéncia 127,55
W VAGA RBPARA T VAGA PARA ! ‘08 | | GArAGeM..ceeeeiriireeeirieieriencienes 26,66
; AUTO —AUTO ; l } VAFANGG. e eecesesssessss s 12,32
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NORIN2S IR NSNS R I } |
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ANEXO 4B

EXEMPLO DE DETALHE DE CAIXA DE RETENCAO DE AGUAS PLUVIAIS
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Ai - area impermeavel (m?)
IP - indice pluviométrico 0.06m/h
t - tempo de duragao de chuva = 1h
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MEMORIAL DESCRITIVO COMERCIAL
(ANEXO 05)

ASSUNTO:
LOCAL:
PROPRIETARIO:

1-ZONA:
( ) Residencial () Industrial
( ) Comercial () Rural

2 — NATUREZA DA CONSTRUCAO
( ) Novo ( )Ampliagdo ( ) Reforma ( ) Adaptacdo

3 — FINALIDADE DO ESTABELECIMENTO
Comercial — género do comércio: Sem uso definido.
( ) Escritério ( ) Financeira ( ) Escolar ( )Social ( ) Hospitalar

() Outras Atividades (Salas comerciais).

4 — QUANTIDADE DE EMPREGADOS:

5 — HORARIO E TURNOS DE TRABALHO:

6 — SISTEMAS DE ARMAZENAMENTO DE MERCADORIAS
( ) Em depdsitos ( ) Em baldes ( ) Em geladeiras ( ) Inexistente
( ) Outros

7 — SISTEMAS DE ILUMINAGAO E VENTILAGAO:

8 — INSTALAGAO DE AGUA POTAVEL

( ) Rede Publica ( ) Pogo Freatico ( ) Pogo Artesiano

9 — INSTALAGCOES DE AGUAS SERVIDAS
( ) Rede Publica ( ) Fossa Séptica conforme NB-/63

10 - SISTEMAS DE RETIRADA DE LIXO:
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11 - SISTEMAS DE REFRIGERACAO
( ) Balcao Frigorifico ( ) Geladeiras ( ) Inexistentes

12 — SISTEMAS DE EXPOSICAO DE PROJETOS
( ) EmPlasticos ( ) Vitrinas ( ) Geladeiras () Inexistentes

13 - MAQUINARIA UTILIZADA
( ) Fornoelétrico ( ) Forno Combustivel ( ) Cortadeiras
( ) Fornoalenha () Inexistente

ltupeva, de de
(Responsavel técnico) (Proprietario)
CREA / CAU n? CPF: n2

ART / RRT ne
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DECLARACAO
(Anexo 6)

~

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITUPEVA
SECRETARIA DE OBRAS E PLANEJAMENTO URBANO

Ref.: Licenca para uso da obra — Processo n® XXXXX/XXXXX.

(Nome do Engenheiro/Arquiteto/Técnico responsdvel pela execucdo), (Engenheiro ou Arquiteto

ou Técnico), CREA/SP ou CAU/SP ou CRT/SP n2 xxxxxxxxxx € (Nome do Proprietario do imdvel),

proprietario, DECLARAM que a obra localizada na , Lote , Quadra ,

bairro , neste municipio de Itupeva/SP, com projeto aprovado por

esta Prefeitura sob n2 XXXX/XXXX, encontra-se terminada, tendo sido executada em
conformidade com o projeto aprovado e em condi¢Ges plenas de estabilidade, habitabilidade,
higiene e seguranga, segundo as Normas Técnicas da ABNT e demais normas aplicaveis as
legislacGes Estaduais e Federais vigentes, estando apta a receber a Licenga para uso da obra —

HABITE-SE TOTAL OU PARCIAL - AREA = XXXX,XX m?).

ltupeva, XX de XXXXX de 20XX.

(Nome do Profissional responsavel pela execucdo)
CREA ou CAU ou CRT N2 xxxXxxx
ART ou RRT ou TRT N€ xxxxx

(Nome do Proprietario)
CPF N2 XXXXXXXXXXXXXXXX

Av. Eduardo Anibal Louregon, 15, Parque das Vinhas | Itupeva, SP | CEP 13295-000 | Fone (11) 4591-8100
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DECLARACAO (ANEXO 07A)

(Proprietarios)
, RG
ne , CPF no9 , residente a
ne
, bairro , cidade , Cep
, proprietario da obra localizada no endereco
, lote ,

guadra , bairro

Declaro (amos) na condicdo de proprietario da obra, que todas as informacGes
apresentadas no presente Processo Administrativo sdo verdadeiras e que a destinacdo da obra

sera (Especificar uso da construcdo: Ex: Residéncia Unifamiliar).

Declaro (amos) ter ciéncia de que todas as comunicagles, inclusive o envio de
“Comunique-se” e taxa de expedi¢dao de alvara, serdo realizadas exclusivamente através do
email informado no requerimento de abertura do processo administrativo, sendo de
responsabilidade exclusiva dos interessados (proprietdrios e responsaveis técnicos) a

atualiza¢do das informagGes constantes no requerimento.

Declaro (amos), ainda, ter ciéncia de que referida obra, apds sua conclusdo, ndo podera
ter sua destinacdo alterada, sem prévia e expressa autorizacdo da Prefeitura Municipal de
ltupeva, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e penal, bem como declaro ter
ciéncia de que apurada a irregularidade a obra podera ser objeto de agdo demolitéria, sem 6nus

a municipalidade.

ltupeva, , de e 20XX

Proprietario
CPF
RG

Proprietario
CPF
RG
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DECLARACAO (ANEXO 07B)
(Responsavel Técnico pelo Projeto e Execucao)

’

CREA/CAU/CFT n? , (Titulo profissional) , responsdvel técnico pela elaboracdo de

Projeto de (Especificar uso da construgdo: Ex: Residéncia Unifamiliar) e

)

CREA/CAU/CFT n® , (Titulo profissional) , responsavel técnico pela execugdo desta
obra, localizada no endereco , lote

, quadra , bairro )
em Itupeva, S3o Paulo, sob propriedade do Sr/Sra ,

declaram que assumem inteira responsabilidade pela observancia das disposicoes estabelecidas
no Cédigo de Obras e Edificagdes do Municipio e no Plano de Diretrizes Urbanisticas do
Municipio, bem como pelas demais disposi¢cdes da legislacdo Municipal, Estadual e Federal

pertinentes e das normas aplicaveis.

Declara, ainda, na condicdo de responsdvel técnico pela elaboracdo do projeto em
aprovacdo, conforme destacado na (Anota¢do/Registro/Termo) de responsabilidade técnica —

ART/RRT/TRT n® , que todas as informagdes apresentadas no presente

Processo Administrativo sdo verdadeiras e que tomou ciéncia de todos os procedimentos
administrativos constantes no Capitulo IV do Cédigo de Obras e Edificagdes do Municipio, em

especial aos artigos 35 a 38

Declara, ainda, na condi¢cdo de responsdvel técnico pela execu¢do da obra, conforme
destacado na (Anotacdo/Registro/Termo) de responsabilidade técnica — ART/RRT/TRT n@

, que tomou ciéncia de todas as normativas constantes no Cddigo de

Obras e Edificagdes do Municipio, em especial ao Capitulo V, e que, em caso de substituicdo do

profissional responsavel técnico, atendera ao disposto no artigo 13 deste Cédigo.

ltupeva, , de e 20XX
Responsavel Técnico pelo Projeto Responsavel Técnico pela Execugao
Nome Nome
Titulo profissional Titulo profissional
CREA/CAU/CFT CREA/CAU/CFT
ART/RRT/TRT ART/RRT/TRT
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